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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, septiembre 30 de 2025

Sefior (a)

Jair Lorenzo Marchena De La Hoz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7302798 del afio 2025

Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes septiembre del ano
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7302798 del afio 2025

JAIRO LUIS VALENCIA EBRATT identificado con la cédula de ciudadania No. 72290648 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del ECOSISTEMA DE RECURSOS EDUCATIVOS
REGIONAL ATLANTICO, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de septiembre por valor de
$4.740.850.

Plazo: Serd hasta el 30 de septiembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de cardcter temporal y como apoyo a la gestién, como
Validador y vinculador de recursos educativos digitales, para revisar, ajustar, cargar,
disponer y configurar en el espacio asignado en el LMS, segln requerimientos, los
contenidos generados por la linea de produccidon de recursos educativos digitales,
aplicando lineamientos y listas de verificacion correspondientes de acuerdo con el
modelo pedagdgico del SENA, asi como en la estructura de los programas establecido,
las orientaciones y lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Responder de manera diaria y
oportuna a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de produccién,
del responsable de la linea y/o del
responsable de Ecosistema de
recursos educativos, y en general por
la Direccidn de Formacidn Profesional.

Se llevd a cabo una
comunicacion fluida
y constante con el
equipo de trabajo.

Evidencias A.

Reportes de avances de
validacion de recursos,
tareas de vinculacion
asignadas y demds
requeridos.

Brindar respaldo desde la funcién
asignada a las acciones orientadas a la
planificacién, ejecucién y
fortalecimiento de la formacion
virtual y distancia del SENA.

Se brindé respaldo al
equipo de trabajo en
comunicacion con

los grupos de Teams.

Evidencias B.
Respuesta en la
resolucion de
retroalimentaciones
realizadas por otros
equipos producto de la
validacion de los
recursos a cargo.

Cumplir con los entregables
correspondientes al rol desempenado,
siguiendo el cronograma definido por
el responsable del equipo o el
responsable del Ecosistema de
Recursos Educativos.

Se cargaron los
entregables LCHQ
para el control y
seguimiento.

Evidencias C.

Listas de chequeo
correspondiente a la
validacion respectiva.

Realizar revisiones para garantizar la
calidad de los recursos educativos
digitales, aplicando listas de
verificacion con base en las métricas,
estandares y lineamientos
establecidos por la Direccién de
Formacion Profesional y entregando
la retroalimentacidn oportuna
mediante los canales establecidos, a
los autores de los recursos
elaborados, para proceder a realizar
cambios pertinentes dentro de los
tiempos establecidos.

Se realizaron las
respectivas listas de
chequeo para la
entrega de los
hallazgos desde la
validacion de
recursos.

Evidencias D.

Lista de chequeo de
verificacion de recursos
educativos digitales, de
acuerdo con el plan de
trabajo.

Validar la correspondencia entre los
documentos planos generados por el
equipo de contenido instruccional y
aquellos producidos grafica, web y
audiovisualmente por el equipo de
produccion antes de realizar su
vinculacion al LMS.

N/A

N/A

Empaquetar archivos fuentes y
ejecutables de los recursos necesarios
dentro de un programa de formacion

Se realizaron las
respectivas cargas
solicitadas

Evidencias E
Pantallazos de carga de
documentos en la
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virtual y a distancia, validando que
estén completos, actualizados y en
versiones finales, de acuerdo con las
orientaciones y lineamientos
establecidos, para su carga y entrega
en el espacio proporcionado por el
equipo de repositorio.

carpeta de repositorio
de los programas
revisados,

Vincular los recursos educativos
digitales en el espacio de semilla
correspondiente en la plataforma LMS
para los diferentes programas bajo
modalidad virtual o distancia,
siguiendo los estandares y
lineamientos institucionales.

N/A

N/A

Realizar los ajustes requeridos a los
productos asignados, garantizando el
cumplimiento de los requerimientos
recibidos y las métricas y tiempos
establecidos en el cronograma de
trabajo.

N/A

N/A

Cargar y/o actualizar contenidos
(textos planos, imagenes, videos) en
formato HTML de los recursos
educativos digitales asociadas a un
programa de formacioén virtual o
distancia, cumpliendo 6 GTH-F-075
V09 con los estandares y lineamientos
institucionales definidos.

Se cargaron los
videos en la
plataforma Youtube
acorde a los
lineamientos de LP
Atlantico.

Evidencias F.
Vinculacion de recursos
a youtube

10

Participar en procesos de revision,
retroalimentacién y actualizacién -en
articulacién con los roles necesarios
de la linea de produccion- tanto de los
insumos recibidos como de los
productos elaborados, atendiendo los
requerimientos respectivos.

Evidencias G.
Informes de estado
general de avance de
recursos asignados.

11

Asistir y participar en las reuniones de
seguimiento agendadas por la linea de
produccidn y demds reuniones
requeridas en general por el
responsable del equipo y/o de la
Direccién de Formacién Profesional.

Se participé
activamente en las
reuniones de la LP
Atlantico.

Evidencias H.
Reporte de asistencia a
reuniones.

12

Realizar informes de actividades y
demas requeridos por el supervisor
y/o la Direccién de Formacion

Se hacen evidentes
en el presente
documento.
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Profesional, asociados a los avances
de las responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

13 | Responder de manera diaria 'y Se llevd a cabo una Evidencias I.
oportuna a las comunicaciones de los | comunicacién fluida | Reporte de
integrantes de la linea de produccién, |y oportuna con el comunicacion con el
del responsable de la linea y/o del Coordinador del equipo.
responsable de Ecosistema de equipo y el resto de
recursos educativos, y en general por | compafieros de la
la Direccidn de Formacién Profesional. | linea.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 9491702327 de la planilla, aportes en linea, periodo agosto (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,
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Firma

JAIRO LUIS VALENCIA EBRATT
Contratista

C.C. No. 72290648

Recibi a satisfaccion:

Firma

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7302798 del aifo 2025
Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual
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Anexos Soportes de Evidencias

Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la linea de
produccion, del responsable de la linea y/o del responsable de Ecosistema de recursos educativos, y
en general por la Direccion de Formacion Profesional.

Evidencias A.

Reportes de avances de validacidon de recursos, tareas de vinculacidén asignadas y demas
requeridos.

‘* 63220007 Community Management y Analitica ... /# chat <2 I Reunirse ahora B Q

‘ Realizados los sjustes y hallazgos. Jairo Ll

Y. sy stento a cusiquier
Y
dO9e@QR 7

‘_l 82220017 Monitoreo Del Transporte Terrestre /# Chat +2 3 Q

Aigunas

€5 postie que

% 612150025 Medicion del desempeiio de las op... 2/ Chat <2 I Reunirseshora + g1 Q
-o - —
[ Y oRv——" ; p— F—

.

2de septiembre 2

Q) e o i o s g o s iswes
Monitorso estratégica del transporte ter... X
e Roc o

Oigita

Feaded by

Sistema de control y monitoreo en tr

#. 63110190 Venta estratégica de productos y ser... / Chat +2 il Reunirse ahora 2321
.. Andrés Felipe Herrera Roldan  chat Ak LA Carolina Medina Editado

para que por favor, nos

€M Buenas tardes, comparto documento de
apoyen con los respectivos ajustes.

HALLAZGOS LCHO PROGRAMA COMPLEMENTARIA docx

Quedo atenta, muchas gracias

PLANEACION ESTRATEGICA DEL MERCADEO INTERNACIONAL
_12410020_1_VIRTUAL_1

Productos y servicios en el mercado
. Avidoo from Ecosistema de Recursos Educativos
Digitales SENA on YouTube provided by:

W, cates donde axta e texto compieto ?
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4 12410020 i gica del 7 chat 12 v Reunirse shora ~ £318  Q

7105 ajustes requeridos. Julién Navarro

bio Fonseca

hola Fabio Fonseca buenos dias, como vamos con el nuevo
empaguetado del ¢ que requiere poner el audio del podcaste...

ya estan cargados, y listos para revision

xima notificar para hacerle trazabilidad por favot &

hola buenos dias

hola buenos dias, ntrega de los docume

19 de agosto 1:05 p.m.

Brindar respaldo desde la funcion asignada a las acciones orientadas a la planificacion, ejecucion y
fortalecimiento de la formacion virtual y distancia del SENA.

Evidencias B.

Lineamientos para equipo de validacion

No se presentaron en el presente periodo

Cumplir con los entregables correspondientes al rol desempefiado, siguiendo el cronograma definido
por el responsable del equipo o el responsable del Ecosistema de Recursos Educativos.

Evidencias C.

Lista de entregados

Audiovisual-Atl

Video_CF_info_ 12150025 Medicion del desempeiio de las operaciones logi

o
- @L @
Asignado a Animador X Nuevo X Asignado a Validacion X ([EEREIRRCHNTIES ! Jairo Luis Valencia Ebratt 15 de septiembre de 2025 15:23

Video con LSC lista X | Complementaria X | el video ya se encuentra cargado en la plataforma de youtube mparedesm@sena.edu.co el enlace
reposa en las notas de esta tarjeta,

Depésito Progreso Prioridad
9-Solicitud revision Video @ Encurso v * Media v
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir ' Alexander Rafael Acosta Bedoya 8 de septiembre de 2025 13:16
22/08/2025 ® 08/09/2025 (5] @ No se repite v Buenas tardes mparedesm@sena.edu.co, jlvalenciae@sena.edu.co cordial saludo. Ya se encuentra
disponible en CF CF_info(Oferta)_ 12150025 Medicion del desempeno de las operaciones
Notas [ Mostrar en la tarjeta logisticas en almacén para su revision.
Audiovisual-Atl
CF01.12150025 Medicién del desempefio de las operaciones logisticas en alm...
“$8@ .
Jairo Luis Valencia Ebratt 29 de agosto de 2025 17:57
O Asignado a Animador X Nuevo X m m hola buenas tardes, comparto el enlace del video del presente componente, el enlace reposa en
las notas de esta tarjeta, mp. edu.co arac edu.co
Depésito Progreso Prioridad
13-Aprobados 2025 v @ Encurso v * Media v
Fecha de infcio Facha de vendimiento Repetir . Alexander Rafael Acosta Bedoya 29 de agosto de 2025 1217
Ival rdes, ial 3 il I
21/08/2025 8 20/08/2025 ® @ Noserepite o jlvalenciae@sena.edu.co Buenas tardes, ;orﬁ al saludo. Ya se evcuentra disponible el wdep para
que puedas proceder a su respectiva revision. La portada del video se encuentra en la misma
carpeta contenedora del video.
Notas. O Mostrar en la tarjeta

GTH-F-062 V10



Audiovisual-Atl

O Video_CF02_63220007 Community Management y Analitica web

£

() Asignado a Animador X Nuevo X [efEns
Depésito Progreso Prioridad
13-Aprobados 2025 v @ Encurso v * Media
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
04/08/2025 13/08/2025 @ No se repite

.

.

Audiovisual-Atl

O Video_CF01.63220007 Community Management y Analitica web
©88@
Asignado a Animador X Nuevo X Asignado aValidacion X ([EIRINIRRCMISEES

Depésito Progreso Prioridad
13-Aprobados 2025 v @ Encurso v * Media v
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
04/08/2025 ® 08/08/2025 @ No se repite v
Notas (O Mostrar en la tageta
12350005 i6n de presup P
~“nh0L0@40
- Asignado a Evaluacion Instruccional X Complementaria X ([ ERYSRSNYSE
[ 15021 e ]
Deposito Progreso Prioridad
4- Produccion Audiovisual ... v @ Encurso v * Media v
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
14/05/2025 ® 01/09/2025 B 2 No se repite v
Complementarios-Atl
82220017 Monitoreo Del Transporte Terrestre
SAPEPO20
Asignado a Evaluacion Instruccional X Complementaria X
Asignado a Linea Grafica X | Asic experto X | Programa Nuevo
Depésito Progreso Prioridad
4.1-Empaquetado v @ Encurso v * Media v
Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir
01/04/2025 14/04/2025 B @ No se repite v

SENA

buena noches, se carga el video respectivo CF02_63220007 Community Management y Analitica
web para su revision. tener en cuenta que no se contaba con la miniatura para el respectivo
cargue, tan pronto se tenga notificar para editar el video respectivo,. el enlace reposa en las notas
de esta tarjeta. mparedesm@sena.edu.co

aracostab@sena.edu.co

Alexander Rafael A 20 de agosto de 2025 13:36

Buenas tardes mparedesm@sena.edu.co, cordial saludo. Ya se encuentra disponible el video del
CF02_63220007 Community Management y Analitica web para su revisin.

osta Bedoya

Jairo Luis Valencia Ebratt 29 de agosto de 2025 16:58

se cumple la validacion final del video cf01 community management y analitica web.
.edu.co

P edu.co arac

Jairo Luis Valencia Ebratt 25 de agosto de 2025 20:53

buenas noches, se requiere reajustar el video y el contenido de las escenas seguin el guion técnico
modificado, el guion modificado se ha dejado en la respectiva carpeta instruccional,
edu.co .edu.co

arac

1 Jairo Luis Valencia Ebratt 8 de septiembre de 2025 20.06

Se cumple la respectiva validacion del DI dejando los ajustes en el mismo documento y haciendo
los respectivos cambios de puntuacién, comas y espacios. se puede proceder con el proceso de
disefo. feliz noche, jcoll@sena.edu.co mparedesm@sena.edu.co

o Luis Valencia Ebratt 31 de julio d

£

buenas tarde, estimado du.co se validan las de los CF1y CF2
para su proceso de disefio de respectivo,

§ 500 s vaenca tbrae 31 de plio e
buenos dias,
les informo que el CFO3 ya se puede proceder con su respectivo disefio.
mparedesm@sena.edu.co

Realizar revisiones para garantizar la calidad de los recursos educativos digitales, aplicando listas
de verificacion con base en las métricas, estdndares y lineamientos establecidos por la Direccion de

Formacion Profesional y entregando la retroalimentacion oportuna mediante los canales
establecidos, a los autores de los recursos elaborados, para proceder a realizar cambios
pertinentes dentro de los tiempos establecidos.

Evidencias D.

Lista de chequeo de verificacidn de recursos educativos digitales, de acuerdo con el plan

de trabajo.
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LISTA DE CHEQUEO VALIDACION RED
CF1 Medicién del desempefio de las operaciones logisticas en almacén.

Descripcién del hallazgo Tipo de hallazgo
1 CFO1 INTRODUCCION X
2 CFO1 INTRODUCCION
3 CFO1 1 X
4 CF02 TABLA 1 X
5 CFO1 2.1 X
6 CFO1 DEJAR UN ESPACIO DEPSUES DEL | MAQUETACION 2.2. X
7 CFO1 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN IT%»MAQUETACION 2.2 X
8 CF02 LOS EXTRANJERIOSMOS VAN EN I MAQUETACION 2.2 X
9 CFO1 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN ITAMAQUETACION TABLA 2 X
10 CFO1 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN ITAMAQUETACION TABLA 2 x
11 CFO1 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN ITAMAQUETACION TABLA 2 x
12 CFO1 SMARTPHONES VA EN ITALICAS, 0 MAQUETACION FIGURA 3
13 CFO1 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN ITAMAQUETACION 2.5 X
14 CFO1 derspues del acrononimo vs va urf MAQUETACION 2.2 x
15 CFO1 de sena va una coma | MAQUETACION figura 4 x
16 CFO1 el cengtro de diagrama no :erresd MAQUETACION figura 5
17 CFO1 de sena va una coma | MAQUETACION 'Egu_ra 6 X
18 CFO1 primera letra en mayuscula MAQUETACION lﬁgu_ra 6 x
19 CFO1 los extranjerismos van en italicas,| MAQUETACION tabla 3 X
20 CFO1 los extranjerismos van en italicas,| MAQUETACION tabla 3
21 cf01 se repiten dos puntos tabla 5
22 cfo1 5.2. X
23 CFO1 los van en italicas,| MAQUETACION tabla 3 x
24 cf01 no coincide con el guion lmaguem:ion sintesis x
25 cfo1 antes del porcentaje va un espa:i1 maquetacion actividad didactica x
26 cfol extranjerismos en italicas mageutacion actividad didactica x
27 cfol no permite descargar el documen maquetacion df
28 cfol no cuenta con textos accesibles | maquetacion accesibilidad |todo el documento

LISTA DE CHEQUEO VALIDACION RED
CF INFO_63110190_Venta estratégica de productos y servicios.

No Registro Recurso Descripcién del hallazgo Tipo de hallazgo Ruta

1 CF INFO LA IMAGEN SE ENCUENTRA PIXELADA | DISENO PORTADA

2 CF INFO SE DEBE CAMBIAR EL ORDEN DE LA PA¢ DISENO MAQUETACION PAGINA 1

3 CF INFO EN LA PARTE SUPEROR DE CADA PAGIN DISENO TODAS LAS PAGINAS
4 CF INFO LOS EXT 0S VAN EN ITALICA DISERO PAGINA 1

5 CF INFO SE DE ELIMINAR EL CUADRO Y DEJAR S| DISERO PAGINA 2

6 CF INFO SE DEBE CAMBIAR EL TEXTO A COMPL{DISERO MAQUETACION PORTADA

7 CF INFO WEB CORREGIR EL CODIGO NO CORRESPON| DISERO PORTADA

8 CF INFO WEB SE DEBE CAMBIAR EL TEXTO A COMPLI DISERO MAQUETACION PORTADA

9

Bl _LCHQ CF1 Community Management y Analitica web @ ¢ v £ B Ja
Archivo Inicio Insertar  Compartir  Disefio de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista v (on] l
9~ Ov § | calibriBold v 14 v @_v Qv & v o v oS General voobEv
Al v S LISTA DE CHEQUEO VALIDACION RED
A A B (o] D E F
1|LISTA DE CHEQUEO VALIDACION RED
2|CF1 Community Management y Analitica web
3
Y No Registro Recurso Descripcién del hallazgo Tipo de hallazgo Ruta Ajuste completo
5 1 CFO1 LOS EXT! 0S VAN EN ITAMAQUETACION 11 Ajustado
6 2 CFo1 EL CONTENIDO ACCESIBLE AUNQUMAQUETACION ACCESIBILI[FIGURA 2 Ajustado
7 3 CFO1 EN LA FIGURA 3 SE REPITE EL TEX]MAQUETACION ACCESIBILI[FIGURA 3
8 a4 CFO1 EL CONTENIDO ACCESIBLE NO CO MAQUETACION ACCESIBILILFIGURA 4 Ajustado
9 S CFo1 despues de dos puntos va minusc MAQUETACION actividad didactica Ajustado
10 6 CFO2 LOS EXTRANJERISMOS VAN EN ITAMAQUETACION 3
11 7 CFO1 NO PERMITE DESCARGAR PDF | MAQUETACION |PDF | Ajustado
12 8
13 9
14 10
15 1
16 12
17 13
18 14
an ar T T T

Validacién de documentos académicos
12350005 Elaboracién de presupuestos empresarialaes

Elaboracion de presupuestos empresariales 12350005 Validacion Documentos

académicos .docx
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https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/VirtualizacionRED/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4211657C-3D74-435F-9E4D-D2C10E0FC700%7D&file=Elaboracio%25u0301n%20de%20presupuestos%20empresariales%20%2012350005%20Validacio%25u0301n%20Documentos%20acade%25u0301micos%20%20.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/VirtualizacionRED/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4211657C-3D74-435F-9E4D-D2C10E0FC700%7D&file=Elaboracio%25u0301n%20de%20presupuestos%20empresariales%20%2012350005%20Validacio%25u0301n%20Documentos%20acade%25u0301micos%20%20.docx&action=default&mobileredirect=true
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/VirtualizacionRED/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4211657C-3D74-435F-9E4D-D2C10E0FC700%7D&file=Elaboracio%25u0301n%20de%20presupuestos%20empresariales%20%2012350005%20Validacio%25u0301n%20Documentos%20acade%25u0301micos%20%20.docx&action=default&mobileredirect=true
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Elaboracién de presupuestos empresariales
12350005
o 46

Validacié
Jairo Valencia Ebratt

1.Planeacién
Sin hallazgos.
2.Cronograma
2.1. hallazgo
El nombre del foro lleva dos puntos antes.

———
AAIEVOL Foro dentficacon de tpos de presupuesto

Evidenca de (ONOCMwento

P RPR—

2.2. hallazgo
El nombre del cuestionario lleva dos puntos antes del nombré|

Evidenca de conoCmuento:
AAZ-EVO1. Curstionanc Componentes y nubros del presupuesto
e torma tecnca

Validacidn final de programa

63220007 Community Management y Analitica web

https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtIntico/Shared%20Documents/

General/LP_Atl%C3%Alntico/Produccion 2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community
Management y Anal%C3%ADtica web/2 Fuentes/2 5 LCHQ/Validacio%CC%81n%20Fi

nal%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali

%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc5703274223a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1
&e=FJHt6k

Validacion Final de programa
63220007 Community Management y Analitica web

1. Documentos académicos
1.1.  Hallazgo, renombrar la planeacién pedagégica acorde al programa y el pdf.

Management_y_Analitica web  1.0_Instruccional > Documentos, generales

| ]

1.2.  Hallazgo planeacién pedagégica: ajustar codigo de programa

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral
Formato Planeacion Pedagégica
5/1/2025
Communi ity ¥ Analitica web

I frtat 1
1 |

Empaquetar archivos fuentes y ejecutables de los recursos necesarios dentro de un programa de
formacion virtual y a distancia, validando que estén completos, actualizados y en versiones finales,

10
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https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/teams/virtualizacinLPAtlntico/Shared%20Documents/General/LP_Atl%C3%A1ntico/Produccion_2025/Complementaria_LP/Nuevos/Community_Management_y_Anal%C3%ADtica_web/2_Fuentes/2_5_LCHQ/Validacio%CC%81n%20Final%20de%20programa%20%2063220007%20Community%20Management%20y%20Anali%CC%81tica%20web%20.docx?d=wbfd5bc570327422a9e429231450cdc5c&csf=1&web=1&e=FJHt6k
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SENA

N

de acuerdo con las orientaciones y lineamientos establecidos, para su carga y entrega en el
espacio proporcionado por el equipo de repositorio.

Evidencias E
86120367_DESCRIPCION_Y_FUNCIONAMIENTO_DEL_MOTOR_DE_COMBUSTIO_INTERN
A_A_GASOLINA_BLOQUE_Y_PISTONES

[3_Repositorio_86120367] > Contenido
N Nombee Modificado Moddxado p. Tipo de contenido

m Docknk

Cargar y/o actualizar contenidos (textos planos, imdgenes, videos) en formato HTML de los recursos
educativos digitales asociadas a un programa de formacion virtual o distancia, cumpliendo con los
estdndares y lineamientos institucionales definidos.

Evidencias F

Vinculacidn de recursos en plataforma youtube

Medicion del desempeiio ‘
} : , de las operaciones

h
K

logisticas en almacén [\/ .

Aedicién del d: pefio de las i I

p

g EoosistemadeRecy. (@Y @) > Compr - Promocinsr L Descargar
https://www.youtube.com/watch?v=0gSCaLmZNwQ

| 4
.V

SE%,A Sistema de control

7 y monitoreo en
A transporte

Sistema de control y monitoreo en transporte
o s QY ot i o
123 K suscriptores

https://www.youtube.com/watch?v=iJ5wdQrJl s
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https://www.youtube.com/watch?v=0gSCaLmZNwQ
https://www.youtube.com/watch?v=iJ5wdQrJl_s

SENA

Monitoreo

estratégico del
transporte terrestre

gico del

" f?:!“:‘::?:“”“- @ /> Compartit - Promocionar L Descargar
https://youtu.be/g4lUJbu9nNs

seeua  Movilidad

7 inteligente y
A circulacion segura

Movilidad inteligente y circulacién segura

e E?::iﬁ;fﬂi‘“““‘" /> Compartic  50- Promocionar & Descargar
https://www.youtube.com/watch?v=74bvOrlI7vEs

de las i d

=i by £ Compane | ¥ Promocionar L Descarge
https://studio.youtube.com/video/uR-J2ClbbrQ/edit
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https://youtu.be/g4lUJbu9nNs
https://www.youtube.com/watch?v=74bvOrI7vEs
https://studio.youtube.com/video/uR-J2ClbbrQ/edit

SENA

8§l Pensamiento
critico

Comunicacion
asertiva

Oferta Preparacién de la carga

g EoosistemadeRecy. () @ERRR) o Comr ¥ Promocinsr L Descargar
https://www.youtube.com/watch?v=5TiC54556 Ww

Entorno digital ' :

SENA

7/\V del Community

Management

Entorno digital del community management

ool 4 Comparte <3 Promocioner & Descargr
https://www.youtube.com/watch?v=frL50p54MUS8

=% Ecosi
N ks

"
SENA

N

Optimizacién digital mediante analitica web

1<

% Ecosistema de Recu... = = : :
Estadistica: Editar video =:F
N 123K suscrptores oo ot /> Comp: ¥
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https://www.youtube.com/watch?v=5TiC54556Ww
https://www.youtube.com/watch?v=frL5op54MU8

SENA

N

https://www.youtube.com/watch?v=JjPV3D5FpuU

Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en articulacion con los roles

necesarios de la linea de produccidon- tanto de los insumos recibidos como de los productos elaborados,
atendiendo los requerimientos respectivos.

Evidencias G.

Estado de entregas a lunes 15 de septiembre

Bl  SEGUIMIENTO_LP_ATLANTICO O X v

Archivo Inicio  Insertar  Compartir

0 v

Disefo de pagina

A Buscar herramientas, ayuda y much

Foérmulas  Datos  Revisar  Vista  Au

(@ Solo lectura Este libro se ha abierto en modo de solo lectura. Enviar comentarios

A B C D E
1 N2| MIEMBRO LP ATLANTICO ACTIVIDAD % OBSERVACIONES
Validacién final y entrega
2 programa preparacion de la Pendiente video CF info
carga
Validacion de CF info de los
1| Jonathan Adie Villafafie |Programas: 63220007
3 Community; 82220017
Monitoreo; 63110191
Planeacién de contenidos.
4
S
Validacion de
6 CF01_82220017 Monitoreo 70 a la espera de ajustes de DI por parte de jair
Del Transporte Terrestre en Coll
= 2 | Jairo Luis Valencia Ebratt 40%
8
9
10
11
12
12

Asistir y participar en las reuniones de seqguimiento agendadas por la linea de produccidn y

demds reuniones requeridas en general por el responsable del equipo y/o de la Direccion

de Formacion Profesional.

Evidencias H.

Reporte de evidencias

GTH-F-062 V10
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Editado

buenas noches

Fecha: 19 ago 2025

1.Actividad o tarea en curso:

- entrega y cargue de todos los videos cfinfo de programa segun programa de contingencia
2.Avance logrado desde el tltimo reporte:

- aprobacion de repositorio de los CF1 CF2 y documentos de programa de PLANEACION ESTRATEGICA DEL MERCADEO
INTERNACIONAL

3.Dificultades o bloqueos (si los hay):

« PENDIENTE AJUSTES DEL CFINFO DEL PROGRAMA DEL PUNTO 2

4.Siguiente paso o accion programada:

- N/A

Fecha: 21 ago 2025

1.Actividad o tarea en curso:

- entrega de validacion de documentos de 2350005 Elaboracion de presupuestos empresariales
pendiente asignacion

2.Avance logrado desde el tltimo reporte:

- entrega ajuistes de CFINFO DEL PLANEACION ESTRATEGICA DEL MERCADEO INTERNACIONAL
3.Dificultades o bloqueos (si los hay):

- N/A

4.Siguiente paso o accion programada:

-NJ/A

Fecha: 21 ago 2025

1.Actividad o tarea en curso:

-espera de asignacion

2.Avance logrado desde el tltimo reporte:

- entrega validacion CFO3 monitoreo transporte terrestre
3.Dificultades o bloqueos (si los hay):

- N/A

4.Siguiente paso o accion programada:

- NJA9

Fecha: 28 ago 2025
1.Actividad o tarea en curso:
« Validacion de CF01_82220017 Monitoreo Del Transporte Terrestre en 40%

-cargue de videos de monitoreo transporte terrestre
2.Avance logrado desde el Gltimo reporte:

- N/A

3.Dificultades o bloqueos (si los hay):

« N/A

4.Siguiente paso o accion programada:

- N/A

buenos dias, reporte 4 sept.

1. Actividad o tarea en curso:

2. Avance logrado desde el ultimo reporte: entrega de LCHQ del cfO1 de monitrro con los hallazgos, cargue de dos
videos, video cf03 de monitoreo y cf info de peparacion de la carga

3. Dificultades o blogueos (si los hay): no

4. Siguiente paso o accion programada: entrega hoy del LCHQ de cf02. fr
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Editado

buenos dias, reporte 9 sept.

1. Actividad o tarea en curso: ajuste de videos de VENTA ESTRATEGICA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS

2. Avance logrado desde el tltimo reporte: entrega de validacion del DI CFO2 del programa 12350005 Elaboracion de
presupuestos empresariales

3. Dificultades o bloqueos (si los hay): no

4. Siguiente paso o accién programada: pendiente asignacion

buenos dias, reporte 11 sept.

1. Actividad o tarea en curso: validacion de programa community management yanalitica web cf1y cf2

2. Avance logrado desde el tltimo reporte: entrega de validacion de programa community management y analitica web,
documentos que cf info, cargue de video de cfinfo

3. Dificultades o bloqueos (si los hay): no

4. Siguiente paso o accion programada: completar la asignacion.

Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la linea
de produccion, del responsable de la linea y/o del responsable de Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la Direccion de Formacion Profesional.

Evidencias I.

Reporte de reuniones de seguimiento

.
o
®
3
L
s
a
®
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Chat de la reunién

Reunion seguimientoL.. =
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	Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes de la línea de producción, del responsable de la línea y/o del responsable de Ecosistema de recursos educativos, y en general por la Dirección de Formación Profesional.
	Brindar respaldo desde la función asignada a las acciones orientadas a la planificación, ejecución y fortalecimiento de la formación virtual y distancia del SENA.
	No se presentaron en el presente periodo
	Cumplir con los entregables correspondientes al rol desempeñado, siguiendo el cronograma definido por el responsable del equipo o el responsable del Ecosistema de Recursos Educativos.
	Realizar revisiones para garantizar la calidad de los recursos educativos digitales, aplicando listas de verificación con base en las métricas, estándares y lineamientos establecidos por la Dirección de Formación Profesional y entregando la retroalime...



