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Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación Profesional Integral, En FORMACION 
REGULAR TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA para el Programa Formación FAMILIA PEDAGOGIA 

OBJETO: 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 30 de septiembre de 2025 
 

Señora 
MARÍA CECILIA SUÁREZ BENAVIDES 
SUPERVISORA CONTRATO N° 7360756 de 2025 

Coordinadora Académica 
Gestión administrativa y servicios 
financieros 
 Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes septiembre del año 2025 

 

Referencia: N° 7360756 del año 2025 
 

Tomás Rafael Nieto Estrada, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72016049 de Baranoa, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en el programa de Virtualización y Bilingüismo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y CUATRO   
MILLONES CUANTRO CIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL TRES CIENTOS TRIENTA PESOS M/CTE 
($34.495.330) COP incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el 
contratista) esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1 pago en el mes 
de febrero de $2.414.673, 9 pagos iguales en los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, 
septiembre, octubre y noviembre de $3.449.533 y un último pago correspondiente al mes de 
diciembre de $1.034.860. 

 
 Plazo: Será hasta el 09 de diciembre de 2025 

 

 

Obligaciones Especificas 
 

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
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1. Desarrollar actividades de 

formación profesional en los 

programas definidos por el centro. 

3311915 Análisis financiero 
3337973 Análisis financiero 
3337961 Análisis del sistema de administración 
del riesgo y lavado de activos y financiación del 
terrorismo - Sarlaft 
3321342 Manejo de herramientas para la 
formación en ambientes virtuales de 
aprendizaje en Sena 
3321348 Manejo de herramientas para la 
formación en ambientes virtuales de 
aprendizaje en Sena 

Platafor
ma 
Zajuna.   
Reporte 
de horas 
Sofía Plus. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades 
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del 
Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

ITEM 

 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.     

2.     

2. Entregar al equipo de Sofía plus la 

información requerida para la 

asignación de rol de instructor Sena 

y disponibilidad en el aplicativo. 

Diligenciar formulario con soportes 
de contrato. 
Creación de rol en administración 
ejecutiva. 

Formulario 
diligenciado. 
Asignación de rol 
Instructor. 

3. Realizar la evaluación 

correspondiente a los cursos 

asignados. 

Ejecución de la formación 
Complementaria virtual 
Emisión de juicios evaluativos en 
Sofía plus. 

Plataforma Zajuna. 
Sofía plus. 
Reporte de juicios 
evaluativos. 
 

4. Garantizar que se realicen los juicios 

evaluativos de las competencias y 

fichas asignadas. 

Ejecución de la formación 
complementaria virtual. 
Emisión de juicios evaluativos en 
Sofía plus. 

Plataforma Zajuna. 
Sofía plus. 
Reporte de juicios 
evaluativos. 

5. Implementar los procesos de 

gestión documental adoptados por 

la entidad. 

Ejecución de la formación 
complementaria virtual. 

Plataforma Zajuna. 

Sofía plus. 

6. Apoyar en las demás asignadas por 

el supervisor que permitan el 

adecuado seguimiento de la etapa 

lectiva y/o productiva. 

Ejecución de la formación 
complementaria virtual. 

Plataforma Zajuna. 

Sofía plus. 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9489494986 de la 
planilla, expedido por Aportes en Línea correspondiente al mes de agosto del año 2025. (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 

Evidencias en () 

folios  

Cordialmente, 

______________________________ 

Firma 
TOMÁS RAFAEL NIETO ESTRADA 
Contratista 
C.C. No. 72016049 de Baranoa 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 

____________________________________________________ 
Firma 
MARÍA CECILIA SUÁREZ BENAVIDES 

Supervisor(a) Contrato 7360756 de 2025 
Coordinadora Académica 
Gestión administrativa y servicios financieros 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TOMAS RAFAEL NIETO ESTRADA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/09/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3311915 - ANALISIS FINANCIERO.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS RESULTADOS CONTABLES Y FINANCIEROS
SEGÚN LOS CRITERIOS DE EVALUACIÓN ESTABLECIDOS
POR LA ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CALCULAR EL PUNTO DE EQUILIBRIO, EL APALANCAMIENTO OPERATIVO Y FINANCIERO DE ACUERDO A LOS PARÁMETROS
ESTABLECIDOS.

DETERMINAR EL VALOR AGREGADO ECONÓMICO (EVA), A PARTIR DEL ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA ACTUAL.

ELABORAR ESTADOS FINANCIEROS BÁSICOS, MEDIANTE LA PRESENTACIÓN DE BALANCES, ANÁLISIS FINANCIEROS Y ESTADOS
DE RESULTADOS.

INTERPRETAR HERRAMIENTAS FINANCIERAS, PARA LA TOMA DE DECISIONES RELACIONADAS CON LA OPERATIVIDAD DEL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3321342 - MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA FORMACION EN
AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE EN SENA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR FORMACIÓN A DISTANCIA DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS QUE FACILITEN LOS PROCESOS FORMATIVOS EN AVA CONFORME CON LOS
LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN A DISTANCIA MEDIADA POR LA VIRTUALIDAD.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS METODOLÓGICAS Y DE AUTOGESTIÓN QUE LE PERMITAN AL APRENDIZ COMENZAR, DESARROLLAR
Y CERTIFICAR UN PROCESO FORMATIVO EN AVA, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN VIRTUAL Y A

CONSTRUIR UN PLAN DE GESTIÓN EN UN ENTORNO DE APRENDIZAJE INDIVIDUAL CONFORME CON LAS HERRAMIENTAS
PROPUESTAS POR LA FORMACIÓN EN AVA

DETERMINAR LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS PARA EL ALCANCE DE UN PROCESO FORMATIVO EXITOSO CONFORME CON
LOS LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN A DISTANCIA MEDIADA POR LA VIRTUALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

3321348 - MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA FORMACION EN
AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE EN SENA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR FORMACIÓN A DISTANCIA DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS QUE FACILITEN LOS PROCESOS FORMATIVOS EN AVA CONFORME CON LOS
LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN A DISTANCIA MEDIADA POR LA VIRTUALIDAD.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS METODOLÓGICAS Y DE AUTOGESTIÓN QUE LE PERMITAN AL APRENDIZ COMENZAR, DESARROLLAR
Y CERTIFICAR UN PROCESO FORMATIVO EN AVA, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN VIRTUAL Y A

CONSTRUIR UN PLAN DE GESTIÓN EN UN ENTORNO DE APRENDIZAJE INDIVIDUAL CONFORME CON LAS HERRAMIENTAS
PROPUESTAS POR LA FORMACIÓN EN AVA

DETERMINAR LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS PARA EL ALCANCE DE UN PROCESO FORMATIVO EXITOSO CONFORME CON
LOS LINEAMIENTOS DE LA EDUCACIÓN A DISTANCIA MEDIADA POR LA VIRTUALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

3337961 - ANALISIS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL
RIESGO Y LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL
TERRORISMO - SARLAFT

FICHA
DE APRENDIZAJE:

DAR ASESORÍA COMERCIAL Y FINANCIERA QUE CONDUZCA
A LA SATISFACCIÓN DE LAS EXPECTATIVAS Y
NECESIDADES REALES DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ANALIZAR LA IMPORTANCIA DE LAS NORMAS LEGALES VIGENTES EN LO REFERENTE A LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL
TERRORISMO, ACORDE A NORMAS VIGENTES
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ELABORAR INFORMES QUE UN ENTE ECONÓMICO DEBE PRESENTAR A LAS DIFERENTES ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA

INTERPRETAR LAS NORMAS LEGALES E INSTITUCIONALES, LOS ELEMENTOS Y CARACTERÍSTICAS QUE COMPONEN EL LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO, ACORDE A LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3337973 - ANALISIS FINANCIERO.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS RESULTADOS CONTABLES Y FINANCIEROS
SEGÚN LOS CRITERIOS DE EVALUACIÓN ESTABLECIDOS
POR LA ORGANIZACIÓN.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CALCULAR EL PUNTO DE EQUILIBRIO, EL APALANCAMIENTO OPERATIVO Y FINANCIERO DE ACUERDO A LOS PARÁMETROS
ESTABLECIDOS.

DETERMINAR EL VALOR AGREGADO ECONÓMICO (EVA), A PARTIR DEL ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA ACTUAL.

ELABORAR ESTADOS FINANCIEROS BÁSICOS, MEDIANTE LA PRESENTACIÓN DE BALANCES, ANÁLISIS FINANCIEROS Y ESTADOS
DE RESULTADOS.

INTERPRETAR HERRAMIENTAS FINANCIERAS, PARA LA TOMA DE DECISIONES RELACIONADAS CON LA OPERATIVIDAD DEL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 156,00

Page 3 of 415/09/25 6:24



0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: TOMAS RAFAEL NIETO ESTRADA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
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