
REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

ASOCIACION DE MUNICIPIOS DE PUEBLOS DE OCCIDENTE 

“ASOMUPOCC” 

NIT. 901438303-6 

Palacio Municipal Alcaldía de San Cayetano – celular 3185769490 

Email. asomunicipiospueblosdeoccidente@gmail.com 

 

 

San Cayetano, Norte de Santander,  septiembre 2025 

 
Señor: 
GERMAN LEONARDO BASTO MANCIPE 
Teléfono: 3243674700 
Email: gbastomancipe@gmail.com 

E.S.M. 

 
Referencia: Invitación para suscribir Contrato de Prestación de Servicios Profesionales. 

 
 

LA ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS PUEBLOS DE OCCIDENTE está interesado en suscribir 
Contrato de Prestación de Servicios Profesionales, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES COMO COORDINADOR DEL PROYECTO “FORMULAR LOS 
PLANES MUNICIPALES DE TURISMO DE CUCUTILLA, GRAMALOTE, SALAZAR, 
SANTIAGO, SAN CAYETANO Y VILLA CARO COMO HERRAMIENTA PARA FORTALECER 
EL SECTOR TURISMO Y COMPETITIVIDAD DE ESTA SUBREGIÓN. 
En tal sentido, se extiende a Usted la presente solicitud a fin de que presente por escrito el 
deseo manifiesto de suscribir Contrato de Prestación de Servicios Profesionales con el fin de 
cumplir con el objeto contractual anteriormente descrito. 

 
La manifestación del deseo, deberá ser presentada en las Oficinas de LA ASOCIACIÓN DE 
MUNICIPIOS PUEBLOS DE OCCIDENTE ubicada en Cra. 3 #4-2 a 4-80, San Cayetano, Norte 
de Santander, a más tardar el día 27 de febrero de 2025. 

 
 

PERFIL REQUERIDO PARA CONTRATAR: 

CAPACIDAD JURÍDICA: Ser persona natural, con capacidad para obligarse por sí misma, sin 
el consentimiento u autorización de otra, y no hallarse incursa en causales de inhabilidad, ni 
incompatibilidad constitucional o legal para contratar. 

 
ESTUDIOS:  
 

- Profesional en áreas de administración de empresas, administración hotelera, administración 
de empresas de turismo, trabajo social, psicología, psicología empresarial, ingeniería civil, de 
preferencia con estudios de posgrado. 
 

- Manejo certificado de ofimática en especial Excel y bases de datos. 
- De preferencia cursos de PMI. 
- Competencias: liderazgo, capacidad de gestión, orientación a resultados, competencias 

comunicativas. 
 
EXPERIENCIA: 
 

- Experiencia mínima de 10 años en el sector público o privado gestionando proyectos y 
trabajando con comunidad. 

 

DOCUMENTOS 

 
PARA ACREDITAR IDONEIDAD: 
Título profesional áreas de administración de empresas, administración hotelera, administración 
de empresas de turismo, trabajo social, psicología, psicología empresarial, ingeniería civil, de 
preferencia con estudios de posgrado 
Tarjeta profesional. 

 
PARA ACREDITAR EXPERIENCIA 
Certificaciones donde consten las actividades realizadas. 
Contratos con sus respectivas actas de liquidación o actas de recibo final en caso de no ser 
necesaria la liquidación. 
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DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTARSE 

• Carta de presentación de la propuesta firmada, en la que declare bajo la gravedad de 
juramento, no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad 
que le impida celebrar la orden contractual. 

• Hoja de vida con sus respectivos soportes académicos y laborales. 

• Copia de Cédula de Ciudadanía 

• Copia del Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN. 

• Formato Único de Hoja de vida como persona natural Formato. 

• Declaración Juramentada de bienes y renta y actividad económica privada como 
persona natural Formato DAFP. 

• Tarjeta Profesional o Matrícula Profesional (Aplica en el caso de contratos de 
prestación de servicios profesionales). 

• Certificado de antecedentes disciplinarios COPNIA  

• Copia de Certificación reciente de afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral, o de 
afiliación reciente o del último recibo de pago, en la cual se demuestre su vinculación 
como cotizante. 

• Copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduría 
General de la República. 

• Copia de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloría General de la República. 

• Copia de los Antecedentes Judiciales expedidos por la Policía Nacional. 

• Copia de certificado de medidas correctivas expedido por la Policía Nacional. 

• Copia de antecedentes sexuales de la policía nacional 

• REDAM 

• Examen ocupacional de ingreso 

 
REQUISITOS DE VERIFICACIÓN: Se verificará la oferta con base en el cumplimiento de los 
requisitos exigidos dentro del perfil definido por LA ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS PUEBLOS 
DE OCCIDENTE, para lo cual deberá hacer llegar toda la información solicitada en los 
documentos de la propuesta. 

EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA DE LA OFERTA: Se verificará su oferta técnica y 
económica y esta será analizada y avalada por LA ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS PUEBLOS 
DE OCCIDENTE. 

 
PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El presupuesto oficial para la 
presente contratación es de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($20.000.000,00), 
amparados con el certificado de disponibilidad presupuestal N°. CDP. 09.08.001 de fecha 08 de 
septiembre de 2025 rubros 2.1.2.02.02.009.001– Honorarios, expedido por la directora ejecutiva 
de la ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS PUEBLOS DE OCCIDENTE 
 
FORMA DE PAGO: ASOMUPOCC determina como forma de pago del contrato la siguiente:  
 
• TRES (03) PAGOS mensuales iguales cada uno por valor de CINCO MILLONES 
OCHOCIENTOS VEINTICIONCO MIL DOCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE 
($5.825.243) mcte, mes vencido, y un pago final de DOS MILLONES QUINIENTOS 
VEINTICUATRO MIL DOCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($2.524.272)  previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción suscrita por el supervisor del contrato. 
 
Para los pagos deberá adjuntarse: 
 
• Cuenta de cobro y/o factura comercial 
• Informe de actividades 
• Certificación donde conste el pago de la seguridad social integral (salud, pensiones y riesgos 
laborales) 
• Certificación de cumplimiento expedida por el Supervisor del Contrato. 
• Informe del supervisor 
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PLAZO 
 
El plazo de ejecución total del contrato será de TRES MESES, TRECE DIAS 

 
 
 

Por favor hacer llegar la propuesta económica a más tardar al segundo día hábil siguiente de la 
invitación es decir el 16 de Septiembre del 2025 
 

 
Atentamente, 
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