FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Cadigo Regional 20

SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Cédigo Centro 952010
7A< REGIONAL CESAR Fecha Elaboracion Setiembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO AGOREMPRESARIAL-CESAR Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 82135-249749

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos: LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ

Cédula de Ciudadania 49.671.855
Correo electrénico: Irondon@sena.edu.co

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCO DE BOGOTA

AHORROS

116216110

IP/N° de contacto: 53286 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

Ne° del contrato: 7362860/2025 N° Compromiso SIIF

10125 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES EN EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA
DEL CENTRO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL COMO INSTRUCTOR EN EL AREA DE
CIENCIAS CONTABLES CPE NO. 20-9-2025-000832

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/09/2025 Al 30/09/2025 Saldo Anterior del Contrato: $14.718.432
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 45.995.100
Valor Bruto Pago: $ 4.599.510,00 Nuevo Saldo del Contrato: $10.118.922
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.510 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.032.298 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.631.808 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.823.708 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Setiembre Agosto Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.823.708,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 2331433665 Base retencion en la fuente a titulo de ICA 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|$ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 230.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 294.400 [$ 294.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.700 | $ 9.700 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Pro-Universidad 28.159,00 | 0,500%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775|$ 1.274.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 7.103.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.571.351,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se orientd formacién a aprendices de forma presencial en los programas Asistencia, Operaciones comerciales Retail y Contabilizacion.

Se realiz6 el desplazamiento a otros municipios a impartir formacion técnica de manera presencial a las fichas asignadas.

Se presentaron legalizaciones del mes de agosto 2025 de manera oportuna, correspondientes a las d6rdenes de desplazamiento.

Se realiz6 apoyo en la divulgacion de la oferta educativa presencial 2025 del centro Agroempresarial el dia 23 de agosto de 2025.

Se realiz6 acompafamiento a aprendices grado 10° Teresiano Reina del Carmelo en visita técnica al Centro Agroempresarial 27 ago 2025.

Se particip6 de la jornada de sensibilizacion en seguridad vial, dirigida a todo el personal del Centro Agroempresarial 11 septiembre.

Se presenté Informe de actividades mensuales correspondiente al mes de septiembre de 2025 de forma oportuna en la plataforma de Secoq

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

LUZ ANGELINE RON\)ON SANCHEZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

ROBINSON LOBO HERNANDEZ
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

16/09/25 21:31:42 USUARIO: SIC - C.C. 49671855



Pagos de facturas
E-:.: ; -
PAGOS SEGUROS EN LINEA y servicios

Operador PILA: ASOPAGOS Yy SOl @ Recargas en linea
Nit: 63551866-1 Impuestos !Z)epartamentales d.e Vehiculos
Seguridad Social y Parafiscales t”— Departamental
Facturas Nacionales y Servicios locales peveere ¥ Municipal

Su transaccioén ha sido realizada exitosamente.

Fecha 08/09/2025 03:19:36 PM

Forma de pago Efectivo / Recaudo Electrénico PSE
Caja #/ Sucursal 02 / Aguachica

Periodo Cotizacion Agosto de 2025

Numero Transaccion 59

Estado RECIBIDO

La Autoliquidacion Integrada contiene los siguientes datos:

Cotizante LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ
Doc. Identificacion CC - 49671855
Numero Control Interno 2025- 00299003
Numero Planilla Asopagos 2331433665 PAGADA POR NUEVO SOl
Tipo Cotizante 1
TIPO CODIGO EMPRESA BASE INTERES SUBTOTAL
EPS EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A. $ 230.000 $ 300 $230.300
ARP 14-23 ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS $9.800 $9.800
AFP 230301 PORVENIR $294.400 $ 400 $294.800
Costos de Recaudo $ 11.500
Total a pagar $ 546.400
NOVEDADES
FECHA
ING FECHA RET RET ‘ VsP VTE vsT SLN IGE LMA VAC
Polcos

g01541410-8
CAJA 08 SEP 2025 AN

E 9

EF EEMYBREEIAIND

Observaciones: Operador de Recaudo: Ban 0 tr@ cid / Daviviendd; Pagos realizados después de 3:00
p.m.y fines de semana $on ceﬁﬁZag 0s en corte‘%\ TJ Eﬁtksmurente. Para aclarar pagos ante la EPS,
descargue el certificado de Aportes de la pagina www.asopagos.com * Si requiere Factura
Electrénica por los costos de recaudo, enviar copia del RUT via WhatsApp.

Recuerde: Debe realizar la respectiva afiliacion ante la EPS, pension y ARL; el pago de la planilla no
exime del respectivo proceso de afiliacion.

Direccion: Carrera 18 # 4-63 Aguachica, Cesar — @ 3114163836
X www.pagos-online.net — e-mail: soporte@pagos-online.net

Ma_ct_: Septiembre - 2025
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-

Reporte: 952010 CESAR

Fecha y Hora Generacién Reporte:

miércoles, 30 de julio de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 102425 Fecha Solicitud 2025-07-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-30 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 952011 INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - . s Ffie — o Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. e : . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
Nombre Documento CaED Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias ggm;gr']a Pernocta | Total dias Liguidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto dela Comisionipor Tercero
VIATICOS FORMACION 11 12 AGO
TAMALAMEQUE SAN MARTIN -
IMPARTIR FORMACION EN
ARTICULACION CON LA MEDIA EN
1 4.599.510,00 250.856,00 250.856,00 100.000,00 350.856,00 LAS FICHAS 3165235 3155119
TECNICO EN CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y
ey ey CESAR/ FINANACIERAS TECNICO EN
2025-08-11 20250811 | CESAR/AGUACHICA| i iRe o 05 No 50 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
LUZ ANGELINE
RONDON cc: 4671855 |SONTRATIS | atorizada
SANCHEZ
2025-08-12 2025-08-12 | CESAR/AGUACHICA | CESAR/SAN MARTIN| 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 250.856,00 100.000,00 350.856,00

OBJETO DE LA COMISION

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

VIATICOS FORMACION 11 12 AGO TAMALAMEQUE SAN MARTIN - IMPARTIR FORMACION EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN LAS FICHAS 3165235 3155119 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANACIERAS TECNICO EN

|MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ORDENADOR DEL GASTO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/07/30 21:53:40 -05:00

Pagina 1 de 2




L,_ \ _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR
Q- Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais QUINTERO
Nal}lﬂﬂ ggsoar?eé Subunidad que Genera ge-oz-oo-ozo- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
: 52010 CESAR
Fechay Hora Generacion Reporte:  miércoles, 30 de julio de 2025
Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificacion: 30/07/2025 21:28:47

r Firmado digitalmente por:
/\| Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
’ 2 QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Z e Usuario SIIF: MHoaguilar
NacIon soo07/2025 5:54:47 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

Pagina 2 de 2
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica El Publica Clasificada D Pablica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Tipo: cc. No. 49671855
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 7362860 | ANO | 2025 DEL CONTRATO 6 12 2025

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en el programa ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA del Centro
OBJETO CONTRACTUAL: Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar para impartir formacién profesional integral presencial como instructor en el
4rea de CIENCIAS CONTABLES

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ]
Cesar Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
) ROBINSON LOBO HERNANDEZ CARGO COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
DELCONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA AGUACHICA - TAMALAMEQUE - AGUACHICA
RUTA AGUACHICA - SAN MARTIN - AGUACHICA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ -
Cesar Centro Agroempresarial

REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O LE. ERNESTINA PANTOJA £ Ely Johana Perales
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O £ CONTACTO 3103622257
CIUDAD/PAIS EMPRESA: NACIONALIZADA INTEGRADA Carlos Benitez

Cesar 3106017532
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO u 8 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 1n s 2025
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 2 8 2025 2 8 2025

Impartir formacién en Articulacién con la Media en los municipios de (Ficha 3 ico en Contabilizacion de

OBJETIVO DEL

Operaciones Comerciales y finanacieras, San Martin (Ficha 3155119 Tecnico en Asistencia Administrativa, garantizando el
DESPLAZAMIENTO

desarrollo efectivo del proceso formativo segin los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

L Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las 1os resultados de aprendizaje y las de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accion, se determine por parte del centro de formacién
Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las ordenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
2 posteriores a la finalizacién de la comision.
3 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera,
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio T T
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - TAMALAMEQUE

Medio de transporte:

éreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
3 ejecutar:

HORA: 02:00p.m.a | Impartir formacién presencial a los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de Tamalameque Cesar

06:00 Pm (Ficha 3165235) Programa Tecnico en C de Ce y Fi
Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
| oia2 | 12 [ 8 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - SAN MARTIN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 02:00 p.m. a
06:00 Pm

Impartir formacién presencial a los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de San Martin Cesar (Ficha
3155119) Programa Tecnico en Asistencia Admnistrativa.

Desplazamiento ruta de regreso: | SAN MARTIN - AGUACHICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXKXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : o FIRMA DEL CONTRATISTA:
) Firmado digitalmente Ggtaimente
+ por ORLANDO ANTONIQ oo
AGUILAR QUINTERO {Enuoe
Fecha: 2025.07.28 s
15:21:47 -0500 s o0
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO ROBINSON LOBO HERNANDEZ
Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos:
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica, 01/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Antonio Aguilar Quintero — subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
102425 11/08/2025 11/08/2025
12/08/2025 12/08/2025
LUGAR A DONDEREALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
AGROEMPRESARIAL Tamalameque
San Martin

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidn en Articulacién con la Media en los municipios de
Tamalameque (Ficha 3165235)Técnico en Contabilizacidn de Operaciones Comerciales y financieras, San
Martin (Ficha 3155119 )Técnico en Asistencia Administrativa, garantizando el desarrollo efectivo del
proceso formativo segun los lineamientos institucionales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de
aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacién programados, dentro de los
tiempos que, para cada accion, se determine por parte del centro de formacion.

2. Orientar alos aprendices los resultados de aprendizaje que corresponden a cada programa de
formacion, segun linea de tiempo.

3. Sedesarrollo actividad de aprendizaje correspondiente al resultado impartido.

RESULTADOS:

1. Lograr que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos para la construccion
de nuevos saberes

2. Lograr que los aprendices puedan interpretarlas politicas de contabilidad y de informacion
financiera, teniendo en cuenta la normativay las politicas institucionales.

3. Lograr que los aprendices aprendan a clasificar los documentos generados en los
hechos econdmicos, teniendo en cuenta las politicas de contabilidad, de
informacion financiera y la normativa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFIAS
2. TIQUETES DE VIAJE

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Evaluacidn del LUZ ANGELINE 14 DE AGOSTO DE 2025
resultado: interpretar RONDON SANCHEZ

las politicas de
contabilidady de
informacion financiera,
teniendoencuentala
normativay las politicas
institucionales.

GTH-F-087 V.02
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2. Evaluacion del LUZ ANGELINE RONDON 2 DE SEPTIEMBRE DE 2025
resultado: 02 clasificar SANCHEZ
losdocumentos

generadosenlos hechos
econdmicos, teniendo
encuentalaspoliticasde
contabilidad, de
informacionfinancieray
lanormativa.

1. Emitir el juicio de LUZ ANGELINE 14 DE AGOSTO DE
evaluacion en la RONDON SANCHEZ 2025Y 2 DE
plataformaSofia Plus a SEPTIEMBRE DE 2025.
cada aprendiz

CONCLUSIONES:

.Se Logré que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos para la construccion de
nuevos saberes

. Se Logré que los aprendices puedan interpretar las politicas de contabilidad y de informacion
financiera, teniendo en cuenta la normativay las politicas institucionales.

. Se Logroé que los aprendices aprendan a clasificar los documentos generados en los hechos econémicos,
teniendo en cuenta las politicas de contabilidad, de informacidn financiera y la normativa.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Q&
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO DE ROBINSON LOBO Fimado
PROGRAMAS ESPECIALES HERNANDEZ
Grado 20 - ;IeE:hr\;/:\NDEZ

GTH-F-087 V.02
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Evidencias de la formacidn
FICHA: 3165235 Técnico en
Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras
Municipio de Tamalameque Cesar
11 de agosto de 2025
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waeaa l)v—-

% {ff Qz:’) A W b

,// OF= X" | 77 20 Ana
NOMBRE - - '
THeloe ponglry |
' e > 2 \“\#352)00 |
| Couy.wcgme PlACAS(;' 7% f Y)é

- | -

Tamalamoque - Cesar Ltda,

COOTRAMEQUE

Ll Nit. 524.001.945 - 9
Rmon de habilitacdn de minitransporte No. 04153 Junio\902
Cenlral Tel. (095)52 Tamalameque Cesar

Fm:-—l, ZENT vk 356«2)\7//
Nombre Pasajero /2‘-/ Ac _é)/\

Dastino: Pﬁ'l S<>a  Vehiculo No

Salida;___) /MM 6 3
'\‘RAMEQU

( @ Cooporativa Multiactiva de Transportadores de

Nota: El pasajero debe estar a |a .
hora de salida, si pierde el vehiculo N\‘T 8240019‘5‘
\_pwdorlddm"ml-no

Pidins 0 Dudiininsd Muis M s S A B AFuiTamascas A - —— T —
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Evidencias de la formacion
FICHA: 3155119 Técnico en
Asistencia Administrativa
Municipio de San Martin Cesar
12 de agosto de 2025
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE AGUACHICA CESAR T —— ?
c f.JL-f !l

Wo 24 No 2«:!:«%0 u?”:nuru m A \
NIT. 002 300 4304 l!-—--w- m u'om- Coas. Paiia. L/m

-

me [+ 3907 ]
Nombre: ,LU&V _I\%?ufv" [P A DA
Focha: 12 = 2. "’w mmmﬁllda:J_LCp_ AN, X PM.

Origen: m : [ Destino: N mAead
PR o A ;
Puesto: __’J.'— X Valor W o=
AUTOMOVIL AUTOMOVIL BUSETA BUSETA
CLIMATIZADO CORRI CLIMATIZADA CORRIENT
mn

Tasa Terminal:
!Mvwv Tawrery d. Tl.n.oodo m 1 - Tol, GA7IAV00 ~ Encombendas 6707342 - 8705035
L e mrvngeortey - Tol, 17003 Ocana Tel 9025345 C(tcola Te& 33“150

=0
Wi 7 5

NIT. 890 200.215-6 FACTURA DE VENTA

rva neotm ~N COMUN
iRt TQMC 2653544

igmnse 137 maven

%;E%e EXP?‘OZN.- 2 25 7 J‘W
SN Al A) Mﬁﬁ Kz

FECHA DE SALIDA

O - ‘
'1?422&_ _,97,3&& -c///z,e: 2’&#7

PUEBTO7
St i l‘ﬁxﬁﬁ? (
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-

952010 CESAR

viernes, 8 de agosto de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 113525 Fecha Solicitud 2025-08-08 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-08 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 952011 INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - . s Ffie — o Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. e : . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
Nombre Documento CaED Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias ggm;gr']a Pernocta | Total dias Liguidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto dela Comisionipor Tercero
VIATICOS FORMACION 21 22 AGO
CURUMANI PELAYA - IMPARTIR
FORMACION EN ARTICULACION
CON LA MEDIA EN LAS FICHAS
1 4.599.510,00 250.856,00 250.856,00 90.000,00 340.856,00 3159855 TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA 3155111 TECNICO
EN CONTABILIZACION DE
2025-08-21 20250821 | CESAR/AGUACHICA | CESAR/CURUMANI | 05 No 50 SEEE’EC'ONES COMERCIALES EN
LUZ ANGELINE
RONDON cc: 4671855 |SONTRATIS | atorizada
SANCHEZ
2025-08-22 20250822 | CESAR/AGUACHICA| CESAR/PELAYA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 250.856,00 90.000,00 340.856,00

OBJETO DE LA COMISION

RETAIL

VIATICOS FORMACION 21 22 AGO CURUMANI PELAYA - IMPARTIR FORMACION EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN LAS FICHAS 3159855 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 3155111 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES EN

|MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ORDENADOR DEL GASTO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/08 19:17:13 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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L,_ \ _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR
Q- Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais QUINTERO
Nal}lﬂﬂ ggsoar?eé Subunidad que Genera ge-oz-oo-ozo- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
: 52010 CESAR
Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 8 de agosto de 2025
Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificacion: 08/08/2025 19:13:14

r Firmado digitalmente por:
/\| Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
’ 2 QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Z e Usuario SIIF: MHoaguilar
Nacion sosizo2s 7:17:41p-m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica E Publica Clasificada L] Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Tipo: cc. No. 49671855
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 7362860 | ANO | 2025 DEL CONTRATO 6 12 2025

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en el programa ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA del Centro
OBJETO CONTRACTUAL: Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar para impartir formacién profesional integral presencial como instructor en el
4rea de CIENCIAS CONTABLES

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ]
Cesar Centro Agroempresarial

REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A

) ROBINSON LOBO HERNANDEZ CARGO COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
DELCONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA AGUACHICA - CURUMANI - AGUACHICA
RUTA AGUACHICA - PELAYA- AGUACHICA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ]
Cesar Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O | E. SAN JOSE IE. Manyoma
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O £ £ | contacto | Donado3106581735
EMPRESA: NACIONALIZADA INTEGRADA
CIUDAD/PAIS Jose Ernesto
Cesar Sandoval

FECHAINICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 21 8 2025 21 8 2025
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 2 8 2025 2 8 2025

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacién en Articulacién con la Media en los municipios de Curumani (Ficha 3159855)Tecnico en Asistencia
Administrativa , Pelaya (Ficha 3155111 )Tecnico en C ilizacion de i C i en Retail, i el
desarrollo efectivo del proceso formativo segiin los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar [a formacién de aprendices en el area, en las los resultados de ap jey las actividades de los proyectos de formacion

1 programados, dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacién.

Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las 6rdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
2 posteriores a la finalizacién de la comision.
3 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 2T | 8 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
3 ejecutar;
HORA: 02:00p.m. a | Impartir formacién presencial a los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de Curumani Cesar (Ficha

z 06:00Pm 3159855) Programa Tecnico en Asistencia Administrativa.
Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

2 | 8 2025
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PELAYA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA: 02:00p.m.a |  Impartir formacion presencial a los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de Pelaya Cesar (Ficha

z 06:00Pm 3155111) Programa Tecnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales en Retail,.
Desplazamiento ruta de regreso: | PELAYA - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi TERRESTRE

Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXKKXKX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXKXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO - FIRMA DEL CONTRATISTA:
) Firmado digitalmente por
7 ORLANDO ANTONIO
/' AGUILAR QUINTERO
Fecha: 2025.07.28
15:
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO ROBINSON LOBO HERNANDEZ
Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos:
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica, 02/09/2025

PRESENTADO A: Orlando Antonio Aguilar Quintero — subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
113525 21/08/2025 21/08/2025
22/08/2025 22/08/2025
LUGARA REGIONAL/CENTRO OTRA: (ciudad)
DONDEREALIZO EL DE FORMACION
DESPLAZAMIENTO AGROEMPRESARIAL Curumani
Pelaya

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién en Articulacién con la Media en los municipios
de Curumani (Ficha 3159855)Tecnico en Asistencia Administrativa , Pelaya (Ficha 3155111 )Tecnico en
Contabilizacion de Operaciones Comerciales en Retail, garantizando el desarrollo efectivo del proceso
formativo seguln los lineamientos institucionales

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Orientar la formacion de aprendices en el drea, en las competencias, los resultados de
aprendizajey las actividades de los proyectos de formacién programados, dentrodelos
tiempos que, para cada accion, se determine por parte del centro de formacion.

2. Orientar alos aprendices los resultados de aprendizaje que corresponden a cada programa de
formacion, segun linea de tiempo.

3. Sedesarrollo actividad de aprendizaje correspondiente al resultado impartido.

RESULTADOS:

1. Lograr que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos parala
construccion de nuevos saberes

2. Lograr que los aprendices puedan interpretarlas politicas de contabilidad y de
informacion financiera, teniendo en cuentalanormativay las politicas institucionales.

3. Lograr que los aprendices aprendan a prestar el servicio al cliente teniendo
en cuenta protocolos de la organizacidn.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFIAS
2. TIQUETES DE VIAJE
3. LISTADOS DE ASISTENCIA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Evaluacion del LUZ ANGELINE
resultado: 02 clasificar RONDON 2 DE SEPTIEMBRE DE 2025
losdocumentos SANCHEZ

generadosenlos hechos
econdémicos, teniendo
encuentalaspoliticasde
contabilidad, de
informaciénfinancieray
lanormativa.

GTH-F-087 V.02
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1. Emitir el juicio de
evaluacion en la
plataformaSofia Plus a
cada aprendiz

LUZ ANGELINE
RONDON SANCHEZ

2 DE SEPTIEMBRE DE
2025.

CONCLUSIONES:

.Se Logro que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos para la construccion de

nuevos saberes

. Se Logré que los aprendices puedan interpretar las politicas de contabilidad y de informacion
financiera, teniendo en cuenta la normativay las politicasinstitucionales.

. Se Logré que los aprendices aprendan a prestar el servicio al cliente teniendo en cuenta protocolos de

la organizacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Q)ﬁ

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO DE ROBINSON LOBO Firmado

PROGRAMAS ESPECIALES HERNANDEZ

Grado 20

digitalmente
por ROBINSON
LOBO
HERNANDEZ

+ Fecha:
2025.09.11

15:30:40 -05'00'

GTH-F-087 V.02
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Evidencias de la formacion
FICHA: 3159855 Técnico en
Asistencia Administrativa
Municipio de Curumani Cesar
21 de agosto de 2025

B imemark
e to 100% Real

H4K4GK Timemark Verified

14:44 |

Cra 17A #{9A-30, cUru’rﬁ@‘@
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE AGUACHICA CESAR ~ 5 3

y
-

COQTRAGUA
¥\ Oficira Carara 21 No. 5-24 Tekiono “S00250 - 1852701 Fax s65N97 v O

Despachos. Terminal da Transpocte Aguachica Tat 5651077 - 56190 - 5650010 /e
NIT. 8925004 Agencias Bucaramanga. San Alberto, Valledupar, La Giona, Cucuta, Pailtas. et ,
(8923004204 Gyrymani, Bosconia, B Banco, Gamarma, Ocafa, Barancabermeja =4

TIQ

X

JETE DE TRANSPORTE ]

o S ehes .
@Jﬂmmm_ﬁz\.ﬁ. X A‘M. PM

Destino: __ M¢M

Nombre:
‘Fecha:

Origen:._. e vmtgnf
Puesto: _ ¥ vakors I YD=
AUTOMOVIL AUTOMOVIL BUSETA | BUSETA
CLIMATIZADO CORRIENTE CLIMATIZADA CORRIENTE
Tasa Terminal: Agente:

Bucaramanga. Terminal de Transporte - Modulo 1 - Tel. 6373% - Enconvendas 6707540 - o , 1;1339

Valledupar: Ternwnal de Transporte - Tel. 717563 Ocsna el Lu24345 Cucuta Tel 85575

N

=7 AP o >
\x% COOTRANSUNIDOS “Calls2No 2145
T \q (GERENCIA: Calle 7a No. 4403 Fax: 5611049, Parque Artonia Santos

e Fax 634494 - Tof. 5445597

Tel:561 1050
mm; Carrera 13 No. 10-50 Tel:5610048 ,m,?,'d?,q“‘;ﬂ;‘:pm
- OCANA; NORTE DE SANTANDER Tel: 5726963 - Fax: 5727678

:mifa‘;;s mmmm{ (um)) [Fﬁwﬁ
Dgl';:'—e/\% O&M)n’\d S 1

2‘?-’06- g 18879 |

ve derecho a Ilevarhasta 15 kilos en maletas de viaje sin costo |

mtm!'ridmd;oala del valor. EnVeMculos;
S ni personas La Empresa no gsume
esocasionadasporcamhmitosodgiam
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Evidencias de la formacién
FICHA: 3155111 Técnico en
Contabilizacién de Operaciones
Comerciales en Retail
Municipio de Pelaya Cesar
22 de agosto de 2025

Timemark
Foto 100% Real
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE AGUACHICA CESAR

-— -
COOTRAGUA C‘J_, -
Oficine Cairers 24 No. 5-24 Tel Cherancia SED0ZDS  Sen2798 Fas S5ns 1t
Cwscecon: Temminal do Tremegornie Aguachica Tol m\orv SRR TOD | HAAn T 7, o
e Num.-u . MAM Varedupar, La Glona, Cocukn P:unm ~
MNT. BR2 200 A20-4 < El OMM

Barrantabe e s

TIQUETE D TRANSPORTE [ 3878 |
Nombre: 4 a /%%M : 11&5

Fechaéz__é&L Hora de Salida:
Origen:

o e
Puesto: =
AUTOMOVIL AUTO! I;9V|L /( BUSETA BUSETA
CLIMATIZADO CORRIENTE CLIMATIZADA CORRIENTE
Tasa Terminal: . Agente

: Termingl de Transporte - Madulo 1 - Tel, 5373900 - Encomlendas 5707342 - 5705039
| Valledupar: Terminal de Transporte - Tel. 717563 Ocana: Tel, 5625345 Cuocuta: Tel, B3STS6 |

. COOTRANSUNIDOS SRR T e T

11049 Parque Antonia Santos
GERENCIA: C": E:ﬁ m‘&""“ o0 Fax 634454 - Tei. 8445557
l-A.AJIs c-vnven 13 Mo 10-50 Tel 5610048 Terminal GGUC‘"&\
OCANA, NORTE DE SANTANDER Tel: 5726963 - Fax. 5727878

Pusesto(s) No.

NA;,— 3 a1 7S ooo
Aus ELING gowoow SAMAHEE

Destino: Oficina:

AauOchicA TebAyn ;
Fechas ' Hora Salida: SERIE m

Zz-Agp 208 éQO ALe? i 18891

ES: EL PASAJERO derecho a uevu hasta 15 kilos en maletas Je vigje sn costo
M%anuésdg ste N tendra derecho @ la déyolucon del vaior. En Venicu'os
2 S N0 deben

animalas ni personas embriagadas La Empresa o asume
sabifidad por da rra e intefmupciones ocasionadas por cass frtuitos @ de Ravza

p

.
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Nacion

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR
QUINTERO

36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-

952010 CESAR

miércoles, 20 de agosto de 2025

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 128925 Fecha Solicitud 2025-08-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viéticos
Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 952011 INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. - . s Ffie Ffie o Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. e % . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . s
Nombre Documento CaED Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias ggm;gr']a Pernocta | Total dias Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto dela Comisionipor Tercero
VIATICOS FORMACION 27 28 AGO
CURUMANI PELAYA - IMPARTIR
FORMACION EN ARTICULACION
CON LA MEDIA EN LAS FICHAS
1 4.599.510,00 250.856,00 250.856,00 90.000,00 340.856,00 3159855 3155111 TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
TECNICO EN CONTABILIZACION DE
2025-08-27 20250827 | CESAR/AGUACHICA| CESAR/CURUMANI | 05 No 50 SEEE’EC'ONES COMERCIALES EN
LUZ ANGELINE
RONDON cc: 4671855 |SONTRATIS | Atorizada
SANCHEZ
2025-08-28 20250828 | CESAR/AGUACHICA| CESAR/PELAYA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 250.856,00 90.000,00 340.856,00

OBJETO DE LA COMISION

RETAIL

VIATICOS FORMACION 27 28 AGO CURUMANI PELAYA - IMPARTIR FORMACION EN ARTICULACION CON LA MEDIA EN LAS FICHAS 3159855 3155111 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES EN

|MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ORDENADOR DEL GASTO

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/20 18:46:44 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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,L,_.-."l;u J Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR

a- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais QUINTERO

Nal}lﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera ~ 36-02-00-020-  CENTRO AGROEMPRESARIAL-
Reporte: 952010 CESAR

Fechay Hora Generacion Reporte:  miércoles, 20 de agosto de 2025

|dentificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificacion: 20/08/2025 18:04:38

r Firmado digitalmente por:
/\| Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR
’ 2 QUINTERO
Cédula de ciudadania: 1062906432
Z e Usuario SIIF: MHoaguilar
NacIon 20082025 6:47:14 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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SE’“ A Versién: 05

7AT Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica E Publica Clasificada ] Pablica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Tipo: cc No. 49671855
CO1.PCCNTR o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. | 7362860 | ANo | 2025 DEL CONTRATO 6 12 2025

Prestar los servicios personales de cardcter temporal en el programa ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA del Centro
OBJETO CONTRACTUAL: Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar para impartir formacién profesional integral presencial como instructor en el
4rea de CIENCIAS CONTABLES

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ]
Cesar Centro Agroempresarial

REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A

) ROBINSON LOBO HERNANDEZ cARGO COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
DELCONTRATO

INFORMACI DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA AGUACHICA - CURUMANI - AGUACHICA
RUTA AGUACHICA - PELAYA- AGUACHICA
DIRECCION GENERA
v Cesar DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 1.E. SAN JOSE IE Manyoma
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O T ACONALZADA INTEGRADA CONTACTO | Donado3106581735
CIUDAD/PAIS EMPRESA: Jose Ernesto
Cesar Sandoval

FECHAINICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 27 8 2025 27 8 2025
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 2 8 2025 3 8 2025

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacién en Articulacién con la Media en los municipios de Curumani (Ficha 3159855)Tecnico en Asistencia
Administrativa , Pelaya (Ficha 3155111 )Tecnico en C ilizacion de i C en Retail, i el
desarrollo efectivo del proceso formativo segin los lineamientos institucionales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

L Orientar a formacion de aprendices en el area, en las 105 resultados de api Jeylas de los proyectos de formacion
programados, dentro de los tiempos que, para cada accién, se determine por parte del centro de formacién.
Presentar agendas e informes de legalizacion correspondientes a las ordenes de desplazamiento, cuando  esto se diere lugar, en un plazo maximo de 5 dias,
2 posteriores a la finalizacion de la comision.
3 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 77 T
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
3 ejecutar:
47 |HORA:02:00p.m.a | Impartir formacion presencial  los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de Curumani Cesar (Ficha
06:00 Pm 3159855) Programa Tecnico en Asistencia Administrativa.
Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PELAYA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
, HORA: 02:00p.m.a |  Impartir formacién presencial a los aprendices de grado 10° en Articulacién con la Media en el municipio de Pelaya Cesar (Ficha
i 06:00 Pm 3155111) Programa Tecnico en Contabili de Operaciones Comerciales en Retail,.
Desplazamiento ruta de regreso: | PELAYA - AGUACHICA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, flu TERRESTRE
‘Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXRXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXKXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XKXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO FIRMA DEL CONTRATISTA:
] Firmado digitalmente

por ORLANDO ANTONIO / fored
AGUILAR QUINTERO e
Fecha: 2025.07.28
15:22:17 -0500°

s

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO ROBINSON LOBO HERNANDEZ
Cargo: SUBDIRECTOR (E ) Cargo: COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos:

LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Aguachica, 1 de septiembre de 2025

PRESENTADO A: Orlando Antonio Aguilar Quintero — subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
128925 27 de agosto de 2025 27 de agosto de 2025
28 de agosto de 2025 28 de agosto de 2025
LUGAR A DONDEREALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
AGROEMPRESARIAL Curumani, Pelaya - Cesar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién en Articulacidn con la Media en los municipios
de Curumani (Ficha 3159855)Tecnico en Asistencia Administrativa , Pelaya (Ficha 3155111 )Tecnico en
Contabilizacion de Operaciones Comerciales en Retail, garantizando el desarrollo efectivo del proceso
formativo segun los lineamientos institucionales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Orientar la formacidn de aprendices en el area, en las competencias, los resultados de
aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacion programados, dentro de los
tiempos que, para cada accion, se determine por parte del centro de formacion.

2. Orientar a los aprendices los resultados de aprendizaje que corresponden a cada programa de
formacidn, segun linea de tiempo.

3. Sedesarrollo actividad de aprendizaje correspondiente al resultado impartido.

RESULTADOS:

1. Lograr que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos para la construccion
de nuevos saberes

2. Lograr que los aprendices puedan interpretarlas politicas de contabilidad y de informacion
financiera, teniendo en cuenta la normativay las politicas institucionales.

3. Lograr que los aprendices aprendan a prestar el servicio al cliente teniendo en
cuenta protocolos de la organizacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRAFIAS
2. TIQUETES DE VIAJE

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Evaluacion del LUZ ANGELINE
resultado: 02 clasificar RONDON SANCHEZ 2 DE SEPTIEMBRE DE 2025
los documentos

generadosenlos hechos
econdémicos, teniendo
encuentalaspoliticasde
contabilidad, de
informaciénfinancieray
lanormativa.

GTH-F-087 V.02



1. Emitir el juicio de
evaluacidon enla
plataformaSofia Plus a
cada aprendiz

LUZ ANGELINE
RONDON SANCHEZ

2 DE SEPTIEMBRE DE
2025.

CONCLUSIONES:

. Se Logroé que los aprendices puedan relacionar sus conocimientos previos para la construccion de

nuevos saberes

. Se Logré que los aprendices puedan interpretar las politicas de contabilidad y de informacién
financiera, teniendo en cuenta la normativay las politicasinstitucionales.

. Se Logré que los aprendices aprendan a prestar el servicio al cliente teniendo en cuenta protocolos de

la organizacidn.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LUZ ANGELINE RONDON SANCHEZ Q,?
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICODE | ROBINSON LOBO A [ e
PROGRAMAS ESPECIALES HERNANDEZ " oo

Grado 20

GTH-F-087 V.02




SENA
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Evidencias de la formacion
FICHA: 3159855 Técnico en
Asistencia Administrativa
Municipio de Curumani Cesar
27 de agosto de 2025
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SENA

N

f COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE AGUACHICA CESAR [—-—- 7
Oficina Carrera 21 NogTel Gerencta?maa 5652791 Fax: 5651197 \-_.,a—r-i“
: - Despachos: Terminal de Transporte Aguachica Tel. 5651077 - 5652790 - 5650070 /t =
TR San Alberto, La Gloria, Cicuta, Pailitas, <
NIT. 892.300.420-4 ~ Curumani, Bosconla El Banco Gamarra, Oaf\a Barrancabermeja | - “...,)
uqyu;nmspom [ 3880 ]
Nombre: . : e '} Sb’ﬂOL‘{/L
Fecha: 2&' O‘( Zd‘l’é'lcara de Salida: &3_ . OS¢ AM. P.M.
-~
Origen: Q‘;W@L’ ‘“ __ Destino: | Sesrn VATt
Pusels: L it ¢ Valor#lzgo 'OUD
AUTOMOVIL AUTOMOVIL BUSETA BUSETA
CLIMATIZADO CORRIENTE CLIMATIZADA CORRIENTE ’Q
Tasa Terminal: Agente:
Bucaramanga: Terminal de Transporte - Médulo1 Tel. 6373900 - Encomiendas 6707342 - 6705039
| Valledupar: Tennind'l de Transporte - Tel. 717563 Ocana: Tel. 5625345 Cucuta: Tel. 835756 )

COOTRANSUNIDOS %o

GERENCIA "Callé 7a No. 44-03 Fax: 5611049 , Parque Antonia Santos

T Tel:561 1050  Fax: 634494 - Tol: 6445597
fgenhi 13 No. 10-50 Tel:5610048 Terminal de Transporte
'+ OCANA NORTE DE SANTANDER . Tel: 5726963 - Fax: 5727678

£ foh Pussto(s). No. 1 & W
WW Gndyy Jarphez

: Agenf’
%/WMJ // A2
B 77 A 18897

& ES: EL PASAJERO fip o derecho a Ilevar hasta 15 kilos en maletas de viaje- sin costo
espués dp expedjdo e guete no tendra derecho a Ja devolycion del valor. En ehiculos

<R s no debert tran, " animales ni persmas!mbnagadas La Empresa no ‘asume
pinigy i re: ponsabilidad por

ma e intefrupciones ocasxonadas por casps fortuitos qQ de fuerza
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Evidencias de la formacién
FICHA: 3155111 Técnico en
Contabilizacién de Operaciones
Comerciales en Retail
Municipio de Pelaya Cesar
28 de agosto de 2025
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Cooperativa Multiactiva de Transportadores de
Tamalameque - Cesar Ltda.

COOTRAMEQUE

SJperTrons,.crte Nlt 824 001 945 9

:.S

Calle Central Tel, (095)5286292 -,Ta alamequn Cesar
Fecha:'Z‘S Aél(.'f"fo 2§ Valor $ /

Resoluc:on de habilitacién de mlnltransporte No. 0153 Junio19/02

\]

Nombre Pasajero: JJB IA< QOU DN

Destino: ’F"e LAY Do Vehiculo No.OJ €&y -
salida_ DgoDe ey Hora: 4 «OO A AT
wOONerduy ..
Nota: E| pasajero debe estar ala COOTRAMEQU:
hora de salida, si pierde el vehiculo NIT: 824001945-9

Graficas “El Relampago* Deniris Duran Q. Nt 33.5¢3.901 - 6 Cel 3213382573 Pain v o -

-~

TIQUETE DE 'mmspom | 3854 )
Nombre: ‘ = _b/l’"/e M Y ‘
Fecha: Mhﬂom de Salida:_© 00 AM.  PWX
Ongen PM”\ ; . Destino: /"l wbéf‘ &
Puesto: __27____ | Valor $ﬁ/’5 wo A

24 'erminal de Transporte Aguachica Tel. 5651077 - 5652790 - 5650070
2 Agencias: Bucaramanga, San Alberto, Valledupar, La Gloria, Cicuta, Pailitas, s idale
NIT. 892300#204 curumanl Bomma , El Banco, G it ¥

AUTOMOVIL AUTOMOVIL BUSETA BUSETA
CLIMATIZADO CORRIENTE CLIMATIZADA >< CORRIENTE
Tasa Terminal. : Agente:

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE AGUACHICA CESAR m 5 e | )
g% COOTRAGUA =
‘ 3 Oficina CanTem 21 No. 5-24 Tel. Gerencia 5650288 - 5652791 Fax: 5651197

Bucaramanga: Termingl de Transporte - Médulo 1 - Tel. 6373900 - Encomiendas 6707342 - 6705039

GTH-F-087 V.02

| Valledupar: Terminal de Transporte - Tel. 717563 Ocaiia: Tel. 5625345 Cucuta: Tel. 835756 )

\ferderé el derecho a reclamo. _Besmmg I/'meque J



