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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San Juan de Pasto,30 de septiembre 2025  

 

Señor (a) 
Diana Cristina Fuertes Torres 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7412671 
Profesional G04 Emprendimiento y Empresarismo   
Emprendimiento y Empresarismo   
San Juan de Pasto 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes septiembre del año 
2025 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.7412671) del año (2025) 

 

(Francisco Javier Bacca Eraso), identificado con la cédula de ciudadanía No. 93365469 de 

Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Emprendimiento y Empresarismo), en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:    Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y 

UN MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. 

($51.292.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un primer pago por el mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES 

CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.419.500), b) Nueve (9) 

pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE.($4.885.000) cada uno, y un c) Último 
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pago por el mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHO 

MIL PESOS M/CTE ($3.908.000Copiar el texto de la minuta del contrato. 

Plazo: Será hasta el (24) de (diciembre) de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Se avanzo en convocatoria 
cerrada de Samaniego, 
aunque sin términos de 
referencia. Se logro 
seleccionar un grupo de 16 
emprendimientos.8 
asociativos conformados 
por 5 personas cada uno y 
8 individuales, se adelantó 
una asesoría presencial y 
luego se continuo con 
asesorías virtuales. En igual 
forma se adelantó y realizo 
un plan de negocio para 
convocatoria de pesca 

fotos y registro de 
asistencia de los 
participantes en la 
asesoría presencial.  
Para convocatoria de 
economía popular se 
formalizaron 3 planes 
de negocio.Para 
convocatoria de pesca 
se formalizo un plan de 
negocio. 

2 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión y 
las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

Se realizaron orientaciones 
para mujeres, campesinos, 
economía popular 

Link de Registro de 
asistencia a 
orientaciones 
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3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Realizar dos 
entrenamientos uno para 
línea crear especial 
campesina y popular y otro 
entrenamiento para línea 
tradicional 

Registro de asistencia 
en drive. Pantallazo de 
entrenamiento 

4 Formular los planes de negocio 
de los usuarios de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

3 formulados para 
economía popular. 1 para 
pesca,8 en proceso de 
formulación convocatoria 
cerrada Samaniego y 13 en 
proceso de formulación 
para convocatorias 
Nacionales 

 Planes de negocio 
formalizados. Avances 
en la formulación de los 
planes de negocio 

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación 
de empresa 

Orientación realizada a 
Campesinas, Campesinos, 
mujeres y población joven 
de economía campesina 
del municipio de 
Samaniego y personas 
atendidas en oficina 

Registro de asistencia y 
registro fotográfico 

6 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de puesta 
en marcha. 

Dentro de los indicadores 
asignados no tengo a cargo 
metas del indicador de 
puesta en marcha. 

N/A 

7 Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean dadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la 
fase de fortalecimiento 
empresarial 

Dentro de los indicadores 
asignados no tengo a cargo 
metas del indicador en fase 
de fortalecimiento 
empresarial 

N/A 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 
asignados por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 
producto de la articulación con 
los Tecnoparques. 

En Nariño no existen 
Tecnoparques; Mas sin 
embargo como CDE de 
Nariño estamos prestos 
para atender, asesorar e 
invitar a realizar la ruta 
emprendedora a 
emprendimientos 
procedentes de 
Tecnoparques  

N/A 
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9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 
Centro de con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

Participar en eventos 
realizados por el programa 
de atención a víctimas del 
SENA y Agencia Pública de 
empleo 

Registros de asistencia 

10 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento 
en cumplimiento del objeto 
contractual 

Video conferencia nacional 
sobre las convocatorias 
Fondo Emprender 2025. Y 
participar del webinar 
sobre economía solidaria 

Registro de asistencia, 
de las reuniones  

11 Promover el diligenciamiento 
de la Encuesta de satisfacción 
por cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Terminado el ciclo de 
asesoría se recordará y 
acompañará, de ser 
necesario, el 
diligenciamiento de la 
encuesta de satisfacción.    

Correo de solicitud de 
diligenciamiento de 
encuesta de satisfacción 

12 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad 

Registro en SIGE y drive de 
emprendimiento de los 
avances y evidencias de 
indicadores 

Plataforma de SIGE y 
drive de 
emprendimiento 

13 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

Actualizar evidencias en 
one drive de 
emprendimiento hasta 
septiembre 26 

Carpeta compartida 
(OneDrive) 

14 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades. 

 En revisión realizada al 
drive los reportes coinciden 
con las evidencias, 
solamente en el avance de 
indicadores no se registran 
los cuatro planes de 
negocio formulados para 
Fondo Emprender. Tres de 
economía Popular y Uno de 
pesca 

 (OneDrive)Carpeta 
compartida 

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 

Gestionar apoyo de la 
secretaria de planeación y 
secretaria jurídica del 
municipio de Samaniego 
para obtención del 

Expedición de 
certificados de 
residencia de los 
emprendedores 
participantes y 
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certificado de residencia de 
los emprendedores y uso 
de suelos. Agradecer el 
apoyo departe de 
coordinación del centro 
SENA de Samaniego 

certificado de uso de 
suelos 

16 Contribuir en el cumplimiento 
de los indicadores de manera 
mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la 
planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción 
individual concertado 

Mas del 90% de mi tiempo 
laboral dedicado a 
asesorías y formulación de 
planes de negocio tanto de 
la convocatoria cerrada de 
Samaniego, como de los 
que van a presentarse a 
convocatorias nacionales 

Plan de acción 
individual 2025. 

17 Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el 
plan de acción individual 
concertado y la colorimetría 
acordada para tramitar la 
cuenta de cobro mes a mes 

Para el presente se reporta 
entrenamientos, 
orientaciones, asesorías y 
avances con 
emprendedores en ruta de 
emprendimiento FE y OFF 
de acuerdo con el plan de 
acción individual 
actualizado al mes de 
agosto. 

Plan de acción 
individual 2025. 

18 Actuar como apoyo del 
despacho regional en procesos 
contractuales, miembro de 
comités de evaluación y/o ser 
apoyo a la supervisión según 
sea el caso en aquellos 
contratos o procesos de 
contratación que se le requiera 

 Atento de participar, por 
asignación del despacho 
regional en eventos, 
comités o cualquier otra 
actividad según lo requiera 
el despacho regional. 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 
 

48825 Samaniego 4 de agosto de 
2025 

6 de agosto de 
2025 

2. 
 

57825 Samaniego 27 de agosto de 
2025 

29 de agosto de 
2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4619445348, SOI agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-

trámites”) 

Evidencias en (24) folios, Cordialmente, 

 

Francisco Javier Bacca Eraso 

Contratista 
C.C. No. 93365469 
 
Recibí a satisfacción: 

 

 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7412671 
Profesional G04 Emprendimiento y Empresarismo   

MI FIRMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente 
por Francisco Javier 
Bacca Eraso 
Fecha: 2025.09.16 
10:58:14 -05'00'
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 PLAN DE ACCION AGOSTO -2025 

                     El plan de acción de SEPTIEMBRE 2025 se encuentra en el drive con el 

siguiente link: https://acortar.link/BRv278 

 

 

 

 

                                                 

 

                                                  

 

 

 

https://acortar.link/BRv278
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CUADRO DE MANDO AGOSTO 2025 

 

 

                                     PLANES DE NEGOCIO FE - ASIGNADOS 

Nombre de Plan 
de Negocios 

Emprendedor Municipio Porcentaje de avance 
Tipo de 

convocatoria 

92459 SEÑOR CUY 
Sony Yolanda Yela 

Yela 
Linares 

Se avanza en la formulación para presentar a 

convocatoria de Economía Campesina.80% de 
avance. 

 
Economía 

campesina 
Individual 

REPLICAS 

MONTERO 

Segundo Rafael 

Montero Diaz 
La Unión 

Plan de negocio inicia proceso de formulación 

para presentarse a convocatoria Economía 
popular.70% de avance 

Economía 

popular 
Individual 

94604 VELAS SAN 
AGUSTIN SAS 

Luis Alfredo Arteaga 
Cabrera Pasto 

Se avanza en la formulación para presentar a 
convocatoria multisectorial.70% de avance 

Tradicional, 
Individual 
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CULTIVO DE LULO Camilo Alexander 
Bolaños Colon 

Génova 

Plan de negocio inicia proceso de 
formulación.40% de avance 

Economía 
Campesina 
Asociativo 

100636 CREAR ESP - 
CHAMPIÑON ORO 

BLANCO DE NARIÑO 

María del Carmen 
Toro Pantoja 

Yacuanquer 

Plan de negocio presentado a convocatoria 
campesina, Se avanza en su formulacion 

 
Economía 

Campesina. 
Individual 

102245 – CREAR 

ESP - GRANJA 
AVICOLA MEJOR 

POLLO 

Marcial Orlando 

Gómez Rodríguez 
Policarpa 

 

Plan de negocio presentado a convocatoria 

campesina revisar y ajustar para presentar 

nuevamente. 

Economia 

Campesina 
Asociativa 

98021 -COLMENA 
AGRICOLA SAS 

Ruth del Socorro 
Morales Pabón 

La Unión 

Plan de negocio presentado a convocatoria rural 
y si vuelve a presentarlo. No se ha podido 

realizar asesoría 

Tradicional, 
Individual 

101009 - CREAR ESP 
– PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION 
CAFÉ ATILLO 

Dilia Carmenza 
Chaucanez Criollo 

Tangua 

Plan de negocio presentado a convocatoria 
campesina y se vuelve ajustar para presentar 

nuevamente. No se continua con asesoria 

Economia 
Campesina. 

Asociativo 

99745-CREAR ESP -
CHOCOLATE PAZ 

Rober Alirio Paz 
Gaviria San 

Lorenzo 

Se debe ajustar formulación para presentar a 
convocatoria campesina. Modo asociativo. Se 

inicia asesoría 

economía 
Campesina 
Asociativa 

94039 - COLMILLOS 
FEROCES 

Wilmer Joan Narváez 
Mallama 

Pasto 

Se revisa y ajusta la formulación para presentar a 
convocatoria multisectorial. Se inicia asesoría 

Economia 
Popularl, 
Individual 

100679-CREAR ESP-
PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION 

DE CUYES SAN 
CRISTOBAL 

Yoli Jaqueline Diaz 
Diaz 

El Tambo 

Plan de negocio presentado a convocatoria 
campesina individual, Se espera lineamientos 
para presentarlo nuevamente, pero de modo 

asociativo 

economía 
Campesina. 
Asociativa 

 

PLANES DE NEGOCIO FE - ASIGNADOS 

Nombre de Plan de 
Negocios Emprendedor Municipio Porcentaje de avance 

Tipo de 
convocatoria 

100617-CREAR – ESP-
PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE 
AGUACATE HASS 

Carlos Mario Daza 
Mena 

El Tambo Pendiente iniciar asesoría 

 
Economía 
campesina 
Individual 

100608-CREAR ESP – 
GRANJA PORCICOLA LA 

ABUNDANCIA 

Yarlin Maire Pantoja 
Martínez 

Guaitarilla Pendiente iniciar asesoría 
Economía 
campesina 
Individual 

100026-CREAR ESP- 
NATURAPIS APICULTURA 

 
Alberth Fabian Andrade 

Lasso 
Arboleda Se inicio proceso de formulacion 

Economía 
campesina 
Individual 

100797-CREAR -ESP-
PRODUCCION Y 

COMERCIALIZACION DE 
CAFÉ LEIVANO 

Blanca Aida Daza López Leiva Pendiente iniciar asesoría 
Economía 

Campesina 
Individual 

100690-CREAR -ESP-
LAVADO Y SECADO DE CAFÉ 

VERDE LOS ANDES 

Jesús Orlando Mora 
Rodríguez 

Los Andes Pendiente iniciar asesoría 

 
 

Campesina. 
Individual 
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CONVOCATORIA CERRADA SAMANIEGO 

 

1 Elvia Marilú  Guerrero Gómez  Granja El Buen lechón Asociativo 

2 Bertha Alicia Benavides de La 

Cruz 

Granos de Oro Samaniego Individual 

3 Jaider Yair  Morales Pantoja  cafés exóticos Asociativo 

4 Adriana 

Elizabeth  

Quirós Espinoza  Finca El Mosqueral Individual 

5 Edison esteban Mora castro  Granja avícola Ángel del 

Sur 

Asociativo 

6 Luz Dary Margot Vásquez Huevos El WAICO Asociativo 

7 Zuleyma 

Rosana 

Chamorro cortes Granja de Cuyes Vista 

Hermosa 

Individual 

102313-CREAR- ESP- 
GRANJA PORCICOLA EL 

PROGRESO 

María Deisy Anchica 
Obando 

Policarpa Pendiente iniciar asesoría 
Campesina. 
Individual 

102226-CREAR- ESP- 
PORCICULTURA MINDA 

Lucy Auremira Minda 
Guerrero 

Policarpa No se continua asesoría 
Tradicional PDT y 
PENIS Individual 

AGUAS ARROYAL 
Edward Giovanny 

Muñoz Alvear 
 

Plan de negocio que no fue acreditado en 2024.Debe 
solucionar su situación RNMC.NO SE REPORTO EL 

EMPRENDEDOR 

Campesina. 
Inconveniente 

con documento 
RNMC 

102229 piscicultura Buen 
Sabor Rio San Pablo 

Jair Emir Mancilla 
Andrade 

Policarpa 
Piscicultura Buen Sabor Rio San Pablo, en proceso de 

formulación 

Economía 
campesina 
Asociativa 

Optimus 
Juan Felipe Bolaños 

Ortiz 
Pasto 

En elaboración del plan de negocios para convocatoria 
que cierra 30 de julio 

Economía popular 
Individual 

Café Memoria 
Darío Steven Cabrera 

Lasso 
Leiva Comercialización de café tostado y molido 

Economía 
Campesina 
Individual 

 
PRODUCCIÓN SOSTENIBLE 

Y COMERCIALIZACIÓN DE 

CUY PREMIUM 

 

 
Bayron Rene León 

Muñoz 

 

Nariño 

Producción sostenible y comercialización de Cuy 
Premium 

 
 

Economía 
Campesina 
Individual 

CULTIVO DE LULO 
Camilo Alexander 

Bolaños 
Colon Génova 

En 2024 estaba en ruta para cultivo de gulupa y ahora 
esta con cultivo de lulo 

Economía 
Campesina 
Individual 
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8 Segundo 

Herman 

Pantoja Pantoja Cultivo de Tomate Individual 

 

CARPETAS DE PLANES DE NEGOCIO PARA FONDO EMPRENDER-2025 
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ORIENTACIONES – AGOSTO - CENTRO DE DESARROLLO EMPRESARIAL -REGIONAL 

NARIÑO 

 

 

ENTRENAMIENTOS – AGOSTO -CENTRO DE DESARROLLO EMPRESARIAL -REGIONAL 

NARIÑO 
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EMPRESAS DE OTRAS FUENTES DE FINANCIACION 

 

DOCUMENTOS EMPRESA OTRAS FUENTES DE FINANCIACION 



 

14 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Vie 15/08/2025 10:47 AM

Retención: Exchange Online (10 años) Expira: Lun 13/08/2035 10:47 AM

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrónico.

Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de
Radicación su comunicación, y se le ha asignado el número
72025309218, fecha y hora 15/08/25 10:47.

Para consultar la información con la cual fue generada su
radicación de click aquí 

Tenga en cuenta que nuestro horario de atención es de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su
solicitud está fuera de este horario se empezará a procesar a
partir del día hábil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electrónico.

Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de
Radicación SENA.

Cordialmente,

A Aplicacion Oficina Virtual de Radicación Sena<oficina.virtual@sena.edu.co>   
Para: ​ ​Diana Cristina Fuertes Torres



SENA: Oficina Virtual de Radicación

Copilot


Eliminar Informar Responder Teams Zoom


Bloquear



Eliminar


Archivar


Informar



Responder


Responder a

todos


Reenviar



Reunión Compartir en

Teams

 
Zoom

Mover


L

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foficinavirtualderadicacion.sena.edu.co%2Foficinavirtual%2Fconsulta.informacionconsulta.aspx%3F72025309218%2C27094474&data=05%7C02%7Cdfuertes%40sena.edu.co%7Cbdbe682a17714c0a4e0308dddc130b0d%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638908696552259802%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zdDJshK4vjr3IKvy%2Fy7LKbYwwju5JWsG%2FrLiGVDWllo%3D&reserved=0


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 24 de julio de 2025

36-02-00-052-
000000

MHbchamorr BERNARDO  ARTURO CHAMORRO 
GUEVARA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48825 Fecha Solicitud 2025-07-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-052-000000  SENA REGIONAL NARIÑO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8325 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FRANCISCO 
JAVIER BACCA 

ERASO
CC:  93365469 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-04 2025-08-06 NARIÑO / PASTO NARIÑO / 
SAMANIEGO 2,5 No 50

2,5 4.885.000,00 270.058,00 675.145,00 53.096,00 728.241,00

Realización de jornada de pitch con 
emprendedores de la ruta para 
formulación de plan de negocios a 
presentarse en convocatoria cerrada 
Municipio de Samaniego

Totales Solicitud de Comisión 675.145,00 53.096,00 728.241,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realización de jornada de pitch con emprendedores de la ruta para formulación de plan de negocios a presentarse en convocatoria cerrada Municipio de Samaniego

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARIÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/24 16:22:01 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:
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DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 24 de julio de 2025

36-02-00-052-
000000
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GUEVARA
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 14 de agosto de 2025 
 

PRESENTADO A: BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA, Director (E). 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
48825 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACIÓN: 
4/08/2025 6/08/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : Samaniego 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realización de jornada de pitch con emprendedores de la ruta para formulación de plan de negocios  a 
presentarse en convocatoria cerrada Municipio de Samaniego 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento Pasto- Samaniego                                                                                                                                                                                                     
2. Montaje y organización del evento.  
3. Inicio de pitch de emprendedores.  
4. Registro de asistencia y evidencia fotográfica 
5. Desplazamientos Ruta de regreso: Samaniego- Pasto  

 

RESULTADOS:  

1. Se dió apertura a la realización del Pitch de emprendedores que se encuentran en la ruta para 
formulación de planes de negocio a presentarse convocatoria cerrada en el municipio de 
Samaniego. 

2. Se logró la sustentación de 40 emprendimientos  por parte de los emprendedores interesados 
en presentar sus planes de negocio a la convocatoria. 

3. Se desarrolló con éxito la jornada con diferentes tipos de emprendimientos, los cuales fueron 
calificados con la herramienta de valoración establecida. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  

1. Evidencia fotográfica de la visita 
2. Programación establecida 
3. Registro de asistencia al evento 
4. Tiquetes de viaje de ida y regreso 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar correo a 
emprendedores con 
herramienta plan de 
negocios y tarea. 

 Francisco Javier Bacca Eraso 
y Marisol Meneses 

14/08/2025 
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CONCLUSIONES: 
1. Se cumplió con los objetivos propuestos 
2. Los emprendedores quedan invitados a los entrenamientos de módulo 1, 2 y 3 economía 

campesina. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Francisco Javier Bacca Eraso 
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G04 Emprendimiento 
y Empresarismo  
 

Diana Cristina Fuertes Torres  
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Firmado digitalmente 
por Francisco Javier 
Bacca Eraso 
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Fecha: 2025.08.15 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA PARA PITCH 
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TIQUETES 

 

 



Vie 5/09/2025 3:17 PM

Retención: Exchange Online (10 años) Expira: Lun 3/09/2035 3:17 PM

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electrónico.

Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de
Radicación su comunicación, y se le ha asignado el número
72025339241, fecha y hora 05/09/25 15:17.

Para consultar la información con la cual fue generada su
radicación de click aquí 

Tenga en cuenta que nuestro horario de atención es de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su
solicitud está fuera de este horario se empezará a procesar a
partir del día hábil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electrónico.

Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de
Radicación SENA.

Cordialmente,

A Aplicacion Oficina Virtual de Radicación Sena<oficina.virtual@sena.edu.co> 
Para: ​ ​Diana Cristina Fuertes Torres



SENA: Oficina Virtual de Radicación

Copilot


Eliminar Informar Responder Teams Zoom


Bloquear



Eliminar


Archivar


Informar



Responder


Responder a

todos


Reenviar



Reunión Compartir en

Teams

 
Zoom

Mover


L

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Foficinavirtualderadicacion.sena.edu.co%2Foficinavirtual%2Fconsulta.informacionconsulta.aspx%3F72025339241%2C27094474&data=05%7C02%7Cdfuertes%40sena.edu.co%7C59d67a70ed574d1fff1408ddecb9345b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638927002389007844%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=f%2Fyo1oemJMFh8kFfkcjegBoXQeGhu%2FjVs%2BcD9pphgaU%3D&reserved=0


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 21 de agosto de 2025

36-02-00-052-
000000

MHbchamorr BERNARDO  ARTURO CHAMORRO 
GUEVARA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57825 Fecha Solicitud 2025-08-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-052-000000  SENA REGIONAL NARIÑO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8325 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FRANCISCO 
JAVIER BACCA 

ERASO
CC:  93365469 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-27 2025-08-29 NARIÑO / PASTO NARIÑO / 
SAMANIEGO 2,5 No 50

2,5 4.885.000,00 270.058,00 675.145,00 53.096,00 728.241,00

Realizar asesoria personalizada a 
emprendedores que se encuentran en 
la ruta para formulación planes de 
negocio Convocatoria cerrada del 
municipio de Samaniego

Totales Solicitud de Comisión 675.145,00 53.096,00 728.241,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar asesoria personalizada a emprendedores que se encuentran en la ruta para formulación planes de negocio Convocatoria cerrada del municipio de Samaniego

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79420602 Nombre: Bernardo Arturo Chamorro Guevara Cargo: DIRECTOR REGIONAL NARIÑO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL NARIÑO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 21 de agosto de 2025

36-02-00-052-
000000

MHbchamorr BERNARDO  ARTURO CHAMORRO 
GUEVARA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: SILVIO JAVIER IBARRA IZQUIERDO Fecha Verificación: 21/08/2025 8:58:31
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - SAMANIEGO 

CIUDAD Y FECHA: 05 de septiembre de 2025 
 

PRESENTADO A: BERNARDO ARTURO CHAMORRO GUEVARA, Director (E). 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
57825 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACIÓN: 

27/08/2025 29/08/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: municipio de Samaniego 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar asesoría para la formulación de planes de negocio de emprendedores que se encuentran en la 
ruta para formulación planes de negocio Convocatoria cerrada del municipio de Samaniego. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento Pasto- Samaniego                                                                                                                                                                                                    

2. Asesoría a emprendedores asignados para formulación planes de negocios convocatoria 

cerrada: 

- Waico-agro 

- Granja El Buen Lechón 

- Tostadora y comercializadora de Café Aroma de Familia 

- Café San Francisco 

- Aguacate oro verde 

- Centro de Café Esencia de Altura 

- Lechería Cartagena 

- Finca Ganadera el Motilón 

- Granja El Buen Lechón 

- Huevos del Wuayco 

- GRANOS DE ORO SAMANIEGO 

- granja avícola ángel del sur 

- Producción y recolección de cafés exóticos 

- GRANJA DE CUYES VISTA HERMOSA 

- Finca Mosqueral, café especial 

-  

3. Realizar el registro único del grupo de emprendedores participantes en convocatoria Cerrada 

Fondo Emprender. 

4.  Levantar evidencia fotográfica 

5. Desplazamientos Ruta de regreso: Samaniego- Pasto. 
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RESULTADOS:  

1. Se realizó la jornada con éxito, dado que asistieron todos los emprendedores líderes de los 

proyectos y sus acompañantes.  

2. Se realizaron las aclaraciones de las dudas generadas durante el desarrollo de la herramienta 

de Excel y se dejó recomendaciones y tareas 

3. Se realizó registro único de los participantes 

4. Se atendieron propuestas a presentarse en grupo y emprendimientos individuales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica de la visita 

2. Tiquetes de viaje de ida y regreso. 

3. Herramientas de Excel diligencias cargadas en drive 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Programar asesoría 
virtual 

Marisol Meneses y Francisco 
Bacca 

5 /09/2025 

   

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplió con los objetivos propuestos 

2. Los emprendedores cuentan con plan de negocios formulado en su primera versión, el cual se 

debe fortalecer y mejorar con las observaciones acordadas en la orientación realizada 

3. Se resuelven las dudas y se dejan tareas. Por cada emprendedor 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Francisco Javier Bacca Eraso 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G04 Emprendimiento 
y Empresarismo  
 

Diana Cristina Fuertes Torres  
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14:41:00 -05'00'
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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TIQUETES DE VIAJE 

PASTO - SAMANIEGO 

 

SAMANIEGO - PASTO 
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