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Dando cumplimiento a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, segun el cual las
entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar un anélisis para conocer el sector relativo al objeto
que se pretende contratar y siguiendo las indicaciones dadas por la Agencia Nacional Colombia Compra
Eficiente mediante instructivo publicado en el SECOP I, el Municipio de Manizales Secretaria de Servicios
Administrativos, presenta el siguiente andlisis del sector para adelantar un proceso de seleccion bajo la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA para contratar:

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria de Servicios
Administrativos

OBJETO DEL CONTRATQ:

"SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL Y UTILES DE ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL MUNICIPAL"

1. PERSPECTIVA LEGAL.

Para la ejecucion del objeto que se pretende contratar, se debe celebrar un confrato con una persona natural, persona
juridica, de manera individual, en consercio o unién temporal, nacionales, consideradas legalmente capaces de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes y segun la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, legalmente
constituidas, en cuyo objeto social, se encuentre prevista la realizacién de actividades iguales, similares o afines a las
previstas en esle proceso, necesarias para cumplir con el objete de la presente contratacién, que no estén incursos en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica, en los Articulos 8° y 9° de la Ley
80 de 1993 y demas normas concordantes. Asf también hacen parte de las funcicnes del estado lo mencionado en los art 1
de art 13, 24, 63 y 82 de la constitucion

E! régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccién, el cual comprende las etapas precontractual, confractual y
post confractual, es el previsto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, en el marco de la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y en el Decrefo 1082 de 2015, en consonancia con las leyes civiles, comerciales, y deméas
normas que adicionen, modifiquen, complementen o regulen la materia, asi como en lo previsto en la Ley 1474 de 2011,y
en el Decreto Ley 019 de 2012.

Por otra parte, de la Ley 152 de 1994 se puede definir &l Plan de Desarrollo como el instrumento rector de |a planeacion
territorial, que sirve como fundamento normativo de [as politicas econdmicas, sociales, culturales y ambientales necesarias
para el desarrollo integral y sustentable del municipio, que responden a los compromisos adquiridos en los programas de
gobierno (DNP-ESAP, 2011).

De acuerdo con DNP-ESAP {2011}, a planificacion es un proceso continuo que busca aprovechar las oportunidades, reducir
o mitigar las amenazas, potenciar las fortalezas, fransformar las debilidades, dar soluciones a problemas y atender las
necesidades a través de estrategias que de manera eficiente apunten al cumplimiento de metas y objetivos. La planificacion
es "Concebir un futuro deseado, asi como los medios necesarios para alcanzarlo” (Ackoff, 1973, citado en DNP-ESAP,
2011).

La Secretaria de Servicios Administrativos tiene como objetivo servir de soporte al desarrolo interno de la institucién en la
prestacion de los servicios de caracter administrativo, en 1o que hace referencia a la Administracion y desarrollo del talento
humano a la gestién de bienes y servicios, al mejoramiento de procesos del sistema de gestion de calidad y de la tecnologia
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de informacion con ¢l fin de increme
comunidad.

En general para el adecuado desarr

ecretaria de Servicios
Administrativos

ntar la capacidad administrativa y la productividad de los servicios en beneficio de la

lio de los objetivos y misiones de la Alcaldia Municipal todas las secretarias, unidades

y oficinas requieren de elementos de papeieria y Utiles de escritorio para el desarrollo de proyectos especificos de cada

dependencia.

Asi, para prevenir traumatismos en l|as actividades que diario realizan ias diferentes dependencias de ta Administracion
Municipal se hace necesario contratgr el suministro de articulos de papeleria y dtiles de escritorio con una persona natural

o juridica que garantice la calidad y
de los articulos y las entregas period

PERSPECTIVA COMERCIA

De acuerdo con la naturaleza del obj

de Servicios Administrativos), se cor

| cumplimiento en las condiciones exigidas por la Administracion, es decir la calidad
cas en las diferentes oficinas programadas para recibir los suministros.

L

eto y alcances de los suministros que requiere el Municipio de Manizales (Secretaria
sidera que €l contratista debe contar y acreditar experiencia especifica relacionada

directamente con el objeto a contratar, es decir debe contar con un establecimiento de comercic debidamente registrado

y con objeto social que le permita de

Teniendo en cuenta contrataciones

mercado, se recibieron dos cotizacio
valor de $219.593.633,00 COTIZACI
dos cotizaciones se edifico el valor d

Es cfaro que en la ciudad se cuenta
que requiere el Municipio para atend

Para garantizar la calidad de los artig
disponibilidad en el mercado que ga
comunes en el mercado que puede
manifiesta que dispone de algunc d
pueda ser equivalente o superior a |

!

sarrollar la actividad comercial relacicnada con el objeto del contrato.

nteriores y las cotizaciones presentadas en la presente vigencia para el estudio del
es. COTIZACION No.1 presentada por MOLANO LONDORIO (EDITORIAL ZAPATA)
DN No.2 presentada por PAPELERIA LINEAL por valor de $219.955.600,00 con estas
el proceso.

con varias empresas que pueden gjecutar este tipo de contrate, en las condiciones
er oportunamente las necesidades de las dependencias.

ulos a adquirir y teniendo en cuenta las experiencias en contrataciones anteriores, la
rantiza la pluralidad de oferentes en muchos de los articulos se especifican marcas
n ser ofrecidas por la generalidad de los proveedores, no obstante si un proveedor
e los articulos solicitados en una marca no incluida en este proceso y cuya calidad
s requeridas, la administracion podra revisar una muestra para verificar su calidad y

si la considera satisfactoria incluirla en el proceso.

Aunado a ello, de conformidad con €l articulo 33 numeral primero de la Ley 2069 de 2020, en la plataforma SECOP I se
pudieron identificar algunos proveedores directos o indirectos que pueden flegar a suministrar los productos requeridos
considerando el codigo UNSPSC de la categoria principal de! producto o servicio adquirido en procesos de compra,
adicionales a las que allegaron cotizaciones dentro de |a etapa precontractual, son ellas: '

i ipal |
Cédigo Princ'pa Sl de_ Pr_oveedor Nombre del Proveedor Adjudicado
Categoria Adjudicado
| V1.44121706 901398448 BIDFORS.A.S
v1.14111800 900321809 Cl GERRO VERDE DEL ORIENTE 3A3
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V1.14111500
V1.44121708
v1.12171703
V1.44121700
V1.60121500
V1.31201500

V1.82121507

ALCALDIA
DE MANIZALES

Secretaria de Servicios
Administrativos

800089897

8028884
830145023
860053274
900716213
830113914

890806968

[ COMERCIALIZADORA SERLE.COM

GESCOM SAS

GRUPO LOS LAGOS SAS
GYB SAS SOLUCIONES SAS

DIOMER ARISTIZABAL DUQUE

INSTITUCIONALST_ARSERVICES LETDA
MOLANO LONDONQ E HJOS S.A.S.

-

[

V1.44122000

¥1.14111500
V1.44121702
V1.60121100

 V1.44122100

V1.60121800
V1.60121124

V1.52151504

V1.44121706

811023037
860026740
9002983507
901151389

900603126

800438041
830048811
90184 1775

90 1242336

S&S SERVICIOS Y SUMIINSTROS STELAR S.A.S

SOLUCION ES INTEGRALES UNIVERSALES SAS
Talento Comercializadora S.A. -
UNION TEMPORAL PROVISION AKTIVA -
VIBE DISTRIBUCIONES S.A.S

~ PAPELERIA CUCUTA
PAPELERIA LOS ANDESSAS

PROSUTEC SAS

SCALAS 5.A.5

Por lo anterior, se evidencia que en Colombia la perspectiva comercial para este tipo de servicios es bastante amplia y

se puede contar con una pluralidad de oferentes para adelantar el proceso que requiere la entidad.

Ahora bien, conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021 se realiza la consulta en la plataforma SECOP
ll, encontrando que las siguientes MIPYMES pueden concurrir al proceso cumpliendo con los parametros legales
establecidos deniro del citado Decreto respecto de la participacion de mujeres, para el caso concreto, como representantes

legales:
GENERO DE LA |
_ _NOMBEEE_ N NIT DIRECCION CIUDAD EIfYME REP LEGAL J
| CI CERRO VERDE DEL ORIENTE SAS | 900321809 | CR 5042 100 LC 272 | GUARNE ANTIOQUIA | Sl HOMBRE
SOLUCIONES INTEGRALES | TRANSY 45
| UNIVERSALES SAS ( 900438041 NUMERO 49806 | SANTUARI_Q: ANTIOQUIA | _SI. HOMI?RE
VIBE DISTRIBUCIONES S.A.S | 901242336 [CL40Nod4-18 | RIONEGRO - ANTIOQUIA [  SI HOMBRE

Cabe precisar que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 310 del 25 de marzo de 2021, la Entidad Estatal procedi6
a verificar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano si existe un Acuerdo Marco de Precios para la adquisicién de los
elementos que se requieren, encontrando que “Acuerdo Marco para contratar el suministro de papeleria y Ufiles de oficina
CCE-876-1-AMP-2019" NO se encuentra vigente, su vigencia fue del 05 de julio de 2019 hasta el 30 de junio de 2022,
segun reporte adjunto.

Asi las cosas, el municipio de Manizales concluye que la modalidad contractual idonea para adquirir los elementos de
papeleria y Utiles de escritorio que requiere cada secretaria, es la SUBASTA INVERSA, regida por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 (numeral 2, del articulo 2, literal a), el Decreto 1082 de 2015 (articulo 2.2.1.2.1.2.2), y en lo que no se
encuentre particularmente regulado, se aplicaran las normas vigentes aplicables a la materia, en conjunto con las reglas
previstas en el pliego de condiciones, adendas, resoluciones y documentos que se expidan con ocasion del presente
proceso confraciual.
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3 PER

El valor tot

LCALDIA
E MANIZALES

SPECTIVA FINANCIE

al estimado del contr

{$220.000.000,00) IVA INCLUIDO,

Los precios unitarios y el valor final d
de solicitud de cotizaciones por parts
LONDONO (Editorial Zapata) y QU

P

ecretaria de Servicios
Administrativos

to sera la suma de DOSCIENTOS VEINTE MILLONES DE PESOS MICTE

de la Secrataria de Servicios Administrativos, a las empresas MOLANO
NTERO GIRALDO Y CIA (Papeleria Lineal)

MOLANO LONDONO (EDITORIAL ZAPATA)

Molano Londoﬁo e Hijos S.A.S.

FAPELEAIA  LITODGRAFIA -~ FOTOCOMADO & SERVICIOS GRAFICOS - TALLER DE ANTE
MY, BOO0. HG DnH-d
COTOEANON

MLAND © RHDONS £ HUDS Sl
JULNS 29 [ RS

L}
AD Pl b oA

Administradara Papataria

QCalle 19 No. 21 _ 44. Man

& www.rnanizaleg

LLEMINTOS B8 PAPILERIA PARA EL MUNICIPIO DI MANIZALLS. o
coniGo UNIDAD DE
BEACIIPE D CANT. nrm
L] Iyt DL ARTICULD e T | W uNTARID viToTaL
1 | as1d180f [pORRACOA DE NATA farands) UNIDAD w [T Tia | & [T S0 980
2 | am21432 |CINTA DE AFBNAR (5E{LAR CAIALL 38 mon % 48 mis, tranagaeente ROLLD w8 |5 34 | & rai |8 455056
GANCHO PFAKA LEGAIAR LXPECENTES, PLASTILOL D& DOS PATAS
3 | seaddaos . (231 1% 13 429 2. 62
HEDONDAL LARGAS W30 s & S8 | & e
4 48122208 |GANCHOS LLIFS x 100 Caga 100 k) 594 1 5 el s W06 I
GANCHOS LLGAMDOY & 10 Gasche plastica tranagarenke  Blanco, con
5 | 46122105 |seilador mewle a s extreme: ¥ al cenbo coma scperdad ¥ peta L3 s0
- nan 2773 527 Tl G
[ 42122307 |GANCHOS PARA COMPORA ESTANDAR,  [Galvansade) cals sb 1193 & NS AR
! 3 PRGANTE LOWOO, Er 115 gre HRaLLO 0 A& Skl Bl 271 618
8 | ot PRGANTE £N BARRA (4 30 gri.) BARRA 50 [ 1re 383 587
L] 2211509 AP MACIONAL, BOS0 P BRYMEL EOTOCIPR), CARTA [rasncancy RESMR Ae0a | 4 reod | S sa1 |3 945603000
*) F il
0 | 1a131000 |PAPEL MALIONAL BORD /2 SRYMI (MEOLOFI], OFROO e 1m0 | s | e etz | ¢ SB.232.000
IMARCADL) it
11 | 28111307 [PAPLL NACIOMAL BOND 75 GRYMI (FOTOCOMAL CARTA RELHA 180 | g 175m |8 s ] s 516250
F Barmatasy Do tow - LRI A FARY R
T | Er | Parat . tamato sty ¥ s mss, [0 Lis oot
el ity i CED ¥ AMDERE, s ismels 1660 OO0
sal aesgues|TURTERON G2 fermen ben, Sarmapea ¢ URimeries - BOLRG A FARTM TALCTA KA X o |a 22 v
- = omahe 1. 3
BE ARCHIVD, Papel gufmica dos partes, tamaia carta ¥ 4 wer lints. ROl s L040 -
34 | 45171701 |LAPILEADS MINA NLGRA mingtud minima ge s s 100 mi LUNIDAD e Gl |5 e 191740
1% 42121706 |LAPIZ MINA NEGRA Nio 2 UNIDAD 40 950 | 5 Ll
16 | 45171708 |MARCADOR BOARABLY SECO, GALULSD ESTANDAR SENOILO. LUNIDAD 110 1521 |8 278 14 G
1r 42121708 |MARCADOR. PERMAMENTE, PUNTA GRLESA, LMNIDAL 120 185 |S b 61 150
3B | SS1TAMNE |FOLDLA CRLUGUIA OF)CI, HORSON 1AL LUNIDAD BO00 59 [ § 112 1.530.500
19 A61 23005 |FMNDER CELUGUIA OO0, VERTILAL, L wiDno SO0 SN 1z 3,510 %00
0 423171008 [CARPETAS CAMPLTA CUATAD ALAS PROPALCOTE DLSACIHICADY UNHCAD Sxx) > 202% L1t ) 17 598 10
13 18111818 (USROS RADICADORES 100 fotas  (FASTA DURA RIGIOHA) LNIDAD S0 14 154 2 s BAE 113
22 | 38111519 [CamTuLInG TAMAND EARTA BLANCA LNIDAD 3000 |5 168 52 5% 760
13 14111519 [CARTULINA OHOD BLANLA LNIDAL sood | 5 198 aa 1 EEs 860
ROLLOS DE PAREL (£7§2UL 1A5} PASA GIDIGOS DL JARKAS  REF
4|55223412 L 1.268 060 242,310 1.530.¢ 30
e Sax 25 rm - FARLLPOLILSTIR PLALS, FORDO GHIS, ABLLO X 20,000 &1y | o » %
ROUD DE PAFLL PARS FLOTER LOSRS0 BOND /S GRS, CORE 567 DE 0 =
LR S A AOLLEY 1|5 x| s 16932 | & HERE
PACULTE X8
It 14111530 |NOTAS ADHLLIVAL, BRANDERITAL PLALTICAS HEON S.A cm e Lcm LA " g | 5 2943 | & LR 132478
27 | 121503 [SOBMES MANRA DFILID, T3 por 35 cre UNIDAD oo [ 5 158 |8 m|s FTTYET
CAJAS PARA RCHIVD QUM LAS SIGLIENTES LARALTERISTICAS ANCHD
M| AC11161% |2OCKS, LaKGO 42 O T ALIG ISCMY EN CARDN DON LR GRARMLE uNIEaE [T 2450 | 5 a64u | 8 2.061.000
2 | asims30 |cnmmtncm DE BASLRA PLASTICD (de escritona) UNIDAE 0 |5 397 |8 Gtk |3 1DLELST
TOTAL 3 Z19.538. 63
Farma de pagx 30 dias
Tizmpo de entrogs; A cormeenir
Walides die in ofzrr 50 dias
Abentarnenio,
Ratin mpapa B RS

P EGURA

QUINTERO GIRALDO Y CiA (Papeleria Lineal)

zales, Caldas, Colombia 3 +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988
.gov.co @) €) Alcaldia de Manizales. @ C) @CiudadManizales

e cada prestacién del servicio fueron obtenidos de los precios del mercado, a través
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I. PAPELERIN .

e r———"
Productos parac cada necesidad

NIT 870.8046.045-8

rManizales, Jullo 30 cde 2035

Sefores

ALCALDIA DE MARNIZIALES

At Sra: Delsy Johanna Villarsraga Cuayacan

Correo; [ohanna.villomraga@maonizales.gov .co

Asunto: Cotlzacldn

ELEMENTOS DE PAFELERIA
coDIGo vniDaD DE | Lo VALOR s Rt A
ITEM UNSPSC DESCRIFCION DEL ARTISULS MEDIDA - UNITARIO
1 44121804 |BORRADOR [DIE MNATA (Grande) urIDAL a0 S50 3%.000)
CUNTA DE AFORAR (SELLAR CAJAS). 48 rmem x40
2 A412VE38 | e transparente ROLLO . & BOO S50, 000
GAMNCHO P AR A LEGAIAR EXPECHEMTES. ———
a 44122105 |PLASTICOS DE DOS PATAS REDONDAS LARGAS [=7 NN 100 )
20 12.000 1. 200,000
- 44122104 |Aaric 5 LIPS x 100 [=2- NN 10G 1.100 110,000}
GANCHOS LEGAJIADOR X 20 - Goancho olastic
= asizZIOS |IrOMrRorente - Blanco. con sollador movinie o i A s0
lox eafrermnos y ol centro como  seguridad =
Dot Dl 3,000 1 50.000]
- 44122107 |SANCHOS PR COREDORA ESTANDAR, e 50
[Crestwanizacie)
z 31201410 PEGAMNTE LIQUIDO por 125 grs. FRASCO 50
AQIO5704 |[PEGANTE EHN BARRA (= 21 @rs.) | BARRA s0
T L icoe |PAPEL NACIONAL, BOND 75 GRS/ N cecran 1 1 i
k4 14111807 | b opia), CARTA (FPAARC ADO) RESEE 3000 34.201 102, 403,000
PAFPEL NACKINAL BOMND 78 GRS/HN2 ooa
b= 1AIS0F e Toc OPIAl, OFICIO [PAARC ADO] . ! 40.221 40,221 000
P FPAaFEL MNAC KM AL BOMND 75 GRS/MVG
. 1511 1807 [FOTOWS P ia), C ARTA il __'950 20,8024 38.528. § 00
Impresion de farmularios. farmatos y
12 82121507 |Documentos - DISERIC A PARTIR DE ARCHNO. RES pAA 20
Papel bord. tamafo carta y a una finta. 500 &70.000
. T imprestan ce farmularios, formatos y o 5N o -
12 p21z1s0r |DOSwmantos DISEND A PARTIR OB ARSHMND, TALOMNARIC 20
FPapsl quimico dos partes, tamafo carta vy a XBO JUBCHOS .
e Hntes. 57 & 00K
1 e : = S— — | - :
3R < T FANA NEGRA, Jonoltud minima del e e A
mgcritfures 1300 ety e *
it sicriturc 1300 ity —_—
15 44121708 |LAPIZ MNA NEGRA MNro 2 U AL Fea0), OO0
TR =ACOR BORE s ST o ESTANDAR] = r S
=3 S iaT> FAAR Tr(_:!.rm BORRABLE SEC O, GRUESOD ESTAMDAR =—=— IR
17 44121708 DR PERIAANENTE, PUMNTA urioan | 1zo | 342.000]
8 44122003 IFOLDER CELUGLIA OF) D, HORIZOMNTAL urIDAD SO0 750 3. /50,000
1% ad OO0 FOLDER CELLUCRLILA QP I, WERTIC AL _ LI A D SO0 750 1 3. 750 000
CARPETAS - CARPETA CLATRD ALAS =
20 44122003 |pROPALCOTE DESACIFIC uUNID A0 sooo SR AT 15.575.000)
FORES P asT R A
21 14111813 ;Ir?-?ﬁi]RArJlf.ﬁr. ORI 1« [P L =1V LN DAL 50 VAl Prry
2Z 14311317 AR TWRINLA TARASREICE £ AR T Bl G CHIE PO
23 14111819 |CARTULINA OFICID BLAMNC A = UMD AD
L3 ve vy ko O | N ——— ) -
ROLLOS DE PAFPEL {ETIQUETAS] PARA CODIGOS
24 5512t812 DE BARRAS - REF: S5EX25mm « PAFEL POLIESTER ROLLOD 1
PLATA FOMDO GRIS. ROLLO X 10.000 1T 1.388.500 1.388. 500
i REOLLES DF FAPEL PARA FLOTER 1.07X50 BOND 75
ROLLO 1
2= PA11IS10 | hns, CHORE ST DE 50 A REF: 0000005 155.000 155,000
HNOTAS ADHESIWVAS BAMNDERITAS PLASTHC AS MEOMN | PAQUETE X 5
e 14111520 |y aem=t em UNIDADES ree 5.600 560.00C
27 4412i502 [SOBRES MANILA OFICIO, 25 por 35 arms UNIDAD 1000 150 150,000
T calss FaAaRa ROHIVO COMN LAS SKSUIENTES o N
CARACTERISTRE AT ANCHO! OGS, LARGO: 42
UNIDAD 200
28 AAVTVESIS | pns v ALTCY 250 S Bt < ARTON COR LN -
- GERAMAIE DF 5 40 13,200 2. 780,000
CONTENEDOR DE BASUR A PLASTICO [cles
az 24101510 |@scritorlo)-FAPELERIA  FLASTICA PFARA HOJAS UNIDAD 50
CARTA ¥ ORCIC a8, 500 1 .77 5.000
| VALOR TOTAL I 21 9.980.400]

CONDICIONES GENERALES OF VENTA
FORMA DE PAGO: CIREDITCO 20 DlAS

VALIDEL DE LA PROFPUESTA: 20 CAS

eJa0 d

JULIANA MEJIA
DERTO COAMERTIAL
FBX 8841744 EXT 18
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Se toma el promedio de los valores u
de los items restantes fue calculado
presupuesto oficial

LCALDIA
E MANIZALES

Sheretaria de Servicios
Administrativos

nitarios de las cotizaciones pertinentes a los items descritos; el presupuesto del total
por [a entidad y se estructurd mediante items, en donde como resultado tenemos el

ELEMENTOS DE PAPELERIA MOLANO Lostgﬂo E HIJos RO ED
CODIGO UNIDAD DE VALOR VALOR ALOR
ITEM UNSPSC DESCRIPCION OEL ARTICULO MEDIDA CANT. UNITARIO IVA TOTAL OTA
1 44121804 | BORRADOR DE NATA (Grande) UNIDAD 60 714 136 50.980 39.000 44 990
CINTA DE AFQRAR (SELLAR
2 44121634 | CAJAS), 48 mm x 40 mts, ROLLO 100 3.824 727 456.066 680.000 567.528
- transparente
GANCHO PARA LEGAJAR
EXPEDIENTES, HLASTICOS, DE
3 44122105 DOS PATAS REDONDAS LARGAS CAJA 100 13.8620 2.588 1.620.780 1.200.000 1.410.390
e X 20.
4 44122104 | GANCHOS CLIPS x 10G CAJA 100 894 170 106386 110.000 108.193
[ GANCHOS LEGAJADOR X 20 -
Gancho plastico | transparente -
| & 44122105 | Blanco, con selladpr movible a los CAJA 50 2773 527 164,994 150.000 157.497
| extremos y al centrp como seguridad
| y pata planas
| GANCHOS PARR COSEDORA
I [ ._'54_22—107. E_STANDAR_ (Galvanizado) CAJA 50 3.193 607 180.984 177.500 183.742
7 31201610 | PEGANTE LIQUIDOD, pot 125 grs. FRASCO 50 4,565 867 271.618 147.500 209.559
8 60105704 | PEGANTE EN BARRA (x 21 grs.) BARRA 50 8.447 1.225 383.597 360.000 371.798
| 14111509 PAPEL NACIONAL| BOND 75
| ¢ GRS/M2, (FOTOCQPIA), CARTA RESMA 3000 27.900 5.30% | 98,603,000 | 102.603.000 | 101.103.000
| 82101500
| (MARCADO) .
14111509 PAPEL NACIONAL| BOND 75
10 22101500 GRSM2 (FOTOCOPIA), CFICIO RESMA 1000 33.800 6422 | 40.222.000 | 40.221.000 | 40.221.500
(MARCADO)
PAPEL NAGCIONAL| BOND 75
11 14141507 GRSM2 (FOTOGOGPIA), GARTA RESMA 1850. ik 17.500 3325 | 38526250 | 38528140 | 38527 178
lmpresion de formularios, formatos y
Documentos - BISENO A PARTIR
12 82121507 DE ARCHIVO, Papb! bend, tamans RESMA 290 70,000 13.300 1.666.000 &706.000 1.168.000
carta y a una tinta,
Impresidn de formuljarios, formatos y
: TALONARIO
Documentos - DISENO A PARTIR
13 52121507 DE ARCHIVO, Papb! quimico dos JUEZ‘.OOS 20 16.000 3.040 380.800 576.000 478.400
partes, tamafio cartgy aunatinta. | 7" i -
LAPICEROS MINA|NEGRA, longitud
14 4{121701 minima de escritura 1300 mis. UNIDAD 360 881 129 291.740 342.000 316.870
15 44121706 | LAPIZ MINA NEGRA No 2 UNIDAD 3860 8950 0 342.000 360,000 351.000
o | - | MARCADOR BORRABLE SECO, N .
16 4412170_8 | GRUESO _l_E_§U\NDAB SENCILLO. UNIDAD 120 2.521 479 359.999 336,000 347.999
MARCADOR, PERMANENTE,
17 44121708 PUNTA GRUESA. UNIDAD 120 - 1.875 356 267.750 342.000 304.875
FOLDER CELUGUIA OFICIO,
18 44122003 HORIZONTAL UNIDAD 5000 590 12 3.510.500 3.750.000 §.§_30.250
FOLDER  CELUBUIA  OFICIO,
12 44122003 VERTICAL UNID;‘E 5000 5580 112 3.510.500 3.750.000 3.630.250
CARPETAS - CARPETA CUATRO
20 44122003 | ALAS, PROPALCOTE UNIIDAD 5000 3.025 576 | 17.898750 | 115575000 | 16.786.875
| [_J_E_SACIFI_(_:APD o ) ) ]
LIBROS RADICADIORES 100 folios
21 | 14111813 | L GTR DURA RIGIDA) UNIDAD 50 14.254 | 2708 848.113 655.000 751.557
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CARTULINA TAMANO CARTA

BLANGA UNIDAD

3000

168 | 32 | 580.760 | £00.000 [

598 880 '

|
23 14111519

+

24 55121612

—_— -

I
| CARTULINA OFICIO BLANCA

ROLLOS DE PAPEL (ETIQUETAS)
PARA CODIGOS DE BARRAS -
REF' 51X25mm - PAPEL
POLIESTER PLATA, FONDO GRIS,
ROLLO X 10.000 ETQ)

UNIDAD

ROLLO

25 14111510

26 | 14111530

27 44121503
S LI

; S

28 I 44111515

1

ROLLO DE PAPEL PARA PLOTER
1.07X50 BOND 75 GRS, CORE 36"
. DE 5¢ MTS REF. 000L00034

NOTAS ADHESIVAS, BANDERITAS
| PLASTICAS NEON 4.4 cmx 1cm

1
| SOBRES MANILA OFICIO, 25 por
35 cms

ROLLO

PAQUETE X
5
UNIDADES

UNIDAD

8000

100

1000

CAJAS PARA RCHIVO CON LAS

SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
| ANCHO: 20CMS, LARGO. 42 CMS

Y ALTO 25CMS EN CARTON CON
| UN GRAMAJE DE 5.40

UNIDAD

[ 20 | 24ta1510

| CONTENEDOR DE BASURA

| PLASTICO {de escrileria)-
| PAPELERIA PLASTICA PARA
| HOJAS CARTA Y OFICIO

UNIDAD

200

50

| | {
198 3B 1.884 960 2.000.000 l

1 —

1.269.000 | 241.110 1.510.410 1.388.500

89.222 16.952 106.174 155.000

e .

352.478 |
i -

198 38 235,620

+ . -

2.962 563 560.000

150.000

8.660 | 1.645 2.081 080 2.780.000

| B T -

8.446 | 2.018,857

33.927 1.775.000

NOTA: El contrato podré adjudicarse por el presupuesto estimado, reservandose la facultad de ajustar las

cantidades de productos, conforme a las necesidades que se presentan en la Administracién Municipal vy de

conformidad con los precios unitarios ofertados finalmente en la subasta. (monto agotable)

NOTA 1: El valor del contrato seré el valor tolal del presupuesto oficial, para lo cual los gferentes deberan incluir siempre

este valor (El def presupuesto oficial) en |a oferfa econdmica que diligencien en del SECOP 1L,

NOTA 2: Las cantidades antes sefialadas son_estimativas y. por lo tanto, su nimero puede variar, conforme a las
necesidades del servicio v los precios ofertados por el proponente adjudicatario, sin que e supere el valor del contrato

suscrifo.

Asi mismo, dentro del presupuesto oficial se encuentran incluidos la totalidad de los impuestos, tasas y contribuciones.

Asi las cosas, el valor, del presente conlrato se estimd en la suma de DOSCIENTOS VEINTE MILLONES DE PESOS
M/CTE ($220.000.000) para lo que se expidieron los respectivos certificados de Disponibilidad presupuestal, asi:

RUBRO SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ]
CUIPO MGA RUBRO DENOMINACGION | cop REG. VALOR SECRETARIA
[
21-11-1-11-02- | MATERIALES Y SUMINISTROS SERVICIOS
2.1.2.02.02.008 ] 002-007-00 P 123 | 21923 | 220.000.000 ADMINISTRATIVOS

Ocalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia @3 +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988
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1.942.480 I

1.449 305

130.587

456.239

192.810

2.420.540

1.886.828

TOTAL | 219.539.633 r219.930.600 218.760.117
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Ademés, en el valor de |a propuesta
tales como la garantia exigible, las
IVA, advirtiendo que, en todo caso, €

Para efectos de contar con un valor

Industria y Comercio

Impuesto del 4x1000 por mil.
Estampilla para el Bienestar de
2009, del Acuerdo1083 de 2021
cumplimiento del pago yio Reci
indispensable para que se dé ini

o]

con lo estipulado en la Ley 1869
¢l Acuerdo 1156 de 202024, la
podra descontase del pago bime
Estampilla Pro Cultura, de confg
valor de cada pago realizado al ¢
Tasa Pro Deporte y Recreacion
% del valor de cada pago realiza
Estampilla para la Justicia Famil
2% del valor bruto de cada pago
Impuesto dal timbra 0.5%
Constitucion de Garantfas

Las demas tasas, contribuciones
VA

o 0 ¢ ¢

INDICADORES DE CAPAC
PERTENECIENTES AL SEC

De acuerdo con lo previsto en el nun
de capacidad financiera son indice

indicadores de capacidad organizaci

Para efectuar el correspondiente an
exportando la base de datos SECOF
superior a los 7 Millones, por lo que
los campos fecha de publicacion d
categoria, categorias adicionales y v

una muestra de 15 proveedores que

secretaria de Servicios
Administrativos

se deben tener en cuenta los costos administrativos para la legalizacion del contrato,
estampillas y demas impuestos que se generen del valor total del contrato antes de
[ valor propuesto debe corresponder a tos precios del mercado.

aproximade de la inversion a realizar, la entidad tuvo en cuenta:

Adulto Mayar, de conformidad con la Ley 687 de 2001 modificada por la Ley 1276 de
, la cual equivale al 2% del valor del pago de cada al contratista, antes de IVA. El
bo seriado de la Estampilla para el Bienestar del Adulfo Mayor constituye requisito
cio a la ejecucion del presente contrato

Estampilla Pro Universidad de Claldas y Universidad Nacional Sede Manizales hacia el Tercer Milenio, de conformidad

de 2017, la Ordenanza N.° 816 de 2017 y del Acuerdo 1083 de 2021, modificado por
ual equivale al 2.0 % del valor del contrato antes de IVA. El pago de esta estampilla
stral del contrato de manera paulatina y en cantidad proporcional al pago del mismo.
rmidad con lo estipulado en et Acuerdo 1083 de 2021, el cual equivale al 2.0 % del
ontratista, antes de IVA.

de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1083 de 2021, la cual equivale al 0.5
do al contratista, antes de IVA.

ar de conformidad con lo estipulado en el Acuerdo 1156 de 2024, la cual equivale al
realizado al contratista, antes de IVA,

0 fributos aplicables al objeto contractual.

IDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE UNA MUESTRA DE EMPRESAS
TOR.

eral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los indicadores verificables
de liquidez, indice de endeudamiento y razén de cobertura de intereses y los
pnal son Rentabilidad sobre e! patrimonic y Rentabilidad sobre activos.

alisis de indicadores financieros, se realizd consulta del portal datos abiertos.gov.co.

|l procesos de contratacion, con corte 11 de agosto 2025, can volumen de registros
a través de la herramienta informéatica Power B, se efectuo tamizaje de registros en
el proceso, departamento entidad, modalidad de contratacion, codigo principal de
erificacion de registros con el campo descripeion del procedimiento, determinandose
participaron en procesos de contratacién durante el afio 2024, en el Distrito Capital

de Bogotd y los departamentas de Caldas y Antioquia, bajo la modalidad de Seleccion Abreviada subasta inversa, para

atender objetos similares al proceso

QcCalle 19 No, 21 _ 44, Man
£ www.manizales
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PROVEEDORES DE PAPELERIA 2024 | rur |
BIDFOR S.A.S - | 901398448 |
C1 CERRO VERDE DEL ORIENTE SAS 900321809 |
COMERCIALIZADORA SERLE.COM 800089897 |
DIOMER ARISTIZABAL DUQUE 8028884
_ GESCOMSAS 830145023 |
GRUPO LOS LAGOS SAS | 880053274
| GYB SAS SOLUCIONES SAS 900716213
& INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA 830113914
' MOLANO LONDONOE HIJOSSAS. | 890806968 |
, PAPELERIA CUCUTA | 811023037
‘. * PAPELERIA LOS ANDESSAS | 860026740
PROSUTEC SAS 900293507
S&S SERVICIOS Y SUMIINSTROS STELAR SAS | 901151389
 SCALAS S.A.S 900603126 |
| SOLUCIONES INTEGRALES UNIVERSAL SAS | 900438041 |
- Talento Comercializadora S. A 1' 83004881 1_5
UNION TEMPORAL PROVISION AKTIVA | 901841775 ‘
~ VIBE DISTRIBUCIONES S.A.S | 901242336 |

De acuerdo con el registro de proveedores tamizado, el Municipio utifizo la herramignta de consulta Registro Unico
Empresarial y Social- RUES con el fin de obtener informacion de capacidad financiera y organizacional de empresas del
sector, actualizada con corte a diciembre 31 de 2024 y garantizar la pluralidad de oferentes en el marco del proceso de
seleccion, brindar seguridad juridica y mitigar los riesgos respecto de la declaratoria de desierta del proceso, estableciendo
asi el siguiente comportamiento de los indicadores para la muestra de empresas de sector:

2024
' GNDE | RENTABILIDAD | !
CLASIFICACION POR RUT NOMBRE DE LA EMPRESA INDICE DE INDICE DE COZ:iTURA DE DEL RENTABILIDAD
TAMARO DE LA EMPRESA it B - LIQUIDEZ | ENDEUDAMIENTO INTERESES l PATRIMONIO | PELASTAD |
MICROEMPRESA | 900321809 | CI CERRO VERDE DEL ORIENTE SAS | 12,48 | 0,07 15161 | 047 | 043 |
MEDIANA EMPRESA 800089897 | COMERCIALIZADORA SERLE.COM 7,36 0,46 13,08 | 0,25 ! 013 1
PEQUENA EMPRESA | 830145023 | GESCOM SAS 3,24 | 0,39 37,42 025 | 015 |
PEQUENA EMPRESA | 860053274 | GRUPO LOS LAGOS 5AS 4,91 0,28 93,06 0,43 031 |
INSTITUCIONAL STAR SERVICES
PEQUENA EMPRESA | 830113514 | LTDA - 19 049 | 22 | ol 005 |
PEQUERA EMPRESA | 890806968 | MOLANO LONDORNO E HUOS S.AS. 195 | 0,58 | 131 | 027 0,11
PEQUENA EMPRESA | 811023037 | PAPELERIA CUCUTA _ 1,31 075 | 429 026 | 006 |
PEQUENA EMPRESA | 860026740 | PAPELERIA LOS ANDES 5.A.5 3,40 0,46 785 | 009 | 005 |
| PEQUENA EMPRESA 900293507 | PROSUTEC 5AS 2,66 0,5 6,23 | 02 I 0,12
- S&S SERVICIOS Y SUMIINSTROS i - 1 [
| PEQUENA EMPRESA | 901151389 | STELAR S.A.S | 397 D28 | 10031 025 | o018 |
MEDIANA EMPRESA | 900603126 | SCALAS S.A.S | 28 031 | 802 | o2 | 016 |
SOLUCIONES INTEGRALES '
| MICROEMPRESA | 900438041 | UNIVERSALES SAS | 3815 0,02 24819 | 047 046 |

©cCalle19 No, 21 _44. Manizales, Caldas, Colombia @ +57 {606) 892 80 00 - +57 (018000} 698 988
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PEQUERNA EMPRESA

830048811

Talentg Comercializadora $.A.

4,49 0,47 8,13 0,25

0,13

MICROEMPRESA

901242336

VIBE DISTRIBUCIONES 5.A.5

20,18 0,18 INDETER. 0,31

0,26

De acuerdo con &l Manual para dete
por Colombia Compra Eficiente, y acq

fminar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion expedido
giendo los lineamientos entregados, se determina como métrica de analisis de partida

la Mediana para los indicadores de¢ RAZON DE COBERTURA DE INTERES, RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO,

RENTABILIDAD DEL ACTIVO e IND

CE DE ENDEUDAMIENTO

Estos pardmetros garantizan la pluralidad de oferentes, y criterios objetivos de seleccion igualmente estos requisitos
contribuyen a la escogencia de un fyturo contratista que tenga |a capacidad financiera y organizacional para soportar la

correcta ejecucion del objeto contrac

De igual forma, para un analisis obj
nacional de contratacién Publica- C
hahilitantes en los procesos de contr,

ual y por lo tanto conducen a una seleccién objetiva y transparente.

2tiva, se tuvo en cuenta [as recomendaciones presentadas por parte de la Agencia
blombta Compra Eficiente en su “Manual para deferminar y verificar los requisitos
ptacion actualizado a la vigencia® 2024

e , , T S ,
| \picapor | NDICEDE | | INDIcEDE | contrruRape | RENTABILIDAD | RENTABILIDAD DEL |
| " | UQUIDEZ | ENDEUDAMIENTO Tereses | PELPATRIMONIO | ACTIVO |
[PROMEDIO | 7,77 0,37 60,75 0,28 0,19
[MINIMO | 1,31 0,02 429 0,09 0,05

| MAXIMO | 3815 | 0,75 248,19 | 0,47 0,46
'MEDIANA | 3,69 0,43 ; 26,20 0,26 0,14

| MEDIA B i :' '

| GEOMETRICA 4,69 029 | 2847 0,26 0,15

De lo anterior se concluye que la entidad debe hacer uso de los indicadores que considere adecuados respecto del objeto

del Proceso de Confratacion, para Ig
conocer cada indicador, sus formulag

La determinacion de cada requisito

cual no es suficiente la aplicacion mecanica de formulas financieras, pues deben
de calculo y su interpretacion.

habilitante debe estar enmarcada en el analisis y el concepto de lo que mide el

indicador. Si el indicador representa yna mayor probabilidad de Riesgo a medida que su valor aumenta, la Entidad Estatal

debe fijar un valor maximo para el re
gue su vafor es mayor, la Entidad Es

Sobre las anteriores consideraciones
del sector, tanto locales como del alea
financiera y organizacion que condug
de Manizales.

uisito habilitante. Si el indicador refteja una menor probabilidad de Riesgo a medida
atal debe establecer un minimo

y buscando 1a pluralidad de oferentes de la micros, pequefias y medianas empresas
nce en el contexto de analisis, se determinan lfos siguientes indicadores de capacidad
en a una seleccion objeliva y transparente para el proceso que reguiere el Municipio

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (DECRETO 1082 de 2015)

RE
OBJ

SUMEN DE _INDICADOIEES PARA EL PROCESO
INDICADOR REQUERIDO

indice de Endeudamiento

indice de Ligquidez

ETO DE ANALISIS
Menor o igual a 0.37

- Mayor o igual a_1 _31_ ]

|
|
i
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l_l'ndice de (;bertura de Intereses —[ Mayor o igual a2 4.29 -’

Rentabilidad del Patrimonio ROE Mayor o igual & 0.09 ]
Rentabilidad del Activo ROA Mayor o igual a 0.05
5. INDICADORES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES

En aplicacién det principio de seleccion objetiva y con el fin de garantizar fa seleccion de la propuesta mas favorable, se
estableceran factores de calidad y econdmicos, en atencion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015, segun ¢l cual “La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables
a cada modalidad de seteccién del contratista”.

FACTORES DE EVALUACION | VERIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA | HABILITANTE (CUMPLE/NO CUMPLE)
FACTOR FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL ' HABILITANTE (CUMPLE/NO CUMPLE)
'FACTORTECNICO HABILITANTE (CUMPLE/NO CUMPLE)
| FACTOR EXPERIENCIA " | HABILITANTE (CUMPLEINO CUMPLE)

A, REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES

Todos los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las
condiciones exigidas en el Pliego de Condiciones:

1. Individualmente como:
> Personas naturales mayores de edad plenamente capaces con establecimiento de comercio e inscritas en et
registre mercantil, o
> Personas juridicas nacionales o extranjeras que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha
de apertura del presente proceso.

2. De manera plural, bajo la modalidad de Gonsorcio o Unién Temporal.

B. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar:

i.  Personas juridicas, nacionales o extranjeras con sucursal en Colombia debidamente inscritas en la camara de
comercio, que su objeto social le permita ejecutar el contrate, que estén constituidas como minimo con un (01) afo
de antelacion a la fecha limite para presentar las propuestas y su duracion sea como minimo del plazo del contrato
y un (01) afo mas.

ii. Personas naturales nacionales que tengan capacidad para obligarse por si mismas, inscritas en el registro mercantil
como minima con un {01} afic de antelacian a la fecha limite para presentar propuestas.

iii. Consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas
en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objefo del Contrato. Las
personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo menos igual a |a vigencia del Contrato y
un {01) aflo mas y deben estar constituidas como minimo con un (01) afio de antelacion a la fecha limite para
presentar las propuestas.

QCalle19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia @ +57 (606) 822 80 00 - +57 (018000) 698 288
& www.manizales.gov.co @ @) Alcaidia de Manizales, @0 @CiudadManizales
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El municipic de Manizales revisara ¢
para presentar la Oferta, celebrar o
el certificado de antecedentes disci
medidas correctivas y el REDAM,

Las personas juridicas extranjeras de
por fa autoridad competente en el pa
Oferta, en el cual conste que el rep
persona juridica, o aportando la auio

NOTA: Para I0s ¢asos de consorcios
exigidos de la capacidad juridica,
acemulables.

Las PERSONAS JURIDICAS, y/o |
juridicas deberan acreditar que se e
proceso ¥ que su duracién no sea inf
objeto social les permite ejecutar el ¢

Deberan aportar:

v
v

Fotocopia de la cedula de ciuda
Registra Unico de Proponentes
anteriores a la fecha de cierre d

<

debera fener una fecha de exp
debidamente renovado para la g
Registro Unico Tributario.
Antecedentes judiciales del repr
Antecedentes fiscales — Contral
Anfecedentes disciplinarigs - Prg
Antecedentes judiciales del repr
Registro de Deudores Alimentar
Estar legalmente constituidas ¢
duracidn no debe ser inferior a
El representante legal debera ni
inhahilidad e incompatibilidad,
presentacion de la propuesta.
Adjuntar la certificacion expe
encuentra a paz y salvo de los a
seis meses, de conformidad con
cada uno de los integrantes deh
En el evento que el representar
El proponente debera acreditar
deberd demostrar que cuenia
inmediata de los suministros.

ANENENENENRNEN

hY

ANEN

Q@Calle 19 No. 21 _ 44, Mani
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ue los Proponentes no se encuentren en causales de inhahilidad o incompatibilidad

e[Lecutar el Contrato. Para ello, revisara entre otros, el boletin de responsables fiscales,

linarios, el certificado de antecedentes judiciales, certificados de antecedentes de

ben acreditar su existencia y representacién legal con el documento idéneo expedido
is de su domicilio no anterior a tres (3) meses desds la fecha de presentacion de la
resentante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
rizacién o documento correspondiente del érgano social directo que lo faculta.

o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con los requisitos
excepto en la experiencia, la capacidad financiera y organizacional que seran

ps miembros de los consorcios y uniones temporales conformados por personas
icuentran constituidas minimo con un (1) afic de antelacién a la fecha de cierre del
erior a la del piazo del contrato y un (1} afio mas; asi coma deberan acreditar que su
ontrato,

dania del representante legal.
El RUP debera estar expedido con una antelacion no superior de treinta (30) dias
el proceso, actualizado, renovado y en firme para el afio 2025.

Certificado de existencia y repl?esentacién legal, en el que consten las facultades de! representante legal, el cual

edicién no superior de treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso,
resente vigencia.

esentante legal y de la persona juridica.

bria def representante legal y de la persona juridica.

vcuraduria del representante legal y de la persona juridica.

esentante legal.

os Morosos REDAM del Representante Legal

ome minimo con un (1) afio de antelacion a la fecha de cierre de la invitacion y su
a del plazo del contrato y un (1) afio mas.

anifestar expresamente que no se encuentra incurso en ninguna de |as causales de
consagradas en la Constitucion o la Ley, lo que se hard constar en la carta de

dida por el representante legal, o el revisor fiscal si existe, en donde conste que se
portes parafiscales y del sistema de seguridad social integral por_los (iltimos
el articulo 50 de la ley 789 de 2002. En el caso de consorcios o uniones temporales
era cumplir esfa condicién.

te legal se encuentre limitado para contratar, deber adjuntar la autorizacion respectiva.
que tiene domicilio, sucursal, agencia en &l Municipio de Manizales. En su defecto,

con un punto de atencion en la ciudad de Manizales para garantizar la enitreqa

zales, Caldas, Colombia @+57 (606} 892 80 00 - +57 (018000} 698 988
) @) Alcaldia de Manizales. @ () @CiudadManizales
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Tener inscripcion vigente y en firme a la fecha de presentacion de la propuesta en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio, para lo cual debera anexarse &i respectivo certificado,
Las personas naturales o los representantes legales de las personas juridicas deberan manifestar expresamente que
no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la
Consfitucion o ia Ley, lo que se hard en |a carta de presentacion de la propuesta.
Se aceptara la participacion de consorcios y uniones temporales, dende cada uno de sus integrantes debe cumplir
con 1a capacidad juridica exigida para participar, seran acumulables |a celebracién de contratos, facturacion, ventas
certificadas y capital de trabajo.
Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal, para lo cual deberan sefialar
las reglas basicas que regutan las relaciones entre ellos y cumplir con los siguientes aspectos:
La responsabilidad de los consorcios sera solidaria frente al Municipio de Manizales, de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato.
Las Uniones Temporales deberan indicar su porcentaje de participacion, et cual no podré ser inferior al 30%, ni ser
modificado sin la autorizacion previa del Municipio de Manizales. En caso de no indicarse en el acta de conformacion
el porcentaje de participacion, para todos los efectos, se les dara el tratamiento de Consorcios, en especial en la
gvaluagcion.
Los Consorcios o las Uniones Temporales deberan designar 1a persona que para todos los efectos los representara
y anexaran el acta mediante la cual se constituyen.
El Acta de constitucion debera indicar expresamente que el Consorcio o la Unién Temporal no podré ser disuelta ni
liquidada, durante la vigencia o prorrogas del contrate que se suscriban.

Las PERSONAS NATURALES deberan estar inscritas en €l registro mercantil, con minimo un (1} afio de antelacidn a la
fecha de cierre del proceso de seleccion, lo cual se acreditara con el respectivo registro mercantil, el que debera tener una
fecha de expedicion no mayor a treinta {30) dias calendario, contados a partir de la fecha limite para la entrega de ofertas,
y renovado para el 2025,

AN

<

AN .

Deberan aportar:

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Registro Unico de Propanentes. EI RUP debera estar expedido con una antelacién no superior de treinta {30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso, actualizado, renovado y en firme, para el afio 2025.

Inscripcion en el registro mercantil, debidamente renovado, con una fecha de expedicion no superior a treinta {30)
dias anteriores a la fecha del cierre del proceso.

Registra Unico Tributario

Antecedentes judiciales.

Antecedentes fiscales — Conlraloria.

Antecedentes disciplinarios ~ Procuraduria.

Antecedentes judiciales.

Antecedentes del Registro Nacicnal de Medidas Correctivas,

Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM

Debe manifestar expresamente que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, consagradas en la Constitucién o la Ley, lo que se hara constar en la carta de presentacion de la
propuesta. Ademas, aportara certiicado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) y del Boletin de
Responsables Fiscales (Contraloria) del Representante Legal y antecedentes judiciales.

Adjuniar la certificacion en donde conste que se encuentra a paz y salvo de los aportes parafiscales y del sistema
de seguridad social integral por los dltimos seis meses, de conformidad con ef articulo 41 de fa Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

GcCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia @+57 (606} 892 80 Q0 - +57 (018000) 628 988
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v' El proponente deber4 acredita

debera demostrar que cuenta
inmediata de tos suministros.
Presentar ef Registro de Deuda

B. EXPERIENCIA REQUERI

El proponente debera acreditar la
presupuesto oftcial del grupo al que
contratos ejecutados actualizados m
cual debe estar en firme, actualizadg

En caso de consorcios y/o uniones
integrantes acreditar el 100% de la g
forma asociativa,

ecretaria de Servicios
Administrativos

que tiene domicilio, sucursal, agencia en €l Municipio de Manizales. En su defecto,

con uin punto de atencidn en la ciudad de Manizales para garantizar |a entrega

res Morosos REDAM

DA

experiencia en contratos con objeto igual o similar por valor del porcentaje del
se presente, con entidades plblicas o privadas, acreditada mediante el valor de los

ediante equivalencia del SMMLY, registrados en el Registro Unico de Proponentes, el

y renovado,

temporales, se sumara la experiencia de sus integrantes pudiendo uno solo de sus

xperiencia solicitada. Se aceptaran méximo cinco (5) certificaciones por propuesta o

En caso de que la experiencia haya §ido adquirida en calidad de consorcio, se validara el 100% de la misma y, én caso de

unién temporal, se validara de acuer|

Ho af porcentaje de participacion del proponente,

Para el efecto, el oferente debera indlicar el “nimero consecutivo del reporte del contrato ejecutado” con el cual pretende

acreditar la experiencia, feniendo cla
segun el item o grupo al que se pres

El proponente debe acreditar experig

0 que solo se aceptaran maximo cinco (5} contratos por propuesta o forma asociativa

ente.

ncia en la totalidad de los siguientes CODIGOS UNSPSC:

|

CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS

~14111500-82101500
14111500-82101500
14111800

14111500

24101500

31201600
44121800
44121600
44192100
44124700
44122000
44121500

44111500

55121600

82121500

El Proponente debe acreditar su exp

eriencia con los contratos registrados en el RUP.

Si el Proponente es plural, su expgriencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de sus

integrantes. Si un Proponente adquie
derivada de ese contrato correspond

QCalle 19 No, 21 _ &4, Mani

£ www.manizales.gov.co

e experiencia en un contrato como integrante de un Proponente plural, la experiencia
e a la ponderacion del valor del Contrate por ¢f porcentaje de participacion.

rales, Caldas, Colombia €+57 (606) 892 80 Q0 - +57 (018000) 698 988
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C. CAPACIDAD FINANCIERA

El Proponente debe acredifar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la informacion contenida
en el RUP, o en la informacion financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a
estar inscrito en el RUP. Indicadores de capacidad financiera:

RESUMEN DE INDICADORES PARA EL PROCESO
OBJETO DE ANALISIS INDICADOR REQUERIDO
indice de Endeudamiento Menor o igual a 0.37 |
indice de Liquidez Mayor o igual a 1.31
indice de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 4.29

Si el Proponente es un consorcio o una union temporal acreditara los indicadores de capacidad financiera de la siguiente
manera;

Nota: Si el proponente en la vigencia anterior no tuvo gasto por intereses no se requiere calcular el indice de cobertura
intereses.

Cada uno de los integrantes del oferente aporta af valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su
participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).

La siguiente es ia formula aplicable para los indicadores que son indices en fa opcién 1.

(3 componente 1 del indicador X porcentaje de participacién)
INDICADOR =

{3 componente 2 de! indicador X porcentaje de participacién)

¥ sumatoria de 1 a n, donde n es el nimero de integrantes del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad
con la legistacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de
acuerdo con la normativa vigente del pais de origen

1. Balance general.

2. Estado de resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas Internacionales de Informacién
Financiera (NIFF).

D. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el RUP.

QcCalle 19 No, 21 _ 44, Manizales, Caldas, Colombia @& +57 (606) 892 80 00 - +57 {018000) 698 988
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RESUMEN DE INDICADORES PARA EL PROCESO
OBJETO DE ANALISIS INDICADOR REQUERIDO
Rentabilidad:del Patrimonio ROE Mayor o igual a 0.09

Rentabilidad

del Activo RCA

Mayor o igual a 0.05

Si el Proponente es un consorcio, u
organizacional de |a siguiente mane

hion temporal o promesa de sociedad futura acreditara los indicadores de capacidad
a

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su
participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura).

La siguiente es la formula aplicable
INDICADOR =
3:sumatcriade 1an, dondepnese

sociedad futura).

Lo Proponentes exfranje

ara los indicadores que son indices en la opcion 1:

(Zcomponente 1 del indicador X porcentaje de participacion)

(2 componente 2 del indicador X porcentaje de participacién)

numero de integrantes del oferente plural (union temparal, consorcio o promesa de

0s deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacién, de

conformidad con la legistacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en

obligacion de hacerlo de a
1. Balance general
2. Estado de resultados

Los anteriores documentos tambié
Financiera (NIF).

B. CAPACIDAD TECNICA

suerdo con la normativa vigente del pais de origen

n deben ser presentados ufilizando las Normas Internacionales de Informacién

Verificacion de las especificaciones técnicas exigidas en el Plisgo de Condiciones.

PERSPECTIVA TECNICA

El proponente seleccionado debera
cambio en caso de algun defecto, lo

lugares establecidos por el supervisg

de la Ciudad de Manizales, Caldas.

Debera garantizar gue los elemento!

entregar los elementos con las especificaciones técnicas definidas y garantizando el
s cuales deben ser entregados directamente por el proponente seleccionado. En los
r del contrato, es de anotar que estos deberan estar ubicados en el perimetro urbano

5 sean de buena calidad, indicando la garantia del fabricante y su precio no puede

exceder la lista de precios de mercado.
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Debera presentar suministros de papeleria y utiles de escritorio que contemple la descripcion y las especificaciones
técnicas de los articulos que se describen en el ANEXO No. 1 - FICHA TECNICA del Pliego de Condiciones.
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Administrativos

7. ANALISIS DEL RIESGO

Asi las cosas, para el presente proceso de seleccion de contratista hemos establecide la siguiente matriz sobre los que se
consideran factores de riesgo, que pueden afeclar el equilibric econdmico del contrato. {Ver Anexo 1- Estudios Previos
(MATRIZ DE RIESGOS)

Con el fin de mitigar los riesgos presentados se realizara el pago una vez se certifique por parte del supervisor el
cumplimiento del objeto contractual.

Manizales, septiembre de 2025.

BUVVe!

GUILLERMO HERNANDEZ GUTIERREZ
eqretario de Despacho
retaria de Servicios Administrativos

Prayectd: German Alonso Damian Restrepo — Profesional Universitario (PP} Grupo Bienes y Servicios -Secretaria Servicios Administratives™ § y ‘
Reviso Julidn Andrés Herrara Marin - Abogado - Secretaria de Servicies Administrativos,
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