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INVITACION PUBLICA MINC-DS-003-2025 —- FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La Ley 1474 de 2011 en su Articulo 94 consagra las reglas para efectuar una
contratacion de minima cuantia. A su vez el articulo mencionado refiere que la
contratacion de Minima Cuantia no excede el 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto de la Registraduria Nacional del Estado Civil - Delegacion
Departamental de Santander, adelantara un proceso de contratacién de Minima
Cuantia de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacién de la Entidad.

Las personas interesadas en participar, deberan tener en cuenta los
siguientes aspectos para presentar su propuesta:

* No estar incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones legalmente establecidas para contratar (articulo 112 de la
Constitucion Politica de Colombia, modificado por el articulo 4 del Acto Legislativo
01 de 2009, articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y su anexo establecido en el articulo
118 de la Ley 1150 de 2007).

* Examinar rigurosamente el contenido de las condiciones minimas, de los
documentos que hacen parte de las mismas y de las normas que regulan la
Contratacion con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias y
complementarias).

» Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los
documentos que deben a llegar con las propuestas y verificar que contengan la
informacion completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en la
presente INVITACION PUBLICA.

* Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, correspondan a las
exigencias de los plazos de la INVITACION PUBLICA.

- Diligenciar totalmente los anexos solicitados en la INVITACION PUBLICA.
* Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso.
* En ninglin caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto.

* Toda consulta debera formularse por los canales permitidos en la plataforma
SECORP Il y en los plazos legales establecidos para tal fin.

* No se deberan presentar propuestas con precios artificialmente bajos.

» Se deben prestar los servicios ofertados con diligencia, cuidado responsabilidad
y usando productos de excelente calidad.
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* Los proponentes y contratistas estan obligados a dar el asesoramiento
competente, objetivo e imparcial, otorgando en todo momento la maxima
importancia a los intereses de la entidad, asegurandose de no incurrir en conflictos
de interes.

1. OBJETO:

“Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin férmula de reajuste la
adecuacion y mantenimiento de la fachada de la REGISTRADURIA MUNICIPAL
DE MALAGA, SANTANDER’.

1.1 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso, estd codificado en el clasificador de Bienes y
Servicios — UNSPSC, asi:

Cédigo UNSPSC Segmento | Familia Clase Producto
72101507 72000000 72100000 72101500 72101507
Servicios de Servicios de Servicios de | Servicios de | Servicios de
mantenimiento de Edificacion, | mantenimiento | apoyo para | mantenimiento
edificios construcciéon | y reparaciones la de edificios
de de construccion
instalaciones y | construcciones
Mantenimiento e
instalaciones

1.2 ALCANCE DEL OBJETO.

Con el presente proceso la Delegacion Departamental de Santander, requiere:

Ejecutar las actividades de adecuacién y mantenimiento o de acuerdo con lo
determinado en las especificaciones técnicas de los estudios previos que hacen
parte del objeto contractual, para lo cual el futuro contratista debera realizar:

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MALAGA, SANTANDER

Demolicién parfietes, incluye cargue y retiro escombros.

Desmonte de aviso existente.

Desmonte de elementos deficientes en fachada.

Suministro e instalacién de aviso institucional en lona flexible con perfiles

en aluminio, segun norma dpn, para colocar en la fachada.

¢ Resane, lijada y pintura impermeabilizante con proteccion sol y lluvia (para
exteriores) de marcas comercialmente reconocidas en el pais por su
calidad, 3 manos para exteriores.

¢ Resane, lijada y pintura esmalte domeéstico, a color (3) manos para puertas,
ventanas, rejas y estructura metalica.

e Estuco plastico, sobre muros exteriores.

¢ Parnete liso muros 1:3.

¢ Aseo General.
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CUADRO DE AREAS MALAGA SANTANDER

Area Fachada

Area Intervenida

15 m2

15 m2

REGISTRO FOTOGRAFICO MALAGA

1.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se
llevara a cabo la ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LA FACHADA DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MALAGA, SANTANDER, dentro del plazo

pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas a continuacion:
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1,1

DEMOLICION
INCLUYE
RETIRO SC

PANETES,
CARGUE 0

con pariete deteriorado o con alta presencia
de humedad en la fachada, dejando las
zonas intervenidas limpias y adecuadas para
aplicar el nuevo pariete. Incluye el cargue,
retiro y disposicién final en un botadero
autorizado en la zona.

1,2

DESMONTE
EXISTENTE

DE AVISO

glb

Consiste en el desmonte del aviso
intitucional existente sobre la fachada, el
cual debe ser ubicado en un area definida
previamente para su conservacion durante
la ejecucion de actividades. Este proceso no
debe afectar el aviso de ninguna manera.
Una vez finalicen las actividades del
mantenimiento de la fachada, se debe
reinstalar con todos los elementos
necesarios (dilatadores, chazos, amarres,
etc.), asegurando su estabilidad y fijacion al
muro de la fachada o donde lo indique el
supervisor.

1.3

DESMONTE DE
ELEMENTOS DEFICIENTES
EN FACHADA

glb

Consiste en el desmonte de todos los
elementos en fachada que se encuentren en
mal estado o sin funcién, que estén
afectando el inmueble como rosetas
defectuosas, cables, antenas, aparatos
eléctricos, etc. Este item contempla el
resane de de las grietas, aberturas o fisuras
que puedan ser resultado del procedimiento.
El muro debe quedar a plomo para la
aplicacion del acabado final.

2,1

SUMINISTRO E
INSTALACION DE AVISO
INSTITUCIONAL EN LONA

FLEXIBLE CON PERFILES
EN ALUMINIO, SEGUN
NORMA - DPN, PARA

COLOCAR EN LA FACHADA

mZ

n aviso en Lona flexible:
Star Hi-Flex, Panaflex GPS, con impresion
digital de 1200 dpi reales.
*Caracteristicas: rectangular Los materiales
descritos deben brindar una garantia de
exposicion externa de minimo 5 afios. No se
admite la utilizaciébn de lonas con menor
garantia. El aviso en lona flexible puede ser
opaco o iluminado internamente. Para
templar la lona flexible la estructura debe
estar en perfiles de aluminio soldados entre
si, no se aceptan remaches, debe estar
fabricada y reforzada para evitar torceduras
al templar la lona. Profundidad de 16 a 20
cm. Cantonera: en lamina galvanizada
calibre 20 con doblez total a cada lado y
grafado de 1cm hacia el lado interno para
darle buena apariencia y grosor y estructura
a cada seccion. El acabado en pintura

4
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electrostatica plata por cara visible. No se
permite marco frontal ni angulos en las
secciones de las uniones de las cantoneras,
el acabado debe ser liso y preciso. Esta
debe ir soldada o instalada en la fachada del
edificio. Debera cumplir con la normatividad
en materia de publicidad exterior visual del
Municipio y estar acorde con el manual de
identidad visual de la entidad.

3.1

RESANE,
PINTURA
IMPERMEABILIZANTE CON
PROTECCION SOL Y
LLUVIA (PARA
EXTERIORES) DE MARCAS
COMERCIALMENTE
RECONOCIDAS EN EL PAIS
POR SU CALIDAD, 3
MANOS PARA
EXTERIORES

LIJADA Y

Consiste en limpiar, resanar, lijar, si es el
caso raspar si esta soplado el pafete y
volver a panetar y pintar todas las areas de
muros con pintura impermeabilizante con
proteccion sol y lluvia (para exteriores) de
marcas comercialmente reconocidas en el
pais por su calidad; para el resane se
empleara panete y/o estuco plastico similar
o igual a estuco y la superficie debera
guedar a plomo con el pafiete existente si es
el caso previendo la aplicacion de estuco y/o
panete. Después de resanado se lija toda la
superficie a pintar, se limpia bien para luego
empezar a aplicar las tres manos todas las
areas de muros, con herramientas de buena
calidad, garantizando la uniformidad de la
pintura. Todos los muros y divisiones que se
vayan a pintar se limpiaran cuidadosamente
con trapo seco, la grasa y el mortero que
puedan tener, se resanan los huecos Yy
desportilladuras, se lijara hasta obtener una
superficie uniforme y tersa, se limpiara con
trapo seco y enseguida tres manos de
pintura, extendida en forma pareja y
ordenadas sin rayas, goteras o huellas de
brocha. Nunca se aplicara pintura sobre
superficies himedas o antes de que la mano
anterior esté completamente seca y haya
transcurrido por lo menos una hora desde su
aplicacion. La pintura externa debe ser de
los colores institucionales. El costo del item
incluye filos, dilataciones, herramientas y
andamios.
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Se refiere este Item a los trabajos de
aplicacion de pintura esmalte o barniz igual
0 superior a Pintuco, para elementos
metdlicos de la fachada como marcos de
puertas, ventanas, rejas. Antes de proceder
a aplicar la pintura, se resanara, sellara y
RESANE. . Luaba | B
2Ll BV IE parF; pintar coﬁ esmaltepe(‘) intL:rZr : Igzz(;;g
32 |DOMESTICO, A COLOR (3)| , [£2FS PIEr °00 | i RIS, 'pu
> |[MANOS PARA PUERTAS, TR FRrElE o caflinug con PlEtaia. o
VENTANAS, REJAS Y herramlentas adecuadas_. La superficie depe
ESTRUCTURA METALICA. guedar sin gotera§ de pintura y lg su_perﬁme
con acabado uniforme. Se aplicaran con
pistola tres manos de esmalte sintético, a
intervalo de 1 hora cada una, hasta lograr un
acabado uniforme y libre de burbujas y
huellas de brochas. Se deberan proteger
con cinta las paredes, pisos y demas
elementos existentes en el area a intervenir.

Consiste en suministrar y aplicar estuco
plastico, sobre los muros exteriores
pafietados, y los muros que se veran
afectados al momento de la intervencién, o

ESTUCO PLASTICO, donde la humedad haya afectado el plomo y
3,2 |SOBRE MURQOS | m? | nivelacion de los mismos. La aplicacion
EXTERIORES debe quedar uniforme sin fisuras ni relieves.

Las superficies deben entregarse limpias
listas para aplicar el vinilo, incluye filos y
dilataciones, en el area de acceso para los

funcionarios.

PARE':‘ES

Consiste en la aplicacion de pariete, con
mortero en proporcién 1:3 impermeabilizado
(con epdxico igual o superior a Sika 1) de
1.5 a 2 cm de espesor, en los muros donde
41 |PANETE LISO MUROS 1:3 m? |actualmente exista humedad, y donde
indique la supervision. La superficie debe
quedar uniforme, lisa, plomada y bien
determinada la escuadra, el costo del item

incluye filos y las dilataciones.
5 HONORARIOS =

Consiste en realizar el aseo y limpieza
permanente de toda el area intervenida,
retirando sobrantes y demas elementos
desechados en el mantenimiento a medida
gue la misma se vaya ejecutando para evitar
que los escombros interfieran en el
5,1 |ASEO GENERAL glb | desarrollo de la pintura. Todo esto debe ser
llevado a un botadero autorizado del
municipio, acordado con el supervisor. El
aseo incluye la limpieza de juntas, marcos
de puertas y ventanas, limpieza de ventanas
y vidrios que puedan verse afectados
durante el proceso.
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1.2.2 Especificaciones generales

¢ Durante la ejecucion de las adecuaciones y mantenimientos de la fachada
de la sede de LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MALAGA
SANTANDER, se debe prevenir dafos que se puedan ocasionar a terceros
y en caso de que se presenten, responder de conformidad con las normas
civiles que regulen la materia.

e En todos los items que se requieran materiales, estos deben ser de buena
calidad cumpliendo con las normas técnicas vigentes. Cuando se
especifica determinado material, no significa compromiso con alguna
marca en particular, sino que con ello se estan estableciendo
caracteristicas de tipo, especificaciones técnicas, calidad y costo del -
material a utilizar; por tanto, debe entenderse como material de la misma
calidad, tipo semejante, especificaciones técnicas similares y costo
equivalente al material indicado en el presupuesto.

e El futuro contratista debera coordinar la disposicién diaria y final de
escombros o materiales desechables, la proteccién de las zonas aledanas
y el aseo posterior del sitio, cumpliendo con las normas de medio ambiente
que apliquen en la zona a intervenir.

¢ Cualquier detalle que se haya omitido en las especificaciones debera ser
coordinado con la supervision del contrato para que haga parte de la
construccion, por lo que dicha circunstancia no exime al futuro contratista
de su ejecucidn ni servira como base para futuras reclamaciones o
demandas posteriores, en el entendido que la contratacién con el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se adelanta para
obtener resultados finales de buen uso.

» Cualquier cambio que proponga el futuro contratista debera ser consultado
por escrito a la supervisidon y no podra proceder a su ejecucion sin la
aceptacion escrita de éste, siempre que no constituya modificacion al
contrato en cuyo caso debera contar previamente con la autorizacion del
ordenador del gasto y correspondiente documento modificatorio. En caso
contrario, cualquier trabajo sera por cuenta y riesgo del futuro contratista.

s Todas aquellas actividades como desplazamientos, retiros, desmontes y
reubicacion de elementos, que impliquen el movimiento de muebles o
equipos existentes, necesarios para la ejecucibn de los trabajos
contratados, asi como el uso de herramientas y andamios apropiados para
la ejecucion de labores, no deben afectar la mamposteria o estructuras que
permanecen en la edificacion.

e Debe coordinarse con los funcionarios de LA REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE MALAGA SANTANDER el retiro de muebles y/o equipos
existentes (el cual debe efectuarse con el debido cuidado), necesario para
la ejecucion de los trabajos. Estas labores deben ser incluidas en el costo
de los items'en que aplique.

¢ El desarrollo de las obras no puede generar suspension o traumatismo del
servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras;
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teniendo en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos de
trabajo de los funcionarios durante el plazo de ejecucién del contrato que
se suscriba, los trabajos que se contraten deberan necesariamente
efectuarse con la sede en funcionamiento y prestando servicio
normalmente.

Nota 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecucion a causa de
menores cantidades de obra o no ejecucion de items contratados, durante el
desarrollo de esta; este monto podra ser utilizado para la ejecucién de mayores
cantidades revisado en el balance inicial de la obra y que se requieran para el
cumplimiento del objeto contractual; por lo anterior estas condiciones actualizadas
podran ser acordadas entre el contratista, el supervisor, mediante acta de
aprobacion que se debera relacionar el Balance de Contrato.

Nota 2: Los item nuevos o no previstos en el contrato seran acordados entre el
supervisor y el futuro contratista, contaran con el visto bueno del ordenador del
gasto y para su legalizacién se debera suscribir el respectivo “otrosi”, con la
novedad contractual a que haya lugar, tramite sin el cual no se podra iniciar su
ejecucion.

Nota 3: El futuro contratista debe verificar las cantidades de obra a ejecutar en el
sitio con el supervisor para que calcule la cuantia o total de insumos o materiales
a comprar.

1.2.3 OBSERVACIONES ADICIONALES.

e La adecuacién y mantenimiento de la fachada de la REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE MALAGA, SANTANDER es a todo costo, es decir, la
Entidad no pagara sumas distintas a las establecidas en el presupuesto oficial
por la adecuacién y mantenimiento de la fachada de la REGISTRADURIA
MUNICIPAL DE MALAGA, SANTANDER, en concordancia con los estudios
previos y las observaciones realizadas al proceso. Dentro del presupuesto
establecido se contempla el transporte, desplazamientos, el servicio técnico
gue se requiera, etc.

e EL CONTRATISTA debera coordinar con el supervisor del contrato la
programacion de la ejecucion de la obra con los documentos requeridos al dia
siquiente de la suscripcion del acta de inicio.

e De acuerdo al sistema de gestién ambiental y lo contemplado en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental, el contratista que quede seleccionado debe
realizar el manejo y la correcta disposicion final de los residuos que se generen
en la ejecucion de las obligaciones contenidas en el acuerdo a suscribir; en
constancia de ello, EL CONTRATISTA seleccionado, debera presentar
certificacién en donde conste la disposicion final de los residuos o desechos
peligrosos que pudieren generarse en ejecucion del negocio juridico;
certificacion que debera ser emitida por la empresa a cargo de dichos manejos
y que debera estar autorizada por el Ministerio de Ambiente, en virtud del
numeral 10 del articulo 9° del Decreto 2041 de 2014 y la Ley 768 de 2002.
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1.2.4 VISITA TECNICA AL SITIO DE LA OBRA

Para el analisis de las condiciones in situ del area a intervenir se programara una
visita técnica de obra durante el proceso de seleccién, con el propésito que los
interesados conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar,
como insumo para la elaboracion de su propuesta. El proponente que no asista a
la visita técnica programada dentro del proceso no podra utilizar posteriormente
como argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual o errores en la
elaboracion de su propuesta, el desconocimiento de la obra y las caracteristicas
propias del mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevara a cabo en la siguiente direccion:

e Carrera 7 No. 9-50 Lote 1 de Malaga, Santander; Registraduria Municipal
de Malaga Santander.

La visita técnica como hemos manifestado no es obligatoria, no se considera
requisito habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen
con los detalles y las condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener
en cuenta para la estructuracion responsable de su oferta, no se considerara
como excusa valida para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su
oferta econdmica cada proponente debera incluir todos los costos en que incurra
para la adecuada ejecucion del contrato, en el sitio y condiciones requeridas por la
FRR.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la
visita sea Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la
adjudicaciéndel contrato no podra con posterioridad alegar posibles desequilibrios
contractuales, en ‘el entendido que, para presentar responsablemente su
propuesta, debe efectuar un analisis minucioso y detallado de las especificaciones
técnicas, sitio de la obra, presupuesto oficial de la contrataciéon, forma de pago, y
demas obligaciones contractuales.

Las visitas podran efectuarse en la Carrera 7 No. 9-50 Lote 1 de Malaga,
Santander; Registraduria Municipal de Malaga Santander, desde la publicacion
del proceso contractual, en la plataforma web de contratacion publica SECOP Il y
hasta el vencimiento del plazo para presentar las propuestas. Las visitas podran
efectuarse en horario laboral, es decir de 8:00 am a 04:00 pm.

De esta visita, se levantara un acta por parte del funcionario designado por la
Registraduria, en la que se deje constancia de los participantes y temas tratados
en ella. El hecho que los interesados no se familiaricen con los detalles y las
condiciones del servicio contratado, no se considerara como excusa valida para
posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se deben incluir
todos los costos en que incurra para la adecuada ejecucién del contrato en el sitio
y condiciones requeridos por el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil FRR —.

El interesado que no asista a la visita técnica o a su vez, no realice observaciones
al presente proceso contractual, no podra alegar posibles desequilibrios
contractuales. El posible proponente debe hacer un analisis minucioso de las
especificaciones y presupuesto oficial de la contratacion, a efectos de presentar su
propuesta.
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2 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y/O LICENCIAS
a. Licencia de construccion

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015, establece lo
siguientesobre la Licencia de construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por reparaciones o
mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad mantener el inmueble
enlas debidas condiciones de higiene y omato sin afectar su estructura portante,
su distribucion interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas.
No requeriran licencia de construccion las reparaciones o mejoras locativas a que
hace referencia el articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione,
modifique o sustituya.

Estan incluidas dentro de las reparaciones locativas, entre otras, las siguientes
obras: el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento de los
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la sustitucion,
mejoramiento o ampliacion de redes de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas, telefonicas ode gas. Sin perjuicio de lo anterior, quién ejecuta la obra se
hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las
normas que regulan los servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir darios que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se
presenten, responder de conformidad con las normas civiles que regulan la
materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los
inmuebles de conservacion histérica, arquitecténica o bienes de interés
cultural””

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del objeto
a contratar, las actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a la
supervision, adecuaciones y reparaciones de toda la red eléctrica para el
mantenimiento de la sede, por lo que:

- No se requiere Licencia de Construccion.

- No se requiere analisis de estudios estructurales, sismicos e hidraulicos,
entre otros, en consideracion a que sobre el inmueble no se efectuara
ninguna modificacion que altere la planta estructural y arquitectdénica de la
edificacion, respetando con ello la distribucién y condiciones actuales de la
sede.

- No se requieren planos estructurales e hidraulicos.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la
ejecucion de las actividades, las siguientes normas:

Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente.
Reglamentacién de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.
Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

Reglamentacion para accesibilidad a discapacitados.
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Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y
cumplimiento del objeto del contrato.

b. Materiales y normar técnicas

Todos los materiales empleados por el contratista deberan cumplir con las normas
ICONTEC en lo referente a fabricacion, instalacion, resistencia, comportamiento
ante el fuego, etc.

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el
contratista debera remitirse a normas internacionales cominmente aceptadas
(ASME, ASTM, ASTHO, DIN, ISO, etc.).

c. Permisos ambientales
s Residuos de construccion ;

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con todos los lineamientos
establecidos en la Resolucion 1257 de 2021 “Por la cual se modifica la
Resolucion 0472 de 2017 sobre Ila gestion integral de Residuos de
Construccion y Demolicion (RCD) y se adoptan otras disposiciones”, articulo
15, numeral 2, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, que
establece:

(...) “Entregar los RCD unicamente a gestores de RCD para que realicen las
actividades de recoleccion, transporte, almacenamiento, aprovechamiento y/o
disposicion final de los  puntos Ilimpios, sitios de aprovechamiento y/o
disposicion final, segtn sea el caso”. (...)

Lo anterior debera ser coordinado con el gestor ambiental autorizado en la zona
de intervencién de la obra, Asi mismo, el proponente debera contar con la
documentacion requerida que lo acredite como gestor autorizado ante la
corporacion auténoma regional de la zona de influencia de la obra.

El proponente que resulte adjudicatario debera entregar certificado de disposicion
final de residuos de construccion y demolicion (RCD) al contratante, cantidad en
kg y tipo de material recolectado in situ, con el fin de garantizar la disposicion
adecuada de los residuos generados en obra.

e Adecuacion de punto limpio

El proponente que resulte adjudicatario debera contar con la instalaciéon de puntos
limpios o puntos ecoldgicos, para la disposicion de residuos aprovechables (Pet,
plasticos de un solo uso, cartén) y no aprovechables (envolturas de dulces,
servilletas, cajas de icopor contaminadas con restos de alimentos.

e Residuos de caracter metalico

El proponente que resulte adjudicatario deberd cumplir con la adecuada
separacion y almacenamiento temporal de los residuos metalicos generados
producto del desmonte de los marcos de puertas y ventanas, sobrantes de varillas,
acero, cobre, y demas materiales similares, asi mismo garantizar que estos
elementos no se encuentren a la intemperie garantizando que este residuo pueda
generar corrosion.
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¢ Manejo de residuos especiales

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir con los lineamientos
establecidos en el Decreto 1076 de 2015, titulo 6.

El futuro contratista debera hacer la identificacion de los residuos especiales que
se generaran en obra y asi mismo darles la separacién y disposicion adecuada,
identificando residuos de Techo, muros de drywall (yeso), fibrocemento, madera o
aglomerado.

e Manejo de residuos peligrosos

El futuro contratista debera cumplir con los lineamientos establecidos en el
Decreto 1076 de 2015, titulo 6, capitulo 1, articulo 2.2.6.1.1.3.

Adicionalmente el futuro contratista debera identificar los residuos peligrosos que
se generen en obra y cuyos materiales contengan sustancias peligrosas, como
pinturas, luminarias, productos electronicos, empaques de cemento, estos
residuos deben ser almacenados en un lugar seco y seguro, aislados de otros
residuos.

3 TIPO DE CONTRATO

Se trata de un contrato de obra.

4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA

El contratista se obligara para con la Entidad, a lo siguiente:
El contratista se obligara para con la Entidad, en relacion directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

2. Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en
desarrollo del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos
y demas soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del
contrato.

5. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la
ejecucion del contrato.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algin hecho.

7. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea
suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

8. Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir
y que implique retraso en el desarrollo del contrato.
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9. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones
escritas por el supervisor del contrato y la Entidad.

10.Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como
constancias de la ejecucién del contrato.

11.Presentar la factura del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la
plataforma SECOP II.

12. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el
caso, se obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecucién del
contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice
la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo
(articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes
o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

13.Las demas que por ley o contrato le correspondan.

4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y
equipos, por lo que debera contar con el personal profesional, los
materiales, equipos, herramienta y mano de obra, necesarios para dar
cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la observancia de las
especificaciones técnicas estipuladas en los pliegos de condiciones y en el
contrato, en concordancia con los planos arquitecténicos que hacen parte
del proceso contractual.

2. Realizar las sefalizaciones desde el inicio y durante la ejecucién de la obra,
colocar vallas, sefales y demas elementos necesarios para la seguridad de
las personas y de la misma obra, para lo cual, debera tomar todas las
medidas necesarias para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y
la de la comunidad afectada con la ejecucion de la obra.

3. Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el
estado de las obras en relacion con su avance, calidad y costo.

4. Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos
que requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante la
intervencién de la sede para liberar los espacios a intervenir, seran
nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en funcionamiento en su
lugar inicial, garantizando su cuidado y conservacion durante el traslado y
dejandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.

5. Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o
materiales similares que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su
direccion, a mas tardar el ultimo dia de ejecucion de la obra. Entregar a la
supervision el certificado de disposicion final suscrito por un botadero
avalado por el ministerio de ambiente y/o empresa de servicios publicos del
municipio.

6. Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo
de las areas a intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo
del servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras;
teniendo en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos de
trabajo de los funcionarios durante el plazo de ejecucion del contrato que se
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suscriba, los trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse
con la sede en funcionamiento y prestando servicio normalmente.

7. Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se
vayan interviniendo para efectos de la re acomodacién de personal y sus
puestos de trabajo, y la liberacion de espacios que posibiliten desarrollar la
obra en forma agil y oportuna dentro del plazo establecido, sin que esto
afecte la prestacion del servicio de la Registraduria, por tal razén las
labores contratadas se deberan ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en
cumplimiento del cronograma de actividades el cual debera ser avalado por
el supervisor.

8. Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que
puedan afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera
que se eviten o mitiguen las implicaciones de tales eventos.

9. Cumplir con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, capitulo VI, Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

10.Cumplir con lo establecido en la Resolucién nimero 4272 de 2021, Por la
cual se establecen los requisitos minimos de seguridad para el desarrollo
de trabajo en alturas.

11.Realizar la induccién en Seguridad y Salud en el trabajo, una vez se firme el
acta de inicio.

12.Presentar el soporte de afiliacion al sistema de seguridad social integral, en
la categoria correspondiente al riesgo del contrato a ejecutar (Riesgo V).

13.Para realizar actividades operativas (alturas) debe presentar Certificacion
de competencias obligatoria segin Resolucion 1409 de 2012: nivel
avanzado (40 h) para exposicion alta; nivel basico minimo para menores de
1,5m o con proteccién.

14.Para realizar actividades clasificadas en nivel de riesgo IV -0 V (Alturas)
debe presentar concepto medico ocupacional no mayor a un afio de
vigencia.

15.Contar con un Coordinador de trabajo en altura certificado por SENA,
responsable de permisos y coordinacion.

16.Presentar el certificado de pago vigente de los aportes respectivos al
sistema de seguridad social integral en salud y pensiones y/o aportes
parafiscales.

17.Contar con la dotacion y los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual debera presentar la Matriz
de elementos de proteccion personal (EPP) con especificaciones y fichas
técnicas

18.Diligenciamiento y firma por parte del coordinador de alturas, el permiso de
trabajo para cada actividad en altura.

19.Realizar ATS (Analisis de Trabajo Seguro) para actividades operativas o no
rutinarias.

20.Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo, de la Entidad, sefialadas en el Decreto
1072 de 2015, capitulo VI.

21.Abstenerse de trabajar en condiciones clasificadas como inseguras y/o de
alto riesgo para la salud de los trabajadores, a menos que se haya provisto
de la adecuada proteccion y se disponga de la idoneidad aplicable para
ejecutarla.

22.Elaborar la Matriz de peligros, identificacién, evaluacion de riesgos y
controles, especifica para el proyecto

23.Ejecutar unicamente las actividades que estén dentro del alcance del objeto
del contrato.
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24.Informar de forma inmediata al supervisor del contrato, la ocurrencia de
incidentes ¢ accidentes de trabajo.

25. El contratista debera presentar la programacién de la ejecucion de la obra
con los documentos requeridos al dia siguiente de la suscripcion del acta de
inicio.

26. El contratista en caso de ofertar como factor ponderable el plan de calidad,
debera entregarlo con los documentos requeridos para el primer pago.

27. Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y
administrativo derivados de reclamaciones, demandas y recursos que se
interpongan por causa o con ocasion del desarrollo de las obras, hasta que
queden debidamente resueltos.

28. Responder por dafos causados a terceros en desarrollo del contrato,
igualmente respondera por los dafios que se deriven del incumplimiento del
contrato.

29. Responder por los dafos o defectos que se presenten en la ejecucion de
las obras, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la
entrega, asi como las posteriores a él y que provengan de fallas técnicas en
el mantenimiento, de mala calidad de materiales, etc.

30.Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya
participado durante la ejecucion del contrato, para lo cual debera entregar
certificacion de paz y salvo a la supervision.

31. Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.

4.3 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

5

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacion
que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro
de los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente vigilancia del contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

VALOR: El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de OCHO
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MI/CTE ($ 8.200.000) incluido AlU e IVA
sobre la Utilidad, demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel
nacional, municipal y/o departamental.

5.1 JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato se justifica con la siguiente necesidad:
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ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE FACHADA DE LA
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MALAGA, SANTANDER REGISTRADUREA

iTEM ACTIVIDAD | UN | CANT. VALER VALOR TOTAL

UNITARIO

1 ACTIVIDADES PRELIMINARES

DEMOLICION  PANETES, INCLUYE s 20,00 3 _. 19975 $399.500

1 | CARGUE Y RETIRO SC ,
12 | DESMONTE DE AVISO EXISTENTE gb | 1,00 s 77.91 $77.961
DESMONTE  DE  ELEMENTOS
'3 | DEFICIENTES EN FACHADA a e 3o Beado e
TOTAL ACTIVIDADES PRELIMINARES $541.287
2 ENCHAPES Y ACCESORIOS
SUMINISTRO E INSTALACION DE
AVISO INSTITUCIONAL EN LONA -
21 |FLEXIBLE CON PERFILES EN| m? | 250 $ 201768 $504.420
ALUMINIO, SEGUN NORMA DPN, PARA
COLOCAR EN LA FACHADA -
TOTAL ENCHAPES Y ACCESORIOS $504.420
12 PINTURAS = |
RESANE, LIJADA Y PINTURA TIPO o
121 | KORAZA 3 MANOS PARA EXTERIORES | ™ | 146:93 P 2elna ¥ 50410
RESANE, LIJADA Y PINTURA ESMALTE
DOMESTICO, A COLOR (3) MANOS .
122 | pARA PUERTAS, VENTANAS, REJAS Y| ™ | 2000 P s Ph02d0
ESTRUCTURA METALICA. L
ESTUCO PLASTICO, SOBRE MUROS :
18 | S m? | 20,00 $ 19.820 $396.400
TOTAL PINTURAS $ 4.367.099

13 CONCRETOS - MORTEROS Y

PANETES = : e Sl
13,1 | PANETE LISO MUROS 1:3 | m* [ 2000 g $ 857.960
Total CONCRETOS - MORTEROS Y PANETES $ 857.960
19 HONORARIOS e 0
191 | ASEO GENERAL [ob | 100 78, $ 78.932
TOTAL HONORARIOS ° $78.932
TOTAL COSTO INDIRECTO $78.932
ADMINISTRACION 20,00% $1.269.940
% Total Oficial del A.1.U. (28%) IMPREVISTOS 2,00% $ 126.993
UTILIDAD 6,00% $380.982
LV.A. (SOBRE LA UTILIDAD 19%) 19,00% $72.387
Valor Total del Presupuesto (Incluido A.l.U. e |.V.A. sobre la utilidad) $8.200.000

NOTA: La determinacion de un porcentaje de AlU del 28% se calculo entre otros
factores, teniendo en cuenta la ubicacién geografica de la sede; adicionalmente se
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realizd basado en el promedio utlizado por otras entidades con proyectos
similares, se considera una practica prudente, coherente vy justificable, que busca
equilibrar la eficiencia en el gasto publico con la necesidad de asegurar una
adecuada ejecucion contractual y fomentar la participacion de proponentes
competitivos, tal como se evidencia en el estudio realizado en el Analisis del
Sector.

NOTA: El valor total aqui descrito y que corresponde al contrato a celebrar incluye
el AlU e IVA sobre la Utilidad, demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a
nivel nacional, municipal y/o departamental. Por lo tanto el interesado, tendra que
considerar en su oferta los gastos que debera asumir.

5.2DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil — Delegacién
Departamental de Santander, cuenta con la disponibilidad presupuestal necesaria
para desarrollar el objeto del presente proceso, amparados segun Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 37325 del 15 de septiembre de 2025.

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE FUENTE | RECURSOS | SITUACION VALOR
GASTOS
000 FRR-RNEC- | C-2899-1000-21-53105B- PROPIOS | 20 CSF $8.200.000,00
GESTION 2899016-02 ADQUIS. DE BYS
GENERAL - SEDES MANTENIDAS -
ADECUACION Y

MANTENIMIENTO A LA
INFRAESTRUCTURA DE LAS
SEDES DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL, A NIVEL
NACIONAL

6 FORMA DE PAGO

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un (1)
Gnico pago, una vez el contratista haga entrega del objeto contractual, para lo cual
debera presentar los siguientes documentos:

e Presentacion de factura electrénica, aprobada en SIIF Nacion y el
respectivo cargue en la plataforma Secop |I.

e Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o
de ejecucion del contrato con su respectivo registro fotografico (Formato
libre del contratista de obra).

¢ Acreditacién del pago de aportes al sistema de seguridad social atendiendo
lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

Los impuestos y retenciones que surjan con ocasion de la suscripcion del contrato
y su ejecucion, seran a cargo del contratista, para cuyos efectos la entidad
efectuara los descuentos fiscales que ordene la Ley, razén por la cual el
proponente, en su propuesta debera incluir estos valores. En caso de ser una
persona natural debera aportar copia de las planillas de pago sobre el cuarenta
por ciento (40%) del valor del contrato como independiente.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil FRR, realizara el
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pago, de acuerdo con la programacion del PAC.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de
las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como
cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos sefalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago
efectivo de las facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos
de la Entidad y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectla los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor,
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por el
supervisor y demas documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi mismo deberan ser cargados en la plataforma del SECOP |I.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

7 TERMINO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion es de quince (15) dias calendario, a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

NOTA: Acatando las normas y recomendaciones del area de Salud Ocupacional, y
teniendo en cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00 a.m.
y las 5:00 p.m. delunes a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutaran
actividades propias del contrato a celebrar se encuentran ocupados por
funcionarios de la RNEC, algunas de las labores solo podran realizarse en horario
no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m.en adelante y los dias
sabados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, paralo cual el
contratista debera solicitar con antelacion los permisos necesarios para el ingreso
de sus trabajadores. Los items a los cuales se hace mencion seran aquellos de
obra civil que impliquen generacién de polvo y ruido, para lo cual se acordara con
el supervisor el cronograma pertinente para las labores a desarrollar.

8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién técnica, administrativa, financiera, contable y juridica del contrato
sera ejercida por el funcionario HERNAN DARIO JAIMES BENJUMEA, en el
cargo de Registrador Municipal del Estado Civil de Malaga, Santander, quien sera
la responsable de ejercer la vigilancia del cumplimiento del contrato.
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El supervisor debera regirse por el Manual de Contratacion del FRR y la Guia de
Supervision de la Entidad.

9

CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

9)

h)

)

k)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el
objeto a contratar en el presente proceso de seleccion.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad,
0 que no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la
Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informaciéon o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o
propietario de una empresa unipersonal proponente.

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993. Lo
indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE
o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si
o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o
cuando se presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que
tengan el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las
Uniones Temporales y los Consorcios en la presente invitacion publica. En este
caso se procedera de conformidad con lo establecido en la invitacién publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y econémico de la presente invitacion publica.

Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de
las evaluaciones.
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m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los
requisitos habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

o) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la
Ley 1474 de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y
econdémica superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por

item.

q) En los demas casos establecidos en la Constitucién, en la Ley y en la presente
Invitacion Publica.

10 DECLARATORIA DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en
la presente Invitacién Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante
acta en la cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de
desierta del proceso; dicho documento se publicara en el SECOP Il, de
conformidad con el Decreto 1082 del 2015.

11 CRONOGRAMA DEL PROCESO

_Etapa

Publicacion de estudios previos,
invitacién publica

El presente proceso
de contratacién sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrdnico
de Contratacién
Publica (SECORP lI),
razén por la cual
todos los
documentos del
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

ugar de publicacién

Portal Unico de Contratacion

www.contratos.gov.co

Plazo para recibir observaciones a
la invitacion publica

El presente proceso
de contrataciéon sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacién
Publica (SECORP 1),
razoén por la cual
todos los
documentos del
proceso,

SECORP Il
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observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electronico
de Contratacion
Puablica (SECOP II),
razon por la cual

todos los Portal Unico de Contratacion
Plazo expedicion adendas documentos del www.contratos.gov.co
proceso,
observaciones,

recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electronico
de Contratacion
Publica (SECORP 1),
razon por la cual
todos los
Cierre de la invitacion publica documentos del SECOP I
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electronico
de Contratacién
Publica (SECORP 1),
razon por la cual
todos los
documentos del
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas

Evaluacion de ofertas SECOP I
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documentos del

proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

Publicacion del informe evaluacién

El presente proceso
de contratacién sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacion
Publica (SECOP II),
razoén por la cual
todos los
documentos del
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
procesc deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

SECOP Il

Observaciones a la evaluacion

El presente proceso
de contratacién sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacién
Publica (SECOP II),
razon por la cual
todos los
documentos del
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

SECOP I

Publicacién respuestas a las
observaciones

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacion
Publica (SECORP 1),
razoén por la cual
todos los
documentos del
proceso,
observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan

Portal Unico de Contratacién
www.contratos.gov.co
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ser publicados en la
pagina en comento.

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacion
Publica (SECOP 1),
razon por la cual

& Anet o todos los re
Comun o
unicacion de aceptacion de doCUERtES deol Portal Unico de Contratacién

oferta o declaratoria de desierta.
proceso, www.contratos.gov.co

observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

El presente proceso
de contratacion sera
desarrollado por la
Entidad en el
Sistema Electrénico
de Contratacion
Plblica (SECOP II),
razon por la cual

i6 : todos los
Elaboracion y firma del documento
de aceptacion de la oferta. documentos del SECOP I
proceso,

observaciones,
recepcion de
propuestas y demas
documentos del
proceso deberan
ser publicados en la
pagina en comento.

12 PARTICIPACION EN EL PROCESO
12.1 CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN LA PLATAFORMA SECORP II.

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP II. El proponente
debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos incluidos en
la Invitacién Publica. Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP
Il, dentro del plazo y horario establecido en el cronograma del proceso. Ahora
bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan
el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP I, se
procedera conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia
compra eficiente, el cual podra ser consultado en el siguiente link:
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https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protoc
olo de indisponibilidad secop ii.pdf

12.2 LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término
establecido para realizar observaciones a la invitacion publica, los interesados
podran solicitar limitacién del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios y
requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021, que establece:

e Articulo 2.2.1.2.4.2.2: “Convocatorias limitadas a mipymes. Las
entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecutan recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipymes
colombianas con minimo un (01) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (02) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autoénomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (01) dia habil antes de la expedicion
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normatividad aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado
con el proceso contractual.

Paragrafo: las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en
las convocatorias limitadas en las condiciones dispuestas en el presente
articulo.

e Articulo 2.2.1.2.4.2.3 Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberéa
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acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

e Articulo 2.2.1.2.4.2.4 Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. Las Mipyme colombianas deben acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la Ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un
contador adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado de Registro Unico De Proponerles,
el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Paragrafo 2: Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del Registro Mercantil, del Certificado de existencia y
Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio el plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3: En las convocatorias limitadas, Ilas Entidades
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas a Mipyme o
de proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

Paragrafo 4: Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion d los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas”.

12.3 FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE
ACLARACIONES SOBRE LA INVITACION PUBLICA

Se podran hacer tinicamente durante las fechas establecidas en el cronograma
del proceso, y a través de la siguiente opcion: Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co SECOP I, en la casilla “crear observaciones” a la Invitacion
Puablica.
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En ninglin caso se recibiran, ni resolveran observaciones mediante la opcion
“mensaje publico” ni via telefonica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacion: www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestaran al peticionario
mediante comunicacion escrita. Es deber de los oferentes consultar
permanentemente la pagina Web del Portal Unico de Contratacion en la que se
publicaran los documentos del proceso.

Las observaciones o solicitud de aclaraciones sobre la invitacion publica se podran
hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a través de
Secop |l, las observaciones que no se radiquen por este medio se entendera como
no presentadas. En ninglin caso se recibiran, ni resolveran observaciones via
telefénica.

Las observaciones y/o solicitudes de aclaracion se recibiran Unicamente hasta la
hora y fecha sefialada en la invitacion publica. A las solicitudes recibidas después
de la hora y fecha sefialada no se les dara respuesta, y so6lo seran tenidas en
cuenta por la entidad en caso de proceder.

13 SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas deben radicarse en la plataforma del Secop Il. No _se aceptan

propuestas enviadas por correo, fax o radicadas en_sitio diferente al
indicado.

NOTA: Las propuestas deberan entregarse completas y con todos los documentos
solicitados.

14 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

De conformidad con el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los
requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un
Proceso de Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica,
financiera, organizacional y su experiencia.

El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas
para los proponentes de tal manera que la Entidad Estatal sélo evalle las ofertas
de aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de
Contratacion.

Los criterios de seleccion establecidos para el presente proceso contractual son
los siguientes:

e Juridicos: Se verifica el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos en la invitacion.

e Econdmicos: Se verifican todas las propuestas econdmicas para
determinar la oferta con el precio mas bajo, la cual se escogera siempre
que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades
establecidas por la Entidad.
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e Técnicos: Se verificarda el cumplimiento de los factores técnicos
establecidos por la Entidad.

De conformidad con la modalidad de contratacion, la oferta que presente el precio
mas bajo sera analizada por la Entidad, si ella cumple con los requisitos
establecidos, esta sera la oferta seleccionada.

De no cumplir con los requisitos inmersos por la Entidad, se evaluara la propuesta
con el siguiente menor precio y asi sucesivamente. Caso en el que se
seleccionara la propuesta de menor valor, que, habiendo subsanado dentro de los
plazos legalmente determinados, cumpla con los requisitos establecidos de la
Entidad.

De presentarse una sola oferta, esta podra ser seleccionada siempre y cuando
cumpla con los requisitos inmersos en la invitacién pablica.

141 EVALUACION ECONOMICA
El oferente debera diligenciar el Formato No. 2 “Propuesta técnica y econémica”

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la
propuesta con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes Unicamente
a la propuesta que presente el precio mas bajo; en caso que ésta cumpla con
dichos requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos
minimos habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado
el segundo menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes,
y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse
lo anterior, se declarara desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econémica”,
no debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por
item, para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior, de conformidad con el Decreto 1082 del 2015.

15 REQUISITOS HABILITANTES
15.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
caracter juridico, establecidos en la presente Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADQO, y se
procedera de conformidad con lo indicado en el humeral 14 de esta invitacion.

15.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al
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objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, el Decreto
1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

15.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la
firma autégrafa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del
representante legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segln el caso;
indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos en el
FORMATO No. 1, adjunto.

NOTA: La firma del Formato No. 1, “carta de presentacion”, debe ser
autografa.

15.1.3CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
original expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizacion expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior
restriccion, debe contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del presupuesto
oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la presente invitacion publica. Cuando se prorrogue la
fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidaciéon del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse registrado en la Camara de
Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o
similar al objeto a contratar.

15.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos
integrantes deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente
documento, condiciones especificas que deben indicar en su oferta. Para tal
efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.
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Los miembros del Consorcio o Unidon Temporal deben sefalar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato se
impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal;, en este ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional Del Estado
Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran
o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos
en el presente documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o
unién temporal, en el documento de conformacion del mismo, el cual debe estar
firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de las
partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o
Unién Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo. El
Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

15.1.5 REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

El oferente debera aportar con la propuesta la constancia en la consulta en el
boletin de responsables fiscales vigente (con una vigencia no mayor a 30 dias de
expedicion), emitido por la Contraloria General de la Republica donde conste que
no se encuentra incluido en el mismo. La consulta debera hacerse para personas
naturales y representantes legales, miembros del consorcio y la persona juridica
que representa. En el caso de que el oferente sea un consorcio o unién temporal,
a cada una de las personas juridicas o naturales que los conforman se realizara la
revision especificada en el inciso anterior.

151.6 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los
términos establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejaran constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.
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En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

Por dltimo de ser persona natural debera aportar copias de las planillas de pago
sobre el cuarenta (40%) del valor del contrato como independiente.

15.1.7 VERIFICACION EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS RNMC.

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Policia Nacional (con una vigencia no mayor a 30 dias de
expedicion), donde conste que la persona natural no tiene multas vigentes, de
conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el
Cddigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia.”

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de
sus integrantes deberd cumplir con este requisito. La Registraduria Nacional del
Estado Civii RNEC, a través del Comité Juridico Evaluador, verificara la
informacion presentada por el oferente.

15.1.8 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS (REDAM).

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado del Registro
de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) (con una vigencia no mayor a 30
dias de expedicion), conforme a lo dispuesto en la Ley 2097 de 2021 y el decreto
1310 de 2022, donde se reglamenta el REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos), como un mecanismo para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

15.1.9 VERIFIQACIC')N DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Procuraduria General de la Nacion (con una vigencia no mayor a
30 dias de expedicion), donde conste que el proponente no tiene sancidon
disciplinaria.

La consulta debera hacerse para personas naturales y representantes legales,
miembros del consorcio y la persona juridica que representa.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada una de
las personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revisién
especificada en el inciso anterior.

La Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificara la informacién presentada por el oferente.

15.1.10 VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de la consulta en la
pagina web de la Policia Nacional (con una vigencia no mayor a 30 dias de
expedicién), donde conste que la persona natural, no tiene antecedentes
judiciales.
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La Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, a través del Comitée Juridico
Evaluador, verificara la informacion presentada por el oferente.

15.1.11 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes en general, y en
especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la RepuUblica de acuerdo con lo previsto en
el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico) en
concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

El proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de
Presentacion de la propuesta, que no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades (se adjunta modelo).

Por lo anterior se presume la manifestacion de no estar incurso en inhabilidades e
incompatibilidades con la sola presentacion de la propuesta.

15.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
15.2.1 EXPERIENCIA MiINIMA REQUERIDA

Para certificar su experiencia, el proponente contara unicamente con las
siguientes 4 opciones:

a. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA: El proponente podra presentar
con su propuesta maximo tres (03) certificaciones de experiencia de
contratos ejecutados en los dos (2) afios inmediatamente anteriores a la
fecha de cierre de la invitaciébn publica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia
EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente
proceso.

Las certificaciones de experiencia deberan contener obligatoriamente
como minimo la siguiente informacion:

Nombre del contratante con su respectiva identificacion
Nombre del contratista con su respectiva identificacion
Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor

Fecha de inicio, terminacion y liquidacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o union
temporal, se tomara en cuenta solamente el valor correspondiente a su
participacion. La certificacion debera contar con esta informacion o se
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debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o
union temporal.

La Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, se reserva el derecho
de confirmar el contenido de las certificaciones y demas documentos.
En el caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las
certificaciones, la Entidad podra solicitarlas al proponente por escrito.
En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la
Registraduria Nacional del Estado Civil RNEC, debera indicar el nimero
y fecha del contrato que se pretende hacer valer, para realizar la
verificacion pertinente. No se aceptan auto certificaciones.

b. CONTRATOS CELEBRADOS Y LIQUIDADOS: El proponente podra
presentar con su propuesta maximo tres (03) contratos celebrados,
ejecutados y liquidados en los dos (2) afios inmediatamente anteriores
a la fecha de cierre de la invitacion puablica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia
EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente
proceso. En este caso se debe adjuntar el contrato con su respectiva
acta de liquidacion. En los documentos deben identificarse claramente
los siguientes datos: nombre del contratante, identificacién, datos de
contacto, nombre del contratista, identificacion, fecha, valor del contrato,
descripcion del objeto, servicio o bien suministrado, nimero y fecha del
contrato, estado del proceso y fecha de liquidacion.

c. ORDENES DE SERVICIO: El proponente podra presentar con su
propuesta maximo cinco (5) ordenes de servicio, de servicios
prestados dentro de los dos (2) afos inmediatamente anteriores a la
fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia,
EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente
proceso. En los documentos deben identificarse claramente los
siguientes datos: nombre del contratante, identificacion, datos de
contacto, nombre del contratista, identificacion, fecha, valor, descripcion
del objeto, servicio o bien suministrado, nimero de la orden.

d. FACTURAS DE VENTA: El proponente podra presentar con su
propuesta maximo cinco (5) facturas de venta, de los servicios
prestados dentro de los dos (2) afios inmediatamente anteriores a la
fecha de cierre de la invitacion publica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar y cuya cuantia,
EN SUMA, no sea inferior al presupuesto oficial estimado en el presente
proceso. En los documentos deben identificarse claramente los
siguientes datos: nombre del contratante, identificacion, datos de
contacto, nombre del contratista, identificacion, fecha, valor, descripcion
del objeto, servicio o bien suministrado, nimero de la factura y
resolucion de aprobacién DIAN.
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15.2.2 PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA

El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el FORMATO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la
segunda fase de la evaluacion:

a)

b)

El FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente.
En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la
propuesta sera rechazada.

Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada
uno de los items del FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA; en
ningun caso deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA,
so pena de rechazo de la propuesta.

El valor ofertado en la casila VALOR UNITARIO PROPUESTO del
FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este
valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso
inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se aproximara al valor del
peso siguiente.

d) El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U e L.V.A. sobre la

utilidad) FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA, en ningin caso
debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial previsto para el
proceso de seleccion ni a su respectivo valor de referencia, so pena de
rechazo de la propuesta.

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el numero, la
descripcion, la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a
la establecida en el FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo
todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y
demas inherentes a la ejecucion del contrato; por ningin motivo se
consideraran costos adicionales.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el OFERENTE en el FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el oferente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun
el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.
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i) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos,
éstos seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas
respectivas.

j) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el
FORMATO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA, se verificarda que dichos
valores se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad
efectuara el redondeo correspondiente. Con los valores unitarios
redondeados se verificaran aritméticamente las propuestas, se ajustaran los
valores en los productos o en la sumatoria de los valores totales ofertados.
El VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO (Incluido A.L.U. e L.V.A sobre la
utilidad), corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para la comparacion
con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad suministrara
un formato adjunto a la Invitacion Publica, con la informacion que no es
susceptible de cambios por parte del oferente. Si no obstante lo anterior, el
oferente modifica las unidades o las cantidades que alli aparecen, incurrira en
causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se
reserva la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas cargadas a la
plataforma transaccional SECOP IlI, de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su alcance
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira
al oferente para que explique las razones que sustentan el valor por él ofertado, so
pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el comite
Econdémico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta
explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de
menor cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las
condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL DEL PROPUESTO y
asi sucesivamente.

La adjudicacion se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA y
AlU sobre la utilidad y demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel
Nacional, municipal y/o Departamental. siempre que se encuentre en condiciones
de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

NOTA: No se realizara adjudicacién parcial.

16 OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
» RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.
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» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal
de la empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual
sera utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

> CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta
estad vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir
con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera
utilizada por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

16.1 SUBSANABILIDAD

La regla general de la subsanabilidad de las ofertas en los procedimientos de
seleccién del contratista esta prevista actualmente en los paragrafos 10. y 40. del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de
2018, que ordena que las entidades estatales, al verificar la acreditacion de los
requisitos habilitantes por parte de los proponentes, permitan, por regla general,
que los oferentes aporten o corrijan aquella informacién relacionada con tales
requisitos de participacion, de manera que no opere un rechazo de plano de las
ofertas.

Para el caso de la minima cuantia, el Decreto 1082 de 2015, en su articulo
2.2.1.2.1.5.2., numeral 5 —modificado por el Decreto 1860 de 2021, prescribe que
las entidades estatales estableceran en la invitacién el término preclusivo para
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos que
formulen.

Asi las cosas, la Entidad ha dispuesto que se requerira a los proponentes para la
debida subsanacion mediante el informe de evaluaciéon, y sera el término del
traslado la oportunidad para realizar los ajustes solicitados so pena del rechazo de
la propuesta.

17 GARANTIAS

El articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estipula que la Entidad Estatal
es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia. En
consideracion a la modalidad utilizada para la seleccién del contratista, la cuantia
del contrato a celebrar, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil FRR ha determinado exigir al contratista seleccionado, la constitucion de
garantias, en favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL.

El futuro CONTRATISTA, debera constituir las garantias con empresa
aseguradora legalmente constituida, en favor del FONDO ROTATORIO DE LA

REGISTRADURIA NACIONAL y que contenga los siguientes amparos:
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a. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: Con los siguientes amparos:

v CUMPLIMIENTO: El contratista debera constituir péliza de garantia
con este amparo por valor equivalente al 20% del contrato a celebrar
y con una vigencia igual al plazo de ejecucion del negocio juridico,
plazo de sus prorrogas (si las hubiere) y cuatro meses mas.

v CALIDAD DEL SERVICIO: El contratista debera constituir péliza de
garantia con este amparo por valor equivalente al 20% del contrato a
celebrar y con una vigencia igual al plazo de ejecucién del negocio
juridico, plazo de sus prorrogas (si las hubiere) y cuatro meses mas.

v" SALARIOS Y PRESTACIONES: E| contratista debera constituir
poliza de garantia con este amparo por valor equivalente al 5% del
contrato a celebrar y con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
negocio juridico, plazo de sus prorrogas (si las hubiere) y tres afos
mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: EI contratista debera
constituir péliza de garantia por valor equivalente a 500 SMLMV por el termino de
ejecucion del contrato celebrado y sus prorrogas (si las hubiere).

18. PERSONAL PROPUESTO

Para la ejecucion de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer del
siguiente personal con los requisitos minimos de formacion, experiencia y
disponibilidad, descritos a continuacion:

Maestro de obra

#| Cago | Formacien |  fXperiencE | Disponibilidad

Certificacion b
Maestro de de 3 afilos como maestro :
COPNIA y/o deobra en 100 %

1
obra. SENA edificaciones.

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en
proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar
desempenando el cargo de Maestro de Obra en edificaciones.

Sera requisito habilitante que el proponente anexe con la propuesta una carta de
disponibilidad (PERSONAL PROPUESTO) suscrita por el Representante Legal o
su apoderado, mediante el cual oferte el maestro de obra, el cual debera cumplir
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con los requisitos descritos en este numeral, en caso de que éste resulte
adjudicatario del contrato. (Formato No.1).

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista debera presentar, a la
suscripcion del acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto
(MAESTRO DE OBRA):

- Fotocopia de la tarjeta profesional, para los inscritos en el COPNIA y/o
certificacion expedida por el SENA.

- Certificado de la matricula COPNIA vigente.

- Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como
minimo la siguiente informacioén:

- Entidad o empresa contratante. (Razén social, direccion, teléfono y/o correo
electrénico).

- Objeto del Contrato y cargo.

- Fecha de inicio y terminacion.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que
hubiese hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal
ofertado, a los documentos antes indicados se debera adjuntar adicionalmente,
copia del contrato de vinculacion del trabajador con destinacion especifica al
proyecto y/o acta de liquidaciéon y/o terminacion de los contratos en el que se
pueda verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones
emitidas por el contratante en la que conste la participacién del profesional en el
cargo requerido.

Las certificaciones podran ser aclaradas, durante el tiempo previo a la
adjudicacion (s6lo a solicitud de la entidad contratante). No se permite que el
proponente allegue nuevas certificaciones o documentos que adicionen, corrijan o
mejoren la propuesta.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la
entidad, no podra presentar el mismo personal ofertado (maestro de obra) en mas
de un proceso con la entidad o entidades diferentes, toda vez que la dedicacién en
obra es del 100%.

NOTAS:

1. Para efectos de la evaluacion de los afos de experiencia del personal
solicitado, los proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se
computaran una sola vez, esto es, se descontara el tiempo traslapado entre
los contratos relacionados.

La experiencia del personal profesional sera tenida en cuenta a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional (Ley 842 de 2003).

Para el caso de los ingenieros requeridos se tomara en cuenta para el
calculo de la experiencia profesional lo establecido en la Ley 842 de 2003;
para los demas profesionales se tomara la experiencia acorde con la
reglamentacion de cada profesion.
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2. En caso de que dentro de la oferta se incluya personal extranjero, para la
acreditacion de los titulos y experiencia se tendra en cuenta la
reglamentacion vigente para cada una de las profesiones y se exigira en la
oferta copia del titulo o diploma debidamente consularizado o apostillado.
Para los profesionales en Ingenieria, de conformidad con el capitulo Il de la
Ley 842 de 2003, para el equipo de trabajo correspondiente a personal
extranjero, se exigira en la oferta copia del titulo o diploma debidamente
consularizado o apostillado y un acta juramentada por el Representante
Legal indicando que, si el proponente que ofrece este personal resulta
adjudicatario, presentara al momento de la legalizacién del contrato, el
permiso temporal, expedido por el COPNIA

3. En caso de presentarse certificaciones de estudios en el exterior del
personal ofertado, estas certificaciones deberan estar convalidadas en
Colombia.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificara el cumplimiento de este
requisito.

NOTA 1: En caso de que el proponente sea adjudicatario de un contrato de obra
con la entidad, en el que se requiera MAESTRO DE OBRA el oferente no podra
ofertar el mismo MAESTRO DE OBRA en el proceso, so pena de rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: Para solicitar cambio de personal se tendra en cuenta lo siguiente:

En el evento en que el maestro de obra deba ser cambiado antes o durante la
ejecucion del contrato, el maestro que lo reemplace debera cumplir con iguales o
mejores calidades de formacion y experiencia al presentado en la oferta. La
aprobacion del nuevo maestro estara sujeta a la verificacion y consentimiento del
supervisor y al aval de la Entidad. E| MAESTRO DE OBRA a reemplazar debera
permanecer en la obra hasta tanto se apruebe el MAESJRO DE OBRA que lo

. o . . e \
sustituya, so pena de inurrirse en incumplimiento del contrito.

LUIS FELIPE CIFUENTES CHARRY JOSE LUIS ARIAS REY
Delegados Departamentales del Registrador Nacional del Estado Civil en Santander

Proyecto: Juan Sebastian Trillos Buitrago. - Gestion Administrativa y Financiera W
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