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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 
ÁREA DE LA NECESIDAD Centro de comercio y servicios Regional Bolívar – Mariana Romero 

ORDENADOR DEL GASTO Arodiz Aguilera Aurela 

 
OBJETO 

CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD, CANECAS, 
PUNTOS ECOLOGICOS Y DEMAS INSUMOS PARA EL MANEJO INTEGRAL DE 
DERRAMES Y RE-SIDUOS SOLIDOS, PARA EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
DEL SENA REGIO-NAL BOLIVAR. 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, es un establecimiento público del orden nacional, con personería jurídica, patrimonio 
propio e independiente, y autonomía administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo de Colombia. Ofrece formación gratuita  a 
millones de colombianos que se benefician con programas técnicos, tecnológicos y complementarios que, enfocados en el 
desarrollo económico, tecnológico y social del país, entran a engrosar las actividades productivas de las empresas y de la industria, 
para obtener mejor competitividad y producción con los mercados globalizados. 

Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) tiene como objetivo principal prevenir accidentes y 
enfermedades laborales mediante la identificación, evaluación y control de los riesgos presentes en el lugar de trabajo. En 
cumplimiento de la normatividad vigente (Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019), y en 
concordancia con la política institucional de seguridad y salud en el trabajo, se hace necesaria la adquisición de elementos de 
emergencia para garantizar una respuesta oportuna y eficaz ante posibles situaciones de emergencia. 

El contrato para el suministro de elementos de emergencia como ganchos y bases para extintores, camillas, desfibriladores 
(DEA), megáfonos, señalización de rutas de evacuación y puntos de encuentro, cinta antideslizante y cinta de demarcación de 
emergencia, entre otros, está directamente orientado al fortalecimiento de los sistemas de prevención, preparación y  respuesta 
ante emergencias en el Multisectorial de Ternera y la Sede Casa del Marqués del Sena del Centro de Comercio y Servicios – 
Regional Bolívar. 

Por tanto, la contratación del suministro de estos elementos constituye una acción preventiva alineada con los principios del  SG- 
SST, que permite garantizar condiciones seguras en las instalaciones físicas y dar cumplimiento a los estándares mínimos del 
sistema. 

JUSTIFICACIÓN PARA LA ADQUISICIÓN DE CANECAS, CONTENEDORES DE RESIDUOS SÓLIDOS Y KITS 
ANTIDERRAMES 

Con el objetivo de fortalecer la gestión integral de residuos sólidos en nuestra institución educativa, se propone la adquisición de 
canecas diferenciadas, contenedores para almacenamiento y movilización interna de residuos, así como kits antiderrames.  Esta 
iniciativa busca abordar problemáticas identificadas en el manejo actual de los residuos, tales como la falta de cultura en la 
separación en la fuente, dificultades en la movilización hacia el centro de acopio y deficiencias en las condiciones de 
almacenamiento temporal. 
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La implementación de estos elementos permitirá: 

 

 Fomentar la separación en la fuente mediante la disposición de canecas codificadas por colores, contribuyendo a una 
educación ambiental práctica para los aprendices, docentes, personal administrativo y Visitantes. 

 

 Optimizar la movilización interna de residuos a través de contenedores adecuados que reduzcan los esfuerzos 
manuales, mejoren la eficiencia del proceso y minimicen riesgos para el personal encargado. 

 

 Fortalecer la seguridad ante posibles derrames, especialmente en espacios como laboratorios, o zonas de 
almacenamiento, mediante la disponibilidad de kits antiderrames que permiten una respuesta oportuna y segura ante 
incidentes y eventos de emergencia. 

 
Esta adquisición se alinea con los principios de sostenibilidad, promueve buenas prácticas ambientales dentro de la comunidad 
educativa y facilita el cumplimiento de normativas vigentes en materia de manejo de residuos sólidos. 

Conforme a lo anterior el centro de Comercio y servicios de la regional Bolívar se ve en la necesidad de CONTRATAR LA 
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD, CANECAS, PUNTOS ECOLOGICOS Y DEMAS INSUMOS PARA EL 
MANEJO INTEGRAL DE DERRAMES Y RE-SIDUOS SOLIDOS, PARA EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL 
SENA REGIO-NAL BOLIVAR 

La necesidad descrita, se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones proyectado para la presente vigencia 2025. 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 

 
 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 
 

CÓDIGO 
Clasificador 
de  Bienes  y 
Servicios de 
UNSPSC 

 
Nombre Segmento 

 
Nombre Familia 

 
Nombre Clase 

 
Nombre Producto 

47131905 
Equipos de 
Limpieza y 
Suministros 

Suministros de aseo y 
limpieza 

Absorbentes Kits para derrames 

47121702 
Equipos de 
Limpieza y 
Suministros 

Equipo de aseo 
Envases y accesorios 
para residuos 

Contenedores de 
desperdicios o 
revestimientos rígidos 

 
43223200 

Difusión de 
Tecnologías de 
Información y 

Telecomunicacione 
s 

Equipos o plataformas y 
accesorios de redes 

multimedia o de voz y datos 

 
Plataformas de 
mensajería por móvil 

 

 
46191618 

Equipos y 
Suministros de 

Defensa, Orden 
Público, Protección, 

 
Protección contra incendios 

Equipo contra 
incendios 

Base para extintores 
de fuego 
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 Vigilancia y 
Seguridad 

   

56121201 
Muebles, Mobiliario 

y Decoración 

Mobiliario institucional, 
escolar y educativo y 

accesorios 

Mobiliario de sala de 
primeros auxilios 

Camilla de primeros 
auxilios 

 
42172101 

Equipo Médico, 
Accesorios y 
Suministros 

Productos para los servicios 
médicos de urgencias y 

campo 

Productos de 
resucitación de 
servicios médicos de 
emergencia 

Desfibriladores 
externos 
automatizados aed o 
paletas duras 

 

 
46161519 

Equipos y 
Suministros de 
Defensa, Orden 

Público, protección, 
Vigilancia y 
Seguridad 

 

 
Seguridad y control público 

 

 
Control de tráfico 

 
Cinta de carriles de 
tráfico 

31201520 
Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

Adhesivos y selladores Cinta adhesiva 
Cinta para marcar los 
pasillos 

 
42172001 

Equipo Médico, 
Accesorios y 
Suministros 

Productos para los servicios 
médicos de urgencias y 

campo 

Kits para los servicios 
médicos de urgencias 
y campo 

Kits de primeros 
auxilios para servicios 
médicos de 
emergencia 

 
45111601 

Equipos y 
Suministros para 

Impresión, 
fotografía y 

Audiovisuales 

Equipos de audio y video 
para presentación y 

composición 

 
Proyectores y 
suministros 

 
Señaladores 

 
 
 

Los códigos UNSPSC son un sistema de clasificación para codificar productos y servicios de forma clara. Ahora, la clasificación 
del proponente en determinados códigos no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje común 
entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. En consecuencia, la inclusión de los códigos UNSPSC no 
están orientados a excluir a un proponente. La entidad debe verificar que la inclusión o exclusión de estos códigos no desconozca 
los principios de transparencia, pluralidad de oferentes y de libre concurrencia. 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO N/A 

 
2. OBJETO 

 
“CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD, CANECAS, PUNTOS ECOLOGICOS Y DEMAS 

INSUMOS PARA EL MANEJO INTEGRAL DE DERRAMES Y RE-SIDUOS SOLIDOS, PARA EL CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS DEL SENA REGIO-NAL BOLIVAR” 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

No Aplica 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Compraventa 

Otro: Describa cual. 
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

. 
De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el Anexo de Verificación de Criterios 
de Contratación con código GCCON-AN-001 del SENA, con el fin de mitigar el impacto generado, el contratista deberá dar 
cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La 
estimación del impacto ambiental que se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, así 
mismo, los requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio Previo.  

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA 

No aplica 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 

No aplica 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

 
 
 

 
ITEM 

 
CODIGO 

CLASIFICADOR 
DE BIENES Y 

SERVICIOS DE 
UNSPSC 

 
 

 
CANT 

 

 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

 

 
DENOMINACIÓN 

GENERAL DEL BIEN O 
SERVICIO 

 

 
DENOMINACIÓN Y/O DESCRIPCIÓN 

TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

     
Servio de compra de kit antiderrames de 

     hidrocarburos de 5 galones, lo cual contiene 1 
     absorbente granulado vegetal x Kg, 1 barrera 
     absorbente oleo lica 7.5 cm x 1.20m, 1 cepillo 
     de mano, 2 bolsas hazmart roja riesgo 
     biológico x 70 cm, 1 chaleco reglamentario 
     con doble banda reflectiva, 1 desengrasante 
     certificado ULTRAGRIP x 500cc, 1 par de 

1 47131905 3 UNIDAD Kit Antiderrames de guantes de nitrilo 13", 1 gafas de seguridad 
    hidrocarburos . certificadas, 1 linterna luz tipo ED pequeña, 1 
     maletín para guardar elementos en lona con 
     cinta  reflectiva  reglamentaria,  1  macilla 
     epoxica pequeña x 40g, 5 paños absorventes 
     oleo lica 50x40 cm, 1 recogedor de mano 
     plástico antichispa, 1 tapabocas sencillo, 1 
     cinta de señalización "peligro no pase" x 50m, 

     1 instructivo de uso. 
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47121702 

 

 

1 

 

 

UNIDAD 

 

 

Ecobotella plástica 

Ecobotella plástica 153 L azul, caoacidad 
botellas: 145 Lts, capacidad de tapas: 8 Lts 
Polietileno (PE) dimensiones 53 Cm altura 
141 cm Total Incluyendo el transporte hasta 
el SENA centro multisectorial ternera, Km1 vía 
Turbaco. Cartagena, Bolívar. 

 
 
 

 

3 

 
 
 

 

47121702 

 
 
 

 

6 

 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 

 

PUNTO ECOLOGICO 

PUNTO ECOLOGICO (Negro, blanco y verde) 
40LITROS X 3 PUESTOS CON 
ESTRUCTURA SIN TABLERO 
Dimensiones 
40 Litros 
marcada con 

banner publicitario. Total Incluyendo el 
transporte hasta el SENA centro multisectorial 
ternera, Km1 vía Turbaco. Cartagena, Bolívar. 

 
 
 
 
 
 
 

 

4 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

47121702 

 
 
 
 
 
 
 

 

15 

 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

Guardián 
recolector de 

cortopunzantes 

Guardián 
recolector de 

cortopunzantes de  2.9 litro, 
resistente a  la punción  en 
12.5   Newton;   vaso   de   color 
rojo  según    normas 
internacionales, contiene tapa y contratapa de 
seguridad que   garantiza  la 
hermeticidad    del  recolector, 
orificios   de   funcionalidad   en 
la  tapa  para  desensamble  y 
depósito   de   diferentes 
elementos cortopunzantes. 
Presentación:  Frasco 
Dimensiones: 14X8X8. Total Incluyendo el 
transporte hasta el SENA centro multisectorial 
ternera, Km1 vía Turbaco. Cartagena, Bolívar. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

47121702 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

CONTENEDOR DE 
1100LT 
COLOR 
NEGRO 

 

CONTENEDOR DE 1100LT 
COLOR 
NEGRO 

Peso:  58   KG 
Dimensiones:  107cm  (Largo)  x 
137cm (Ancho)  x 139cm 
(Alto) 
Capacidad  en  Peso:  440  Kg 
Material: Polietileno de Alta 
Densidad 
El  Contenedor  de  Basura  con 
cuatro Ruedas 1100  Litros. 
cuenta  con  unos  ejes  en  las 
ruedas  fabricado  de   acero 
macizo,   galvanizado,  cuerpo 
hecho en HDPE. Total Incluyendo el 
transporte hasta el SENA centro multisectorial 
ternera, Km1 vía Turbaco. Cartagena, Bolívar. 
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47121702 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

CONTENEDOR DE 
360LT 
COLOR: 
NEGRO. 

CONTENEDOR DE 360LT 
COLOR: 
NEGRO. 

Peso:  24   KG 
Dimensiones:   88cm  (Largo)  x 
60cm (Ancho)  x 109,8cm 
(Alto) 
Capacidad  en  Peso:  160  Kg 
Material: Polietileno de Alta 
Densidad 
Proceso: Moldeo Por 
Inyección 
El  Contenedor  de  Basura  con 
dos Ruedas 360  Litros. 
cuenta  con  unos  ejes  en  las 
ruedas  fabricado  de   acero 
macizo,   galvanizado,  cuerpo 
hecho en HDPE. Total Incluyendo el 
transporte hasta el SENA centro multisectorial 
ternera, Km1 vía Turbaco. Cartagena, Bolívar. 
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47121702 

 
 

 

5 

 
 

 

UNIDAD 

 
 

 

PAPELERA VAIVEN 55L 
SIN ESTRUCTURA. 

PAPELERA VAIVEN 55L SIN 
ESTRUCTURA. 
( 3 Negras, 3 Blancas ) 

Capacidad:  55   litros 
Medidas (cm):  25 ancho, 
41 largo, 71  alto 
Material:   Polipropileno 
(Plástico) 

8 43223200 1 UNIDAD Zorra de cargue 
Zorra de cargue con ruedas 250kg 130x55cm 
Bandeja 22x35cm 

 

 

9 

 

 

46191618 

 

 

20 

 

 

UNIDAD 

 

 

GANCHOS PARA 
EXTINTORES 

Gancho montado en la pared que puede fijar 
de forma estable el extintor en la pared. 
Dimensiones: longitud 2.913 in/2.91 
pulgadas, ancho 1.535 in/1.55 pulgadas, 
altura 2.362 in/2.37 pulgadas, altura del 
gancho 0.669 in/0.67 pulgadas. 

 
 
 
 
 
 

 

10 

 
 
 
 
 
 

 

56121201 

 
 
 
 
 
 

 

2 

 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

CAMILLAS DE 
EMERGENCIAS 

Una camilla de emergencia es un equipo 
médico que se usa para transportar de 
manera segura a personas enfermas o 
lesionadas. Son herramientas fundamentales 
en situaciones de emergencia, como 
accidentes de tráfico o rescates en espacios 
confinados. 
Características 
Estructura  resistente  y  ajustable 
Pueden  tener  ruedas  o  brazos 
Pueden incluir elementos como 
inmovilizadores, correas, arneses, y orificios 
para colgar 
Pueden ser translúcidas a los rayos X 
Se fabrican de materiales como polietileno, 
aluminio o acero 
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42172101 

 
 
 
 
 
 

 

2 

 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

DESFIBRILADORES 
EXTERNOS 

AUTOMÁTICOS (DEA): 

Un desfibrilador externo automático (DEA) es 
un dispositivo portátil que analiza y puede 
restablecer el ritmo cardíaco de una persona 
que ha sufrido un paro cardíaco. Cuenta con 
una batería de dióxido de litio y manganeso 
de 4200 mAh, lo que garantiza una larga 
duración y un rendimiento confiable en 
momentos críticos, El Desfibrilador Externo 
Automático incluye parches, lo que facilita su 
uso inmediato en caso de necesidad. 
Además, cuenta con una pantalla que 
proporciona información clara y precisa 
durante su uso, lo que facilita su manejo 
incluso en situaciones de estrés. 

 
 

 

12 

 
 

 

46161519 

 
 

 

19 

 
 

 

UNIDAD 

 

 

CINTA 
ANTIDESLIZANTE 

REFLECTIVA 

Cinta Antideslizante Reflectiva Para Pisos 
50mm X 20 Metros, Cinta Antideslizante y 
Reflectiva de 5 cm – Seguridad y Visibilidad 
en Todo Momento 
Mejora la seguridad de cualquier espacio con 
nuestra cinta antideslizante y reflectiva de 5 
cm de ancho, diseñada para ofrecer máxima 
protección en superficies resbaladizas. 

 

 

13 

 

 

31201520 

 

 

20 

 

 

UNIDAD 

 

CINTA DE 
DEMARCACION DE 

PELIGRO 

Cinta Peligro 70Mmx100M 
Especificaciones 
Color (Amarillo) 
Largo (100 m) 
Material (Plastico) 
Dimensiones 100mts 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

42172001 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

BOTIQUINES DE 
PRIMEROS AUXILIOS 

Botiquín Tipo A en Morral, que contenga lo 
siguiente: 
- Gasas estériles x 20 unidades 
- Botella de alcohol 345 ml. 
- Baja lenguas x 20 unidades 
- Caja completa de guantes de látex 100 
unidades 
- Venda elástica 2 x 5 yardas 
- Venda elástica 3 x 5 yardas 
- Venda elástica 5 x 5 yardas 
- Esparadrapo de tela Rollo 
- Venda algodón laminado 3 x 5 yardas 
- Venda algodón laminado 5 x 5 yardas 
- Jabón quirúrgico o Yodopovidona 
- Solución salina 500 cc o en reemplazo 2 
unidades de 250 cc 
- Termómetro digital 
Morral con Interior térmico para resistir 
temperaturas altas o bajas. Distribución de 
dos bolsillos con cierre de cremallera 
metalica. 

 

 

15 

 

 

31201520 

 

 

20 

 

 

UNIDAD 

 

AVISO SEÑAL PISO 
MOJADO 

Práctico y resistente aviso señalizador de piso 
húmedo 
Rotulado  claramente  en  español 
Sin rotulación alusiva a cualquier marca 
Fácil de colocar y guardar 
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16 

 
 
 
 
 
 

 

45111601 

 
 
 
 
 
 

 

10 

 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

SEÑALIZACION DE 
RUTAS DE 

EVACUACION 

Señal Ruta Evacuación Derecha 
Fotoluminiscente 22X15Cm 
Especificaciones 

 
Color: Verde 
Características 
Incluye Cinta Doble Faz Para Fijación A 
Superficie;Fotoluminiscentes: Alumbran En 
La Oscuridad;Cumple Con La Norma Técnica 
Colombiana 1461. 
Ancho: 15 cm 
Alto: 0.06 cm 
Largo: 22 cm 
Material: Poliestireno 

 
 
 

 

17 

 
 
 

 

45111601 

 
 
 

 

8 

 
 
 

 

UNIDAD 

 

 

SEÑALIZADOR VIAL 
BASE CONICA 

NARANJA CON CINTA 
REFLECTIVAS 

Señalizador Vial Base Cónica Naranja Con 
Cintas Reflectivas Material de la base: 
Plástico 
Ancho   de   la   base:40   cm 
Largo  de  la  base:  35  cm 
Altura:140 cm 
Peso:1,4 kg 

Con cintas reflectivas:Sí 
Cantidad de cintas reflectivas:3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

18 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

45111601 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

8 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

SEÑALIZADOR DE 
SALIDA LED 

 
Descripción 
Autonomía:   300  minutos 
Leds de alta luminosidad 
Potencia:     1,8w 
Flujo luminoso: 8lm 
Ip20 
Voltaje de entrada: 110-130V/60 Hz 
Cuerpo plástico inyectado 
Material ignífugo 
Indicador de carga 

Botón  de  prueba 
Temperatura de operación: 0º C - 40º C 
Tipo de  fuente:  LED 
Uso interior 

Color  de  lama  para:  verde 
Chasis color gris 
Tiempo  de  carga:  24  horas 
Ciclos de carga: >400 ciclos 
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3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

3.1. Obligaciones generales del contratista 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso de 
contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) garantía(s) exigida en los 
estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, previamente validada 
por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales 
vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que le sean 
formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratación de 
aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento 
de esta obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución de este. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por 
cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de 
índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero 
se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier eventualidad de fuerza 
mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o directamente pueda 
tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún 
acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, 
y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el desarrollo del objeto 
contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

3.2. Obligaciones específicas del contratista 

1) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

2) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso de 
contratación. 

3) Cumplir con los plazos de entrega: Entregar los materiales de manera inmediata a solicitud del supervisor del contrato. 
Máximo al día hábil siguiente contado a partir de la solicitud. 

4) Garantizar la calidad: Los elementos deben estar en buen estado, ser nuevos (no usados ni defectuosos) y cumplir con 
las normas técnicas nacionales o internacionales según el caso. 

5) Ofrecer soporte postventa: Cambiar o reparar productos defectuosos durante el período de garantía. 
6) Presentar facturación clara y detallada: Incluir el detalle de cada producto, su cantidad, precio unitario y total, con sus 

respectivos impuestos. 
7) Cumplir con normativas legales: Respetar todas las leyes aplicables en materia comercial, tributaria, ambiental y laboral. 
8) Empaque y embalaje adecuado: Asegurar que los productos lleguen en óptimas condiciones, protegidos de daños 

durante el transporte.(Cuando sea requerido por el supervisor del contrato). 
9) Atención a reclamaciones: Atender reclamos o devoluciones en los términos pactados 
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10) El proveedor deberá entregar todos y cada uno de los elementos descritos para este contrato en el plazo establecido 
por la Entidad Estatal, y de acuerdo con las características de las fichas técnicas. 

11) Realizar la entrega de cada uno de los elementos que sean solicitados en buen estado y aptos para su uso. 

12) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y 
financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

13) La Entidad no admitirá durante la ejecución del contrato solicitudes de cambio en la referencia de los productos, ni en 
las características descritas en el cuadro de especificaciones y técnicas y las fichas técnicas adjuntas al proceso.  

14) Restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o 
de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes, productos o 
elementos defectuosos dentro del término señalado por el supervisor del contrato, éste podrá declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

15) Remplazar los bienes, productos, elementos, servicios que resulten defectuosos o de mala calidad dentro de un término 
no mayor a tres (3) días siguientes a la entrega de los bienes. 

16) El contratista dará cumplimiento al contenido de las especificaciones técnicas de este documento. 
17) Las especificaciones mínimas de los productos ofrecidos deben ser las descritas para cada Ítem en los estudios previos, 

la Entidad no admitirá durante la ejecución del contrato solicitudes de cambio en la referencia de los productos, ni en las 
características descritas en el cuadro de especificaciones y técnicas y las fichas técnicas adjuntas al proceso. 

18) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 

3.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
N/A 

3.4. Criterios ambientales 
N/A 

4. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El término de ejecución del negocio jurídico será de diez (10) días Hábiles. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de 
los requisitos de ejecución del contrato. 

5. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

Para todos los efectos contractuales, el contrato se ejecutará en el lugar de domicilio, es decir, el Departamento de Bolívar. La 
entrega de los bienes se realizará en la sede del Centro de Comercio y Servicios Ubicada en Ternera Km 1 Vía Turbaco – 
Instalaciones del Almacén. 

5.1. DOMICILIO CONTRACTUAL 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el Departamento de Bolívar 
 

6. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 
Pagos que se realizarán 

durante el contrato 
Determine el porcentaje que cada 

pago representa frente al valor 
total del contrato 

Requisito para el pago 

 
 

 
Un único pago contra entrega 
de todos los bienes 
contratados 

 
 

 

N/A 

Factura (Contratista) 

Formato comunicación interna 

Registro Presupuestal 

RUT no mayor a 180 

Certificado de pago de parafiscales firmado por revisor fiscal o representante legal no 
mayor a 30 días 

Certificación Bancaria no mayor a 30 días 

Recibo a satisfacción (Supervisor) 
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El contrato se pagará de la siguiente forma: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Otra forma de Pago 

LA ENTIDAD, cancelará el valor total del contrato en UN SOLO PAGO contra entrega de 

los bienes contratados, de acuerdo con la ejecución del contrato, previa autorización del 

supervisor del contrato en moneda legal colombiana siempre y cuando EL PROPONENTE 

haya cumplido con la obligación exigida en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, previa 

presentación de la factura con todos los documentos soportes y recibo a satisfacción por el 

Supervisor designado por LA ENTIDAD dentro de los treinta (30) días siguientes a la 

disponibilidad del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente 

2025. Para que el contratista trámite su pago, debe anexar: -acta con relación de entrega 

firmada por el Supervisor del contrato. - Registro único tributario- Registro Presupuestal - 

Certificación Bancaria - Factura de Venta Electrónica (cuando aplique) La DIRECTIVA 

PRESIDENCIAL 9 DE 2020 establece: Las entidades públicas de la rama ejecutiva del 

orden nacional, previo a la contratación de bienes y/o servicios, deberán verificar si el 

proveedor del Estado está obligado a facturar electrónicamente. En caso de estar obligado, 

la entidad contratante incluirá en el acápite correspondiente a “obligaciones del proveedor 

contratista”, la presentación de la factura electrónica validada previamente por la DIAN, 

como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con 

las. disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, 

con lo dispuesto en la Resolución número 000042 del 5 de mayo de 2020. Frente a los 

contratos en ejecución, que no contienen la mencionada estipulación contractual, las 

entidades públicas de la rama ejecutiva del orden nacional, dentro de la debida diligencia 

que les corresponde realizar, y previamente a efectuar el trámite del pago por los bienes y/o 

servicios contratados, exigirán a sus proveedores o contratistas la expedición de la factura 

electrónica validada por la DIAN, de acuerdo con las fechas determinadas en el calendario 

de implementación establecido por dicha Entidad en la Resolución número 000042 del 5 de 

mayo de 2020. - Planilla Integrada de liquidación de Aportes (PILA) que acredite el pago a 

los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos Profesionales), 

Aportes Parafiscales (Caja de Compensación Familiar, Sena e Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar), de conformidad con la normatividad vigente. - Acta de entrega y recibo 

de bienes, cuando corresponda. Nota 1: El retraso en aportar los documentos para el pago, 

de ninguna forma constituye al Centro de Comercio y Servicios – SENA – Regional Bolívar 

como deudora o morosa en el cumplimiento de sus obligaciones, esta circunstancia 

depende necesariamente de la gestión que efectué el contratista y por ende no tendrá por 

ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. Nota 2: Si las 

facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan de los documentos que la 

respalden, los términos anteriores solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede 

corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el último de los 

documentos. Nota 3: El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en materia 

tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 

retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, 

tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. El pago de este contrato 

está sujeto a la disponibilidad de PAC. 
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Mínima Cuantía 

6.1. PAGO DE ANTICIPOS 
No aplica 

 
6.2. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: 
SI: . 

NO: NO 

 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), indique 
las condiciones de idoneidad que debe cumplir quién realizaría 
la supervisión: 

Deberá ser designada la supervisión a un funcionario 
con conocimiento asociado al objeto contractual, (Para 
validar el cumplimiento de las obligaciones ambientales 
y SG-SST, deberá designarse como apoyos técnicos a 
los lideres de estos procesos) Cuando aplique. 

 

 
7. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

7.1. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

El proceso de contratación se adelantará a través de la modalidad de selección de mínima cuantía, toda vez que el presupuesto  
oficial para esta contratación no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad. 

En consecuencia, se dará aplicación a las reglas consagradas en las siguientes leyes: en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 
1150 de 2007, modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto  1082 
de 2015, toda vez que la modalidad de selección de Mínima Cuantía es especial para cualquier objeto, y permite mayor economía  
en el trámite contractual, Ley 2069 de 2020 Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, Ley 1882 de 2018 Por  
la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratación pública en Colombia, la ley de  
infraestructura y se dictan otras disposiciones, Ley 1860 de 2021 Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015  Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 
2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones. 

Por lo tanto, La modalidad de selección utilizada para la escogencia del contratista en el presente proceso contractual será  la de 
MÍNIMA CUANTÍA, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 
30 de la Ley 2069 de 2020. 

La decisión referente a la modalidad de selección a utilizar fue adoptada por la Entidad, luego de verificada la inexistencia de 
Acuerdos Marco de Precio publicados en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, para la adquisición del tipo de bienes que se  
pretende adquirir con el correspondiente proceso contractual, en cumplimiento de la circular 33 del 24 de febrero de 2020, acerca 
de la obligatoriedad de aplicación de los Acuerdos Marco de Precios. 

Como resultado de los anterior se encontró que no existe Acuerdo Marco para el objeto a contratar, de igual forma, la entidad  tuvo 
en cuanta una vez verificado la falta de existencia de acuerdo marco suscrito, el valor de los bienes a adquirir por parte de la 
entidad los cuales no superan el 10% de la menor cuantía como lo establece el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 
“Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:” 

Así las cosas, el marco legal aplicable a la escogencia del contratista estará determinado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, Ley 2069 de 2020, Ley 1474 del 2011 y Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, especialmente en los artículos 
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2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. modificados por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. Conforme al marco jurídico arriba citado, la 
contratación que se estudia se fundamenta así: 

a) La Ley 80 de 1993, artículo 32, define el contrato estatal como todo acto jurídico generador de obligaciones que celebren 
las entidades estatales, previstos en el Derecho Privado o en disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la 
autonomía de la voluntad. 

b) Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en el numeral 5 del artículo 
2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y por el artículo 30 de la Ley 
2069 de 2020 que establece: 

“5. Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el 
presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y 
cuando cumpla con las condiciones exigidas 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo 
cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que tengan las entidades de realizar 
estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la 
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. P 
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente con las reglas en él 
contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003. 

SOBRE EL DECRETO 1082 de 2012 modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios 
previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como 
mínimo, lo siguiente: 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible , o de 
lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su 
objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren 
los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia 
mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes 
del futuro contrato. 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los 
bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente 
en la invitación. 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su contenido  y 
formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos establecidos en 
este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá 
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, 
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el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata 
el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el 
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 
1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a MiPymes 
si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes 
podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 
se limitado no a MiPymes. 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la ofer ta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgarlas Entidades Estatales 
para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo 
en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca 
este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.  
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este término los 
oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la 
oferta seleccionada. 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación 
a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre 
del supervisor o interventor del contrato. 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los 
medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos  
de selección para MiPymes se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de 
conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. 

Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de 
que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier MiPymes nacional (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 
2021) 

 
8. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 
Con la expedición del Decreto 1860 de 2021, se establecieron disposiciones específicas respecto a la limitación de los procesos 
de mínima cuantía a MIPYMES, conforme a los principios de promoción del desarrollo empresarial y fortalecimiento de la 
economía nacional. 

En virtud de dicha normatividad, durante el término previsto para la presentación de observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones, los interesados podrán solicitar la limitación del proceso a MIPYMES colombianas, de conformidad con los requisitos 
y condiciones establecidos en el marco legal vigente. 

Una vez finalizado dicho término, y evaluadas las solicitudes recibidas, la entidad contratante deberá publicar un aviso informando 
si el proceso se restringirá efectivamente a MIPYMES, y si dicha restricción tendrá un alcance territorial (local, regional) o 
nacional, o si, por el contrario, el proceso permanecerá abierto a la participación de cualquier oferente, sin restricción po r tamaño 
empresarial. 

Este aviso será publicado en el SECOP, y a partir de su publicación se otorgará un plazo de un (1) día hábil para la presenta ción 
de las respectivas ofertas, conforme a lo previsto en la normativa que rige los procedimientos de mínima cuantía. 

Decreto 1082 de 2015 se tiene que: 
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“Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo  

un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria 

y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día 

hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable 

a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el 

contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, podrán 

solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo.  

Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las 

Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 

Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 

tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 

 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 

 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están  obligados 
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la  Ley 590 de 
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado 
de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes , 
con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para 
el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán 
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación 
de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.”  

Teniendo en cuenta lo anterior, y teniendo en cuenta el objeto y obligaciones contractuales, el presente proceso es susceptib le de 
ser limitado a MiPymes Territoriales domiciliadas en Cartagena siempre que se reciban por lo menos dos (2) Mipymes colombianas 
para limitar y que cumpla con los requisitos antes dicho. 
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

El valor estimado del contrato será hasta por la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y 
TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE ($42.453.535,00) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal.  

9.1. ANÁLISIS DEL SECTOR 
 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo titulado “Análisis y estudio 
del sector”. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el subdirector del centro de comercio y servicios de la 
regional Bolívar adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “CONTRATAR LA ADQUISICION DE 
ELEMENTOS DE SEGURIDAD, CANECAS, PUNTOS ECOLOGICOS Y DEMAS INSUMOS PARA EL MANEJO INTEGRAL DE 
DERRAMES Y RE-SIDUOS SOLIDOS, PARA EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIO-NAL BOLIVAR”. 
es de CUARENTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS 
M/CTE ($42.453.535,00) M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado o Análisis del sector, el cual 
forma parte integral del presente documento. 

 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas en el Análisis 
del sector. 

9.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

BPIN 202300000000147 

Presupuesto Inversión 

Dependencia 930424 

Rubro C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 

Valor $20.200.000,00 

BPIN 202400000000188 

Presupuesto Inversión 

Dependencia 930427 

Rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 

Valor 11.815.566,00 

Dependencia 930410 

Rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 

Valor $ 10.439.500,00 

TOTAL 42.455.066,00 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

 
Dependencia 

 
Posición Catálogo de Gasto 

 
Fuente 

 
Valor en Letras 

Valor en 
Números 

8725 17/06/2025 N/A 930410 C-3603-1300-20-20305C- 
3603025-02 ADQUIS. DE BYS 

Nación Cuarenta y dos 
millones 

$42.455.066,00 

    - SERVICIO DE FORMACIÓN  cuatrocientos  

    PROFESIONAL INTEGRAL -  cincuenta y cinco mil  

    FORTALECIMIENTO DE LA  sesenta y seis pesos  

    PRESTACIÓN DEL SERVICIO  M/cte  

    DE FORMACIÓN    

    PROFESIONAL Y EL    

    RECONOCIMIENTO DE    

    SABERES PREVIOS CON    

    ÉNFASIS EN POBLACIONES    

    CAMPESINAS Y POPULARES    

    EN COLOMBIA NACIONAL    

   
 

930424 
 
C-3699-1300-15-53105B- 

 
Propios 

  

    99016-02 ADQUIS. DE BYS -    

    SEDES MANTENIDAS –    

    FORTALECIMIENTO DE LA    

    INFRAESTRUCTURA FISICA    

    DEL SENA A NIVEL    

    NACIONAL.    

 RUBRO 

 PRESUPUESTO 
RUBRO VALOR 

 

Inversión X 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 
$42.455.066,00 

 Funcionamiento    

 
 
 
 

 
10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

10.1. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 

La forma de adjudicación será por el valor de la oferta que sea seleccionada en el proceso de contratación, que cumpla con los 
requisitos del proceso, a través de comunicación de aceptación de la oferta dentro del plazo indicado en el “CRONOGRAMA DEL 
PROCESO”. 

10.1.1. Lotes 
N/A 

REQUISITOS HABILITANTES 

10.2. DE CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, individualmente o 
en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado 
con el objeto a contratar en el proceso de selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comerc io, 
que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
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y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la 
Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos establecidos en el proceso 
de selección. 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de los servicios que conforman 
el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación 
de propuestas parciales. 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal esté conformada por una 
o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo 
establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación.  

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras de derecho privado y 
las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios 
permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en 
el lugar de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y representación de dichas personas 
jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva 
Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite 
tal situación. 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o integrantes de 
consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las 
cámaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica 
extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas.  

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales 
que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para 
el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados 
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El 
poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal.  

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993. 
 

10.2.1. Formato – Carta de presentación de la oferta 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega de una 
propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en 
el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, persona 
designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se 
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debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso 
de selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe indicar el nombre del 
consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo de 
confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, 
la autorización de notificación electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato 
establecido por la entidad. 

10.2.2. Documento de identificación 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un proponente extranjero debe rá 
cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su  plena 
capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus integrantes y del 
representante de este. 

10.2.3. Documento que acredite la situación militar definida 

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de modalidad asociativa, deberá 
anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situación militar definida. 

10.2.4. Certificado de existencia y representación legal 
 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con 
una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado 
deberá constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines 
al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, 
tamaño de la empresa y domicilio social. 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los estatutos de la 
sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos 
estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá 
anexar la correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue es ta 
función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el contrato 
respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá allegar con la  oferta 
la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la 
sociedad que tenga esa función. 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley para este tipo 
de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para 
actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del 
mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 
7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la certificación bancaria 
donde se consignarán los valores del contrato. 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberá allegar el cert ificado 
de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección 
y en donde conste la determinación de su actividad. 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por una o varias personas 
jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el 
Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 

10.2.5. Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión de la participación,  la 
designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, 
conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La omisión de este documento  
o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en donde conste, como 
mínimo, lo siguiente: 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión temporal y sus 

respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la participación de cada uno 

de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del 
contrato (Actividades), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al término de validez de la 
oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del contrato entre quienes 
integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y de sus representantes 

legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo. 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL 
que se publica con el proceso. 

 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal o consorcio, el 
representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

10.2.6. Registro Único de Proponentes (RUP) NO APLICA 



21 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

10.2.7. Registro Único Tributario (RUT) 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar con su oferta 
copia del Registro Único Tributario – RUT. 

10.2.8. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 2007, a la fecha de la 
presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de apor tes 
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se 
acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y 
representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el  cumplimiento de la obligación 
como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta y que se 
encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los 
términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente 
por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

10.2.8.1. Personas jurídicas singular o plural 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el FORMATO – PAGOS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el 
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por 
la ley, o por el representante legal. 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 

 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

10.2.8.2. Personas naturales 
 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y pensiones, aportando los 
certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de 
condiciones definitivo. 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del mes anterior 
al cierre del proceso. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez o anticipadamente, 
presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas 
naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado.  
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10.2.9. Garantía de seriedad de la oferta N/A 

10.2.10. Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de s ociedad 
futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido en el boletín y /o 
inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con 
el mismo. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.2.11. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de sociedad 
futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido en el boletín y /o 
inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.2.12. Certificado de antecedentes judiciales 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de sociedad 
futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.2.13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de sociedad 
futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.2.14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de sociedad 
futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.2.15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o promesa de sociedad 
futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
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Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberá 
presentarlas en el término establecido para el efecto. 

10.3. DE CARÁCTER TÉCNICO 
 

10.3.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: El proponente deberá presentar certificado suscrito por el representante legal o su 
apoderado debidamente facultado, o por la persona natural, mediante el cual se compromete a entregar los bienes y 
servicios cotizados en las mismas condiciones solicitadas por la entidad, para ello deberá aportar documento que 
contenga lo anterior y las especificaciones técnicas requeridas por la entidad en el numeral de especificaciones técnicas 
del presente proceso, así: 

 Ítem 

 Código clasificador 

 Cantidad solicitada 

 Unidad de medida 

 Denominación general del bien o servicio 

 La denominación y/o descripción técnica del bien o servicio cotizado 

Este requisito se debe presentar con la siguiente estructura: 

 

 
ITEM 

 
Código 

Clasificador de Bienes y 
Servicios de UNSPSC 

 
CANTIDAD 

SOLICITADA 

 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

 
DENOMINACIÓN 

GENERAL DEL BIEN 
OSERVICIO 

DENOMINACIÓN Y/O 
DESCRIPCIÓN TÉCNICA 
DEL BIENO SERVICIO 

      

 
10.3.2. EXPERIENCIA GENERAL 

De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se exigirá el Registro único de Proponentes (RUP) 
para contratos adelantados a través de la mínima cuantía. 

Por lo tanto, el proponente deberá acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, mediante la presentación de una (1) 
certificación de contrato suscrito con entidad pública o privada cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso; el  valor del 
contrato certificado deberá ser igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente proceso y haberse ejecutado en un 
100% a la fecha de cierre establecida en la plataforma del SECOP para el presente proceso. 

10.3.2.1. CRITERIOS DIFERENCIALES EXPERIENCIA – LEY 2069 DE 2020. 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 31 de la Ley 2069 de 2020, desarrollado por el Decreto 1860 de 2021. ARTÍCUL O 
2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas, El SENA acoge como criterio diferencia l el 
establecido en el numeral 1 del artículo referenciado “Tiempo de Experiencia” de la siguiente forma: De conformidad con lo 
establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se exigirá el Registro único de Proponentes (RUP) para contratos 
adelantados a través de la mínima cuantía. 
Por lo tanto, el proponente deberá acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, mediante la presentación de 
certificaciones de contratos suscritos con entidad pública o privada cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso;  el valor 
de los contratos certificados sumados o individualmente deberá ser igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente 
proceso y haberse ejecutado en un 100% a la fecha de cierre establecida en la plataforma del SECOP para el presente proceso. 

https://www.redam.gov.co/


24 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

10.3.2.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRESAS DE MUJERES – EXPERIENCIA LEY 2069 DE 2020 

De conformidad con lo establecido en el artículo 31 de la Ley 2069 de 2020, desarrollado por el Decreto 1860 de 2021. ARTÍCULO 
2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. Se 
establece como criterio diferencial el establecido en el numeral 2 del artículo referenciado “Número de contratos para la 
acreditación de la experiencia”, esto con la finalidad de promover la participación del emprendimiento de mujeres. Diferenciación 
que se hará en los requisitos habilitantes denominado EXPERIENCIA dentro del correspondiente proceso de mínima cuantía que 
pretende celebrar la entidad: 

Por lo tanto, el proponente deberá acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, mediante la presentación de 
certificaciones de contratos suscritos con entidad pública o privada cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso;  el valor 
de los contratos certificados sumados o individualmente deberá ser igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente 
proceso y haberse ejecutado en un 100% a la fecha de cierre establecida en la plataforma del SECOP para el presente proceso. 

NOTA 1: Solo se aceptarán certificaciones de contratos totalmente ejecutados, en las cuales consten todos los datos básicos del 
contrato, del contratista y del contratante, que contenga: Razón Social y NIT de la entidad donde ofreció los bienes o servic ios, 
objeto del contrato, fecha de inicio y fecha de terminación del contrato y nombre y firma del Representante Legal, y el recibido a 
satisfacción, expedidas por entidades públicas o privadas. 

NOTA 2: Se aceptará como equivalente a la certificación de cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos, siempre 
que se acompañen con la respectiva acta de liquidación que contenga: Razón Social y NIT de la entidad donde ofreció los bienes 
o servicios, objeto del contrato, fecha de inicio y fecha de terminación del contrato y nombre y firma del Representante Legal, y el 
recibido a satisfacción, expedidas por entidades públicas o privadas. 

- CUANDO APLIQUE- SI EL OFERENTE CUMPLE CON LOS DOS SUPUESTOS DE HECHOS DE LOS CRITERIOS 
DIFERENCIALES UTILIZADOS, PODRÁ ACREDITAR LA EXPERIENCIA UTILIZANDO AMBAS MEDIDAS DE DISCRIMINACIÓN 
POSITIVA (TIEMPO DE EXPERIENCIA Y NÚMERO DE CONTRATOS). PARA SER MERECEDOR DEL CRITERIO 
DIFERENCIAL DE MIPYME O EMPRESA DE MUJERES EL OFERENTE DEBERÁ ACREDITAR LA CALIDAD DE TAL, DE 
CONFORMIDAD CON LAS FORMAS DE ACREDITACIÓN ESTABLECIDAS EN EL DECRETO 1860 DE 2021. 

REGLAS PARA CERTIFICAR LA EXPERIENCIA: 

1. Las certificaciones deberán ser expedidas por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad pública o 
privada y cumplir con los siguientes requisitos: 

a) Razón social de la empresa o entidad contratante 
b) NIT de la entidad donde ofreció los bienes o servicios 
c) Objeto del contrato 
d) Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato 
e) Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificación 
f) Anotación del recibido a satisfacción 
g) Valor del contrato 

2. Si el proponente aporta certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participó en unión temporal o consorcio, 
acreditará la experiencia en cuanto al valor de acuerdo con el porcentaje de participación del integrante en el respectivo 
consorcio o Unión Temporal, según se indique en las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de 
conformación de la forma asociativa. 

3. Solo se tendrán en cuenta aquellas certificaciones que reúnan la totalidad de los requisitos exigidos por la Entidad. 
4. EL SENA podrá, cuando estime necesario y en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección, verificar 

y solicitar ampliación de la información presentada por el oferente para la acreditación de la experiencia, como as facturas 
generadas del contrato que certifica la experiencia. 

5. En caso de que las certificaciones o actas de liquidación que aporten los oferentes contengan información o datos que 
no correspondan a la realidad, se tendrá esto como causal de RECHAZO de la oferta presentada. 
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6. En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de evaluación se tomará el valor 
de cada contrato individualmente en orden de mayor a menor valor. 

7. Cuando la propuesta para el presente proceso de selección se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia 
será la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan de manera proporcional a su participación en el 
mismo. 

8. La experiencia a tener en cuenta será en contratos ejecutados y terminados a satisfacción, entendiéndose por ésta 
aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de 
caducidad. En el evento en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se 
tendrá en cuenta la respectiva certificación. 

9. No se aceptan auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el o los otros miembros de consorcios o uniones 
temporales. 

10.4. De seguridad y salud en el trabajo 

 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 20 Horas y licencia 

de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 
3. Evaluación de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 

aplicables - Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 
4. Certificado de afiliación a la ARL, donde se evidencie la cotización al nivel acorde a la actividad económica desarrollada. 

 
10.5. De gestión ambiental – 
No aplica 

10.6. De carácter financiero – 
No aplica 

10.7. Oferta económica 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la plataforma SECOP II. 
 

a. El proponente deberá presentar su oferta en el formulario de oferta económica dispuesto por SECOP II 
discriminando precio de cada ítem, comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos que se 
generan por la contratación incluido el transporte, flete, traslado, entrega de los bienes, IVA. 

El proponente deberá observar que su oferta económica del ítem (a) no sobrepase el precio del estudio de mercado por cada 
Ítems. SO PENA DE RECHAZO. 

La Entidad realizó un estudio de mercado apegado a las reglas establecidas en los manuales de CCE y los lineamientos de la 
circular 133 de 2013 y el Manual de contratación del SENA, por lo tanto, los precios de cada ítem arrojados por el estudio reflejan 
la realidad del mercado y en consecuencia, no se admitirán ofertas que superen estos valores. 

El SENA solo pagará los bienes ofrecidos hasta el valor total del contrato y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos 
ni reajustes a los precios ofertados. 

Tener en cuenta que el SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales 
sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de estampillas, impuestos, 
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. 

Con relación al IVA, el Proponente deberá discriminar en la cotización este impuesto, en los ítems en los que se causa. En caso 
de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el Contratista deberá asumir el costo del impuesto. 



26 
GCCON-F-046 V.03 

 

 

Para la elaboración de la oferta económica se deberá tener en cuenta que el cálculo de los aspectos económicos de su propuesta 
debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos de los bienes y servicios ofertados, necesarios para cumplir con el objeto 
del contrato y con todas las obligaciones, así como la asunción de riesgos que emanan del mismo. 

NO DILIGENCIAR CORRECTAMENTE LA OFERTA ECONOMICA TAL COMO SE INDICA, DARÁ LUGAR AL RECHAZO DE LA 
OFERTA – 

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS - En relación con las propuestas económicas, la Entidad observará el procedimiento 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en 
Procesos de Contratación de CCE, con relación a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis establecida en dicha 
disposición. 

En ningún caso serán subsanables aspectos relacionados con el numeral del Cuestionario electrónico denominado “Oferta 
económica” 

 
 

11. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o 
no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI 
 

NO x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI  NO x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una visita para 
verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente.] 

SI 
 

NO x 

 
12. ANÁLISIS DE RIESGOS 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base en lo 
establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 
13. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X 
Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses, deberá 
cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 
contrato. 

 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

 Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 4 meses 
más. 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual 
al plazo de ejecución del contrato 

 
14. ACUERDOS COMERCIALES – NO APLICA 

 
De conformidad con lo señalado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS PROCESOS DE 
CONTRATACION” publicado en la página web www.colombiacompra.gov.co en el literal C, “…Las Entidades Estatales no deben 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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hacer este análisis para los Procesos de Contratación adelantados por las modalidades de selección de contratación directa y de 
mínima cuantía. 

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos 
de Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias) 

 
15. ANEXOS 

1.Estudio de Mercado y Análisis del Sector. 
2.Pantallazo de PAA. 
3.Matriz de riesgos 
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