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PROCESO DE SELECCION:
MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA
OBJETO DEL PROCESO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN SOPORTE
TECNICO, ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPOS DE COMPUTO,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y APOYO A LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DE LA ADMINISTRACION
) MUNICIPAL
PLAZO DE EJECUCION: TRES (03) MESES Y DIEZ (10) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA

SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

I Perspectiva legal.

El numeral tercero del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 faculta a las entidades publicas para celebrar contratos
para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad.

Asi mismo el Acuerdo Municipal No. 013 del 30 de noviembre de 2024, articulo 45, otorga facultades al Alcalde
Municipal, para celebrar contratos, en este caso los que sean necesarios para mejorar el funcionamiento de
la entidad.

La Entidad territorial desea establecer los mecanismos e implementar una serie de estructuras y procesos
que le permitan desarrollar sus competencias de manera eficiente brindando un apoyo, para que estas se
puedan llevar a cabo de la mejor manera, para ello pretende brindar el recurso humano y la logistico requerida
para cumplir con el objeto establecido en este estudio previo.

Para con ello cumplir los fines de la contratacién publica y el cumplimiento de los procesos y procedimientos
establecidos en la norma marco y sus reglamentarios; esta contratacién se puede llevar cabo bajo la
modalidad de contratacion directa de acuerdo con las siguientes consideraciones y marco normativo.

Por el tipo de contrato a celebrar el ente territorial encuentra su fundamento juridico en la Ley 80 de 1993.
(...) ll. DEL CONTRATO ESTATAL ARTICULO 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES. 30. Contrato de
prestacion de servicios. Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales
para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos solo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningun caso estos contratos generan
relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.

Ley 1150 de 2007. TITULO I. DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA - ARTICULO 20. DE LAS
MODALIDADES DE SELECCION. 4. Contratacién directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa,
solamente procedera en los siguientes casos: h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales;

Decreto 1082 de 2015. “... Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.
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Lps servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a Io_s de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. ..

Que mediante Sentencia del 2 de diciembre de 2013 la Subseccién C de la Seccién Tercera de la Sala de lo
Contencioso Administrativo del Consejo de Estado, al tratar la naturaleza juridica de los contratos de
prestacion de servicios profesionales, puntualizé que estos negocios juridicos seré todos aquellos cuyo objeto
este determinado materialmente por el desarrollo actividades identificables e intangibles que impliquen el
desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a satisfacer necesidades de las entidades estatales en
relacion con la gestion administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea acompafiandolas,
apoyandolas o soportandolas, al igual que a desarrollar estas mismas actividades en aras de proporcionar,
aportar, apuntalar, reforzar la gestién administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos objetos estén encomendadas a personas catalogadas de acuerdo con el
ordenamiento juridico como profesionales.

Asi mismo, sostuvo la Alta Corporacién que en lo referente a los contratos de apoyo a la gestion resultan ser
todos aquellos acuerdos de voluntades que, en el desempefio de actividades identificables e intangibles, el
legislador permite que sean celebrados por las entidades estatales, pero cuya ejecucién no requiere en
manera alguna, de acuerdo con las necesidades de la administracién, de la presencia de personas
profesionales o con conacimientos especializados, sean estas naturales o juridicas. Es decir que se refiere a
los demas contratos de prestacién de servicios, caracterizados por no ser profesionales o especializados y si
identificables por las actividades que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad de apoyo,
acomparfiamiento o soporte y de caracter, entre otros, técnico, operacional, logistico, segln el caso, que
tiendan a satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con su gestién administrativa o
funcionamiento.

Il. Perspectiva Comercial.

2.1 ANALISIS DE LA DEMANDA.

211 CONTRATACIONES PREVIAS DEL MUNICIPIO.

De acuerdo con la evolucion histérica de este tipo de contratacion en el Municipio de Villanueva - Casanare, se analizo el
comportamiento de sus adquisiciones anteriores del bien o servicio, basado en ciertos criterios, arrojando como resultado
lo siguiente:

MODALIDAD DE | CONTRATACION DIRECTA | CONTRATACION DIRECTA | CONTRATACION DIRECTA

SELECCION DEL

CONTRATISTA.

ENTIDAD MUNICIPIO DE | MUNICIPIO DE VILLANUEVA | MUNICIPIO DE

CONTRATANTE VILLANUEVA CASANARE CASANARE VILLANUEVA CASANARE

NUMERO Y FECHA | CONTRATO No. 052 DE 03 | CONTRATO No. 027 DE 02 | CONTRATO No. 359 DE 03

DEL CONTRATO DE FEBRERO DE 2025 DE FEBRERO DE 2024 DE SEPTIEMBRE DE 2024

OBJETO DEL | PRESTAR SERVICIOS DE | PRESTACION DE | PRESTACION DE

CONTRATO. APOYO A LA GESTION EN | SERVICIOS DE APOYO A | SERVICIOS DE APOYO A
SOPORTE TECNICO, | LA GESTION PARA | LA GESTION PARA
ASISTENCIA REALIZAR ACTIVIDADES | REALIZAR ACTIVIDADES
INFORMATICA Y | DE SOPORTE TECNICO, | DE SOPORTE TECNICO,
MANTENIMIENTO DE | ASISTENCIA INFORMATICA | ASISTENCIA
EQUIPOS DE COMPUTO, |Y MANTENIMIENTO A | INFORMATICA Y
REDES E | EQUIPOS DE COMPUTO, | MANTENIMIENTO A
INFRAESTRUCTURA ADMINISTRACION Y | EQUIPOS DE COMPUTO,
TECNOLOGICA DE LA | CREACION DE USUARIOS | INTRANET, RED,
ADMINISTRACION DEL SERVIDOR DE LA | ADMINISTRACION DEL
MUNICIPA ADMINISTRACION SERVIDRO DE DATOS, DE

MUNICIPAL Y APOYO EN | LA ADMINISTRACION
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LA IMPLEMENTACION DE
LAS POLITICAS DE MIPG

MUNICIPAL Y APOYAR EL
CUMPLIMIENTO DE MIPG
CON LAS ACTIVIDADES
QUE SE RELACIONEN EN

EL PRESENTE CONTRATO
VALCR DE LOS | VALOR TOTAL: | VALOR TOTAL: DIECISIETE | VALOR  TOTAL: DIEZ
CONTRATOS Y | DIECINUEVE  MILLONES | MILLONES TRESCIENTOS | MILLONES NOVECIENTOS
FORMA DE PAGO. STECIENTOS CINCUENTA | CINCUENTA MIL | OCHENTA Y OCHO MIL
Y OCHO MIL | DOSCIENTOS PESOS | CUATROCIENTOS
TRESCIENTOS TREINTA ($17.350.200,00) MCTE SESENTA PESOS MCTE
Y SEIS PESOS ($10.988.460,00)
($19.758.336.00) MCTE.

El municipio cancelara el
valor del contrato de Ila
siguiente manera: SEIS (6)
pagos por el

valor de TRES MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y
TRES MIL CINCUENTA Y
SEIS PESOS

MCTE ($3.293.056) previa
presentacion del informe de
actividades presentado por el
contratista y

aprobado por el supervisor,
presentacion de la factura o
documento equivalente,
suscripcion del

acta de pago parcial
debidamente firmada por las
partes, a la cual debera
anexar los soportes del

pago de los aportes al
Sistema Integral de
Seguridad Social (salud,
pension y riesgos

profesionales)

del periodo correspondiente
al pago, para el ultimo pago
se debera suscribir acta de
terminacion y

liquidacién.

El municipio cancelara el valor
del contrato de la siguiente
manera: CUATRO (04) pagos
parciales por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA Y UN MIL
SETECIENTOS PESOS
MCTE ($2.891.700), previa
presentacion del informe de
actividades presentado por el
contratista y aprobado por el
supervisor, presentacion de la
factura o documento
equivalente, suscripcion del
acta de pago parcial
debidamente firmada por las
partes, Ma cual debera anexar
los soportes del pago de los
aportes al Sistema Integral de

Seguridad Social (salud,
pension y riesgos
profesionales) del periodo

correspondiente al pago, para
el dltimo pago se debera
suscribir acta de terminacion y
liquidacion

El municipio cancelara el
valor del contrato de Ila
siguiente manera: TRES (3)
pagos parciales por el valor
de DOS MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA
Y UN MIL SETECIENTOS
PESOS MCTE ($2.891.700)
y un pago final por el valor de
UN MILLON SETECIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL
VEINTE PESOS MCTE ($
1.735.020), previa
presentacion del informe de
actividades presentado por el
contratista y aprobado por el
supervisor, presentacion de
la factura o documento
equivalente, suscripcion del
acta de pago parcial
debidamente firmada por las
partes a la cual debera
anexar los soportes del pago
de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social
(salud, pension y riesgos
profesionales) del periodo
correspondiente al pago,
para el pago final se requerira
suscripciéon de acta de
terminacion y liquidacion

GARANTIAS
EXIGIDAS EN LOS
PROCESO DE
CONTRATACION Y
OCURRENCIA DE
SINIESTROS.
LINK SECOP

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

https://community.secop.gov.co/Pu
blic/Tendering/OpportunityDetail/l
ndex?noticeUID=CO1.NTC.7502234
&isFromPublicArea=True&isModal=
False

community.secop.gov.co/Public/Tender

ing/OpportunityDetail/Index?noticeUID
=CO1.NTC.5569280&isFromPublicArea=

True&isModal=False

community.secop.gov.co/Public/Tend
ering/OpportunityDetail/Index?notice
UID=CO1.NTC.6653701&isFromPublic
Area=True&isModal=False
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2.2 HISTORICO DE COMPRAS O ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS
CONSUMIDORES DEL BIEN O SERVICIOS.

La secretaria de planeacion, ha identificado y analizado como otras entidades estatales han realizado procesos de

contratacion con caracteristicas similares.

Las adquisiciones o compras de otras Entidades Estatales consultadas en el SECOP, son:

IDAD

SOPORTE

DEL

CIUDADANO

CASANARE

REDES QUE
SERVICIO DE INTERNET A
LA COMUNIDAD Y A LA
ENTIDAD EN EL MARCO | DE LOS

FORTALECIMIENTO DE LA
INTEGRACION DE LAS TIC | GESTION DE
EN LOS SERVICIOS AL | INFORMACION
DEL | ATENCION AL CIUDADANO
MUNICIPIO DE AGUAZUL | A CARGO
SECRETARIA GENERAL Y

EN LA PLANEACION DEL | REALIZANDO

Y | ACTIVIDADES

MANTENIMIENTO DE LA | RELACIONADAS CON EL
INFRAESTRUCTURA DE | SOPORTE
DAN | FISICO Y TECNOLOGICO
DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO EN EL MARCO
PROCESOS
PROYECTO | GESTION DE
COMUNICACIONES,

FORTALECER

MUNICIPIO

MEJOR

EL PROYECTO
IMPLEMENTACION DE LA
POLITICA GOBIERNO
DIGITAL

SOCIEDAD Y SU RELACION
CON EL ESTADO EN EL

MONTERREY UN FUTURO

MODAL DE | CONTRATACION DIRECTA | CONTRATACION DIRECTA | CONTRATACION DIRECTA
SELECCION DEL

CONTRATISTA.

ENTIDAD MUNICIPIO DE AGUAZUL [ MUNICIPIO MUNICIPIO DE PUERTO
CONTRATANTE CASANARE MONTERREY CASANARE GAITAN META

NUMERO Y FECHA | CONTRATO No. 0115 DE 29 | CONTRATO No. 103-13 DE | CONTRATO No. 0685-2025
DEL CONTRATO DE ENERO DE 2025 24 DE FEBRERO DE 2025 DE JUNIO DE 2025
OBJETO DEL | REALIZAR  ASISTENCIA | PRESTAR SERVICIOS DE | PRESTAR SERVICIOS DE
CONTRATO. TECNICA PROFESIONAL | APOYO A LA GESTION | APOYO A LA GESTION

PARA  PROPORCIONAR
SOPORTE PREVENTIVO
YO CORRECTIVO A LA
INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA
EXISTENTE EN LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN META

FORMA DE PAGO. Trescientos

municipio

corresponden

VALOR DE LOS | El valor del contrato es por la
CONTRATOS Y | suma de Quince Millones

Mil Pesos ($15.300.000,00)
FORMA DE PAGO: EIl

contratista el

contrato

VALOR: OCHO MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($8.700.000,00

FORMA DE PAGO:
pagara al | municipio pagara
valor del | contratista el
presente contrato mediante contrato  mediante
cuatro (4) actas, la primer | parciales de la
acta sera parcial por los dias | manera:
ejecutados en el

mes en que inicid el contrato,
las dos (2) siguientes actas

La primera acta parcial por el
valor de los dias ejecutados
en el mes en que se inicio el

VALOR TOTAL: DOCE
MILLONES DE PESOS ($
12.000.000)

FORMA DE PAGO: El
MUNICIPIO se compromete
a pagar al CONTRATISTA el
valor del presente contrato en
cuatro (04)
MENSUALIDADES
VENCIDAS POR UN VALOR
DE: TRES MILLONES DE
PESOS ($ 3.000.000) MCTE
previa

presentacion de la cuenta de
cobro y/o factura,

e T
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a acta parcial, por el valor | Las siguientes actas parciales | certificacion de

mensual de los honorarios y
la dltima acta,

sera el acta de terminacion
del contrato por el valor de
los dias

ejecutados; esto con el fin de
dar cumplimiento al segundo
inciso del

articulo 2.1.1 de la resoluciéon
No. 525 de 2016 de la
Contaduria General

de la Nacion. Cada acta se
pagara previa presentacion
del informe de

actividades ejecutadas, estar

al dia en el pago de
seguridad social
integral (salud, pension y

riesgos
correspondiente y
certificado de cumplimiento
expedido por el supervisor
del contrato).

laborales)

mensuales por el valor
mensual del servicio
ejecutado y un acta final por el
valor de los dias ejecutados
en el ultimo mes de ejecucion.

Cada acta se cancelarse
previa  presenfacion  del
informe de actividades

ejecutadas, pago de aportes
al Sistema de

Seguridad Social Integral
(Salud, Pension y Riesgos
Profesionales)
correspondiente al mes de
ejecucion y certificado

de cumplimiento expedido por
la Supervisora del Contrato.

cumplimiento, informe de
actividades del contratista,
entrega de soportes de pago

de seguridad social
correspondiente al mes
ejecutado, informe  del
supervisor y

certificado de cumplimiento a
cabalidad de las actividades
a cargo del contratista. El
ultimo pago se realizara con
acta

de finalizacion y paz y salvo.

GARANTIAS EXIGIDAS
EN LOS PROCESO DE
CONTRATACION Y
OCURRENCIA DE
SINIESTROS.

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

CUMPLIMIENTO

LINK SECOP

https://community.secop.gov.co/Pu
blic/Tendering/CpportunityDetail/In
dex?noticeUID=CO1.NTC.74707928&is
FromPublicArea=True&isModal=Fals
e

https://community.secop.gov.co/Public
{Tendering/OpportunityDetail/Index?n
oticeUID=CO1.NTC.7697726&isFromPu
blicArea=True&isModal=False

https://community.secop.gov.co/Publi
c/Tendering/OpportunityDetail/Index?
noticeUID=COL.NTC.8247221&isFrom
PublicArea=True&isModal=False

2.3 ANALISIS DE LA OFERTA.

Para determinar el valor del contrato, la doctora CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ, tuvo en cuenta que para la
vigencia fiscal 2024, la asignacion basica mensual del Alcalde Municipal se estimé en $ 7.889.729 y que con base en ese
monto la proyeccion de pagos prestacionales (Decreto 1919 de 2002) para ese cargo, mas las contribuciones inherentes
a la némina, relacionadas con seguridad social y otros factores prestacionales a cargo del empleador arroja un promedio
mensual por valor de $ 4.828.577, determinandose asi que el valor maximo mensual estimado que puede reconocerse a
una persona natural contratada mediante contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion es de
$ 12.718.306, razon por la cual la Administracion municipal con el propésito de dar aplicabilidad a los principios de
austeridad en el gasto y de economia, ha establecido una tabla de honorarios, mediante Decreto No. 027 del 02 de abril
de 2025, valores que seran aplicados de acuerdo con la necesidad del servicio demandado por la Entidad territorial. Por
lo anterior se ha determinado un presupuesto oficial de la siguiente manera:

ITEM OBJETO PAGOS | VALOR PAGO VALOR TOTAL
, | PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN SOPORTE TECNICO, | $ 3.203.056 $6.586.112
ASISTENCIA EN EL USO DE EQUIPOS

T I M
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DE COMPUTO, MANTENIMIENTO
PREVENTIVO, GESTION DE REDES Y
APOYO A LA INFRAESTRUCTURA
TECNOLOGICA DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL. 1 $4.390.741 $4.390.741
VALOR TOTAL $10.976.853.00

VALOR TOTAL: DIEZ MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES
PESOS ($10.976.853.00) MCTE

1L Perspectiva Financiera.

FORMA DE PAGO: El municipio cancelara el valor del contrato de la siguiente manera : dos (02) pagos por el valor de
TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS MCTE ($3.293.056) y un pago
final de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS CUARENTA Y UN PESOS MICTE.
($4.390.741), previa presentacion del informe de actividades presentado por el contratista y aprobado por el supervisor,
presentacion de la factura o documento equivalente, suscripcion del acta de pago parcial debidamente firmada por las
partes, a la cual debera anexar los soportes del pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud,
pensién y riesgos profesionales) del periodo correspondiente al pago, para el ultimo pago se debera suscribir acta de
terminacion y liquidacion. Asi las cosas, el PAGO DEL ACTA DE LIQUIDACION, se tramitara una vez quedé en firme la
aceptacion y aprobacion en la Plataforma SECOP |l

V. Perspectiva Técnica - Factores de experiencia exigibles al proceso.

En concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, y en atencion a la naturaleza del
objeto contractual y a la causal de contratacion directa a aplicar, para el desarrollo de las actividades dentro de la ejecucién
del objeto del presente proceso, se requiere de una persona natural o juridica que acredite la idoneidad y la experiencia,
y que cumpla con los siguientes requisitos:

EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA ADICIONAL

TECNOLOGO PROFESIONAL | cuarenta y ocho (48) meses de experiencia N/A
(TARJETA O MATRICULA | profesional, de los cuales se debe acreditar como
PROFESIONAL EN LOS CASOS QUE | minimo de treinta y seis (36) meses de experiencia
SE REQUIERA) relacionada

Le son aplicables las equivalencias entre estudios y experiencia, establecidas en el paragrafo 10, articulo 2° del

Decreto No. 027 del 02 de abril de 2025.

V. ANALISIS DEL RIESGO.

El Municipio a través de la Oficina Asesora de Planeacion, identifico los riesgos asociados al proceso de contratacion y la
forma de mitigarlos, conforme lo sefialado en la matriz de riesgo en Anexo No. 01 de este documento, el cual forma parte
integral del presente Estudio.

VL GARANTIAS:

De acuerdo con lo expuesto en el andlisis de riesgos y de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, el contratista constituira a favor del municipio garantia unica para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, la cual debe ser expedida por una Compaiiia de Seguros legalmente autorizada por
la Superintendencia bancaria.

CLAUDIA PATRICIA GUTIERREZ CRUZ
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Proyecto: ANGELICA MARIANA BURGOS SORACO;]UIY@S
Profesional Contratado - Oficina Asesora de Planeacion.
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