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Solicitud No.: 0030027
San José de Cdcuta, 25-ago-2025

Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESC CONTRACTUAL No.
SEM-CPS-251-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me ceriifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cicuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL. REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

SOLICITADAS
1 Abogado 1 12025B-333 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
H éfag APC RAREACOMPARIAR LIS BROCESTS DELTRUIDACION DE
2 LOS G@NTRATgs SUSCRITOS ROR ECRETARIA D EDUCACION
3 B MONERAEDEBUGUT, Gt %ﬁéﬂ

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguienies Actividades:

1.Adelantar todos los tramites y procedimientos necesarios para la realizacién de los procesos de liquidacion de la
contratacion a cargo de la Secretaria de Educacion.

2.Coadyuvar en la elaboracion del plan de distribucion y matriz de seguimiento de los contratos que estén por
liquidar.

3. Coadyuvar a la Secretaria de Educacion - Grupo de coniraios en la proyeccion de las minutas de las
liguidaciones.

4 Adelantar las actividades necesarias para la liquidacién y terminacién de los contratos en la plataforma SECOP
Il el archivo fisico de cada uno de los expedientes.

5.Coadyuvar en la realizacion de los informes que se requieran en cuanto & la liquidacion de contratos o los temas
que le sean asignados que esté deniro del objeto contractual.

6.Demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato, de acuerdo con la naturaleza del
objeto.

Sin otr®&particular,

SECRETARIO DE RESPACHO\ SECRETARIA DE EDUCACION




