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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 Bogotá D.C., septiembre de 2025  

Señora 
JUAN RICARDO MONTEALEGRE FRANCO 
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8101904 
Centro para La Industria de La Comunicación Grafica 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes septiembre del año 2025 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8101904 del año 2025 

 

DERLY JOHANA ORTEGON FERNANDEZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 34.322.515 

de Popayán Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro para La Industria de La 

Comunicación Grafica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintiún millones 

seiscientos mil pesos m/cte. ($21.600.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a). Un (1) primer pago por el mes de julio de 2025 por valor de un millón 

cuatrocientos cuarenta mil pesos m/cte. ($1.440.000), b). Cuatro (4) pagos iguales por los meses de 

agosto a noviembre de 2025 por valor de Cuatro millones trescientos veinte mil pesos m/cte. 

($4.320.000) cada uno, y c). Un (1) ultimo pago por el mes de diciembre de 2025 por el valor de dos 

millones ochocientos ochenta mil pesos m/cte. ($2.880.000). 

Plazo: Será hasta el 20 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestación de servicios profesionales como apoyo en la gestión económica y contractual de los 
procesos de contratación del centro para la industria de la comunicación gráfica 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Contribuir en la revisión y 
corrección de los estudios previos 
de los procesos de contratación, 
con el fin de verificar el 
cumplimiento de las disposiciones 
económicas que rigen su 
elaboración, emitir todos los 
conceptos que correspondan a la 
etapa de estructuración 
económico.  

 
Análisis de cotizaciones para estudio de mercado y 
precios de referencia del proceso y desarrollo del 
formato análisis y estudio del sector del proceso cuyo 
objeto es Contratar adquisición de equipos de impresión 
y otros elementos tecnológicos para la dotación de los 
ambientes de formación del centro de talento creativo – 
DISTRITO BRONX. 
Análisis de cotizaciones para estudio de mercado y 
precios de referencia del proceso y desarrollo del 
formato análisis y estudio del sector del proceso cuyo 
objeto es Contratar el reemplazo de la cubierta traslucida 
en policarbonato terraza segundo piso del Centro para la 
Industria de la Comunicación Grafica. 

Reuniones por TEAMS 
Se adjunta trazabilidad de 
correo de respuesta y 
requerimiento de 
subsanaciones de la solicitud 
de cotización y documentos 
soporte 
 

2 

Asistir en la revisión de 
cotizaciones recibidas para 
garantizar que sean acordes con 
las condiciones de precio, y 
calidad señalada en las 
especificaciones técnicas y 
conforme con cada modalidad de 
selección.  

Revisión, requerimientos y análisis cotizaciones 
proceso avaladas por el comité técnico estructurador; 
cuyo objeto es Contratar adquisición de equipos de 
impresión y otros elementos tecnológicos para la 
dotación de los ambientes de formación del centro de 
talento creativo – DISTRITO BRONX. 
Revisión, requerimientos y análisis cotizaciones 
proceso avaladas por el comité técnico estructurador; 
cuyo objeto es Contratar el reemplazo de la cubierta 
traslucida en policarbonato terraza segundo piso del 
Centro para la Industria de la Comunicación Grafica. 

Se adjunta trazabilidad de 
correo de respuesta y 
requerimiento de 
subsanaciones de la solicitud 
de cotización y documentos 
soporte. 

3 

Colaborar en la verificación de 
conformación de precios de 
referencia, conforme al análisis de 
las diferentes métricas 
estadísticas, análisis del sector, 
análisis de mercado, 
antecedentes, especificaciones 
técnicas, con el fin de optimizar el 
presupuesto y la observancia de 
los principios que rigen la 
contratación estatal.  

Análisis y determinación de los precios de referencia y 
presupuesto oficial cuyo objeto es Contratar adquisición 
de equipos de impresión y otros elementos 
tecnológicos para la dotación de los ambientes de 
formación del centro de talento creativo – DISTRITO 
BRONX. 
Para el análisis económico de las variables que serán 
tenidas en cuenta para la proyección de los precios de 
referencia se tomaran las cotizaciones que son viables 
económicamente y fueron avaladas por el comité 
técnico estructurador mediante oficio adjunto al 
proceso, frente a las cuales se aplicaran las diferentes 
métricas y criterios que justificaran los precios de 
referencia y el presupuesto oficial del presente proceso, 
presentando un respectivo análisis para las 
proyecciones utilizando las medidas de tendencia 
central y de dispersión que justificaran el criterio para 
establecer el precio de referencia que permita cubrir 
mayor % de necesidad, salvaguardando el recurso 
público y en las condiciones técnicas idóneas para tal 
fin. 

Se adjuntan documentos 
soporte del análisis económico. 
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Análisis y determinación de los precios de referencia y 
presupuesto oficial cuyo objeto es Contratar el 
reemplazo de la cubierta traslucida en policarbonato 
terraza segundo piso del Centro para la Industria de la 
Comunicación Grafica.  

Para el análisis económico de las variables que serán 
tenidas en cuenta para la proyección de los precios de 
referencia se tomaran las cotizaciones que son viables 
económicamente y fueron avaladas por el comité técnico 
estructurador mediante oficio adjunto al proceso, frente 
a las cuales se aplicaran las diferentes métricas y 
criterios que justificaran los precios de referencia y el 
presupuesto oficial del presente proceso, presentando 
un respectivo análisis para las proyecciones utilizando 
las medidas de tendencia central y de dispersión que 
justificaran el criterio para establecer el precio de 
referencia que permita cubrir mayor % de necesidad, 
salvaguardando el recurso público y en las condiciones 
técnicas idóneas para tal fin. 

4 

Contribuir en la elaboración de los 
estudios previos desde el punto de 
vista económico, bajo los 
lineamientos y parámetros 
establecidos en la normatividad 
vigente.  

Determinación de los indicadores financieros, los 
cuales se desarrollarán teniendo en cuenta la actividad 
económica relacionada al proceso cuyo objeto es 
Contratar adquisición de equipos de impresión y otros 
elementos tecnológicos para la dotación de los 
ambientes de formación del centro de talento creativo – 
DISTRITO BRONX. 
Los indicadores financieros para el presente proceso 
serán teniendo en cuenta la información suministrada 
por la Superintendencia de Sociedades en la 
plataforma del Sistema Integrado de Información 
Societaria (SIIS) Así mismo Frente a las cotizaciones 
previamente avaladas por el comité técnico 
estructurador, se realizar la verificación del RUES de 
las empresas cotizantes y de sus actividades 
económicas guardan relación con el objeto del proceso 

Se adjuntan documentos 
soporte del análisis económico 
y verificación RUES de las 
empresas que presentaron 
cotización al proceso. 

5 

Apoyar en la elaboración del 
análisis del sector desde el punto 
de vista económico, de los 
procesos, conforme con la guía 
publicada por Colombia Compra 
eficiente, así mismo en 
observancia de la normativa 
vigente y de los documentos guías 
que emitan los Entes Rectores 
Internos y Externos sobre el tema 
en particular.  

Realización de estudio del sector de acuerdo al objeto 
contractual. proceso cuyo objeto es Contratar el 
Contratar adquisición de equipos de impresión y otros 
elementos tecnológicos para la dotación de los 
ambientes de formación del centro de talento creativo – 
DISTRITO BRONX. 
Dentro de la elaboración del análisis del sector se 
verifica los códigos DANE, códigos UNSPSC y códigos 
CIIU; relacionados al sector económico y con el objeto 
contractual del proceso. 
Realización de estudio del sector de acuerdo al objeto 
contractual. proceso cuyo objeto es cuyo es Contratar el 
reemplazo de la cubierta traslucida en policarbonato 

Se adjunta documentos 
verificación de códigos DANE, 
códigos UNSPSC y códigos 
CIIU; relacionados al sector 
económico y con el al objeto 
contractual del proceso. 
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terraza segundo piso del Centro para la Industria de la 
Comunicación Grafica. 

Dentro de la elaboración del análisis del sector se 
verifica los códigos DANE, códigos UNSPSC y códigos 
CIIU; relacionados al sector económico y con el objeto 
contractual del proceso 
 

6 

Contribuir en la elaboración de los 
documentos generados dentro del 
proceso de contratación en 
cualquiera de sus etapas, 
incluyendo las minutas de 
contratos, modificatorios, 
adiciones o prorrogas que le sean 
asignadas hasta la culminación de 
la ejecución o vigencia de las 
pólizas en el área 
correspondiente.  

Verificación formato de necesidades de materiales de 
laboratorio y realización de solicitud de cotización 
proceso Compra de materiales de formación para el 
Laboratorio de pruebas y ensayos a sustratos, tintas y 
material impreso del Centro para la Industria de la 
Comunicación Grafica. conforme a lo establecido en 
etapa de plan de necesidades.  

Se adjunta documentos soporte 
y trazabilidad de correos 

7 

Asistir en el estudio y evaluación 
de las observaciones presentadas 
por los interesados en los 
procesos y preparar las 
respuestas requeridas frente a su 
contenido y realizar conceptos 
económicos que se requieran en 
las diferentes fases del proceso.  

No se ejecutó en este periodo  

8 

Asistir en la elaboración, revisión e 
inclusión en los documentos del 
proceso de las especificaciones 
técnicas, jurídicas y económicas 
los factores de verificación y 
cuando sea el caso los factores de 
ponderación y evaluación de las 
ofertas para la estructuración de los 
requisitos habilitantes teniendo en 
cuenta los parámetros establecidos 
por Colombia Compra Eficiente en 
el manual respectivo. 

Participar en la revisión y elaboración e inclusión de los 
documentos del objeto es Contratar el Mantenimiento 
de la terraza del segundo piso de la sede principal del 
Centro para la Industria de la Comunicación Gráfica del 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional 
Distrito Capital de la ciudad de Bogotá D.C., desde el 
punto de vista económico. 
Participar en la revisión y elaboración e inclusión de los 
documentos del proceso cuyo objeto es Contratar el 
Contratar adquisición de equipos de impresión y otros 
elementos tecnológicos para la dotación de los 
ambientes de formación del centro de talento creativo – 
DISTRITO BRONX. 
Participar en la revisión y elaboración e inclusión de los 
documentos del proceso cuyo objeto es Contratar el 
reemplazo de la cubierta traslucida en policarbonato 
terraza segundo piso del Centro para la Industria de la 
Comunicación Grafica. 

Se adjunta trazabilidad de 
correo relacionados al proceso. 

9 

Analizar, proponer y proyectar 
cuando sea el caso las 
modificaciones de los documentos 
del proceso según la modalidad de 

No se ejecutó en este periodo  
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contratación, con el fin de expedir 
las adendas correspondientes. 

10. 

Acompañar en la revisión de la 
legislación tributaria y contable, 
previa a establecer el precio base 
de la adquisición, con el fin de que 
se tengan en cuenta impuestos 
tasas o contribuciones que se 
puedan llegar a generar en el 
proceso contractual. Así mismo 
tener en cuenta disposiciones 
referente a la TRM vigente y 
autorizada la entidad (en caso que 
aplique). 

Revisión de la legislación tributaria y contable del 
Proceso objeto es Contratar el Mantenimiento de la 
terraza del segundo piso de la sede principal del Centro 
para la Industria de la Comunicación Gráfica del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA Regional Distrito Capital 
de la ciudad de Bogotá D.C. para el presente proceso la 
determinación del AIU trabajado de la mano con el 
comité técnico estructurador (Arquitecto José Peña) y el 
IVA sobre la utilidad  
 
Revisión de la legislación tributaria y contable del 
Proceso objeto es Contratar el reemplazo de la cubierta 
traslucida en policarbonato terraza segundo piso del 
Centro para la Industria de la Comunicación Grafica. 
para el presente proceso la determinación del AIU 
trabajado de la mano con el comité técnico estructurador 
(Arquitecto José Peña) y el IVA sobre la utilidad  
 
Revisión de la legislación tributaria y contable del 
Proceso objeto es Contratar adquisición de equipos de 
impresión y otros elementos tecnológicos para la 
dotación de los ambientes de formación del centro de 
talento creativo – DISTRITO BRONX. 
 

Cotizaciones y análisis de 
precios del proceso 

11 

Prestar sus servicios profesionales 
en apoyo directo a los 
requerimientos económicos 
provenientes de las entidades 
externas e internas. 

No se ejecutó en el presente periodo  

12 

Brindar apoyo en las 
transferencias de conocimiento 
para el fortalecimiento 
institucional. 

No se ejecutó en el presente periodo 

 
 
 
 

13 

Acompañar en la revisión y 
corrección desde el punto de vista 
económico las actas de liquidación 
de los contratos ejecutados por el 
centro de formación. 

No se ejecutó en el presente periodo  

14 

Contribuir en la verificación 
financiera y calificación económica 
de las ofertas presentadas dentro 
de los procesos de selección que 
sean adelantados. 

No se ejecutó en el presente periodo  
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15 

Apoyar desde el punto de vista 
económico las audiencias 
producto de los procesos de 
contratación que se requiera. 

Apoyo en el desarrollo COMITÉ O DE LA 

REUNIÓN: Sesión extraordinaria del Comité de 

Contratación correspondiente al proceso cuyo objeto es: 

“Contratar el mantenimiento de la terraza del segundo 

piso de la sede principal del centro para la industria de 

la comunicación gráfica del servicio nacional de 

aprendizaje SENA regional distrito capital de la ciudad 

de Bogotá D.C.  

Presentación de estudios previos, análisis y estudio del 

sector, estudio de mercado y matriz de riesgos. 

(Justificación de la modalidad de contratación, su 

fundamento jurídico)  

Se adjunta trazabilidad de 
correo relacionados al proceso 
y link del proceso en carpeta 
compartida 

16 

Asesorar de manera directa al 
subdirector del centro de 
formación y a las demás 
dependencias interesadas, en 
temas económicos durante todas 
las etapas del proceso y 
coadyuvar en la solución de 
conflictos o contingencias que se 
presenten. 

No se ejecutó en el presente periodo  

17 

Contribuir en la estructuración y 
publicación de manera eficiente y 
eficaz toda la documentación 
necesaria que se origine dentro 
del proceso de contratación en la 
plataforma designada, guardando 
coherencia entre la información 
diligenciada en la plataforma y los 
anexos que se adjunten y 
previamente aprobados por el 
Comité correspondiente y el 
Ordenador del Gasto. 

No se ejecutó en el presente periodo  

18 

Las demás actividades 
relacionadas con el objeto 
contractual que sean asignados 
por el supervisor del contrato. 

 
Reunión SOCIALIZACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN 
2026 FASE I 
Reunión urgente PARAMETROS DEL PLAN ANUAL 
DE ADQUISICIONES - PAA 2025 
Reunión SEGUIMIENTO CONTRATACIÓN: estados de 
los procesos, y seguimiento presupuesto de contratación  
todos los miércoles del presente mes  
 
 

Se adjunta trazabilidad de 
correo 
Reuniones por TEAMS  

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
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Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

2. N/A N/A N/A N/A 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7982562567 de la 

planilla, operador SOI pagos de seguridad social y periodo mes de agosto de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Anti-trámites”) 

 

Evidencias en cuarenta y ocho (48) folios 
 

Cordialmente, 

  

DERLY JOHANA ORTEGON FERNANDEZ  
Contratista – As. Económica Contratación  
C.C. No. 34.322.515 
 

Recibí a satisfacción: 

 
 

JUAN RICARDO MONTEALEGRE FRANCO 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7250593 
Secretaria G02 
Centro para La Industria de La Comunicación Grafica 
SENA – Regional Distrito Capital 




