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CONCURSO DE MERITOS

ESPECIFICACIONES TECNICA
(ANEXO TECNICO SEPARABLE)

INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y JURIDICA DEL PROYECTO:
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR PARA GARANTIZAR EL ACCESO Y
PRMANENCIA DE LOS NNAJ MATRICULADOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA.

ARAUCA, SEPTIEMBRE DE 2025
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A continuacion, presentamos la consultoria cuyo objeto es INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y JURIDICA DEL PROYECTO: PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
ESCOLAR PARA GARANTIZAR EL ACCESO Y PRMANENCIA DE LOS NNAJ MATRICULADOS EN LOS

= ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA, el cual contiene
en forma clara y detallada criterios técnicos generales.

La Secretaria de Educacién Departamental de Arauca formulo el proyecto PRESTACION DEL SERVICIO
DE TRANSPORTE ESCOLAR PARA GARANTIZAR EL ACCESO Y PRMANENCIA DE LOS NNAJ
MATRICULADOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA, Cddigo BPIN 2025000070010, el cual se financiara con recursos del Sistema General de Regalias
— Asignacion para la Inversién Regional, dentro del cual se contempld la actividad: Interventoria Técnica,
Administrativa, Financiera y Juridica.

1. OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA.

La funcién de interventoria debe considerarse como una herramienta de gestion porque le permite a la
entidad:

» Hacer seguimiento técnico mediante la aplicacion de indicadores sobre la forma de como se ejecute
el contrato.

» Medir oportunamente los resultados.

» Tomar correctivos y hacer los ajustes pertinentes de manera oportuna.

> Evaluar el cumplimiento de la normatividad vigente en la ejecucion del contrato.

> Tomar decisiones relativas a la relacion contractual.

2. ALCANCE DE LA CONSULTORIA

Los trabajos objeto del presente contrato de Concurso de Méritos deberan ejecutarse de conformidad con lo
contemplado en el Pliego de Condiciones, en los Requerimiento Técnicos y en la normatividad legal vigente
aplicable.

Elinterventor deber4 efectuar una vigilancia general, integral y permanente del cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones a cargo del contratista, tal seguimiento y control debera garantizar el cumplimiento
de todos los objetivos y previsiones contenidos en el pliego de condiciones, contrato, requerimientos
tecnicos, sus anexos y todos los documentos que hacen parte del proceso.

El interventor en aras de cumplir con el objeto contractual, deberé realizar un control integral de todas las

actividades inherentes al proyecto, velando por el estricto cumplimiento de los establecido en el contrato
principal objeto de interventoria y en todos los documentos que hacen parte del contrato.

3. DESCRIPCIO DE LA CONSULTORIA

La interventoria como minimo debe cumplir con las siguientes actividades:
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Controlar: Este objetivo es el mas importante y, se logra por medio de una labor de inspeccion, asesoria,
supervision, comprobacion y evaluacion, labor planeada y ejecutada de manera permanente sobre todas las
etapas del desarrollo del contrato, con el fin de establecer si la ejecucion se ajusta a lo pactado.

Solicitar: Esta facultad se materializa, cuando el Interventor pide al contratista oportunamente, que subsane
de manera inmediata, incorrecciones, que no afecten la validez del contrato o la ejecucion del mismo. Esta
facultad la ejerce cuando solicita la imposicion de una sancion por motivos contractuales, o emite su concepto
fundamentado sobre la viabilidad de prérroga, modificacion o adicion contractual, entre otros temas.

Exigir: Esta funcién la ejerce la Interventoria, como una obligacion, en la medida que encuentre, que en el
desarrollo de la relacion contractual no se estan cumpliendo estrictamente las clausulas pactadas, exigiendo
a la parte morosa la exacta satisfaccion de lo prometido, utilizando como mecanismos el contenido del
Acuerdo de Voluntades y las garantias ofrecidas para garantizar el cumplimiento.

Colaborar: La Interventoria y el contratista, conforman un grupo de trabajo generalmente de profesionales
idoneos, en cuya labor de conjunto se presentan dificultades que se resuelven con base en fundamentos de
orden técnico y legal. El Interventor, en consecuencia, desarrollara mejor su funcion integrandose a dicho
equipo, sin que ello signifique, renuncia al ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades especificas o
pérdida de su autonomia e independencia frente al contratista.

Absolver: En cuanto a este objetivo, la Interventoria en virtud del principio de inmediacién, actua como
instrumento de consulta, encargandose de resolver las dudas que se presentan en el desarrollo de los
contratos, ya que en las relaciones contractuales, es fundamental la comunicacién entre las partes. El
contratista no puede ser totalmente auténomo y, la entidad contratante, no se puede desentenderse del
desarrollo del contrato de prestacion del servicio o de la entrega de los bienes.

Prevenir: EI mayor aporte de este ejercicio, consiste en garantizar, que el control no esta destinado
exclusivamente a sancionar las faltas cometidas, sino en prevenir la ejecucion equivocada, evitando que se
desvie el objeto del contrato o no sé de cumplimiento a las obligaciones adquiridas. Para que la Interventoria
logre este objetivo, es aconsejable que su labor se inicie con una evaluacion previa a la ejecucion del
contrato, en la etapa de planeamiento.

Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados, se cumple mediante el control de la ejecucion del contrato,
para asi establecer su situacion y nivel de cumplimiento. Esta realidad se concreta mediante la aplicacion de
correctivos, la exigencia del cumplimiento de lo pactado, la solucidn de los problemas y la absolucion de
dudas, teniendo como principio basico, las buenas relaciones en el trabajo. Para ello, la Interventoria no
debera desconocer los limites de sus atribuciones, entrometiéndose en campos donde los contratistas sean
auténomos y ademas, se apersonara con diligencia de las solicitudes que le hagan y que esté en la obligacion
de atender.

4. PRINCIPALES ACTIVIDADES A DESARROLAR POR EL CONTRATISTA.

La Secretaria de Educacion designara mediante Ley 80 de 1993, Ley 1150/2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1510 de 2013, y el Manual de Supervisién e Interventoria MN-BS-CT-03, adoptado mediante Resolucion
3100 del 25 de noviembre de 2021, Procedimiento para imposicion de Multas y declaratoria de
incumplimiento del contrato. El objeto de la labor de Interventoria, es supervisar y controlar en forma eficaz
y oportuna, la accion del contratista en las diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir las
especificaciones técnicas, las actividades administrativas, legales, contables, financieras y presupuestales
establecidas en los respectivos contratos.
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4.1 ACTIVIDADES TECNICAS

1.
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VERSION: V1

Verificar las condiciones técnicas y fisicas previstas en el contrato de prestacion de servicios
resultante del proceso SU-06-RE-002-2024, asi como de la propuesta presentada en el marco
del proceso de seleccion, garantizando el cumplimiento de normas, leyes y decretos que
reglamentan la prestacion del servicio de transporte terrestre especial de pasajeros - segmento
escolar y transporte fluvial especial de pasajeros en Colombia, en especial lo establecido en el
decreto 348 de 2015 y decreto 1079 de 2015, y demas normas que regulan la prestacion de
dicho servicio expedidas por el Ministerio de Transporte, el Ministerio de Educacion Nacional, y
las normas que las modifiquen, sustituyan o complementen.

Asegurar la calidad del objeto del contrato, mediante una accion proactiva, para el caso concreto,
la intervenciéon exige la revisién, vigilancia de los servicios prestados por el contratista
intervenido, verificando su cumplimiento de conformidad con los requerimientos técnicos,
legales, contractuales y del servicio contratado establecido en el pliego de condiciones y en el
contrato.

Asegurar la idoneidad de todo el personal designado por el contratista intervenido para la
ejecucion del contrato.

Verificar que el operador tenga disponible los vehiculos requeridos (Tipo y Cantidad) en
condiciones optimas de calidad, que cumplan con los requerimientos contemplados en el decreto
1079 de 2015 para el servicio de transporte especial de pasajero — segmento escolar, que
permita garantizar la prestacion del servicio de manera inmediata.

Efectuar seguimiento oportuno al Plan de Seguridad Vial y verificar el cumplimiento del programa
de revision y mantenimiento preventivo que el operador del servicio realice.

Vigilar, controlar y rechazar los vehiculos tanto terrestres como fluviales dispuestos por el
contratista para la prestacion del servicio de transporte escolar, que no cumplan con las
condiciones, requisitos y especificaciones técnicas de operatividad y funcionamiento en materia
de transporte escolar, si llegase ha ser necesario el cambio del parque automotor, la
interventoria debera realizar la respectiva revision y verificacién del cumplimiento de las
condiciones minimas para poder prestar el servicio de transporte escolar, de acuerdo a lo
contractualmente pactado (Tipo de vehiculo y capacidad), anexando acta de verificacion y
autorizacion de cambio de vehiculo; Asi mismo verificar que las embarcaciones fluviales
menores que prestan el servicio de transporte escolar, cumplan con la patente de navegacion y
permiso de los tripulantes, chalecos salvavidas, para todos los casos las pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual (Ley 1242 de 2008), sin perjuicio de las
demés normas que la modifiquen, adiciones o sustituyan.

Verificar que el operador del servicio de transporte escolar informe a las instituciones y centros
educativos beneficiarios del servicio, la informacién completa de los vehiculos, conductores y
adultos acompafiantes con su respectivo documento de identidad y numero de contacto, asi
mismo la informacion completa y numero de contacto del coordinador del servicio por parte de
la firma contratista.

Apoyar a la Secretaria de Educacién Departamental en el proceso de optimizacién y
reconstruccion de las rutas de transporte escolar cuando por necesidad se requiera, por lo cual

elaborara los conceptos necesarios contemplando los analisis juridico, técnico, operativo y
financiero.
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9. Disefiary mantener actualizada y disponible para la Secretaria de Educacion Departamental una
base de datos que contenga informacion de cada una de las rutas respecto a: ocupacion de
estudiantes, tiempo de recorrido y discriminacion de la poblacién beneficiaria.

4.2 COMPONENTE AMBIENTAL

1. Efectuar seguimiento y control de las condiciones mecanicas, ambientales y de seguridad de la
flota vehicular que presta el servicio de transporte escolar, establecidas en el decreto 1079 de
2015, rechazando los vehiculos que no cumplen con estas condiciones y cuando se requieran
soluciones a problematicas ambientales, se deben trazar estrategias de fortalecimiento
institucional, desarrollo normativo, procesos de formacion, capacitacion y divulgacion.

2. Realizar la verificacion y vigilancia de la correcta ejecucion de los planes de mantenimiento
preventivos realizados por el operador y que pueden generar un impacto negativo en el medio
ambiente, afectandola seguridad de los estudiantes (fugas de sustancias inflamables o
peligrosas (gases, aceites, combustibles)

4.3 COMPONENTE FINANCIERO Y CONTABLE

1. Informar oportunamente a la Secretaria de Educacién Departamental sobre hechos que
constituyan riesgo, avances, estado financiero, resultados, estadisticas y conceptos técnicos que
permitan tomar correctivos y mejorar las condiciones o especificaciones del proyecto.

2. Presentar informe de ejecucion de los recursos entregados a la interventoria (Informe de
inversion del anticipo, movimientos bancarios, rendimientos financieros, pago de obligaciones
laborales, pago de proveedores, etc.).

3. Presentar en el primer comité técnico de seguimiento a la prestacion del servicio de transporte
escolar, tabla de descuentos y/o multas por incumplimientos del mismo.

4. Ejercer control y seguimiento a las actividades y procesos administrativos, operativos,
financieros y presupuestales para comprobar la viabilidad, oportunidad y conveniencia conforme
a los objetivos propuestos.

5. Realizar aplicacion o tasacion de descuentes.

6. Valorar y hacer analisis financiero, administrativo y contable de lo ejecutado por el contratista
intervenido, e inspeccionar la calidad del servicio suministrado por el mismo, y rendir el informe
respectivo a la Secretaria de Educacion Departamental, a través del supervisor designado, en el
que se manifiesten todas las observaciones y sugerencias a que haya lugar.

7. Llevarel registro cronolégico de los pagos, ajustes y deducciones realizados durante la ejecucion
del contrato, asi como las rutas no certificadas de pago, descuentos, multas, ajustes y
deducciones realizadas durante la ejecucion del contrato.

8. Controlar el buen manejo e inversion del anticipo, junto con sus respectivas amortizaciones y
rendimientos financieros generados.

9. Aprobar o rechazar el pago de actas parciales y/o acta final presentadas por el contratista

intervenido.
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4.4 COMPONENTE ADMINISTRATIVO

>
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Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales, logrando que se efectlien dentro de los
presupuestos de inversion, tiempo y calidad; Si por accién de causas externas e imprevistas
imposibilita el cumplimiento de este propdsito se proceda a corregir con oportunidad tales
eventos, minimizando su efecto en las metas.

Armonizar la interaccidn de contratante y contratista, durante las diferentes etapas del contrato,
para lograr que el servicio cumpla con las necesidades y expectativas de la comunidad.
Controlar los archivos del contrato, fisico, fotografico, filmico, magnético, entre otros, integrando
un expediente del contrato intervenido, garantizando el archivo de una copia para la entidad
contratista.

Elaborar informe y presentar a la Secretaria de Educacién Departamental, las recomendaciones
para la aplicacion de las sanciones contempladas en la ley 1474 de 2011, o las normas que las
modifiquen, completen o remplace, cuando haya lugar.

Disponer del personal profesional, técnico y administrativo idéneo para verificar el cumplimiento
contractual por parte del contratista intervenido. El perfil del personal solicitado por la Secretaria
de Educacion Departamental de Arauca para esta interventoria no podra ser modificado por el
contratista, sin la debida autorizacion de la supervision designada.

Realizar las acciones y gestiones necesarias para el inicio oportuno de la prestacion del servicio
de transporte escolar.

Revisar, evaluar, atender y dar respuestas a las solicitudes y/o requerimientos relacionados con
la prestacion del servicio de transporte escolar, de la Secretaria de Educacion Departamental y
de la comunidad educativa en un plazo méximo de cinco (5) dias habiles y generar un registro
de los mismos.

Revisary dar tramite de validacion a los informes de ejecucién mensual del operador del servicio
de transporte escolar, en los cinco (5) dias habiles siguientes a la prestacion del mismo por parte
del operador.

Asistir a las reuniones y/o comités de seguimiento programadas por la Secretaria de Educacion
Departamental y realizar el seguimiento del cumplimiento de los compromisos de estos.

Contar con medios de comunicacién agiles (Correo electrénico, linea Celular) que permita recibir
las solicitudes de la comunidad educativa, de los operadores y de la Secretaria de Educacién
Departamental, en tiempo real y llevar un registro de los eventos registrados, que permita la
toma de decisiones inmediatas, impedir controversias o que se configure en silencio
administrativo.

Presentar cronograma de visitas de seguimiento del servicio de transporte escolar cinco (5) dias
antes previos al inicio de mes.

Entregar un (1) informe mensual, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la finalizacion
de cada mes de la prestacion del servicio de las actividades susceptibles de la interventoria,
dando cumplimiento al manual de interventoria y la ley 1474 de 2011, requerimientos posteriores
de informacion complementaria 0 necesaria por parte de la supervision, no obstante, de los
informes requeridos, la interventoria debe tener presente que el objeto contractual a realizar se
aplica a los componentes del proyecto y a sus actividades, por lo que la interventoria debera
asumir dichas adiciones sin menoscabo de realizar las correspondientes adiciones
presupuestales y de actividades para el cumplimiento a cabalidad del objeto contractual. Este
informe como minimo debera obtener:
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a. Documento de inventario de la flota de vehiculos debidamente identificados (Hoja de vida
de los vehiculos con registro fotogréafico.

b. Informe técnico de la idoneidad de los conductores del servicio de transporte escolar.

informe de las condiciones de seguridad en la que se transportan los alumnos.

Informe de verificacion de listado de beneficiarios del servicio de transporte escolar

debidamente firmado, conductor y adulto acompafiante.

e. informe detallado del control financiero realizado al contrato intervenido, que incluya balance
actualizado de las condiciones iniciales pactadas entre la entidad y los contratistas de
transporte escolar, las modificaciones contractuales, y en general los aspectos econémicos
relacionados con la ejecucion, saldos y proyecciones del contrato y de la inversion del
anticipo.

f.  Informe Administrativo de vinculacién de personal contratado (con soportes) en la prestacion
del servicio de transporte escolar.

g. Base de Datos, consolidado por municipio con la siguiente informacion: Institucion
Educativa, Recorrido de la ruta, Listado de NNA beneficiarios por cada ruta discriminando;
nombre, documento de identidad, edad, grado de escolaridad, Tiempo de recorrido de cada
ruta, km recorridos, lugar de origen y de llegada, tipo de vias en kilémetros, nombre de
conductor, documento de identidad y No. de celular, tipo de vehiculo, capacidad
transportadora, modelo y placa.

h. Informe de cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y aportes parafiscales por
parte del contratista.

i. informe de PQRS.

oo

4.5 COMPONENTE JURIDICO

1. Elaborar las actas de inicio, suspensién, reinicio, modificaciones, adicion, prorroga y presentar acta
de terminacion, recibo final a satisfaccion y de liquidacion final, con la documentacion requerida para
la liquidacion del contrato intervenido de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia, con los
soportes respectivos.

2. Apoyar, acompafiar y asesorar a la Secretaria de Educacion Departamental en los procesos y
diligencia de incumplimiento contractual, atendiendo para tal efecto la normatividad vigente.

3. Proyectar las respuestas a los requerimientos de los contratistas de servicio de transporte escolar
con relacion a las estipulaciones contractuales que involucren aspectos de caracter juridico y legal,
asi como de los entes de control, en un plazo maximo de cinco (5) dias siguientes a su recibo, previa
revision de la Secretaria de Educacion Departamental.

4. Apoyar la generacion, revision y verificacion de todos los actos legales de las partes desde la
suscripcion del contrato objeto de la interventoria hasta su liquidacion segln corresponda.

5. Informar, conceptuar, canalizar y analizar de forma continua a través del Comité Técnico de
seguimiento y control los conceptos, observaciones, inquietudes, avance, problemas y soluciones,
en el desarrollo del contrato intervenido.

6. Exigir al operador cuando existan modificaciones contractuales que ajuste las garantias otorgadas,
acorde con el plazo pactado en los documentos contractuales, las modificaciones suscritas o la
proyeccion de recursos con que se disponga.
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7. Recomendar a la Secretaria de Educacion Departamental en forma oportuna, la necesidad de
realizar adicionales y/o modificaciones del contrato objeto de la interventoria, a través del Comité
Técnico o comunicacion escrita.

8. Exigir al contratista intervenido el cumplimiento oportuno de los requisitos legales en el pago de
aportes de seguridad social, parafiscales y demés obligaciones laborales.

9. Evitar reclamaciones por falta de agilidad, oportunidad o desacertada toma de decisiones por parte
de la interventoria o la administracién, e informar al funcionario competente sobre una eventual
ocurrencia de las mismas.

10. Revisar, aprobar y avalar los informes técnicos, administrativos, financieros, contables y legales que
permitan certificar el pago a la empresa operadora del servicio de transporte escolar.

11. Realizar la vigilancia y seguimiento integral de los contratos intervenidos, verificando conductas que
puedan constituir incumplimiento por parte de los contratistas del servicio de transporte escolar, en
cuanto a los parametros, requisitos, obligaciones y responsabilidades previstas en el contrato,
manuales, normatividad vigente, y recomendar al departamento la imposicién de sanciones si
hubiere lugar en los términos del contrato.

12. Facilitar el control ciudadano, la labor de las veedurias y de los organismos de control.

5. METODOLOGIA

La interventoria técnica, administrativa, financiera y juridico, se hara de manera presencial a través del
personal asignado por el interventor. La ejecucion de las actividades se llevara acabo contando con el
presupuesto aprobado por la Gobernacién de Arauca, pero sobre todo se desarrollara dentro de un espiritu
de colaboracion constante entre el Contratante, los Subcontratistas y el personal profesional, técnico,
administrativo y asesores para el control del presupuesto, debiendo desarrollarse utilizando los
procedimientos y controles que seran fijados en el presente documento.

5.1 PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES

Con el fin de diagramar los procedimientos de las principales actividades que la interventoria debe cumplir
durante la ejecucion del contrato intervenido, estas se califican de la siguiente manera:

A. Actividades Técnicas

B. Actividades Financieras y Contables
C. Actividades Administrativas

D. Actividades Juridicas

Ademas de las actividades descritas anteriormente, el interventor debera hacer una revision cuidadosa de
todos los documentos suministrados por la Secretarla de Educacion Departamental, que sirven para la
ejecucion del contrato. Esta labor tiene por objeto el lograr el conocimiento detallado de los documentos
contractuales y especificaciones debiendo garantizar su cabal cumplimiento en la prestacién del servicio.

Igualmente, el interventor revisara, avalara y entregara a la Secretaria de Educacion Departamental, los
documentos finales del contrato entregados por el contratista.
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Debera ejecutar todas las actividades necesarias para garantizar el cumplimiento satisfactorio del contratista
intervenido, de acuerdo a lo ofertado en el proceso de concurso de meritos abierto.

» Programacion y Presupuesto

Revisara cuidadosamente la propuesta economica y las especificaciones técnicas establecidas por el
Departamento de Arauca.

> Revision, cambios, ampliacion, especificaciones

Cuando se requieran modificaciones a los recorridos establecidos o al tipo de vehiculo, la interventoria
realizara visita de seguimiento y presentara informe con concepto técnico en el que se contemple un analisis
técnico, operativo, financiero y juridico de la misma para el cual se debe tener en cuenta los pliegos de
condiciones, especificaciones técnicas y el contrato, documento que sera analizado en Comité Técnico de
seguimiento de la prestacion del servicio, la viabilidad técnica y presupuestal para su eventual aprobacion,
dejando constancia por escrito de las variaciones aprobadas y de las modificaciones en costo que estas
impliquen.

» Escogencia y coordinacion de formatos

Es necesario que la interventoria coordine la presentacion de informes, aplicacion de controles, avances de
ejecucion, el movimiento de personal, las planillas, etc.

> Revision de pdlizas

Se debe mantener un control y seguimiento estricto a la vigencia de las pélizas, en concordancia con lo
establecido en el contrato.

Se revisara y avisara a la Secretaria de Educacion Departamental oportunamente sobre las condiciones y
vencimiento de las polizas en relacién con el contrato.

> Revision de Reglamentos Seguridad y Manejo Ambiental.

La interventoria vigilara para que las actividades se desarrollen de acuerdo con las normas existentes
reglamentarias en seguridad y manejo ambiental.

> De trabajo

Verificara el estricto cumplimiento de las normas del Cédigo Laboral y de afiliaciones seguridad social y
aportes parafiscales por parte del contratista, entre otros.

» Flujo de documentos y correspondencia

La interventoria debera acordar los procedimientos y tramites que deberan seguir los documentos que
afecten el desarrollo del contrato y las relaciones entre las partes que en el intervienen. Elaborara y registrara
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en estricto orden cronolégico las actas de comite del contrato, donde se consignen los criterios, razones y/o
conveniencia para las decisiones tomadas

> Informes

Informe Mensual: Presentar informes mensuales a la Secretaria de Educacion Departamental, sobre el
desarrollo de las actividades contractuales, concretamente al supervisor del contrato, incluyendo resefia
fotogréfica. Estos informes deberan presentar en forma detallada el avance del cumplimiento de cada una
de las actividades contractuales, control de presupuesto, control de calidad, recomendaciones y la deméas
informacion que se requiera para el correcto avance del proyecto.

Informe Final: La interventoria levantara y entregara a la Secretaria de Educacion Departamental, informe
final de ejecucién que contengan los soportes que sustenten el cumplimiento de las obligaciones y
actividades contractualmente pactadas.

B. Insumos

Informe de actividades ejecutadas por el contratista al interventor

Presentacion de la programacion de las actividades del contratista al interventor
Visitas de inspeccion del servicio prestado por el contratista.

Registro fotografico de la evidencia de prestacion del servicio

C. Productos a Entregar

¢ Informes mensuales de la ejecucion del contrato con su respectiva reglamentaciéon del parque
automotor y con el seguimiento de medidas correctivas.

Anélisis del avance de ejecucion y presentacion de informes a la Secretaria de Educacion.

o Certificaciones sobre los diferentes aspectos (Cumplimiento del Servicio de transporte escolar,
Administrativos, Financieros y Juridicos entre otros) de la ejecucion del contrato de prestacion del
servicio de transporte escolar.

e Solicitud al Contratista del Plan de Contingencias, cuando se detecten atrasos respecto al
Programacion de las rutas.

6. LISTADO DE INFORMACION NECESARIA
1. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera de Diez (10) Meses calendario, contados a partir del inicio dado en la plataforma
del SECOP I, sin perjuicio de lo anterior no se podra dar inicio al mismo hasta tanto no se dé pleno
cumplimiento a los requisitos de ejecucion, como lo es, el registro presupuestal y la expedicién y aprobacion
de la pdliza de cumplimiento y de responsabilidad civil extracontractual para el presente caso.
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2. SOPORTE FINANCIERO:

Este proyecto seré financiado con Recursos del Sistema General de Regalias - Asignaciones Directas por
valor de MIL CIENTO TREINTA'Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($ 1.137.450.000,00), Recursos que esta amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal SPGR
No. 724 y SGR202324-388 del 30 de julio de 2024.

3. LOCALIZACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EN LA CUAL EL INTERVENTOR REALIZARA
EL CONTROL.

El proyecto objeto de la siguiente contratacion: INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y JURIDICA DEL PROYECTO: PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
ESCOLAR PARA GARANTIZAR EL ACCESO Y PERMANENCIA DE LOS NNAJ MATRICULADOS EN
LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA, Las
actividades de interventoria se llevaran a cabo en los 7 municipios del Departamento de Arauca, zona urbana
y rural en las doscientas setenta y dos (272) rutas escolares de los municipios de Arauca, Arauquita, Cravo
Norte, Fortul, Puerto Rondén, Saravena y Tame del Departamento de Arauca, las cuales fueron concertadas
con el equipo de la Secretaria de Educacion Departamental y los Rectores/Directores de los establecimientos
educativos oficiales del Departamento de Arauca.

7. INFORMACION SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL:

Conformada por la hoja de vida, con sus correspondientes soportes, del siguiente personal profesional
minimo para la ejecucion del proyecto:

7.1 PERSONAL PROFESIONAL

711 CARGOS, CANTIDAD Y FUNCIONES
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Canti
‘dad

DESEMPENAR |

'ACADEMICA |

 FUNCIONES

Direétbf.del
proyecto

Titulo profesional
en areas del
conocimiento  de
economia,
administracion,
contaduria e
ingenieria

Verificar, exigir, revisar

que el
contratista cumpla a cabalidad con cada
una de las actividades contractuales, de
manera oportuna y eficiente, para lo

cual debera realizar visitas de
inspeccion y formulara los
requerimientos del caso con el fin de
que se adopten los correctivos, que
garanticen el buen servicio. Controlar
que el contratista invierta de manera
eficiente los recursos que por concepto
de anticipo la entidad le entregue.
Igualmente, se le exigira el
cumplimiento de los aportes al sistema
de seguridad social de los empleados, y
el cumplimiento de los requisitos
reglamentarios en materia de transporte
que deben cumplir los vehiculos para
prestar el servicio especial de transporte
escolar. Presentar los informes de
interventoria  a la  administracion
departamental de manera oportuna.
Tasar las multas cuando a ello hubiere
lugar por incumplimiento del contratista.

Deberd acreditar 10
meses de experiencia
profesional en el area
del desempefio.

Igualmente  debera
acreditar 10 meses en
cargos directivos de
proyectos del sector
transporte especial

(;oordinador de
Area

Ingeniero de
transporte,
industrial,
administrador
empresas
administrador

publico

de
ylo

Verificar que el contratista cuente con
conductores idéneos, que los vehiculos
tengan al dia la documentacién legal,
que cumpla con las rutas contratadas en
un 100%, que el servicio se preste de
manera puntual y oportuna, llevar
registro de la prestacion del servicio.
Velar por las condiciones de aseo y
seguridad del vehiculo. Informar por
escrito al Director de la interventoria la
ocurrencia de eventos de fuerza mayor
0o caso fortuito. Recolectar las
evidencias de la prestacion del servicio.
Presentar los informes al Director de la
interventoria.

Debera acreditar 10
meses de experiencia
profesional en el area
del desempefio.

Profesional
Apoyo Juridico.

Titulo profesional
en Derecho

Elaborar las actas de inicio, suspension,
reinicio, modificaciones, adicionales,
prorroga y presentar acta de
terminacién, recibo final a satisfaccion y
de liquidacion  final, con la
documentacion requerida para la

Debera acreditar 10
meses de experiencia
profesional en el area
del desempefio.
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”I'i‘q.wdamon del contrato

RN

acuerdo con las normas vigentes sobre
la materia, con los soportes respectivos,
asi como apoyar, acompaiiar y asesorar
a la secretaria de educacion
departamental en los procesos y
diligencias que se requieran en el
desarrollo del contrato principal (servicio
de trasporte escolar), atendiendo la
normatividad vigente.

ih‘ter‘\'/enido“ dé‘

Igualmente  debera
acreditar 10 meses
como asesor juridico
en proyectos del
sector transporte
especial

1 Profesional
Apoyo
Financiero.

Titulo profesional
en areas del
conocimiento  de
economia,
administracion,
contaduria y a
fines.

Valorar y hacer un analisis financiero y
contable de lo ejecutado por el
contratista intervenido, e inspeccionar la
calidad de los bienes y servicios
suministrados por el mismo, y rendir el
informe respectivo a la Secretaria de
Educacion Departamental, a través de
su supervisor, en el que se manifiesten
todas las observaciones y sugerencia a
las que haya lugar.

Llevar el registro cronologico de los
pagos, ajustes y deducciones realizados
durante la ejecucién del contrato, asi
como las rutas no certificadas de pago,
descuentos, multas, ajustes 'y
deducciones realizadas durante la
ejecucion del contrato.

Controlar el buen manejo e inversion del
anticipo junto con sus respectivas
amortizaciones y rendimientos
financieros generados.

Debera acreditar 10
meses de experiencia
profesional en el area
del desempefio.

Igualmente  debera
acreditar 10 meses
como financiero del
sector transporte
especial.
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 EXPERIENCIA

1 Técnico en | Técnico en HSEQ | Efectuar el seguimiento y control de las | Debera acreditar 6
Seguridad. y/o industrial condiciones mecanicas, ambientales y | meses de experiencia
de seguridad de la flota vehicular que | en el é&rea del
presta el servicio de trasporte escolar, | desempefio
establecidas en el decreto 1079 de
2015, rechazando los vehiculos que no
cumplen con estas condiciones y
cuando se requieran soluciones a
problematicas ambientales, se deben
trazar estrategias de fortalecimiento
institucional,  desarrollo  normativo
procesos de formacion, capacitacion y
divulgacion. Igualmente realizar la
verificacion y vigilancia de la correcta
gjecucion de los planes de
mantenimiento preventivos realizados
por el operador y que pueden generar
un impacto negativo en el medio
ambiente afectando la seguridad de los
estudiantes.

4 Técnicos Técnicos ylo | Estudiar las especificaciones técnicas | Debera acreditar 6
Tecndlogos  en | del contrato, verificando para ello que | meses de experiencia
mecanica y/o con | los vehiculos propuestos para la|en el éarea del
experiencia en el | prestacion del servicio cumplan con los | desempefio

sector transporte. | requisitos en materia de transporte
especial de pasajeros (trasporte
escolar) conforme a la ley 1242 de 2008
y los Decretos 1079 de 2015 y 348 de
2015 y deméas normatividad expedida
pro el Ministerio de Transporte, es decir,
con la reglamentacion, con buen estado
mecanico de los vehiculos. Valorar los
cambios necesarios propuestos por el
contratista para la correcta ejecucion del
contrato, para lo cual debera suscribirse
el acta correspondiente. Recolectar las
evidencias de la prestacion del servicio.
Presentar los informes al Director de la
interventoria.

ALQUILER DE CAMIONETA

e Vehiculo tipo pick up, camioneta o similar, con cilindraje desde 2000 cc hasta 2999 cc, incluyendo los
costos de mantenimiento, conductor y combustible. Modelo 2020 o superior.
ALQUILER DE OFICINA DOTADA CON MOBILIARIO Y EQUIPOS DE COMPUTO

e Oficina dotada con mobiliario y equipos de computo para tres (3) estaciones de trabajo con impresora

multifuncional.
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El proponente debera acreditar el cumplimiento de los requisitos del personal exigidos al momento  de
presentar su propuesta, para lo cual debera adjuntar copia de las hojas de vida en que conste la formacion

académica, experiencia general y experiencia especifica de los profesionales o teécnicos exigidos para el
desarrollo de la Interventoria.

8. TIPO DE PROPUESTA

El presente proceso corresponde a un concurso de Méritos Abierto con Propuesta Tecnica Simplificada
(PTS); en razon a que la entidad entregaré la informacion correspondiente al alcance del proyecto conforme
al parrafo segundo del articulo 3.3.1.2., Decreto 1510 de 2013, compilado en el Decreto 1082 de 2015.

. N
Secretario de Educacion Departamental.

Digito: Luis Amulfo Florez Acosta
Profesional Universitario

FR-DE-C0-05 GOBERNACION DE ARAUCA - SECRETARIA DE EDUCACION
VERSION: V1 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cddigo Postal 810001
FECHA EMISION: 26/06/2024 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: sac@sedarauca.edu.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 15

www.sedarauca.educo | @B EE @gobarauca




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15

