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FICHA TECNICA  
 

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 

 OBJETO: “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA OFICINA Y ÚTILES DE 
ESCRITORIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA JAGUA DE 
IBIRICO”. 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Producto 

14111500  Papel de Imprenta y Papel de Escribir 

31201500 Cinta adhesiva 

44101800 Máquinas calculadoras y accesorios 

44111900 Tableros 

44121600 Suministros de escritorio 

44121700 Instrumentos de escritura 

44121800 Medios de corrección 

44122100 Suministros de sujeción 

 
LISTA DE BIENES 
 

ITEM ARTICULOS CANTIDAD UNIDAD 

1 Sellos automatizados 38 UN 

2 Block amarillo 24 UN 

3 Block normal 50 UN 

4 Borradores 400 UN 

5 Calculadora grande 36 UN 

6 Cinta transparente adhesiva 300 UN 

7 Cinta enmascarar 300 UN 

8 Clips mariposa 150 CAJA 

9 Clips pequeño 50 CAJA 

10 Corrector 150 UN 

11 Exacto 100 UN 

12 Ganchos legajador plásticos 1000 PAQ 

13 Grapadoras grandes 50 UN 

14 Grapadoras pequeñas 50 UN 

15 Lapiceros 4000 UN 

16 Lápices 2000 UN 

17 Libros de contabilidad 200 UN 

18 Marcadores borrables 500 UN 

19 Marcadores permanentes 150 UN 

20 Memos 300 UN 

21 Organizadores de oficina 12 UN 

22 Portalapiceros 24 UN 

23 Papelera en malla 24 UN 

24 Perforadoras normales 2 orificios 100 UN 

25 Planilleros de madera 50 UN 

26 Planilleros plásticos 50 UN 

27 Reglas plásticas 50 UN 

28 Marcadores resaltadores 200 UN 

29 Resma carta 1400 UN 

30 Resma oficio 1500 UN 

31 Saca grapas 100 UN 

32 Sacapuntas metálico 200 UN 

33 Sacapuntas plásticos 50 UN 

34 Silicona en barra delgada 50 UN 

35 Silicona líquida 100 ml 100 UN 

36 Silicona en barra gruesa 50 UN 

37 Sobres de manila carta 500 UN 

38 Sobres de manila oficio 500 UN 

39 Tablero acrílico grandes 12 UN 

40 Tablero acrílico pequeños 12 UN 

41 Talonarios 100 UN 

42 Tinta para sello rojo y negro 100 UN 

43 Tijeras 100 UN 

44 Colbon mediano 100 UN 

45 Colbón en barra 300 UN 
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FICHA TÉCNICA  
 
El proponente deberá diligenciar, documentar y presentar junto con su oferta, la ficha técnica que 
se publicarán junto con este pliego de condiciones, so pena de rechazo de la misma.  
 
PRESUPUESTO 
 
La entidad estatal definió como presupuesto oficial la suma: CIENTO TREINTA Y NUEVE 
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTIUN PESOS CON 
NOVENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE ($139.968.121,97). 
 
Teniendo en cuenta el valor del proceso de selección se exigira la acreditacion de condiciones 
financieras a los proponentes, ademas por la forma de pago establecida y la forma de entrega de 
los elementos a contratar. 
 
EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: La duración del contrato será de un (01) mes, 
contados a partir de la firma del contrato y suscripción del acta de inicio. 
 
ORGANIZACIONAL 
 
Existen diferentes figuras juridicas y de asociacion mediante las cuales se comercializa y 
distribuyen los elementos solicitados. 
 
 
Dado en La Jagua de Ibirico-Cesar, 24 de julio de Dos Mil Veinticinco (2025). 
 
 
 

 
____________________________________ 

THAIS BEATRIZ SANCHEZ ESCORCIA 
Secretaria de Hacienda Municipal  

 
Proyectó: EDGAR JOSE ROBLES BONETT - Profesional universitario 
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