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 No. DOCUMENTO REQUERIDO FUENTE OBSERVACIONES 
COMO NOMBRAR EL 

ARCHIVO 

 1 Estudios previos. 
Software de 
gestión de 
calidad 

 
1. Estudios previos.doc 
1. Estudios previos.pdf 

 2 
Copia del concepto para ejecución 
de gastos de inversión POAI 
(FPL12). 

Oficina Asesora 
de Planeación 

Solo para tipo de gasto 
de Inversión 

2. Concepto No. XX.pdf 

 3 
Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (CDP). 

Presupuesto  
3. CDP No. XX.pdf 

  4 

Formato Único de hoja de vida del 
DAFP de la persona jurídica. Debe 
corresponder al diligenciado en el 
SIGEP.  

Contratista 
Decreto 1083 de 2015 
Art.  2.2.17.10 

4. Hoja de vida SIGEP 
II.pdf 

 5 
Copia del documento de identidad 
del Representante Legal. 

Contratista  
5. Documento de 
identidad RL.pdf 

 6 
Certificado de existencia y 
representación Legal de la Cámara 
de Comercio. 

Contratista 
Fecha de Expedición 
inferior a 1 mes 

6. Certificado de 
existencia.pdf 

 7 
Certificaciones o contratos 
ejecutados para acreditar 
experiencia. 

Contratista  
7. Certificados 
experiencia.pdf 

 8 Registro de proveedores (FLG15).  
Software de 
gestión de 
calidad 

 
8. Registro 
proveedores.pdf 

 9 
Registro único tributario RUT 
actualizado. 

DIAN Dirección 
de Impuesto y 
Aduana 
Nacional 

Actualización posterior a 
mayo de 2019, donde se 
incluye nuevas 
responsabilidades. 

9. RUT 

 10 
Formato para pago por 

transferencia electrónica (FFN45). 

Software de 
gestión de 
calidad 

 
10. Pago transferencia 
electrónica.pdf 

 11 
Certificado de Apertura o Cuenta 

Bancaria. 
Entidad bancaria  

11. Certificación 
bancaria.pdf 

 12 

Autorización consulta registro de 
inhabilidades por delitos sexuales 
(FGH101) del Representante Legal 
(Cuando aplique).  

Software de 
gestión de 
calidad 

Ley 1918 de 2018, y a 
los cargos u oficios del 
Decreto 753 de 2019, 
cuyo ejercicio implique 
un trato directo y habitual 
con menores de edad. 

12. Autorización 
consulta.pdf 

 13 
Certificado de inhabilidades por 
delitos sexuales del Representante 
Legal (Cuando aplique). 

https://inhabilida
des.policia.gov.c
o:8080/ 

Ley 1918 de 2018, y a 
los cargos u oficios del 
Decreto 753 de 2019, 
cuyo ejercicio implique 
un trato directo y habitual 
con menores de edad). 
(Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de la 
firma del contrato. 

13. Certificado delitos 
sexuales.pdf 

 14 

Certificado Registro Nacional de 
Medidas Correctivas expedido por 
la Policía Nacional del 
Representante Legal. 

https://srvcnpc.p
olicia.gov.co/PS
C/frm_cnp_cons
ulta.aspx 

Numeral 4 del artículo 
183 de la Ley 1801 de 
2016. 
Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de 
la firma del contrato. 

14. Certificado RNMC 
RL.pdf 

 15 
Certificado de Antecedentes 
Judiciales expedido por la Policía 
Nacional del Representante Legal. 

https://antecede
ntes.policia.gov.
co:7005/WebJud
icial/ 

Artículo 94 del Decreto 
Ley 019 de 2012. 
Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de 
la firma del contrato. 

15. Certificado 
Antecedentes Judiciales 
RL.pdf 
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 16 

Certificado de Antecedentes 
Fiscales expedido por la Contraloría 
General de la Nación del 
Representante Legal y de la 
persona jurídica. 

http://www.contr
aloria.gov.co/ 

 Artículo 60 de la Ley 610 
de 2000 y el parágrafo 1 
del artículo 38 de la Ley 
734 de 2002. 
Fecha de expedición 
inferior a 3 meses. 

16. Certificado 
Antecedentes Fiscales 
RL.pdf 
16. Certificado 
Antecedentes Fiscales 
PJ.pdf 

 17 

Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación 
del Representante Legal y de la 
persona jurídica. 

https://www.proc
uraduria.gov.co/
portal/anteceden
tes.html 

Fecha de expedición 
inferior a 3 meses. 

17. Certificado 
Antecedentes 
Disciplinarios RL.pdf 
17. Certificado 
Antecedentes 
Disciplinarios PJ.pdf 

 18 
Declaración de No Ser Deudor 
Alimentario Moroso (FLG80) del 
Representante Legal. 

Software de 
gestión de 
calidad 

Ley 311 de 1996 
Expedida el  mes de la 
firma del contrato. 

18. Declaración 
alimentaria RL.pdf 

 19 
Certificado del Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos 
(REDAM) del Representante Legal. 

Contratista –  
https://carpetaci
udadana.and.go
v.co/mas-
informacion  

Artículo 6 de la Ley 2097 
de 2021 Expedido el 
mes de la firma del 
contrato. 

19. REDAM RL.pdf 

 20 

Formato de autorización para el 
tratamiento de datos personales y 
búsqueda en base de datos. 
(FTI05). 

Software de 
gestión de 
calidad 

 

20. Autorización 
tratamiento de datos.pdf 

 21 

Certificado de paz y salvo de 
aportes a la salud y parafiscales, 
expedido por el revisor fiscal 
(cuando aplique) o por el 
Representante Legal. 

Contratista 

Artículo 50 de la Ley 789 
de 2002, de los últimos 6 
meses.  
 
En caso de Revisor 
Fiscal, copia de cédula, 
TP y certificación vigente 
sobre ausencia de 
antecedentes 
disciplinarios expedida 
por la Junta Central de 
Contadores. 

21. Certificado 
parafiscales 

 22 
Cotización firmada por el 
Representante Legal 

Contratista  
22. Cotización 

 23 

Presentación de Proyectos de 
Investigación (FIN01) o documento 
que haga sus veces. (Cuando 
aplique). 

Software de 
gestión de 
calidad 

 

23. Proyecto de 
investigación 

 24 
Certificado de avance del SG-SST 
con puntaje igual o superior al 86%, 
expedido por la ARL. 

Contratista 
Resolución 312 de 2019 
del Ministerio de Trabajo 

24. Certificado avance 
SG-SST.pdf 

 25 

Documentos del responsable del 
SG-SST de acuerdo a lo definido en 
el MLG02 para Actividades Críticas 
(Cuando aplique) 

Contratista 

Resolución 312 de 2019 
del Ministerio de Trabajo 
 
MLG02 Manual del 
Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo para Contratistas 

25. Anexos responsable 
SG-SST.pdf 
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PARA LA SUSCRIPCIÓN DE ADICIONES Y/O PRÓRROGAS SE REQUIEREN LOS 

SIGUIENTES DOCUMENTOS 

 No. DOCUMENTO REQUERIDO FUENTE OBSERVACIONES 
COMO NOMBRAR EL 

ARCHIVO 

  1 
Solicitud de Otrosí modificatorio 
(FLG41). 

Software de 
gestión de 
calidad 

  

1. Solicitud modificación 

  2 
Copia del concepto para ejecución 
de gastos de inversión POAI 
(FPL12) (Si es Adición). 

Oficina Asesora 
de Planeación 

 Solo para tipo de gasto 
de Inversión. 

2. Concepto No. XX.pdf 

  3 
Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (CDP) (Si es Adición). 

Presupuesto   
3. CDP No. XX.pdf 

  4 
Certificado de Inhabilidades por 
Delitos Sexuales del Representante 
Legal. 

https://inhabilidad
es.policia.gov.co:
8080/ 

Ley 1918 de 2018, y a los 
cargos u oficios del 
Decreto 753 de 2019, 
cuyo ejercicio implique un 
trato directo y habitual con 
menores de edad.  
Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de la 
firma del contrato. 

4. Certificado delitos 
sexuales RL.pdf 

 5 

Certificado Registro Nacional de 
Medidas Correctivas expedido por la 
Policía Nacional, del Representante 
Legal. 

https://srvcnpc.po
licia.gov.co/PSC/f
rm_cnp_consulta.
aspx 

Numeral 4 del artículo 183 
de la Ley 1801 de 2016. 
Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de la 
firma del contrato. 

5. Certificado RNMC 
RL.pdf 

 6 
Certificado de Antecedentes 
Judiciales expedido por la Policía 
Nacional, del Representante Legal. 

https://antecedent
es.policia.gov.co:
7005/WebJudicial
/ 

Artículo 94 del Decreto 
Ley 019 de 2012. 
Fecha de Expedición 
máximo 1 día antes de la 
firma del contrato. 

6. Certificado 
Antecedentes Judiciales 
RL.pdf 

 7 

Certificado de Antecedentes Fiscales 
expedido por la Contraloría General 
de la Nación del Representante 
Legal y de la persona jurídica. 

http://www.contral
oria.gov.co/ 

Artículo 60 de la Ley 610 
de 2000 y el parágrafo 1 
del artículo 38 de la Ley 
734 de 2002. 
Fecha de expedición 
inferior a 3 meses. 

7. Certificado 
Antecedentes Fiscales 
RL.pdf 
7. Certificado 
Antecedentes Fiscales 
PJ.pdf 

  8 

Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación 
del Representante Legal y de la 
persona jurídica. 

https://www.procu
raduria.gov.co/po
rtal/antecedentes.
html 

 Fecha de expedición 
inferior a 3 meses. 

8. Certificado 
Antecedentes 
Disciplinarios RL.pdf 
8. Certificado 
Antecedentes 
Disciplinarios PJ.pdf 

 9 
Certificado del Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos (REDAM) del 
Representante Legal. 

Contratista –  
https://carpetaciu
dadana.and.gov.c
o/mas-
informacion  

Artículo 6 de la Ley 2097 
de 2021 Expedido el mes 
de la firma del contrato. 

9. REDAM RL.pdf 

 

 




