
                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de agosto de 
2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 

Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  

Cordial saludo: 

Yo, ANA CRISTINA FERRER ROSALES No 22.648.035 me permito presentar a su consideración la propuesta de 
servicios para el siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA 
GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   

Actividades para desarrollar: 

1. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratación.                                                                                               
2. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo.                                                                                                              
3. Asistir en el apoyo operativo, revisión y logística para el traslado de cajas, expedientes y en general todo lo 
relacionado con la gestión documental y archivo.                                                                                                                                                                              
4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean asignadas                                                                                         
5. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen previamente. 

Tiempo de Ejecución: 

El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de 
los requisitos de ejecución del contrato. 

Valor total de la propuesta: 

Los honorarios que se proponen serán de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS.M/L ($18.000.000), incluyendo todos 
los impuestos directos o indirectos. Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de 
actividades, debidamente aprobado por el supervisor. Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de 
juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente documento, que no me encuentro incurso 
en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la ley y 
autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, fiscales y 
judiciales que sean del caso. En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por 
servicios, esperando satisfaga las necesidades de esa entidad.  

Atentamente,   

ANA CRISTINA FERRER ROSALES  
C.C. No 22.648.035



                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de agosto de 2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 
 
Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  
 
Cordial saludo: 
 
Yo, EDER ALVARADO MONTES No1.140.826.601 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para el 
siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   
 

Actividades para desarrollar: 
 
1. Brindar apoyo, asistencia y acompañamiento en la distribución y radicación de los documentos físicos salientes de la 
secretaria.  
2. Apoyar en la revisión y radicación de documentos administrativos de la secretaria general.  
3. Realizar los asuntos y actividades que me sean asignadas. 
4. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen.  
 
Tiempo de Ejecución: 
 
El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. 
 
Valor total de la propuesta: 
 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS.M/L ($24.000.000), incluyendo todos los 
impuestos directos o indirectos. 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la ley y autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales que sean del caso.  
 
En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por servicios, esperando satisfaga las necesidades de 
esa entidad.  
 
 



                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de agosto de 2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 
 
Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  
 
Cordial saludo: 
 
Yo, EDWIN MARIO FERRER CONRADO No 1.129.576.983 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
el siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE 
LA SECRETARIA GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   
 

Actividades para desarrollar: 
 
1 apoyar en el análisis y mejora de procesos administrativos de la Secretaría General para optimizar tiempos y recursos. 
2 elaborar y actualizar indicadores de gestión que permitan evaluar el cumplimiento de las metas de la dependencia. 
3 diseñar y aplicar formatos o herramientas básicas de control para el seguimiento de trámites y actividades administrativas. 
4 apoyar en la consolidación de bases de datos e información estadística, facilitando su organización y consulta. 
5 realizar informes de apoyo técnico-administrativo sobre la eficiencia de los procesos  
6 todas aquellas actividades encomendadas por el supervisor.  
 
Tiempo de Ejecución: 
 
El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. 
 
Valor total de la propuesta: 
 
Los honorarios que se proponen serán de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS.M/L ($18.000.000), incluyendo todos los impuestos 
directos o indirectos. 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la ley y autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales que sean del caso.  
 
En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por servicios, esperando satisfaga las necesidades de 
esa entidad.  
 
Atentamente,   
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de agosto de 2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 
 
Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  
 
Cordial saludo: 
 
Yo, ERIKA VELASQUEZ CARRILLO No44.152.304 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para el 
siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   
 

Actividades para desarrollar: 
 
1 apoyar en el análisis y mejora de procesos administrativos de la Secretaría General para optimizar tiempos y recursos. 
2 elaborar y actualizar indicadores de gestión que permitan evaluar el cumplimiento de las metas de la dependencia. 
3 diseñar y aplicar formatos o herramientas básicas de control para el seguimiento de trámites y actividades administrativas. 
4 apoyar en la consolidación de bases de datos e información estadística, facilitando su organización y consulta. 
5 realizar informes de apoyo técnico-administrativo sobre la eficiencia de los procesos  
6 todas aquellas actividades encomendadas por el supervisor.  
 
Tiempo de Ejecución: 
 
El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. 
 
Valor total de la propuesta: 
 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTE MILLONES DE PESOS.M/L ($20.000.000), incluyendo todos los impuestos 
directos o indirectos. 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la ley y autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales que sean del caso.  
 
En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por servicios, esperando satisfaga las necesidades de 
esa entidad.  
 
Atentamente,   
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de septiembre de 2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 
 
Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  
 
Cordial saludo: 
 
Yo, VIVIAN SOFIA MAURY BUSTOS No 55.306.415 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para el siguiente 
objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA 
GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   
 

Actividades para desarrollar: 
 
1. Brindar apoyo en la revisión y análisis de actos administrativos y demás documentos legales para garantizar su conformidad con la 
normatividad vigente.                                                                                                                                                                                        
2. Acompañamiento y reuniones y asesoría en temas jurídicos. 
3. Seguimiento a normativas y procesos jurídicos relacionados con la misionalidad de la secretaria general. 
4. Asistencia en la respuesta a derecho de petición y otros requerimientos jurídicos 
5. Realizar todas aquellas actividades encomendadas por el supervisor. 
 
Tiempo de Ejecución: 
 
El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de los requisitos de 
ejecución del contrato. 
 
Valor total de la propuesta: 
 
Los honorarios que se proponen serán de VEINTE MILLONES DE PESOS.M/L ($20.000.000), incluyendo todos los impuestos directos 
o indirectos. 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la ley y autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, fiscales 
y judiciales que sean del caso.  
 
En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por servicios, esperando satisfaga las necesidades de esa 
entidad.  
 
Atentamente,   
 
 

 
 
 
VIVIAN SOFIA MAURY BUSTOS  
C.C. No 55.306.415 



                                                                                                                                                          Barranquilla D.E.I 04 de agosto de 2025 
Doctor(a) 
PEDRO JUAN LEMUS NAVARRO 
secretario general del departamento del atlántico 
 
Asunto: presentación de propuesta de servicios profesionales  
 
Cordial saludo: 
 
Yo, STEPHAN NAVARRO DE LA HOZ No72.436.079 me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para el 
siguiente objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPÑAMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARIA GENERAL DE DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.   
 

Actividades para desarrollar: 
 
1 apoyar en el análisis y mejora de procesos administrativos de la Secretaría General para optimizar tiempos y recursos. 
2 elaborar y actualizar indicadores de gestión que permitan evaluar el cumplimiento de las metas de la dependencia. 
3 diseñar y aplicar formatos o herramientas básicas de control para el seguimiento de trámites y actividades administrativas. 
4 apoyar en la consolidación de bases de datos e información estadística, facilitando su organización y consulta. 
5 realizar informes de apoyo técnico-administrativo sobre la eficiencia de los procesos  
6 todas aquellas actividades encomendadas por el supervisor.  
 
Tiempo de Ejecución: 
 
El plazo para prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre del 2025, contados desde el cumplimiento de los requisitos 
de ejecución del contrato. 
 
Valor total de la propuesta: 
 
Los honorarios que se proponen serán de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS.M/L ($18.000.000), incluyendo todos los impuestos 
directos o indirectos. 
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Por medio del presenta, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la ley y autorizo expresamente a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales que sean del caso.  
 
En los anteriores términos me permito deja a su disposición la propuesta por servicios, esperando satisfaga las necesidades de 
esa entidad.  
 
Atentamente,   
 
 
 
 
 


