MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. 07

Bogota (Cundinamarca), AGOSTO 2025

1.

No. DEL CONTRATO

518-CENACPERSONAL-2025

2.

FECHA
SUSCRIPCION
CONTRATO

13 DE FEBRERO DE 2025

POLIZA DE
SEGUROS

No. De la Péliza: 21-46-101109479

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 14/FEB/2025
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

CRP

No. 53525

Fecha expedicion 13 DE FEBRERO DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DICRE

Posicién catélogo de gasto: A-02-02-02-008-002
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $32.000.000

FECHA INICIO
EJECUCION
CONTRACTUAL

14 DE FEBRERO DE 2025

CONTRATISTA

Nombre completo: RUTH MARIA DELGADO MAYA
Identificacion 38.363.567

Nacionalidad Colombiana

Direccion: CARRERA 52 # 14-40 TORRE 2 APTO 816
Teléfono de contacto 3002410891

SUPERVISOR

Nombre completo: MY. RAFAEL EDUARDO JAIME REYES

Cargo: Oficial Coordinador Juridico

Resoluciéon de nombramiento: No 00002854 del 16 de abril de 2025
Teléfono de contacto: 3203436403

E-mail de contacto: Rafael.jaime@ejercito.mil.co

OBJETO
CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN
DISCIPLINARIOS DE MANERA INTERNA Y EXTERNA PARA LA DIRECCION DE
CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA.

9.

OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS
1. Brindar asesoria en todas las etapas del proceso disciplinario y administrativo a los
Funcionarios Competentes y Funcionarios de Instruccion.

2. Velar por el cumplimiento de los términos de instruccién y procesales de los procesos
disciplinarios y administrativos.

3. Proyectar las providencias: autos de sustanciacion, apertura, interlocutorios, inhibitorios,
pliegos de cargos, fallos de primera instancia propias de las investigaciones disciplinarias y
administrativas.

4. Asesorar y brindar el acompafiamiento continio en el impulso procesal y decisiéon que
corresponda de las investigaciones disciplinarias y administrativas.

5. Cuando se requiera, asesorar y brindar acompafiamiento contintio en el impulso procesal
y decision que corresponda de las investigaciones disciplinarias y administrativas.

6. Asistir a las audiencias, propias de los procesos disciplinarios, con el fin de brindar la
asesoria a los Funcionarios Competentes.

7. Brindar asesoria y proyeccion de documentos para resolver recursos e incidentes en los
procesos disciplinarios y administrativos.

8. Asesorar y controlar que se lleve de manera adecuada el cargue de la informacion (cada
una de las actuaciones procesales) en la plataforma SIJEN, correspondiente a los procesos

disciplinarios, administrativos y medios correctivos.
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9. Asesorar y apoyar en la actualizacién de las estadisticas, plazos mensuales de los
procesos disciplinarios y administrativos, al igual que las bases de informacion juridica que
requiera el Comando Superior inmediato.

10. Asesorar, verificar, mantener y cumplir con el adecuado archivo de los expedientes.

12. Asesorar en la proyeccion de respuestas a quejas, derechos de peticion, requerimientos
de justicia en materia disciplinaria y administrativa, dentro del término legal.

13. Asesorar la proyeccion de respuestas a acciones de tutela, incidentes y desacatos
dentro del término legal.

14. Asesorar y responder plazos requeridos por el Comando Superior, en el término indicado
sobre asuntos propios del area disciplinaria y administrativa.

15. Rendir informes mensuales relacionados con las actividades desarrolladas en relacién
con el objeto contratado, y todos aquellos que le sean solicitados por el supervisor del
contrato.

16. Asistir a reuniones de seguimiento y coordinacion; el diay la hora que sean requeridas
por el Director de Contratacion Regional y Especializada o quien haga sus veces o jefe de
area, asimismo asistir a las reuniones fijadas con las Centrales Administrativas y Contables
y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria en temas disciplinarios y administrativos
propios de su experticia profesional, dejando como constancia la respectiva acta de reunion,
acta de capacitacion o] informe segun se amerite.

17. Realizar capacitacion a los Funcionarios Competentes, Funcionarios de Instruccién y
Coordinadores juridicos, en los temas relacionados con deberes y funciones de cada una
de ellos, términos procesales, importancia de tramitar los documentos a tiempo, reserva de
los procesos, medios correctivos, y demas asuntos propios del area disciplinaria y
administrativa dejando como evidencia la respectiva Acta de capacitacion.

18. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de las visitas de evaluacién
y monitoreo o en apoyo a los procesos disciplinarios y administrativos, cuantas veces sea
necesario en el desarrollo del objeto contractual, para cumplir adecuadamente el objeto
contractual y previa aprobacion del supervisor del contrato, siempre y cuando las
condiciones de seguridad permitan su desplazamiento.

19. Velar porque el archivo del area de gestion juridica se mantenga seguro, organizado,
actualizado en original y copia debidamente foliado, rotulado e inventariado de acuerdo a la

norma, durante la prestacion de sus servicios.
20. Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, documentos fisicos en digital.

21. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594 de 2000, el
contratista seré responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacién del archivos,
actividades tales como foliar y la elaboracion del formato Unico de inventario documental
(FUID), dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEO SGD, garantizando con
ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo
establecido en la ley 1581 de 2012.

22. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

U Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y actitud favorable
hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros del Ejército Nacional, al igual
que la aplicacién permanente de principios y valores propios de la institucion militar.
U Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

U Guardar { mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asu atados
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y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara
extensiva a los derechos de autor que de Ilos mismos se derive.
U Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segun clasificacién con el fin
de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.
U De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable
por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido
de los documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de
los documentos.
U El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
U Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacién producto ejecucion
del contrato.
i El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacién de lealtad, realizaciéon de los examenes de poligrafia y pruebas

sicométricas antes y durante la contratacion.
U Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

0 Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa —
Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo.

Obligacién No. 2: Velar por el cumplimiento de los términos de instruccién y procesales de

los procesos disciplinarios y administrativos.
TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO

-A todas las CENAC en las
cuales se encuentren
procesos disciplinarios
activos, se les solicito
- informacién del estado
Solicitud de .
1 . N/A actual de los procesos, asi
Informacion. : ;

mismo se les envio

cronograma de plan de
trabajo, se precisan
recomendaciones para la

10. DOCUMENTOS QUE celeridad procesal.

SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES

Obligacion No. 3. Proyectar las providencias: autos de sustanciacion, apertura,
interlocutorios, inhibitorios, pliegos de cargos, fallos de primera instancia propias de las

CONTRACTUALES investigaciones disciplinarias y administrativas.
TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
Auto Inhibitorio Diligencia
1 AUTO N/A de Verificacion No 38396
del 14 de agosto de 2025
Auto de apertura Diligencia
2 AUTO N/A de Verificacion No 38972
del 31 de julio de 2025.
Obligacién No. 4: Asesorar y brindar el acompafiamiento continto en el impulso procesal
y decision que corresponda de las investigaciones disciplinarias y administrativas
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No DOT(lllDJ?/IEDIETO No. DE RADICADO ASUNTO
Oficio solicitando
1 OFICIO 2025496023296253 informacién al oficial de
bienes y servicios DICRE.
Oficio solicitando
2 OFICIO 2025496023295763 informacion a la DIEAB
Oficio solicitando
3 OFICIO 2025496023642083 informacién a la Cenac
Neiva.
Oficio solicitando
4 OFICIO 2025496023645023 informacién a la Cenac
Medellin - Antioquia.
Se proyect6 documento
solicitando carpetas
5 OFICIO N/A maestras, oficio dirigido al
oficial de contratos Cenac —
Neiva.

Obligacién No. 9: Asesorar y apoyar en la actualizacion de las estadisticas, plazos
mensuales de los procesos disciplinarios y administrativos, al igual que las bases de
informacién  juridica  que requiera el Comando Superior inmediato.

TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO
-Se realiz6 cuadro de
estadistica para llevar
Asesorar

N/A control de las
investigaciones que se
encuentren a mi cargo.

juridicamente

Obligacién 15. Asistir a reuniones de seguimiento y coordinacion; el dia y la hora que sean
requeridas por el Director de Contratacion Regional y Especializada o quien haga sus veces
o jefe de &rea, asimismo asistir a las reuniones fijadas con las Centrales Administrativas y
Contables y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria en temas disciplinarios y
administrativos propios de su experticia.

TIPO DE
No DOCUMENTO No. DE RADICADO ASUNTO

Asistencia presencial al Il
Congreso Nacional del
Régimen Especial
1 N/A N/A Disciplinario para la Fuerza
Publica, Auditorio Camilo
Torres ESAP, 29 de julio de
2025

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS

PATRIA HONOR LEALTAD @
ico\r-;tec

Direccion Carrera 46 No. 20b-99 Entrada Principal COPER

No. del Conmutador 461426 — Extension 39009 No. de fax institucional

Correo electronico de la unidad — dicre@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co



mailto:dicre@buzonejercito.mil.co
http://www.ejercito.mil.co/

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para constancia se firma en, (Bogoté), en el mes de AGOSTO 2025

FIRMA CONTRATISTA

POST FIRMA: RUTH MARIA DELGADO MAYA
CC. 38.363.567

Contrato No. 518-CENACPERSONAL-2025
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