] MINUTA DE CONTRATO ]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

ALCALDIA MAYOR
DE D.C.

C.

CODIGO: GCON-FM-033 | VERSION: 19

FECHA DE APLICACION: AGOSTO DE 2025

CONTRATO N°555 DE 2025

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA
PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO JURIDICO, DESDE EL COMPONENTE PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS DE BIENES Y SERVICIOS A CARGO DE LA
SUBDIRECCION DE PRODUCCION Y APOYO LOGISTICO.

CONTRATISTA: ANGELICA MARIA ACUNA PORRAS

NIT/CC: 37.535.201

El valor del contrato sera por la suma de TREINTA'Y OCHO

VALOR DEL CONTRATO: MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($38.500.000)

El plazo de ejecucion sera de TRES (3) MESES Y QUINCE
(15) DIAS contados a partir de la suscripcién del acta de
PLAZO DE EJECUCION: inicio, previa expedicién del registro presupuestal, afiliacion a
la ARL, aprobacién de la garantia requerida y demas
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Entre el (la) *Ordenador(a) del Gasto delegado(a) de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL, ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA, mayor de edad,
identificado(a) con cédula de ciudadania N.° 32.740.987 desempefiando el cargo de Secretaria General de la
Entidad, segun Resolucion 075 del 02 de febrero de 2024, y Acta de posesiéon No. 010 del 05 de febrero de
2024, quien en adelante y para efectos del presente contrato se denominara la UAERMYV, Entidad
descentralizada del orden Distrital, adscrita a la Secretaria de Movilidad, identificada con el NIT. No.
900.127.032-7, con domicilio en la ciudad de Bogota D.C, de una parte, y, por la otra ANGELICA MARIA
ACUNA PORRAS identificado(a) con cédula de ciudadania No. 37.535.201 actuando en nombre propio y quien
en adelante y para los efectos del presente contrato se denominara genéricamente EL CONTRATISTA, hemos
convenido suscribir el presente contrato, que se regira por la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007 y todas aquellas normas que los adicionen, modifiquen o deroguen, previas las siguientes
consideraciones:

A) EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del
presente contrato, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad previstas en
la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 y demas disposiciones concordantes; de llegar
a sobrevenir alguna, actuard de conformidad con lo establecido en el articulo 9° de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas que regularen la materia.

B) La UAERMV cuenta con la disponibilidad presupuestal No. 1079 del diecisiete (17) de septiembre de 2025,
por valor de TREINTA'Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($38.500.000), con cargo al rubro
presupuestal 0230117240220240131 “Conservacién de la red vial y red de cicloinfraestructura de Bogota D.C.”
expedido por el responsable del presupuesto de la UAERMV.

C) Que de acuerdo con los estudios previos que dan origen a esta contratacion, se requiere de la misma por
cuanto:

La UAERMV en el marco de sus funciones y mision institucional, formuld el Proyecto de inversién “8081
Conservacion de la red vial y red de ciclo infraestructura de Bogota D.C.”, y su cumplimiento se adelanta a
través de las metas de inversién 1. Conservar 1.341 km-carril de la malla vial local, intermedia del distrito
capital, 2. Conservar 4 km-carril de la malla vial arterial del distrito capital y realizar apoyos interinstitucionales,
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3. Intervenir 20 km-carril de la malla vial rural, 5. Intervenir 20 puntos criticos de la malla vial rural, 6. Conservar
47 km de cicloinfraestructura del distrito capital y 7. Adquirir 85 unidades de maquinaria y equipo.

Es asi, que la Subdireccion de Produccion y Apoyo Logistico tiene entre sus funciones participar en la definicion
de politicas, programas, planes y proyectos para lo cual es necesario el acompafamiento juridico desde el
componente precontractual, contractual y poscontractual para los procesos de bienes y servicios de los
contratos y convenios de las intervenciones de la malla vial, cicloinfraestructura y espacio publico competencia
de la Unidad, asi mismo verificara y controlara el desarrollo de los procesos de las Gerencias a su cargo de esta
Subdireccién, a fin de asegurar el cumplimiento de las metas establecidas. Razén por la cual, requiere de la
contratacion de un profesional en Derecho, con titulo de posgrado en contratacion estatal o Derecho
Administrativo o en areas afines con el nucleo basico de conocimiento del pregrado con la finalidad de
desarrollar actividades de acompanamiento juridico a la gerencia de los proyectos misionales, en materia
contractual y de derecho administrativo, apoyo juridico a la supervision de los contratos y/o convenios a cargo
de la Subdirecciéon de Produccion y Apoyo Logistico y elaborar y revisar desde el componente juridico las
respuestas a requerimientos de entes de control.

D) Que de acuerdo con la certificacion suscrita por el (la) responsable del Proceso de Talento Humano de la
Gerencia Administrativa y Financiera, para la ejecucion de las actividades a desarrollar a través de este
contrato, “Existe personal en la planta, pero este no es suficiente”, lo que implica la inminente necesidad de
contratacion del servicio”.

E) Que segun constancia suscrita por el (Ila) Subdirector de Produccion y Apoyo Logistico (E), se han verificado
los requisitos de idoneidad, por lo que el CONTRATISTA reune las calidades exigidas y esta en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato.

F) Que el contrato a suscribir se encuentra previsto en el Plan Anual de Adquisiciones de Contratacion de la
vigencia 2025.

G) Que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 768 de 2022 expedido por el Ministerio del Trabajo las
actividades a realizar por el contratista se encuentran clasificadas en nivel de riesgo | por lo que el pago de los
aportes a la ARL correra por cuenta del Contratista.

H) Que esta contratacién directa se realiza con fundamento en lo establecido por el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015.

1) Que, con base en las consideraciones anteriores, las partes hemos convenido celebrar el presente Contrato
del cual hacen parte integral los documentos aportados por EL CONTRATISTA y sera regido por las siguientes
clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO JURIDICO, DESDE EL
COMPONENTE PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS DE
BIENES Y SERVICIOS A CARGO DE LA SUBDIRECCION DE PRODUCCION Y APOYO LOGISTICO.

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga a cumplir las
siguientes obligaciones:
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A. GENERALES:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existe ni existird ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y la
UAERMV.

2. Dar cumplimiento a lo sefialado en el Plan Institucional de Gestion Ambiental- PIGA-, Interno de la
UAERMYV, observando las normas sobre proteccion y conservacion del medio ambiente, uso eficiente de los
recursos adecuada segregacion de los residuos, participacion activa en las actividades de sensibilizacion
para el cuidado y la proteccion del medio ambiente y demas disposiciones que regulen la materia.

3. Contar con los elementos tecnoldgicos y de conectividad, necesarios para la debida ejecucion del objeto
y las obligaciones contractuales.

4. Dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la firma del acta de inicio inscribirse y realizar el
Curso de Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcién Funcién Publica y la Escuela Superior de
Administracién Publica, ESAP, el cual se realiza en forma virtual y se puede acceder a él en la siguiente
direccion electronica https://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/cursos-virtuales-eva/curso integridad.html.

5. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento
de las obligaciones contractuales y la ejecucién del contrato.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de la ejecucion de
este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.

7. Brindar apoyo en los asuntos que la UAERMV requiera referente al cumplimiento del objeto contractual.
8. Atender las solicitudes que durante el desarrollo del contrato le imparta el supervisor para la correcta
ejecucion del mismo

9. Presentar oportunamente todos y cada uno de los documentos exigidos por el Supervisor.

10.Presentar al supervisor un informe mensual de las actividades realizadas en el periodo y los documentos
requeridos para el pago. Una vez finalice el objeto contratado, entregar al supervisor del contrato un informe
final de ejecucion y los archivos que se hubieran generado durante la ejecucion del contrato en medio
magnético con el Backup de toda la informacién y actividades desarrolladas durante la ejecucion del
contrato. Asimismo, entregar toda la documentacion fisica, de lo cual se dejara relacion en el informe final
del contrato.

11. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por razén del
contrato conozca o llegue a conocer. Esta obligacién que debera ser cumplida por el (la) CONTRATISTA
aun después de terminado el contrato.

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y retrasos.

13. En cumplimiento del Decreto 723 de 2013, el CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias calendario
contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, debera presentar el certificado del examen
preocupacional a la UAERMV.

14. Garantizar la confidencialidad y seguridad de la informacién que se maneja a través de los diferentes
aplicativos y herramientas con los que cuenta la Unidad (SIGMA, BOGDATA, CALIOPE SEGPLAN,
SICAPITAL, ORFEO, etc).

15. Informar inmediatamente cualquier incidente relacionado con la seguridad de la informacion.

16. Destruir o devolver toda informacion reservada o confidencial al término de la relacion contractual,
segun las instrucciones especificas de la UAERMV.

17. Si para el desarrollo del objeto contractual se requiera que la UAERMV entregue al CONTRATISTA
equipos, herramientas, computador, u otros bienes de uso exclusivo de la UAERMV, el CONTRATISTA al
terminar el plazo contractual debera hacer entrega de los bienes en buenas condiciones de uso al servidor
publico encargado de las funciones del Almacén, o a la persona que él designe. El CONTRATISTA debera
responder tanto por la conservacion y uso adecuado de los mismos, como por su deterioro o pérdida, segun

Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento Torre Aire, Piso 3 Bogota D.C. GCON-FM-033
C.P. 111071 PBX:(+57) 601-3779555 - Informacion: Linea 195 Pagina 3 de 13

Www.umv.2ov.co



http://www.umv.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/cursos-virtuales-eva/curso%20integridad.html

] MINUTA DE CONTRATO ]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CODIGO: GCON-FM-033 | VERSION: 19

FECHA DE APLICACION: AGOSTO DE 2025

CONTRATO N°555 DE 2025

lo sefalado en la Directiva 008 de 2021 por la Alcaldia Mayor de Bogotd y demas disposiciones
concordantes. El reintegro de los bienes por parte del CONTRATISTA se hara de acuerdo con el
procedimiento establecido por la UAERMV.

18. Hacer entrega del carné que lo identifica como CONTRATISTA de la UAERMV vy la tarjeta de acceso
(cuando aplique). Por seguridad la entrega de estos dos documentos se debera hacer el mismo dia en el
que vence el plazo del contrato, ante la Gerencia Administrativa y Financiera de la Secretaria General,
dependencia que expedira la correspondiente constancia de recibo.

19. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho ilegal. Cuando se presenten tales situaciones el CONTRATISTA debera
informal tal evento a la UAERMV y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas
necesarias. El incumplimiento de esta obligacién dara lugar a la caducidad del contrato conforme lo
establece el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

20. Realizar el tramite de la correspondencia asignada y de los documentos utilizando el Sistema de gestién
documental Orfeo o el que haga sus veces, manteniendo la bandeja de entrada actualizada con el
descargue de los diferentes requerimientos asociando la respuesta o tramite de cierre. Igualmente, al
finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera entregar la totalidad de la documentacién asignada y
la bandeja de entrada del Sistema Orfeo sin documentos pendientes de tramite. EI CONTRATISTA es
responsable por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna y debe garantizar la salvaguarda
de los documentos de la UAERMV conforme a la normatividad archivistica vigente y de acuerdo con las
Tablas de Retencion Documental (TRD).

21. Apoyar la implementacién y mantenimiento del Sistema Integrado de Gestiéon - SIG (Misién, Vision,
Politica y Objetivos, Manuales, Procedimientos, Instructivos y Formatos), al igual que, participar en
actividades tales como induccién, auditorias y otras que se enmarquen en el fortalecimiento del Sistema.
22. Cumplir con los estandares, normas, manuales, procedimientos y obligaciones relacionadas con las
actividades que realice el proceso de Gestion del Talento Humano (GTHU-SST) en el marco del Sistema de
Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo, en cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 y Resolucién 0312
de 2019, o las normas que las complementen, adicionen o sustituyan. Si en el desarrollo del objeto
contractual se ejecutan actividades de campo como en Sedes, Unidades de Intervencion Zonal UIZ y/o
visitas en los frentes de obras, el (la) CONTRATISTA, a sus expensas, debera dotarse y acudir a estos
lugares con los Elementos de Proteccion Personal requeridos, y participara en las actividades de promocion
y prevencion adelantadas por la entidad; de igual manera, informara al supervisor del contrato en el marco
de las responsabilidades de Seguridad y Salud en el Trabajo, cualquier afectacién que incida en la
ejecucion del objeto contractual

23. Conocer, aceptar y aplicar las politicas de seguridad de la informacién, definidas por la Oficina de
Tecnologia de la Informacion.

24. EI CONTRATISTA con la firma del contrato manifiesta que conoce las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los articulos 8o. y
siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por
transgresion a las mismas en los articulos 26 num. 70. y 52 de la citada ley, asi como los efectos legales
consagrados en el Art. 44 nim. 10. de la misma norma y en consecuencia se compromete a poner en
conocimiento del supervisor y/o ordenador del gasto cualquier situacién que llegara a materializarse durante
la ejecucion del contrato.

25. De conformidad con el articulo 44 del Cdédigo General Disciplinario (Ley 1952 de 2019) el
CONTRATISTA debera declararse impedido para actuar en un asunto cuando tenga interés particular y
directo en su regulacién, gestion, control o decision, o lo tuviere su cényuge, compafiero o compafiera
permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, 0 su socio o socios de hecho o de derecho.
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26. EI CONTRATISTA se obliga a asistir y participar activamente en todas las capacitaciones, talleres,
inducciones o actividades formativas programadas por la UAERMV, que estén relacionadas con la
adecuada ejecucion del objeto contractual, el cumplimiento de normas de seguridad, politicas
institucionales, manejo de herramientas o cualquier otro aspecto que resulte necesario para la correcta
prestacion del servicio

27. Las demas que se requieren para el cumplimiento del objeto del presente contrato que se originen de su
naturaleza y de los estudios previos.

B. ESPECIFICAS:

1. Brindar acompanamiento y asesoramiento juridico a la Subdireccién de Produccion y Apoyo Logistico y
sus gerencias desde el componente precontractual, contractual y pos contractual de los procesos de
bienes y servicios.

2. Realizar el acompanamiento juridico en la proyeccion y revision de los actos administrativos que sean
requeridos en coordinacion con la supervisién del contrato.

3. Brindar acompafiamiento juridico a la supervision de los contratos y/o convenios a cargo de la
Subdireccién de Producciéon y Apoyo Logistico que le sean asignados.

4. Proyectar dentro de los términos legales o los establecidos por los organismos de control o las
entidades que lo requieran, la respuesta a los derechos de peticién o informacién requerida, relacionada
con el objeto contractual.

5. Validar la informacién precontractual, contractual y poscontractual de los contratos y/o convenios
asignados a cargo de los proyectos misionales.

6. Las demas que se requieran por parte del supervisor y que estén relacionadas con el objeto contractual

CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DE LA UAERMV: Estaran a cargo de la UAERMV las siguientes
obligaciones:

1. Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado a través del Supervisor
que sea designado para el efecto.

2. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

3. Realizar los pagos correspondientes, una vez se cumplan los requisitos establecidos para tal fin.

CLAUSULA CUARTA. PLAZO: El plazo de ejecucién del contrato sera de TRES (03) meses y QUINCE (15)
dias calendario, los cuales se contaran a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

CLAUSULA QUINTA. VALOR: El valor total del contrato asciende a la suma de TREINTA'Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($38.500.000).

El valor del contrato incluye todos los gastos directos e indirectos, tasas e impuestos, contribuciones, pdlizas,
retenciones y todos los descuentos de ley a que haya lugar y en los cuales el contratista incurra para cumplir
cabalmente con el objeto requerido por la UAERMV.

PARAGRAFO. Todos los impuestos que se causen por razén de la suscripcion, desarrollo, ejecucién y
liquidacion (si se requiere) del presente contrato, con excepcion de los que estrictamente correspondan a la
UAERMYV son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. En materia de Impuestos, la UAERMV efectuara a las
cuentas o facturas del CONTRATISTA las retenciones que establezca la ley. Las devoluciones o exenciones a

Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento Torre Aire, Piso 3 Bogota D.C. GCON-FM-033
C.P. 111071 PBX:(+57) 601-3779555 - Informacion: Linea 195 Pé4gina 5 de 13

Www.umv.2ov.co



http://www.umv.gov.co/

] MINUTA DE CONTRATO ]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CODIGO: GCON-FM-033 | VERSION: 19

FECHA DE APLICACION: AGOSTO DE 2025

CONTRATO N°555 DE 2025

que crea tener derecho EL CONTRATISTA deberan ser tramitadas por este ante la respectiva Administracion
de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la UAERMV o costo para la misma.

CLAUSULA SEXTA. FORMA DE PAGO: La UAERMV pagara al contratista el valor del contrato por concepto
de honorarios en mensualidades vencidas por valor d¢ ONCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($11.000.000)
cada una o proporcionalmente al tiempo de servicio efectivamente prestado, de los cuales se efectuaran los
descuentos de ley (en caso de que el valor del contrato incluya IVA, se requiere especificarlo con claridad).

Los pagos se realizaran previa presentacion de la cuenta de cobro, factura o documento equivalente, el informe
de actividades aprobado por el supervisor y la constancia de cumplimiento del pago de los aportes al sistema
general de seguridad social en salud, pensiones y ARL (Cuando aplique).

PARAGRAFO PRIMERO: Los desembolsos estan sujetos a la disponibilidad del Programa Anual de Caja-
PAC.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el primer pago ademas del informe de actividades y la constancia de
cumplimiento del pago de los aportes al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y ARL, el
CONTRATISTA debera aportar el certificado del examen preocupacional, en cumplimiento del Decreto 723 de
2013. De conformidad con las disposiciones legales vigentes que rijan en la materia, cuando asi se disponga, y
previa solicitud escrita por el contratista, el pago de los aportes al sistema de seguridad social, sera realizado
por la entidad contratante, el cual sera descontado de los honorarios respectivos. Para los efectos la entidad
establecera los procedimiento y términos para su aplicacion.

PARAGRAFO TERCERO: Para el segundo pago el contratista debera adjuntar al informe de actividades el
certificado con el que acredite haber cursado el Curso virtual Integridad, Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion en la plataforma establecida para ello por la Funcién Publica y la Escuela Superior de
Administracién Publica, ESAP.

PARAGRAFO CUARTO: El ultimo pago estara sujeto a la presentacién de un informe final de actividades,
ademas del informe parcial que corresponde al uUltimo periodo, la constancia de la generacion por parte de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion de la copia de seguridad de toda la informacion generada durante la
ejecucion del contrato, el certificado de entrega de los bienes o elementos que la entidad le haya entregado, la
certificacion por parte del proceso de Gestion Documental de encontrarse sin documentacién bajo su
responsabilidad tanto fisica como electronica en el Sistema Orfeo y constancia del cumplimiento del pago de los
aportes al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y ARL de los dos ultimos meses de
ejecucién del contrato.

PARAGRAFO QUINTO: En caso de terminacion anticipada, solo habra lugar al pago del tiempo de prestacion
efectiva del servicio. Para lo cual, se deberan cumplir los requisitos establecidos en el contrato para el ultimo

pago.

PARAGRAFO SEXTO: AJUSTE AL PESO: EL CONTRATISTA acepta con la suscripcion del presente
contrato, que el valor total a pagar no se expresara con subdivisiones en centavos, estos se ajustaran o
aproximaran al peso mas cercano ya sea por exceso o por defecto, sin que sobrepase el valor total establecido
en el presente contrato.

Lo anterior, de conformidad con la Circular DDT-11 de 2018 de la Tesoreria Distrital, a partir del 1 de enero de
2019 no se permite el uso de centavos en las operaciones y transacciones ante la Tesoreria Distrital, por lo que
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los valores deberan expresarse exclusivamente en pesos. En caso de presentarse centavos se debera realizar
la aproximacion al peso mas cercano por exceso o por defecto, es decir, hasta 0,49 se aproxima hacia abajo y
de 0,50 se aproxima hacia arriba.

CLAUSULA SEPTIMA. GARANTIA: Para garantizar la prestacion del servicio, el CONTRATISTA debera
constituir a favor y a satisfaccion de la UAERMV, con NIT 900.127.032.7, cualquiera de las garantias
establecidas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto1082 de 2015, para el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, segun lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, y en el Libro 2 Parte 2
Capitulo 2 Titulo 1 Seccién 3 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la UAERMV encuentra la
necesidad de exigir una garantia que ampare el siguiente riesgo:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El seguro de cumplimiento es uno de los mecanismos previstos por la ley,
para proteger el patrimonio publico de los perjuicios que se causen a la UAERMYV, a causa del incumplimiento
por parte del contratista de las obligaciones que surgen del contrato celebrado. Al monto de esta garantia se
imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare. El
garante podra subrogarse en las obligaciones del contratista para la UAERMV. La garantia debera estar vigente
hasta la liquidacion del contrato, si hubiere lugar a ello.

ETAPA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA

Por el plazo de ejecucion
del contrato y seis (6)
20% DEL VALOR | meses mas o hasta la

CONTRACTUAL

CUMPLIMIENTO TOTAL DEL | suscripcion del acta de
CONTRATO liquidacién en caso de que
se requiera.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera otorgar la garantia dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato. EIl CONTRATISTA debera realizar el cargue por medio de la plataforma
SECORP I, de las garantias que constituya con ocasion del contrato e informar por escrito a la UAERMV de tal
hecho. PARAGRAFO SEGUNDO: Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del Acta
de Iniciacién del contrato. PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la
garantia cuando éste se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la UAERMV de
acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. De igual manera en cualquier evento en que se
aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor
de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun sea el caso, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la entrega del documento que asi lo soporte. PARAGRAFO CUARTO: En el evento en que la entidad que
expide la garantia del contrato sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a través
de entidad competente y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantia aportada,
EL CONTRATISTA debera de manera inmediata presentar nueva pdliza o reemplazar la expedida por la
compafiia de seguros intervenida, sujeta a toma de control o proceso de liquidacion. PARAGRAFO QUINTO:
La garantia requiere de aprobacion de la UAERMV para la ejecucién del contrato. PARAGRAFO SEXTO: En
caso de incumplimiento del CONTRATISTA de la obligacion de obtener la ampliacion de la garantia o de la
obligacién de obtener su renovacion o de la obligacién de restablecer su valor o de aquella de otorgar una
nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la celebracion,
ejecucién y liquidacion del contrato, la UAERMV podréa declarar la caducidad de este. PARAGRAFO SEPTIMO:
En el evento en que, por incumplimiento del CONTRATISTA garantizado, el asegurador resolviera continuar,
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como cesionario, con la ejecucion del contrato y la UAERMV estuviese de acuerdo con ello, el CONTRATISTA
garantizado aceptara desde el momento de la contratacion de la poliza la cesién del contrato a favor del
asegurador. En este caso, el asegurador cesionario debera constituir una nueva garantia para amparar el
cumplimiento de las obligaciones que ha asumido por virtud de la cesion. PARAGRAFO OCTAVO: El
CONTRATISTA acepta que en el evento que el valor a pagar por los amparos tenga centavos, estos se ajustan
o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto si la suma es mayor o menor a 50 centavos
respectivamente.

CLAUSULA OCTAVA. SUPERVISION: La supervisidon del contrato estara a cargo del Subdirector Técnico de
Produccion y Apoyo Logistico, o quien haga sus veces o a quien se designe por el competente, quien debera
cumplir con las obligaciones descritas en la Ley y en el Manual de Interventoria y Supervision vigente de la
UAERMV.

Durante la ejecucion del contrato, la supervisidon podra modificarse. Para el efecto, el competente remitira
comunicacioén escrita dirigida al nuevo designado con copia al supervisor saliente y al contratista.

CLAUSULA NOVENA. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: Los documentos tanto fisicos como magnéticos
generados en desarrollo del presente contrato seran de propiedad de la UAERMYV acorde con lo consagrado en
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011 que establece la propiedad intelectual de obras en cumplimiento de los
contratos de prestacion de servicios.

CLAUSULA DECIMA. PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la
UAERMV de conformidad con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el
CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados a la UAERMV por el objeto de este contrato no
infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. COMPROMISO DE MANEJO DE LA INFORMACION PUBLICA
CLASIFICADA Y/O RESERVADA Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. En cumplimiento de la Ley
1581 de 2012 (Proteccion de datos personales), la Ley 1266 de 2008 (Habeas Data financiero y crediticio), la
Ley 1712 de 2014 (Transparencia y acceso a la informacion publica), el CONTRATISTA debera guardar estricta
reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que
llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica. En consecuencia, se obliga a
no divulgar por ningun medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la
UAERMYV. Esta obligacién permanecera vigente aun después de la terminaciéon por cualquier causa de la
vinculaciéon que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que la UAERMV tenga prueba de que EL
CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacion o informacion que en forma alguna se relacione
con el presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a la UAERMV.
No se considerara incumplida esta clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por
mandato judicial y/o legal o cuando la informacién manejada tenga el caracter de publica. Las partes se obligan
a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente identificada como
tal por la parte originadora y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente contrato, asi como la
informacion que la parte receptora debe entender y saber que es confidencial por su naturaleza y sensibilidad
para la parte duefia de dicha informacion. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los casos,
salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente, caso en el cual, deberan dar
aviso de tal hecho a la parte originadora dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha en que le sea notificada
la orden, o sea conocida la solicitud. Igualmente, el deber de confidencialidad no sera obligatorio cuando dicha
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informacion sea poseida por la otra parte con anterioridad a este contrato, por un medio legal o, cuando sea
publicamente accesible por un medio legal o, cuando sea hecha publica por su duefio o poseedor legal.
Asimismo, las partes se comprometen a exigir a todo tercero que por medio de cualquiera de las partes tenga
acceso a esta informacion, la misma reserva a que se refiere esta clausula y tomaran las medidas de control y
precauciones necesarias para asegurar el cumplimiento de la misma.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - COMPROMISO ANTICORRUPCION: EL CONTRATISTA se compromete a
apoyar y participar activamente en las politicas y estrategias de la UAERMV para fortalecer la transparencia en
la gestidn institucional, la responsabilidad de rendir cuentas, y la lucha contra la corrupcion. Concretamente, a
no ejercer practicas corruptas, tales como, recibir u ofrecer dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribucion o prebenda, directamente o a través de interpuesta persona, para o con ocasion de las actividades
propias del objeto contractual, asi como cualquier conducta constitutiva de trafico de influencias o establecida y
sancionada por la Ley.

PARAGRAFO: El CONTRATISTA se obliga a informar en cualquier tiempo al CONTRATANTE sobre hechos de
naturaleza juridica, econémica o financiera relativos a la sociedad, a su matriz, filiales, socios o administradores
que puedan llegar a generar un cambio significativo en la evaluacién y/o gestién de los riesgos asociados al
contrato celebrado entre las partes. Para el cumplimiento de esta obligacion, el CONTRATISTA comunicara a la
UAERMV la informacién en los términos, canales y oportunidad que la UAERMV establezca.

Entre otros, el CONTRATISTA debera informar a la UAERMV sobre la existencia de investigaciones judiciales o
administrativas y su estado, providencias judiciales como medidas de aseguramiento o cautelares, condenas o
aplicacion de principios de oportunidad que involucren a las partes que intervienen en el presente contrato,
tanto en Colombia como en el extranjero, siempre que se trate de conductas correspondientes a delitos contra
la fe publica, el orden econémico social, la administracién publica, y contra la eficaz y recta imparticion de
justicia, previstos en la ley penal colombiana o en la del Estado en el que se encuentre domiciliada la parte
contratante correspondiente (en adelante “Actos de Corrupcién”). También debera proveer dicha informacion en
los casos en que las conductas infrinjan alguna de las conductas que los Estados se han comprometido a
sancionar bajo el marco de la Convencion Internacional de Lucha contra la Corrupcion, la Convencion
Interamericana de Lucha contra la Corrupcién, y la Convencién de Lucha contra El Cohecho de Funcionarios
Publicos en el Extranjero, de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE).

Sin perjuicio de lo anterior, en ejercicio de sus facultades de direccién y control, el CONTRATISTA debera
suministrar en cualquier tiempo a la UAERMYV la informacion que le sea requerida por éste en relacion con su
participaciéon o la de cualquiera de los sujetos vinculados con “Actos de Corrupcion”, bien sea presuntos o
demostrados. Es deber de la UAERMV adoptar las medidas que resulten procedentes para salvaguardar la
confidencialidad de la informacion que sea suministrada por el CONTRATISTA en virtud de esta obligacion y
respetar el debido proceso y presuncion de inocencia.

Igualmente, el CONTRATISTA se obliga a acceder y a leer el contenido del Plan Anticorrupcion y de Atencién al
Ciudadano, y el Codigo de Integridad del Servicio Publico Distrito (Decreto Distrital 118 de 2018) y el
colombiano (Ley 2016 de 2020), motivo por el cual se compromete a respetar y a acatar en su integridad los
principios y lineamientos alli establecidos.

De manera expresa, el CONTRATISTA se obliga a abstenerse de dar, prometer, ofrecer, entregar, solicitar,
exigir o aceptar, directa o indirectamente, contraprestaciones provenientes o destinadas a la UAERMV o a sus

Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento Torre Aire, Piso 3 Bogota D.C. GCON-FM-033
C.P. 111071 PBX:(+57) 601-3779555 - Informacion: Linea 195 Pé4gina 9 de 13
WWW.Umv.gov.co



http://www.umv.gov.co/

] MINUTA DE CONTRATO ]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CODIGO: GCON-FM-033 | VERSION: 19

FECHA DE APLICACION: AGOSTO DE 2025

CONTRATO N°555 DE 2025

representantes y, en general, a cualquier persona natural o juridica con las que interactie en el marco de la
ejecucion de los servicios, con el fin de obtener una ventaja indebida en provecho propio o de un tercero.

Sin perijuicio de lo previsto en el paragrafo 1° del articulo 9 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 6 de
la Ley 2014 de 2019, la UAERMYV podra terminar unilateralmente la relacion con el CONTRATISTA en aquellos
eventos en los que cualquiera de la partes contratantes haya sido condenado o le haya sido concedido un
principio de oportunidad por actos de corrupcion, incluidos los delitos contra la fe publica, el orden econémico
social, la administracién publica, y contra la eficaz y recta imparticion de justicia. La UAERMV podra ejercer su
competencia sancionatoria contractual en los términos previstos en este contrato y los articulos 17 de la Ley
1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 por el incumplimiento de esta obligacion, asi como ejercer las demas
acciones civiles, penales, administrativas, fiscales o disciplinarias a que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El Contratista es independiente de
la UAERMV, y en consecuencia, el CONTRATISTA no es su representante, agente o mandatario. El
CONTRATISTA no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la
UAERMV, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Igualmente, en desarrollo del objeto del presente contrato, EL (LA) CONTRATISTA no tiene ninguna
subordinacién técnica ni administrativa con la UAERMV y no existe relacion laboral alguna entre la UAERMV y
EL (LA) CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. COMPROMISO CON LOS DRECHOS HUMANOS: EL CONTRATISTA
asumira el compromiso de adoptar medidas de respeto y proteccién de los derechos humanos, incluidos los
derechos laborales y los derechos de las mujeres desde la elaboracion de sus propuestas hasta la ejecucion del
contrato, con el fin de minimizar el riesgo de vulneraciéon de derechos y la discriminacion de género; asi como
dar cumplimiento a lo dispuesto en la Politica de Derechos Humanos UAERMV.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la UAERMV contra
todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios a lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por el CONTRATISTA en la ejecucion del objeto y las obligaciones
contractuales.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SARLAFT- ANTICORRUPCION: La persona natural, persona juridica o
estructura sin personeria juridica, asi como sus administradores y beneficiarios finales, declaran cumplir con las
disposiciones legales vigentes establecidas en la Ley 2195 de 2022, sus normas reglamentarias y/o
concordantes, en particular con lo dispuesto en la Ley 2014 de 2019, el Decreto nacional 1358 de 2020, asi
como con las politicas publicas y normativas distritales expedidas por la Alcaldia Mayor de Bogota en materia
de prevencion de la opacidad, el soborno, la corrupcién administrativa, el Lavado de Activos, la Financiacion del
Terrorismo, la Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva y las faltas a la Etica Pubica.

Para garantizar el cumplimiento de lo anterior, y en especial a lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 2195 de
2022 por el cual se ordena a las entidades a ejecutar procesos de conocimiento de sus partes relacionadas y de
debida diligencia, la entidad podra consultar, procesar, validar, verificar y reportar informacion publica o sujeta a
tratamiento de datos personales que esté publicamente disponible o que sea suministrada por personas
naturales, personas juridicas y/o estructuras societarias sin personeria juridica, que mantengan o lleguen a
mantener vinculos contractuales, legales o de cualquier otra naturaleza con la Entidad.
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Para estos efectos, el Oficial de Cumplimiento de la entidad, o quien haga sus veces, podra en cualquier
momento requerir documentacién, informacioén, declaraciones o revelaciones adicionales que permitan realizar
un conocimiento adecuado de la parte relacionada, un proceso efectivo de debida diligencia, la gestion de
alertas y monitoreo correspondiente, asi como el reporte oportuno ante las autoridades competentes de
Inspeccidn, control y vigilancia, cuando sea necesario.

Seréa responsabilidad de la persona natural, persona juridica o estructura sin personeria juridica verificar el
cumplimiento de estas disposiciones por parte de su personal, contratistas y subcontratistas y demas terceros
vinculados.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: En caso de incumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA derivadas del presente contrato, la Entidad adelantara el procedimiento
establecido en la Ley para la imposicion de Multas, Sanciones y Declaratoria de Incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA. MULTAS: La UAERMV podra imponer multas previo agotamiento del
procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Estas multas corresponderan al CERO
PUNTO VEINTICINCO POR CIENTO (0.25%) del valor del contrato por cada dia de retraso en el cumplimiento
de las obligaciones contractuales, sin exceder el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato.

PARAGRAFO: Con la suscripcion del presente documento EL CONTRATISTA autoriza que el valor de la multa
que le sea impuesta se descuente de los saldos a favor del CONTRATISTA, sin perjuicio de la posibilidad de
hacer efectivo el amparo de cumplimiento de la garantia unica.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. CADUCIDAD. La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y
procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por la UAERMV cuando exista un incumplimiento
grave que afecte la ejecucion del presente Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad y/o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del presente contrato, EL CONTRATISTA pagara a
la UAERMYV, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%)
del valor total del contrato. No obstante, la UAERMV podra acudir al Juez competente para solicitar la
indemnizacion integral de perjuicios causados si estos superan el valor de la clausula penal.

PARAGRAFO PRIMERO: Con la suscripcién del presente documento EL CONTRATISTA autoriza que el valor
de esta clausula se descuente de los saldos a favor del CONTRATISTA, sin perjuicio de la posibilidad de hacer
efectivo el amparo de cumplimiento de la garantia unica.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Entidad aplicara la proporcionalidad de esta clausula penal atendiendo la
gravedad del incumplimiento y de considerar pertinente el porcentaje de cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. CESION DEL CONTRATO: El CONTRATISTA no podréa ceder parcial o
totalmente los derechos y obligaciones emanados del presente contrato a ninguna persona natural o juridica,
sin la previa autorizacion de la UAERMV, autorizacién que debe constar por escrito y siempre que se haga a
una persona que tenga iguales o mejores calidades que el perfil requerido en los estudios previos. No obstante,
lo anterior, para efectos de cesién se dara aplicacion a las normas civiles y comerciales que regulen la materia.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION
UNILATERALES: Al presente contrato se entienden incorporadas las clausulas excepcionales a que se refieren
los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA O CESION DEL CONTRATO: En el evento
en que el CONTRATISTA solicite la terminacion anticipada o la cesion del contrato debera presentar por escrito
ante la UAERMYV la correspondiente solicitud con al menos QUINCE (15) dias habiles de antelacién a la fecha
prevista para la terminacién anticipada o cesién de contrato.

CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. DISPONIBILIDAD DE HORARIO DEL CONTRATISTA: Dada la necesidad
de coordinar las actividades propias de la ejecucién de este contrato, la UAERMV podra exigir al
CONTRATISTA la disponibilidad de un horario determinado para prestar los servicios contratados, de acuerdo
con las caracteristicas de los mismos y las actividades propias de la UAERMV, a fin de lograr el desarrollo
eficiente y productivo de las actividades contratadas, sin que por esta razén se configure un elemento de
subordinacion.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. LIQUIDACION: El presente contrato no requerira de liquidacion, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 217 del Decreto 019 de 2012.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Hacen parte del contrato los siguientes
documentos:

Estudio previo
Manuales, politicas y procedimientos del proceso Estrategia y Gobierno De Tl

GCON-MA-001 Manual De Contratacién

EGTI-MA-002 Manual de usuario Mesa de Ayuda

GCON-MA-002 Manual de Interventoria y Supervision

GTHU-S-MA-005 Manual Toma Pruebas de Alcohol

GTHU-DI-002 Politica de regalos, beneficios y hospitalidad — UAERMV
GEFI-MA-001 Manual de Politicas Contables

INFRA-DI-003 Manual buenas practicas ambientales

DESI-MA-003 Manual de Procesos y Procedimientos UAERMV
COM-MA-002 Manual de Gestién de Comunicaciones

COM-MA-003 Manual de Crisis de Comunicaciones

SRPI-MA-001 Manual de Atencion a la Ciudadania y Grupos de Valor
DES-DE-003 Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién
DESI-MC-001 Manual del Sistema de Gestién

DES-MA-002 Politica Administracién del Riesgo

DESI-LI-001 Lineamientos para la estrategia de transparencia, gestiéon de la integridad y lucha contra

la corrupcion

ElI CONTRATISTA tiene acceso a estos documentos y sus actualizaciones o modificaciones en la pagina web
de la entidad www.umv.gov.co

PARAGRAFO. El CONTRATISTA declara que conoce estos documentos y se compromete a dar cumplimiento
a los mismos.
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] MINUTA DE CONTRATO ]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CODIGO: GCON-FM-033 | VERSION: 19

FECHA DE APLICACION: AGOSTO DE 2025

CONTRATO N°555 DE 2025

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Este contrato se
entiende perfeccionado con la suscripcion de las partes contratantes. Para su ejecucién se requiere de la
suscripcion del acta de inicio, previa aprobacién de la garantia Unica del contrato (si aplica), el registro
presupuestal correspondiente y la afiliacion a la ARL.

PARAGRAFO PRIMERO. - EL CONTRATISTA debera cumplir con los requisitos de ejecucién establecidos en
el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos contractuales, legales y
fiscales, atinentes a este contrato, las partes acuerdan que se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C., y el presente contrato se rige por las leyes colombianas y esta sometido a los tribunales
nacionales.

Para constancia se firma electronicamente a través de la plataforma SECOP.

Firmado electronicamente** Firmado electronicamente**
ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA ANGELICA MARIA ACUNA PORRAS
*Ordenador del Gasto Contratista

* Aplicaciéon Resoluciéon 515 del 30 de julio de 2025

** Nota: EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESION FISICA, NI FIRMA, De acuerdo con el
articulo 7 de la Ley 527 de 199, el Decreto 2364 de 2012 y el concepto firmado el 2 de enero de 2018 por
Colombia Compra Eficiente respecto a “Contrato electronico, firma electronica y validez de los documentos del
SECORP II’, el presente documento se entendera perfeccionado con la aceptacion de las partes en el SECOP |l
o en la plataforma equivalente y conforme a la legislacién aplicable.

Proyectd: Alexandra Garcia Rodriguez — cargo Contratista — GCON UAERMV
Revisé: Sandra Liliana Rojas Paez - Contratista — GCON UAERMV
Elaboré: Alexandra Garcia Rodriguez — cargo Contratista — GCON UAERMV

Original: Secop

-ESTOS FORMATOS CONTIENEN LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HAN
ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR NI PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQUI CONTENIDA, ESTA PERMITIDA LA INCLUSION DE INFORMACION ADICIONAL
QUE SE CONSIDERE PERTINENTE; Si ALGUN ESPACIO NO APLICA SE PUEDE DEJAR EN BLANCO O ESCRIBIR QUE NO APLICA; EN LOS CASOS DE LAS TABLAS, AL
DILIGENCIARLAS NO DEBEN QUEDAR FILAS EN BLANCO. EL ESPACIO DE LAS FIRMAS HACE PARTE INTEGRAL DEL ACTA, RAZON POR LA CUAL NO DEBE QUEDAR EN
UNA HOJA APARTE. DEBEN SER DILIGENCIADOS LOS ESPACIOS MARCADOS CON GRIS Y LAS TABLAS; SE QUITARAN EL SOMBREADO DE COLOR Y LOS GUIONES
(Incluido este texto).-

Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento Torre Aire, Piso 3 Bogota D.C. GCON-FM-033
C.P. 111071 PBX:(+57) 601-3779555 - Informacion: Linea 195 Pagina 13 de 13

Www.umv.2ov.co



http://www.umv.gov.co/

