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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ DE VERIFICACIÓN PARA LA 

PRESELECCION DE INSTRUCTORES CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 

DE INSTRUCTOR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL TOLIMA 

BANCO DE INSTRUCTORES 2024 

CIUDAD Y FECHA: 

Ibague, febrero 14 de 2024 

HORA INICIO: 

09:00 AM 

HORA FIN: 

10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Centro Comercio y Servicios 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Subdirección Centro de Comercio y 
Servicios SENA, regional Tolima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y verificación del quórum. 
2. Firma de asistencia. 
3. Verificación del banco de instructores y recomendación de preselección de aspirantes a 

ser contratados para impartir formación profesional en la vigencia 2024 acorde con 

directrices establecidas en la circular 3-2023-000212 de 03 de noviembre de 2023. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Continuar con la preselección de aspirantes según proyección del plan de contratación para 

servicios personales de instructor para la vigencia 2024 acorde con las directrices 

establecidas en la circular 3-2023-000212 de 03 de noviembre de 2023, con el propósito de 

recomendar al ordenador del gasto las personas a preseleccionar y su contratación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Llamado a lista y verificación del quórum:  

Se verifica la existencia de quórum deliberatorio y decisorio en el siguiente orden: 
 

• RED SALUD, ACTIVIDAD FISICA, RECREACION Y DEPORTE Y SERVICIOS 
PERSONALES  

 
Mauricio Tautiva Guzman - Coordinador Académico  
Luz Adriana Muñoz Ramírez – Instructora del área temática  
Lilián Rocío Martínez Espitia – Instructora del área temática  
Oscar Javier Peña Carvajal - Profesional delegado del subdirector del Centro 
Helton Asmed Guaqueta Olarte - Profesional delegado del subdirector del 
Centro 
Diego Fernando Borja Montana - Profesional delegado de la Dirección Regional  
Eliana Marcela Velásquez Gutiérrez - Secretaria técnica  
Karol Sofia Correa Prada - Representante de los aprendices 

 

• RED HOTELERÍA Y TURISMO  
 
Mauricio Tautiva Guzman - Coordinador Académico  
Vanessa Alejandra Aldana Sarmiento – Instructora del área temática  
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Diego Alberto Parra Campos – Instructor del área temática  
Oscar Javier Peña Carvajal - Profesional delegado del subdirector del Centro 
Helton Asmed Guaqueta Olarte - Profesional delegado del subdirector del 
Centro 
Diego Fernando Borja Montana - Profesional delegado de la Dirección Regional  
Eliana Marcela Velásquez Gutiérrez - Secretaria técnica  
Karol Sofia Correa Prada - Representante de los aprendices  

 

• Firma de asistencia. Se anexa al acta los listados de asistencia de los 
integrantes del comité de verificación que participaron en la reunión.  

 
3. Verificación del banco de instructores y recomendación de preselección de 
aspirantes a ser contratados para impartir formación profesional en la vigencia 2024 
acorde con directrices establecidas en la circular 3-2023-000212 de 03 de noviembre 
de 2023. 
 
Conforme a los lineamientos de la circular 3-2023-000212 de 03 de noviembre de 2023, 
emitida por la Dirección General del SENA, se procede por parte del Comité de Verificación 
a continuar con la preselección de aspirantes según presupuesto asignado al Centro de 
Comercio y Servicios de la regional Tolima y las necesidades de contratación aprodabas en 
los planes de contratación. 
 
 

RED SALUD, ACTIVIDAD FISICA, RECREACION Y DEPORTE Y SERVICIOS 
PERSONALES 

 

• Vacante 26372 – Recreación – presupuesto articulación con la media 
 

Teniendo en cuenta el desistimiento del Sr. HENRY AVILA MEDINA por cesión de contrato, 
se procede a preseleccionar de la vacante 26372 – Recreación, al aspirante, WILLIAM 
OSWALDO CEDIEL ACOSTA, quien cumple con los requisitos del perfil y por consiguiente 
el comité aprueba su preselección. 
 

 

• Vacante 28496 – Gestión administrativa del sector salud – presupuesto regular 
 
Teniendo en cuenta el desistimiento tácito del Sr. PABLO FELIPE PATIÑO, y en vista de 
que no hay aspirantes disponibles y que cumplan con el perfil del programa Gestión 
administrativa del sector salud en las necesidades de contratación registradas por el Centro 
de formación, se procede según la circular  3-2023-000212 del 03/11/2023 a realizar 
búsqueda en el banco de instructores, teniendo como resultado que no se logró encontrar 
candidatos disponibles, tal como se observa en las evidencias de la búsqueda, por lo tanto, 
en cumplimiento de la circular en mención, “el respectivo Comité de Verificación dejará 
constancia de ese hecho en acta y el Centro de Formación procederá a realizar 
convocatoria individual para esa necesidad a través de la aplicación web de la APE.”, se 
procede según lo enunciado a dejar constancia en el acta y así mismo, se abrirá la 
convocatoria individual por la APE.  
 
A continuación, se presenta evidencias de búsqueda realizada en banco de instructores: 
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Centro de Comercio y Turismo - Regional Quindío 

 

 
 
Centro de Desarrollo Agroempresarial - Regional Cundinamarca 
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Centro de Servicios de Salud - Regional Antioquia 
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Centro de Comercio y Servicios - Regional Caldas 
 
 

 
 
Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial de Soacha - Regional Cundinamarca 
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Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la Orinoquia - Regional Vichada 
 
 

 
 

 



     

GOR-F-084 V01 
 

  
 

 

 
 
Centro de Comercio y Servicios - Regional Atlántico 

 

 

 
 

 

 
Centro de Formación de Talento Humano en Salud - Regional Bogotá D.C 
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RED HOTELERÍA Y TURISMO 

 
De acuerdo con el plan de contratación aprobado para los presupuestos de Desplazados y 
CampeSENA, se presentan necesidades de contratación de instructores así: 
 

• Programa de Cocina – presupuesto desplazados, se requiere un (1) instructor. 

• Programa Servicio de barismo  – presupuesto CampeSENA, se requiere un (1) 
instructor.   

• Programa Panaderia – presupuesto CampeSENA, se requiere un (1) instructor. 
 
Acorde con lo establecido en la circular 3-2023-000212 de 03 de noviembre de 2023 se 
realizó la búsqueda en las necesidades de contratación registradas en el banco de 
instructores por el Centro de formación sin encontrar aspirantes disponibles o que cumplan 
con los perfiles requeridos, por consiguiente, atendiendo lo indicado en la circular en 
mención, se procedió a realizar la búsqueda en el banco de instructores a nivel regional y 
nacional, así las cosas, resultado de la búsqueda no se encontraron candidatos para suplir 
las necesidades de contratación enunciadas, por lo tanto, en cumplimiento de la circular 
mencionada, en la que se indica, “el respectivo Comité de Verificación dejará constancia de 
ese hecho en acta y el Centro de Formación procederá a realizar convocatoria individual 
para esa necesidad a través de la aplicación web de la APE.”, se procede a dejar constancia 
en el acta y así mismo, el comité de verificación aprueba la apertura de las convocatorias 
individuales por la APE para la selección de los aspirantes requeridos.  
 
A continuación, se presenta evidencias de búsqueda realizada en banco de instructores: 
 

• Programa Cocina – presupuesto desplazados   
 
Evidencia búsqueda en Banco de Instructores. 
 

• en la Regional a la que pertenece el Centro 
 
Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos - Regional Bogotá D.C. 
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Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional Cundinamarca 
 

 

 
 
 
Centro de la Tecnología de Diseño y la Productividad Empresaria – Regional Cundinamarca 
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Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios - Regional Huila 
 
 

 
 
 
 
 
Centro de Comercio y Turismo - Regional Quindío 
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• Dentro de la Región a la cual pertenece la Regional 
 

 
Centro de Industria y Servicios del Meta - Regional Meta 
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Centro Agropecuario de Buga - Regional Valle 
 

 

 
 

 

• A nivel nacional 
 
Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas - Regional Amazonas 
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Centro de Comercio y Servicios - Regional Atlántico 

 

 
 

 

 
Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial - Regional Boyacá 
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Centro de Comercio y Servicios - Regional Cauca 
 

 

 
 

 

 
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios - Regional Norte de Santander 
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Centro Agroturístico - Regional Santander 

 

 
 

 

• Programa Servicio de barismo  – presupuesto CampeSENA  
 
Evidencia búsqueda en Banco de Instructores. 

 

• En la regional a la que pertenece el Centro 
 
Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos - Regional Bogotá D.C. 

 

 



     

GOR-F-084 V01 
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Centro Agroindustrial - Regional Quindío 

 

 

 
 

 

 
Centro Atención Sector Agropecuario - Regional Risaralda 
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Centro de Comercio y Servicios - Regional Risaralda 
 

 
 

 

 
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila - Regional Huila 
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Centro de la Tecnología de Diseño y la Productividad Empresarial - Regional Cundinamarca 

 

 
 

 

• Dentro de la región a la cual pertenece la Regional 
 
Centro para la Formación Cafetera - Regional Caldas 
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Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial - Regional Boyacá 

 

 
 

 
Centro Agropecuario - Regional Cauca 
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• A nivel nacional 
 

Centro de Comercio y Servicios - Regional Bolívar 

 

 
 

 

 
Centro Industrial y de Energías Alternativas - Regional Guajira 

 

 
 

 

 

 



     

GOR-F-084 V01 
 

  
 

 

Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios - Regional Norte de Santander 
 

 

 
 

 

 
Centro de los Recursos Naturales Renovables -La Salada - Regional Antioquia 
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• Programa Panderia – presupuesto CampeSENA  
 

Evidencia búsqueda en Banco de Instructores. 

 

• En la regional a la que pertenece el Centro 
 
Centro de Comercio y Servicios - Regional Risaralda 

 

 
 
 
Centro Agroecológico y Empresarial - Regional Cundinamarca 
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Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - Regional Cundinamarca 

 

 
 

 

• Dentro de la región a la cual pertenece la Regional 
 
Centro de Comercio y Servicios - Regional Caldas 
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Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial - Regional Boyacá 

 

 
 

 
Centro de Biotecnología Industrial - Regional Valle 
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• A nivel nacional 
 

Centro de Servicios y Gestión Empresarial - Regional Antioquia 

 

 
 

 
Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial - Regional Atlántico 
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Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira - Regional Magdalena 
 

 
 
 
 
Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare - Regional Casanare 
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CONCLUSIONES 

El Comité reitera que dentro del proceso de recomendación al ordenador del gasto de la 
selección de aspirantes para contratación de Servicios de Instructor para la vigencia 2024, 
actúa acorde con los lineamientos emitidos desde la Dirección General a través de la circular 
No. 3-2023-000212 de 03 de noviembre de 2023. 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Solicitar apertura de 

convocatoria individual por el 

aplicativo de la APE 

Febrero 19 

de 2024 

Comité de verificación 

Centro de Comercio y 

Servicios 

 

 

 

Realizar evaluación de las 

hojas de vida de los 

postulados a las 

convocatorias individuales de 

acuerdo con criterios 

objetivos definidos por el 

comité de verificación y 

requisitos de los perfiles de 

los programas 

Febrero 29 

de 2024 
Comité de verificación 

Centro de Comercio y 

Servicios 

 

 




