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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
MONTERIA, 15/07/2025

PRESENTADO A:
JORGE ENRIQUE HERNANDEZ GUERRA, subdirector (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
90525 15/07/2025 18/08/2025

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION:

DESPLAZAMIENTO: CCIT DE CORDOBA MONTERIA

VALENCIA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidén profesional integral programa de articulacién con la media técnica, afio
2025, en el municipio de Valencia en la institucion educativa José Maria Carbonell Y Manuela

Beltran

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Planificaciéon y ejecucion de las sesiones de formacion profesional del programa
técnico en sistemas teleinformaticos, cumpliendo con horas y competencias.
2. Brindar acompaiamiento a los aprendices, resolviendo novedades académicas y
disciplinarias conforme al reglamento del aprendiz.
3. Desarrollar actividades tedrico-practicas con metodologia activa, fomentando la
participacion y el aprendizaje colaborativo.
4. Realizar evaluaciones parciales y retroalimentaciones personalizadas para el
fortalecimiento del aprendizaje.
5. Organizar y entregar material didactico y guias de estudio de apoyo a la formacion.
6. Llevar registro detallado de asistencia y avances en competencias por cada aprendiz.
RESULTADOS:
1. Ejecucion completa del plan de formacion correspondiente al periodo establecido.
2. Cumplimiento de los resultados de aprendizaje definidos en el programa.
3. Entrega oportuna de guias, material pedagogico y recursos para el aprendizaje.
4. Participacion activa de los aprendices en las actividades académicas y practicas.
5. Identificacion de necesidades de refuerzo y aplicacion de estrategias de nivelacién.
6. Comunicacion fluida con la coordinacion y el equipo académico de la institucion.
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe
1. Registro de asistencia firmado por el formador y vocero del curso.
2. Plan de trabajo y cronograma de actividades cumplido.
3. Guias de aprendizaje y material didactico entregado.
4. Listado de evaluaciones aplicadas y sus resultados.
5. Reporte fotografico de las sesiones de formacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD ‘ RESPONSABLE FECHA
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1. Presentar informe de
actividades
desarrolladas.

2. Entregar material y
evidencias
correspondientes al
desplazamiento.

3. Implementar las
recomendaciones
derivadas de la
supervision.

Contratista

13/09/2025

CONCLUSIONES:

1. El desplazamiento cumplié plenamente con su objetivo, desarrollando de manera
eficiente las actividades programadas.
2. Los aprendices mostraron avances significativos en sus competencias, evidenciando
apropiacion de los contenidos.
3. Se fortalecio la articulacion institucional entre el SENA y la I.E. José Maria Carbonell.
4. Las condiciones logisticas y de apoyo fueron adecuadas para el normal desarrollo de la

formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Cristian Andres Arrieta Benitez L
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

PROFESIONAL G02
SUPERVISOR CONTRATO No.
CO1.PCCNTR. 7788537

LEOVI FERNANDO HOYOS
MILLAN
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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L ™! _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjehernan JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
)

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais GUERRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-023-  CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
Reporte: 952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 13 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 90525 Fecha Solicitud 2025-08-12 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-023-952310 CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
. DE CORDOBA-CORDOBA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina INTEGRACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4025 . L 952311 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y TURISMO DE CORDOBA - INTEGRACION CON LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante MEDIA-CORDOBA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.‘l'ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Impartir formacién profesional integral
1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 186.000,00 538.767,00 programa ARTICULACION CON LA
MEDIA, afio 2025
/ /
2025-08-15 2025-08-15 R RN 05 No 50
CRISTIAN ANDRES . CONTRATIS )
ARRIETA BENITEZ CC: 1005684502 TA Autorizada
2025-08-16 2025-08-16 COoRDOBA CoRDoBA! 05 No 50
CORDOBA/ CORDOBA/
2025-08-18 2025-08-18 MONTERIA VALENCIA 0,5 No 50
MINISTERIO DE HACIENDA Ghesrogiaras Por MINSTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comisién 352.767,00 | 186.000,00 | 538.767,00
Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/13 14:30:01 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Nacion

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHjehernan JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
GUERRA

36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

miércoles, 13 de agosto de 2025

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién profesional integral programa ARTICULACION CON LA MEDIA, afio 2025

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78713475 Nombre: JORGE HERNANEZ GUERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO,
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

ALVARO ALFONSO BULA MARTINEZ

Fecha Verificacion: 13/08/2025 10:44:46

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Cédula de ciudadania: 78713475

Firmado digitalmente por:
A u Nombre: JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
GUERRA
Usuario SIIF: MHjehernan
NH[:I[]I] 13/08/2025 2:30:24 p. m.
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COOTRALSINU LTDA. -

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU
SEDE: Termmal de Transporte Taquilla 20B Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria
Cra. 15 N° 6-50 Tel: 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Cérdoba

NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994 P

ANO | VALOR . VEHICULO| PUESTO

B2e1S | oD 83 UL

468037 oy buin Hpwretes

Nombre del Pasajero 2

ORIGEN DESTINO PESO EQUIPAJE
20 KG
lﬁn Gk

m kl/\(\,(l JCA MAXIMO

NOTA: Despachamos este automavil sin sobrecupo, si su recorrido transporta pasajem en exceso. el chofer y el propietaro
respondera por esta infraccion ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar a la gerencia.

B

SENOR PASAJERO al utilizar nuestro servicio Ud. esta amparado por una responsabilidad Civil Contractual.

s

FIRMA DESPACHADOR

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

'COOTRALSINU LTDA.

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU

SEDE: Terminal de Transporte Taquilla 20B Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria

Cra. 15 N° 6-50 Tel: 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Cérdoba
NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994

ANO

1510k

720l%]
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Nombre del Pasajero .

Qishan

Ehie

ORIGEN

NOTA: Despachamos este automovil sin sobrecupo, si su recorrido transporta pasajero en exceso. el chofer y el propietario

DESTINO . PEsg gc:élgAJE
Cr O HC)V\ g MAXIMO

respondera por esla infraccién ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar a la gerencia.

SENOR PASAJERO al utilizar nuestro servicio Ud. esta amparado por una responsabilidad Civil Conlractual.

FIRMA DESPACHADOR

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

COOTRALSINU LTDA.

; COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU
SEDE: Terminal de Transporte Taquilla 20B Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria
Cra.- 15 N° 6-50 Tel: 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Cérdoba -

NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994

ANO | VALOR |VEHICULO| PUESTO

| 20 | Moo 39z
468039 OLJ) ﬁw_t

Nombre del Pasajero
DESTINO PESO EQUIPAJE

ORIGEN : D
8 UCL[LVI Cl A MAXIMO

Hon

NOTA: Despachamos este automévil sin sobrecupo, si su recorrido transporta pasajero en exceso. el chofer y el propoelano
respondera por esta infraccion ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar a la gerencia.

SENOR PASAJERO al utilizar nuestro servicio Ud. esta amparado por una responsabilidad Civil Contractual.

FIRMA DESPACHADOR

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

COOTRALSINU LTDA.

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU
SEDE: Terminal de Transporte Taquilla 208 Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria
Cra. 15 N° 6-50 Tel; 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Cérdoba

NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994

[ ANO | VALOR VEHICULO| PUESTO

25| oo BYL

468040 C.yhan PW.Q

Nombre del Pasajero

ORIGEN N DESTINO PESO EQUIPAJE

, | | ; 20 KG
!’ _/Q lt_m Cl Ol MOV\ 4 MAXIMO

NOTA: Despachamos este automévil sin sobrecupo, si su recorrido transporta pasajero en exceso, el chofer y el propietario
respondera por esta infraccion ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar a la gerencia.

SENOR PASAJERO al utilizar nuestro servicio Ud. esta amparado por una responsabilidad Civil Contractual.

FIRMA DESPACHADOR

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

COOTRALSINU LTDA. Tz

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU

. inal de Transporte Taquilla 208 Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria
B s 15\ 65 28"794 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Cérdoba

NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994
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ORIGEN J’L DESTINO : , PESO EQUIPAJE
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NOTA: Despachamos esle aulom()vul sin sobrecupo, si su recorrido transporta pasajero en exceso. el chofer y el propietario
respondera por esta infracciéon ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar a la gerencia.

SENOR PASAJERO al utilizar nuestro servicio Ud. esta amparado por una responsabilidad Civil Contractual

FIRMA DESPACHADOR

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

COOTRALSINU LTDA. -

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL ALTO SINU
SEDE: Terminal de Transporte Taquilla 20B Zona 2 Tel: 604 784 9101 Cel: 311 659 9933 Monteria
Cra. 15 N° 6-50 Tel: 604 768 7946 Cel: 311 401 9458 Tierralta - Coérdoba

. NIT. 800243656 - 6 PERSONERIA JURIDICA 2387 DE AGOSTO DE 1994
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Nombre del Pasajero CH A _ 49}4/;@,
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NOTA: Despachamos este automévﬂ sin sobrecupo, si su recorrido trans pasajero en excesa, el chof i }
s ‘ J SIS porta % eryel etarnio
respondera por esta infraccién ante las autoridades. Exija velocidad moderada, cualquier anomalia reportar ay la :;?ept:cna

SENOR PASAJERO al uuligar nuestro servicio Ud. estd amparado por una responsabilidad Civil Contractual.

. .
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FIRMA DESPACHADOR
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