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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 16 de septiembre del 2025

Sefior
LUIS ALEJANDRO ZARTA BAUTISTA
SUPERVISOR CONTRATO
No. CO1.PCCNTR.7392155 del afio 2025
Coordinacién de formacidn integral,
promocién y relaciones corporativas
Bogota
Asunto: Informe mensual de

ejecucion contractual Mes
septiembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7392155 del afio 2025

JUAN CARLOS MORENO JIMENEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 79.648.974 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Area de la Coordinacién de formacién integral,
promocién y relaciones corporativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS
MILLONES NOVECIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($52.917.333) Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de FEBRERO de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
DIECISIETE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($4.517.333). Y b) Diez (10) pagos
iguales por los meses de MARZO a DICIEMBRE de 2025, por valor de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($4.840.000)

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

de gestidn administrativa.

Prestar temporalmente los servicios profesionales a la gestidn, para contribuir con el
cumplimiento de los indicadores de evaluacion y certificacion de competencias laborales

del SENA, y de construccién y revision de instrumentos de evaluacion, en las areas clave

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente

cuadro)
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Contribuir al desarrollo de las
actividades de Ila evaluacion de
competencias laborales para los
proyectos establecidos en la
programacion anual del centro de
formacion, de acuerdo con los | No se realiz6 esta actividad en
lineamientos y la metodologia del | el presente mes No aplica
proceso Gestion de Evaluacion vy
Certificacion de Competencias
Laborales del SENA.
2 Participar en la transferencia de * Transferencia de
conocimientos y/o reuniones del Conocimiento en la aplicacién
proceso a desarrollarse para los de ESE
evaluadores de competencias
Correos
laborales de ECCL. * Reunioén de seguimiento electrénicos
indicadores
3 Colaborar en la construccion de un
proyecto de instrumentos de valuacion | Se termino la construccion de
de competencia laboral por cada 4 71 items en la Norma
meses de contrato, conforme con la 210601027C, "Registrar Aplicativo DSFNT
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metodologia establecida por el
proceso Gestion de Evaluacion y
certificacion de competencias
laborales. Para los evaluadores que
cuenten con menos de 4 meses de
contrato, deben construir items y/o
indicadores de desempefio y
producto, proporcional a los meses de
contratacion, en concertacion con el
dinamizador de instrumentos para
ECCL asignado.

informaciéon de acuerdo con
normativa y procedimiento
técnico", y se encuentra en

revision metodoldgica 1

Contribuir al cumplimiento de la meta
de los indicadores del proceso
Gestidn de Evaluacion y
Competencias de Competencias
Laborales del Centro de Formacion,
realizando como minimo 42
evaluaciones de competencias
laborales promedio mes en ejecucion
del contrato.

* Se esta realizando pruebas
conocimiento grupo Lira

seguridad

*Se solicitaron instrumentos y
se realizara pruebas de
conocimiento a 164 candidatos
de la empresa Cendiatra del

17 al 24 de septiembre.

*Se solicitaron instrumentos y
se realizara pruebas de

conocimiento a 39 candidatos
de la empresa superior del 23

al 30 de septiembre.

*Se realizo sensibilizacion a la
empresa Catastro Distrital de
72 candidatos para realizar las
pruebas de conocimiento del

25 al 30 de septiembre

* Se esta realizando
sensibilizacién a la empresa
vigias de Colombia y se lleva

un total de 107 candidatos

Aplicativo DSFNT

Forms
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Apoyar en calidad de experto técnico

para revisar y estandarizar
instrumentos de evaluacién, asi como
participar en comités técnicos de
construccion de instrumentos vy
consultas publicas de referentes de
certificacion, cuando se requiera en el

SENA.

No se realiz6 esta actividad en

el presente mes.

No aplica

Contribuir en la elaboracion de
informes, reportes y demas
documentos relativos al desarrollo
de la evaluacién de competencias

laborales

No se realizo esta actividad en

el presente mes

No aplica

Informar sobre los resultados de la
evaluaciéon de competencias
laborales, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su realizacion y apoyar la
atencion de reclamaciones a que haya
lugar de acuerdo con los lineamientos

establecidos por el SENA.

No se realizé esta actividad en

el presente mes

No aplica

Colaborar en la validacion de

informacion de la evaluacion de
competencias laborales registrada en

el Sistema de Informacion DSNFT.

Se validé la informacion para
la evaluacion de competencias
laborales de la empresa

superior

Aplicativo DSFNT

Contribuir en la elaboraciéon de informe
cualitativo de las
debilidades

fortalezas 'y

identificadas en la

No se realizé esta actividad en

el presente mes

No aplica
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evaluacion de competencias laborales,

por proyecto evaluado

10

Colaborar en el reporte al dinamizador
de ECCL - centro de formacion, los
casos de éxito identificados en el
proceso Gestion de Evaluacion vy
Certificacion de Competencias

Laborales.

No se realizé esta actividad en

el presente mes

No aplica

11

Apoyar en el registro en el Sistema de
Informaciéon DSNFT de la informacion
relacionada con la evaluacién de
competencias laborales, en
coordinacion con el apoyo

administrativo.

Se registro la informacién para
la evaluacion de competencias
laborales de los candidatos de

la empresa superior

Aplicativo DSFNT

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron

las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 89536650 de la planilla, operador Miplanilla del periodo de agosto. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

&6
. / 5 B ——
Ul e g T e

JUAN CARLOS MORENO JIMENEZ
Contratista

C.C. No. 79.648.974

Recibi a satisfaccion:
Firmado
> | digitalmente por
Y J "\ Luis Alejandro
Zarta Bautista

Fecha: 2025.09.18
14:58:58 -05'00'

LUIS ALEJANDRO ZARTA BAUTISTA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7392155 del afio 2025
Coordinacion de formacidn integral,

promocioén y relaciones corporativas

Bogotd
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1 de septiembre

Se solicitan instrumentos para 164 candidatos del grupo CENDIATRA

E Solicitud instrumentos CENDIATRA: Juan Cardos Maoreno Jimenez - Qutlook - Google Chrome

(@ about:blank
W =5 FPa - % % > ~ H CompartirenTeams (&£ Zoom

Solicitud instrumentos CENDIATRA @ Publica = Resumir

Juan Carlos Moreno Jimenez

@ Para: @ Diana Marcela Perez Arguello; Carolt Lyzet Martinez Martinez
Cco: @ John Albert Tellez Morales

° Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 30/08/2035 18:30

FORMATO LISTADO CANDID...

cronograma proceso.xlsx
19 KB

12 KB

e

3 archivos adjuntos (1 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4

[ DOCUMENTOS JUAN 2.zip

Evidencias

SEPTIEMBRE 2025

0w = O~ BE ~ &P Anclar f Desanclar | (D) :

@ €~ Responder

@ CERTIFICACION EMPLEADOS...
1MB

Descargar todo

%~ Responder a todos > Reenviar

St

&

- &
Lun 01/09,/2025 18:30

De manera atenta solicito asociar 164 candidatos del proyecto CENDIATRA, para las NSCL 210601020 ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO

De igual manera les comunico que ya se encuentran registrados todos los candidatos

La valoracion de evidencia de conocimiento esta programada del 5/09/2025 al 12/09/2025 de forma virtual.

Adjunto cronograma, lista de los candidatos, certificacion y documentos, para solicitar instrumentos.

<~ Responder %~ Responder a todos 2 Reenwviar



2 al 20 de septiembre

Se empieza a realizar conocimiento grupo Lira seguridad

@ Autoguardado (@ ) D~ ' T 2025-11-9404-962-P3007_2 16092025 152236...
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8 de septiembre
Revisién de instrumentos grupo CENDIATRA

E Revisién instrumentos iniciales proyecto P3192; EMPRESAS CENTRC DE DIAGNOSTICO ¥V TRATAMIENTO CENDIATRA SAS; NSCL 210801020: Juan Carlos Moreno Jimenez - Outlock - Google Chrome - ]

{0 aboutblank

W~ 3 W~ B8~ & & ,~ - HiCompartirenTeams & Zoom -~ & {J+ E ~ £ Anclar/Desanclar 5 - &
Revision instrumentos iniciales proyecto P3192; EMPRESAS CENTRO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CENDIATRA SAS; NSCL 210601020 & Resumir

(T_-) Este evento ocurrid el Hace 1 semana (Lun 08/09/2025, de 14:30 a 18:00) Seguimiento ~
(@  Reunion de Microsoft Teams

Sg2  Diana Marcela Perez Arguello le ha invitado 3 sin respuesta

(7] (=) Chatear

ﬂ Diana Marcela Perez Arguello () < Responder 4~ Responderatodos > Reenviar H v & [
2

Para: ® Juan Carlos Moreno Jimenez; ® Jose Vicente Berardinelli Solano; @ John Albert Tellez Morales Lun 08/09/2025 15:37

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 06/09/2035 15:37

3 Revision instrumentos iniciales proyecto P3192; EMPRESAS CENTRO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CENDIATRA SAS; NSCL 210601020

(S Lun 08/09/2025, de 14:30 a 18:00 orrB8/89/2025 de 0621738

@ Reunidn de Microsoft Teams

@ Responder a este evento

u Enviar correo electronico al organizador

" MAceptar w  Rechazar e Seguir

[« X



10 al 19 de septiembre

Sensibilizacion grupo VIGIAS DE COLOMBIA
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11 de septiembre

Sensibilizacién a 72 candidatos del grupo de CATASTRO DISTRITAL
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22 21 9/11/25 9:41:26 9/11/25 9:43:05 anonymous =l Hency Alejandra Tor Cedula de ciudadan'1090482636 htorres@catastroba,
23 22 9/11/25 9:41:04 9/11/25 9:43:06 anonymous sl Herlinda Coromoto [ Cedula de ciudadan' 1018450076 coromﬁlﬁ@gmail.co'
24 23 9/11/259:41:10 9/11/25 9:43:17 ananymous | LAURA CAMILA RIOS | Cedula de ciudadan' 1023039442 Icriosblﬂ@gmail.cor'
25 24 8/11/259:42:15 8/11/25 3:43:22 anonymous sl Jaimes Gonzalez Os Cedula de ciudadan 30828202 maurijms@hotmail.-'
26 25 9/11/25 9:42:27 9/11/25 9:44:13 anonymous =l Jhensy Paola Duarte Cedula de ciudadan'1013580530 jduarte@catastrobox'
27 26 971125 9:40:58 9/11/25 9:44:13 anonymous 5l RODRIGUEZ PERIA LU Cedula de ciudadan 51706373 Idrodriguezp@catas'
28 27 9/11/25 9:43:39 9/11/25 9:44:25 ananymous sl SANDOVAL JARAMILL Cedula de ciudadan' 79385438 Isandoval@catastra’
29 28 8/11/259:43:26 8/11/25 9:44:27 anonymous 5l LUZ ADRIANA DURAN Cedula de ciudadan'52561361 LADURAN@CATASTR w



12 de septiembre

Reunidon personalizada evaluadores proceso ECCL seguimiento indicadores vy Pl

v [ Correo: Juan Carlos Moreno Jin X & Whatshpp X ar - O X
&« > O 22 outlook.office.com/mail/id/AAKALgAAAAAAHYQDEapm Ec2byACqAC%2FEWgDAuVEFUU3TUKxgb Yo SGIVWAE]i% 2Bx2gAA & Abrir en aplicacién o o
== 3 Todos los marcadores
il Todas las carpe.. € oM De: Carolt Lyzet Martinez Mart... % = Q W NJj Z 0 £33 Juan Carlos More... @
—_ .. - Sesion Aprendizaje Servicio...
El Inicio  Vista  Ayuda Mafiana 14:00 Reunion de M...
- [ comreo nuevo . W~ 5 W~ ¢ Fg~ S % ~~ W@ [ Pasosrdpidos ¥ ) leido/Noleido J~ B~ £ E O 3 }
- > Favoritos Todo Correo Archives Teams Contactos # Tiene datos adjuntos &= No leido & Parami (@ Me menciona [
v ¥ jemoreno@sena.edu.co . o . X
- X RE: Acta 217 Seguimiento Juan Carlos Moreno @ piblica Z Resumir b
£ Bandeja de entrada
v ) A
£ adport Ltda M Carolt Lyzet Martinez Martinez @ « Responder %~ Responder atodos ~ Reenviar H v L I
ara: iana Marcela Perez Arguello; uan Carlos Moreno Jimenez Mar 16/09/2025 16:35
- B ACTAS © Para: © Diana Marcela Perez Arguello; ® Juan Carlos M Ji
‘3. Z” Borradores [ ] Respondid el Mar 16/09/2025 17:11. Ver conversacién
a > Elementos enviados o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 14/09/2035 16:35
v 'iﬁ]’ Elementos eliminados .
d": Acta 217 Seguimiento Proye... | .,
£ proyecto nacional PN- 26 Desearsada
B IDERRE Iniciar respuesta con: [ Adjunto el acta firmada. ][_ Aprobada ][ Acta firmada.
B3 Gas
Buen dia,
£ GRUPO 3
e Agradezco hacer caso o miso a los correos remitidos anteriormente.
> B AMCOVID Adjunto por este medio acta 217 para su revisién y aprobacion
= Archivo

P - .

m == O Blsqueda L 0 E & a -? g E' ] Ei,': = ) = 155;';93;26;



16 de septiembre de 2025

Transferencia de Conocimiento en la aplicacién de ESE

v E Correo: Juan Carlos Moreno Ji X @ Mis archivos - OneDrive X & (6) Calendar | Calendar | M ® x +
< C e teams.microsoft.com/v2/

oo

oo

T -

Busqueda (Ctri+Alt+E)

= % S @

[0 Todos los marcadores

| Todos los marcadores |

3

®
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X
O N N
@ O @® 2320 E:—Ih @ S 17 @ © EB N ~ @x ~
Actividad Controlar Chat Gente Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Camara Micro Compartir
Chat
< Entrevista Semi Estructurada. EB
Llamadas Estrategia que se aplica durante la toma de evidencias de
desempeiio y consiste en promover una conversaciéon entre
@ evaluador y candidato, donde el primero realiza preguntas
e abiertas sobre el conocimiento. Reemplaza prueba de ﬁ
conocimiento
233 Poblaciones ‘ B
) U Ausencia de habilidades basicas de lectoescritura.
SRECR Paso a paso para solicitar IE de entrevista
— + semiestructurada
Enviar un correo al BNIE con copia a Nidia Jenny Sabogal
Calendario solicitando la confirmacién de la existencia de instrumentos
adaptados a la estrategia que se requiere para la norma a
ofertada.
BNI: bninstrumentosccl@sena.edu.co 1/3 >
Nidia Jenny Sabogal: njsabogal@sena.edu.co
Si la norma cuenta con instrumentos adaptados se realiza la.
= solicitud al sistema DSNFT. Desemperfio y producto se
2 s toma con la listas de chequeo del proyecto. 1)
am S = - co ESP 212 p. m.
(H S S Busquada L O B 28 «aCaE®® ~=20 tan = M 6002025



16 de septiembre
Se solicitan instrumentos para 34 candidatos del grupo SUPERIOR

Solicitud instrumentos SUPERIOR: Juan Carlos Mareno Jimenez - Outlook - Google Chrome

@ aboutblank

w8 g~ “ & ~~ HCompartirenTeams & Zoom v & ()~ B v £ Anclar/Desanclar & - & e

Solicitud instrumentos SUPERIOR @ publica [ Resumir

Juan Carlgs Morend Jirmenez (;}I &, Responder &, Responderatodos -~ Reerniar
@ Para: @ Diana Marcela Perez Arguslle; @ Carolt Lyzet Martinez Martings
Cioo: Gefferson Cortes Duran <gefferson.cortesi@seguridadsuparior.cos

» CERTIFCACION MASMADDT .,
= ma

g FORMATOLISTADO CANDID.. .. g, DOCUMENTOS JUANZp -

g 7-oonograma proceso ECCL..
na AL

17 KB

4 grchivos adjumtos (25 MB) & Guardar todo en OneQirive - Senidio Nacional de Aprendizaje x Descargar todo

De manera atenta solicito asociar 39 candidatos del proyecto SUPERIOR, para las NSCL 210601020 ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO

D& igual manera l&5 comunico queé ya & encuentran registrados todos los candidatos

La valoracion de evidencia de conocimiento estd programada del 23/09/2025 al 30/05/2025

Adjunto cronograma, lista de los candidatos, certificacion y documentos, para solicitar instrumentas.

=, Responder & Responder atodos <~ Reemviar

.:';.-. [“I

hiar 16092025 1433
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