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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 30 septiembre 2025

Sefior (a)
JIMMY LEONARDO VELANDIA DAZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7491764

Instructor Grado 18
Coordinador de Tecnologia e Innovacién

Ciudad Bogota.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de septiembre del ano 2025

Referencia: No 7491764 del afio 2025

NEILA EMELY SILVA TORRES, identificado con la cédula de ciudadania No. 65758272 de lbagué, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Centro Servicios Financieros, en la Coordinaciéon de poblacidn vulnerable en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes septiembre objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($48.141.538 M/CTE). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES MILLONES
DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($3.219.657 M/CTE) correspondiente
a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los meses de

marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
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QUINIENTOS DIEZ PESOS($4.599.510 M/CTE) cada uno y; c) Un (01) pago final correspondiente al mes de

diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN

PESOS ($3.526.291 M/CTE) cada uno incluido IVA.

Plazo: Sera hasta el 23 Diciembre del 2025

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y tecnolégica, para dar cumplimiento a los procesos de formacién
complementaria, en la modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos
para la formacién profesional integral, garantizando asi la atencién adecuada a las necesidades del

Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar las actividades
de aprendizaje derivadas
de las competencias del
programa de formacion
asignado, conforme a las
necesidades del servicio
establecidos por la
demanda de las ofertas
educativas del centro de
formacion.

Participar en la planeacion y organizacion de los
aprendices de las fichas.

3336681- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3337794 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3309637- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3341701 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA)

3341702- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA)

3341705- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS

Evidencia (guias y
talleres) cargada en la
carpeta que lleva mi
nombre del
sharepoint de la
coordinacién.
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DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA)

Apoyar el proceso de
inscripcion y matricula de
los aspirantes de
formacion

complementaria, de
acuerdo con el

procedimiento de ingreso
vigente dentro de los
tiempos establecidos.

Se establecid proceso para guiar a los aspirantes a
lo largo del proceso de inscripcion y matricula,
asegurando que cada uno cumpla con los
requisitos y tiempos establecido.

Se realizo proceso de
inscripcion de fichas
de los aspirantes.

Gestionar y Desarrollar
acciones de formacion
complementaria conforme
a las necesidades del
servicio establecidas por el
centro de formacién

Se Realizo y se gestiond las acciones de acuerdo a
las necesidades de formacion del servicio, y en
funcion de los resultados, disefiar e implementar
programas de formacién complementaria
alineados con los objetivos estratégicos del centro.

Para el periodo
objeto de este pago,
la necesidad del
servicio no requirid
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Guiar el proceso de
induccidn y reinduccion de
los aprendices cuando sea
necesario.

Para el periodo objeto de este pago, la necesidad
del servicio no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta obligacidn.

Para el periodo
objeto de este pago,
la necesidad del
servicio no requirio
ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Registrar los juicios de
evaluacion de cada uno de
los aprendices

asignados, de manera
oportuna en el aplicativo
de administracion
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a
los lineamientos y la
normatividad

Se registraron los juicios evaluativos de las fichas.
3309637- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL

Se han subid a
SharePoint los juicios
evaluativos fichas.

vigente.

Realizar actividades | Para el periodo objeto de este pago, la necesidad Para el periodo
enfocadas a la retencion | del servicio no requirid ejecutar actividades objeto de este pago,
de los aprendices | correspondientes a esta obligacion. la necesidad del
asignados, aplicando la servicio no requirid

ruta de atencion para la
prevencién de la
desercién, diligenciando
los

formatos establecidos.

ejecutar actividades
correspondientes a
esta obligacion.

Gestionar las novedades
académicas presentadas
por cada uno de los

Se solicitd la inscripcion y matricula de las fichas
asignadas.

El reporte de
inscripcion de la ficha
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aprendices asignados, de
manera oportuna
conforme a lo establecido
enel

reglamento del aprendiz.

Fichas:
3336681,3337794,3341701,3341702,3341705

y reporte de
matricula.

Correo electrénico
con el Excel adjunto.

8 Apoyar y acompafiar las | Para el periodo objeto de este pago, la necesidad Para el periodo
actividades transversales | del servicio no requirié ejecutar actividades objeto de este pago,
requeridas en el marco del | correspondientes a esta obligacion. la necesidad del
programa de formacion servicio no requirio
asignado (tales como ejecutar actividades
autoevaluacion, registro correspondientes a
calificado, SENNOVA, esta obligacion.
actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros),
conforme
a las necesidades del
Centro de Formacion.

9 Gestionar las actividades | Para el periodo objeto de este pago, la necesidad Para el periodo
vinculadas con el disefio y | del servicio no requirié ejecutar actividades objeto de este pago,
/o desarrollo curricular correspondientes a esta obligacion. la necesidad del
de los programas servicio no requirié
asociados con la linea ejecutar actividades
medular del Centro de correspondientes a
Formacion. esta obligacion.

10 | Presentar informes vy | Se realizay presenta los informes mencionados y Informe de gestidn
soportes requeridos por el | los respectivos comprobantes de pago contractual.
supervisor del contrato | correspondientes al mes.
conforme a las Reporte de Horas
necesidades del servicio. Sofia plus para el mes

correspondiente.

11 | Participar y desarrollar los | Se  ejecutan y atienden las actividades | Informe de gestidn

cursos de  formacién
complementaria de la ruta
pedagégica determinados
por el supervisor del
contrato.

contractuales segun lo requiere la necesidad del
servicio.

3336681- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

3337794- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3309637- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

3341701 - MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS

contractual.
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DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA)

3341702- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA

3341705- MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL (PROCESO DE MATRICULA)

Para un total de 160 horas ejecutadas en el mes
de septiembre.

12 | Asistir a las reuniones | Para el periodo objeto de este pago, la necesidad Para el periodo

programadas por la | del servicio no requirié ejecutar actividades objeto de este pago,
coordinacién académica | Correspondientes a esta obligacidn. la necesidad del

y/o  subdireccion de servicio no requirio
centro. ejecutar actividades

Correspondientes a
esta obligacidn.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de

ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9491161353 de la

planilla, operador aportes en linea y periodo Agosto (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
5
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Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

" .")' “‘.

NEILA EMELY SILVA TORRES
Contratista
C.C. No. 65758272 de Ibagué, Tol.

Recibi a satisfaccion:

JIMMY LEONARDO VELANDIA DAZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7491764

Instructor Grado 18
Coordinador de Tecnologia e Innovacién

Ciudad Bogota.
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ACTA No. 7
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestidn realizada del al
31/08/2025 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C. 31/08/2025 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacion de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional

Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del
1 al 31/08/2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
7491764 del 10 de Febrero del 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3309637
Empresa Solicitante: GLE COLOMBIA

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL

Numero de Aprendices: 31 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcién): Artesanos

Elija un elemento. Mujer Cabeza de Hogar Microempresas Emprendedores

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 54 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacidn presencial o a través de Teams.

ok wmn
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Examen | Examen | Ejercicios &Cumple todos fos
tedrico | prictico | entregados requisitos?

43 87 sl FALSO FALSO [
3 JoséAngel 73 63 MO | VERDADERO FALSO.
4 Damian 91 | &0 | s | VERDADERO |  VERDADERO

1 Nombre

2 [cristina

5 Rémulo I 26 si FALSO FALSO
6 Juan Davia ; 63 f] VERDADERO | VERDADERO
7 David | sz | 72 | wo | veroaoero FALSO
8 lsabel J 63 sl VERDADERO | VERDADERO
9 Felipe 56 | 4 sl FALSO FALSO
sl VERDADERO ___ VERDADERO
o FALSO FALSO
s | Pso FALSO
sl VERDADERO ___ VERDADERO
NO | VERDADERO FALSO
O | VERDADERO _ FALSO

examen teorico y examen practico debe ser mayor igual a 5 diga verdadero
examen teorico y examen practico debe ser mayor igual a 5 diga si sea verdadero

Gle Colombia Curso Excel Intermedio

26 de agosto de 2025  Caducadentro de 174 dias - 1visualizacion - SharePointApp - HD =+ - > Documentos > Recordings

Agregue una descripcién para explicar de qué trata este video

Fecha 26 de agosto
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

~ M (sinasunto) - neilesiva65758@ X [ Correo: Neila Emely SivaTorre: X I Gle Colombia Curso Excel |- € X | @ (7) WhatsApp % | [ Trabajo de clase de Elaboraciérn X | +
< C A %= outlookoffice365.com/mailf
Todas las carpe < gle = @
| o = Inicio Vista Ayuda
n Favoritos [[] Todo Correo Archivos Teams Contactos 2 Tiene datos adjuntos & No leido & Paramf @
. nesilva@sena.edu.co @ Pl
~ 3 Bandeja de entrada 488 5 (fj) Exteme HERNAN JURI
» i Despedida y agradecimientos totales Mar 26/08
ECHeca <1 Emily muy buenos dias, te escribe Hernan Juri y soy ejecu... | Bandeja de e...
L B> Elementos enviados
,  Marcela Viviana Aristizabal Pefia
© Pospuesto Formato ULTIMO Jue 14/08
Registro_de_Asistencias SENA Excel Intermedio Bandeja de e...
T Elementos eliminados 8
Neila Emely Silva Torres
@ desead 82 >
) Camzamoc=ED a TALLER 28 AGOSTO Jue 28/08
3 Notas ENVIO LIN \CCESO A ACTIVIDADES. https;//drivego... | Elementos e.
=] FILTRO AVANZA. | TALLER FILTROS.
B Archivo
B3 Historial de conversaciones v Todos los resultados
B2 Carpetas de biisqueda s 0O Neila Emely Silva Torres 8 R 2
— TALLER 28 AGOSTO Jue 28/08
In-Place Archive -Neila Emely Silva Torres ENVIO LINK DE ACCESO A ACTIVIDADES. htips:/drivego... | Elementos e. W

B FILTRO A.. W TALLER FILTROS.

98 Ira Grupos
N & Externo  Neila Emely Silva Torres

Despedida y agradecimientos totales, Mar 26/08
Buenas tardes Hernan No te retires mira los videos y envi... | Elementos e.

. Externo  Neila Emely Silva Torres ?
FUNCIONES Mar 26/08
Buen dia Envi6 taller. Neila Emely Silva Torres Centro De . Bandeja de e...

K85 FUNCION Y.xsx

Neila Emely Silva Torres
FICHA 2 AGOSTO Mié 20/08
Buen dia por favor realizar cierre de matricula Bandeja de e...

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
El curso de Cierra el 1 de septiembre 2025

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
El curso de Cierra el 1 de septiembre 2025

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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FICHA 3309637 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULC DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS

2 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,00

No ficha: 3308675

Empresa Solicitante: SECRETARIA DE MOVILIDAD

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

Numero de Aprendices: 26 aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcion): Ninguna

Mujer Cabeza de Hogar Emprendedores Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacidn presencial o a través de Teams.

™ X | @ OneDrive: Ne 2T X O SECRETARA © x| © mWheshp

Matricula Nombre grupo | jornada

1250 JUAN PEREZ PRIMERO |DIURNA MATRICULA 1252
1251 CAMILO TORRES TERCERO DIURNA NOMBRE LEIDY GOMEZ

1252 LEIDY GOMEZ CUARTO NOCHE GRUPO CUARTO
1253 ISABELLA GUTIERREZ |SEGUNDO NOCHE JORNADA NOCHE
1254 VALE GOMEZ CUARTO DIURNA
1255 ESTEBAN BUITRAGO |PRIMERO NOCHE
1256 CAROL FERNANDEZ |TERCERO DIURNA

-

B —
E]: @ 012710501

SECRETARIA DE MOVILIDAD EXCEL INTERMEDIO

Juca dentro de 176 dias  + 1visualizacién » SharePoint App » HD Recordings
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Fecha 28 de agosto 2025

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

% QR Comees Nl Emedy Sha e % O SICRETARIADEMOVLDADE: % | @ [E Whatshsn

DE MONILIDAR EXCEL INTERMEDIO

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subido al sharepoin

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoin

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

EI- G oy @ f & e n
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FICHA 3308675 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE - . .
necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

28/08/25 9:30 Page 2 of 3

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: aprendices

Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.
Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Elija un elemento.
Evidencia:

a.

Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacidn presencial o a través de Teams.

Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

legible”.

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
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1. No ficha: 3279338
2. Empresa Solicitante: PROCURADURIA
3. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
4. Numero de Aprendices: 27 aprendices
5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Mujer Cabeza de Hogar
Ninguna Emprendedores Microempresas
6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 20 horas
7. Estado de los Aprendices: Matriculados
8. Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

S W b 191373008

PROCURADURIA EXCEL INTERMEDIO

21 de agosto de 2025 Caduca dentro de 169 dfas  « 2 visualizaciones + SharePointApp » HD =+ - > Documentos > Recordings

gregue una descripcién para explicar de qué trata este video

Fecha 21 de agosto 2025
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.
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In-Place Archive -Neila Emely Silva Torres PR o e s

faterne Microsoft Outlook
B ira Grupos Re: CERTIFICADO RE: EVALUACION FINAL
No se pudo entregar e mensaje 3 fafanador@PIGRIR  Band

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

3279338 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS FLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
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No ficha: 3279307

Empresa Solicitante: PROCURADURIA

Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

NUmero de Aprendices: 26aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segtn el formato de inscripcion): Microempresas

Emprendedores Mujer Cabeza de Hogar

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 20 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

———

% 4% <) 05373008

PROCURADURIA EXCEL INTERMEDIO
21 de agosto de 2025 Caduca dentro de 169dias - 1visualizacién + SharePointApp + HD =+ - > Documentos > Recordings

Fecha 21 se agosto 2025
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

GOR-F-084V01
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Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde s
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.

FICHA 3279307 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE

28/08/25 9:30 Page 1 of 3

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDQ CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

GOR-F-084 V01
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EDT
a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a traves de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/08/2025
se ejecutaron 154horas; notifico que las 10 horas restantes para cumplir las 160 horas del mes
se ejecutaran antes del 30 septiembre 2025

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de Agosto del 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Me comprometo a ejecutar | 31/08/202 | NEILA EMELY SILVA W
las 10 horas pendientes antes | 5 TORRES A

del 30 septiembre 2025

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
NEILA EMELY SILVA TORRES Contratista de ‘
poblaciones vulnerables 'p*"-

9.

GOR-F-084V01




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3309637 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
FICHA 3337794 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

18/09/25 9:46 Page 1 of 2



1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 42,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NEILA EMELY SILVA TORRES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

18/09/25 9:46 Page 2 of 2



