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INVITACION PUBLICA

MODALIDAD DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA
(MC-005-2025)

El ORDENADOR DEL GASTO del Instituto Municipal de Deporte y Recreacién de Bello —
INDER Bello- En ejercicio de sus facultades y de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 al numeral 6.1.5. de la Resolucion No.035 del 06 de
marzo de 2024 Manual de Contratacion del INDER Bello Procede a efectuar la siguiente
Invitacion Publica para recibir ofertas bajo las siguientes criterios y condiciones:

a. Para los efectos del Decreto 1082 de 2015, la Entidad publica los Estudios y
documentos previos del proceso de minima cuantia numero (MC-005-2025), en el
portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co SECOP |l, garantizando
asi la publicidad y transparencia del proceso y dando la posibilidad a los interesados
de presentar las observaciones pertinentes.

b. El Instituto Municipal de Deporte y Recreacion de Bello -INDER Bello- tiene
dispuesto un espacio para el recibo de la correspondencia contractual, Unicamente
la plataforma SECORP Il y el correo juridica.inder@bello.gov.co .

c. CONSULTA DE DOCUMENTOS Los documentos del proceso de seleccion,
estudios previos, se podran consultar a través de la plataforma del SECOP II.

OBJETO: Se requiere seleccionar el contratista que ejecute el siguiente objeto contractual:
SUMINISTRO DE LOS ELEMENTOS PARA EL PROCESO DE IMPRESION (TONER,
ROLLOS DE PAPEL, RIBBON) EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLO

1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS el objeto esta clasificado e identificado
dentro del clasificador de bienes y servicios asi:

CcODIGOS UNSPSC

CODIGOS UNSPSC
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE PRODUCTO

44000000 | 44100000 | 44103100 | 44103100 | Suministro paraimpresoras, faxy
fotocopiadoras

44000000 44100000 | 44103100 44103103 Toner para impresoras o fax

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

No PRODUCTO UNIDAD DE MEDIDA

Toner - Ricoh Savin Lanier print cartridge
1 |IM 430, Modelo: IM430F/P502 - UNIDAD
Rendimiento: 7.000, Modelo D896-00
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Toner - Impresoras HP laserjet pro MFP
2 M127fn UNIDAD
Toner impresora carnet - Zebra ZC 100/300
(CARNET) (ZEBRA) UNIDAD
4 |Toner impresora Hp Laser jet 1020 UNIDAD
Rollo papel center, tamafio 100x25,
material transferencia, cantidad 2.000 UNIDAD
Ribbon cera inkanto 11 centimetros papel,
6 |Ribbon Armor Inkanto 110mm X 300m De
Cera UNIDAD

Los toner deben ser originales, sellados y de primera calidad. No se aceptan
productos de segunda o remanufacturados

1. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

El oferente adjudicado debera cumplir con cada uno de los items descritos en la ficha
técnica anexa y en las condiciones sefaladas en los estudios previos, los cuales hacen
parte integral del presente proceso de seleccién del contratista, quien ademas debera
atender novedades e inconformidades planteadas por el Instituto:

1. El oferente adjudicado, se obliga a prestar el servicio de conformidad con los
parametros y precios propuestos.

2. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos con el supervisor,
bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas de acuerdo con
la oferta econdmica y la invitacion las cuales hacen parte integral del contrato.

3. Mantener vigente las garantias solicitadas, incluso si se llegara a presentar una
adicion del contrato.

4. Se requiere por parte del contratista, absoluta confidencialidad, reserva y seguridad
del contenido e informacidon que pueda observarse mientras de desarrolla el
contrato.

5. Informar al supervisor del contrato con la suficiente oportunidad, de los hechos o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna y debida ejecucion del contrato
0 que puedan ponerlo en peligro

6. Presentar al supervisor el informe y los soportes que sean requeridos sobre la
ejecucion del objeto y obligaciones contractuales, cuando sean requeridos.

7. Suministrar la informacién necesaria al supervisor para elaborar el acta de
liquidacion del contrato dentro de los términos exigidos por la ley.

8. Cumplir durante la ejecucion del contrato, las normas de seguridad y salud en el
trabajo vigentes.

9. Las demas que se deriven de la naturaleza y el objeto del contrato.

10. Las especificaciones técnicas de los items se encuentran descritos en la Ficha
Técnica establecida con sus respectivos valores.

4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir cabalmente con el objeto contractual atendiendo a lo contemplado en estos
estudios previos, el contrato y demas documentos que hagan parte del proceso

contractual.
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2. Atender a todos los requerimientos e indicaciones realizadas por el supervisor del
contrato o el Instituto.

3. Presentar informes a solicitud del supervisor sobre la ejecucion del contrato.

4. Realizar la entrega de los elementos en excelente estado de conservacion y calidad.

5. Cumplir con todas las normas y disposiciones tributarias que rigen el INDERBELLO.

6. Entregar al INDERBELLO todos los documentos que se generen con ocasiéon a la
celebracién del contrato.

7. Suscribir acta de liquidacion del contrato una vez finalice el mismo.

8. El contratista sera responsable de la afiliacion del personal asignado al sistema de
seguridad social, cobertura de riesgos profesionales y pago de parafiscales, de igual
manera sera responsable de la integridad fisica de las personas asignadas al
contrato, en lo pertinente a las condiciones y circunstancias dentro de las cuales se
presta el servicio.

9. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

10. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actuen por fuera de la ley, con el
fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho; informando inmediatamente a la
entidad y demas autoridades competentes cuando se presenten peticiones o
amenazas.

11. Ejecutar el objeto dentro del plazo estipulado.

12. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y
entrabamientos que puedan presentarse.

13. Practicar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecolégicas e industriales
necesarias para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo por los
perjuicios que se causen por su negligencia u omision, por lo cual debe estar
informado de toda la reglamentacion ambiental vigente.

14. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las normas vigentes en materia del sistema
de seguridad social integral.

15. Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo con las directrices de la
supervision del contrato y conforme con los tiempos establecidos para el pago del
contrato, segun indique el supervisor.

16. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalia o dificultad presentada
durante la ejecucion del contrato.

17. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que, en
desarrollo del contrato conlleven responsabilidad ante estas.

18. Los toner deben ser originales, sellados y de primera calidad. No se aceptan
productos de segunda o remanufacturados.

19. El oferente debera entregar cada uno de los elementos o suministros conforme con
las especificaciones técnicas y objeto del contrato en la Avenida 422 # 49-20 del
municipio de Bello, almacén.

20. El oferente debera realizar las entregas de los suministros dentro de las 24 horas
siguientes al requerimiento y atendiendo las recomendaciones del supervisor
designado.

21.Los suministros a entregar deberan ser de Optima calidad, en las cantidades
presentadas por el INDERBELLO.
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22. En caso de entregarse suministros defectuosos, de mala calidad y/o dafiados por
parte del contratista, éste contara con el término de dos (2) dias habiles para realizar
el cambio del suministro o elemento.

23. El oferente debera contar con el transporte y el personal necesario para la entrega
de los suministros en las instalaciones del INDERBELLO.

24. Todas las demas presentes en la propuesta presentada al Instituto.

4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma dentro del plazo establecido en el
contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios
previos y el pliego definitivo de condiciones.

b. El oferente debera entregar cada uno de los elementos o suministros conforme con
las especificaciones técnicas y objeto del contrato en la Avenida 422 # 49-20 del
municipio de Bello, almacén.

c. El oferente debera realizar las entregas de los suministros dentro de las 24 horas
siguientes al requerimiento y atendiendo las recomendaciones del supervisor
designado.

d. Los suministros a entregar deberan ser de Optima calidad, en las cantidades
presentadas por el INDERBELLO.

e. En caso de entregarse suministros defectuosos, de mala calidad y/o danados por
parte del contratista, éste contara con el término de dos (2) dias habiles para realizar
el cambio del suministro o elemento.

f. El oferente debera contar con el transporte y el personal necesario para la entrega
de los suministros en las instalaciones del INDERBELLO.

g. Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes
a la seguridad social y parafiscal del personal utilizado para la ejecucién del contrato.
h. Entregar con los suministros, las garantias correspondientes y en caso de
necesitarse, los manifiestos de importacion para verificar la procedencia de cada uno
de los bienes suministrados.

i. Entregar los bienes empacados en cajas de buena calidad de acuerdo a las
indicaciones determinadas por la supervision del contrato, especificando la estrategia.
j- Presentar facturas correspondientes al cobro de los suministros durante la ejecucion
del contrato de acuerdo con las cantidades.

k. Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el
valor del contrato.

I. Informar por escrito (si es del caso) al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y
demas inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.

4.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION
DE BELLO - INDER BELLO:

a. Cumplir con la obligacion de pago en los términos y condiciones establecidas.

b. Brindar apoyo al contratista en el ejercicio del cumplimiento del objeto contractual,
facilitando su acceso y disponiendo de los espacios necesarios para el cabal
cumplimiento de su trabajo.

c. Coordinar, vigilar y hacer el seguimiento a la ejecucion del objeto del contrato.
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d. Requerir al contratista para que adopte las medidas correctivas pendientes cuando
surjan fallas en el cumplimiento del objeto contractual.

e. Velar por el cuidado y la conservacion de los bienes publicos que le sean
encomendados para el cumplimiento de sus actividades.

f. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

g. Recibir de parte DEL CONTRATISTA las cuentas de cobro en los términos y
condiciones establecidas en el presente contrato.

h. Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta recepcién de los
productos.

i. Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones del contratista a través del
supervisor.

j-  Suministrar oportunamente a través del supervisor todos los documentos e
informacion que requiera el Contratista en ocasion a la ejecucién del presente contrato.

k. Efectuar el control contable, financiero, legal y administrativo de la ejecucién del
contrato, a través del supervisor.

I.  Recibir a satisfaccioén el producto de la ejecucion del contrato que sea entregado por
EL CONTRATISTA, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas en el
contrato.

m. Efectuar los pagos correspondientes dentro del término previsto en el contrato.

n. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion.

2. VALORTOTAL Y ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado para esta contratacion es por diez millones de pesos M/L ($10.000.000)
IVA INCLUIDO respaldados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal137 del
21 de agosto de 2025

5.1. FORMA DE PAGO:
Se realizara el pago de la siguiente forma:

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLDO,
pagara el valor del contrato contra entrega de los elementos que la integran, previo recibo
a satisfaccion del supervisor designado por el Instituto, cumpliendo los requisitos exigidos
por parte de la entidad.

El INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLO,
pagara el valor del contrato de manera mensual acorde con los servicios suministrados; el
valor de las facturas o cuentas de cobro sera pagado con sujecion al calendario de pagos
establecidos por el Instituto y las transferencias municipales, previa certificacion del
supervisor del contrato en donde certifique que se cumplié a satisfaccion con todo lo
requerido dentro del contrato y sus documentos anexos y posterior a la presentacion de los
siguientes documentos:
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e Cuenta de cobro.

e Factura expedida con el lleno de los requisitos legales (articulo 617 del Estatuto
Tributario).

e Certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor.

e Informe de actividades.

e EIl contratista debe acreditar que se encuentra al dia con las obligaciones relativas
a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales, cuando
corresponda.

El pago se realizara a través de transferencia electronica a la cuenta reportada por el
contratista.

EI INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLO
podra retener cualquier monto que deba pagar al contratista por la prestacion de los
servicios cuando haya incumplido alguna de las obligaciones, y se liberaran los saldos
retenidos cuando el contratista subsane el incumplimiento y satisfaga las reclamaciones o
requerimientos presentados.

La factura debera ser presentada en original y copia, la cual debe cumplir, como minimo,
los requisitos de las normas fiscales establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
La fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboracién, y en ella constara el
numero del contrato, el concepto de los bienes que esta cobrando, la dependencia
responsable y el nombre del supervisor designado o funcionario responsable.

El Contratista debera informar al INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTES Y
RECREACION DE BELLO - INDERBELLO la cuenta bancaria (corriente o de ahorros),
abierta a su nombre, en la cual seran consignados o transferidos electronicamente, los
pagos que por este concepto se efectuaran.

A continuacion, se hace una tabla de las estampillas que deben cancelar los contratistas.
Sin embargo, se debe tener en cuenta los impuestos de orden nacional y locales tales como:
IVA, Retencién en la fuente, Industria y Comercio etc.

TABLA DE RETENCIONES PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS

Estampilla Pro Cultura 0.5%
Estampilla Pro Adulto Mayor 2%
Tasa Pro Deporte y 19
Recreacion °

Consultar acuerdo 020 del 24 de noviembre de 2020,
de acuerdo a la categorizacion del proveedor.
Justicia Familiar 2% Capitulo 1- Acuerdo 009

Industria y Comercio

EL OFERENTE manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con
la aceptacion de la oferta, estar a paz y salvo con El INSTITUTO MUNICIPAL DE
DEPORTES Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLO. Adicionalmente, autoriza para
que la Tesoreria, en el momento de un pago, automaticamente, sin previo aviso y siempre
y cuando no exista Acuerdo de Pago vigente entre el contratista y la entidad haga cruce de
cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

5.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
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El valor estimado para esta contratacion es: diez millones de pesos M/L ($10.000.000)
IVA INCLUIDO respaldados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal137 del
21 de agosto de 2025

6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El plazo del presente contrato sera a partir de la puesta de inicio de ejecucion en la
plataforma SECOP Il y hasta el 30 de diciembre de 2025, o hasta agotar recurso previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion establecidos en la ley
80 de 1993..

7. CAUSALES QUE GENERAN RECHAZO DE LA OFERTA

a. Encontrarse el proponente incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad
de las establecidas en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de
2015 y/o leyes concordantes.

b. No entregar la propuesta durante el horario establecido en la presente
invitacion, es decir de forma extemporanea y no firmar la planilla destinada
para la radicacién de la propuesta.

c. Si la propuesta es presentada en un lugar distinto al establecido en esta
invitacion.

d. Sila propuesta técnica econémica presentada, no coincide con la totalidad
de la ficha técnica exigida, es decir se modifica las casillas de cantidad y
descripcién de los items o alguno de ellos.

e. Que la propuesta econdmica sobrepase el presupuesto oficial.

f. Que la propuesta presente errores en las cantidades u operaciones
aritméticas dentro de ella.

g. Cuando la oferta econdémica esté condicionada a los precios del mercado o
cambio de proveedores o escases de los insumos durante el desarrollo
contractual.

h. Si se comprueba que la informacién o documentos que hacen parte de la
oferta no son veraces, es decir no corresponden a la realidad de lo afirmado
por el proponente.

i. Cuando existan o se compruebe que varias propuestas son elaboradas por
el mismo proponente, bajo el mismo nombre o nombres diferentes para el
mismo proceso de seleccion

j- Cuando el proponente induzca en error al INDER Bello, asi mismo cuando
se presente inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentos allegados por el proponente.

k. Cuando la propuesta econdmica no discrimine claramente si la oferta
presenta o no presenta IVA.

8. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.2.2.4 decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad
con la informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta ser
artificialmente bajo, es decir, por debajo del SETENTA 70% del presupuesto oficial,
requerira al oferente para que sustente el valor de lo ofertado por escrito, durante el plazo
para subsanar los requisitos de no hacerlo se rechazara la propuesta, de hacerlo se
procedera al analisis de la entidad para determinar o no si adjudica en ese valor ofertado.
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El oferente que no brinde sus explicaciones una vez cumplido el plazo sera rechazado su
oferta.

9. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

9.1. Cuando no se presente oferta alguna.

9.2. Cuando no se cumpla por parte de ningun oferente las condiciones exigidas
en la presente invitacion.

9.3. Cuando existan causas contempladas en la ley que impidan realizar la
seleccion objetiva de un oferente.

10. LIMITACION A MIPYMES:

Una vez revisado el valor del presente proceso en comparacion al valor del umbral
publicado por Colombia Compra eficiente para limitar a MiPymes y dando aplicacion al
Decreto 1860 de 2021 que modificé los articulos; ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias
limitadas a MiPymes; ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales y ARTICULO
2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas del
Pagina 4 de 5 Decreto 1082 de 2015; en el presente se realizé convocatoria para limitar a
MiPymes con domicilio en el departamento de Antioquia.

10.1. PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA PARA LIMITAR A MIPYME CON
DOMICILIO PRINCIPAL EN DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA.

De acuerdo con el cronograma del proceso se procedera a otorgar un plazo para que las
MiPyme domiciliadas en el departamento de Antioquia presenten solicitud escrita de limitar
el presente proceso a las mismas; una vez recibidas minimo dos (2) limitaciones cumpliendo
con las condiciones de Ley se procedera en el acto de apertura y el pliego de condiciones
definitivo a informar y limitar el presente proceso.

Para la presentacion de la solicitud de limitaciones a MiPymes con domicilio principal en el
Departamento de Antioquia cada Mipymes debera anexar:

- Copia del certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil donde se
acredite su domicilio principal en el departamento de Antioquia y minimo un afio de
constitucién antes de la fecha del cierre del proceso.

- Certificado expedido por el representante legal y/o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipymes tiene el tamafio empresarial
establecido de conformidad con la Ley.

- Carta firmada por el representante legal de la Mipymes solicitado de manera expresa que
el presente proceso sea limitado a Mipymes con domicilio en el departamento de Antioquia.

La solicitud allegada sin la totalidad de los documentos anexos requeridos se entendera
como no presentada. Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben
garantizar la satisfaccién de las condiciones técnicas y econdmicas requeridas en la
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contratacion.

11. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Debe remitirse al cronograma parametrizado en la plataforma SECORP 1.

12. ENTREGA Y PRESENTACION DE OFERTAS

Las propuestas unicamente se podran presentar a través de la plataforma SECOP Il hasta
la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso de seleccion. El cual se
encuentra dispuesto en dicha plataforma.

El oferente es el unico responsable de la elaboracién de la propuesta econdémica y que tanto
el valor de la propuesta escrita como la digital deben ser totalmente iguales.

El idioma del presente proceso de contratacion sera espariol, por lo tanto, se solicita que
todos los documentos y certificaciones emitidas en idioma diferente, sean presentados en
su idioma original y en traduccién simple al mismo.

13. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Para adjudicar el presente contrato se tomara como Unico item el oferente que presente la
oferta con el precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos
habilitantes de la presente invitacion publica.

14. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Podran participar en el proceso de contratacion solo aquellos proponentes cuyo objeto
social esté relacionado directamente con el bien o servicio requerido por el INDER BELLO.

Lo anterior aplica para cada uno de los integrantes de Uniones Temporales, Consorcios u
otras formas de asociacion.

15. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y OTRAS FORMAS DE ASOCIACION

14.1. LA FORMA ASOCIATIVA

La forma asociativa debera tener un nombre diferente para cada proceso de seleccion,
independiente que las personas naturales o juridicas que lo conformen, sean las mismas
que hayan constituido consorcios o uniones temporales para otros procesos. Dichas formas
asociativas no podran ser disueltas ni liquidadas durante la vigencia o prorrogas del contrato
que se suscriba y seis meses mas.

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:
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> Las Uniones Temporales deberan indicar su porcentaje de participacion, la cual no podra
ser inferior al 15%, ni ser modificado sin la autorizacion previa del INSTITUTO MUNICIPAL
DE DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDER BELLO. En caso de no indicarse en
el acta de conformacién el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes de la
Union Temporal, se les dara el tratamiento de Consorcios, para todos los efectos, es decir
un 50% para cada uno.

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan presentar ante el INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y
RECREACION DE BELLO - INDER BELLO el correspondiente RUT dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al acto de adjudicacién, cuyo NIT debera ser unico y exclusivo para
cada contrato, lo anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, modificado por
el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011.

> Las facturas o documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente
por la respectiva forma de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe
indicarse, ademas, el nombre y el Nit de los integrantes del Consorcio y en el caso de
Uniones Temporales, indicar ademas el porcentaje de participacién en el mismo.

14.2. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades
publicas, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011,
Manual de Contratacion del Instituto municipal de Deportes y Recreacion de Bello — INDER
BELLO -y demas normas vigentes sobre la materia.

Es requisito de participaciéon, no estar reportado en el Boletin de responsables Fiscales de
la Contraloria General de la Nacién. Esta consulta la hara el INSTITUTO MUNICIPAL DE
DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDER Bello. Puede consultar su estado en la
pagina web www.contraloriagen.gov.co

14.3. MULTAS:

En la ejecucién del contrato que se derive de la presente convocatoria se acuerdan multas.
Por lo tanto, se aplicaran en el evento en que EL CONTRATISTA incurriere en mora,
deficiencia o faltare al cumplimiento de alguna(s) de las obligaciones contraidas en el
presente contrato, su monto se tasara de acuerdo con los porcentajes establecidos en los
literales siguientes:

Para efectos de aplicar las multas, se pactan las siguientes causales de multa:

a. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalizacion
del contrato, constituir a tiempo la garantia unica de cumplimiento, en cualquiera de sus
riesgos amparados, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato.

b. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a prorrogar la
garantia unica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello
hubiere lugar, el uno por ciento (1%) del valor del contrato.
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c. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar
los trabajos o la prestacion del servicio, segun el caso, en la fecha determinada, o por
suspension temporal de la misma sin causa justificada o por causas imputables al
Contratista, el uno por mil (1%) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar
el tres por ciento (3%) del valor total del mismo.

d. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a acatar las
ordenes de la supervision para que se corrijan defectos observados en la obra o en la
prestacion del servicio, o para que se tomen las medidas de seguridad necesarias para la
prevencion de accidentes, el cero punto cinco por mil (0.5) del valor total del contrato, por
cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito, contado a partir de la fecha en que
se haya dado la orden por escrito por parte del Supervisor, sin superar el dos por ciento
(2%) del valor total del mismo. Esta multa no atenua las demas atribuciones del INSTITUTO
MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDER BELLO, establecidas
en la Invitacién Publica.

e. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a suministrar
oportunamente el equipo exigido y necesario para el adecuado desarrollo de los trabajos
de la prestacion del servicio, y por cada dia de mora en el cumplimiento de este requisito,
el uno por mil (1) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor
total del mismo.

f. Por cambios en las especificaciones, sin previa autorizacion del INSTITUTO MUNICIPAL
DE DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDER BELLO, el dos por ciento (2%) del
valor total del contrato, lo cual no exonera al Contratista de la obligacién de realizar la obra
o prestar el servicio segun lo estipulado en el contrato.

g. Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los
documentos exigidos para la liquidacién del contrato, dentro del plazo establecido para el
efecto, segun las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total
del contrato. En este caso, el INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE
BELLO - INDER BELLO elaborara la liquidacién de oficio.

h. Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato, el uno
por mil (1%) del valor total del mismo.

14.4. INDEMNIDAD:

Sera obligacion del CONTRATISTA mantener libre al INSTITUTO MUNICIPAL DE
DEPORTE Y RECREACION DE BELLO - INDER BELLO de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de
sus subcontratistas o dependientes, clausula esta que se detallara en el contrato que se
derive de la presente invitacion.

15. REQUISITOS HABILITANTES

15.1. CAPACIDAD JURIDICA
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Si se trata de personas juridicas colombianas o sucursales en Colombia de personas
juridicas extrajeras, se demuestre mediante certificado de existencia y representacion legal
expedida por la Camara de Comercio, dentro de un (01) mes anterior a la fecha del cierre
del proceso de contratacion, dentro de su objeto social debera contener actividades afines
a la naturaleza del objeto contractual, el documento debe ser legible y original.

Si se trata de persona natural, debera anexar copia de la matricula mercantil si esta obligada
a su inscripcioén, y copia de certificado expedido por camara de comercio correspondiente
al establecimiento de comercio, emitido dentro de los ultimos treinta dias anteriores al cierre.

15.1.1 Una (01) fotocopia ampliada al 150% de la cedula de ciudadania del
representante legal por ambos lados, persona natural o el comerciante segun
la modalidad que aplique.

15.1.2 Fotocopia del registro unico tributario RUT actualizado.

15.1.3 Certificado de antecedentes disciplinarios PROCURADURIA, de la persona
natural o juridica y de su representante (se descarga de la pagina web
www.procuraduria.gov.co con menos de quince (15) dias de expedicién a la
fecha del cierre; si el oferente es persona juridica tanto del presentante legal
como de la entidad, en caso de no aportarla, sera verificado por la entidad
contratante.

1514 Boletin de responsabilidad fiscal — CONTRALORIA de la persona natural o
juridica y de su representante (se descarga de la pagina web
www.contraloria.gov.co con menos de quince (15) dias de expedicién a la
fecha del cierre; si el oferente es persona juridica tanto del presentante legal
como de la entidad, en caso de no aportarla, sera verificado por la entidad
contratante.

15.1.5 Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la
Policia Nacional de Colombia (se descarga de la pagina web
www.antecedentes.policia.gov.co con menos de quince (15) dias de
expedicion a la fecha del cierre; si el oferente es persona juridica tanto del
presentante legal como de la entidad, en caso de no aportarla, sera verificado
por la entidad contratante.

15.1.6 Certificado de medidas correctivas expedido por la Policia Nacional de
Colombia (se descarga de la pagina web SISTEMA REGISTRO NACIONAL
DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC) con menos de quince (15) dias de
expedicion a la fecha del cierre; si el oferente es persona juridica tanto del
presentante legal como de la entidad, en caso de no aportarla, sera verificado
por la entidad contratante.

15.1.7 Certificado de los aportes y pagos de seguridad social y parafiscales, en caso
de persona juridica que tenga personal vinculado en relacion laboral,
suscrita por el representante legal o revisor fiscal si esta obligado a tenerlo,
en la que se declare estar a paz y salvo dentro de los ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha del cierre, y para personas naturales constancia de pago
de seguridad social en calidad de independiente cotizante, activo y con fecha
de pago del mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del presente
proceso.

15.1.8 Certificado de experiencia por el 100% del presupuesto oficial relacionado
con el objeto del contrato.

15.1.9 Copia de estatutos (Personas juridicas sin animo de lucro).

15.1.10 Propuesta Técnica econdmica del contratista.
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16. CAPACIDAD TECNICA Y LOGISTICA

Cada oferente debera certificar juridicamente que esta en capacidad de cumplir con todos
y cada uno de los requisitos, los cuales ademas podran ser verificados por el supervisor del
contrato designado, dentro de la etapa de evaluacién.

17. SEGURIDAD SOCIAL

El proponente debera aportar certificacion expedido por el representante, en la que declare
que cumple con las obligaciones sefaladas en la normatividad vigente relativas al sistema
de seguridad social y el proponente debera aportar certificacion expedido por el lider del
sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo (S.S.T), del cumplimiento de los
estandares minimos y la respectiva calificacion de la ARL.

18. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM. (Se descarga de https://carpetaciudadana.and.qov.co/mas-
informacion).

Con menos de treinta (30) dias de anterioridad al cierre del presente proceso. Este
requisito aplica para representantes legales de la persona juridica como para la persona
natural. En caso de solicitar su subsanacion y no ser aportado, la entidad calificara como
NO CUMPLE el requisito, toda vez que, no se cuenta con la autorizacion para acceder y
verificar la informacion.

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de los representantes legales
sus integrantes, debera aportar los certificados aqui exigidos. Si el oferente no lo aporta, la
entidad calificara como NO CUMPLE el requisito, toda vez que, no se cuenta con la
autorizacién para acceder y verificar la informacion.

19. EXPERIENCIA

Acreditar (1) certificado de experiencia, que tengan relacion directa con el objeto a contratar
y que cada una de ellas sea igual o superior al valor del presente contrato

Se tendran en cuenta los contratos terminados, ejecutados por el proponente para el sector
publico o privado, ya sea individualmente o en consorcio o unién temporal.

El valor del contrato acreditado debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial
expresado en SMMLV, de lo contrario la propuesta sera NO ADMISIBLE.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o union temporal, el valor
que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que
hubiere tenido en los mismos, es decir, en el contrato que le dio origen a la experiencia.

Para verificar el objeto y alcance de los contratos relacionados, el proponente debera
presentar cualquiera de los siguientes documentos: certificacion, actas de pago, acta de
recibo, acta de liquidacién y en general cualquier documento que le permita a la entidad
constatar lo anteriormente solicitado.
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Adicionalmente, debera diligenciar el Anexo “Certificados de Experiencia”, donde reportara
los contratos que pretende acreditar.

El certificado debera contener el objeto del contrato, valor, plazo de ejecucién, fecha de
inicio, fecha de terminacién, nombre legible de quien certifica, direccion y teléfono y nombre
del contratista.

Nota 1: No se aceptan subcontratos, ni certificaciones en ejecucion para verificar la
experiencia.

Nota 2: Si el oferente acredita su experiencia a través de certificaciones debera demostrar
que dichos contratos ya se encuentran ejecutados y recibidos a entera satisfacciéon hasta
la fecha del cierre del proceso.

Para ello, el proponente podra presentar copia de contratos acompafados de las
respectivas actas de terminacion o liquidacion, o certificaciones.

Nota 3: Si en los contratos acreditados se advierte el suministro de otro tipo de bienes y
servicios, se tendra en cuenta sélo el valor que corresponda al: objeto del presente
proceso, para tal efecto, la entidad requerira al oferente aportar el acta de liquidacion y/o
facturas en la que se pueda identificar los elementos y el valor correspondiente de lo
suministrado y/o el servicio prestado.

20. MENCION DE Sl LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Revisado el objeto a contratar, se tiene que el mismo no se encuentra cubierto por los
Tratados de Libre Comercio (TLC) que en la actualidad vinculan al Estado colombiano,
razon por la cual no se predica la obligacién de “trato nacional” cuando quiera que una
entidad publica colombiana deba adquirirlos. La anterior aseveracion se efectua teniendo
en cuenta que esta contratacion se encuentra incursa en las siguientes excepciones
consagradas en el ANEXO 4 Lista de excepciones a la aplicacion de los Acuerdos
Comerciales, contenido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion - M-MACPC-13, expedido por la Agencia Nacional para la
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

21. IMPUESTO DE LEY

El oferente que obtenga la adjudicacion del contrato debera cancelar y aceptar las
retenciones e impuestos, tasas y contribuciones de ley segun el caso que aplique y sobre
el valor del contrato adjudicado.

22. IMPUESTOS MUNICIPALES
Por medio de acuerdo municipal, el INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y

RECREACION DE BELLO - INDER Bello, contempla el pago previo para la legalizacién
del contrato, de los impuestos, tasas y contribuciones, correspondientes a:

| TABLA DE RETENCIONES PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS |
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Recreacion

Estampilla Pro Cultura 0.5%
Estampilla Pro Adulto Mayor 2%
Tasa Pro Deporte y 1%

Industria y Comercio

Consultar acuerdo 020 del 24 de noviembre de 2020,
de acuerdo a la categorizacién del proveedor.

Justicia Familiar

2% Capitulo 1- Acuerdo 009

Sin embargo, se debe tener en cuenta los impuestos de orden nacional y locales tales como:
IVA, Retencién en la fuente, Industria y Comercio etc.

23. GARANTIAS

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015y a
la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedio a realizar
el respectivo analisis del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a
establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos
o eventualidades que afectan los propésitos y metas esperadas por la administracion en el
presente proceso de seleccion, para lo cual establecié especificaciones técnicas y
obligaciones que mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo, también
procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se tipifico,
estimé y asigné las principales eventualidades que afectan esta contrataciéon y se
encuentran consignado en anexo a este estudio previo.

LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEBE TENER LOS SIGUIENTES AMPAROS:

Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de cumplimiento.

AMPARO

SUFICIENCIA

VIGENCIA

CUMPLIMIENTO 20% del valor del contrato.

Por el plazo de ejecucion del contrato y
seis (6) meses mas.

CALIDAD DE LOS
BIENES

20% del valor del contrato.

Por el plazo de ejecucion del contrato y
seis (6) meses mas.

24. LUGAR DONDE SE PUEDE CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO
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Los Estudios Previos, la Invitacion Publica y demas documentos del proceso podran ser
consultados por los interesados en la Pagina WEB del Portal Unico de Contratacién SECOP

Atentamente,
Duvan Munoz
DUVAN JAVIER MUNOZ GIRALDO
Gerente
INDER Bello.
APROBACIONES
Con}po.nente R \) Firma:
Técnico: [ payla Andrea Vasquez Serna — contratista : 2025

Componente Si " »;L&& Firma: 2025

Financiero . o . .
Sandra Edit Monsalve Duque - Especialista Financiero
Sebastian Gomez lotero — Abogado contratista

Componente . .
Juridico 5 G{ % Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, que por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firmar. (ok)

2025
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ANEXO 1
FORMATO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Lugar y fecha
Sefiores

Instituto de Deportes y Recreacion — INDER Bello-
Referencia: Proceso de Contratacion:

Estimados sefores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la
referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y maodificaciones a los mismos, y recibi de [Nombre de la Entidad Estatal]
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y
estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del
Proceso de Contratacién de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones
técnicas de los estudios de oportunidad y conveniencia del contrato de minima cuantia
de la referencia.

4. Que envio adjunto a la propuesta las muestras solicitadas y los certificados de
originalidad que son requisito habilitante.

5. Que la oferta econémica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y
han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral
de la Oferta.

6. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

7. Que la oferta econdmica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion
de la presentacion de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que, en
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion del pago de
tales gastos.

8. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el
efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

9. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma alli contenido.

10. Contrato, el servicio cumplird con la totalidad del alcance y los requerimientos y
especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.
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11. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales
frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las
obligaciones laborales.

12. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:

Direccion: [Direccién de la compaiiia]
Teléfono: [Teléfono de la | Celular
companial
e-mail [Direccion de correo electrénico de la compafia]

Firma representante legal del Proponente

Nombre:

ANEXO 2

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Proceso de Contratacion:

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi
nombre y en nombre de [nombre del Proponente] que:

Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacién.

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion nos
soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso

anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los xx dias del mes de xxxxx de 2022.

Firma representante legal del Proponente

Instituto Municipal de Deportes y

Recreacién - INDER Bello
Unidad Deportiva Tulio Ospina

Avenida 42A #49 - 20 Bello - Antioquia

NIT: 901.442.808-9
PBX: 6047944 Ext. 1271
Cdédigo Postal: 051053

0000

@InderBello
www.inderbello.gov.co
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Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:
Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente
documento.
ANEXO 3
RESUMEN ECONOMICO
PROPUESTA DE PRECIO
Minima Cuantia: No. de 2022
Objeto PRESTACION DEL SERVICIO DE CUSTODIA EXTERNA, ALMACENAMIENTO
TECNICO Y ADMINISTRACION DOCUM[ENTAL DE LOS ARCHIVOS FISICOS DEL
INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION DE BELLO - INDERBELLO
Ver anexo
Proponente:
OFERTA DE PRECIO
Instituto Municipal de Deportes y . -
Recreacién - INDER Bello NIT: 901.442.808-9 o O °

Unidad Deportiva Tulio Ospina PBX: 6047944 Ext. 1271 . @InderBello
Avenida 42A #49 - 20 Bello - Antioquia e Cédigo Postal: 051053 . www.inderbello.gov.co
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ANEXO 4
FORMATO DE CERTIFICADO PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

Numero de contrato en | Valor en | Fecha Objeto Fecha
el RUP SLMLMV Inicio terminacion

Proceso de Contratacion SM

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la informacién antes consignada es
totalmente cierta, y puede ser verificada.

Instituto Municipal de Deportes y
Recreacién - INDER Bello ° NIT: 901.442.808-9 ° o O °
Unidad Deportiva Tulio Ospina . PBX: 6047944 Ext. 1271 . @InderBello

Avenida 42A #49 - 20 Bello - Antioquia e Cddigo Postal: 051053 . www.inderbello.gov.co
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Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:

ANEXO 5
FORMATO DE AUSENCIA DE INHABILIDADES PROCESO DE CONTRATACION

Senores

Instituto Municipal de Deportes y Recreacién de Bello INDER Bello
La Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion: SM

Estimados sefores:

[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta
para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. La con Nit numero se encuentra activo y no esta
en proceso de disolucién lo que se puede constatar en el Certificado de Representacién
Legal, en los movimientos contables de la Empresa y en los certificados de antecedentes
judiciales de antecedentes disciplinarios y de responsabilidad fiscal.

Expedido en , alos ( ) del mes de de 2022
Direccién: [Direccién de la compania]
Teléfono: [Teléfono de la | Celular
compania]
e-mail [Direccion de correo electronico de la compaiiia]

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Cargo:

Instituto Municipal de Deportes y
Recreacién - INDER Bello ° NIT: 901.442.808-9 ° o O o

Unidad Deportiva Tulio Ospina . PB'X:_6047944 Ext. 1271 . @InderBello
Avenida 42A #49 - 20 Bello - Antioquia e Cédigo Postal: 051053 . www.inderbello.gov.co
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Documento de Identidad:

Instituto Municipal de Deportes y =
Recreacién - INDER Bello ° NIT: 901.442.808-9 ° o O o
Unidad Deportiva Tulio Ospina . PBX: 6047944 Ext. 1271 ° @lnderBello

Avenida 42A #49 - 20 Bello - Antioquia e Cédigo Postal: 051053 . www.inderbello.gov.co



