ALCALDIA DE

PAMPLONA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA PSMC-AP-017-2025 PARA EL “SUMINISTRO DE
CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO, DESTINADAS AL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER"

INTRODUCCION

El Municipio de Pamplona, en adelante la “Entidad", pone a disposicion de los interesados
la presente invitacién para la seleccion del Confratista encargado de ejecutar el contrato
de servicios para el “SUMINISTRO DE CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO,
DESTINADAS AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DISTINTAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER"

Los Documentos del Proceso de Contratacién, que incluyen los estudios previos, certificado
de disponibilidad presupuestal y la presente invitacién, asi como cualguiera de sus anexos,
estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica -SECOP
1.

Atendiendo a que la cuantia del confrato a celebrarse es menor al 10% de la menor
cuantia, el procedimiento de seleccion del contratista se ajustard a las disposiciones
contenidas en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado en el Decreto 1082 de 2015, esto es de SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

La seleccion del Contratista se realizara a fravés del Proceso de Contratacion se publicara
y adelantara a fravés de la plataforma SECOP II.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de
Confratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones
que consideren convenientes, intervenir en las etapas y consultar los Documentos del
Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993y el articulo
221.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustifuya o
complemente.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA PSMC-AP-017-2025 PARA EL “SUMINISTRO DE
CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO, DESTINADAS AL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER"
CAPITULO | INFORMACION GENERAL
1.1.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial, plazo y ubicacion del proyecto objeto del Proceso de
Contratacion se identifican en la siguiente tabla:

. Pl del Valor Presupuesto Lugar(es) de
Objeto del proyecto E i Oficial (pesos ejecucidn del
incluido IVA) contrato

SUMINISTRO DE CAJAS DE RESMAS DE

PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO, TREINTA Y OCHO

MILLONES

DESTINADAS AL DESARROLLO DE LAS .
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE [ CINCO (05) DIAS SETECF',EEE”OS ML MuniCipC Ge
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL Q5 Fampiona
MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE ‘$38'Z/3%?%O'00)

SANTANDER

Los elementos, bienes y servicios a suministrar tienen las especificaciones técnicas descritas
en el Capitulo Il Especificaciones Técnicas y el estudio previo, los cuales incluyen la
descripcion de las especificaciones e informacion técnica del objefo del Proceso de
Contratacion.
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1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Documentos del Proceso son los sefalados en el capitulo IX, compuestos por el
certificado de disponibilidad presupuestal, estudios previos, invitacién y anexos enunciados
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. los cudles serdn publicados utilizando la plataforma SECOP |I.

1.3. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deben enviar las observaciones al Proceso de Contratacion utilizando la
plataforma SECOP Il y en caso de indisponibiidad por falla general o particular
debidamente certificada por Colombia Compra eficiente, a fravés del correo electrénico
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.vo

La correspondencia enviada al proceso deberd contener lo siguiente:

Contener el numero del Proceso de Contratacion.

Dirigirse al Municipio de Pamplona

Enviarse dentro del plazo establecido en el Cronograma del Proceso de
Contratacion.

D. Indicar los datos de contacto del remitente, tales como el correo electrénico, la
direccion y numero telefénico.

SR

Las respuestas se comunicardn a través de la plataforma SECOP || de acuerdo con el
Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP |I.

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El servicio objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion UNSPSC Producto
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir

1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACION

La Entidad, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta
con el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestail:

VALOR $38.700.000,00
CODIGO DEL RUBRO PRESUPUESTAL 2.1.2.02.01.003
DESCRIPCION DEL RUBRO PRESUPUESTAL Otros bienes transportables (excepto productos
metdlicos, maqguinaria y equipo)
FUENTE DEL RECURSO 2.0-1.2.1.0.00 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTIANCION

1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e
integra, esto es, cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No serd
posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es
decir, la oferta econémica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las condiciones
minimas de la invitacion. Si no es asi solicitard al Proponente, minimo por el férmino de un
(1) dia hdbil que se contabiliza a partid de la publicacion del informe contando 24 horas
siguientes, para que aclare, expliqgue o aporte los documentos e informacion subsanable.
No obstante, los Proponentes no podrdn completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta
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econdémica, la cual solo puede ser objeto de aclaracionesy explicaciones. Los Proponentes
deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena
que la Entidad rechace la propuestay revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio
y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco
cumple se repetird el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el
siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso
de evaluacién, podra requerir al Proponente, otorgdndole un término minimo de 24 horas
contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte, a
través de mensajes de datos en la forma prevista en el SECOP 1.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los
mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso
o a las ofertas y conductas de los demds oferentes, deben argumentar y demostrar la
procedencia y oportunidad de estas.

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO
Las condiciones del cronograma se rigen de acuerdo a la plataforma SECOP |l.
1.8. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Confratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser alegados en espanol. Los documentos vy
comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto
con la fraduccion oficial al espaiol.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea vdlida, la
traduccion se realizard en los términos del Decreto 382 de 1951 y el arficulo 33 de la Ley 962
de 2005 o las norma que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la
traduccion oficial se presentard el documento que certifica la aprobaciéon de la prueba
por parte del centro universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente
acreditadas y reconocidas por el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento.

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos pUblicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencion
de La Haya de 1961 sobre la abolicion del requisito de Legalizacion, deben apostillarse. En
cambio, deben legalizarse los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais
signatario de la Convencién de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el
extranjero no requieren Apostilla ni Legalizaciéon, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso necesitardn apostille o legalizacion,
en la forma antes indicada.

Para efectos del tramite de la Apostilla o la Legalizacién de documentos otorgados en el
exterior y la acreditacién de la formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades
aplicardn los pardmetros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la
Resolucidn 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique,
sustituya o complemente.

1.10. GLOSARIO

Para los fines de esta invitacion, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los
términos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el articulo
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2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben comprenderse de
conformidad con su significado natural y obvio.

1.11.  INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entfidades
respectivas. Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el
Proponente y la verificada por la Entidad, la informacidon que se pretende demostrar se
entenderd como no acreditada. La Entidad remitird copias a las autoridades competentes
cuando la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y rechazard la oferta.

1.12.  INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene cardcter
de reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y
precision en la Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o
informacion que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal
que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva
el derecho de ensenar esta informaciéon a sus funcionarios, empleados, contratistas,
agentes o asesores. En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas,
agentes y asesores estdn obligados a mantener la reserva de la informacién que, por
disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el Proponente.

1.13. MONEDA
A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos
colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos
colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

l. Si los valores de un confrato estan expresados originalmente en doélares de los
Estados Unidos de América, los valores se convertirdn a pesos colombianos utilizando el
valor correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM
de la fecha de terminacion del contrato. Para esto, el Proponente deberd indicar la Tasa
Representativa del Mercado utilizada para la conversion de cada contrato; la TRM
empleada serd la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

II. Silos valores del contrato estdn expresados originalmente en una moneda diferente
a dolares de los Estados Unidos de América, éstos deberdn convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio
de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del
mismo. Para tales efectos, se puede emplear la informacion certificada por el Banco de la
Republica en el siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/]
Hecho esto se procederd en la forma sefalada en el numeral anterior.

. Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en ddlares
de los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la Tasa
Representativa del Mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia de la fecha de expediciéon de los Estados Financieros.

V. Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una
moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de América, estos deberdan convertirse
inicialmente a ddlares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicion de los Estados Financieros. Para verificar la tasa
de cambio entre la moneda y los délares de los Estados Unidos de América, el Proponente
podrd utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho
esto se procederd en la forma senalada en el numeral lll.
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B. Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacion sehalen que un valor debe
expresarse en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguird el siguiente
proceso:

I Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el
literal anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben pasarse a
SMMLV, para lo cual emplearan los valores histéricos de SMMLV senalados por €l
Banco de la Republica (hﬁo://www.banrep.qov.co/es/mercado-loborc:l/scﬂorios)L
del afio correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

Il Los valores convertidos a SMMLY se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia ariba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco
(0.5) y hacia abajo para valores menores a Cero punto cinco (0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes
y el ano, se procederd asi:
e Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el
Ultimo dia del mes senalado en la certificacion.
« Fecha (mes, afo) de terminacion del contrato: se tendrd en cuenta el primer dia del
mes sefalado en la certificacion.

1.14. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Confratacion vy, por tanto, no serdn objeto de
evaluacion, ni ser adjudicatarios de la invitacién, quienes bajo cualquier circunstancia se
encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los
principios de la contratacién publica, de acuerdo con las causales o circunstancias
previstas en la Constitucion o enlaley.

1.15. CAUSALES DE RECHAZIO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para
contratar.

B. Cuando en el mismo Proceso de Contratacion estén oferentes en la situacion
descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad
solo admitird la oferta presentada primero en el tiempo.

C. Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.
D. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado
en el Boletin de responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.
E. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural
esté incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

F. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para

cumplir un requisito habilitante o aportdndolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos en la seccion 1.6

G. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una
posible falsedad en los términos de la seccion 1.11.

H. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una
norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta
invitacion.

I Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona
juridica, o el de sus integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar
el objeto del contrato.

J. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccidon aritmética exceda el
Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratacion.
K. Superar el precio techo (definido por la Entidad) en el promedio de sus cotizaciones

de uno o mas items a ofertar.
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L. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos
que acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta y no estén
convdlidadas en la forma indicada en la seccion 0 de la invitacién, sin perjuicio de la
posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.

M. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion,
las  especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades contenidas en las
especificaciones técnicas, de acuerdo con lo exigido por la Entidad.

N. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

P, Presentar mas de una oferta econdmica con valores distintos.

Q. Presentar la oferta extempordneamente.

R. No presentar oferta econdmica.

S Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de
acuerdo con lo establecido en la seccién 5.1.3.

T Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en la invitacion.

u. Cuando la oferta presentada en la lista de precios supere algun valor unitario en
cualquiera de los items (precios techos y/o promedio).

V. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad en la seccion 2.7.

W. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para
comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del érgano social.
X. Cuando el gue presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no

acredita la condicion de Mipyme vy, en consecuencia, no diligencia el anexo Acreditacion
de Mipyme vy los soportes requeridos en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifiqgue, complemente o sustituya, y no subsana la
enfrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la
acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacion del RUP, procederd el
rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento
de su presentacién y, ademds, no subsana su entrega o no allega el anexo Acreditacion
de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.

Y. Las demds previstas en la ley.

1.16. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION
La Entidad podrd declarar desierto el Proceso de Contfratacion cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
D. Lo contemple laley.

1.17. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse
de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera
integrada la informacién incluida en los Documentos del Proceso de Contratacion que lo
acompanan y las Adendas que se expidan.

Ademads, se seguirdn los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y cldusulas de esta invitacion no deben
interpretarse como un grado de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como
referencia y no afectan la interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderdn también en plural y viceversa, cuando lo exija
el contexto; y las palabras en género femenino, se entenderdn en género masculino y
viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como hdbiles, salvo que
de manera expresa la ley o la Entidad indique que se trata de calendario o de meses.
Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no hdbil o no laboral para
la Entidad, este se trasladard al dia habil siguiente.

E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.
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F Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen,

adicionen, sustituyan o complementen.
G. Estainvitacién se interpretard, ademds, en lo pertinente, de conformidad con las reglas

del Codigo Civil definidas en los articulos 1618 a 1624,

1.18 RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta se presenta a través de SECOP I, el Proponente debe seguir el proceso indicado
en la “Guia rapida para la presentacién de ofertas en SECOP II". En este sentido, basta el
refiro en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. Una
vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Conftratacion, la plataforma del
SECOP Il bloquea a los proveedores la opcién del retiro de ofertas.

1.19 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIELES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando
pueda causar un dafo a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el
derecho a la intimidad, el derecho a la vida, la salud o la seguridad y los secretos
comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizara
el derecho a la reserva legal de aquella informacién que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate de: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy i) la poblacién indigena, negraq,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicard para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores ©
socios o accionistas.

Ademds, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, se requiere que el fitular de la informaciéon de estos datos
sensibles, como es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencie el anexo Autorizacion para
el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

1.20 LIMITACION A MIPYME

Los interesados manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a Mipyme en la
seccién mensajes o en el modulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los
interesados deberdn demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el articulo
22.1.2.42.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, susfituya o
complemente, para cual diligenciarén el “Formato 9 — Acreditacion de Mipyme y
aportaran los soportes requeridos para que proceda la limitacién de la convocatoria a
Mipyme. En caso de que la condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del RUP,
en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no serd
necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado
articulo. En atencion al nimero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la
convocatoria a Mipyme, la Entidad diligenciard el Aviso limitacion del proceso de
contratacion a Mipyme mediante el cual definird si procede o no su limitacion.

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO
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De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica de Colombia,
particularmente en sus articulos 2, 209, 311 y 315, corresponde a los municipios garantizar el
adecuado ejercicio de la funcion administrativa, bajo los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad. Asi mismo, la Ley 80 de 1993 en
concordancia con la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que
regulan la contratacion estatal, disponen que las entidades publicas deben adelantar los
procesos contractuales necesarios para asegurar el cumplimiento de sus fines esenciales,
bajo los principios de planeacion, responsabilidad y seleccion objetiva.

En este marco normativo, el Municipio de Pamplona, Norte de Santander, como entidad
territorial, tiene la obligacion de proveer los elementos indispensables que garanticen el
adecuado desarrollo de las actividades administrativas de sus distintas dependencias,
asegurando la continuidad y eficiencia en la prestacion de los servicios a la comunidad.
Entre dichos elementos se encuentra el suministro de papel en formatos carta y oficio, el
cual constituye un insumo esencial para la produccion documental de la entidad.

La necesidad surge de la demanda constante de papel en las dependencias de la
administracién municipal, dado que este material es requerido de manera diaria para la
elaboracién de oficios, circulares, resoluciones, actas, informes, comunicaciones oficiales,
contratos, y demds documentos administrativos que respaldan la gestion publica y
permiten el adecuado flujo de informaciéon tanto interna como externa. La ausencia de
este insumo podria generar refrasos en los procesos administrativos, afectar la eficiencia
institucional y comprometer la prestacion oportuna de los servicios a cargo de la entfidad.

Para atender esta necesidad, se hace indispensable adelantar un proceso contractual que
garantice el suministro oportuno y suficiente de cajas de resmas de papel tamano carta y
oficio, ajustado a las especificaciones técnicas requeridas, que permitan mantener la
operatividad documental de las dependencias municipales. Con este suministro se busca
asegurar la disponibilidad permanente de un insumo de uso recurrente y estratégico para
la administracién publica, lo cual contribuye directamente al cumplimiento de los fines del
Estado en el dmbito territorial.

En consecuencia, el Municipio de Pamplona adelantard un proceso de contratacion bajo
la modalidad de minima cuantia, en los términos de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, convocando a los posibles oferentes a presentar sus propuestas conforme a los
criterios de seleccién objetiva y bajo el principio de transparencia. El presente proceso
permitird garantizar la satisfaccion de una necesidad bdasica y permanente de la entidad,
asegurando que las dependencias cuenten con los insumos necesarios para el adecuado
ejercicio de sus funciones, en concordancia con los principios de eficiencia, economia y
responsabilidad que orientan la contratacion publica.

La Secretaria de Hacienda Municipal ha expedido el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, cumpliendo asi con los objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo
"Pamplona Civica, Ordenada y Segura 2024-2027".

Para la ejecucion efectiva del PTS, el municipio de Pamplona, de acuerdo con lo sefalado
en el numeral 7 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 el articulo 87 de la ley 1474 del 2011 y el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082, requiere adelantar procesos contractuales para llevar
a cabo el proyecto con las siguientes denominaciones:

VALOR $38.700.000,00
CODIGO DEL RUBRO PRESUPUESTAL 2.1.2.02.01.003
DESCRIPCION DEL RUBRO PRESUPUESTAL Otros bienes transportables (excepto productos
metdlicos, maquinaria y equipo)
FUENTE DEL RECURSO 2.0-1.2.1.0.00 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTIANCION

En consecuencia, de lo anterior se hace necesario y copvenien’re a suscribir un contrato
para “SUMINISTRO DE CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO, DESTINADAS
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AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS
DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER".

Por lo anterior se hace necesario realizar el presente proceso de contratacion.

2.2. ESPECIFICACIONES:

En la ejecucion del objeto del contrato el contratista debe entregar al Municipio de
PAMPLONA los siguientes productos teniendo en cuenta que la finalidad del contrato es
que el confratista realice el “SUMINISTRO DE CAJAS DE RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA Y
OFICIO, DESTINADAS AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS
DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE SANTANDER"

En curplimiento del objeto descrito anteriormente, el contratista deberd entregar los
siguientes productos y elementos:

ftem Descripcién Unidad | Cantidad
1 Caja de Resmas de papel tamafio carta 75 gr, 500 hojas x 10 Uds. Color uridad 100
Blanco
2 Caja de Resmas de papel tamafio oficio 75 gr, 500 hojas x 10 Uds. Color Usidad 65

Blanco

Nota: El valor ofertado deberd reflejar de manera integral todos los costos asociados al
cumplimiento del objeto contractual, incluyendo tanto los costos directos como los
indirectos necesarios para suplir la necesidad planteada por la Entidad. Esto comprende,
entre ofros, los gastos de adquisicion, transporte, entrega en sitio y cualquier otro concepto
operativo o logistico requerido para la correcta ejecucion del contrato. Asimismo, el valor
deberd considerar los descuentos, deducciones o retenciones que correspondan conforme
a la normatividad fiscal y presupuestal vigente, garantizando que no se generen
sobrecostos ni afectaciones a la ejecucion presupuestal del municipio.

PARAGRAFO: Para la correcta ejecucion del contrato se desarrollard reunion previa con
el supervisor para concertar observaciones destinadas al cumplimiento del objeto
contractual.

8.1 2.2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:

El eventual adjudicatario no podrd suministrar bienes que sobrepasen el valor del
presupuesto asignado y/o que no se encuentre en la Tabla 2 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS".

Una vezrealizada la solicitud de suministro por parte de la entidad, el eventual adjudicatario
deberd allegar los mismos en un término MAXIMO DE UN (01) dia calendario de acuerdo
con las calidades y cantidades solicitadas. Asi mismo, la entrega se realizard en el Municipio
de Pamplona.

Para la entrega de los elementos deberd garantizarse la entrega en el Municipio, previo
acompanamiento del supervisor del contrato. El CONTRATANTE no se hace responsable por
bienes entregados a personal no autorizado y fuera del lugar donde sefale el confratante.

El contratista asumird los costos de transporte de los materiales hasta el lugar de enfrega
que sera en la alcaldia municipal de Pamplona.

El Municipio de Pamplona, se reserva de manera expresa el derecho de verificar la calidad
de los bienes en el momento de su entrega o de hacer uso de los mismaos, y de exigir, en
caso de inconformidad, su reposicion por aguello que no cumplan realmente con las
especificaciones senaladas por la Entidad y ofrecidas por el Contratista.

TR TSRS AR T T SRR | TESORETETR
Alcaldia Municipal de Pamplona 2024 - 2027
Nit: 800007652-6

Sede correspondencia Cra 6 con Calle 5 — Palacio Municipal
juridica@pamplona-nortedesantander.gov.co



ALCALDIA DE

PAMPLON

Lo anterior, debe ser manifestado en escrito separado, en donde el proponente acepta las
anteriores condiciones, suscribiendo el anexo técnico.

En la ejecucion del contrato resultante del presente proceso el control estard a cargo de la
supervision del Contrato, quien debe basarse en la necesidad aprobada por el Ordenador
del Gasto y en los precios de referencia que se pacten en el contrato.

Los interesados en participar en el presente proceso deberdn ofertar la totalidad de los
items exigidos, cumpliendo el total de las especificaciones técnicas. De no ser asi se
entenderia que se encuentra incurso en causal de rechazo.

NOTA 1: LA ADJUDICACION ES TOTAL DEBIENDO OFERTAR LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS
DESCRITOS EN EL CUADRO ANTERIOR.

2.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO:
2.2.2.1. GARANTIA TECNICA.
El proponente debe garantizar al Municipio de Pamplona los bienes objeto del contrato

para lo cual deberd aportar en documento independiente, la Garantia Técnica que
cumpla con los siguientes requisitos:

a) Que los bienes a entregar cumplen con cada uno de los requerimientos técnicos,
establecidos en la especificacion técnica para cada item.

b) Que ampare la calidad de los bienes.

c) Que sean nuevos y de primera calidad y/o de acuerdo con las especificaciones
técnicas exigidas.

d) Que sea por un término no inferior a 12 meses, contados a partir de la enfrada de

los bienes al almacén.
2.2.2.2. TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTIA TECNICA

Junto con la oferta, el proponente debe anexar por escrito el término de respuesta a la
garantia técnica, que corresponde al cambio del elemento a adquirir por mala calidad o
defecto de fabricacion, el cual no debe ser superior a uno (01) dias hdbiles, contados a
partir del requerimiento hecho al contratista por parte del ordenador del gasto del
Municipio de Pamplona.

Estardn a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de
su deber de garantia. El cumplimiento de la garantia técnica debe ser entregado en el
mismo lugar de entrega de los bienes.

NOTA: Los términos de la garantia técnica y el tiempo de respuesta de la misma, deberan
ser aportados en documento independiente debidamente suscrito por el oferente y/o
fabricante. La presentacion de este documento es de obligatorio cumplimiento al
momento de presentacion de la oferta.

2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademds de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y
condiciones senaladas en la invitacién y demds Documentos del proceso, vigente durante
la ejecucion del contrato, el Contratista se obliga a:

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de
Contratacion.

2. Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oporfunidad y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Confratacion.

3. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas previstas en la invitacion y demas Documentos del Proceso

de Contratacion.
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4. Daraconocer a la Entidad cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

5. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de
presentacion de la oferta.

6. Informar a la Entidad cuando ocurra una situacion que implique una modificacion del
estado de los Riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

7. Promover el empleo local durante la ejecucion del contrato.

8  Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica,
técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del contrato.

9. Informar periodicamente la modificacion de la composicion del capital social de la
persona juridica; la existencia de pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o
no a un grupo empresarial, si se frata de una matriz, subordinada, o sucursal de sociedad
extranjera, asi como la informacion relevante de indole juridica, comercial o financiera,
de la persona juridica o de sus representantes legales, socios o accionistas.

10. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo y con las
obligaciones fributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

11. Informar a mas tardar el tercer dia habil siguiente al momento en que se fenga
conocimiento de la imposiciéon de medidas de aseguramiento o condenas proferidas
en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes
legales, accionistas o integrantes del Contratista.

12. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que
haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las normas de dfiliacién y pago de
seguridad social integral (salud, pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo
con el personal que llegare a emplear en la ejecucion del confrato, en las cuantias
establecidas por la ley y oportunamente. Deberd demostrar, cuando sea requerido por
la Entidad el aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales que le
corresponda (articulo 50 de la Ley 789 de 2002).

13. Manejar con la debida confidencialidad la informacion a que tenga acceso, asi como
la producida a lo largo de la ejecucion del contrato.

14. Reportar la informacién relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga
incidencia en ella cuando sea requerida por la Enfidad.

2.4. ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO

El Contratista debe acreditar, para realizar el derivado del contrato, que se encuentra al
dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacién familiar, cuando corresponda.

2.5. PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO

El término de ejecuciéon del contrato es de CINCO (05) DIAS a partir de la suscripcion del
Acta de Inicio y/ o hasta agotar recurso, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

2.6. FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO, cancelard el valor del contrato resultante del presente proceso, de la
siguiente manera:

. El Municipio de Pamplona cancelard el valor del confrato mediante actas parciales,
de acuerdo al desarrollo de cada actividad, previo visto bueno del supervisor delegado
para el mismo.

La cuenta de cobro debe ser radicada como minimo junto con los siguientes documentos:

i) Informe de suministro del bien o servicio;

ii) Aprobaciéon de actas e informes por el supervisor previa acreditacion del
cumplimiento del suministro del bien o servicio por cada beneficiario,

iii) Pago de estampillas,

iv) Acta de ejecucion,
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v) Presentacion de la factura o cuenta de cobro en la tesoreria general del Municipio,
firmada por el supervisor y contratista,

vi) Presentacion del pago de seguridad social o planilla del mes en que se genere la
compra.

Después de radicada la factura y/o cuenta de cobro por parte del contratista con los
soportes requeridos, el municipio efectuard su pago dentro de los siguientes treinta (30) dias
calendario. La factura deberd reunir los requisitos del Codigo de Comercio y las demas
normas que la regulan.

En todo caso los pagos por este concepto estaran sujetos al PAC establecido por la
Secretaria de Hacienda del Municipio.

CAPITULO Ill ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
3.1. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta deberd surtirse en los tiempos establecidos en el cronograma
del proceso y deberd presentarse a través de la plataforma SECOP Il, para esto se tendran
en cuenta las guias y manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente sobre la
presentacion de la oferta en procesos de minima cuantia. Para los procesos en SECOP |I, los
documentos se adjuntardn de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la
Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. La Entidad solo recibird
una oferta por Proponente. El proponente deberd cumplir con el Manual de Usos y
Condiciones de la Plataforma SECOP Il. Estardn a cargo del Proponente todos los costos
asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta y en ningun caso la Entidad serd
responsable de ellos. Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos
que acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta, deberan
estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la
misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccion
realizada. Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econdmica con el valor
discriminado de cada item en el SECOP I, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el
formulario de propuesta econémica publicado por la Entidad.

3.2. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitird el recibo de mds propuestas por excederse del tiempo
senalado en el Cronograma. Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe
realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son
publicas y cualquier persona puede consultarlas. La Entidad dard a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”,
para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso. Se daran por
no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en
el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendrdn como recibidas las ofertas
allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva transmision de datos y
garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. Sin
embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

3.3. INFORME DE EVALUACION

La Enfidad evaluard la oferta de menor precio y verificard que cumpla las condiciones
minimas de la invitacién. Si no cumple solicitard al Proponente, minimo por el término de un
(1) dia habil (veinticuatro horas contadas a partir de la publicacién elinforme de evaluacion
en el SECOP Il), que aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable;
en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entenderd que es de un (1) dia
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habil contabilizando veinticuatro horas contadas a partir de la publicacion el informe de
evaluacion en el SECOP II. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos
hasta el plazo indicado, so pena que la Enfidad rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si
la segunda propuesta tampoco cumple se repetird el procedimiento anterior, continuando
con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio. En caso de que la Entidad advierta
la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al
Proponente, otorgdndole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento
en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije
un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia hdbil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento. Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos
minimos de la invitacion, la Entidad publicard el informe de evaluacién en el cual constard
la evaluacion de las ofertas. Alli se indicard, entre otros aspectos, cudl oferente ofrecio el
menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacién. El informe de evaluacion
permanecerd publicado en el SECOP y a disposicién de los interesados por un término no
inferior a un (1) dia habil (veinticuatro horas), término hasta el cual los proponentes podran
hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de fraslado, la
entidad contestard las observaciones, y en caso de que sea necesario modificara la
evaluacién y publicard un informe de evaluacion ajustado. En virtud del principio de buena
fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de
los demds oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de
estas.

3.4. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptard la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitaciéon. La comunicacién de aceptacion junto con la
oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuard el respectivo registro presupuestal. Enla aceptacion de la oferta, la Entidad debe
informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del contrato.

3.5. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una
parte del objeto o del alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en
la invitacion.

3.6. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y econémicas siempre y cuando
ellas no signifiquen condicionamientos para la aceptacion de la oferta y cumplan con los
siguientes requisitos:

A. Que el Proponente presente una propuesta bdsica que se adecue a las exigencias
fijadas en la invitacién, de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las
reglas de Seleccién Objetiva alli contenidas.

B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y economicas, se enmarguen
en el principio de Seleccion Objetiva, de tal manera que la alternativa a la propuesta
bdsica pueda también evaluarse conforme con las reglas establecidas en la invitacion, sin
que se afecten los pardmetros neutrales de escogencia del Contratista y no se desconozca
el principio de igualdad.

Cuando un Proponente presente una alternativa deberd adjuntar toda la informacion
necesaria para su andlisis y una descripcion detallada del proceso. Todas las expensas
necesarias para desarrollar la propuesta alternativa, incluso los de transferencia
tecnoldgica, deben incluirse en los respectivos items de la oferta. Solo seran consideradas
las propuestas alternativas del Proponente favorecido con la aceptacion de la oferta y la
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seleccion de la alternativa serd potestad de la Entidad. Las propuestas alternativas se
deben presentar en SECOP Il como “ofros anexos” en su oferta, el proponente en el
documento debe hacer la claridad de su intencion de allegar una propuesta alternativa.

CAPITULO IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificard los requisitos habilitantes dentro del término senalado en el
Cronograma de la invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acompanan
la propuesta. Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serdn objeto
de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluard
como “cumple”. En caso contrario se evaluard como “no cumple”.

GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los
requisitos habilitantes, segun lo senalado en la invitacion.

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serdn acreditados por
cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo
distinto y, en todo caso, se realizard de acuerdo con las reglas de la invitaciéon.

REQUISITOS DE VERIFICACION.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia general, la capacidad financiera y
la capacidad organizacional serdn objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacién en el proceso de seleccidon y no otorgardn puntaje.

13.1. REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO

En esta etapa se redlizard la verificacion del cumplimiento de los requisitos y documentos
juridicos requeridos en el pliego de condiciones para lo anterior se revisara en primer lugar
que las propuestas contengan todos los documentos solicitados en el presente pliego de
condiciones.

Luego se hara una verificacion del contenido de los documentos bdsicos que deben
anexarse de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones con el
fin de constatar que cumplen con los requisitos de ley y los exigidos en el mismo.

La evaluacién juridica no otorgard puntaje alguno, solamente determinara si la probuesTo
cumple o no con lo requerido en el pliego de condiciones. Las propuestas que se ajusten
a las exigencias del pliego de Condiciones, se calificardin como hdbiles para comparacion
y asignacion de puntajes, los requisitos son los siguientes.

13.1.1. CARTA DE PRESENTACION (Formato No. 1)

El proponente deberd diligenciar el Formato No. 1 del presente pliego de condiciones,
modelo de carta de presentacion de la propuesta, en el cual se indica la informacién que
cada proponente debe manifestar en la misma y cumplir en caso de ser favorecido con el
contrato correspondiente.

En esta carta el proponente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento que €l o sus
integrantes si el mismo es un consorcio o una union temporal no se encuentra(n) incurso(s)
en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de
intereses establecidas en la Constitucion Politica, Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de
2011 y demds normas pertinentes.

Ilgualmente deberd manifestar que se conocen y aceptan todas las especificaciones y
condiciones consignadas en el presente documento, el plazo de ejecucion del contrato y
las demds manifestaciones senaladas en el formato de carta de presentacion, de la
propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentacion, las mismas
se entenderan efectuadas con la presentacion de la propuesta respectiva.
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La carta de presentacion de la propuesta debe estar debidamente firmada por el
proponente cuando se trate de una persona natural o por el representante legal de la
sociedad cuando se trate de una persona juridica, consorcio o union temporal.

32.1.2. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
13.1.2.1. PERSONAS NATURALES NACIONALES Y EXTRANJERAS

Si el proponente es persona natural nacional deberd anexar los siguientes documentos
basicos:

a. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

b. Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, con
fecha de expedicion no superior a un (1) mes anterior a la fecha de presentacién de la
propuesta.

C. La Duracién de la Sociedad debe tener una antigiedad de cinco (05) anos, esto se
tendrd igualmente en cuenta paralas personas juridicas integrantes de consorcios y uniones
temporales, sean personas juridicas, naturales nacionales o extranjeras.

Cuando se frate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais, deberdn aportar
el documento que acredite la inscripcion correspondiente en el pais donde fienen su
domicilio principal.

A falta de dicho documento, deberdn presentar la cerfificacion de inscripcion en el Registro
Unico de Proponentes de la Cémara de Comercio.

Adicionalmente, deberdan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, -
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el confrato, asi como para
representarlas judicial y extrajudicialmente.

Las personas naturales nacionales o exiranjeras deberan acreditar en su Registro Mercantil
los siguientes codigos ClIU:

4761: Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados.
4649: Comercio al por mayor de otros utensilios domésticos n.c.p.

13.1.2.2. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS.

Podrén participar las personas juridicas nacionales, constituidas conforme a la legislacion
colombiana y con domicilio en Colombia, que cumplan con los siguientes requisitos:

Q. Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio de
su domicilio social, con fecha de expedicidn no superior a un (1) mes anterior a la fecha de
presentacion de la propuesta.

b. Acreditar la duracién de la persona juridica por el plazo del confrato, su liquidacion
y un (1) afio mds, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso.
& Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente

relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracién y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

d. La Duracién de la Sociedad debe tener una antigledad de cinco (05) anos, esto se
tendrd igualmente en cuenta para las personas juridicas integrantes de consorcios y uniones
temporales. sean personas juridicas, naturales nacionales o extranjeras.

Las personas juridicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a tfraves de
sus sucursales, se someterdn en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo
cual, para su participacién deberdn cumplir con las siguientes condiciones:
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Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberdan acreditar en el
pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran
asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demdas
actos necesarios de acuerdo con el presente Pliego de Condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

Las personas juridicas nacionales o extranjeras deberdn acreditar en su Certificado de
Existencia y Representacion Legal el siguiente codigo CIIU:

4761: Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escriforio, en establecimientos especializados.
4649: Comercio al por mayor de otfros utensilios domésticos n.c.p.

13.1.2.3 PROPUESTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES)

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o union
temporal. En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluradlidad de personas y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas. Podrdn participar consorcios y uniones temporales, para lo
cual se deberdn cumplir los siguientes requisitos:

Acreditar la existencia del consorcio o de la unidén temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, diligenciando el formato 2 o 3, segun corresponda,
en el que conste de manera expresa en el acuerdo correspondiente, sefialando las reglas
bdasicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y
participacion en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

Para efectos de lo previsto en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el Proponente debera
indicar en la carta de presentacion y en el documento de conformacién si su propuesta se
formula a titulo de Consorcio o Union Temporal, para lo cual deberd cumplir con los
siguientes requisitos minimos:

. Indicar el tipo de asociacion de que se trate: Consorcio o Union Temporal.

. Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberdn senalar en la Propuesta la
extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la misma y en su ejecucion, los
cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Entidad.

o Acreditar que la duracién del consorcio o union temporal debe extenderse por €l
plazo del contrato, su liquidacion y un (1) aflo mds, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso.

. La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en
nombre y representacion del Consorcio o Unidn Temporal. Igualmente debera designar un
suplente que lo remplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

LOS REQUISITOS RELACIONADOS CON LA EXISTENCIA, REPRESENTACION Y CAPACIDAD
JURIDICA DE CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
RESPECTO DE LAS PERSONAS JURIDICAS O NATURALES QUE SE ASOCIEN EN CONSORCIO O
EN UNION TEMPORAL, PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA, DEBERAN ACREDITARSE
CONFORME SE INDICA EN LOS NUMERALES RESPECTIVOS DEL PLIEGO.

13.1.3. AUTORIZACION ORGANO SOCIAL COMPETENTE O ACTUACION POR MEDIO DE
APODERADO.

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, deberd acreditar que ha sido facultado por el
drgano competente para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor de la
misma en caso de adjudicaciéon, mediante fotocopia simple y legible del acta o del
extracto del acta del drgano directivo de la sociedad que autorice a su representante legal
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para participar en el presente proceso y suscribir el contfrato, autorizacion que debe
haberse conferido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

En el evento en que el certificado de la Camara de Comercio remita a los estatutos de la
sociedad para efectos de determinarlas limitaciones al representante legal, se debe anexar
fotocopia de dichos estatutos.

Cuando el(los) proponente(s) nacional(es) actUe(n) por medio de un representante o
apoderado, debera(n) presentar el original del documento legalmente otorgado en el que
conste tal circunstancia y las facultades conferidas, especialmente que se halla facultado
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y adelantar los trémites requeridos para la
legalizacion del contrato, ejecucion y liquidacion del mismo, segun sea el caso.

13.1.4. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES (Formato No. 4)

Los proponentes presentaran con su propuesta la certificacion expedida por el Revisor
Fiscal, cuando exista, de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el representante
legal, del pago de sus obligaciones en cuanto a los aportes a sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
durante los seis (6) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso. Para tal efecto debera diligenciar el Formato No. 4.

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, deberda
acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de su constitucion. Dicho documento
debe cerfificar que, a la fecha de presentacién de su oferta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses del calendario que
legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la
obligacién de efectuar dichos pagos).

Cuando el proponente sea una persona natural, deberd certificar el pago de sus aportes y
el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes alas
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, para el efecto deberd diligenciar el Formato 4.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses
del calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se
haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos).

En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe, fambién
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia.

El adjudicatario del proceso de seleccion, tratese de persona natural o juridica, debe tener
en cuenta que, para la suscripcion del contrato, asi como para cada uno de sus pagos,
debe acreditar estar al dia en sus aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad
social integral, asi como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensacion Familiar
cuando corresponda. (Articulo 23 Ley 1150 de 2007).

13.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION TANTO DEL REPRESENTANTE LEGAL COMO DE LA SOCIEDAD.

FI Proponente deberd aportar con la propuesta la cerfificacion de antecedentes
disciplinarios, expedida por la Procuraduria General de la Nacién de que trata la Ley 734
de 2002, con vigencia no superior a un (1) mes. ESTA CERTIFICACION DEBE ESTAR EXPEDIDA
A NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA PROPONENTE Y DE SU REPRESENTANTE LEGAL. Cuando
el proponente sea un Consorcio o una Unidn Temporal, cada uno de los miembros debera
presentar la certificacion de que trata este numeral.

13.1.6. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.
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La oferente persona natural o el representante legal en caso de persona juridica, deberd
diligenciar y anexar en la oferta el Formato Unico de Hoja de Vida de persona juridica y/o
persona natural del Departamento Administrativo de la Funcién PuUblica debidamente
diligenciado. NOTA: El Formato Unico de Hoja de Vida lo puede obtener visitando la
siguiente direccidn del Departamento Administrativo de la Funcidn Publica:
www.dafp.gov.co, Publicaciones, Formatos.

13.1.7.  COMPROMISO ANTICORRUPCION (formato 7)

El Proponente apoyard la accién del Estado Colombiano y al MUNICIPIO DE PAMPLONA
para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
deberd asumir los compromisos contenidos en el documento” Compromiso
Anticorrupciéon”, que hace parte de la Documentacion Juridica, Anexo No. 7 (Pacto de
Transparencia).

13.1.8. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente deberd anexar copia del documento que acredite el régimen tfributario al
gue pertenece (R.U.T.) En caso de ser autorretenedores, deberdan indicarlo y anexar copia
del documento que acredite tal condicion (Resolucion); expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Si el contrato se suscribe con un consorcio o una unién temporal, el contratista debera
tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria.

13.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REFPUBLICA TANTO DEL REPRESENTANTE LEGAL COMO DE LA SOCIEDAD.

El Proponente deberd aportar con la propuesta la certificacion de antecedentes fiscales,
expedida por la Contraloria General de la Republica, con vigencia no superior a un (1)
mes. ESTA CERTIFICACION DEBE ESTAR EXPEDIDA A NOMBRE DE LA PERSONA
JURIDICA PROPONENTE Y DE SU REPRESENTANTE LEGAL. Cuando el proponente sea un
Consorcio o una Unién Temporal, cada uno de los miembros deberd presentar la
certificacion de que trata este numeral.

13.1.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL
DEL REPRESENTANTE LEGAL.

El Proponente deberd aportar con la propuesta la certificacion de antecedentes judiciales,
expedida por la Policia Nacional, con vigencia no superior a un (1) mes. ESTA
CERTIFICACION DEBE ESTAR EXPEDIDA A NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unién Temporal, cada
uno de los miembros deberd presentar la certificacion de que trata este numeral.

13.1.11. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST).

De conformidad con lo dispuesto en la resolucién 312 de 2019, que obliga a empleadores
publicos y privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil,
comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e independientes, a las
organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, a las agremiaciones o
asociaciones que dfilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad Social
Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes dfiliados al Sistema
General de Riesgos Laborales y los trabajadores en mision; a las administradoras de riesgos
laborales; a la Policia Nacional en lo que corresponde a su personal no uniformado y al
personal civil de las Fuerzas Militares; quienes deben implementar los Estandares Minimos del
Sistema de Gestidn de SST en el marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema
General de Riesgos Laborales. El proponente debe demostrar mediante constancia emitida
por su respectiva ARL en la misma vigencia del proceso, que la implementacion del SG-SST
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en la organizaciéon que representa, cumple con los estandares orientados por la resolucion
312 de 2019.

13.1.12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES Y DELITOS SEXUALES:

Los proponentes deberdn acreditar no estar incursos en las inhabilidades por delitos
sexuales de conformidad con lo dispuesto La Ley 1918 de 2018 agrego el articulo 219 C de
la Ley 599 de 2000 (Cdédigo Penal), para establecer una inhabilidad en cabeza de las
personas que han sido condenadas por la comision de delitos contra la libertad, integridad
y formacién sexuales de los menores de 18 afos para desempenar cargos, oficios o
profesiones que involucren una relacién directa y habitual con menores de edad.. En todo
caso el proponente podrd anexar a la propuesta dicho certificado actualizado expedido
por parte de la policia nacional. El MUNICIPIO consultara y verificard, de la pagina Web de
Policia Nacional de Colombia.

13.1.13. PAZ Y SALVC EN EL PAGO DE EVENTUALES MULTAS POR CONTRAVENCIONES
POLICIVAS.

Los proponentes deberan estar a Paz y salvo en el pago de eventuales multas por
infracciones al cédigo nacional de Policia, articulo 183 ley 1801 de 2016. La Entidad lo
verificara. En fodo caso el proponente podrd anexar a la propuesta dicho certificado
actualizado. CERTIFICADOS DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL.
Documento que establece las faltas o sanciones que ha cometido una persona expedida
por parte de la policia nacional. De presentarse en Consorcio o Unién Temporal, cada uno
de los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberd presentar el requisito exigido. El
MUNICIPIO consultard y verificard, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, lo
anterior con el fin de verificar si el Proponente tiene buena reputacion en el Sistema de
Compra PUblica y en sus grupos de interés y sus administradores no han sido involucrados
en conductas contrarias a la integridad y moralidad.

13.2. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO.

El oferente deberd cumplir con los aspectos técnicos requeridos, asi como con la prestacion
del servicio. De conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 y como consecuencia del andlisis de riesgo del proceso de
contratacion, de las caracteristicas del sector y el objeto del contrato.

13.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE.

El oferente deberd presentar para su habilitacion, hasta dos (02) certificaciones de
contratos terminados y ejecutados, las cuales acrediten haber realizado actividades
similares y/o relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion y que sumadas
entre si igualen o superen el 50% valor total del presupuesto asignado al presente proceso.

Las condiciones para acreditar la experiencia son las que se enuncian a continuacion:
a) Las certificaciones deben responder a contratos ejecutados y terminados.

b) En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacién requerida, el
oferente podrd adjuntar copia del contrato, no obstante, solo serdn vdlidas las
certificaciones, si con el contrato cumple con la totalidad de la informacién requerida en
la certificacion.

c) La suma de los valores ejecutados en las certificaciones que se aporten debe ser igual o
superior al 50% del presupuesto oficial destinado para la presente contratacion, expresados
en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. (El cdlculo de los SMLMV de los contratos
que se acrediten, se hard con respecto al ano de iniciacion de los mismo)

d) Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en
moneda extranjera, la conversion a pesos colombianos se realizard con base en la tasa
representativa del dia de terminacion de la ejecucion del contrato.
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e) En caso de que se anexen mds de dos (2) certificaciones, Unicamente se tendrdn en
cuenta las dos (2) primeras certificaciones entregadas, en el orden en que se presenten en
la oferta. Lo anterior a excepcion de lo senalado en la nota 1 del presente titulo relacionado
con las MIPYME.

f) Si la certificacion no especifica el valor de los servicios relacionados con este proceso de
contratacion por tratarse de un contrato en el que se incluyeron diferentes clases de
servicios, debe adjuntarse fotocopia del contfrato en el que se pueda verificar que en él se
incluyen las actividades o servicios objeto del presente proceso de contratacion y su valor
correspondiente.

g) Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberdan indicar el
porcentaje de participacion de los integrantes. De no identificarse el porcentaje de
participacion, deberd incluirse el acuerdo consorcial que acredite la participacion en la
certificacion presentada. La experiencia certificada se calculard, realizando la sumatoria
de las experiencias de cada integrante, lo cual se promediard de acuerdo con el
porcentaje de participacion de cada miembro en dichas formas de asociacion.

h) No se tendrdn en cuenta contratos en ejecuciéon. Unicamente se aceptan certificaciones
de contratos o copia del contrato con el acta de liguidacion. No se tendrd en cuenta auto
certificaciones.

i) La entidad territorial de considerarlo necesario verificara la informacién suministrada al
Municipio de Pamplona; en tal virtud si el contrato se suscribié con entidad privada se
deberd allegar copia de la respectiva facturacion que acredite el cumplimiento del mismo,
ademds de los Estados financieros con notas contables de la respectiva vigencia para
verificar que esos contratos se ejecutaron, la entidad de considerarlo necesario solicitara
informacion a la DIAN.

i) Cada certificaciéon debe contener minimo, la siguiente informacion:

. Nombre de la entidad que certifica (datos de informacion).

. NUmero de contrato (cuando aplique).

. Nombre del contratista certificado.

. Objeto y obligaciones del contrato, a fin de verificar que las actividades ejecutadas
se encuentran relacionadas con el objeto de este proceso de seleccion.

. Valor del contrato.

. Fecha de inicio y fecha de terminacién o indicacién que el contrato ya se encuentra

ejecutando y terminado.

Con el fin de facilitar la evaluacion, ademdas de las certificaciones, la entidad se reserva el
derecho de solicitar copias de los contratos o documentos soporte segun sea el caso, con
el fin de verificar la informacién suministrada por el oferente, al igual que solicitar
aclaraciones.

. No se tendrd en cuenta las certificaciones cuyas actividades sean diferentes a lo
senalado en el Estudio Previo e Invitacion Publica. No seran vdlidas las certificaciones
expedidas por el mismo contratista.

. No serdn validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de
los contratos.

. No serd vdlidos los contratos verbales.

. No serdan vdlidas como soportes de las certificaciones, las érdenes de servicios, las

érdenes de trabagjo, las facturas o las érdenes de compra.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el oferente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

No se tendrdan en cuenta las certificaciones cuyos objetos u obligaciones o especificaciones
técnicas no guarden relacion directa con el presente proceso de seleccion.
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Nota 1: En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de
2015, adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021, para el caso de oferentes que
acrediten la calidad de MIPYME, conforme los requisitos y documentos exigidos en la
presente Invitacién Publica, podran acreditar la experiencia solicitada con hasta un
maximo de tres (03) certificaciones. TratGndose de proponentes plurales, el criterio
diferencial solo se aplicard si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
MIPYME y tiene una parficipacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o
la unién temporal. En caso de que el proceso se limitara solo a MIPYME, el nUmero maximo
de certificaciones corresponderd méximo a dos (02).

Nota 2: En todo caso, cuando el oferente tuviere uno o varios contratos en los que se
hubiere impuesto sanciéon por incumplimiento u otra causal de sancién y ésta se encuentre
ejecutoriada dentro de los dos (2) Ultimos anos, anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion y dicho (s) contrato (s) se estén presentando para efectos de
acreditar experiencia, éste (éstos), no serd (n) tenidos (s) en cuenta para efectos de
acreditacion de experiencia del oferente.

13.2 CUMPLIMIENTO FICHA TECNICA.

La proponente persona natural y/o juridica deberd formular mediante documento firmado
y/o abonado, sobre el cumplimiento de la ficha técnica establecida en el presente proceso
de seleccion.

14. CAPACIDAD FINANCIERA

Teniendo en cuenta la forma de pago prevista para este proceso de seleccion no se
verificard la capacidad financiera, de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO V CRITERIOS DE IEVALUACIC’)N, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA
15. CRITERIOS DE EVALUACION / FACTORES DE SELECCION.

El cumplimiento de los requisitos y la documentacion solicitada se analizara de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Decreto 1082 de 2015.

En desarrollo de lo establecido en dicho articulo, LA ENTIDAD, dentro del plazo de
verificacién y evaluacion de las propuestas, verificard el cumplimiento de los requisitos al
proponente con el precio més bajo, que serd el que resulte de la sumatoria de los precios
unitarios ofertados por los elementos requeridos por la enfidad en la lista de precios unitarios.
La entidad solicitarad que en el término que se le fije en el cronograma del proceso, el
proponente readlice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le
requieran en relacién con el proponente o la futura contratacion, sin que con ello se
pretenda adicionar, o modificar lo insubsanable.

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como Unico factor de escogencia la
propuesta econdmica ofertada en la plataforma SECOP Il con el menor precio que resulte
de la sumatoria de la lista de precios unitarios de los servicios requeridos por la Entidad, el
cudl se verificard en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento
sefalado en la Invitacién Publica.

Para la lista de precios unitarios de los servicios solicitados por LA ENTIDAD, se determinaron
los precios “tope”, teniendo en cuenta el estudio de mercado que hizo parte del Estudio
Previo del presente proceso de seleccion; en caso de que alguno de los oferentes presente
un valor superior a los precios tope establecidos, su propuesta serd RECHAZADA.

En caso de que este no cumpla con los requisitos, se procederd con la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar, y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarard desierto el proceso.

En todo caso, el orden de revision estd definido por el menor precio ofertado. No obstante,
dicho orden podrd variar con la verificacion aritmética que haga la Entidad. En caso de
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encontrarse errores aritméticos dentro de las ofertas econdmicas, LA ENTIDAD. corregira
dichos valores y evaluard las cifras corregidas.

La omisién de los requisitos, documentos e informacién necesarios para la verificacion de
las oferfas relacionados con la falfa de capacidad para presentar la oferta y aqguellas
circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso, no podran
subsanarse.

La oferta econdmica debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. La oferta econdmica se presentard directamente en el Formulario de Propuesta
Economica establecido en la Plataforma del SECOP Il y en el Formato Anexo.

2. El valor de la oferta debe corresponder al valor unitario incluido IVA, que cobrard el
oferente por los elementos requeridos por la entidad en precios unitarios.

3. Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, y los valores diligenciados
en la oferta econémica no deberdn presentar centavos. En caso de que se presenten
ofertas con valores en centavos los mismos no serdn tenidos en cuenta, y se tendra en
cuenta Unica y exclusivamente el valor entero.

4. El valor de la propuesta debe incluir IVA y todos los costos directos e indirectos que genere
de los bienes y servicios a contratar, asi como de los impuestos y demds gastos que origine
el mismo; por ningun motivo los aspectos anteriormente mencionados se consideran costos
adicionales a cargo de LA ENTIDAD.

5. Cualquier error de cdlculo del proponente almomento de determinar el valor econémico
de la propuesta correrd a su cargo.

6. LA ENTIDD podra solicitar una mayor discriminacién de costos si lo estima necesario.

Nota 1: En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente
precios inferiores a las condiciones del mercado, el contratista deberd asumir todos los
riesgos que se deriven de tal hecho y LA ENTIDAD, no aceptard ningun reclamo al respecto.
Los precios nominales ofrecidos por el proponente se deberdn sostener por el término de
ejecucion del contrato sin lugar a ninguna férmula de reagjuste, los errores y omisiones en
estos precios serdn de responsabilidad exclusiva del proponente de conformidad con lo
indicado en la invitacién. Los valores ofertados deben ser Unicos y ciertos. El contratista
deberd pagar todos los impuestos, contribuciones, tasas y similares que se deriven del
contrato, y, por lo tanto, su omisidén en el pago serd de absoluta responsabilidad del
conftratista. No se aceptan propuestas alternativas; por lo tanto, los proponentes deberan
ofrecer la presentacion y demds caracteristicas solicitadas, y abstenerse de introducir
modificaciones a la invitacién, so pena de que su propuesta sea rechazada. LA ENTIDAD
no aceptard formato de la oferta econémica diferente al establecido en la plataforma
SECOP II. Una vez abierto el sobre econémico en el SECOP I, se procederd a verificar el
contenido del mismo, de conformidad con las siguientes reglas:

* El menor precio ofertado serd aguel que resulte de la sumatoria de la lista de precios
unitarios de elementos requeridos por la Entidad.

« Se verificard que el valor ofertado para cada uno de los items (incluido IVA), no sea
superior al valor promedio (precio techo) establecido por la Enfidad en su estudio de
mercado, asi como el valor total de la oferta econédmica no sea superior al valor del
Presupuesto Oficial del presente proceso, so pena de rechazo de la oferta.

+ En caso de que el proponente diligencie el formulario electronico que se disponga para
presentar la oferta econémica en la plataforma SECOP I, con un valor diferente al
presupuesto oficial incluido costos directos e indirectos a que haya lugar, la entidad se
reserva el derecho de solicitar aclaracién del valor para ajustar el mismo en la plataforma,
considerando este como un error aritmético o de digitacion , toda vez que es claro que el
valor del contrato se suscribira por el presupuesto oficial en su totalidad. Es de anotar que
no es un criterio objeto de evaluacion el valor del contrato. Por tanto, no configurard causal

de rechazo.
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Nota 3: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. En relacién con las propuestas econémicas, la
entidad observard el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082
de 2015, con relacion a la propuesta de menor precio, cuando se dé la hipotesis
establecida en dicha disposicion.

Nota 4: Cuando no se diligencie el formulario electrénico que se disponga para presentar
la oferta econdmica en la plataforma SECOP Il o el mismo se diligencie con valores
negativos, la entidad considerard que el oferente no diligencié el formulario, caso en el cual
se RECHAZARA su ofrecimiento.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato. Conforme lo establece la plataforma de
SECOP II, se deberd generar un paso adicional, parala aprobacion del contrato electronico
por las partes, lo cual permitird el uso del maodulo de gestiéon contractual. Los proveedores
deberdan tener en cuenta lo previsto en la “"Guia rdpida de Gestion Contractual para
Proveedores en el SECOP", la cual podrd ser consultada en el siguiente link:
hﬂps:/‘/www.colombiocompro.gov.co/node/23710.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primard lo sustancial sobre lo formal.
146. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA

16.1 CAUSALES DE RECHAZO

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para
confratar.

B. Cuando en el mismo Proceso de Confratacion estén oferentes en la situacion
descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Enfidad
solo admitird la oferta presentada primero en el tiempo.

. Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural
presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.
D. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado
en el Boletin de responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.
E. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural
esté incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

F. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para

cumplir un requisito habilitante o aportédndolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos en la seccion 1.6

G. Que el Proponente aporte informaciéon inexacta sobre la cual pueda existir una
posible falsedad en los términos de la seccion 1.11.

H. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una
norma de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta
invitacion.

l. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona
juridica, o el de sus integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar
el objeto del contrato.

J. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correcciéon aritmética exceda el
Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratacion.

K. Superar el precio techo (definido por la Entidad) en el promedio de sus cotizaciones
de uno o mas items a ofertar.

L. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos
que acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta y no estén
convalidadas en la forma indicada en la seccidn 0 de la invitacién, sin perjuicio de la
posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.

M. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion,
las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades contenidas en las
especificaciones técnicas, de acuerdo con lo exigido por la Enfidad.

N. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.
O. Presentar mds de una oferta econdmica con valores distintos.
P. Presentar la oferta extemporaneamente.
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Q. No presentar oferta econdmica.

R. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificiaimente badjo, de
acuerdo con lo establecido en la seccidn 5.1.3.

S. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en la invitacion.

T. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad en la seccién 2.7.

u. Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para
comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del érgano social.
V. Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no

acredita la condicion de Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el anexo Acreditacion
de Mipyme vy los soportes requeridos en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya, y no subsana |a
enfrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la
acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacién del RUP, procederd el
rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento
de su presentacion y, ademds, no subsana su entrega o no allega el anexo Acreditacion
de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.

W. Las demds previstas en la ley.

17. DECLARATORIA DE DESIERTA.

La Entidad podra declarar desierfo el Proceso de Contratacion cuando:
E. No se presenten ofertas.
F. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.
G. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
H. Lo contemple laley.

18. MARCO NORMATIVO

La alcaldia Municipal de pamplona el proceso confractual requerido, siguiendo los
lineamientos de la ley 80 de 1993 y la ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios
especialmente el decreto 1082 de 2015.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La oferta que se seleccionard serd aquella favorable econdmicamente para la entidad
siempre y cuando no supere el valor del CDP que se expida para el efecto y cumpla con
los requerimientos técnicos exigidos.

20. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido
en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un andlisis
del riesgo y la forma de mitigarlo. Colombia Compra Eficiente diseiid con base en el
estdndar australiano para la administracion de riesgos una metodologia para identificar y
clasificar los riesgos con fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del
evento. A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del
Proceso de Contrataciéon en la que ocurre; posteriormente se evalian los riesgos teniendo
en cuenta suimpacto y su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden
de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.
(Documento Anexo)

21. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO

INTERNACIONAL o UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL
ESTADO COLOMBIANO EN LOS TERMINOS DEL NUMERAL 8 DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL
DECRETO 1082 DE 2015.

De conformidad con el documento “MANUAL PARA EL MANEJO DE
LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION”, M-MACPC-09, publicado
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en el Portal Unico de Contratacion, la presente contratacion se encuentra exenta del
cumplimiento de las obligaciones de los Tratados Internacionales, teniendo en cuenta lo
sefialado en el citado Manual en el inciso primero del literal C, que establece: <<Las
Enfidades Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima
cuantia.>>

22. LUGAR DE EJECUCION

El objeto del presente contrato serd ejecutado en el municipio de Pamplona, Norte de

Santander. /Y

KLAUS FABER MOGOLLON
ALCALDE DE PAMPLONA (NDS).

Nombres y Apellidos Cargo Figda
 Aprobé: Kelly palacio Asesora Juridica I\
Proyectd Monica Villamizar Asesora Juridica Externa -
ElaBors: Andrea Estefania Castillo Profesaono! ’Apoyo
L Contrataciéon

Los arriba firmantes hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
disposiciones legales y/o técnicas vigentes y, por lo tanto, se recomienda para la firma del Remitente.
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