MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA SUCRE
GRUPO DE CONTRATOS
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Sincelejo, 18 de septiembre de 2025

Sefiores
Mayor LADYS ROSA BURGOS RHENALS
Rector Colegio Nuestra Sefiora de Fatima

Capitan WILMAR DUSSAN RAMOS
Administrador Centro Vacacional Tolu

Teniente LILIANA PATRICIA SILVA ALVAREZ
Jefe Logistico Departamento de Policia Sucre (E)

Teniente HARWINSON ARTURO REATEGUI HERNANDEZ
Administrador Centro Recreativo Sincelejo
Ciudad

Asunto: notificacién supervision y remisién contrato No. 38-7-10024-25

De manera atenta, le informo que ha sido designado como supervisor del contrato No. 39-7-10024-25,
suscrito con la firma SERVIFUEGO SINCELEJO S.A'S, cuyo objeto es la “SERVICIO DE INSPECCION,
MANTENIMIENTO O REPARACION DE EXTINTORES DE FUEGO (RECARGA DE EXTINTORES
INCLUYENDO LA INSTALACION SI FUESE NECESARIO DE REPUESTOS TALES COMO
MANOMETROS, MANGUERAS, CORNETAS, VALVULAS Y PASADORES REQUERIDOS PARA
LOGRAR SU OPTIMO FUNCIONAMIENTO) PARA EL DEPARTAMENTO DE POLICIA SUCRE,
CENTRO VACACIONAL TOLU, CENTRO RECREATIVO SINCELEJO Y COLEGIO NUESTRA
SENORA DE FATIMA”. Surti6 los tramites administrativos correspondientes. Por tal motivo, se remite
copia del contrato y carta de inicio para los fines pertinentes. Asimismo, se le informa del presupuesto
oficial asignado a su unidad para su supervision:

RUBRO

UNIDAD No. CDP FECHA REC. PRESUPUESTAL VALOR
DESUC 10 $5.000.000,00
CERSI 16 $2.500.000,00

6525 10/06/2025 A-02-02-02-008-007

CEVTO 16 $8.000.000,00
NUSEFA 16 $5.000.000,00
TOTAL $20.500.000,00

FECHA DE INICIO: 19 de septiembre de 2025

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato, sera hasta el 30 de noviembre de 2025 o
hasta agotar presupuesto a partir de la aprobacion de la garantia Unica ingresada al sistema electronico
SECOP 1.

Debe hacer llegar a la Oficina de Contratos del Comando de Departamento de Policia Sucre, el informe
de supervisién de forma mensual, los informes de supervision diligenciado, radicado, firmados y publicados
en la plataforma SECOP II. Asi mismo debera verificar, aprobar y tramitar la respectiva facturacion electrénica
presentada por el contratista en la plataforma SIIF NACION, teniendo como referencia la fecha de inicio del
contrato (iniciando con el periodo comprendido entre la fecha de inicio del contrato hasta 30 dias
siguientes). Por ejemplo, una vez vencidos los 30 dias mencionados al dia siguiente debe estar publicado
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en el SECOP II: de manera simultanea debe ser entregado en la oficina de contratos para alimentar el
aplicativo SISCO.

Nota: tener presente que el incumplimiento a esta disposicién, afecta de manera directa la gestién del
comandante y subcomandante del departamento

Por lo anterior, de conformidad con lo establecido en la No. Resolucién 00090 del 15 de enero de 2018 y
Resolucion No. 03049 del 30 de julio del 2014, Articulo 3°. SUPERVISION/ INTERVENTORA. El conjunto de
funciones desempefiadas por una persona que se encarga de ejercer el control de ejecucion de un contrato,
cualquiera sea su modalidad. Cuando las funciones mencionadas sean ejercidas por un funcionario de planta
se le denominara SUPERVISOR y cuando se trate de una persona natural o juridica que para tales efectos sea
contratada a través de una consultoria, se le denominard INTERVENTOR. Articulo 4° FINALIDADES DE LA
SUPERVISION / INTERVENTORA: Tiene como finalidades: 1. Garantizar la eficiente y oportuna inversion de
los recursos asignados al contrato. 2. Asegurar que el contratista se cifia a los plazos, términos, condiciones
técnicas y demas previsiones pactadas en el contrato o convenio. 3. Mantener permanente comunicacion con
el contratista y las dependencias de la Institucién involucradas en la ejecucion del contrato. 4. Velar porque la
ejecucion del contrato o convenio no sufra interrupciones injustificadas. 5. Buscar en la medida de lo posible,
que no se generen conflictos entre las partes y adoptar las medidas necesarias para solucionar eventuales
controversias 6. Mantener informada a la entidad unidad policial de los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato o convenio, o cuando tal incumplimiento se presente. Articulo  7°
RESPONSABILIDAD: El funcionario que sea designado como Supervisor de un contrato o convenio, asi como
el tercero contratado para el ejercicio de interventora, tendran la responsabilidad de ejercer en forma oportuna,
eficiente y eficaz el control que garantice a la Administracion el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto
contractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones convencionales. Respondera por sus
actuaciones y omisiones en los términos sefialados en la Leyes 80 de 1993 y 734 de 2000 Articulo 9°
FUNCIONES: Las funciones del supervisor o interventor de un contrato o convenio involucran actividades de
caracter administrativo, técnico, financiero y legal, encaminadas a verificar el cumplimiento de los compromisos
contractuales y la satisfaccién de los intereses estatales, de conformidad con lo sefialado en el articulo 3° del
estatuto contractual. Por lo anterior, el Supervisor/Interventor ejercera las siguientes funciones: A. De caracter
Administrativo: 1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de
contar con la mayor informacién sobre el origen del mismo. 2. Efectuar el acompafiamiento del contratista,
colaborandole en todos aquellos aspectos que dependan de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion
con las dependencias, evitando que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y actividades
del contratista. 3. Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado. 4. Verificar que
existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato. 5. Llevar control sobre la
correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del contrato con el fin de que la
administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas. 6. Organizar la documentacion
que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a disposicion de los interesados y remitir copia
de la misma al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus veces. 7. Programar y coordinar segun
corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de ejecucion y avance del contrato o convenio. 8.
Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean aplicables.
9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén del contrato o
convenio celebrado, informando en forma periodica a la dependencia encargada de contratos, la forma en que
las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo. 10. Expedir las certificaciones que se
requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la ejecucion del contrato o convenio a su cargo. 11.
Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o tardiamente las
obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional. 12. informar en forma inmediata y por escrito a la
dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad
desplegada en materia del control de ejecucién del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia
de la aplicacién de las sanciones previstas en el acuerdo. B. De caracter técnico: 1. Verificar y aprobar la
localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y desarrollar el contrato. Constatar,
segin sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios, calculos especificaciones y demas
consideraciones técnicas que estime necesarias. 2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el
personal o equipo ofrecido, con las condiciones e idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime
necesario. 3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del respectivo
ordenador, previo concepto del supervisor/interventor. 4. Controlar el avance del contrato con base en el
cronograma previsto y recomendar los ajustes que se considere pertinentes. 5. Controlar e inspeccionar
permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes, insumos y productos. En cumplimiento a lo
anterior ordenaré y supervisara los ensayos o pruebas necesarias para el control de los mismos. 6. Verificar,
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cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos suministrados por ella,
constatando su estado y cantidad. 7. Abrir y llevar el libro o bitdcora para registrar en él las novedades,
érdenes e instrucciones impartidas durante el plazo de ejecucién del contrato. 8. Certificar el cumplimiento del
contrato en sus diferentes etapas de ejecucion. 9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se
ajusten a los requisitos previstos en las normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas
consignadas en el respectivo contrato. 10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad
con las estipulaciones contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las
constancias de prestacion del servicio a satisfaccién. 11. Expedir la constancia de correcto funcionamiento de
los bienes entregados e instalados por el contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion. C.
De caracter Financiero: 1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo
pactado y verificar su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir, segun corresponda, la presentacion
del programa de utilizacién de personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de flujo de
fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo. 2. Controlara y manejara en forma conjunta con el
contratista, la cuenta bancaria separada, que se abra a nombre de éste y de la entidad, para la administracion
de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo en aguellos contratos cuyo monto sea superior al
50% de la menor cuantia. 3. Revisarlas solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro
cronolégico de los mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados. 4. Informar a la dependencia
encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de situaciones que incidan o alteren el equilibrio
econdmico o financiero del contrato, con el fin de que se analice la situacion y de ser procedente se adopten
los mecanismos para la actualizacion o revisién de precios. 5, Verificar que el contrato esté debidamente
soportado con los recursos presupuéstales requeridos, informando a la dependencia de contratos o a la que
haga sus veces, para que se soliciten las disponibilidades presupuéstales que se requieran. D. De caracter
legal: 1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus
veces, la constitucién y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion del
contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas en el
respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion. 2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones
laborales que se generen con ocasion del contrato. 3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y
formular las recomendaciones a que haya lugar.4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la
naturaleza y objeto del contrato, incluida el acta de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal tramite haya
sido previsto en el acuerdo contractual o convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de
contratos o la que haga sus veces. 5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el
acta de liquidacion del contrato y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo
exijan. Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su revisién, ajustes y tramite que
corresponda y en el que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados
al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad. 6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad,
conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato, su prérroga, medificaciones, suspensiones, cesiones 0
cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo
debera allegarse a la dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco
dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los
tramites a que haya lugar. 7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el
contrato o convenio. 8. Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o
alteren las condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador. 8. Comunicar
a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier situacion que
no haya sido posible solucionar en su condicion de supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea
considerada y se adopten las medidas que sean del caso. 10. Verificar que el contratista cumpla con las
obligaciones de caracter laboral con el personal que emplee para la ejecucién del contrato y las relativas a los
aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de los aportes parafiscales. 11. Para las interventoras
de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta resolucién y en el respectivo contrato
el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas
que regulen la materia. 12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones
contractuales y legales le correspondan, PARAGRAFO: Las funciones sefaladas en presente acto
administrativo seran cumplidas de conformidad con la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza
del contrato o convenio de que se trate.,"; expedida por la Direccién de General del Policia Nacional, se
serviran ejercer las funciones de supervision y control en la ejecucién del citado contrato, reportando cualquier
novedad que se presente en el desarrollo del mismo y remitiendo al Grupo de Contratos copia de los recibos a
satisfaccion expedidos, para efectos de liquidacion segin lo establecido Decreto 1082 de 2015
respectivamente.

PROHIBICIONES AL SUPERVISOR: 1. Adoptar decisiones que impliguen la modificacién del contrato o
convenio. 2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas del contratista. 3. Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le

1DS - OF — 0001 Pagina 3 de 4 Aprobacién: 26/07/2025
VER: 7




corresponda atender por razén de sus funciones. 4. Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de
cualquier persona interesada en el contrato cuya ejecucion controla. 5. Facilitar acceso indebido a la
informacion del contrato. 6. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato. 7.
Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato. 8. Exonerar al contratista del
cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones. 9. Entrabar las actuaciones de las actuaciones de las
autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en relacion con la ejecucion de la orden de
compra, contrato o convenio.

ES OBLIGACION DEL SUPERVISOR NOMBRADO INFORMAR: mediante documento escrito cuando tenga
que ausentarse del cargo por un periodo que le impida la correcta supervision del contrato “traslado de unidad
o cambio de cargo. vacaciones, licencias, excusas, o cualquier otra que impida transitoria 0 permanentemente
la supervision®, este debera informar al comando de la unidad para designar un nuevo supervisor quien debera
asumir las mismas funciones asignadas de acuerdo a la resolucién anteriormente mencionada. Si este no
informare oportunamente se le imputaran todas las responsabilidades en que se vea inmerso por la conducta
dolosa o culposa que genere algtin incumplimiento por parte de la Policia Nacional o el contratista por la acci6n
u omision de sus funciones; asi mismo se le asignaran todas las responsabilidades por el retardo en el

cumplimiento de los requisitos exigidos para la supervision del contrato.

Por dltimo, el supervisor de contrato debe tener presente el Instructivo No. 003 SUDIR — SEGEN de fecha
27/11/2021, “Lineamientos para la organizacion y administracion de los expedientes contractuales en la Policia
Nacional” por el cual se hace necesario fijar criterios para la efectiva gestion administrativa de los expedientes
generados en los grupos de contratos de la Policia Nacional, presentando unos parametros para la Apertura,
Organizacién y Gestion Administrativa, por lo tanto los informes de supervision deberan reposar en el
expediente y publicados en la plataforma SECOP II. De esta manera en el anexo 1, hoja 3, numeral 5 que a la
letra dice: El expediente del contrato o convenio debe finalizar con el acta de liquidacién de mutuo acuerdo o el
acto administrativo de liquidacién unilateral cuando hubiere lugar a ella, tomando como referencia el formato
que se encuentra incluido para efecto, en el manual de contratacion de la Policia Nacional, la cual debe ser
publicada en el sistema de informacion destinado para tal fin (SECOP / TVEC).
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Teniente Coronel OSCAR

Atentamente,

Revisado por: SI L rdo Javier Yeneris Villa
Jefe Grupo de Contratos DESUC (E)

Fecha Elaboracion: 18/09/2024
Ubicacién: Disco C. /Contratos DESUC

Carrera 19 No. 25 - 116 Centro
Teléfono: 2812138
desuc.ofcon@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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