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CARTA DE ACEPTACION DE OFERTA No. 110.2011.326.2025
PROCESO DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA No. SC-SG-MC-040 DE 2025

Senor.

JOSE JULIAN MEJIA FUENTES

Representante legal

C. C. No. 4208865 de Paz de Rio

GRUPO QUALITYA SEGURAMIENTO DE CALIDAD &
ASESORIAS ADMINISTRATIVAS INTEGRALES S.A.S.
NIT No. 900835934-2

Direccién: Calle 5 No. 7-19 Barrio Centro

No de contacto: 3115617330

Email: grupoqualitysas@gmail.com

Ciudad: Sabanclarga - Boyacd

Por medio de la presente, me permito comunicarle que su oferta para el Proceso de Contrataciéon de
Minima Cuantia No. SC-SG-MC-040 DE 2025, cuyo objeto es: “"DESARROLLAR ACTIVIDADES DE
CAPACITACION ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES EMPRESARIALES Y
PRODUCTIVAS DE LOS SECTORES TURISTICO, COMERCIAL Y AGROPECUARIO, COMO INSUMO PARA LA
FORMULACION Y CONSOLIDACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO DE SABANALARGA,
DEPARTAMENTO DE CASANARE" fue aceptada de manera expresa e incondicional por el Municipio de
Sabanalarga (Casanare), de acuerdo con lo establecido en el art. 2.2.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

El presente documento de aceptacion de la oferta y la propuesta presentada por; GRUPO QUALITYA
SEGURAMIENTO DE CALIDAD & ASESORIAS ADMINISTRATIVAS INTEGRALES S.A.S., identificada con NIT No.
900835934-2, estd representada legalmente por el sefior JOSE JULIAN MEJIA FUENTES, identificado con
la cédula de ciudadania No. 4208865 de Paz de Rio, quien ofertd la propuesta econdmica por un valor
de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL CIENTO NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE.
($39.825.199), en el marco del proceso de contfratacién bajo la modalidad de Minima Cuantia SC-SG-
MC-040 DE 2025, constituyen para todos los efectos legales la relaciéon contractual originada en la
Invitacién Publica, con base en el cual se efectuard el respectivo registro presupuestal, conforme al
articulo 2.2.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

La presente relacién contractual se regird por lo dispuesto en las normas vigentes que regulan la materia
y por lo establecido en la invitacién publica y estudios previos, asi:

1. OBJETO A CONTRATAR:

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE CAPACITACION ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES
EMPRESARIALES Y PRODUCTIVAS DE LOS SECTORES TURISTICO, COMERCIAL Y AGROPECUARIO, COMO
INSUMO PARA LA FORMULACION Y CONSOLIDACION DE UNIDADES PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, DEPARTAMENTO DE CASANARE.
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2, ACTIVIDADES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS:

De conformidad con el cumplimiento de las especificaciones técnicas, el Contratista en cumplimiento
del objeto contfractual, deberd cumplir con las siguientes actividades:

1. Elaborar de manera conjunta los términos de la convocatoria, orientada a identificar y seleccionar
actores locales de los sectores agropecuario, comercial y turistico, en el marco de los procesos de
formacion que buscan fortalecer sus capacidades productivas y empresariales.

2. Organizacion y coordinacién de las actividades previstas en el marco del proceso de
fortalecimiento productivo y empresarial, en los lugares definidos para su desarrollo, garantizando
sU ejecucion de manera oportuna y conforme a los objetivos establecidos.

3. Ejecutar los bienes y/o servicios de acuerdo con los items, cantidades y especificaciones técnicas
requeridas por la entidad, establecidos para tal fin, con su respectivo registro fotogrdafico en el que
se evidencie el desarrollo de cada una de las actividades contractuales.

4. Cumplir con el alcance del objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de
conformidad con lo estipulado en el contrato, los estudios previos, anexos de requisitos
habilitantes, anexos técnicos, las adendas y aclaraciones expedidas a la misma y la oferta
presentada por el PROPONENTE.

5. Proveer oportunamente los productos referenciados de acuerdo con las especificaciones
técnicas pactadas, dentro del plazo del contrato.

6. Redlizar y garantizar que los servicios confratados se ejecuten de acuerdo con las
especificaciones técnicas pactadas, y dentro del plazo contractual.

7. Asegurar que los valores de los ftems contractuales no excederdn en ningln caso, los consignados
en las listas oficiales de la propuesta econémica.

8. Garantizar la calidad de los productos y servicios, segun la propuesta del contratista y brindar la
garantia de ley ofrecida por la adquisicién efectuada por parte del Municipio.

9. Hacer entrega formal, previo visto bueno del supervisor.

10. Hacer el ingreso al Aimacén Municipal de Sabanalarga (Casanare), relacién detallada de cada
uno de los items suministrados (si aplica) en el marco de la ejecucion del contrato, con su
respectiva factura o documentos equivalente, o documento de remisién (si aplica).

11. Obtener aprobacién del Almacenista Municipal y certificacién a safisfaccion del supervisor
designado (si aplica).

12. Debe contar con el personal necesario e idéneo para el desarrollo de cada una de las
actividades, de conformidad con las especificaciones técnicas.

13. Entregar los documentos soporte requeridos en las especificaciones técnicas de cada uno de los
ftems contractuales, cuando aplique, cuando se requiera en la etapa contfractual o

postcontractual.

14. Informar al supervisor del contrato sobre cualquier iregularidad que advierta en desarrollo del
contrato.

15. Cumplir con las condiciones juridicas, financieras, técnicas y econdmicas presentadas en la
propuesta.

16. Cumplir con el objeto de presente CONTRATO con plena autonomia técnica, administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningUn tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno del contratista con el Municipio.

17. Las demds actividades que se deriven de la naturaleza del contrato Y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion

Calle 4 No 6-15 Teléfono: 098-6245005 — 313 885 0270. Cadigo Postal 855050

E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.gov.co

www.sabanalarga-casanare.qov.co
Sabanalarna - Casanare ... :

2 ! Scanned with |
‘B CamScanner’:


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
CARTA

VER

CODIGO: F-TP-004

SION: 04

..RESPONSABLES Todos los ]

El cuadro resume los siguientes productos a entregar:

Procesos -

' : UNIDAD DE
ITEM _ DESCRIPCION . cantpap | UNDSS B
1 PROMOCION, DIFUSION Y SELECCION DE LA CONVOCATORIA
1 | REALIZACION DE CONVOCATORIA, COMUNICACION, ] CLOBAL
! | DIVULGACION E INSCRIPCION DE POSTULACIONES!
EVALUACION DE POSTULACIONES Y SELECCION DE POSIBLES
1.2 | BENEFICIARIOS. ] GLOBAL
2 JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
2.1 | TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS * 3 HORA
22 | TALLER 2 FUNDAMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS X —
2 | RURALES*
o3 | TALLER 3 ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA PROMOCIONAR TU X -
3 | prODUCTO*
54 | TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y ) Y
4| CRECIMIENTO PRODUCTIVO*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO
2,5 |PRODUCTIVO Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE ] GLOBAL
UNIDADES PRODUCTIVAS
3 JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
3.1 |TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE NEGOCIO* 3 HORA
3.2 | TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER® 3 HORA
3.3 | TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL* 3 HORA
s34 |TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y . o
4| CRECIMIENTO EMPRESARIAL*
EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO
3,5 |EMPRESARIAL Y SELECCION FINAL DE BENEFICIARIOS DE ] GLOBAL
UNIDADES PRODUCTIVAS
4 " SERVICIO DE REFRIGERIOS PARA JORNADAS DE FORMACION
REFRIGERIO: PASTEL HOJALDRADO RELLENO DE POLLO, JUGO
41 | NATURAL EN AGUA Y AGUA EN BOLSA * =0 UNIDAD
5 CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
5.1 | DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO 1 40 [ UNIDAD
NOTAS:

1. El confratista serd el responsable por los actos u omisiones en que incurra en desarrollo de las
acftividades del contrato que se derive del proceso de seleccidn, cuando con ellos cause perjuicio
a la administracién o terceros. Asi mismo, el confratista no podrd subcontratar con otra
organizacion para la ejecucion del contrato, sin previa autorizacion de la entidad.

El personal que llegare a requerir el confratista para el cumplimiento del objeto contractual del

presente proceso serd exclusiva responsabilidad del proponente; el Municipio de Sabanalarga,
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Casanare, declara que no asume responsabilidad laboral alguna con ellos. Serd obligacion del
confratista cumplir estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y suUs
decretos reglamentarios, segin corresponda, y, en su defecto el contratista deberd suministrar al
Supervisor la informacién que éste requiera.

Las especificaciones técnicas del producto a contratar se relacionan a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS A CONTRATAR
1 PROMOCION, DIFUSION Y SELECCION DE LA CONVOCATORIA

REALIZACION DE CONVOCATORIA, COMUNICACION, DIVULGACI®ON E INSCRIPCION DE
POSTULACIONES.

Elaborar de manera conjunta con la supervision los términos de la convocatoria orientada al
fortalecimiento productivo y empresarial de unidades productivas de actores del sector
turismo, comercio y agropecuario, asi como llevar a cabo acciones para su comunicacion,
divulgacion, e inscripcion de personas interesadas en postular sus establecimientos,
iniciativas o emprendimientos relacionados con estos sectores.

Convocatoria: El contratista, en articulaciéon con la supervisidn del contrato, deberd formular
los términos de la convocatoria, definiendo los criterios de postulacion y seleccién de
propuestas para cada uno de los sectores priorizados: comercio, turismo y agropecuario,
segun corresponda.
Comunicacién y Divulgacién: El contratista deberd realizar perifoneo de la convocatoria
abierta, por tres (03) dias, con duracion minimo de treinta (30) minutos por sector, cada dia,
11| en los tres (03) lugares que se indican a continuacién: Casco Urbano del Municipio de

’ Sabanalarga, Centro Poblado de Aguaclara y Centro Poblado de El Secreto del Municipio
de Sabanalarga.

e Larealizaciéon y grabacién del mensaje publicitario para llevar a cabo el perifoneo
estard a cargo del confratfista. Deberd contener como minimo Ia siguiente
informacion: nombre de la convocatoria, fecha y formas de inscripcién, responsables
de la ejecucion de la convocatoria, teléfono de contacto.

Inscripcién de Postulaciones: El contratista deberd establecer en la convocatoria 1os
requerimientos para la realizacion de la inscripcidn de iniciativas, emprendimientos o
establecimientos, asi como el plazo, modalidad y lugar de inscripcion.
Soporte De Entrega:

- Documento de la convocatoria

- Entrega de base de datos de las inscripciones a la convocatoria,

Evidencia del perifoneo

Nota: La actividad se realizard a todo costo (incluye transporte, vidticos, gastos operativos,
c:dminis’rrcxf’ivos, logisticos y demds costos necesarios para la realizacién de Ia actividad)
EVALUACION DE POSTULACIONES Y SELECCION DE POSIBLES BENEFICIARIOS.
Deberd redlizar la validacién y seleccion de los beneficiarios a recibir acciones formativas, de
1,2 | acuerdo con los criterios de priorizacién establecidos en la convocatoria.

Personal Requerido: Dos (2) Profesionales
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Perfil Profesional Sector Agricultura y Desarrollo rural: Titulado en Administracidon de Empresas,
Administracién de Empresas Agropecuarias, Administracion Financiera y Contable o a fines,
con experiencia general de Cinco (5) ahos, a partir de la expedicién de la tarjeta
profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
relacionadas con Capacitacion y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial.
Perfil Profesional Sector Comercio, Industria Y Turismo: Titulado en administracion de
Empresas, administracion de Empresas Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera,
Administracion Financiera y Contable o a fines, con experiencia general de Cinco (5) afos,
a partir de la expedicion de la tarjeta profesional (cuando aplique), de la cual experiencia
Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacion y/o Talleres, en temas
relacionados con fortalecimiento empresarial.
Soporte de la actividad: Paz y salvo por parte del personal
Soporte De Entrega:
Enfrega de base de datos de los beneficiarios seleccionados para las jornadas de
formacidn.
- Carpeta conla documentacién de postulaciéon a la convocatoria de los participantes.
Nota:
- La actividad se readlizard a todo costo, el cual incluye transporte, vidticos, gastos
operativos, administrativos y logisticos.
- El contrafista deberd informar y comunicar oportunamente a las personas
beneficiarias de las acciones formativas y unidades productivas.

JORNADA DE FORMACION SECTOR AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

TALLER 1- FORTALECIMIENTO DE INICIATIVAS PRODUCTIVAS *

Realizar un taller presencial tedrico-prdctico orientado al fortalecimiento y comprensiéon del
modelo de negocio de iniciativas productivas agropecuarias, identificando sus fortalezas,
oportunidades de mejora y propuesta de valor en el contexto rural.

Temdticas:
Contenidos a Desarrollar:
e 5;Qué es una unidad productiva agropecuaria?
o Diferencias entre actividad de subsistencia, emprendimiento rural y negocio
agropecuario estructurado.
e FElementos clave de un modelo de negocio en el sector agropecuario.
e Diagndstico rdpido: FODA aplicado al contexto productivo rural.
e Propuesta de valor: cdmo diferenciar productos agropecuarios y conectar con el
cliente ideal.
Introduccién a la formalizacién:
e Figuras juridicas bdsicas aplicables al campo (persona natural, asociaciones, SAS).
o Trdmites esenciales: RUT, Cédmara de Comercio, ICA, INVIMA (si aplica).
e Beneficios de la formalizacién para productores agropecuarios (acceso a mercados,
programas y apoyos institucionales).
Perfil Profesional: Titulado en Administracidon de Empresas, Administracion de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o a fines, con experiencia general de
Cinco (5) anos, a partir de la expedicidn de la tarjeta profesional (cuando aplique), de la
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cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacion y/o
Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisidn del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte:

- Presentacién de la metodologia trabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.

- Registro fotografico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacion de estas actividades a todo costo, el cual incluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

TALLER 2: FUNDAMENTOS FINANCIEROS PARA NEGOCIOS RURALES*

Realizar un taller presencial tedrico-prdactico que permita brindar herramientas bdsicas de
gestion financiera, aplicadas a la realidad de los emprendimientos y unidades productivas
rurales, con el fin de promover su sostenibilidad y crecimiento econémico.

Temadtica: Manejo financiero sencillo para productores agropecuarios: cdmo organizar los
ingresos y egresos, calcular precios justos y sostenibles, y planear financieramente de forma
préctica.
Contenidos a Desarrollar:

o Diferencia entre costos fijos y variables.

e Punto de equilibrio y margen de ganancia.

e 5Como calcular precios rentables sin perder dinero?

e Elaboracién de presupuestos y planificacidn financiera bdsica.
Actividades Précticas:

» Diligenciamiento de plantilla de costos y gastos del negocio.

e Cdlculo del punto de equilibrio con ejemplos adaptados al entorno rural.

2,2 e Simulacidon de precios: scudnto debo cobrar? scudnto debo vender al mes para
sostenerme?

e Elaboracion de un presupuesto mensual estimado y andlisis de necesidades
financieras.

Perfil Profesional: Titulado en Administracién de Empresas, Administracién de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o a fines, con experiencia general de
Cinco (5) afios, a partir de la expedicién de la tarjeta profesional (cuando aplique), de la
cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacién y/o
Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisidn del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte:

- Presentacion de la metodologia frabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
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Nota: El contratista garantizard la realizacion de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

2.3

-TALLER 3: ESTRATEGIAS DE EMPAQUE PARA PROMOCIONAR TU PRODUCTO*

Realizar un taller presencial tedrico-prdactico orientado a fortalecer las habilidades en el
disefio y seleccion de empaques adecuados que resalten las caracteristicas del producto,
mejoren su presentacion y aporten valor en los procesos de comercializacién y promocion.

Temdtica:
Contenidos a Desarrollar:
Importancia del empaque en la decision de compra del cliente.
Elementos clave de un buen empaque: funcionalidad, estética y sostenibilidad.
Disefio bdsico de etiquetas: informacién obligatoria y creativa.
Adaptacién del empaque al canal de venta (ferias, tiendas, redes sociales, etc.).
e Estrategias de bajo costo para mejorar presentacion y percepcion del producto.
Perfil Profesional: Titulado en Disefio Industrial o a fines, con experiencia general de Cinco (5)
anos, a partir de la expediciéon de la tarjeta profesional (cuando aplique), de la cual
experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacion y/o
Talleres, en temas relacionados con el drea de disefio y empaque de productos.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del confrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte: ;
- Presentaciéon de la metodologia tfrabajada.
- Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacién de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

2,4

TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO PRODUCTIVO*

Realizar un taller presencial tedrico-practico que permita guiar la formulacion de un plan de
accién concreto para el fortalecimiento técnico y productivo de las unidades agropecuarias,
con énfasis en la mejora de procesos, adecuacién de espacios, uso eficiente de herramientas
y conexion con el mercado.

Temdtica; Identificacién de oportunidades de mejora en las précticas productivas
agropecuarias, disefio de entornos adecuados de trabajo, incorporacién de herramientas
necesarias y estructuracion de acciones que permitan el crecimiento progresivo y sostenible
de la unidad productiva.
Contenidos a Desarrollar:
e 3Qué es una unidad productiva eficiente? Elementos clave: organizacion,
planificacion, sanidad, calidad.
o Diferenciacion de productos agropecuarios: zqué hace atractivo un producto del
campo?¢
e Disefio y adecuacién del entorno productivo: orden, imagen, limpieza, sefalética
bdsica.
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» Equipos y herramientas esenciales segin la actividad agropecuaria.
e Relacion con el cliente o comprador: experiencia y percepcién desde el campo
hasta el consumidor.
e Formulacion del plan de accién: identificaciéon de necesidades prioritarias, metas
concretas y recursos necesarios.
Perfil Profesional: Titulado en Administracién de Empresas, Administracién de Empresas
Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o a fines, con experiencia general de
Cinco (5) afios, a partir de la expedicién de la tarjeta profesional (cuando aplique), de la
cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacién y/o
Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento empresarial,
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisién del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte:
Presentacion de la metodologia trabajada.
- Planilla de asistencia de los participantes del taller.
- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacién de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

2,5 | Perfil Profesional: Titulado en Administracién de Empresas, Administracién de Empresas

EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO PRODUCTIVO Y SELECCION FINAL
DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES PRODUCTIVAS

Deberd redlizar la evaluacién de los planes de accién propuestos de las iniciativas de
unidades productivas trabajadas en los talleres y presentadas por los beneficiarios, de
acuerdo con los requisitos de evaluacién establecidos por la enfidad y seleccionar a los
beneficiarios directos del proyecto de unidades productivas, de acuerdo con los criterios de
desempate establecidos.

Agropecuarias, Administracién Financiera y Contable o a fines, con experiencia general de
Cinco (5) anos, a partir de la expedicién de la tarjeta profesional (cuando aplique), de Ia
cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones relacionadas con Capacitacion y/o
Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento empresarial.
Soporte de Entrega:

Matriz de evaluacién de cada plan de accidén segun los criterios establecidos.
Nota: El contratista garantizard la realizacién de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

JORNADA DE FORMACION SECTOR COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

TALLER 1- FORTALECIMIENTO DEL MODELO DE NEGOCIO*
Realizar un taller presencial tedrico-practico de fortalecimiento y comprensién del modelo
de negocio actual, identificando fortalezas, oportunidades de mejora y propuesta de valor.

Temdticas:
Contenidos a Desarrollar:
¢ 3Qué es una unidad productiva?

 Diferencias entre idea, emprendimiento informal Yy hegocio estructurado

Calle 4 No 6-15 Teléfono: 098-6245005 - 313 885 0270, Cédigo Postal 855050
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e FElementos clave de un modelo de negocio.
e Diagnéstico rapido: FODA.
e Propuesta de valor; cdmo conectar con el cliente ideal.

Infroduccién a la formalizacion:

e Figuras juridicas bdsicas (persona natural, SAS, etfc.)

e Trdmites esenciales: RUT, Cédmara de Comercio, ICA.

e Beneficios de la formalidad en los negocios.
Perfil Profesional: Titulado en administracion de Empresas, administracién de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracion Financiera y Contable o a fines,
con experiencia general de Cinco (5) anos, a partir de la expedicion de la tarjeta
profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
relacionadas con Capacitacion y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano — Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisidn del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte de Entrega:

- Presentacidon de la metodologia trabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.

- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacién de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el fransporte a los lugares donde se realizardn Ias mismas.

3.2

TALLER 2: FINANZAS BASICAS PARA CRECER*

Realizar un taller presencial tedrico practico que permita brindar las herramientas de gestion
financiera bdsica para la sostenibilidad de los negocios o emprendimientos aplicado al
sector.

Temdtica:

Contenidos a Desarrollar:

Costos fijos vs. Variables

Punto de equilibrio y margen de ganancia
Cdémo calcular precios rentables
Presupuesto bdsico y planificacién financiera

Actividades Prdcticas:

e Plantilla de costos y gastos del negocio

e Cdlculo del punto de equilibrio con ejemplos simples

o Simulacién de precios: zcudnto debo cobrar? scudnto debo vender al mes para

sostenerme?

e Presupuesto mensual estimado y necesidades financieras
Perfil Profesional: Titulado en administracién de Empresas, administracion de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o a fines,
con experiencia general de Cinco (5) afos, a partir de la expedicidn de la tarjeta
profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
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relacionadas con Capacitacién y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano — Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte de Entrega:
- Presentacién de la metodologia trabajada.
Planilla de asistencia de los participantes del taller.
Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacion de estas actividades a todo costo, el cual
incluye el tfransporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

3,3 | con experiencia general de Cinco (5) afios, a partir de la expedicion de la tarjeta

TALLER 3: COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL*
Realizar un taller presencial tedrico practico para desarrollar habilidades de comunicacion y
promocién de los negocios y emprendimientos con estrategias accesibles y efectivas.

Temdtica:
Contenidos a Desarrollar:
e 3Qué es comunicary cémo hacerlo con propdsito?
e Identidad de marca y mensaje clave.
e Redes sociales bdsicas para negocios: uso estratégico.
e Promocidn local y alianzas
» Técnicas de marketing, relato de marca y estrategias de promocion.
Perfil Profesional: Titulado en administracién de Empresas, administracién de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o a fines,

profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
relacionadas con Capacitacién y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial. ‘
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano - Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervisién del contrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte de Entrega:
Presentacion de la metodologia trabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.

- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacién de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el transporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

3.4

TALLER 4: PLAN DE ACCION PARA EL FORTALECIMIENTO Y CRECIMIENTO EMPRESARIAL*
Realizar un taller presencial tedrico practico que permita guiar la formulacién de un plan de
accion concreto de fortalecimiento y desarrollo de la unidad productiva,

Temdtica: Mejora y disefio de productos, servicios o experiencias de forma atractiva,
coherente y conectada con el cliente, asi como la identificacion de necesidades en
terminos de adecuaciones fisicas, mobiliario, equipos y herramientas.
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 RESPONSABLES: Todos los Procesos

Contenidos a Desarrollar:

e 3Qué es una experiencia memorable? Elementos clave: relato, estética, emocion,

atencion.
e Diferenciacién en productos y servicios sQué hace afractivo un producto, espacio o
servicio?

e Disefio del entorno: orden, imagen, limpieza, sefalética

e Equipos y herramientas esenciales segun el tipo de negocio

e Experiencia del cliente: antes, durante y después

e Formulacién de plan de accidn: establecimiento de acciones de prioritarias
Perfil Profesional: Titulado en administracién de Empresas, administracion de Empresas
Turisticas, Administracién Turistica y Hotelera, Administracién Financiera y Contable o a fines,
con experiencia general de Cinco (5) afos, a partir de la expedicién de la tarjeta
profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
relacionadas con Capacitacion y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial.
Intensidad horaria: Tres (3) horas.
Lugar: Casco Urbano — Municipio de Sabanalarga Casanare, sitio designado por la
secretaria encargada de la supervision del confrato.
Espacio: Debe garantizar silleteria, mesa y equipos audiovisuales.
Soporte de Entrega: '

- Presentacién de la metodologia trabajada.

- Planilla de asistencia de los participantes del taller.

- Registro fotogrdfico del desarrollo del taller.

- Planes de accién de cada uno de los participantes del taller.
Nota: El contratista garantizard la realizacion de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el fransporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

EVALUACION DE PLANES DE ACCION DE FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y SELECCION FINAL
DE BENEFICIARIOS DE UNIDADES PRODUCTIVAS

Deberd redlizar la evaluacién de los planes de accidén propuestos de las iniciativas de
unidades productivas trabajadas en los talleres y presentadas por los beneficiarios, de
acuerdo con los requisitos de evaluacién establecidos por la entidad y seleccionar a los
beneficiarios directos del proyecto de unidades productivas, de acuerdo con los criterios de
desempate establecidos.

Perfil Profesional: Titulado en administracion de Empresas, administracién de Empresas
Turisticas, Administracion Turistica y Hotelera, Administracidn Financiera y Contable o a fines,
con experiencia general de Cinco (5) afios, a partir de la expedicion de la tarjeta
profesional (cuando aplique), de la cual experiencia Especifica de Tres (3) certificaciones
relacionadas con Capacitacién y/o Talleres, en temas relacionados con fortalecimiento
empresarial.
Soporte de Entrega:

Matriz de evaluacion de cada plan de accidn segun los criterios establecidos.
Nota: El contratista garantizard la realizaciéon de estas actividades a todo costo, el cualincluye
el fransporte a los lugares donde se realizardn las mismas.

3,5

4 SERVICIO DE REFRIGERIOS PARA JORNADAS DE FORMACION
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REFRIGERIO: PASTEL HOJALDRADO RELLENO DE POLLO, JUGO NATURAL EN AGUA Y AGUA EN
BOLSA *

Suministrar refrigerios para los participantes en el marco de la realizacién de cada uno de los
talleres tedrico-practicos.

Men0: Pastel hojaldrado relleno de pollo de 250 Gr, jugo de fruta natural en vaso 7 onzas y
agua en bolsa de 300 ml.
Nota:
El contratista garantizara el servicio a todo costo el cual incluye la entrega en el lugar
de cada uno de los talleres segun sector, y deberdn entregarse debidamente
empacados y sellados (Incluye elementos de empaque).
El personal debe contar con el curso de manipulaciéon de alimentos.
Empaque: El contratista deberd dar cumplimiento en la ejecucién del objeto confractual a
lo establecido en la ley 2232 de 2022 y la reglamentacion gradual de los plasticos de un solo
uso.
Lugar de Entrega: Municipio de Sabanalarga - Sitio designado porla secretaria encargada de
la supervision del contrato, para la realizacion de los talleres.
Soporte de Entrega:
Para la suscripcidn del acta de inicio se debe suministrar la documentacion vigente
del manipulador de alimentos encargado de la preparacién de los alimentos.
- Planilla gue contenga la firma del recibido a satisfaccién del refrigerio, por parte de
cada persona participante de cada taller, segin su sector.

5 CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
DIPLOMAS DE RECONOCIMIENTO

Realizar el disefio, impresion y entrega de diplomas de reconocimiento a cada uno de los
participantes de las jornadas de formacion.

4,1

Descripcién General: Deben ser impresos a color, en papel cartulina piel de dngel de 120 gr,
con logos de la Administracién Municipall.
Disefio: Incluye diagramacién y disefio, con previa aprobacién por parte de la supervisién.
Soporte de Entrega:
- Planilla que contenga la firma del recibido a satisfaccion del diploma por cada una
de las personas participantes a los talleres.
- Registro fotografico del acto de entrega de diplomas, incluyendo imdagenes de los
participantes con sus respectivos diplomas.

5,1

Lo anterior conforme a la propuesta econdmica presentada:
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(TEM

DESCRIPCION

CANTIDAD |

UNIDAD
DE
MEDIDA

| VALOR
UNITARIO
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SUBTOTAL
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A
CONSUMO
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2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

2.1.1  Ejecutariddnea y oportunamente el objeto de consagrado en el contrato.

2.1.2 Expedir y enfregar al Municipio, los demds documentos relacionados a la pdliza (s)
correspondiente (s), que sean necesarios y obligatorios en caso de requerirse las coberturas y
cuantias de la misma.

2.1.3  Allegar oportunamente la documentaciéon necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

2.1.4  Suscribir el acta de inicio, una vez se haya perfeccionado el contrato.

Desarrollar las actividades establecidas en los estudios previos, invitacion y a las que se

comprometa en la propuesta.

Garantizar la calidad y eficiencia de los bienes y servicios a contratar.

Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de

dilaciones o trabamientos que pudieren presentarse.

NIN
N
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2.1.8  Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasién de la ejecuciéon del objeto contractual.

2.1.9  Avisar oportunamente ala Administracién Municipal de Sabanalarga - Casanare las situaciones
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

2.1.10 Atender de forma inmediata las sugerencias y recomendaciones establecidas por el Supervisor
del contrato.

- 2.1.11 En caso de que la entidad le facilite algun elemento para el desarrollo del objeto contractual,
deberd devolverlo en buen estado a la finalizacién del contrato.

2.1.12 Realizar y presentar informe final de las actividades en medio fisico y magnético (CD), el cual
debe contener como minimo: Introduccién, Informacion del contrato, Ubicacién, Estado y
vigencia de la pdliza, actas suscritas, Descripcidn de actividades realizadas (se debe identificar
el producto o servicio segun correspondal), Registro fotogrdfico de cada una de las actividades
redlizadas, Personal y equipo utilizado, pagos de Seguridad social y aportes parafiscales, pazy
salvo del personal utilizado (cuando aplique) y demds observaciones que a bien prescriba la
supervision.

2.1.13 Garantizar que su personal profesional, o auxiiar y mano de obra calificada, estéen
debidamente dfiliados al sistema de seguridad social, Manteniéndose al dia en el pago de las
obligaciones (Salud, Pensidn, Riesgos Laborales) y, Parafiscales cuando aplique, conforme
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la que lo modifica Ley 828 de 2003. Esto deberd acreditarlo
con los respectivos soportes de pago. (Segun corresponda)

2.1.14 Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad industrial y salud ocupacional,
ambientales y de anticorrupciéon que surjan con ocasidon de la suscripcion y ejecucion del
contrato

2.1.15 Conocery acatar las normas contfractuales.

2.1.16 Facturar en debida forma las actividades ejecutadas.

2.1.17 Presentar los soportes exigidos por el SUPERVISOR para la liquidacién del contrato.

2.1.18 Responder por el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y fributarias en los términos de Ley.

2.1.19 Las demds que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la éptima
ejecucion del mismo y las contenidas en el ARTICULO 5.- De los Derechos y Deberes de los
Contratistas de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas emanadas de la naturaleza y esencia del
conftrato.

2.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

2.2.1 Designar el supervisor.

2.2.2  Suscribir las actas de inicio, modificacién, suspensidn, reinicio, recibo parcial, recibo final y
demds que se requieran.

2.2.3 Redlizar el registro presupuestal respectivo.

2.2.4 Realizar los pagos enla forma y términos pactados en el confrato.

2.2.5 Liquidar el contrato denfro de los CUATRO (04) MESES siguientes a la terminacion del plazo
pactado.

3. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es por la suma de: TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO
MIL CIENTO NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($39.825.199), y todos los impuestos y costos directos e
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CODIGO: F-TP-004

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VEFR5|<5‘_N::; 04

DEPARTAMENTO CASANARE _ ‘ —
CARTA FECHA DE APROBACION: 05 / 02/ 2016

- RESPONSABLES: Todos los Procesos

indirectos que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual, conforme a la
propuesta presentada, las cuales se pagardn con cargo a:

e e \ : - . __VALOR A .
- CDP . ‘ L e . ol A e | VALORA
Numero'| fECHA 4, RUBRO | TUENTE | VALORCDP IMP‘UQQPR DEL | LiBERAR
2.3.2.17.02.001.14.02.02.08.04
Apoyar e incentivar proyectos
productivos y de
comercializacién con buenas
000937 12/08/2025 practicas que mejoren la TCRU $21.703.912,49 | $21.703.912,49 $0

productividad y competitividad
de pequefos y medianos
productores  agropecuarios y
piscicolas
2.3.2.35.02.001.24.02.02.06.04

Realizar acciones que impulsen el
000938 | 12/08/2025 |desamolo - de - proyectos | ooy | ¢ya 10108051 | $18.121.286.51 $0
productivos para la generacién

de ingresos y el fortalecimiento
econdémico del sector comercio

4. FORMA DE PAGO:

El municipio de Sabanalarga pagard el cien por ciento 100% del valor del contrato una vez se haya
verificado el cumplimiento del objeto contractual; previa presentacion de informe de ejecucion
de las actividades por parte del contratista debidamente soportado, presentacion de la factura
o documento equivalente, soportes del pago de los aportes al sistema integral de seguridad
social (salud, pensidn y riesgos profesionales) del periodo correspondiente al pago, ingreso a almacén
municipal (cuando haya lugar) y suscripcidn de acta de liguidacion.

La entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trdmite para el pago al contratista
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de soporte o no
ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato. La entidad hard las retenciones
a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

El contratista deberd acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y cajas de compensacién familiar, cuando corresponda.

5. PLAIO:

UN (01) MES contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio

6. LUGAR DE EJECUCION:

El contrato se ejecutard en el MUNICIPIO DE SABANALARGA, EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE

7. GARANTIAS
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA

DEPARTAMENTO CASANARE -
CHA DE APROBACION: 05 / 02/ :

CARTA
odlos los Procesos
TANMPARO.. .. | SUFICEENCIA T T = vicenela.
DURACION DEL CONTRATO Y
CUMPLIMIENTO DEL POR UN VALOR EQUIVALENTE AL | CUATRO (4) MESES MAS; EN TODO
CONTRATO 10% DEL VALOR DEL CONTRATO | CASO.  DEBERA ~  MANTENERSE
VIGENTE HASTA LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO.
DOSCIENTOS (200) SMMLY PARA
RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRATOS CUYO VALOR SEA ,
EXTRACONTRACTUAL INFERIOR O IGUAL A MiL | PURACIONDEL CONTRATO

QUINIENTOS (1.500) SMMLV

DURACION  DEL CONTRATO Y
POR UN VALOR EQUIVALENTE AL | CUATRO (4) MESES MAS; EN TODO

CALIDAD DEL SERVICIO DIEZ POR CIENTO (10%) DEL | CASO, DEBERA MANTENERSE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO VIGENTE HASTA LIQUIDACION DEL
CONTRATO.

PAGO DE SALARIOS, ‘ |

PRESTACIONES SOCIALES POR UN VALOR EQUIVALENTE AL .

LEGALES E CINCO POR CIENTO (5%) DEL %L)Ji%%?:IAADSEL Rl T 1 ThES

INDEMNIZACIONES VALOR TOTAL DEL CONTRATO.

LABORALES

8. SUPERVISION:

El presente contrato serd supervisado por MONICA YULIETH RODRIGUEZ TORRES, en su calidad de
SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS, quien verificard la ejecucién y el cumplimiento del objeto
confractual.

9. PERFECCIONAMIENTO:

Con la publicacion de la comunicacion de aceptacién en el SECOP I, el proponente seleccionado
quedard informado de la aceptacién de su oferta, conforme al Art. 2.2.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.,
Para su ejecucion requiere PAGO DE ESTAMPILLAS MUNICIPALES, APROBACION DE POLIZAS Y LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO, previa expedicidon del Registro Presupuestal.

Para constancia se suscribe en Sabanalarga (Casarere), el 18 de septiembre de 2025.

&

Aprobé: DRA. KAREN JULIANA ARENAS
Secretaria General y de Gobierno
Elaboré; JAIME IVAN GONZALEZ SOLART

Profesional Contratado Secretaria Genergly Ge2ehie
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