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Ibagué, agosto 24 de 2025 
 
 
 
Doctora 
PAOLA ANDREA FLOREZ CORPUS 
Directora Gestión de Calidad Educativa 
Secretaria de Educación del Tolima 
Cuidad.  
 
 
 
Por medio de la presente, se relacionan las actividades realizadas para el 

cumplimiento del contrato No. 2628 de fecha 16 de julio de 2025, el cual tiene 

por objeto Prestar por sus propios medios y con plena autonomía los servicios 

profesionales para apoyar la Secretaria de Educación del departamento del 

Tolima. 

 

OBLIGACION ACTIVIDAD FECHA SOPORTE  

1. Apoyar la revisión 
técnica y documental, 
conforme a su perfil 
profesional, de las 
solicitudes 
presentadas por las 
instituciones de 
educación para el 
trabajo y el desarrollo 
humano (ETDH), 
referentes a las 
licencias de 
funcionamiento, 
registro de 
programas, 
renovación de los 
programas técnico 
laboral; auxiliar en 
atención integral a la 
primera infancia, 
auxiliar en servicios 
sociales y 

Se revisó el listado de las 
Instituciones Educativas que 
actualmente se encuentran activas 
en el programa de las ETDH, con el 
apoyo del doctor Luis Fernando 
Medellín, instituciones registradas en 
el del departamento. 

19-08-2025 Anexo: 1 
Evidencia 
fotográfica 
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comunitarios, técnico 
en psicopedagogía. 

2. Realizar las 
visitas asignadas por 
el supervisor del 
contrato, con el fin de 
verificar las 
condiciones de los 
sitios de enseñanza, 
incluyendo la dotación 
exigida conforme al 
acuerdo 00114 de 
2010, y de los 
convenios de 
docencia-servicios, 
humanos y conforme 
a lo anterior, dar 
concepto de viabilidad 
de acuerdo a su perfil 
profesional. 

Se realizó una visita al Instituto 

CECONTEC, en el municipio de 

Melgar, con el propósito de verificar 

los convenios y los procesos 

adelantados para la habilitación y 

viabilidad de los programas de 

formación en técnicos laborales, 

revisando la documentación exigida 

según el Acuerdo 00114 de 2010 

para su respectiva activación. 

Se programó una visita a 

COORPAV, en el municipio de 

Melgar, con el propósito de verificar 

los convenios y los procesos 

adelantados para la habilitación y 

viabilidad de los programas. Sin 

embargo, la visita fue fallida, por lo 

cual no fue posible realizar la 

verificación de la documentación 

exigida de acuerdo con el Acuerdo 

00114 de 2010 para su respectivo 

proceso. 

Se programó una visita al Instituto 

IDEAS, en el municipio de Melgar, 

con el propósito de verificar los 

convenios y los procesos 

adelantados para la habilitación y 

viabilidad de los programas. No 

obstante, la visita fue fallida, debido 

a que, al llegar a la institución, esta 

se encontraba cerrada. 

Posteriormente, se realizó contacto 

telefónico y se acordó reprogramar 

la visita para una próxima fecha. 

22-08-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
22-08-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
22-08-2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo:2 
lista de 
asistencia y 
fotografía 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo:3 
Evidencia 
fotográfica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo:4 
Evidencia 
fotográfica 
 
 
 
 
 
 

3. Registrar y 
consolidar la 

Elabore acta de visita realizada para  
la Verificación de documentación al 

22-08-2025 
 

Anexo: 5 
Acta 
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información de las 
actividades 
realizadas, de 
acuerdo con los 
lineamientos e 
instrucciones 
impartidas por el 
supervisor del 
contrato, y remitir los 
informes 
correspondientes al 
área de inspección y 
vigilancia para su 
análisis y 
seguimiento. 

Instituto CECONTEC ubicado en el 
municipio de melgar. 

4. Reportar en 
caso de cualquier 
novedad o anomalías 
de las ETDH de 
manera inmediata la 
situación al líder del 
área de inspección y 
vigilancia para la 
toma de decisiones. 

Durante este periodo no se ha 
evidenciado ninguna novedad 

 N/A 

5. Asistir a las 
reuniones y mesas de 
trabajo en las cuales 
sea convocada por el 
supervisor del 
contrato y demás 
directivos, conforme a 
los requerimientos de 
la Secretaria de 
Educación del 
departamento del 
Tolima. 

Se participó en la reunión virtual 
sobre los temas de ETDH y los 
requerimientos correspondientes del 
área de Inspección y Vigilancia. 
 
Se participo en reunión con los 
operadores del Centro de Interés 
(CTI) en torno a la temática de 
Gestión del Riesgo, con el propósito 
de socializar lineamientos, fortalecer 
capacidades institucionales y 
coordinar acciones preventivas y de 
respuesta frente a posibles 
situaciones de emergencia. Durante 
el encuentro, se abordaron los 
compromisos de cada operador, se 
revisaron los protocolos establecidos 
y se resaltó la importancia del 
trabajo articulado para garantizar la 

19-08-2025 
 
 
 
 
20-08-2025 
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seguridad y el bienestar de la 
comunidad. 
 
Se participó en la capacitación sobre 
la metodología para el diseño de un 
proyecto de convivencia y 
ciudadanía escolar, desde un 
enfoque de derechos humanos, para 
el año 2025. 
 

Se participo en la capacitación virtual 
sobre la implementación de la 
escuela como territorio de paz y 
reconciliación. 

 

 
 
 
22-08-2025 
 
 
 
 
 
 
 
28-08-2025 

 
 
 
Anexo: 8 
Evidencia 
pantallazos 
 
 
 
 
Anexo: 9 
Evidencia 
pantallazos 
 

    

 
Cordialmente,  
 
 
 

 
MARIA DERLY REYES ALVAREZ 
Profesional de Grupo de Gestión  
 
 

http://www.tolima.gov.co/


SECRETARIA DE EDUCACION 
 

Se reviso el listado de las Instituciones Educativas que se encuentran activas en el programa de las 
ETDH 

 

 

 



22-08-2025, Visita de verificación al Instituto CECONTEC – Municipio de Melgar Se 

realizó una visita al Instituto CECONTEC, en el municipio de Melgar, con el 

propósito de verificar los convenios y los procesos adelantados para la habilitación 

y viabilidad de los programas de formación en técnicos laborales. 

 



 

Visita a COORPAV, en el municipio de Melgar, la cual fue fallida, 

Fecha 22-08-2025 

Hora 10:00 am 

Profesionales responsables de la visita:   María Nancy Clavijo Luna y María Derly 

Reyes Álvarez 

Al llegar a las instalaciones de COORPAV, en el municipio de Melgar, con el 
propósito de verificar los convenios y los procesos adelantados para la habilitación 
y viabilidad de los programas, la visita resultó fallida. En consecuencia, no fue 
posible realizar la verificación de la documentación exigida para su respectivo 
proceso. 

 

 



 
Visita a IDEAS, en el municipio de Melgar, la cual fue fallida,  
Fecha 22-08-2025  
Hora 11:00 am  
Profesionales responsables de la visita: María Nancy Clavijo Luna y María Derly 
Reyes Álvarez 
  
Al llegar a las instalaciones de IDEAS, en el municipio de Melgar, con el propósito 

de verificar los convenios y los procesos adelantados para la habilitación y viabilidad 

de los programas, la visita resultó fallida. En consecuencia, no fue posible realizar 

la verificación de la documentación exigida para su respectivo proceso. 
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ACTA DE REUNION 
Vigente desde: 

25/06/2024 

 

 ACTA No.  
1 

 
FECHA:    

DD MM AA 
HORA: 8:30 AM 22 08 2025 

 
 

OBJETIVO DE LA 
REUNION: 

Verificar los convenios y los procesos adelantados por el Instituto 
CECONTEC, en el municipio de Melgar, para la habilitación y 
viabilidad de los programas de formación en técnicos laborales. 
 

LUGAR: 
 Melgar Tolima. 
 

REDACTADA POR: 
 María Derly Reyes Álvarez y María Nancy Clavijo Luna 
 

 
 
 

ASISTENTES: 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA 

Maira Alejandra Moreno Barreto Administrativo CECONTEC 

María Nancy Clavijo Luna Contratista 
Inspección y vigilancia 
Sec.Educación 

María Derly Reyes Alvarez Contratista 
Inspección y vigilancia 
Sec.Educación 

  
 
 

AUSENTES: 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA 

Emilsen Galindo Rodríguez Directora CECONTEC 
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ORDEN DEL DIA: 

• Apertura de la visita 22-08-2025 
• Presentación del objetivo de la actividad. 
• Verificar los convenios y procesos adelantados por el Instituto CECONTEC. 
• Observaciones y hallazgos. 
• Conclusiones de la visita. 
• Cierre de la jornada. 

DESARROLLO DE LA REUNION: 

 

La visita al Instituto CECONTEC, en el municipio de Melgar, se desarrolló con el propósito de 
llevar a cabo una verificación integral de los convenios y de los procesos adelantados por la 
institución en relación con la habilitación y viabilidad de los programas de formación en 
técnicos laborales. 

Durante la jornada, se realizó un acercamiento inicial con el personal directivo de la 
institución, a fin de socializar los objetivos de la visita y establecer el alcance de la revisión. 
Posteriormente, se procedió a la revisión de la documentación presentada por la entidad, en 
concordancia con los lineamientos establecidos en el Acuerdo 00114 de 2010, que define los 
requisitos normativos y técnicos necesarios para la activación de los programas de 
formación. 

Se revisaron los documentos relacionados con los convenios, las evidencias de cumplimiento 
de los requisitos legales, administrativos y académicos, así como la trazabilidad de los 
procesos internos que respaldan la oferta educativa. Asimismo, se identificaron aspectos 
susceptibles de fortalecimiento con el fin de garantizar la correcta habilitación de los 
programas y su sostenibilidad en el tiempo. 

 

 

COMPROMISOS Y TAREAS 

COMPROMISOS Y TAREAS RESPONSABLE 
PLAZO 

CUMPLIMIENTO 
OBSERVACIONES 

Completar la documentación de 
acuerdo a la normativa y sus 

respectivos pagos 

Directora 
CECONTEC 

19-09-2025  
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Como constancia, se firma por los asistentes a los 22 días del mes de agosto de 2025, en la 
ciudad de Ibagué: 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

Maira Alejandra Moreno Barreto 
 

María Nancy Clavijo Luna 

 

María Derly Reyes Alvarez 
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Se participó en la reunión virtual sobre los temas de ETDH y los requerimientos correspondientes 

del área de Inspección y Vigilancia. 



 



 

 

 

 



Se participo en reunión con los operadores del Centro de Interés (CTI) en torno a la temática de 

Gestión del Riesgo, con el propósito de socializar lineamientos, fortalecer capacidades 

institucionales y coordinar acciones preventivas y de respuesta frente a posibles situaciones de 

emergencia. Durante el encuentro, se abordaron los compromisos de cada operador, se revisaron 

los protocolos establecidos y se resaltó la importancia del trabajo articulado para garantizar la 

seguridad y el bienestar de la comunidad. 

 

 



 

 



 



 

Se participó en la capacitación sobre la metodología para el diseño de un proyecto de convivencia 

y ciudadanía escolar, desde un enfoque de derechos humanos, para el año 2025. 

 

 



 

 



 



Se participo en la capacitación virtual sobre la implementación de la escuela como territorio de paz y 
reconciliación requiere un proceso integral que articule formación, participación y acompañamiento. 
En primer lugar, es fundamental realizar acciones de sensibilización con docentes, estudiantes y 
familias sobre cultura de paz, derechos humanos y reconciliación, generando espacios de reflexión en 
torno a la importancia de la escuela como espacio seguro y protector. 

Posteriormente, se deben construir de manera colectiva acuerdos de convivencia que establezcan 
normas claras, justas y participativas, fortalecidos con la conformación de comités escolares de 
convivencia que involucren a toda la comunidad educativa. En este sentido, es esencial implementar 
mecanismos de resolución pacífica de conflictos, como la mediación escolar y el diálogo, apoyados 
en rutas internas de atención que promuevan la sana convivencia. 

 

 



 

 



 


