
Barranquilla, 15 de septiembre de 2025. 

 

 

Doctora 

IVONNE DE LEÓN MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E. S. D. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 

 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios 

profesionales No. CD-59-2025-5857, Informe de actividades No. 001 correspondiente al 

primer informe a treinta y uno (31) de agosto de 2025, cuyo objeto es el siguiente: 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE RECUPERACIÓN DE 

CARTERA”. 

 

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de 

carácter general, así como también abordaré los temas específicos que me fueron asignados 

durante el período objeto del presente informe. 

 

1. Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaria De 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, en la proyección, trámite y expedición de 

los actos administrativos requeridos para impulsar el proceso de cobro coactivo. 

 

2. Acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, en la proyección, trámite y contestación de 

las peticiones, requerimientos, recursos y tutelas relacionados con el proceso de 

cobro coactivo. 

 

3. Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital 

de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, para el impulso, trámite y continuación 

de los procesos de cobro coactivo por parte de los funcionarios públicos investidos 

de estas competencias. 

 

4. Brindar asesoramiento a los funcionarios públicos investidos de estas competencias, 

durante las distintas etapas y actividades de notificación (en todas sus modalidades) 

que surjan con ocasión de los actos administrativos y oficios relacionados con las 

funciones de cobro coactivo. 

 

5. Brindar acompañamiento a los funcionarios públicos investidos de estas 



competencias en la investigación de bienes, utilizando como herramientas las bases 
de datos estipuladas por la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial, generando oportunamente los correspondientes 
informes. 

 
6. Asesorar a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, en la aplicación masiva de títulos, 
proyección de resoluciones de fraccionamiento y consignación, de acuerdo con el 
marco legal aplicable. 
 

7. Las demás actividades que le sean asignadas por el jefe o supervisor, en 
cumplimiento del objeto del contrato. 

 

Durante este periodo se realizaron las siguientes actividades. 

 

✓ Brindé asesoría y acompañamiento en la elaboración y consolidación del reporte de 

acuerdos de pago suscritos durante el mes de febrero de 2025, verificando la correcta 

relación de deudores, valores, fechas y cuotas establecidas. Asimismo, orienté en el 

proceso de archivo físico en cajas, asegurando la organización, trazabilidad y 

disponibilidad de la información. 

 

✓ Esta actividad contribuyó al fortalecimiento de la gestión administrativa de cobro, 

garantizando transparencia y respaldo documental en favor de la Secretaria de Tránsito 

y Seguridad Vial de la Alcaldía Distrital Barranquilla. 

 

✓ Se brindó acompañamiento en la verificación y consolidación de un total de 661 acuerdos 

de pago suscritos durante el mes de febrero de 2025, de los cuales 555 correspondieron 

a comparendos de tránsito y 106 a derechos de tránsito vigencia 2025. 

✓ Este proceso incluyó la revisión, clasificación y archivo en cajas de cada uno de los 

documentos asegurando el orden por número de resoluciones con sus respectivas 

fechas, la trazabilidad y el soporte requerido para fortalecer la gestión administrativa y los 

procesos de cobro a favor de la Alcaldía Distrital de Barranquilla. 



 

 



 

 

 



 



 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Durante el periodo ejecutado, se brindó asesoría integral a la Oficina de Procesos 

Contravencionales de la Secretaría de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, en el 

marco de la proyección, trámite y expedición de los actos administrativos requeridos para 

impulsar el proceso de cobro coactivo. 

La actividad contempló: 

 

• Orientación en la elaboración y revisión de proyectos de resoluciones y demás actos 

administrativos. 

 

• Acompañamiento en las distintas etapas procedimentales, desde la notificación hasta la 

ejecución. 

• Apoyo en la sustentación jurídica y administrativa de los documentos emitidos. 

Este trabajo permitió fortalecer la gestión institucional de cobro, asegurando 



transparencia, trazabilidad y eficacia en la recuperación de cartera a favor de la entidad. 

 

➢ Brinde asesoría especializada a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría 

Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, con el fin de apoyar el impulso, trámite 

y continuación de los procesos de cobro coactivo adelantados por los funcionarios 

competentes. 

 

• La labor realizada consistió en orientar jurídicamente las actuaciones, revisar la pertinencia 

de los actos emitidos, acompañar las etapas procesales y fortalecer la capacidad de 

respuesta de la oficina frente a los deudores. 

• Este acompañamiento permitió optimizar la gestión administrativa, asegurar el cumplimiento 

de los lineamientos legales y garantizar la eficacia en la recuperación de cartera a favor del 

Distrito de Barranquilla. 

 

➢ Por último, y obedeciendo las normas contenidas en la ley general de archivos, y todas 

aquellas concordantes, el día 04 de septiembre del presente año, bajo la supervisión, dirección 

y aprobación de los funcionarios: Kelly Buitrago, coordinadora del área de facilidades y 

acuerdos de Pago, Blanca Valencia, asesora y coordinadora del area de Archivo de la 

Secretaria Transito y Seguridad Vial,  Samira Santamaria, asesora de despacho y 

coordinadora del área de cobro coactivo y Omett Martinez, auxiliar de archivo de esta 

entidad, se hizo entrega física de 4 cajas que en su interior contenían entre 10 y 6 carpetas 

respectivamente, con los documentos soportes debidamente organizados y foliados de 

acuerdos de pago, los cuales se relacionan a continuación. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

_______________________________ 

YESID ENRIQUE CAÑATE CASSIANI 

C.C. No 72.343.356 de Barranquilla. 

 


