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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 17-2025 DE FECHA 19 DE
SEPTIEMBRE DE 2025, CELEBRADO ENTRE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA” Y
LA SENORA ELSA MARIA FORERO CARRILLO,

CONTRATANTE: INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR
“SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA”

NIT: 800.138.564-8

CONTRATISTA:  [ELSA MARIA FORERO CARRILLO

C.C. 23.731.263
ARRIENDO DE UN LOCAL PARA EL SERVICIO DE LA

OBJETO: FOTOCOPIADORA, PAPELERIA Y MISCELANEA, DENTRO
DE LAS INSTALACIONES DE  INSTITUCION EDUCATIVA
LA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA'.

VALOR: UN MILLON DOCIENTOS MIL PESOS ($1.200.000.00)
M/CTE.

FORMA DE EL ADJUDICATARIO PAGARA EL VALOR DEL

Apio CONTRATO EN TRES CUOTAS IGUALES DE

- CUATROCIENTOS MIL PESOS (8400.000.00) MICTE. CADA

Entre los suscritos SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ, identificado con la
cédula de ciudadania numero 4.287.253 de Tuta, obrando como Representante
Legal de la Institucion Educativa INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL
“SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA", y quién para efectos del presente
contrato se denominara CONTRATANTE, y ELSA MARIA FORERO CARRILLO,
identificada con la cédula de ciudadania nimero 23.731.263 de Maripi, quién para
efectos del presente contrato se denominarda ADJUDICATARIA, celebramos
el presente contrato, el cual se regira porlas siguientes clausulas:

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO: Arriendo de un local para el servicio de la
fotocopiadora, papeleria y miscelanea, dentro de las instalaciones de la
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y
GUEVARA”.

SEGUNDA. CONCEPTO: El local para el servicio de la fotocopiadora de la
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO
Y GUEVARA” no es un establecimiento comercial, sino un servicio privado para
satisfacer las necesidades complementarias del personal directivo, administrativo,
operativo, docente y estudiantil durante la actividad escolar.

TERCERA. OBJETIVO: El servicio de fotocopiadora de la INSTITUCION
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EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA",
ofrece servicio a menor costo del que rige en el comercio local.

CUARTA. CALIDAD DE PRECIOS: La adjudicataria del local para el servicio de
fotocopiadora, papeleria y miscelanea se compromete a ofrecer un servicio de
buena calidad y a menor costo del servicio local.

QUINTA. BIENES: El servicio de la fotocopiadora, papeleria y miscelanea de la
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO
Y GUEVARA", funcionard en un local ubicado en el primer piso de las
instalaciones de la planta fisica, el cual se le asignara en el momento de la
adjudicacion.

SEXTA. ADJUDICACION: El local para el servicio de la fotocopiadora, papeleria y
miscelanea de la INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA
DEL CASTILLO Y GUEVARA” se adjudicara mediante contrato a la sefiora ELSA
MARIA FORERO CARRILLO, identificada con la cédula de ciudadania numero
23.731.263 de Maripi, residente en esta ciudad.

SEPTIMA. CONTROL: El Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA
NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA”, tendra acceso al local en
CUALQUIER MOMENTO, con el fin de vigilar su buen funcionamiento, verificar
aseo y precios.

OCTAVA. OBLIGACIONES: La adjudicataria debera cumplir las siguientes
obligaciones: VALOR Y FORMA DE PAGO: Adjudicar la administracion y manejo
del local de la fotocopiadora, papeleria y miscelanea de la INSTITUCION
EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA",
por un valor total de: UN MILLON DOCIENTOS MIL PESOS (1.200.000.00)
M/CTE. El adjudicatario pagara el valor del contrato en TRES cuotas iguales de
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($400.000.00) M/CTE. cada una. Dichas cuotas
seran consignadas a la cuenta del Fondo de Servicio Educativos de la Institucion
Educativa INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA" y se consignaran asi: la primera cuota los cinco primeros
dias del mes Octubre del afio 2025, la segunda cuota los cinco primeros dias del
mes de Noviembre del afio 2025, la tercera cuota los cinco primeros dias del mes
de Diciembre del afio 2025, la cuarta cuota los cinco dias del mes de Julio del afio
2024, la quinta cuota los ..PARAGRAFO. El servicio sera interrumpido en los
periodos de receso escolar de los estudiantes. Velar por el buen estado fisico y
ambiental del local entregado. En caso de ocasionarse algun dafio fisico a las
instalaciones entregadas, el adjudicatario debera corregirlas de inmediato. Hacer
entrega del local adjudicado a mas tardar el Cinco (05)de Diciembre de 2025.Ofrecer
un servicio al cliente de excelente calidad y eficacia. Ubicar un buzén de quejas y
sugerencias en un lugar visible del local, el cual sera revisado en conjunto con el
pagador de la Institucion Educativa. Disefiar estrategias de correccion e
implementacion de las sugerencias recogidas en el buzén, en un término de 30
dias calendario, fecha en la cual se realizara auditoria del proceso. Contratar dentro
del personal del adjudicatario de la fotocopiadora a una persona dentro de un perfil
calificado, para ofrecer un excelente servicio a la poblaciéon atendida en la
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO
Y GUEVARA".

NOVENA. PROHIBICIONES: El servicio de la fotocopiadora de la INSTITUCION
EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA",
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estara sujeto a las siguientes prohibiciones por parte del adjudicatario. Alterar
precios sin previa autorizacion de la direccién de la INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA". Abrir el local
en horas o dias en que la INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR
JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA” no esté funcionando, salvo autorizacion
escrita. Arrendar o subarrendar el local para el servicio de fotocopiadora. Admitir
personal ajeno al plantel educativo en las instalaciones del local, salvo previa
autorizacion por escrito. Utilizar el local de la fotocopiadora para pernoctar. Efectuar
mejoras o reformas al local destinado a la fotocopiadora, salvo autorizacién del
consejo directivo.

DECIMA VIGENCIA: La adjudicaciéon del local para la fotocopiadora de la
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y
GUEVARA”, tendra una vigencia de TRES (3) MESES.

DECIMO PRIMERO: Al servicio estaran minimo dos fotocopiadoras de alto
rendimiento las cuales sera de propiedad de la adjudicataria. Por el mantenimiento
de las maquinas se hace responsable la adjudicataria.

DECIMO SEGUNDA: La adjudicataria declara no encontrarse dentro de causal
alguna de inhabilidad o incompatibilidad, al igual que manifiesta tener su
documentacion al dia. PARAGRAFO. El presente contrato perdera su efecto por
las causales de ley, término y violacién de cualquiera de las prohibiciones y
obligaciones contempladas en el mismo.

DECIMO TERCERA CLAUSULA PENAL: El incumplimiento del presente contrato,
por cualquiera de las partes, acarreara las correspondientes sanciones de ley y una
sancion pecuniaria del diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

DECIMA CUARTA VALIDEZ: El presente contrato requiere para su validez las
firmas de las partes. Fijese como domicilio para todos los efectos legales la ciudad
de Chiquinquira.

En constancia se firma a los Diecinueve (19) dias del mes de Septiembre de 2025,
por quienes en el mismo intervinieron.
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SEGU LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
Rectgr Institucion Educativa Escuela Normal Superior

“Sof Josefa Del Castillo y Guevara”
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ELSA MA‘RiA FORERO CARRILLO
C.C. No. 23.731.263 de Maripi
Contratista




