
 

1 

GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Ciudad y fecha Villeta, Cundinamarca 17 septiembre 2025 

 

Señor (a) 
Laidy Johanna Osorio Rodriguez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7426060 
Cargo del supervisor: Coordinadora administrativa 
Dependencia CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes 09 del año 2025 

Referencia: No 7426060 del año 2025 

 

Juan Alberto Muñoz Salinas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 75099267 de 

Manizales, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  

 Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y CINCO MILLONES 

CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS 

($55.448.341). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un (1) primer pago en el mes de febrero por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS 

CUARENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS ($3.948.341). b) Diez (10) 

pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CINCO MILLONES 

CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($5.150.000) cada uno 
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Plazo: Será hasta el (31) de (diciembre) de 2025. 

OBJETO:  

 
Prestar servicios profesionales para apoyar y optimizar las actividades de planificación, 
diseño, ejecución, gestión, integración, operación, monitoreo y mejora continua de los 
servicios tecnológicos en el ámbito de las TIC 

 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar apoyo en la 
formulación, análisis de 
viabilidad y 
dimensionamiento de 
recursos para los 
proyectos TIC de los 
Centros de Formación, 
conforme a la 
planificación estratégica 
PETI y la operativa 
vigente 

Solicitud de recursos para 
mantenimientos de 
equipos tecnológicos 

Anexo 1 
LISTADO DE ELEMENTOS 
 

2 Colaborar en las 
actividades de control y 
seguimiento de los 
diversos aliados 
encargados de los 
componentes de 
servicios TIC, 
coordinando con los 
procesos y normativas 
administrativas de la 
Entidad, especialmente 
las emanadas por la 
Oficina de Sistemas de la 
Dirección General. 

Informativo y 
acompañamiento de 
ventana de 
mantenimiento.  

ANEXO 2 
Ventana de mantenimiento 
INTERNEXA 
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3 Asistir en la gestión de 
activos de TI (ITAM) y 
otros activos digitales de 
la región o centro de 
formación. 

Solicitud y aceptación de 
desactivación de ítem  

Anexo 3 
EMAIL ACEPTACION DE 
DESACTIVACION  

4 Ofrecer 
acompañamiento 
técnico y asesoramiento 
en relación con los 
niveles de servicio y la 
gestión de la experiencia 
digital para los usuarios 
de la región o centro de 
formación 

Se realizaron 5 solicitudes 
a la mesa de servicio 
nacional GLPI,  

Anexo 4.  
CASOS MESA DE AYUDA 
DIRECCION NACIONAL 

5 Gestionar la elaboración 
de informes, monitorear 
y evaluar el desempeño 
de los componentes de 
servicios TIC. 

Validación de buen 
estado de equipos nuevos 

Anexo 5 
RECEPCION 30 EQUIPOS 
NUEVOS 

6 Asegurar la alineación de 
los procesos 
tecnológicos con las 
estrategias y políticas de 
gobernanza de TI, 
políticas de seguridad de 
la información y 
protección de los activos 
digitales 

Comunicado de alerta por 
amenaza de malware 
 

Anexo 6 
E-CARD AMENAZA 

7 Facilitar la gestión del 
cambio, promoviendo la 
apropiación adecuada de 
las nuevas tecnologías y 
procesos por parte de los 
usuarios finales, 
minimizando la 
resistencia y 
optimizando la adopción 

Control y seguimiento de 
licenciamiento. 

Anexo 7 
LICENCIAMIENTO OFFICE Y 
AUTODESK 

8 Supervisar las actividades 
de mantenimiento 
preventivo y correctivo de 

Mantenimientos 
preventivos  

Anexo 8 
MANTENIMIENTOS 
PREVENTIVOS GENERAL 
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hardware y software de los 
equipos ofimáticos e 
infraestructura tecnológica 
en la región o centro de 
formación 

9 Implementar un plan 
integral de acción que 
garantice la correcta 
implementación y 
seguimiento de las mejores 
prácticas ITIL, en línea con 
las políticas de seguridad 
informática y de la 
información establecidas 

Charlas de 
concientización y 
complimiento de 
indicadores SIGA 

Anexo 9 
DILIGENCIAMIENTO DE 
INDICADORES SIGA 

10 Mantener un registro 
actualizado del inventario 
de equipos tecnológicos en 
las sedes regionales y 
centros de formación, 
asegurando la 
disponibilidad de recursos 
y facilitando la planificación 
de mantenimiento y 
actualizaciones 

Inventario de equipos 
nuevos 2025 de sede y 
subsedes y equipos 
actuales de computo 

Anexo 10 
INVENTARIO GENERAL 

11 Realizar las demás 
actividades relacionadas 
con el objeto del contrato 
que le sean asignadas por 
el supervisor, dentro del 
marco de la naturaleza del 
contrato 

Instalación cabinas 
telefónicas  

Anexo 11 
CABINA TELEFONICA PACHO 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 89490194 de la planilla, miplanilla correspondiente al mes de septiembre 

de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

Cordialmente,  

 

Firma 

JUAN ALBERTO MUÑOZ SALINAS 

Contratista 

C.C. No. 75099267 

 

Recibí a satisfacción: 
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Firma 

LAIDY JOHANNA OSORIO RODRÍGUEZ 

CC. 1.094.885.799  

Supervisor(a) Contrato 7426060 de 2025     

Coordinadora administrativa 
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ANEXO 1 

LISTADO DE ELEMENTOS X MANTENTIEMIENTOS 

 
 

CANT. PRODUCTO MARCA PRECIO UNI PRECIO TOTAL
8 CAJAS LIMPIADOR ESPUMOSO X 12 UNIDADES DE  370 ML CRC  $     372.000  $        2.976.000
4 CAJAS ALCOHOL ISOPROPILICO X 12 UNIDADES DE 1000 ML BIOPACK  $     668.400  $        2.673.600
4 CAJAS LIMPIA PANTALLAS X 12 UNIDADES DE 1000 ML  FULL FRESH  $     540.000  $        2.160.000
2 SOPLADORAS DE 600 WATTS ULTIMAX  $       79.000  $           158.000

160 JERINGAS CREMA DISIPADORA DE 25 GRAMOS HALNSIYE  $         9.500  $        1.520.000
4 KITS DE DESTORNILLADORES DE PRESICION  STREBITO  $     112.000  $           448.000
2 CORTAFRIOS DE 6 PULGADAS STANLEY   $       48.260  $             96.520
3 SETS DESTORNILLADORES DE PUNTA PLANA Y PHILLIPS  STANLEY   $       84.900  $           254.700
2 ALICATES DE 8 PULGADAS STANLEY   $       51.000  $           102.000
2 PINZAS DE  6 PULGADAS STANLEY   $       42.900  $             85.800
4 BOLSAS DE AMARRES PLASTICOS DE 20 CM X 100 UNIDADES STEREN  $       19.900  $             79.600
1 ROLLOS DE PAÑO DE MICROFIBRA DE 80 UNIDADES LIVOS  $     104.000  $           104.000
3 KITS DE LLAVES BRISTOL PRETUL  $       15.800  $             47.400

21 CABLE HDMI X 5M MAYADO CON FILTRO GENERICO  $       15.000  $           315.000
2 CABLE HDMI X 10M MAYADO CON FILTRO GENERICO  $       20.000  $             40.000

16 CONTROL REMOTO UNIVERSAL GENERICO  $       20.000  $           320.000
40 ADAPTADOR 2,0 USB WIFI GENERICO  $       20.000  $           800.000

 $      12.180.620TOTAL
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ANEXO 2 
Ventana de mantenimiento INTERNEXA  
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ANEXO 3  

EMAIL ACEPTACION DE DESACTIVACION  
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ANEXO 4 

 
CASOS MESA DE AYUDA DIRECCION NACIONAL 

 
 

0106748, 0109859, 0110009, 0110085, 0126589 
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ANEXO 5 
RECEPCION 30 EQUIPOS NUEVOS  
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ANEXO 6 
E-CARD AMENAZA MALWARE 
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ANEXO 7 
TOTAL DE LICENCIAMIENTO DE SEDES ID 79, 80, 81, 82 

 

SEDES 
WINDOWS Y 
OFFICE AUTODESK 

      
VILLETA 261 50 
PACHO 143 20 
PUERTO 72 10 
SAN JUAN 16 0 
TOTAL 492 80 
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ANEXO 8 
MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS GENERAL 

 

 
 

ANEXO 9 
DILIGENCIAMIENTO DE INDICADORES SIGA  
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ANEXO 10 
INVENTARIO ACTUALIZADO 

 

 
 

LINK: https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/jmunozs_sena_edu_co/ET3pKbN59CFAhanCZP4kkTcBI_AbdFd
UPrpAwph0cWM2dw?e=RfTe1N 
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ANEXO 11 
CABINA TELEFONICA PACHO 

 


