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1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: SEPTIEMBRE 2025

E
20';ETRND§.§2'I‘SREQU'RENTE EN DIRECCION GENERAL
ORDENADOR DEL GASTO: DIRECCION GENERAL

BALLET CLASICO — INCOLBALLET

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
OBJETO: GESTION  INSTITUCIONAL  MEDIANTE EL  REGISTRO
FOTOGRAFICO ESPECIALIZADO DE LAS ACTIVIDADES
ARTISTICAS Y ACADEMICAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DH

1.1 INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de lalLey 80 de 1993y
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, los estudios y documentos previos
constituyen el soporte fundamental para la elaboracion del contrato, permitiendo que los
interesados valoren adecuadamente el alcance de las obligaciones, comprendan la distribucion
de riesgos y garanticen el cumplimiento del principio de planeacién, como eje rector de la
contratacion estatal.

En virtud de! principio de planeacion y segin la naturaleza del confrato, se deben realizar
estudios previos en procura de obtener los resultados esperados y que se logre satisfacer [a
necesidad presentada por la entidad.

Los estudios y documentos previos se pondrén a disposicion de los interesados.

Conforme a lo anterior, la modalidad de prestacion de servicios profesionales y/o,de apoyo a la
gestion se ajusta a la necesidad identificada, al tratarse de actividades especializadas,
temporales y no susceptibles de ejecucion mediante la planta de personal existente, y cuyo
desarroilo resulta esencial para el cumplimiento de las funciones misionales, estratégicas o de
apoyo insfitucional.

En ese sentido, se estruciura el presente estudio previo como respaldo técnico, juridico y
administrativo para adelantar el proceso de contratacion bajo la modalidad mencionada, en el
marco de las competencias de la entidad y conforme a las disposiciones nomativas que rigen
la materia.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacién En cumplimiento de los principios de planeacion, economfa y eficiencla que rigen
la contratacion ptiblica, y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 2 y 25
de la Ley 80 de 1993, asi como en &l articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, se justifica la necesidad de contratar senvicios
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profesionales y/o de apoyoc a la gestion para atender requerimientos
especificos que no pueden ser asumidos con el recurso humano de
planta de la entidad.

La contratacion bajo esta modalidad permite suplir de manera oportuna y
eficiente necesidades institucionales que exigen conocimientos
especializados, experiencia técnica o aclividades de apoyo especificas
que no forman parte de las funciones permanentes del personal
vinculado, y que deben ser desarolladas por terceros de forma
auténoma, sin subordinacion jerarquica ni relacién laboral con la entidad.

Dado que dichas actividades son de caracter temporal, especializado o
complementario, su ejecucidn por personal interno no es viable ni
juridicamente procedente. Por tanto, se hace indispensable acudir a la
contratacion de servicios externos bajo la figura de prestacién de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion, de conformidad con la normativa
vigente.

Esta modalidad contractual facilita la continuidad operativa de los
proyectos institucionales, el cumplimiento de metas del plan de accién, la
efecucion de estrategias técnicas o administrativas, y la superacién de
limitaciones estructurales o de planta que afectan el normal desarrollo de
las funciones plblicas asignadas a la entidad.

En consecuencia, y teniendo en cuenta que la necesidad identificada
corresponde a actividades que no pueden ser suplidas con el talento
humano existente, se concluye que la contratacion por prestacién de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion es procedente, necesaria)
y jurfdicamente viable para el cumplimiento de los fines misionales de Ia
entidad. El presente contrato se encuentra sujeto a lag leyes nacionales de
acuerdo con el numeral 2° del Art. 14 de la Ley 80 de 1993, modificada por
la Ley 1150 de 2007,; articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto reglamentario 1082
del 2015, Resolucién 178 del 22 de julio de 2016 de INCOLBALLET.

Analisis de El Instituto Colombiano de Ballet Clasico, INCOLBALLET, ha logrado
conveniencia | socializar y difundir en el piblico del Departamento del Valle del Cauca ya
nivel nacional e intemacional, procesos culturales enfocados a la
formacion y produccién artistica en danza, que aportan a la formacién
integral de los vallecaucanos y al desamollo cultural del Departamento y la
nacién en general.

INCOLBALLET es una entidad educativa y cultural, de reconocida
idoneidad, creada mediante Ordenanza 071 del 17 de diciembre de 19986,
emanada de la Asamblea Departamental del Valle del Cauca cuyo objeto
social entre otros esta encaminado a procesos educativos y culturales de
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desarrollo humano.

Que la nalturaleza de nuestras funciones institucionales exige el
desamrollo de estrategias efectivas de visibilizacion, posicionamiento y
difusidn, tanto de los procesos formativos como de nuestras actividades
escénicas. En la actualidad, la ausencia de un equipo especializado en
cubrimiento fotografico limita significativamente nuestro alcance, dificulta
la captacién de publicos, la promocidn de convocatorias, el
relacionamiento con aliados y el fortalecimiento de nuestra identidad
institucional.

Es importante resaltar que la fotografia publicitaria es una especializacion
dentro del campo de la publicidad, orientada a crear imagenes de alto
impacto visual que refuercen la identidad de marca y conecten con el
publico objetiva. Por ello, se requiere apoyo profesional en publicidad con
experiencia en cubrimiento fotografico, que pemmita registrar de manera
esitratégica y crealiva las actividades institucionales y artisticas de
INCOLBALLET, garantizando un material visual coherente con los
objetivos de comunicacion institucional.

El articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, establece en su inciso
segundo que no es necesario la expedicidn del Acto Administrativo de
justificacion de la contratacién directa cuando el contrato a celebrar es de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Que en atencidn a la dignificacidn del empleo pablico consagrada en el
programa de gobiemo “Colombia Potencia Mundial de la Vida" del
Presidente de la Republica, teniendo en cuenta lo dispuesto en la
Directiva Presidencial No. 08 de 2022 y en la Circular Conjunta No. 100-
005-2022 expedida por el Departamento Administrativo de la Funcion
Pdblica y la Escuela Superior de Administracion Pdblica, se adoptan los
siguientes lineamientos para la celebracion de contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, los cuales han sido
formulados con estricta sujecion al marco juridico aplicable y con
observancia de la jurisprudencia de! Consejo de Estado y la Corte
Constitucional.

Que los contratos de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo ala
gestion podran ser suscritos tanto con personas naturales como con
personas juridicas, siempre que la Entidad Estatal justifique en los
estudios previos que las actividades que buscan encomendarse a
aquellas no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados. Esto puede suceder en varios eventos,
como, por ejemplo: que, efectivamente, no exista el personal de planta
para encargarse de dichas labores; i) que exista el personal de planta,
pero que esta sobrecargado de frabajo, requiriéndose, por tanto, un apoyo
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externo; o iif) gue haya personal de planta, pero no tenga la experiicia o
conacimiento especializado en la materia y que, por esta razon, sea
necesario contratar los servicios de quien posea conocimiento y
experiencia en €l tema.

Que de conformidad con lo establecido en [a Directiva Presidencial No. 08
del 17 de septiembre de 2022, las Entidades Estatales de la Rama
Ejecutiva del orden nacional solo pueden justificar la celebracién de
contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestion por: i) la carga
| de trabajo de su personal de planta o if) la necesidad de conocimientos
.| técnicos especializados, no profesionales, para la realizacion de
) actividades operativas, logisticas o asistenclales. Las causales que
fundamentan dicha contratacidn deben expresarse en los documentos
precontractuales, lo que implica que en los estudios previos debe.incluirse
una justificacidn adecuada de [as razones que en la Directiva Presidencial
08 de 2022 autorizan a celebrar el respectivo conirato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

Que la entidad realizo el estudio de cargas de trabajo del personal de
INCOLBALLET, arrgjando que para la PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION INSTITUCIONAL
{ MEDIANTE EL REGISTRO FOTOGRAFICO ESPECIALIZADG DE LAS
ACTIVIDADES ARTISTICAS Y ACADEMICAS DEL INSTITUTO
COLOMBIANO DE BALLET CLASICO — INCOLBALLET, no existe
personal de planta para que se encargue de esta actividad, por tanto, se
hace necesario realizar la contratacion de una persona con conecimiento .
en administracion publica o de empresas y experiencia en el sector
publico.

Por lo tanto, la contratacion por prestacion de servicios profesionales
y/o de apoyo a la gestidn resulta conveniente para la entidad, en tanto
permite dar una respuesta eficiente, legal y técnicamente
fundamentada a una necesidad institucional concreta, optimizando los
recursos puiblicos y contribuyendo al logro de los objetivos misionales.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad

Cadigo
UNSPSC
(cada cédigo Valortotal |y vire dal
separado por ;) Descripcion estimado | responsable. _ Direccién
80111600 Senvicios de personal 8.000.000 DIRECCION DIRECCION
temporal GENERAL GENERAL
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC):. El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decteto 1082 de 2015 (o notma vigente)
ITEM GRUPO SEGMENTO |FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
Servicios de personal
1 F 80 11 16 00 temporal

5. MADURAGION DEL PROYECTO

N/A
6. OBJETO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION INSTITUCIONAL
MEDIANTE EL REGISTRO FOTOGRAFICO ESPECIALIZADO DE LAS ACTIVIDADES
ARTISTICAS Y ACADEMICAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BALLET CLASICO -
INCOLBALLET

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente confrato tiene por objeto prestar servicios profesionales para el apoyo en registro
fotografico orientado a cubrir las actividades artisticas, académicas e institucionales que realice
Incolballet, incluyendo presentaciones, programas, ensayos y eventos que sean definidos por la
entidad. El servicio comprende la produccién de material fotografico de calidad profesional, su
posterior seleccién, edicidn y organizacion, y la entrega en farmato digital, debidamente clasificado,
para consolidar y mantener una memoria fotografica insfitucional que respalde los procesos de
difusion, archivo y gestion cultural de la entidad.

El contratista desarrollara sus funclones conforme a los lineamientos que le sean impartidos por la
supervision del contrato, atendiendo las necesidades institucionales y en armonia con los principios
de eficiencia, eficacia, legalidad y responsabilidad que rigen la funcidn publica.

La ejecucion del contrato no genera relacion laboral alguna con INCOLBALLET,. y el contratista
actuara de manera auténoma y bajo su exclusiva responsabilidad, sin estar stijeto a subordinacion,
sin horarios definidos, y prestando el servicio conforme a los fines establecidos en el presente

objeto.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

N/A

7.1 ESPECIFICACIONES  TECNICAS MINIMAS QUEDEBEN CUMPLIR
LOS SERVICIOS
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Acreditar con formacion en publicidad y/o cerificar experiencia relacionada con las
actividades a desarrollar,

8. ANALISIS DEL. SECTOR
Anexo No. 1

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto totat del contrato sera hasta por la suma de OCHO MILLONES DE PESOS MCTE
($ 8.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos

directos e indirectos.

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

9.1.1 (Cuando comresponda a PROCESOS DE SELECCION)

N/A :

9.1.2 (Cuando corresponda a CONTRATACION DIRECTA, diferé‘nteia Contratos de

Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién.)

N/A

9.1.3 (Cuando la estimacion del presupuesto corresponda a analisis diferentes:)

N/A

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: 2,1.2,02.02,008.03

PRESUPUESTO Indigue con X RUERO VALOR

Inversién )

Funcionamiento X INSTITUTO $8.000.000
Ingrescs comientes de Libre Destinacién

Nro.de | Fechade

CDPo CDPo Fec:.ha‘ d_e Dependencia: "F‘s,'c“’-‘? Fuente Valor en Letras | Valoren |
: . vencimiento Catédlogo L
Vigencia| Vigencia del CDP de Gasto Numeros.
Futura Futura N . -
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000138 11/08/2025 | 3111272025 Direccidn N/A INSTITUTO TREINTAY $31.000.000
Administrativa y Ingresos UN
financiera comientes  def MILLONES
Libre DE PESOS
Destinacidn MCTE

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion se encuentra
juridicamente permitida en el ordenamiento colombiano, particularmente en la Ley 80 de 1993
(Estatuto General de Confratacién de la Administracion Publica), que establece en su articulo
32, numeral 3, que los contratos de prestacidn de servicios pueden celebrarse para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o el funcionamiento de la entidad, S|empre que
no se trate de labores permanentes y no impliquen relacidn laboral.

De igual manera, el Decreto 1082 de 2015, en su ariculo 2.2.1.2.1.4.5, establece las
condiciones bajo las cuales se puede coniratar la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, siempre que se jusfifique su necesidad, transitoriedad y especialidad, y que
dichas actividades no puedan ser asumidas por el personal de planta.

Asi, se concluye que la contratacién bajo la modalidad de prestacion de servjcios profesionales
y/o de apoyo a la gestién es juridicamente valida, legalmente reglamentada; siempre que se
utilice de forma excepcional, con fines determinados y respetando‘los'. principios.que, rigen la
contratacion estatal.

¥

En el contexto regional, la oferta de personal especializado en produccion escenograﬁca con
experiencia en danza clasica y contempordnea es’ limitada. Esta escasez’ de talento
especializado se ve agravada por la falta de formacién académica formal en esta 4rea, lo que
hace que la experiencia empirica y la trayecioria sean fundamenta!es para suplir dichas
carencias. ;

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacién directa conforme al Articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 2 de la ley 1150 de 2007, reglamentada por el decreto 1082 de 2015 y demas

concordantes.

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios profesionales y / o de apoyo a la gestion

Qtro:

N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

..............................
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141 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1411 Obligaciones Generales del Contratista:

A. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado ofreciendo una buena calidad
del servicio ofrecido.

B. En cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 en el Articulo 2.2.4.6.10: Procurar el
cuidado integral de la salud. Suministrar informacion clara, veraz y completa sobre el
estado de salud. Cumplir las nommas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad. Informar oportunamente a
la institucion {director, supervisor yio lider de seguridad vy salud en el trabajo) acerca de
los peligros y riesgos latentes en el sitio de trabajo. Participar en las actividades de
capacitacion en seguridad y salud en el trabajo definido en el plan de capacitacion del
SG-SST. Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

C. Entregar al finalizar el contrato la informacion de las actividades realizadas y el
consolidado final al supervisor y al area de Sistermnas para el respectivo backup.

D. Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacién y documentos que
por razon del contrato llegue a conocer, obligacién que debera ser cumplida adn
después de terminado el contrato, toda informacién, documentos o formatos generados
por el CONTRATISTA en razén de la ejecucion del presente contrato son propiedad de
INCOLBALLET.

E. Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y
términos contractuales de acuerdo con lo establecido para tal efecto en [a Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y sus respeclivos decrefos reglamentarios y normas
concordantes.

F. Manejar si le corresponde la documentacion a su cargo de conformidad con la Ley 594
de 2000 (Ley General de Archivo) y entregar las carpetas y documentacién que tenga a
su cargo en virtud de! desarrolio del presente contrato, entrega que debera hacerse de
acuerdo al procedimiento que establezca el INSTITUTO.

G. Mantener por su cuenta como contratista independiente al dia el pago correspondiente
al sistema de seguridad social en salud, pension y ARL de acuerdo con las bases de
cotizacion establecidas en las nommas vigentes.

H. El CONTRATISTA, antes de iniciar la ejecucion contractual debera informar al
INSTITUTQ, la EPS y la ARL, a los cuales se encuentre aflliado de conformidad con lo
sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 y sus normas reglamentarias.

l.  EI CONTRATISTA, sera responsable ante las autoridades competentes por los actos u

...............................
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omisiones en el gjercicio de aclividades que desarrolle en virtud del presente contrato,
cuando con ellos cause perjuicio a INCOLBALLET o a terceros. Igualmente sera
responsable en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
reglamentarias y concordantes.

J. El CONTRATISTA, debe aportar y mantener actualizado el RUT y efectuar el registro
en el SIGEP, SECOP lo anterior de conformidad con el literal ¢ del articulo 437, 499 y
508-2 del Estafuto Tributario, en cumplimiento con lo previsto en el Decreto 019 de
2012 articulo 227, modificado por el articulo 155 del Decreto Ley 2106 de 2019 o
nomatividad vigente

K. Cumplir con las obligaciones contenidas en el articulo 18 del Decreto 0723 del 15 de
abril de 2013, referente al examen médico ocupacional, cuando a ello haya lugar, el
cual se debera practicar a partir del perfeccionamiento el presente contrato y entregar el
certificado respectivo que acredite dicho examen al INSTITUTO.

L. Reportar al CONTRATANTE, el nimero de cuenta bancaria de aharro o cotriente,
donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecucién del presente contrato,

M. Mantener el valor por los servicios prestados durante la ejecucion de! contrato,
entendiéndose que [a oferta o propuesta presentada hace parte integral del conirato.

N. Mantener actualizado el registro en los sistemas de informacion del contratante en
tiempo real, cuando a ello hubiere lugar.

0. Cumplir durante el desamrollo del objeto confractual, cuando se requiera utilizar
dispositivos y/o equipos tecnologicos personales o de la administracion, con que todo
software y herramientas utilizadas e instaladas en la ejecucion de sus obligaciones no
vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad
de tercero, y que por el contrario todo lo utilizado esté debidamente licenciado.

P. Cumplir con las estrategdias, politicas y actividades en materia de transparencia,
integridad, prevencion y deteccion de la corrupcidn y ante cualquier conocimiento de
hechos que atente contra este principio, lo hara conocer al CONTRATANTE.

Q. Participar y mantener actualizados los asuntos institucionales (capacitaciones,
contestar encuestas, leer y responder correspondencia, procesos de calidad y
planeacién) los cuales seran objeto de revision de acuerdo a los informes que se
presenten.

R. Las demés que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:
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1. Apoyo en el registro fotografico artistico de las presentaciones realizadas por Incolballet, en la
escuela, Compafiia Colombiana de Ballet y Compafila Colombiana de Danza
Contemporanea.

2. Apoyo en la coberiura fotografica de eventos como Programas institucionales, Talleres de
formacion, Ensayos generales, Otras actividades cuando asi lo sdlicite la insfitucion.

3. Gestionar la seleccion y edicién profesional de las mejores fotografias capiuradas durante las
actividades cubiertas.

4. Almacenar y entregar del material fotografico en formato digital de alta calidad, organizado y
etiquetado adecuadamente.

5. Crear una memoria fotografica instifucional de las presentaciones artisticas realizadas, con
énfasis en los momentos mas destacados.

14.2 OBLIGACIONES DE INCOLBALLET:

A) Cancelar el valor de este contrato en la forma y términos establecidos en la minuta
contractual.

B) Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo logfstico que requiera el
contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales,

C) Vigilar, supervisar yfo controlar [a ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

D) Culminar el proceso de afiliacion de la ARL antes de la suscripcion del acta de inicio.

E) INCOLBALLET, se compromete al reconocimiento de los siguientes gastos: Tiquetes
aereos y/o terrestres, alimentacidn, hospedaje, transporte infemo y ofros necesarios en
cumplimiento de giras y actividades nacionales e intemacionales.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

1. Informe en el que detalle las presentaciones a las cuales asistid brindando apoyo en el
registro fotografico de la escuela y las dos compaiiias.

2. Informe en el que detalle los eventos a los cuales asistid brindando apoyo en el registro
fotografico de la escuela y las dos compafiias.

3. Entregar memoria fotografica conforme a las solicitudes del supervisor.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente confrato sera desde Ia firma del inicio y perfeccionamiento del
contrato en el SECOP |l hasta el 31 de octubre de 2025.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL GONTRATO
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Ellugar de ejecucion del contrato sera en Santiago de Cali, INCOLBALLET, Km 4 via Cali—
Jamundi, Callejon Pio Xt o donde disponga la Entidad contratante.

PARAGRAFOQ: Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de

Santiago de Cali.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Se sugiere como politica de la entidad, utilizar este modelo de forma de pago en los informes
de supervisidn para la acreditacion de las cuotas parciales, con estricto cumplimiento de los

entregables,

Pagos que se realizaran
durante el contrato (incluya
el nimero de casillas que

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor fotal del

Requisito para el pago (e}
Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de

sean necesarias) contrato servicio, entrega a
safisfacclion
de alguin producto)
PAGO 1
PAGO 2
La anterior suma de dinero serd cancelada por el INSTITUTO, al
Otra forma contratista de la siguiente manera: Dos (2) cuotas conforme al avance de
dePago: | cumplimiento de entregables, asociados a las actividades contenidas en

la propuesta y plan de trabajo aprobado por el supervisor. Pago que se
realizara de acuerdo al PAC.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

N/A

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Aplica supervisidn, guien sera designada por la ordenadora del gasto conforme donde nace la

necesidad y la ejecucion de las actividades a desarrollar por el contratista.

18. FORMA DE ADJUDICACION
N/A
18.1 Clasificacion de la adjudicacion
N/A
18.2  Lotes
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Los

N/A
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

criterios que se definen a continuacidn son los aplicables para los procesos publicos de

seleccion.

CooNOO RN~

20.

21.

22,

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera,

¢) Capacidad Técnica

i. CAPACIDAD JURIDICA

PROPUESTA DE TRABAJO
CARTA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA ACTUALIZADA EN SIGEP I
RUT ACTUALIZADO

FOTOCOPIA CEDULA

CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA
CERTIFICADO MEDIDAS CORRECTIVAS - POLICIA
CERTIFICADO DELITOS SEXUALES - POLICIA

CERTIFICADO REDAM.

. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR HOMBRES MENORES DE 50 ANOS.

. CERTIFICADO RESPONSABILIDAD FISCAL CONTRALORIA

. CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA

. FOTOCOPIA DE ACTA DE GRADO DE BACHILLER

. FOTOCOPIA DE DIPLOMA DE BACHILLER.

. CERTIFICADOS DE ESTUDIOS REALIZADOS

. FOTOCOPIA DE TARJETA PROFESIONAL (S| APLICA)

. FOTOCOPIA DE CARTAS LABORALES

. CERTIFICADO DE AFILIACION A EPS Y/O COPIA ULTIMA PLANILLA DE PAGO DE

SEGURIDAD SOCIAL.

. CERTIFICADO DE AFILIACION A FONDO DE PENSION Y/O PLANILLA DE PAGO DE

APORTES A PENSION.

CERTIFICACION DE AFILIACION A ARL PARA LAS PERSONAS QUE SU ARL NO ES
COLMENA.

CERTIF[_CACIC)N DE TRABAJOS REALIZADOS ANTERIORMENTE QUE TENGAN
RELACION CON EL CARGO A CONTRATAR Y DESEMPENAR.

FOTOCOPIA DE LA EVALUACION MEDICA PRE-OCUPACIONAL.

ii. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
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Acreditar con formacion en publicidad y/o cerfificar experiencia relacionada con las actividades
a desarrollar.

iii. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA
N/A

20. ANALISIS DE RIESGOS
Anexo 2. Matriz de Riesgos
21. GARANTIAS .

Se considera que en la presente contratacion no se requiere de la constitucién de la garantia
tnica, de acuerdo al articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y como quiera que el
supervisor del contrato debera certificar que el servicio se prestd acorde a lo establecido.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES
N/A
23. ACUERDOS COMERCIALES:
N/A
24, OTROS ASPECTOS
N/A ) ]
25. IMPACTO SOCIAL, ECONGMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.
N/A
26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A
27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

28. ANEXOS

1) Certificado de Disponibilidad presupuestal
2) Invitacion o solicitud de oferta

3) Propuesta del Contrati

KAROLYNNA HERNANDEZ ORTEGA
Director General de INCOLBALLET

VoBo........... (Melba Lotena Aguas Bastidas- Directora Administrativa y Financiera - INCOLB
Elaboré: .......... (Olga Cristina Pefia Sema - Profesional Universitario de INCOLBALLET)

..............................
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