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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

ÁREA DE LA NECESIDAD Wilson Javier Arango Vanegas Profesional G02 Coordinador misional del 
Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción

ORDENADOR DEL GASTO Maria Elicenia Quintero Cardona, Subdirectora (E)

OBJETO
5_9203_363 Compra de mesas, sillas, estanterías, lockers, entre otros 
elementos, destinados al equipamiento y adecuación de los espacios del 
centro para el desarrollo del hábitat y la construcción.

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo establecido en el artículo 2° de la Constitución Política de Colombia, el cual señala 
que uno de los fines esenciales del Estado es servir a la comunidad, promover el bienestar general y 
garantizar la efectividad de los derechos fundamentales. En ese sentido, el artículo 67 reconoce la 
educación como un derecho fundamental y un servicio público, el cual debe prestarse con criterios de 
calidad, lo que implica disponer de ambientes físicos adecuados y dotación suficiente de mobiliario que 
favorezca el proceso de enseñanza-aprendizaje. A su vez, el artículo 53 consagra el derecho a 
condiciones dignas y justas en el trabajo, principio que también aplica a los servidores públicos, quienes 
deben contar con espacios de trabajo seguros, cómodos y funcionales, acordes con los estándares 
mínimos de bienestar laboral.

a los fines misionales de la entidad, justificarse técnicamente y observar los principios de economía, 
eficiencia, eficacia y responsabilidad. Por ello, la adquisición de mobiliario para aprendices y funcionarios 
del SENA resulta indispensable para garantizar la correcta ejecución de los servicios misionales, al 
proporcionar condiciones de trabajo y formación seguras y ergonómicas. Adicionalmente, el 

el Trabajo (SG SST) que incluya la gestión del riesgo ergonómico y la promoción de entornos laborales 

que los puestos de trabajo deben contar con mobiliario ergonómico ajustado a las características de los 
usuarios para prevenir enfermedades laborales y proteger la salud. Finalmente, la adquisición debe 

internacionales como ANSI/BIFMA, que garantizan la calidad, seguridad y durabilidad del mobiliario 
escolar y de oficina.

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Pública Clasificada Pública Reservadax
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Que mediante Resolución 01 de 2025 se realizó asignación presupuestal por valor de $150.000.000 para 
la compra de mobiliario, razón por la cual, el centro de formación adelanto proceso de contratación bajo 
la modalidad de mínima cuantía para 5_9203_307 Compra de mobiliario y enseres para dotar los 
diferentes espacios del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción.

En dicho proceso se realizó la compra de sillas para todo el centro de formación, las cuales eran 
necesario cambiarlas ya que debido al uso cotidiano muchas de las sillas presentaban desgaste. 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.85202
06&isFromPublicArea=True&isModal=False

Posteriormente, luego de haber publicado el proceso y corriendo términos, se asignó al centro de 
formación nuevos recursos presupuestales mediante Resolución 2474 del 12 de agosto de 2025 por valor 
de $480.000.000 - Asignación de recursos para la adquisición de mobiliario y enseres para los proyectos 
registrados en el plan de acción 52758,52894, incluye, mesas, sillas, estanterías, lockers, entre otros 
según solicitud realizada por el centro de formación en el aplicativo plan de acción y análisis de la 
Dirección de Planeación y Direccionamiento Corporativo, razón por la cual, se adelantará proceso 
mediante la modalidad de selección abreviada de subasta inversa electrónica 

Asi las cosas, con el propósito de mejorar la calidad de la estadía de los aprendices, contratistas y 
funcionarios en el Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción, se requiere la adquisición de 
mesas, sillas, estanterías, lockers y otros elementos de equipamiento, destinados a la adecuación y 
optimización de los espacios de formación, descanso y trabajo.

El objetivo principal es generar ambientes más cómodos, funcionales y armónicos, que promuevan el 
bienestar integral de la comunidad educativa y laboral, incorporando principios asociados al 
mindfulness, entendida como la creación de entornos que faciliten la concentración, el equilibrio 
emocional y la productividad. Un espacio bien diseñado y equipado favorece no solo la eficiencia en el 
desarrollo de las actividades académicas y administrativas, sino también la salud física y mental de 
quienes lo ocupan.

Esta inversión contribuye directamente a:
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Fortalecer la experiencia formativa de los aprendices mediante la dotación de mobiliario adecuado, 
ergonómico y confortable, que favorezca la concentración y el aprendizaje activo, optimizar las áreas de 
trabajo y almacenamiento, asegurando orden, accesibilidad y funcionalidad, mediante estanterías y 
lockers que faciliten la organización de materiales y objetos personales, impulsar un entorno laboral 
saludable para funcionarios y contratistas, fomentando la integración, el confort y la productividad, 
promover espacios alineados con el bienestar, donde se priorice el equilibrio entre cuerpo y mente, 
incentivando prácticas de estudio y trabajo más conscientes y sostenibles.

De esta manera, la adquisición de estos elementos no solo responde a una necesidad operativa, sino que 
se proyecta como una estrategia institucional para el bienestar, coherente con los objetivos del SENA de 
ofrecer condiciones óptimas para la formación, el desarrollo profesional y la calidad de vida de toda la 
comunidad del Centro.

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto)

1 E [Productos de uso final] 56101500 Muebles 

2 E [Productos de uso final] 56101700 Muebles de oficina

3 E [Productos de uso final] 56111500 Sitios de trabajo y paquetes para oficina 
4 E [Productos de uso final] 56121500 Mobiliario general de aula
5 E [Productos de uso final] 56121800 Mobiliario y accesorios de aulas vocacionales 
6 E [Productos de uso final] 56122200 Muebles de laboratorio 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO

No aplica
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2. OBJETO

5_9203_363 Compra de mesas, sillas, estanterías, lockers, entre otros elementos, destinados al 
equipamiento y adecuación de los espacios del centro para el desarrollo del hábitat y la construcción.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberá cumplir con las especificaciones técnicas 
de los bienes y/o servicios a contratar, los cuales deberán ser de la mejor calidad y en óptimas 
condiciones. 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro: Describa cual.

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS.

REQUISITOS AMBIENTALES
DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA

El objeto del contrato y los elementos a contratar no aplican para la evaluación de requisitos 
ambientales y/o eficiencia energética en la etapa precontractual y/o contractual del proceso

No Aplica

REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Requisitos transversales para el prestador de los servicios: 

Opción 1:
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL.

Opción 2: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluación de 
estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%   

Precontractual
Sistema de Gestión 

de Seguridad y 
Salud en el trabajo

Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es 
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de 
gestión de la seguridad y salud en el trabajo. 

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al 

Precontractual
Sistema de Gestión 

de Seguridad y 
Salud en el trabajo
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Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 
del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo.

REQUISITOS DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA

Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y Protección de Datos Personales
Se debe incluir como una obligación la aceptación y cumplimiento de las políticas mencionadas y realizar la 
socialización de estas, así como validar su cumplimiento.

Precontractual

Identificación Matriz de Riesgos
En la matriz del riesgos del proceso se deben identificar los riesgos asociados a la pérdida de confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de los activos de información y los controles que debe implementar el SENA y el 
proveedor para mitigarlos.

Precontractual

Firma de acuerdos de confidencialidad
Los acuerdos de confidencialidad deben reflejar los requisitos y controles de seguridad pertinentes en el SGSPI, 
asegurando la protección de la información institucional y de datos personales y el cumplimiento de las directrices de 
seguridad específicos. Esto requiere establecer cláusulas detalladas sobre la protección y manejo de la información, 
responsabilidades de las partes, mecanismos de control de acceso, y procedimientos de notificación y respuesta ante 
posibles brechas de seguridad.

Contractual

Protección de datos personales
Entre el proveedor y la entidad deben acordar medidas técnicas y organizativas para proteger la confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de los datos personales. Esto incluye la autorización del tratamiento, la identificación y 
clasificación de los datos personales, el acceso restringido a los mismos, el cifrado de la información sensible, la 
gestión de los registros de procesamiento, la realización de evaluaciones de riesgos periódicas.

Contractual

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Ítem
CÓDIGO DE NACIONES UNIDAD 

- UNSPCS
Descripción Unidad Cant.  Inicial

1 56111500 CUBICULOS (Ver ficha técnica) UN 72

2 56101500 Sala de espera juego de poltronas  (Ver ficha 
técnica)

UN 3

3 56121800 Tadem (Ver ficha técnica) UN 3
4 56121800 Archivadores (Ver ficha técnica) UN 2
5 56121800 Folderama (Ver ficha técnica) UN 2
6 56121500 Escritorios para aprendices (Ver ficha técnica) UN 195
7 56121500 Escritorios de dibujo (Ver ficha técnica) UN 84
8 56122200 Butacos (Ver ficha técnica) UN 125

9 56121500 Tableros (Ver ficha técnica) 2.40m ancho 1.20m 
largo

UN 22

10 56101500 Lockers (Ver ficha técnica) UN 10
11 56101500 Estanterías (Ver ficha técnica) UN 10
12 56101500 Silla sala de juntas x 4 (Ver Ficha técnica UN 2
13 56121500 Mesa de Juntas 4 Puestos (Ver ficha técnica) UN 2
14 56101500 Sillones colgantes (Ver Ficha técnica UN 5
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CUBICULOS 
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SALA DE ESPERA

FICHA TECNICA

Dimensiones. 190 x 80 x 80 cm
Ancho 190 cm
Alto 80 cm
Profundidad 80 cm

Material del tapiz Lona
Color del tapiz Gris

Material de la estructura Natural
Garantía 1 año y 2 meses
Características Juego de Sala Hermoso 3-2-1 Tapizado en 

poliéster anti fluidos con estructura en madera 
sajo (seca e inmunizada). Relleno en espuma 
penta de densidad 26 y algodón siliconado 
para mayor confort y durabilidad. Medidas: 3 
cuerpos: 190x80x80 cm 2 cuerpos: 140x80x80 
cm 1 cuerpo: 80x80x80 cm

Número de cuerpos 3 cuerpos - Tipo sillón/sofá
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Imagen de referencia
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TADEM 



10
GCCON-F-046 V.03



11
GCCON-F-046 V.03

ARCHIVADORES / FOLDERAMAS
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Folderamas metálico con puertas en madera laminada que optimiza el almacenaje de documentos y 
permite decoración de espacios, incluye 4 entrepaños graduables por si se necesita más espacio o 
menos. > Incluye soportes en acero inoxidable para evitar el contacto del piso con la estructura y facilite 
su desplazamiento. Estructura elaborada en cold rolled con acabado en pintura electrostática esto hace 
que su limpieza sea más fácil y efectiva. Puertas abatibles en madera enchapada en laminado decorativo 
de alta presión.

Materiales
- Lamina Cold Rolled calibre 20 - Madera Industrial en laminado alta presión
Medidas en cm
Ancho:105 Alto:160 Profundo:46

Imagen de referencia 
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ESCRITORIOS PARA APRENDICES 

NOTA: Los escritorios deben contar con canalización para cableado eléctrico y cableado estructural. 
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MESAS DE DIBUJO 

**Dime del producto: ** - Tamaño total: 35.25" de ancho x 23.75" de prof x 31.25" de alto.
- Tamaño de la bandeja: 22" de ancho x 12.75" de prof x 1.25" de alto.
- Estante inferior: 23.75" de ancho x 11.75" de prof x 3" de alto.
- Superficie superior: 30" de ancho x 23.75" de profundidad.

**Materiales:** - Acabado de melamina de cerezo de 0.75".
- Estructura de metal con acabado negro brillante.

Imagen de referencia 
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BUTACOS
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TABLEROS - 2.40m ancho por 1.20m largo

Formato. De pared
Materiales de la superficie. MDF9MM, FORMICA BLANCA
Materiales del armazón. MARCO Y ESQUINEROS PLASTICOS Y PORTABORRADOR EN ACRILICO
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LOKERS
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Estantería 

Especificaciones

Dimensiones. Ancho 80 cm
Alto 154.5 cm
Profundidad 30 cm
Dimensiones 80 x 154.5 x 30 cm

Material Melamina
Material de la manija: Metal

Peso 24 kg
Garantía 1 año 
Características Estilo deco

Urbano Industrial
Color: Roble, negro
Cantidad de puertas: 2
Cantidad de repisas: 4
Modo de fijación: Tornillos
Peso máximo soportado: 25 kg

Imagen de referencia

Silla auxiliares - sala de juntas
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Especificaciones Técnicas

Set X4 Sillas

Medidas Dimensiones: 46.5 x 82 x 50 cm
Ancho: 46.5 cm
Alto:  82 cm
Profundidad: 50 cm

Material del tapiz Polipropileno, Metal, Madera
Color Blanco
Peso máximo soportado 110 kg
Garantía 1 año
Características La silla con patas de madera, base Eiffel de 

madera y metal, carcasa de polipropileno de 
alta resistencia 

Imagen de referencia 
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Mesa de Juntas 4 Puestos 

Especificaciones 
Medidas Dimensiones: 90 cm x 73 cm x 90 cm

Ancho: 90 cm
Alto: 73 cm
Largo: 90 cm
Diámetro: 90 cm

Material de la cubierta Melamina
Color Maple con Blanco
Garantía 1 año
Características MESA DE JUNTAS REDONDA PARA 4 PUESTOS 

Cubierta en tablex de 25 mm enchapado en 
formica, con cantos rígidos -Pata o base tipo 
Hélice metálica para mesa de juntas, con 
acabado en pintura electrostática secado al 
horno.
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Sillones colgantes 

Especificaciones

Medidas Ancho :122 cm
Alto: 192 cm
Profundidad: 101 cm

Material Rattan Sintético
Color Se define en la ejecución contractual
Peso máximo soportado 100 kg
Garantía 1 año
Incluye Cojín, Soporte
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i. Este proceso de contratación se adjudicará en su totalidad, por lo que no se aceptarán 
propuestas parciales o alternativas. 

ii. La instalación de los bienes será responsabilidad del proponente que resulte adjudicatario 
del contrato. 

iii. Los precios presentados por los proponentes deben incluir todos los impuestos, costos 
directos e indirectos, IVA y cualquier otro costo asociado con el proceso de contratación, ya 
que estos serán responsabilidad del contratista. 

iv. El transporte de los bienes será responsabilidad del proponente que resulte adjudicatario del 
contrato.

v. El cargue y descargue de los productos o mercancías estarán a cargo del proponente que 
resulte adjudicatario del contrato. 

vi. Considerando que las necesidades de la entidad podrían ser mayores a las especificadas en 
las condiciones técnicas, la entidad se reserva el derecho de ampliar las cantidades ofertadas 
hasta el monto total del presupuesto si es necesario. Si existe algún ahorro entre la 
presentación de la oferta y la adjudicación, la entidad podrá aumentar las cantidades hasta 
agotar el presupuesto en los ítems que considere apropiados.

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se deben cumplir las especificaciones establecidas en la Guía de Adquisición de Mobiliario, el cual podrá 
ser consultado en el siguiente enlace.

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=3814

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 
en el proceso de contratación.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información 
que le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al 
pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación 
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es 
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.
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9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo.
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los 
perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la 
entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de 
los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten 
las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista

1) Entregar los bienes objeto del contrato en condiciones de seriedad, responsabilidad, profesionalidad, 
eficiencia, oportunidad y calidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en los 
documentos del proceso de contratación,

2) Garantizar que los bienes se encuentran en buen estado, libres de defectos ocultos y aptos para el 
uso previsto.

3) Asegurar que los bienes lleguen en buen estado, correctamente embalados y protegidos 
4) Reemplazar, sin costo adicional, cualquier material que llegue dañado, incompleto o que no cumpla 

con las especificaciones pactadas. contra daños durante el transporte.
5) Acatar las instrucciones impartidas por el SENA a través del Supervisor para el desarrollo del contrato.
6) Entregar los bienes en el almacén del complejo Pedregal, ubicado en la calle 104 N 69-120, Barrio 

Pedregal, de lunes a jueves en horario de 8:00 a.m a 12:00 p.m
7) Contar con el stock suficiente para la ejecución del contrato y ser responsable del inventario, manejo 

y control de los bienes.
8) Entregar los bienes solicitados por el Centro de formación en el plazo estipulado previamente.
9) Aplicar los programas de gestión ambiental establecidos por el SENA.
10) Cumplir con los decretos 1076 y 1079 de 2015 y todas las normas que los modifiquen, adiciones o 

derogan.
11) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

No aplica
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA
El objeto del contrato y los elementos a contratar no aplican para la evaluación de requisitos 
ambientales y/o eficiencia energética en la etapa precontractual y/o contractual del proceso No Aplica

2.8.5 REQUISITOS DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA

Firma de acuerdos de confidencialidad
Los acuerdos de confidencialidad deben reflejar los requisitos y controles de seguridad pertinentes en el SGSPI, 
asegurando la protección de la información institucional y de datos personales y el cumplimiento de las directrices de 
seguridad específicos. Esto requiere establecer cláusulas detalladas sobre la protección y manejo de la información, 
responsabilidades de las partes, mecanismos de control de acceso, y procedimientos de notificación y respuesta ante 
posibles brechas de seguridad.

Contractual

Protección de datos personales
Entre el proveedor y la entidad deben acordar medidas técnicas y organizativas para proteger la confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de los datos personales. Esto incluye la autorización del tratamiento, la identificación y 
clasificación de los datos personales, el acceso restringido a los mismos, el cifrado de la información sensible, la 
gestión de los registros de procesamiento, la realización de evaluaciones de riesgos periódicas.

Contractual

2.8.6 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos

exigidos.
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución

del negocio jurídico suscrito y previa disponibilidad del PAC.
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del

presente contrato.
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato.
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN

El término de ejecución del negocio jurídico será de Sesenta (60) días, sin exceder el 15 de 
diciembre de 2025. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato (entiéndase registro presupuestal y aprobación de la garantía única). 
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2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El lugar de ejecución del contrato será en el Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción, 
Diagonal 104 69-120. Medellín, Antioquia.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Medellín. 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizarán durante 
el contrato

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato
Requisito para el pago

PAGO 1 100%

Informe de ejecución del 
contrato realizado a satisfacción 
por los bienes recibidos. El 
contratista deberá realizar la 
facturación electrónica DIAN en 
cumplimiento a lo dispuesto 
Conforme al Decreto 358 de 
2020, la Resolución 000042 de 
2020 y demás normas expedidas 
por la DIAN en materia de 
facturación electrónica, es 
preciso indicar que las entidades 
de Derecho Público tienen la 
obligatoriedad de facturar 
electrónicamente todas aquellas 
operaciones derivadas de la 
venta de bienes y/o prestación 
de servicios. Conforme a las 
circulares expedida por el Sena 
número 3-2021-000060 y la 3-
2024-000019

Otra forma de Pago

El contrato se pagará mediante un pago único dentro de los treinta (30) 
días siguientes a la entrega de los servicios, previo recibo a entera 
satisfacción y el cumplimiento de los requisitos legales y trámites 
administrativos a los que haya lugar, de lo cual deberá dar cuenta por 
escrito el respectivo supervisor del contrato. Además, el contratista debe 
anexar la certificación de pago de los aportes parafiscales, seguridad social 
(Esto en cumplimiento de las leyes 789 y 828) y contratación de aprendices 
y de igual manera el certificado de paz y salvo emitido por la oficina de 
Relaciones Corporativas del SENA   
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: SI: . NO: x

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato

Amortización Requisito para el 
desembolso

N/A N/A N/A N/A

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoría: 
SI: .
NO: X

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión:

La supervisión del contrato será ejercida por 
el servidor público que sea designado por la 
subdirectora (E) del Centro para el Desarrollo 
del Hábitat y la Construcción del SENA 
Antioquia

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de LUZ DIANEY MACHADO 
MARIN Profesional G06 como supervisora del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución 
del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN

Selección Abreviada por Subasta Inversa

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 
contratación directa, con base en las siguientes reglas:

1. Licitación Pública: La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación 
pública, con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente

Según lo señalado en la norma transcrita, corresponde analizar si la escogencia del contratista que 
ejecutará el contrato objeto del proceso de selección que se pretende iniciar, deberá ser adelantado a 
través de alguna de las excepciones a la regla general de la licitación pública consagradas en los 
numerales 2, 3 y 4 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, o si, por el contrario, debe ser adelantada por 
medio de la modalidad de licitación pública.
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El numeral 2º del Artículo 2º de la Ley 1150 d
a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del 
objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o 
servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 

En consecuencia, y dadas las consideraciones anotadas, de conformidad con la Ley 80 de 1993, artículo 
2° de la Ley 1150 de 2007 y el Capítu

modalidad de Selección Abreviada mediante Subasta Inversa para la adquisición de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes, caso que nos ocupa en este proceso de selección para la adquisición 
de Elementos de Protección Personal y se encuentran enmarcados dentro de la definición de que trata el 
literal a) del numeral 2 del artículo de la Ley 1150 de 2007 y el inciso 6 del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 

técnicas uniformes de común utilización son los bienes y servicios de común utilización con 
especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia 
pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición, y a los que se refiere el 
literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de

Acorde El artículo 3 de la ley 80 de 1993 estipula: 

al celebrar contratos y con la ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines 
estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e 

Así mismo, nuevamente haciendo referencia a el artículo 2 numeral 2 de la ley 1150 de 2007 señala: 

corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las 
características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del 
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la 
gestión contractual. 

Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 

Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo 
señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo 
derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas 

De igual forma el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del decreto 1082 de 2015 establece: 
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servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o 
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su 

El artículo 2.2.1.2.1.2.7. del decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 1 del decreto 310 de 2021 
señala: 

Contratación de la Administración Pública, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características 
Técnicas Uniformes de Común Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente 
justificados, diseñados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -
Colombia Compra Eficiente-. 

La implementación de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las 
entidades territoriales, estará precedida de un estudio de agregación de demanda que realizará aquella, 
el cual tenga en cuenta las particularidades propias de los mercados regionales, la necesidad de 
promover el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a través de las MYPIMES y evitar en lo 
posible, la concentración de proveedores en ciertas ciudades del país, salvo que exista la respectiva 

El artículo 2.2.1.2.1.2.12. ibidem modificado por el artículo 2° del Decreto 310 del 25 de marzo de 2021 
establece: 

Artículo 2.2.1.2.1.2.12. Planeación de una adquisición en la bolsa de productos. Cuando no exista un 
Acuerdo Marco de Precios para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar, 
comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisición respectiva frente 
a la subasta inversa o a la promoción de un nuevo Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de 
Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- para tales bienes o servicios, incluyendo el análisis del 
Proceso de Selección del comisionista, los costos asociados a la selección, el valor de la comisión y de las 
garantías. 

El estudio mencionado deberá dar cuenta de la forma en que la Entidad Estatal garantiza los principios y 
objetivos del sistema de compras, contratación pública, los postulados de la función administrativa y de 
la gestión fiscal. Este estudio deberá consignarse expresamente en los documentos del Proceso de 
Selección y se deberá garantizar su oportuna publicidad a través del SECOP. 

Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, las entidades estatales podrán acudir a las bolsas de 
productos, siempre que a través de este mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los 
valores finales de las operaciones secundarias materializadas con ocasión de las órdenes de compra 
colocadas por las Entidades compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado, administrada por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente- durante los últimos seis (6) 
meses, incluyendo los costos generados por concepto de comisionistas de bolsa y gastos de operación de 
qué trata el artículo 2.2.1.2.1.2.1.5 del presente Decreto, valores que deberán ser verificados por el 
respectivo ordenador del gasto en el último boletín de precios que, para el efecto, expida el órgano 
rector de la contratación estatal. 
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Estas adquisiciones, no podrán desmejorar las condiciones técnicas y de calidad definidas para los bienes 
y servicios que conforman los catálogos de los acuerdos marco de precios de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública como ente rector en la materia o quien haga sus veces. 

Parágrafo 1. La Agencia Nacional de contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, a través de la 
circular de que trata el numeral 2 del parágrafo 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.7. del presente Decreto definirá 
los lineamientos generales, así como los criterios objetivos y medibles a los cuales deberán sujetarse las 
entidades estatales para la adquisición de bienes o servicios de características técnicas uniformes a 
través de Bolsas de Productos, independientemente de que exista o no un Acuerdo Marco de Precios 
vigente. 

Parágrafo 2. Para los efectos de este Decreto, entiéndase por Bolsa de Productos, las sociedades 
vigiladas por la Superintendencia Financiera de Colombia y definidas en el artículo 2.11.1.1.1 del Decreto 
2555 de 2010 o la norma que la modifique, adicione o sustituya. 

Parágrafo 3. Lo previsto en el parágrafo 1 de este artículo no será aplicable a las Entidades Estatales de la 
Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 
de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, las cuales en todo caso están 
obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos 
Marco de Precios vigentes estructurados por la Agencia Nacional de Contratación Pública -Colombia 
Compra Eficiente. 

En este sentido, el SENA Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción realizó un análisis a los 
acuerdos marco de precios vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, determinando que la 
necesidad que requiere satisfacer el Centro de formación no se satisface de manera integral con los 
productos contemplados en el Acuerdo Marco de Precios vigentes. 

Así mismo, se remitió a la Bolsa Mercantil de Colombia el listado de bienes requeridos, aunque se 
pueden encuentrar algunos incluidos en el catálogo de productos de la BMC, los bienes, se considera 
que, para los elementos requeridos por la entidad, se considera que esta modalidad de selección 
abreviada subasta inversa es la más adecuada para garantizar el cumplimiento de los objetivos del 
contrato y obtener la satisfacción de las necesidades de la entidad.

Igualmente, se tendrán en cuenta las normas civiles y comerciales correspondientes, así como las reglas 
estipuladas en este pliego de condiciones y en las resoluciones y documentos emitidos sobre el tema. 
Cabe destacar que e contrato resultante de este proceso se regirá por lo establecido en la Ley 80 de 
1993 y en las demás normas aplicables.

Para garantizar el cumplimiento de las normas y reglamentos aplicables a la contratación estatal, se hace 
necesario aclarar que en caso de presentarse contradicciones entre lo dispuesto en el presente Pliego de 
Condiciones y la Ley o cualquier otra norma legal, se dará prioridad y se aplicará lo establecido en la Ley
y demás normas legales correspondientes.

Además de las reglas generales previstas en la Ley y en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 Procedimiento para la 
subasta inversa. (Modificado por el Art. 6 del Decreto 1860 de 2021), las siguientes reglas son aplicables 
a la subasta inversa:
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i. Los pliegos de condiciones deben indicar:
a. La fecha y hora de inicio de la subasta.
b. La periodicidad de los lances.
c. El margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.
ii. La oferta debe contener dos parles:
a. La primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el proceso de 

contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica.
b. La segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.
iii. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe 

indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el 
oferente se encuentra habilitado.

iv. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la ficha técnica.

v. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al 
único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el 
contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

vi. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, 
solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta 
sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido.

vii. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.

viii. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance 
más bajo.

ix. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2 17 del citado decreto.

Por su parte, la doctrina ha indicado: 

del precio es 
el ideal para los procesos de selección de contratistas del Estado, pues disminuye los costos de búsqueda 
del precio real de los objetos que pretende contratar, y los propios de la determinación de las 

De acuerdo con lo anterior, según la necesidad de la entidad, los materiales de formación y otros bienes 
de común utilización con especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o 
similares, que pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos, por lo que, al reunir estas 
características, se enmarcan dentro de la categoría de bienes de características técnicas uniformes. 

Acorde con lo expuesto en la circular No. 01-3-2024-000005 del 05 de enero de 2024 expedida por la 
directora jurídica del SENA, la modalidad de selección abreviada por subasta inversa procede cuando se 
requiere la adquisición de Bienes y Servicios de características técnicas uniformes y común utilización. 

Así las cosas, el comité de contratación y compras del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción del SENA Regional Antioquia, acorde con la necesidad de la entidad y procurando la 
observancia y aplicación de los principios de la contratación estatal, determina que la contratación para 
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la compra de los equipos de topografía y otros bienes de características uniformes para el Centro para el 
Desarrollo del Hábitat y la Construcción del SENA Regional Antioquia vigencia 2025, se realizará bajo la 
modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, de acuerdo con la normatividad 
mencionada y siguiendo el procedimiento señalado en artículos 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 6 del decreto 1860 de 2021 y demás normas concordantes y complementarias. 

Así mismo, el comité de contratación y compras determina según la necesidad de la entidad, que la 
forma de adjudicación del contrato será "CONTRATO DE COMPRAVEENTA", por lo cual se adjudicará el 
contrato por el total de la oferta presentada por el proponente.

La Entidad puede escoger si adelanta la subasta inversa electrónica o presencialmente, acogiéndose a los 
dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrónica o presencial.

Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electrónicamente fijará en los pliegos de condiciones el 
sistema que utilizará para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de 
mensajes de datos.

3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior 
a USD 125.000.

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000)

SI X NO

Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS 
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS
($496.483.254) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e 
indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal.

Para determinar el valor del presupuesto a ejecutar se realizó el análisis del sector en proporción a la 
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y posibles riesgos. Con este fundamento se 
analizaron procesos contractuales con características similares adelantadas por el SENA y otras 
entidades, así mismo se publicó en www.colombiacompra.gov.co SECOP II la SOLICITUD PRECOTIZACIÓN 
N° SC-ANT-CDHC-05-9203-39-2025: ( Ver estudio de mercado).
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Enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.87203
92&isFromPublicArea=True&isModal=False

El proveedor deberá presentar la factura a nombre del SENA, CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HÁBITAT Y LA CONSTRUCCIÓN, NIT°899.999.034-1, y cumplir con lo estipulado en el artículo 616-1 y 617 
del estatuto tributario; así mismo deberá publicar una copia de la factura en el SECOP II.

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 
cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación, si es del caso.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 
contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento y garantía de responsabilidad 
civil extracontractual en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo 
tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.

En el evento de que la factura no esté correctamente diligenciada o no se acompañe de los documentos 
exigidos como requisito para el pago, el término para el mismo sólo empezará a contar a partir de la 
fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y, las cuales no generarán pago de intereses o 
compensación alguna por parte del SENA. 

Nota 1: El pago se realizará mediante transferencia electrónica de fondos a la cuenta que indique el 
contratista, para lo cual deberá entregar al SENA, Regional Antioquia, dentro del término que indique la 
Entidad, una certificación bancaria vigente, con fecha de expedición no mayor a 30 días. 

Nota 2: Para la realización del pago derivado del presente contrato, el contratista deberá acreditar que 
se encuentra al día en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral 
(Esto en cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003), así como los propios del Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007; en igual sentido deberá acreditar la 
contratación de aprendices y aportar el certificado de paz y salvo emitido por la oficina de relaciones 
corporativas del SENA Regional Antioquia, cuando a ello haya lugar.  
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Nota 3: El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la presentación de la 
factura con todos los documentos soporte, certificación a entera satisfacción por el supervisor del 
contrato y una vez cumplidos los requisitos legales y trámites administrativos a los que haya lugar, de lo 
cual deberá dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato.

Nota 4: En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual 
Mensualizado de Caja), aprobado por la Dirección General de Crédito Público y del Tesoro Nacional del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público.

DESCUENTOS Y DEDUCCIONES PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 

Serán asumidos por cuenta del contratista todos los impuestos a su cargo. Igualmente, todos los gastos, 
tales como valor de las primas, constitución de pólizas, tasas, impuestos, y derechos que impliquen el 
perfeccionamiento del contrato. 

Al preparar su oferta el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que puedan afectar sus 
precios y hayan de causarse por la ejecución del contrato.

CONCEPTO PORCENTAJE
RETENCIÓN EN LA FUENTE 
(RETEFUENTE)

TABLA RETENCIÓN EN LA FUENTE
Estatuto Tributario, vigencia actual, en caso de aplicarle
https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/Paginas/3-
Retencionenlafuente.aspx

IVA (Impuesto de Valor Agregado) 
vigencia actual.

Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos 

RETEIVA 15%. Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o bienes ofrecidos. Si 
aplica

RETE ICA 
(De acuerdo con el estatuto tributario de cada Municipio, en el caso del Complejo 
Norte Antioquia, Municipio de Medellín, Acuerdo 066 de 2017, 2X1.000). Si aplica.  

Estampilla POLITECNICO 
COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID 

0,4% a todos los contratos (Menos los excluidos de acuerdo con la ordenanza No 
29 del 31/08/2017 ARTICULO 321. EXCLUSIONES).

Estampilla PRO-UNIVERSIDAD
NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES
ESTATALES DE COLOMBIA

Aplica para contratos de mantenimiento, contrato de obra y conexo de obra. 

Contratos entre 1 y 2.000 SMMLV pagarán el 0.5%

Contratos entre 2.001 y 6.000 SMMLV pagarán el 1%
Contratos superiores a 6.001 SMMLV pagarán el 2%

Estampilla CONTRIBUCIÓN 
CONTRATO OBRA PÚBLICA

5% aplica para contratos de mantenimiento y contratos de obras. 

Estampilla Pro-Institución 
Universitaria Digital de Antioquia

A través de la circular N. 2022090000351 del 07/12/2022, se notifica al SENA, el
deber como agente de retención ARTÍCULO 357-9. AGENTES DE RETENCIÓN. El
Departamento de Antioquia, sus entidades descentralizadas y entidades del orden
nacional que funcionen en el Departamento de Antioquia, actuarán como agentes
de retención ante los sujetos pasivos de la estampilla, cuando realicen el hecho
generador, en caso de aplicarle.

Circular 2022090000351
Ordenanza 20 de 2022
Ley 2226 del 30 de junio de 2022
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IMPUESTO DE TIMBRE (CONMOCIÓN 
INTERIOR CATATUMBO)

El artículo 8 del Decreto 0175 de 2025 introduce una modificación transitoria al
parágrafo 2 del artículo 519 del Estatuto Tributario, estableciendo que la tarifa del
impuesto es del 1%. En consecuencia, deberá considerarse este porcentaje para
efectos de la aplicación de lo dispuesto en el artículo 532 del Estatuto Tributario,
con lo que el obligado pagaría el 0,5% de la tarifa. Artículo 532 del Estatuto
tributario: Las entidades de derecho público están exentas del pago del impuesto
de timbre nacional. Cuando en una actuación o en un documento intervengan
entidades exentas y personas no exentas, las últimas deberán pagar la mitad del
impuesto de timbre, salvo cuando la excepción se deba a la naturaleza del acto o
documento y no a la calidad de sus otorgantes. Es preciso señalar que los contratos
celebrados entre Entidades de derecho público no están sujetos al impuesto de
timbre.

Circular 3-2025-000098 del 28 de abril de 2025
CIRCULAR EXTERNA 010 del Ministerio de Hacienda del 5 de marzo de 2025
Decreto 0175 del 14 de febrero de 2025

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el área técnica adelantó un 
estudio de mercado adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 5_9203_307 
Compra de mobiliario y enseres para dotar los diferentes espacios del Centro para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción es de CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA 
Y TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS ($496.483.254).M/CTE, tal como se evidencia en 
el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura

Fecha de CDP 
o Vigencia 

Futura

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 
Dependencia

Posición 
Catálogo de 

Gasto
Fuente Valor en Letras Valor en 

Números

14925 04/09/2025 31/12/2025 920327 C-3603-
1300-20-
20305C-
3603024-02

Nación Cuatrocientos 
noventa y seis 
millones 
seiscientos cuatro 
mil ochocientos 
pesos

$496.604.800,00

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversión x C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $ 496.604.800,00
Funcionamiento
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN

La adjudicación será hasta la totalidad de lo ofertado (subastado) a través de la plataforma Secop II, de 
acuerdo con la subasta por el menor precio, previo cumplimiento de requisitos habilitantes.

CONDICIONES DE LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

a. La validez mínima de la oferta económica será de noventa (90) días calendario y en todo caso hasta 
la adjudicación del presente proceso de selección. 

b. El proponente debe cotizar la totalidad de los elementos requeridos a participar y en las condiciones 
técnicas requeridas. 

c. Se verificarán los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta 
los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios 
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, por lo tanto, el valor ofertado por 
ítem no podrá superar el valor estimado por ítem determinado por la Entidad en el estudio de 
mercado

d. Los precios ofertados en el formulario del SECOP II deben incluir todos los impuestos, costos 
directos e indirectos, IVA y todos los costos derivados del proceso pues estos corren por cuenta del 
contratista, no obstante, el oferente deberá diligenciar el formato de propuesta económica. En caso 
de diferencia de precios entre el formulario económico diligenciado en la plataforma SECOP II y el 
formato de propuesta económica, prevalecerá la información suministrada en el formulario 
económico del SECOP II.

e. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, el SENA no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 
consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los 
procedimientos legales y presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.

5.1.1 Lotes

No Aplica 

PROCEDIMIENTO PREVIO Y CONDICIONES GENERALES DE LA SUBASTA INVERSA

a) Definiciones Generales

- Lances: Propuesta de precio presentada durante el certamen de la subasta. 
- Lances Válidos: Propuestas de precio que superan el margen mínimo de diferencia. 
- Lances no Validos: Propuestas de precio que se encuentran por debajo del margen mínimo de 
diferencia. 
- Margen Mínimo de Diferencia entre Lances: Decremento mínimo que un lance debe generar 
respecto de un lance anterior, que determinará la admisión del mismo dentro certamen. 
- Ronda: Períodos de tiempo durante los cuales se deberá presentar lances válidos, so pena de la 
exclusión del certamen. 
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- Terminación de la Subasta: La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales 
durante un período para la presentación de lances. La entidad estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado la propuesta con valor total más bajo. 
- Cierre del Certamen: Momento a partir del cual no es posible presentar lances.

b) Subasta Inversa Electrónica

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos habilitantes relativos a la capacidad jurídica, 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y el cumplimiento de los requerimientos efectuados en 
el estudio previo, fichas técnicas, pliego de condiciones y Adendas que se generen como parte del 
proceso de selección y, por tanto, hayan sido habilitados, pasarán a la segunda fase denominada 
SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. En esta fase se dará apertura a la Propuesta Económica que se 
encuentra en el sobre No. 2. De conformidad con lo establecido en el art. 5 numeral 3 de la ley 1150 de 
2007 y, dado que la presente contratación recae sobre la prestación de servicios de características 
técnicas uniformes y común utilización, se incluirá como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido, siendo la oferta más favorable el lance más bajo presentado en la Subasta Inversa, cuando los 
demás Oferentes no hagan lances adicionales durante el periodo que corresponde a la presentación de 
estos. 

c) Mínimo de proponentes habilitados

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de Condiciones, deberán 
resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. En caso de no 
cumplirse el mínimo de proponentes el SENA aplicará lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto1082 de 2015.

d) Acto de apertura y verificación de la propuesta económica

En el día y la hora señalada en el cronograma del pliego de condiciones, el Centro para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción procederá a dar inicio a la subasta electrónica, realizando la apertura de sobre 
económico el cual se realizará a través de la plataforma del SECOP II y se procederá a la revisión de la 
propuesta económica de todos los proponentes que resulten habilitados para participar en el certamen 
de Subasta Inversa Electrónica.

Téngase en cuenta que la subasta NO dará inicio de manera inmediata con la apertura del sobre, toda 
vez que el comité evaluador deberá verificar todas las ofertas presentadas y efectuar la verificación de 
cada uno de los ítems y del total.

Una vez el comité evaluador defina las ofertas que cumplen económicamente, se realizará la 
configuración de la subasta con la selección de los oferentes que CUMPLEN con las condiciones 
económicas.

En la revisión económica de la propuesta, el SENA podrá realizar las correcciones aritméticas a las que 
haya lugar, entendiéndose por estas, la corrección de una operación matemática por error de cálculo 
numérico en que se incurre al elaborar la propuesta económica. El SENA, podrá solicitar a los 
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se aclara que el 
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valor total corregido no podrá exceder el valor total del presupuesto oficial total o por ítem, SO PENA DE 
RECHAZO DE LA OFERTA.

Nota. El proponente deberá presentar su propuesta económica a través de la plataforma SECOP II, para 
lo cual deberá tener en cuenta Guía de Subasta Inversa publicada en la página de Colombia Compra 
Eficiente.
En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se dispondrá para el diligenciamiento de la propuesta 
económica la siguiente pregunta, así: OFERTA ECONOMICA (VALOR BASE PARA SUBASTA): En esta 
pregunta el oferente deberá diligenciar el valor ofertado para la totalidad del servicio.
En todo caso, de presentarse discrepancias en la información reportada en la plataforma SECOP II y el 
formulario aportado en PDF, primará lo indicado en el formulario electrónico del SECOP II.

e) Margen mínimo de mejora

Un Lance es válido si mejora la oferta en por lo menos el Margen Mínimo establecido.

La plataforma controla el Margen Mínimo frente al último Lance de cada proponente, no frente a la 
oferta más baja. Adicionalmente, informa a cada Oferente el valor de su Lance más bajo, pero no el valor
del mejor Lance presentado. 

No serán tenidos en cuenta los Lances que no respeten el Margen Mínimo. 

Acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el 
margen de mejora de oferta en el presente proceso de selección será mínimo del DOS POR CIENTO (2%) 
por debajo del menor valor total ofertado 

Nota. El menor valor ofertado será comunicado por la Entidad en la sección de mensajes de la subasta 
inversa del SECOP II.

f) Procedimiento para la Subasta Inversa Electrónica

Corresponde al oferente la capacitación y garantía del uso de la plataforma por medio de los manuales 
que para los efectos dispone Colombia Compra Eficiente y/o demás medios que considere prudentes 
para tal fin.

Para efectos del desarrollo de la subasta inversa electrónica, a continuación, se señala el procedimiento 
que se seguirá para la realización de la misma:

- Durante la subasta los asistentes deberán observar una conducta respetuosa hacia los servidores 
públicos y los demás presentes. Quien preside la subasta podrá tomar las medidas necesarias para 
preservar el orden y correcto desarrollo de la misma, pudiendo excluir de ella, a quien con su 
comportamiento altere su normal curso.

- A la audiencia pública de subasta inversa electrónica asistirán los proponentes habilitados 
autenticándose a través del SECOP II, quienes podrán asistir a través del representante legal cuando se 
trate de personas jurídicas o de consorcio o uniones temporales quienes presentarán el documento de 
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identificación correspondiente, mediante el módulo de mensaje antes de dar inicio al evento. En caso de 
apoderado, deberá allegar el poder especial respectivo en el cual se determine que está ampliamente 
facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta económica inicial dentro 
de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que establece la ley para este tipo de 
documentos (otorgado y aceptado).

- Se aplicará lo definido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.6. del 
causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrónica la conexión con el sistema se pierde, la 
subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexión ha desistido 

entendiendo que su propuesta está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro del 
proceso de selección de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el 
último lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta.

- Si la presente solicitud no se realiza en observancia de las condiciones aquí señaladas o se envía 
con posterioridad a la finalización de la subasta, la misma será considerada como extemporánea y no 
surtirá efectos dentro del proceso.

- Los oferentes habilitados que participen en el evento de subasta inversa electrónica deberán 
acceder a la misma a través de sus propios recursos. El SENA, no provee conexiones desde sus 
instalaciones para este evento.
- El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor valor ofrecido por los 
oferentes que resulten habilitados para participar en el evento.

- Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio 
electrónicamente a través del SECOP II.

- Márgenes mínimos entre lances: No se aceptarán lances por debajo del dos por ciento (2%) con 
respecto del precio más bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sólo serán válidos los lances 
que igualen o superen este margen. Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio 
del lance del menor valor establecido con un margen de diferencia de dos por ciento (2%). Este 
porcentaje aplica y reduce simultáneamente cada uno de los valores ofertados para cada elemento.

- La subasta se configurará por un tiempo de una (1) hora. Vencido dicho plazo el SENA 
comunicará el menor valor ofrecido por ronda, a través de la sección de mensaje en la plataforma del 
SECOP II dispuesta en la configuración de la subasta. Lo anterior, toda vez que la plataforma controla el 
Margen Mínimo frente al último Lance de cada proponente, no frente a la oferta más baja. 
Adicionalmente, informa a cada Proveedor el valor de su Lance más bajo, pero no el valor del mejor 
Lance presentado. En este orden de ideas, los proponentes solo podrán efectuar su lance cuando el
CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HÁBITAT Y LA CONSTRUCCIÓN así lo autorice, de lo contrario se 
entenderá como un lance no válido.

Duración inicial Subasta electrónica: 1 hora 
Ventana de tiempo para activar tiempo extra: 1 minuto 
Duración tiempo extra: 3 minutos



40
GCCON-F-046 V.03

- Todo ofrecimiento posterior válido anula el anterior efectuado por el mismo proponente, de tal 
forma que al final de la subasta inversa la única propuesta que se toma de cada proponente se 
constituirá como la propuesta económica definitiva.

- En el evento en que un proponente habilitado no asista a la audiencia pública de subasta inversa, 
la entidad tomará como su propuesta económica definitiva la oferta económica inicial.

- Si en el curso de la subasta electrónica dos o más oferentes presentan una postura del mismo 
valor, la herramienta tendrá la capacidad de establecer cual oferente envió cronológicamente primero 
dicha postura; para determinar esto, la herramienta utiliza una certificación electrónica. Entidad de 
certificación digital autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio para la prestación de 
este servicio, la cual garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el 
sistema.

- De igual manera, si dos o más oferentes resultaran en la posición número uno (1) con lances 
exactamente iguales se aplicará como criterio de desempate lo descrito en el numeral 9 del artículo 

oferente que presentó el meno
aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del mismo decreto. 

- Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados 
por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor.

- Si se realiza una postura por uno cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos dos (2) 
minutos de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la 
posición número uno (1), la subasta se extenderá diez (10) minutos más. Lo anterior se ejecutará de 
forma sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en los últimos dos (2) minutos. 
Será importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la autoextensión 
se realiza de manera automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del 
lance que da origen a la autoextensión y el momento en que culmina dicha autoextensión o el término 
establecido para la finalización del evento.

- Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica 
como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el 

condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas a los oferentes habilitados. 

- Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal adjudicará el contrato 
al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 

- Se realizarán tantas rondas cuantas fueren necesarias, hasta tanto se verifique una cualquiera de 
las siguientes situaciones:
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a) Se agote el tiempo establecido para la ronda sin que se haya presentado ningún lance. 
b) No se presente ningún lance válido en la ronda. 
c) Sólo uno de los proponentes realice un lance válido en la ronda.

- Una vez concluida la subasta, el CENTRO hará público el resultado del certamen, indicando el 
nombre de los oferentes y el valor del último lance presentado por cada uno de ellos. Posteriormente, la 
Entidad procederá a adjudicar o declarar desierto el proceso en aplicación de los principios y 
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y el pliego 
de condiciones.
Previa consolidación.

- El contrato será adjudicado por el valor total ofertado.

- Las pujas se realizarán por el total incluido IVA y posteriormente el adjudicatario deberá ajustar 
el valor total de su propuesta de acuerdo con el resultado del último lance presentado, al realizarse el
ajuste el proponente deberá tener en cuenta que el valor ofertado por ítem no podrá superar el valor 
estimado por la Entidad para cada ítem.

- Cumplido lo anterior se dará por terminada la audiencia de Subasta Inversa y el adjudicatario 
deberá continuar con los trámites de perfeccionamiento y legalización del contrato, procedimiento 
descrito en el pliego de condiciones del presente proceso de selección.

VERIFICACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA DEL PROPONENTE EN LA SUBASTA 

La verificación de la oferta económica se realizará el mismo día en que se realice el evento de subasta en 
el SECOP II, Portal Único de Contratación. EI (los) proponente (s) adjudicatario (s) cuentan con el día hábil 
siguiente a la adjudicación para presentar su oferta económica ajustada al último lance efectuado.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Se agotará el procedimiento establecido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra 
Eficiente, para tal efecto. La Entidad requerirá la justificación de los precios ofertados cuando los mismos 
se reduzcan por encima de un veinte por ciento (20%) respecto del último lance válido de la subasta y los 
precios establecidos como presupuesto oficial.

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la información 
establecida por la Entidad esta estima que la Postura Ganadora durante el evento de Subasta resulta 
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerirá al Proponente para que explique las 
razones que avalan el valor ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al 
ordenador del gasto la adjudicación o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicará al proponente que 
haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una Postura Válida tal y como se haya reportado la
plataforma durante el Evento Subasta y se realizará la misma verificación.
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ADJUDICACIÓN DE LOS CONTRATOS Y EFECTOS DE LA MISMA. 

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, Parágrafo 1°, el acto de adjudicación 
es irrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no procederán recursos. Su impugnación 
procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. No obstante, lo anterior, si 
dentro del plazo comprendido entre la adjudicación de los contratos y la suscripción de los mismos, 
sobreviene una inhabilidad a incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en la Ley 80 de 
1993, artículo 30, numeral 12.

SOPORTE TÉCNICO 

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, el proponente se deberá comunicar a la Mesa de Servicio 
de Colombia Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la Mesa 
de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país.

INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP II presente fallas que afecten la disponibilidad para la presentación 
de ofertas, el proponente deberá llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar 
una posible falla atribuible al SECOP II. 

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas, deberá enviar de inmediato un 
correo electrónico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta 
situación, indicando, además: nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que 
quiere presentar la Oferta. EI correo electrónico para este fin es jgutierrezv@sena.edu.co y 
elquintero@sena.edu.co

EI proponente deberá verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24 horas 
siguientes al cierre del Proceso de Contratación un certificado de indisponibilidad del SECOP II. Si 
confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrónico anteriormente enunciado, 
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

CORRECCIÓN ARIMÉTICA: 

Consiste en la verificación de las propuestas para determinar que éstas se ajusten al presupuesto oficial. 
En virtud de esta corrección, se revisará y determinará si existen errores en los precios de la propuesta. 
En el caso de discrepancias entre el valor total de un ítem y el producto de su precio unitario por la 
cantidad, se verificará que la cantidad sea la establecida en esta invitación y procederá a corregirse. Si la 
cantidad es correcta y hay discrepancias entre el valor total y el producto de la cantidad por el precio 
unitario, se tomará como correcto el precio unitario y se modificará el valor total. Las correcciones 
efectuadas según el procedimiento anterior son de forzosa aceptación para los proponentes.
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PROCESO DECLARADO DESIERTO: 

El SENA declarará desierto el presente proceso de selección, en el evento en que no se presente ningún 
proponente, o ninguna oferta se ajuste a las condiciones del pliego de condiciones definitivo, en general, 
cuando existan motivos que impidan la selección objetiva del contratista, mediante acto debidamente 
motivado.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: 

El contrato se entenderá perfeccionado con la firma de las partes mediante la plataforma SECOP II y, 
para su ejecución, una vez perfeccionado, se requiere del respectivo registro presupuestal, del 
otorgamiento de la garantía por parte del CONTRATISTA, de la aprobación de la misma por parte del 
SENA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad jurídica

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, 
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de 
selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén 
legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el 
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas 
en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad 
de juramento, en la carta de presentación de la propuesta.

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales.

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación.
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas 
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro 
con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social 
en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio 
principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación.

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas.

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder 
común otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados 
en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de 
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido 
en la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato Carta de presentación de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, en el formato 
GCCON-F-061 V.02

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el 
contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma 
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificación

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse 
conforme a la legislación de su país.

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno 
de sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Certificado de existencia y representación legal

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, 
tamaño de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación 
para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente 
autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta 
función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y 
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación 
de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función.

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un 
poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con 
lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil.
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NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de 
manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su 
actividad.

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada 
por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación 
legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública.

5.2.1.4 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución 
en donde conste, como mínimo, lo siguiente:

a) El nombre del consorcio o unión temporal.
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal.
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal.
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente.
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente.
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades.
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más.
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i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización 
de la entidad.

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo.

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 
temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron 
lugar a ella.

5.2.1.5 Registro Único de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los 
interesados en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes 
RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva 
Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas 
naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) 
mes previo cierre del presente proceso de selección.

El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información 
para renovar el registro en el término anteriormente establecido. 

La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme. 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada
uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente 
documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación.
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Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de 
Proponentes para poder participar en este proceso de selección.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación.

5.2.1.6 Registro Único Tributario (RUT)

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario RUT.

5.2.1.7 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se 
acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el 
Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en 
todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la oferta. Acompañado de las planillas de pago de seguridad social.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas jurídicas singular o plural

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de 
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, 
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a 
ello haya lugar.
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La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en 
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del 
cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema 
de salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia 
las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantía de seriedad de la oferta

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) 
días calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los 
siguientes eventos:

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato.
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Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, 
en todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 
condiciones generales de la póliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 
término de aprobación de la garantía única de cumplimiento.

La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la 
garantía podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán 
relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de 
ellos en la forma asociativa.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad.

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado.

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado.

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado.

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Antigüedad 

El proponente debe Antigüedad de empresa; dos (2) años
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5.2.2 De carácter técnico

Para acreditar la experiencia los contratos que consten en el RUP se deben clasificar como máximo en 
tres (3) códigos de las Naciones Unidades en el tercer nivel (clase), remítase al Numeral 4 con los códigos 
UNSPSC con la clasificación por cada Grupo

El proponente deberá acreditar en el RUP los Contratos similares al objeto del proceso y cuya suma igual
al valor del presupuesto disponible, expresado en SMLMV.

Para este criterio de habilitación atendiendo a la cuantía de la contratación de C/U de los respectivos 
grupos y la naturaleza de los contratos que se suscriban únicamente se habilitarán las propuestas que 
tengan experiencia en contrataciones cuya sumatoria sea igual al valor del presupuesto disponible 
expresado en SMLMV.

REQUISITO TECNICO ADICIONAL 

El oferente deberá aportar fichas técnicas de cada bien. 

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo

Requisitos transversales para el prestador de los servicios: 
Opción 1:
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL.

Opción 2: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluación de 
estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%   

Precontractual
Sistema de Gestión 

de Seguridad y 
Salud en el trabajo

Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es 
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de 
gestión de la seguridad y salud en el trabajo. 

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al 
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 
del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual
Sistema de Gestión 

de Seguridad y 
Salud en el trabajo
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5.2.2.2 De gestión ambiental

No aplica

5.2.2.3 De seguridad y privacidad de la información

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA

Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y Protección de Datos Personales
Se debe incluir como una obligación la aceptación y cumplimiento de las políticas mencionadas y realizar la 
socialización de estas, así como validar su cumplimiento.

Precontractual

Identificación Matriz de Riesgos
En la matriz del riesgos del proceso se deben identificar los riesgos asociados a la pérdida de confidencialidad, 
integridad y disponibilidad de los activos de información y los controles que debe implementar el SENA y el 
proveedor para mitigarlos.

Precontractual

5.2.3 De carácter financiero

En cumplimiento del artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo N° 2.2.1.1.1.5.3 
del Decreto 1082 de 2015, la verificación de las condiciones financieras se realizará con la información 
contenida en el certificado del RUP del proponente, vigente a la fecha de cierre del proceso, se deberá 
anexar el Certificado del Registro Único de Proponentes -RUP- expedido por la Cámara de Comercio, en 
el que conste la información financiera del proponente a 31 de diciembre del 2024, con una fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días.

Para verificar este aspecto el proponente podrá solicitar a la entidad la aplicación del Decreto 399 de 
2021.

La solidez financiera del proponente será evaluada, mediante los indicadores: 

De no cumplir con estos requisitos la propuesta queda INHABILITADA FINANCIERAMENTE.

5.2.3.1 Capacidad financiera

REQUISITOS FORMA DE ACREDITACIÓN
INDICE DE LIQUIDEZ IL = Activo Corriente o Circulante / Pasivo Corriente o exigible a 

corto plazo
El índice de liquidez mínimo para ser evaluado debe ser igual o 
superior a (1.78)

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO ET = Pasivo Total / Activo Total x 100

El nivel de endeudamiento debe ser inferior o igual al 54,29% .De no 
cumplir con este requisito la propuesta queda INHABILITADA 
FINANCIERAMENTE.

RAZÓN DE COBERTURA DE 
INTERESES

R.C.I = Utilidad Antes de Impuestos / Intereses 
Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones 
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones 
financieras.

El oferente deberá presentar un nivel de Razón de cobertura igual o 
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superior a 2,10 (dos puntos con diez) en caso de ser referenciado 
en el RUP o en su defecto se tomará la referencia el concepto de 
INDEFINIDO.

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:

Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual 
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura 
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

El propósito de la capacidad organizacional es medir el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el 
uso de activos de los proponentes y deberá cumplir con lo siguiente:

Indicador Formula Margen Solicitado

Rentabilidad de 
Patrimonio

Utilidad operacional dividida por el 
patrimonio
R. P.= U.O./Patrimonio

Superior o igual a 0,1084 
(10,84%)

Rentabilidad del activo
Utilidad operacional dividida por el activo 
total
R. P.= U.O./Activo

Superior o igual a 0,0775 
(7,75%)

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:

Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio).

El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplican, ya que es un proceso por subasta inversa y se adjudica al oferente que presente oferta más 
favorable. No obstante, para que un oferente quede habilitado al proceso de subasta deberá cumplir con 
la siguiente verificación.

REQUISITO FACTOR DE VERIFICACIÓN PUNTAJE
EXPERIENCIA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
JURIDICA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
TECNICA CUMPLE/ NO CUMPLE NO DA PUNTAJE 
FINANCIERA CUMPLE/NO CUMPLE NO DA PUNTAJE
OFERTA CUMPLE/NO CUMPLE no se 

puede pasar del valor del 
presupuesto.

NO DA PUTAJE

SUBASTA El oferente que dentro de la 
puja oferte más favorable

100

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI NO X

6. ANÁLISIS DE RIESGOS

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

ESPACIO EN BLANCO
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7. GARANTÍAS

X

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 
meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 
cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 
contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

Las garantías deberán constituirse de la siguiente manera:

Tomador: Contratista
Asegurado: SENA Regional Antioquia Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción
Beneficiarios: EL SENA Regional Antioquia Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción
Dirección: Diagonal 104 69-120. Medellín - Antioquia

8. ACUERDOS COMERCIALES

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales

Entidad Estatal 
cubierta

Valor del Proceso de 
Contratación superior 
al umbral del Acuerdo 
Comercial

Excepción Aplicable 
al Proceso de 
Contratación

Proceso de 
Contratación cubierto 
por el Acuerdo 
Comercial

Alianza 
Pacífico

Chile SI Bienes y Servicios $ 
286.754.038 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.675.403.847

1,2,3,4,5,6,7,12,
14,15,16,17,19,
32,35,37,
40,41,
42,44,46, 54, 55,
58,61

NO

México SI Bienes y Servicios $ 
286.754.038 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 44.095.402.983

1,2,3,4,5,6,7,12,
14,15,16,17,19,
22,32,33,35,36,37,
40,41,
42,44,46, 54, 55,
56,58,61

NO

Perú SI Bienes y Servicios $ 
544.832.673 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.675.403.847

1,2,3,4,5,6,7,12,
14,15,16,17,19,
32,35,37,
40,41,
42,44,46, 54, 55,
58,61

NO

Canadá SI Bienes y Servicios $ 
435.580.321 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.620.713.796

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 
14, 15, 16, 17, 19, 32, 
33, 34, 35, 36, 37, 40, 
41, 42, 43, 45, 46.

NO

Chile SI Bienes y Servicios $ 
287.055.445 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.705.544.496

1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 12, 
14, 15, 16, 17, 18,19, 
32, 33, 34, 35, 36, 37, 
40, 41, 42, 43, 45, 46.

NO
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Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 
Comerciales

Entidad Estatal 
cubierta

Valor del Proceso de 
Contratación superior 
al umbral del Acuerdo 
Comercial

Excepción Aplicable 
al Proceso de 
Contratación

Proceso de 
Contratación cubierto 
por el Acuerdo 
Comercial

Corea SI Bienes y Servicios $ 
401.000.000 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.670.000.000

1, 3, 4, 5, 6,7,10,11,12, 
14, 15, 16, 17,19, 32, 
34, 35, 37, 40, 41, 42, 
45, 54,57,58.

NO

Costa Rica SI Bienes y Servicios $ 
436.349.451 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.617.834.543

1, 3, 4, 5, 6,7,12, 14, 
15, 16, 17,19, 32, 35, 
37, 40, 41, 42, 43, 44, 
46, 57, 58, 61

NO

Estados Unidos SI Bienes y Servicios $ 
436.349.451 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 28.617.834.543

1,2, 3, 4, 5, 6,7,12, 14, 
15, 16, 17,19, 32,33, 
34,35,36 37, 40, 41, 
42, 43, 45,46

NO

Estados AELC SI Bienes y Servicios $ 
696.380.112 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 26.783.850.461

1,4, 5, 6,7,10,11,12,14, 
15, 16, 17,19, 32,33, 
34,35,36 37, 40, 41, 
42, 43, 45,46

NO

México SI Bienes y Servicios $ 
391.900.299 y Servicios 
de Construcción a partir 
$ 50.947.068.122

1, 2, 4, 6, 14, 17,18, 
24,25,26,27,39. 

NO

Triángulo 
Norte

El Salvador SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación

1,2,3,4,5,6,7, 
9,14,20,38,48,49, 59 

NO

Guatemala SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación

1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 9, 14, 
20, 21, 50, 51, 52, 53, 
59

NO

Honduras SI No se establecieron 
umbrales para su 
aplicación

1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 14, 
20, 22,48, 49, 59,60

NO

Unión Europea SI Bienes y Servicios $ 
696.380.112 y Servicios 
|de Construcción a partir 
$ 26.783.850.461

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 17, 19, 
23, 32, 35, 37, 40, 41, 
42, 43, 44, 46, 57, 58, 
61

Comunidad Andina SI SI N/A SI
Reino Unido De Gran Bretaña e 
Irlanda Del Norte

SI Bienes y Servicios $ 
746.344.157 y Servicios 
|de Construcción a partir 
$ 28.705.544.496

1, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 
13, 14, 15, 16, 17, 19, 
23, 32,
35, 37, 40, 41, 42, 43, 
44, 46, 57, 58, 61.

NO

Israel SI Bienes y Servicios 
130.000 DEG y 
Servicios |de 
Construcción a partir 
5.000.000 DEG

1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 
11, 12, 13, 14, 15, 16, 
18, 19, 20, 26, 28, 29, 
32, 34, 35, 37, 40, 41, 
42, 43, 44, 45, 54, 61.

NO
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9. ANEXOS

CDP, estudio de mercado, análisis de sector 
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