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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Septiembre 22 del 2025

Sefior

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

Instructor G20

SUPERVISOR CONTRATO No. 7439543

Coordinador Académico Programas Especiales CSET
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de Septiembre del 2025

Referencia: No 7439543 del ario 2025

LUISA MARIA SILVA LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.286.811 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios Empresariales
y Turisticos, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato serda de CUARENTA Y CINCO
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS
($45.688.476.00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2025.
b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS.
($4.599.511). c) Un (1) pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre
de 2025.

Plazo: Sera hasta el 9 de Diciembre del 2025.

OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA IMPARTIR
FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL PROGRAMA DE ATENCION A LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO, CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS
ESTABLECIDOS POR EL CSET.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del contrato de | Impartir Formacion en el Asistencias y
conformidad con la Grupo 3300461 curso evidencias
programacion, dentro del Lugar Mentalidad Empresarial fotograficas
de Ejecucidn, y acorde a los e Ideas de Negocio
parametros de costeo de la
formacién que la Direccién Impartir Formacion en el Asistencias y
General del SENA establece Grupo 3303042 curso evidencias

1 | (notal: para los contratos de Elaboracion de la fotograficas
periodo fijo el lineamiento sefiala Propuesta de Negocio
que el instructor contratista debe
cumplir con 160 horas de Impartir Formacién en el
formaciodn directa al mes; nota2: Grupo 3316913 curso Asistencias y
para los contratos por horas, la Mentalidad Empresarial evidencias
programacién que se costea es el e Ideas de Negocio fotograficas
numero de horas de formacion
directa que el instructor Impartir Formacién en el
contratista ejecute conforme lo Grupo 3334357 curso Solicitud Curso y
establezca la coordinacién Elaboracién de la asignacion Ficha
académica correspondiente). Propuesta de Negocio
Realizar planeaciony
2 | alistamiento del programa o N.A. N.A.
competencia a orientar.
Impartir Formacion en el Asistencias y
Grupo 3300461 curso evidencias
3 | Orientar formacidén a aprendices Mentalidad Empresarial fotograficas
de conformidad al programa e Ideas de Negocio
asignado.
Impartir Formacion en el Asistencias y
Grupo 3303042 curso evidencias
Elaboracién de la fotograficas
Propuesta de Negocio
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Impartir Formacién en el
Grupo 3316913 curso
Mentalidad Empresarial
e Ideas de Negocio

Impartir Formacién en el
Grupo 3334357 curso
Elaboracion de la
Propuesta de Negocio

Asistencias y
evidencias
fotograficas

Solicitud Curso y
asignacion Ficha

Evaluar y reportar los juicios
evaluativos en el sistema SOFIA

Evaluar oportunamente
en Sofia Plus los Grupos

Reportes Juicios

PLUS en un plazo maximo de 3300461, 3303042y Evaluativos
cinco (5) dias una vez culminada | 3316913 en las fechas

la competencia orientada. establecidas.

Coadyuvar en el proceso de

ingreso e induccién de N.A. N.A.
aprendices.

Registrar la informacién de

conformidad con el portafolio en N.A. N.A.

el sistema LMS (Learning

Management System)

Asistir y participar de las Participar en la reunién Evidencias
reuniones y/o eventos y/o mensual del  Grupo fotograficasy
comités citados y/o por el Coordinacién Programas Asistencia
Supervisor del contrato. Especiales. Agosto 29

Realizar la entrega oportuna de

los documentos establecidos por

el SIGA en el cumplimiento de la N.A. N.A.

guia de desarrollo curricular.
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Contar con disponibilidad para
brindar formacién profesional
integral de aprendices conforme
a las necesidades y la mision del
SENA en las diferentes jornadas
de atencidn a los aprendices
(mafiana, tarde o mixta) en los
diferentes lugares del area
metropolitana donde el CSET
orienta formacion.

Brindar formacidn a los

aprendices

oportunamente en los
horarios establecidos

Listados de
Asistencias

10

Apoyar las respuestas a derechos
de peticidn, oficios y
requerimientos presentados al
Centro de Servicios Empresariales
y turisticos.

N.A.

N.A.

11

Las demas que le sean asignadas
y que guarden relacién con el
objeto contractual, atendiendo
oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

Apoyo a la Coordinacién
Académica de Programas
Especiales en diferentes
actividades

Informes cursos y
cumplimiento de
horas de los
Instructores del
Programa PVDxV

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 34418555 de la planilla, ASOPAGOS y periodo Septiembre del 2025.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

LUISA MARIA SILVA LOPEZ
Contratista
C.C. No. 63.286.811 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

EDWARD ALBERTO GUERRERO PINEDA

Instructor G20

SUPERVISOR CONTRATO No. 7439543

Coordinador Académico Programas Especiales CSET

EVIDENCIAS DOCUMENTALES
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CONTRATO No. 7439543- LUISA MARIA SILVA LOPEZ
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 12 AGOSTO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

GRUPO 3300461 CURSO MENTALIDAD EMPRESARIAL E IDEAS DE NEGOCIO
SALON JUNTA DE ACCION COMUNAL BARRIO LA FERIA
AGOSTO 12 A SEPTIEMBRE 2
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GRUPO 3303042 CURSO ELABORACION DE LA PROPUESTA DE NEGOCIO
SALON ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL - ECAM
AGOSTO 14 A SEPTIEMBRE 2
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GRUPO 3316913 CURSO MENTALIDAD EMPRESARIAL E IDEAS DE NEGOCIO
SALON JUNTA DE ACCION COMUNAL BARRIO DIAMANTE 1
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GRUPO 3334357 CURSO ELABORACION DE LA PROPUESTA DE NEGOCIO
SALON ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL - ECAM

SEPTIEMBRE 16

L — — CERTERO DE SERWH FDS ERMPREESSRIALES % TLURES TR O
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AP OS Dl e ro e e s
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LS Al DmE La FiORRissac i

ESCUVELS DE CAPSOC I TOr b AL DS IR Sl BT R

e T

CoOouFRE RS 7 Mo 3 — 35

BS iR O SEC TR

FIEDAS DEL SO0

FAOURDCIFID

FLORBIDSESL &M S SorMTOaR DER

MORAMERE DE LS ERPRES S

AL CRE PR S S L T

FHIT DE LS ErRMPRESS

B 00 Snse- S

FECFHA DE CREACHDR ERSPE ESaa

CTUERE 13 DE 191
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Pl LR R DU B ER T D ER TR S0
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ERAPRESS,
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TELEFC ICO-E Ffuouil

FAVDTFESIOTO

EEPARP R ORAIS DEL SOl I TARTE:

1.  Infarmar a cada aspirante que debe sobir so doouamenta de identided wigents sscancado =
Flatafoormss Sofics Plus, gaca eso debe conwsrtirhs e=mn farrmats POE ¢ cangarhs a brasds dels Ral
Usuario —=Rkegistro —= Registro Persona = Docoamentos. | pesa del archivo meemar a 1 BAB]
Cusbguisr imguisted de plataforma Sofia Plus, actuslizscidan de datas, cambia de corres
electrdniog, restabilocimee nba de contrasefia, subir documentos de identiciad, efc . remitie oom s
dacurmrsmto Sdjumto v solcitud caca al Smails i s @ S e oo

b= Facilitar al personal =l thempo necesario ara asistier o b farmacidan
= Permitir al peersaomal aspéirantse thempoe prode nciald o mesdios pacres e mscripcicin,
-, Garamtidar Ques oS aspgirantes imscritos, asistaan a la satalidad dfe haras de formacedm.
=" Foealir ar reprooiimemtacicon e iaarrbes e oo cidier e <anicfmccidn de s fForrmacicanm recibadd s
e e L w e W
Firrmea el Solicitarrte
Foambres wApellidosn: pe ot ot Sormaees o
VERSION (C0DIGO
PROGRAMA FECHA | FECHA 0D, FICHA
ESPEOAL SOLICITANTE| ~ NOMBRE CURSO | DURACION | HORARIO | DIAS | CUPO | EMPRESA —or - INSTRUCTOR|  LUGAR | RESPONSABLE PROGRAMIA DEL CARACTERIZACION soucmuD
PROGRAMA (INSCRIPCION) | In
MENCONA [ECAM | ELABORACION DELA B [200RM. | WNE- 16/09/2025 | 02/20/2005 | LuISA MARIA | ESCUELA DE
INSTITUCIONES PROPUESTA DE NEGOCIO 600 (marTes| B (ECAM SIALOPE | capacacion [ARTMEDIA | 1271004 | 1 334357 ms | 1
0 12210014 P, MUNICIPAL
v JUEVES ECAM
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INFORME CURSOS PROGRAMA POBLACION VICTIMA DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA
SEPTIEMBRE 11 DEL 2025
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1 FERDIST i, £ ODIG0: 65520550 w1 10 remcoies | oo ena | Yoot | TEEETR] sesain
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= ALIMAENT O, SO DISG: 53550055 wa 20 SaBA00S Cimmn | ToGe 0| sepmiar] ssesoss
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TOTAL HORAS 1080
Finens | emuenta NOMBRE DEL CURSO Ly DIAS HorARIO| micia | TERMING] FicHA N-
1 g'é%'%gg \TZM""N'F'U'—""C'DN DE ALIMERTOS. SODIS0: 42 |UMES A& saBann: "'1:3:%5';’1”'1"‘ FEER 25| MoR= 3 FEZEET
2 HIGIENE v MARIFULACION DE ALMENTOS CODIED] JIOmESE 500 ARTE | cepr sl rasmz s p—
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: NS ot ) N I 73 il (et
5 FPREFARACION DE COCTELES. CODIGO: 63540002 W1 &0 HMES = B st S | cem 7| asmiL s 3199593
& SERVICIO AL CLIENTE. CODIGO: 13530026 w2 43 e S ena | remL 7| amm s oassE
7 B i S IDM DE BEBIDAS A BASE a0 |iomes v vernes| oS [mara 2| mavoe a217Ez2
8 FPREFARACION DE COCTELES. CODIGO: 63540002 Y1 &0 B BIES. o | i Es A L aras | mavo.er sz2EHY
a ;g’fg%gg :2MAN'PUL""C'DN DE ALIMERTOS. CODIGD: 45 LUNES ¥ WIERMES 'g gg ;ql'\fll rasvota] aorio s 3236234
10 PREFARACION DE COCTELES. CODIGO: 63540002 W1 50 rneETES | e ] M0 ] surao. iz 3241753
; e At e i I 7 T e T
O e e v e TN e - T T
I ol e e e i ey e T I LU [l TR T
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