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Setiembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE LA CONSRTUCIÓN-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 86886-201851ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ALEXANDER MENA GUTIERREZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
11.805.970Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
amenaq@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 53608683069
3207302242IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7443604/2025 Nº Compromiso SIIF 28025 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE CONSTRUCCIÓN DE VÍAS DE LOS DIFERENTES
PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CENTRO DE LA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.986.243Saldo Anterior del Contrato:26/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 34.649.650
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.986.243,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.986.243 1,88%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 4.195.085 Retencion en la Fuente del Periodo $ 98.551
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.181.328
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.249.595 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 98.551

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 5.249.595,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9491142093 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.275.598$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000159.500 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 1,88%98.551,00204.100 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%40.907,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 818.133$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.750.000$26.227.473$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.027.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.846.785,00
SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se realizaron actividades relacionada con la formación específicamente las de la competencia fundir mezcla asfaltica en las cuales
se logro desarrollar tema relacionados de los resultados de aprendizajes; aplicar metodos de excavaciones y llenos para preparar
superficies, diferenciar los tipos de terraplen talud y metodos de estabilidad, identificar tecnicas de mejoramiento de terreno,
Aplicar t de compacta, definir los elementos de la via, dispones los materiales. todos estos temas se pudieron desarrollar.
Dando alcance a lo programado para con eto cumplir con la programacion de las actividades que se tenian que impartir en los municipuio
de Vijes valle en el corregimiento cachimbal del cauca y el municipio de restrepo en el corregimiento la guaira del valle del cauca.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ALEXANDER MENA GUTIERREZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

BLANCA IMELDA MU?OZ GALVIS
PROFESIONAL G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

16/09/25 06:40:03 USUARIO: SIC - C.C. 11805970



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

Ciudad: QUIBDO Depto: CHOCO ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

1 CC 11805970 MENA ALEXANDER 25-14 30 $1,839,804 $294,400 EPS037 30 $1,839,804 $230,000 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 11805970 MENA GUTIERREZ ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 25 24 16 QUIBDO-CHOCO 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1781579954 9491142093 I 2025/09/16 2025/09/16 BANCOLOMBIA 0 $524,400
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 11805970 MENA GUTIERREZ ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL CARRERA 25 24 16 QUIBDO-CHOCO 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-08 2025-08 1781579954 9491142093 I 2025/09/16 2025/09/16 BANCOLOMBIA 0 $524,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $294,400 $0 $0 $294,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $524,400 $0 $0 $524,400

Página 2 de 2 2025/09/16 03:07 PM



ALEXANDER MENA GUTIERREZ
NIT 11.805.970-5

CR 26 J 72 W 64 BRR LOS LAGOS
Tel: (604) 3207302242

Cali - Colombia
ALEXANDER.MENA@YAHOO.ES

Factura electrÃ³nica de venta
No. FE 32

Señores SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

NIT 899.999.034-1 Teléfono (601) 5461500 - Ext. 000

Dirección CL 57 8 69 Ciudad Bogotá - Colombia

Fecha y hora Factura
Generación 16/09/2025, 13:09
Expedición 16/09/2025, 13:09
Vencimiento 23/09/2025

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1 HONORARIOS INTRUCTOR 1.00 3,986,243.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancías o
prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764091769129 aprobado en 20250409 prefijo FE desde el número 25 al 2000 Vigencia: 6 Meses

No responsable de IVA - Actividad Económica 7112  Actividades de ingeniería y otras actividades conexas de consultoría técnica Tarifa
CUFE: 9c5175fe7e5d2b16cc5cca95643990091f812c8c3d8045e8752fc0ba71805817d618590e8facf4551bdcad8243803515

Total items: 1

Valor en Letras: Tres millones novecientos ochenta y seis mil doscientos cuarenta y tres
pesos m/cte

Forma de pago:
Crédito

Medio de pago:
Pago a crÃ©dito - Cuota No. 001 vence el 2025-09-23 por $ 3,986,243.00

Observaciones: #$36-02-00-076-922810; CO1.PCCNTR. 7443604;
bmunozg@sena.edu.co#$

Total Bruto 3,986,243.00

Total a Pagar 3,986,243.00

16/9/25, 15:26 Factura - iSiigo

about:blank 1/1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 239925 Fecha Solicitud 2025-08-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMAICON Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 922838 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDER  
MENA GUTIERREZ CC:  11805970 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-21 2025-08-23 VALLE / CALI VALLE / RESTREPO 2,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 113.096,00 701.041,00

VIATICOS FORMACION . AGOSTO 
21 AL 23 RESTREPO 60,000. Impartir 
formación profesional en el programa 
de formación Tecnico en Construccion 
de Vias fichas 3144134 - 3140619

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 113.096,00 701.041,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION . AGOSTO 21 AL 23 RESTREPO 60,000. Impartir formación profesional en el programa de formación Tecnico en Construccion de Vias fichas 3144134 - 3140619

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/20 12:17:03 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 20/08/2025 12:12:25

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
Cédula de ciudadanía: 66933423
Usuario SIIF: MHbcobo
20/08/2025 12:17:22 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali 04 de septiembre de 2025 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO 
 

ORDEN DE VIAJE No:  

239925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 DE AGOSTO DE 2025 23 DE AGOSTO DE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
 
VIJES (CACHIMBAL) – 
RESTREPO (VEREDA LA 
GUAIRA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
I.E. CACHIMBAL 

I.E JOSE ACEBEDO Y GOMEZ 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL CON EL PROGRAMA 

DE FOMACION TECNIO EN CONSTRUCCION DE VIAS EN LOS MUNICIPIOS DE VIJES Y 
RESTREPO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1 (21/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas;  
explicación sobre compactar capas de materiales de forma manual o mecánica, explicación sobre medir 
los espesores de la superficie, explicación sobre disponer los residuos y sobrantes de material. 
 
Día 2 (22/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas;  
explicación sobre construir elementos de confinamiento, explicación sobre revisar la calidad de los 
materiales en la instalación, explicación sobre alistar la base del adoquín, explicación sobre diferenciar 
tipos de patrones de colocación del adoquín. 
 
Día 3 (23/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas;  
explicación sobre utilizar técnicas de corte de adoquín de forma segura, ejercicio sobre utilizar técnicas de 
corte de adoquín de forma segura, explicar tema verificar alineamientos, ejercicio sobre el  tema sellar 
juntas, evaluación sobre los temas; sellar juntas, verificar alineamientos, técnicas de corte de adoquín de 
forma segura. 
 

RESULTADOS:  
 
Día 1 (21/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
Día 2 (22/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Día 3 (23/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 

1. Registro fotográfico Fecha: 21/08/2025: 
 

 
 

2. Registro fotográfico Fecha: 22/08/2025 
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3. Registro fotográfico Fecha: 23/08/2025: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tomar asistencia de los 
aprendices y registro 
fotográfico 

Alexander Mena Gutiérrez 
Fecha Estimada 

21/08/2025, 22/08/2025 23/08/2025,  

 

CONCLUSIÓNES: Se cuenta con un espacio que nos sirve como ambiente de formación, 

Se dio cumplimiento a los objetivos planteados.   

DATOS DEL CONTRATISTA 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 
BLANCA IMELDA MUÑOZ 

GALVIS 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

21 al 23 de agosto de 2025 60.000$                                    

60.000$                                    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALEXANDER MENA GUTIERREZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.805.970 Fecha de elaboración: 4/09/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 04/09/2025 Código Regional : 76

En desarrollo de la comisión No. 239925 durante los dias 21,22,23 de agosto de agosto de 2025 se in forma que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Restrepo - La guaira TRANSPORTE TERRESTRE

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ BLANCA IMELDA MUÑOZ GALVIS

  CO1.PCCNTR.7443604  DEL AÑO 2025 PROFESIONAL G06



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 240925 Fecha Solicitud 2025-08-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 922838 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEXANDER  
MENA GUTIERREZ CC:  11805970 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-25 2025-08-30 VALLE / CALI VALLE / RESTREPO 5,5 No 50

5,5 4.599.511,00 235.178,00 1.293.479,00 113.096,00 1.406.575,00

VIATICOS FORMACION . AGOSTO 
25 AL 30 RESTREPO 60,000. Impartir 
formación profesional en el programa 
de formación Tecnico en Construcción 
de Vias fichas 3144134 - 3140619

Totales Solicitud de Comisión 1.293.479,00 113.096,00 1.406.575,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION . AGOSTO 25 AL 30 RESTREPO 60,000. Impartir formación profesional en el programa de formación Tecnico en Construcción de Vias fichas 3144134 - 3140619

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/22 15:34:48 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 22/08/2025 15:28:05
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GTH-F-087 V.02  

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali 04 de septiembre de 2025 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

240925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 

25 DE AGOSTO DE 2025 
 

30 DE AGOSTO DE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad) 
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION  

 
VIJES (CACHIMBAL) – 
RESTREPO (VEREDA LA 

 
I.E. CACHIMBAL 

I.E JOSE ACEBEDO Y GOMEZ 

GUAIRA)  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL CON EL PROGRAMA 

DE FOMACION TECNIO EN CONSTRUCCION DE VIAS EN LOS MUNICIPIOS DE VIJES Y 
RESTREPO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

 

Día 1 (25/08/2025) VIJES – CACHIMBAL: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre utilizar técnicas de corte de adoquín de forma segura, ejercicio sobre 
utilizar técnicas de corte de adoquín de forma segura, explicar tema verificar alineamientos, explicar tema 
sellar juntas, ejercicio sobre el tema sellar juntas. 

Día 2 (26/08/2025) VIJES – CACHIMBAL: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; evaluación sobre los temas; sellar juntas, verificar alineamientos, técnicas de corte de 
adoquín de forma segura, explicar sobre compactar superficie de adoquines, explicación sobre acabado 
final de la superficie, ejercicio sobre acabado final de la superficie. 

Día 3 (27/08/2025) VIJES – CACHIMBAL: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación asear el puesto de trabajo, ejercicio sobre asear el puesto de trabajo, explicación 
sobre limpiar herramientas y equipos, evaluación sobre, compactar superficie de adoquines, acabado final 
de la superficie, limpiar herramientas y equipos. 

Día 4 (28/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre utilizar técnicas de corte de adoquín de forma segura, ejercicio sobre 
utilizar técnicas de corte de adoquín de forma segura, explicar tema verificar alineamientos. 

Día 5 (29/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicar tema sellar juntas, ejercicio sobre el tema sellar juntas. 
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Día 6 (30/08/2025) RESTREPO – LA GUAIRA Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; evaluación sobre los temas; sellar juntas, verificar alineamientos, técnicas de corte de 
adoquín de forma segura, explicar sobre compactar superficie de adoquines, explicación sobre acabado 
final de la superficie, explicación asear el puesto de trabajo, explicación sobre limpiar herramientas y 
equipos, evaluación sobre, compactar superficie de adoquines, acabado final de la superficie, limpiar 
herramientas y equipos. 

RESULTADOS: 

Día 1 (25/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

 

Día 2 (‘26/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

Día 3 (27/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

Día 4 (28/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

Día 5 (29/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

 

Día 6 (30/08/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico Fecha: 25/08/2025: 
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2. Registro fotográfico Fecha: 26/08/2025: 
 

 
 

3. Registro fotográfico Fecha: 27/08/2025: 
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Registro fotográfico Fecha: 28/08/2025: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Registro fotográfico Fecha: 29/08/2025: 
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Registro fotográfico Fecha: 30/08/2025: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tomar asistencia de los 
aprendices y registro 
fotográfico 

 
Alexander Mena Gutiérrez 

Fecha Estimada 
25/08/2025, 26/08/2025 27/08/2025, 
28/08/2025,29/08/2025, 30/08/2025 

CONCLUSIÓNES: Se cuenta con un espacio que nos sirve como ambiente de formación, 

Se dio cumplimiento a los objetivos planteados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
PROFESIONAL G06 

 
BLANCA IMELDA MUÑOZ 

GALVIS 

 
 
 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
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Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo. 

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25 al 30 DE AGOSTO  $                                   60.000 

60.000$                                    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ BLANCA IMELDA MUÑOZ GALVIS

  CO1.PCCNTR.7443604  DEL AÑO 2025 PROFESIONAL G06

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 240925 durante los dias 25 al 30 de agosto de agosto de 2025 se in forma que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI-RESTREPO-CALI TRANSPORTE TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 04/08/2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALEXANDER MENA GUTIERREZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.805.970 Fecha de elaboración: 4/08/2025



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 244225 Fecha Solicitud 2025-08-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 922838 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/29 17:24:48 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ALEXANDER  
MENA GUTIERREZ CC:  11805970 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-01 2025-09-01 VALLE / CALI VALLE / VIJES 0 No 0

2025-09-02 2025-09-02 VALLE / CALI VALLE / VIJES 0 No 0

2025-09-03 2025-09-03 VALLE / CALI VALLE / VIJES 0 No 0

2025-09-04 2025-09-06 VALLE / CALI VALLE / RESTREPO 2,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 452.384,00 1.040.329,00

VIATICOS FORMACION .SEPT 01 , 
02 , 03 VIJES TI 180.000 - SEP 04 AL 
05 RESTREPO  LA GUIRA 60,000. 
Impartir formación profesional en el 
programa de formación Tecnico en 
Construccion de Vias fichas 3144134 - 
3140619

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 452.384,00 1.040.329,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION .SEPT 01 , 02 , 03 VIJES TI 180.000 - SEP 04 AL 05 RESTREPO  LA GUIRA 60,000. Impartir formación profesional en el programa de formación Tecnico en Construccion de Vias fichas 3144134 - 3140619

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de agosto de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 29/08/2025 17:14:26
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali 16 de septiembre de 2025 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO 
 

ORDEN DE VIAJE No:  

244225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01 DE SEPTIEMBRE DE 2025 06 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
 
VIJES (CACHIMBAL) – 
RESTREPO (VEREDA LA 
GUAIRA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
I.E. CACHIMBAL 

I.E JOSE ACEBEDO Y GOMEZ 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL CON EL PROGRAMA 

DE FOMACION TECNIO EN CONSTRUCCION DE VIAS EN LOS MUNICIPIOS DE VIJES Y 
RESTREPO 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

día 1 (01/09/2025) vijes – Cachimbal: este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre revisar el estado y calidad del material, ejercicio sobre revisar el estado y 
calidad del material, explicar tema verificar alineamientos, explicar tema sellar juntas, ejercicio sobre el 
tema sellar juntas.  
  
día 2 (02/09/2025) vijes – Cachimbal: este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre revisar el estado y calidad del material, ejercicio sobre revisar el estado y 
calidad del material. 
 
día 3 (03/09/2025) vijes – Cachimbal: este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre reconocer el uso de los equipos y materiales, ejercicio sobre reconocer el 
uso de los equipos y materiales. 
 
día 4 (04/09/2025) restrepo – la guaira: este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre revisar el estado y calidad del material, ejercicio sobre revisar el estado y 
calidad del material.  
 
día 5 (05/09/2025) restrepo – la guaira este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre revisar el estado y calidad del material, ejercicio sobre revisar el estado y 
calidad del material. 
 
día 6 (06/09/2025) restrepo – la guaira este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
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programados; explicación sobre reconocer el uso de los equipos y materiales, ejercicio sobre reconocer el 
uso de los equipos y materiales. 
 

RESULTADOS:  
 
Día 1 (01/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 
Día 2 (02/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 
Día 3 (03/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 
Día 4 (04/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 
Día 5 (05/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 
Día 6 (06/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados a desarrollar. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 

1. Registro fotográfico Fecha: 01/09/2025: 
 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

2. Registro fotográfico Fecha: 02/09/2025: 
 

 
 

3. Registro fotográfico Fecha: 03/09/2025: 
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Registro fotográfico Fecha: 04/09/2025: 

 
 
 
Registro fotográfico Fecha: 05/09/2025: 
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Registro fotográfico Fecha: 06/09/2025: 
 

 
 
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tomar asistencia de los 
aprendices y registro 
fotográfico 

Alexander Mena Gutiérrez 
Fecha Estimada 

01/09/2025, 02/09/2025 03/09/2025,  
04/09/2025,05/09/2025, 06/09/2025 

CONCLUSIÓNES: Se cuenta con un espacio que nos sirve como ambiente de formación, 

Se dio cumplimiento a los objetivos planteados.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 
BLANCA IMELDA MUÑOZ 

GALVIS 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
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Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así 

como las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

01 al 03 de septiembre 

de 2025
 $                                 180.000 

04 al 06 de septiembre de 2025 60.000$                                    

240.000$                                 

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ BLANCA IMELDA MUÑOZ GALVIS

  CO1.PCCNTR.7443604  DEL AÑO 2025 PROFESIONAL G06

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Restrepo - La guaira TRANSPORTE TERRESTRE

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 244225 durante los dias 01, 02, 03, 04, 05, 06 de septiembre de 2025 se in forma que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Vijes - Cachimbal TRANSPORTE TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 16/09/2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALEXANDER MENA GUTIERREZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.805.970 Fecha de elaboración: 16/09/2025



Autorización Solicitud Comisión 248625

De: siifnacion@siifnacion.gov.co

Para: alexander.mena@yahoo.es

Fecha: martes, 9 de septiembre de 2025, 16:31 GMT-5

Cordial Saludo

Por medio de la presente se notifica  AUTORIZACIÓN de Comisión y/o de Desplazamiento para:

ALEXANDER  MENA GUTIERREZ
Solicitud de Comisión No. 248625

Fecha Inicial Comisión: 11/09/2025
Fecha Final Comisión: 11/09/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: RESTREPO
N°. de Días: 0,5
Pernocta Último día Comisión: NO

Fecha Inicial Comisión: 12/09/2025
Fecha Final Comisión: 12/09/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: RESTREPO
N°. de Días: 0,5
Pernocta Último día Comisión: NO

Fecha Inicial Comisión: 13/09/2025
Fecha Final Comisión: 13/09/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: RESTREPO
N°. de Días: 0,5
Pernocta Último día Comisión: NO

Fecha Inicial Comisión: 10/09/2025
Fecha Final Comisión: 10/09/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: VIJES
N°. de Días: 0
Pernocta Último día Comisión: NO

Fecha Inicial Comisión: 14/09/2025
Fecha Final Comisión: 14/09/2025
Ciudad o Municipio Origen: CALI
Ciudad o Municipio Destino: VIJES
N°. de Días: 0,5
Pernocta Último día Comisión: NO

Total días: 2
Valor Total Viáticos:    $ 627.140
Valor Gastos de Viaje:  $ 420.000
Valor total a pagar:    $ 1.047.140
Objeto de la Comisión: VIATICOS FORMACION .SEPT 10 Y 14  VIJES CACHIMBAL  TI 240.000 - SEP 11  12 y 13
RESTREPO  LA GUIRA 180,000. Impartir formación profesional en el programa de formación Tecnico en Construccion
de Vias fichas 3144134 - 3140619

Reciba un cordial saludo,



ORDENADOR DEL GASTO
BEATRIZ EUGENIACOBO GARCIA
Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - VALLE

NOTA: Este correo ha sido generado automáticamente por SIIF Nación, por favor no responda este correo.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali 16 de septiembre de 2025 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO 
 

ORDEN DE VIAJE No:  

248625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 DE SEPTIEMBRE DE 2025 14 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO:  
 
VIJES (CACHIMBAL) – 
RESTREPO (VEREDA LA 
GUAIRA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
I.E. CACHIMBAL 

I.E JOSE ACEBEDO Y GOMEZ 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL CON EL PROGRAMA 

DE FOMACION TECNIO EN CONSTRUCCION DE VIAS EN LOS MUNICIPIOS DE VIJES Y 
RESTREPO 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1 (10/09/2025) VIJES – CACHIMBAL: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicación sobre utilizar técnicas de corte de acero y figuración del mismo para la fundición 
de concreto. 
  
Día 2 (11/09/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; aplicar métodos de excavación y relleno para preparar superficies. 
 
Día 3 (12/09/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; aplicar métodos de excavación y relleno para preparar superficies. 
 
Día 4 (13/09/2025) RESTREPO – LA GUAIRA: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; aplicar métodos de excavación y relleno para preparar superficies. 
 
Día 5 (14/09/2025) VIJES - CACHIMBAL: Este día se desarrolla la formación con los siguientes temas 
programados; explicar tema sellar juntas, ejercicio sobre el tema sellar juntas. 
 
 

RESULTADOS:  
 
Día 1 (10/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
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Día 2 (11/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
Día 3 (12/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
Día 4 (13/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
Día 5 (14/09/2025): Se logro desarrollar las actividades programadas con relación a los temas 
programados para desarrollar. 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Registro fotográfico Fecha: 10/09/2025: 
 

 
 

2. Registro fotográfico Fecha: 11/09/2025: 
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3. Registro fotográfico Fecha: 12/09/2025: 

 

 
 
Registro fotográfico Fecha: 13/09/2025: 

 
 
Registro fotográfico Fecha: 14/09/2025: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Tomar asistencia de los 
aprendices y registro 
fotográfico 

Alexander Mena Gutiérrez 
Fecha Estimada 

10/09/2025, 11/09/2025 12/09/2025,  
13/09/2025,14/09/2025 

CONCLUSIÓNES: Se cuenta con un espacio que nos sirve como ambiente de formación, 

Se dio cumplimiento a los objetivos planteados.   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 
BLANCA IMELDA MUÑOZ 

GALVIS 

 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
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Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10 y 14 de septiembre 

de 2025
 $                                 240.000 

11, 12 y 13 de septiembre de 2025 180.000$                                 

420.000$                                 

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALEXANDER MENA GUTIERREZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 11.805.970 Fecha de elaboración: 16/09/2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 16/09/2025 Código Regional : 76

En desarrollo de la comisión No. 248625 durante los dias 10,11,12,13,14, de septiembre de 2025 se in forma que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Vijes - Cachimbal TRANSPORTE TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Restrepo - La guaira TRANSPORTE TERRESTRE

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALEXANDER MENA GUTIERREZ BLANCA IMELDA MUÑOZ GALVIS

  CO1.PCCNTR.7443604  DEL AÑO 2025 PROFESIONAL G06



 
 
 

 
FIRMA 
Nombre: ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Cali, 30 de septiembre de 2025 
 

 
Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 
de la base gravable de retención en la fuente. 

 

 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
NUIP - NIP 1078002907 MAYRA YARELY MENA AGUILAR HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

• Elija un elemento. 

 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

Cordialmente, 

 

C.C: 11.805.970 de Quibdó choco 
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CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

FORMATO RESUMEN DE CONTRATO SECOP II 

DOCUMENTO DE APOYO 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS No. 

CO1.PCCNTR.7443604 de 2025 

NOMBRE ALEXANDER MENA GUTIERREZ 

CEDULA  11805970 

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE CONSTRUCCIÓN DE VÍAS 
DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y 
COMPLEMENTARIA DEL CENTRO DE LA CONSTRUCCION EN LA 
VIGENCIA 2025 

PLAZO DE EJECUCIÓN  Hasta el 26 de Septiembre de 2025 

 

VALOR Y FORMA DE PAGO 

El valor de cada contrato es de $ 34.649.650 m/cte. 
Pagaderos así: a) un primer pago en el mes de febrero 
2025 por $ 3.066.341 m/cte. B) Seis pagos iguales de 
marzo a agosto de 2025 por $4.599.511 m/cte. C) Un 
ultimo pago en el mes de diciembre de 2025 por $ 
3.986.243 m/cte 

 

BANCO Bancolombia 

NUMERO DE CUENTA 53608683069 

CLASE DE CUENTA Ahorros 

CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL No. 

 

1425 del 10 de enero de 2025 

SUPERVISIÓN NELSON ALCALDE 

DOMICILIO CONTRACTUAL VALLE DEL CAUCA 

 
A continuación, se describen las obligaciones específicas del contratista de acuerdo con el objeto 

contractual a ejecutar: 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

 

ACTIVIDADES PRODUCTOS 

Participar en la planeación de los procesos 
formativos de acuerdo con los lineamientos 
institucionales, para el área temática del objeto 
contractual. 

Construcción en el mejoramiento de la 
planeación en el proceso formativo 
Reporte de horas 

Particular bajo Previa autorización, en 
jornadas de diseño y desarrollo curricular de 
programas de Formación Profesional Integral, 
conforme a las necesidades nacionales y a los 
lineamientos institucionales requeridos para 
el área temática objeto del contrato. 

Actas de reuniones y material construido 
de diseño y desarrollo curricular 

Evaluar los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas asignadas, de 
acuerdo con los procedimientos, plazos y 

Juicios evaluativos registrados en el 
sistema de información de acuerdo con el 
avance de la fase del proyecto 



  

CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

FORMATO RESUMEN DE CONTRATO SECOP II 

DOCUMENTO DE APOYO 
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herramientas tecnológicas que la entidad 
defina. 

Ejecutar la formación profesional integral de 
acuerdo con el currículo, desarrollo curricular 
y proyecto formativo de los programas del área 
temática objeto del contrato, aplicando según 
la modalidad, estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y evaluación de 
acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. Desde su 
planeación hasta la emisión de juicios de 
evaluación. 

Programación de las fichas atendidas 

Participar bajo previa autorización en 
proyectos de investigación o innovación 
técnica y/o pedagógica alineados con las 
políticas de SENNOVA. 

 

Entregar los soportes del procedimiento de 
Ingreso de aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño curricular, 
cuando ejecute formación complementaria. 

- Apertura de matricula 
- Documentos para el proceso de ingreso 

de los aprendices 

Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información que la 
entidad tiene definido para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades tales como: asociar a las 
rutas de aprendizaje a los aprendices nuevos, 
reintegrados o trasladados, comunicar al 
Coordinador Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, novedades de 
aprendices, concertaciones y resultados de 
planes de mejoramiento y hallazgos en el 
registro de la información; de acuerdo con lo 
establecido en el reglamento al aprendiz y 
manual de convivencia, registrar en el 
aplicativo definido por el centro de formación, 
las asistencias a las sesiones de formación 
según la programación para cada ficha, emitir 
juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento 
de los resultados de aprendizajes de las 
competencias del programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la entidad tiene 
definido, entre otras. 

- Evaluación y seguimiento de la 
inducción 

- Evaluación diagnóstica y 
reconocimiento de aprendizajes 
previos 

- Acta cierre de inducción 
- Evaluación de juicios de los resultados 

de aprendizaje de la inducción. 

Participar en diferentes actividades asociadas a 
la ejecución de la formación Profesional 
Integral, tales como registro calificado, 
acompañamiento a los aprendices en las 
actividades propuestas por el área de bienestar 
al aprendiz, portafolio de servicios, feria 
vocacional y autoevaluación, entre otras. 

- Actas 
- Construcción de formatos 
- Registro fotográfico 
 



  

CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN 

FORMATO RESUMEN DE CONTRATO SECOP II 

DOCUMENTO DE APOYO 
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Cumplir con los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad 
de Salud en el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el centro programa. 

- Listados de asistencia 
- Registro fotográfico  
- Actas  
- Entre otros. 

Realizar seguimiento en la etapa productiva a 

los aprendices que le sean asignados de acuerdo 

con el procedimiento y lineamientos 

establecidos por la Entidad. 

Formato de seguimiento de etapa 
productiva 

Responder por los bienes y elementos puestos 

a su disposición para el cumplimiento del 

objeto del contrato; y una vez finalizado el 

contrato quedar a paz y salvo con el Almacén. 

Paz y salvo del almacén y de ambientes de 
formación 

Gestionar y entregar a la coordinación y al 
supervisor(a), a más tardar dentro de los 
primeros cinco (5) días hábiles del mes 
siguiente; el reporte mensual de las horas 
ejecutadas, de acuerdo con los tiempos de 
programación y lo definido en el manual de 
contratación. 

Reporte de horas 

Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

 

 

Nota Importante:  

este documento no es válido para certificación, ni constancia laboral, es un documento informativo 

donde se resumen los datos proyectados del contrato.  



Blanca Imelda Munoz Galvis

7443604 del 11 febrero de 2025

17- septiembre de 2025

https://v3.camscanner.com/user/download

