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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME 

MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
Villeta, Cundinamarca,  septiembre de 2025 

 

Señora 
LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7307992 
Profesional G01 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial 
Villeta 

 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

septiembre del año 2025. 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7307992 de 2025 
 
 

July del Pilar Guerrero Herrera, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1072745273 de Guaduas, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

  
 

Valor y forma de Pago: 
 
Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SEIS  MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y 
NUEVE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 56.879.680). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de 
UN MILLÓN QUNIENTOS DIEZ MIL OCHENTA PESOS M/CTE ($ 1.510.080) b) Once (11) pagos iguales por los 
meses de febrero a diciembre de 2025, por valor CINCO MILLONES TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS 
M/CTE ($ 5.033.600) cada uno. 
 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 
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Obligaciones Especificas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. Apoyar en la elaboración, 
estructuración, formulación, 
ejecución y seguimiento de los 
proyectos de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles y 
sedes en arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto de 
intervención para reforzamiento 
estructural del centro de formación. 

 

 
Se publicó en Plataforma SECOP II Solicitud de Información a 
proveedores de los siguientes procesos: 
 

NO. OBJETO CONTRACTUAL 

SIP-RC-
CDAE-
0050-2025 

Contratar el servicio para realizar los análisis de 
laboratorio de agua residual, agua cruda y agua 
potable para control y monitoreo ambiental del 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial sede Pacho. 

SIP-RC-
CDAE-
0057-2025 

Contratar a todo costo las actividades de 
mantenimiento de cubiertas, estructura 
metálica de cubiertas, canaletas metálicas, vigas 
canal, pintura de muros en las sedes Villeta y 
Pacho, estructura en guadua del auditorio de la 
sede Villeta y cambio de plástico de invernadero 
en la subsede de Pacho del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial - CDAE, Regional 
Cundinamarca del SENA. 

 
 
Se publicó en Plataforma SECOP II Invitaciones Publicas de 
Mínima Cuantía de los siguientes procesos: 
 

NO. OBJETO CONTRACTUAL 

MC-RC-
CDAE-
0021-2025 

25_9509_104 Contratar la compraventa y el 
mantenimiento de extintores y elementos de 
seguridad y emergencia para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de 
Villeta, regional Cundinamarca 

MC-RC-
CDAE-
0022-2025 

25_9509_264 Contratar el mantenimiento y 
lavado de tanques de almacenamiento de agua 
potable inspección del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial en Villeta y las 
subsedes asociadas. 

MC-RC-
CDAE-
0023-2025 

25_9509_300 Provisión de los servicios 
asistenciales médico y de salud para la 
atención de emergencias y urgencias médicas a 
los aprendices, servidores públicos, clientes 
internos y externos. 

MC-RC-
CDAE-
0024-2025 

25_9509_152 de Compra, instalación y puesta 
en marcha de unidades aire acondicionado 
para el Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta. 

Aplica  

OBJETO: Prestar los servicios profesionales, apoyando la estructuración, formulación, ejecución y 
seguimiento de los proyectos relacionados con el mantenimiento, adecuación, ampliación y 
modernización de las edificaciones de la entidad, así como de las nuevas sedes del SENA incluyendo los 
procesos de adquisición de bienes y servicios que le sean asignados. 
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MC-RC-
CDAE-
0026-2025 

25_9509_144 Contratar la revisión energética 
y diagnóstico de la red eléctrica consumo y 
medidas para el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial regional de 
Cundinamarca. 

 
Se estructuró proceso de contratación: 
 
1. Contratar el servicio para realizar los análisis de laboratorio 

de agua residual, agua cruda y agua potable para control y 
monitoreo ambiental del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial sede Pacho. 

2. Contratar las actividades de adecuación de la zona de 
empleados oficiales, área de tintos, cuarto de aseo, vestidor 
y cuarto cámaras del Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta, Regional Cundinamarca. 

3. Contratar el mantenimiento general a todo costo de la 
Planta de Tratamiento de Aguas Residuales del Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial del SENA en la 
Subsede Pacho. 

4. Contratar la compra de elementos e insumos para dar 
cumplimiento a requerimientos ambientales del Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - CDAE, Regional 
Cundinamarca del SENA. 

 
Se realiza evaluación jurídica, consolida información de 
evaluación de ofertas  de todos los componentes y publica en 
Plataforma Secop para los siguientes procesos: 
 
1. MC-RC-CDAE-0023-2025: 25_9509_300 Provisión de los 

servicios asistenciales médico y de salud para la atención de 
emergencias y urgencias médicas a los aprendices, 
servidores públicos, clientes internos y externos. 

2. MC-RC-CDAE-0026-2025: 25_9509_144 Contratar la revisión 
energética y diagnóstico de la red eléctrica consumo y 
medidas para el Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial regional de Cundinamarca. 

 
Se elabora y pasa para aprobación y firma formato de anexo de 
aceptación de oferta de los siguientes procesos:  
 

NO. OBJETO CONTRACTUAL 

MC-RC-
CDAE-
0021-2025 

25_9509_104 Contratar la compraventa y el 
mantenimiento de extintores y elementos de 
seguridad y emergencia para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de 
Villeta, regional Cundinamarca 

MC-RC-
CDAE-
0022-2025 

25_9509_264 Contratar el mantenimiento y 
lavado de tanques de almacenamiento de agua 
potable inspección del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial en Villeta y las 
subsedes asociadas. 

MC-RC-
CDAE-
0023-2025 

25_9509_300 Provisión de los servicios 
asistenciales médico y de salud para la 
atención de emergencias y urgencias médicas a 
los aprendices, servidores públicos, clientes 
internos y externos. 
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MC-RC-
CDAE-
0024-2025 

25_9509_152 Compra, instalación y puesta en 
marcha de unidades de aire acondicionado 
para el Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta. 

MC-RC-
CDAE-
0026-2025 

25_9509_144 Contratar la revisión energética 
y diagnóstico de la red eléctrica consumo y 
medidas para el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial regional de 
Cundinamarca. 

 

2 Responder a las solicitudes de la 
Dirección Regional y Dirección 
General de SENA, para la contratación 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural del Centro 
de formación. 
 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

3 Realizar estudios preliminares para 
identificar las necesidades del Centro 
del centro de formación, en materia 
de mantenimientos, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural recopilar y 
analizar la información para elaborar 
un anteproyecto que considere las 
normatividades, estándares y 
regulaciones actuales, estimar las 
especificaciones técnicas de los 
componentes del proyecto, 
proponiendo soluciones sostenibles 
acordes con la problemática 
identificada y obtener las 
precotizaciones para soportar el 
estudio de mercado. 

 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

4 Revisar y hacer los ajustes 
pertinentes a los estudios previos 
para los contratos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto de 
intervención para reforzamiento 
estructural que adelante el Centro 
de Formación. 

Se revisó e hicieron los ajustes pertinentes a los estudios previos 
para los contratos: 
 
a. Contratar el servicio para realizar los análisis de laboratorio 

de agua residual, agua cruda y agua potable para control y 
monitoreo ambiental del Centro de Desarrollo Agroindustrial 
y Empresarial sede Pacho. 

b. Contratar las actividades de adecuación de la zona de 
empleados oficiales, área de tintos, cuarto de aseo, vestidor 
y cuarto cámaras del Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta, Regional Cundinamarca. 

c. Contratar la compra de elementos e insumos para dar 
cumplimiento a requerimientos ambientales del Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - CDAE, Regional 
Cundinamarca del SENA. 

Aplica 
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5 Revisar y hacer los ajustes requeridos 
al presupuesto de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles y 
sedes en arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto de 
intervención para reforzamiento 
estructural que se requiera en el 
Centro de formación. 
 

Se solicitó reducción a CDP de los siguientes procesos: 
 
1. Contratar las actividades de adecuación de la zona de 

empleados oficiales, área de tintos, cuarto de aseo, vestidor 
y cuarto cámaras del Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta, Regional Cundinamarca. 
 

Se solicita expedición de RP para: 
 
1. Contratar la compraventa y el mantenimiento de extintores 

y elementos de seguridad y emergencia para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial de Villeta, regional 
Cundinamarca.  

2. Contratar el mantenimiento y lavado de tanques de 
almacenamiento de agua potable inspección del Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial en Villeta y las 
subsedes asociadas. 

3. Compra, instalación y puesta en marcha de unidades de aire 
acondicionado para el Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial en Villeta. 
 

Aplica 

6 Elaborar los documentos técnicos 
requeridos para los procesos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural, preparar 
el expediente técnico del proyecto, 
incluyendo planos, presupuestos y 
especificaciones. 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

7 Elaborar los informes relacionados 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural que se 
requieran en desarrollo de la 
ejecución del objeto contractual. 
 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

8 Desarrollar actividades de apoyo a la 
supervisión a los contratos de obra, 
interventorías y/o relacionados con la 
intervención de la infraestructura que 
el Centro de formación. 
 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

9 Apoyar la elaboración de los informes 
de ejecución requeridos por el 
supervisor, de los proyectos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural que le sean 
asignados. 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 
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10 Apoyar las visitas técnicas de campo a 
nivel regional con ocasión de la 
estructuración y seguimiento de los 
proyectos de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles y 
sedes en arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto de 
intervención para reforzamiento 
estructural que le sean asignados y 
rendir los respectivos informes. 

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

11 Apoyar con el seguimiento y control 
de la ejecución de los recursos 
financieros y presupuestales de los 
proyectos de infraestructura que le 
sean asignados. 

Se apoyó con el seguimiento y control de la ejecución de los 
recursos financieros y presupuestales de los proyectos de 
infraestructura asignados. 

Aplica  

12 Brindar apoyo a las demás 
dependencias, sedes y centros de la 
regional en los procesos relacionados 
de mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en arriendo en los 
casos que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural.  

Para el periodo objeto de este informe no se requirió de ninguna 
acción relacionada con esta obligación. 

N/A 

13 Las  demás que sean necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual y señaladas por el 
supervisor. 

1. Se proyectó formato de conformación de comité evaluador 
para: 
a. Compra, instalación y puesta en marcha de unidades de 

aire acondicionado para el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial en Villeta. 

b. Provisión de los servicios asistenciales médico y de 
salud para la atención de emergencias y urgencias 
médicas a los aprendices, servidores públicos, clientes 
internos y externos en el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial Subsede de Pacho 
Cundinamarca del Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA- Regional Cundinamarca en el marco de la gestión 
de Zonas Protegidas de la entidad. 

c. Contratar la revisión energética y diagnóstico de la red 
eléctrica, consumo y medidas para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial Regional 
Cundinamarca. 

2. Se solicitó asignación de numero para publicación en SECOP 
proceso mínima cuantía: 
a. Contratar el servicio para realizar los análisis de 

laboratorio de agua residual, agua cruda y agua potable 
para control y monitoreo ambiental del Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial sede Pacho. 

b. Contratar la revisión energética y diagnóstico de la red 
eléctrica, consumo y medidas para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial Regional 
Cundinamarca 

3. Se solicitó aprobación y firma a documentos justificación de 
la necesidad y solicitud de información proveedores del 
proceso que tiene por objeto: “25_9509_267 Contratar a 
todo costo las actividades de mantenimiento de cubiertas, 
estructura metálica de cubiertas, canaletas metálicas, vigas 
canal, pintura de muros en las sedes Villeta y Pacho, 
estructura en guadua del auditorio de la sede Villeta y 

Aplica 
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cambio de plástico de invernadero en la subsede de Pacho 
del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - CDAE, 
Regional Cundinamarca del SENA”.  

4. Se solicita asignación de numeración para solicitar 
información a proveedores, del proceso de la referencia que 
ene por objeto:  
a. Contratar a todo costo las actividades de 

mantenimiento de cubiertas, estructura metálica de 
cubiertas, canaletas metálicas, vigas canal, pintura de 
muros en las sedes Villeta y Pacho, estructura en 
guadua del auditorio de la sede Villeta. 

5. Se asiste a las siguientes reuniones:  
a. Adición contrato mantenimiento de aires, el día 1 de 

septiembre de 2025 a las 8:30 a.m. 
b. Avances contrato mantenimiento de aires, el día 9 de 

septiembre de 2025 a las 9:00 a.m. 
c. Requeridas por el supervisor de contrato 

6. Se elabora y solicita aprobación de formato de no limitación 
a Mypimes de los siguientes procesos: 

a. Provisión de los servicios asistenciales médico y de 
salud para la atención de emergencias y urgencias 
médicas a los aprendices, servidores públicos, clientes 
internos y externos en el Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y Empresarial Subsede de Pacho 
Cundinamarca del Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA- Regional Cundinamarca en el marco de la 
gestión de Zonas Protegidas de la entidad. 

b. Contratar la revisión energética y diagnóstico de la red 
eléctrica consumo y medidas para el Centro de 
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial regional de 
Cundinamarca 

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  N/A    

 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el correspondiente certificado de pago de seguridad social. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Evidencias en seis (6) folios. 

Cordialmente, 

 
 
Firma 
July del Pilar Guerrero Herrera, 
Contratista 
C.C. No. 1072745273 

 
 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

Firma 
LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7307992 
Profesional G01 
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EVIDENCIAS 
 
1. Apoyar en la elaboración, estructuración, formulación, ejecución y seguimiento de los 

proyectos de mantenimiento, adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos que la infraestructura que sea objeto de intervención para 
reforzamiento estructural del centro de formación. 
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GTH-F-062 V10 
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4.Revisar y hacer los ajustes pertinentes a los estudios previos para los contratos de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea objeto de intervención para reforzamiento estructural que 
adelante el Centro de Formación. 
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4. Revisar y hacer los ajustes requeridos al presupuesto de mantenimiento, adecuaciones, 

construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto de intervención para reforzamiento estructural que se 
requiera en el Centro de formación. 
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11. Apoyar con el seguimiento y control de la ejecución de los recursos financieros y 
presupuestales de los proyectos de infraestructura que le sean asignados. 
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13.  Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y señaladas 
por el supervisor. 
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