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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Chía, septiembre del 2025 

Señor (a) 
SANDRA LILIANA BALLÉN BUSTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7697518 
Coordinadora Académica 
Programa Articulación con la Media Técnica- Doble Titulación 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes septiembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7697518 del año 2025 

Angelica María Niño Cortes, identificado con la cédula de ciudadanía No. 52082179 de 

Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación con la media, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de Treinta y siete 

millones quinientos sesenta y dos mil seiscientos setenta y tres Pesos M/Cte. ($37.562.673). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago 

correspondiente al mes de marzo por valor de Setecientos sesenta y seis mil quinientos ochenta 

y cinco Pesos M/Cte. ($766.585). b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de abril a noviembre de 

2025 por valor de Cuatro Millones Quinientos Noventa y Nueve Mil Quinientos Once Pesos M/Cte. 

($4.599.511) cada uno 
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Plazo: Hasta el 30 de noviembre de 2025    

OBJETO:  

Prestar servicios personales para orientar la formación profesional de los diferentes programas de la 

oferta académica del Centro Desarrollo Agroempresarial de la Regional Cundinamarca, en sus 

diferentes modalidades; pertenecientes a la  red de AGROINDUSTRIA. 

 

Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar la formación profesional 
integral, en los programas de la red 
objeto del contrato según asignación 
de grupos de programas de 
formación titulada, complementaria 
presencial y/o complementaria 
virtual del centro, en las diferentes 
jornadas diurna, nocturna y fin de 
semana, conforme a lo establecido 
en las guías, los procedimientos y el 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
definidos documentado por la 
entidad en la plataforma 
Compromiso. 

 
 
Se impartió formación profesional en 
las diferentes I.E.D de Tausa, Simijaca, 
Manta y Cogua, curso 
complementario: “Elaboración de 
Helados y postres lácteos ficha: 
3305835”  

 Registro fotográfico 
con fecha y hora de la 
toma de la fotografía. 

 Lista de asistencia 
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I.E PROGRAMA FICHA 

IED DE 

TAUSA 

 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3197058 

IED DE 

TAUSA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

2938445 

IED 

AGUSTIN 

PARRA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

2931138 

IED DE 

MANTA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3204722 

IED DE 

MANTA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

 

IED 

RURAL EL 

ALTICO 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3178547 

2 Planear y ejecutar el desarrollo 
curricular del programa (s) que se le 
asignen durante la ejecución del 
contrato (Proyecto de formación, 
Planeación pedagógica y recursos 
didácticos que incluyen guía de 
aprendizaje, material de apoyo a la 
formación e instrumentos de 
evaluación). 

Se realizó de los siguientes 
documentos de las fichas que aparecen 
a continuación: 

 Proyecto productivo 

 Planeación pedagógica  

 Guías e instrumentos de 
evaluación. 
 

 

Link de portafolio del 
instructor con las  
evidencias y documentos 
cargados 
https://sena4-
my.sharepoint.com/my?i
d=%2Fpersonal%2Famnin
o%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2FPORT
AFOLIO%20DEL%20INSTR
UCTOR%20ANGELICA%20
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Revisión de los proyectos de grado 11  

I.E.D PROGRAMA FI

C

H

A 

IED 

3197058 

PANIFICACION 3

1

9

7

0

5

8 

IED 

MANTA 

TECNICO EN 

PANIFICACION 

3

2

0

4

7

3

5 

IED 

RURAL EL 

ALTICO 

TECNICO EN 

PANIFICACION 

3

1

7

8

6

7

9 

MARIA%20NI%C3%91O%
20CORTES 

3 Emitir juicio valorativo sobre el nivel 
de cumplimiento de los resultados 
de aprendizaje de las competencias 
del programa, aplicando los 
procedimientos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina en 
un plazo máximo de tres (3) días 
después de haber terminado el 

Se evaluaron las evidencias que los 
aprendices entregaron. 
 
Se evaluaron en la plataforma Sofía   las 
siguientes fichas de 10 grado: 
3178547,3197058,3204735,3204722 
 
 En la plataforma Sofía se encuentran 
todas las competencias evaluadas 

 Evidencia fotográfica 

 Reportes juicios 
evaluados 

  
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resultado de aprendizaje 
correspondiente. 

menos la de la etapa practica las 
siguientes fichas de 11 grado: 2931138, 
2938445, 
 

4 Efectuar seguimiento y evaluación a 
etapa productiva de los aprendices 
de programas cuando le sean 
asignados. 

Seguimiento etapa productiva 
fichas:2938445, 2931138 
Evidencia del avance para documentar 
el proceso de certificación: 
 

 Documento de identidad aprendiz 

 Certificado de registraduría para 
los que tienen TI y no vayan a 
cambiar de documento en los 
próximos meses. 

 Bitácoras grado 11 totalmente 
diligenciadas y firmadas. 

 

Link cargue de archivos 
etapa practica 
 
https://sena4- 
 
my.sharepoint.com/share
d?id=%2Fpersonal%2Fpga
leano%5Fsena%5Fedu%5
Fco%2FDocuments%2FAR
TICULACI%C3%93N%20M
EDIA%202025%2FETAPA
%20PRODUCTIVA%2FAN
GELICA%20MARIA%20NI
%C3%91O&listurl=%2Fpe
rsonal%2Fpgaleano%5Fse
na%5Fedu%5Fco%2FDoc
uments 
 
 

5 Participar en las actividades de 
apoyo a la formación (alistamiento, 
inducción, bienestar al aprendiz, 
Sennova, autoevaluación y registro 
calificado, emprendimiento, 
divulgación de oferta regular y 
apoyar ofertas especiales y 
formación complementaria), 
convocadas por el centro de 
formación para fortalecer el proceso 
formativo 

   
 

 
Reunión en el comité, para la 
Feria de Proyectos 
 
 Evidencias complementario 
“Elaboración de helados y postres 
lácteos” ficha: 3305835 

 Registro fotográfico 
con fecha y hora de la 
toma de la fotografía. 

 Lista de asistencia. 

 Correo electrónico 
 

Evidencias 
complementario 
“Elaboración de helados y 
postres lácteos” 

 

 

 

 

https://sena4-/
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6 Mantener organizadas y actualizadas 
las evidencias en las plataformas 
destinadas a ello, considerando los 
lineamientos institucionales. 

Se impartió formación profesional en 
las diferentes I.E.D Tausa, Simijaca y 
Manta, cogua y curso complementario 
ficha: 3305835 de los diferentes 
programas relacionados a 
continuación: 

 
 

I.E PROGRAMA FICHA 

IED DE 

TAUSA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

2938445 

IED DE 

TAUSA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3197058 

IED 

AGUSTIN 

PARRA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

2931138 

IED DE 

MANTA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3204722 

IED DE 

MANTA 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

2922484 

IED 

RURAL EL 

ALTICO 

TECNICO EN 

PANIFICACIO

N 

3178547 

Link portafolio 
https://sena4-
my.sharepoint.com/my?i
d=%2Fpersonal%2Famnin
o%5Fsena%5Fedu%5Fco
%2FDocuments%2FPORT
AFOLIO%20DEL%20INSTR
UCTOR%20ANGELICA%20
MARIA%20NI%C3%91O%
20CORTES 

7 Propiciar el cumplimiento del 
reglamento del aprendiz y validar 
novedades de aprendices 
(reintegros, traslados, 
aplazamientos, deserciones) 
comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias y 

Se realizó el proceso de retiro 
voluntario de los aprendices de la 

ficha: 3197058 

 
Acta de reunión Colegio 
I.E.D Tausa 
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hallazgos en el registro de la 
información. 

8 Soportar al menos tres (3) 
certificaciones en los componentes: 
técnico, pedagógico, idiomas y/o 
habilidades blandas para el 
mejoramiento continuo del rol de 
instructor en la formación 
profesional integral, sin afectar la 
asignación de los grupos. 

certificación del curso  “Elaboración del 
desarrollo curricular para programas 
de formación del SENA” 
 Se realizó el proceso para la 
certificación por competencias 
“Elaboración de Pastelería según la 
guía de productividad y a la norma” y 
se realizaron los cursos: 
“procesos de la formación profesional 
integral” y elaboración de productos 
de panificación a base de queso” 
 
 
 
 
 
 
 
 

Certificado del curso

 

 

 

 

 

 

 
 

9 Aplicar al proceso de certificación de 
la norma de competencia 
“ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS 
CON BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO" u 
“ORIENTAR FORMACIÓN E- 
LEARNING DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 
NORMATIVA”, en su defecto deberá 

Se realizó el proceso para  certificación 

de la norma de competencia” Orientar 

formación presencial de acuerdo 

con procedimientos técnicos y 

normativa”  

Certificado de la norma  
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aportar el respectivo certificado de 
aprobación con plazo máximo de 
cuatro (4) meses luego de iniciado el 
contrato. 

 

 
 
 
 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. N/A    
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.1075269706, de la planilla simple Aportes en línea de septiembre 2025 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (57) folios 

Cordialmente,  

  

Firma 

Angelica María Niño Cortes 

Contratista 

C.C. No. 52082179 de Bogotá 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

SANDRA LILIANA BALLÉN BUSTOS 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.7697518 

Coordinadora Académica 

Programa Articulación con la Media Técnica- Doble Titulación 
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EVIDENCIAS: 

OBLIGACIONES 1,2 ,6 LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO  

LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO PANIFICACION 

COLEGIO I.E.D EL ALTICO COGUA FICHA: 3178547 GRADO 10 
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12 

GTH-F-062 V10 

LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO EN PANADERIA 

COLEGIO I.E.D TAUSA  FICHA:2938445 GRADO 11 
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LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO EN PANADERIA 

COLEGIO I.E.D TAUSA  FICHA:3197058 GRADO 10 
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LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO EN PANADERIA 

COLEGIO I.E.D AGUSTIN PARRA FICHA:2931138 GRADO 11 

 

 

 

 

 



 

18 

GTH-F-062 V10 
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LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO EN PANIFICACION 

COLEGIO I.E.D DE MANTA FICHA: 3204722 GRADO 10 
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LISTAS DE ASISTENCIAS FISICAS Y EVIDENCIAS DEL GRUPO TECNICO EN PANIFICACION 

COLEGIO I.E.D MANTA FICHA: GRADO 10 
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OBLIGACION 3 REPORTE JUICIOS EVALUATIVOS FICHAS:3178547,3178678 

,2931138,2938445,3197058 

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/chclavijo_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fper

sonal%2Fchclavijo%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FApoyo%20pedag%C3%B3

gico%2FInforme%20RAP%2FANGELICA%20MARIA%20NI%C3%91O%20CORTES&

view=0 
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FICHA: PANIFICACION 3178547 COLEGIO EL ALTICO DE COGUA 
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28 

GTH-F-062 V10 

 

 

FICHA 2938445 PANIFICACION COLEGIO TAUSA 
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FICHA:  PANIFICACION  3197058 COLEGIO TAUSA 
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FICHA:2911 PANIFICACION COLEGIO SIMIJACA 
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FICHA:3204722 PANIFICACION COLEGIO MANTA 
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FICHA:3204735 PANIFICACION COLEGIO MANTA 

 

 

 



 

34 

GTH-F-062 V10 

CERTIFICACION CURSO COMPLEMENTARIO  DE ELABORACION DE HELADOS 

Y POSTRES LACTEOS FICHA: 3305835 
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OBLIGACION No.3 EVIDENCIA DE ELABORACION DE INSTRUMENTOS https://sena4-

my.sharepoint.com/my?id=%2Fpersonal%2Famnino%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocument

s%2FPORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%20ANGELICA%20MARIA%20NI%C3%91O%20

CORTES%2F3%2E%20SEGUIMIENTO%20DE%20PROCESOS%20I%2EE%2FI%2ED%2EE%20A

GUSTIN%20PARRA 
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OBLIGACION No.4 FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA  

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIAS No. 5 DE LAS REUNIONES Ó ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN 

EL COMITÉ, PARA LA FERIA DE PROYECTOS 
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EVIDENCIAS CURSO COMPLEMENTARIO “ELABORACIÓN DE HELADOS Y 

POSTRES LÁCTEOS” FICHA: 3305835 
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OBLIGACION No.7 
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OBLIGACION No. 8 CERTIFICACIONES 
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OBLIGACION NO. 9 CERTIFICACION 

 

 

 

 

 


