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Villavicencio, 07 de Julio de 2025 

Doctora
FANNY YICETH FLOREZ
Supervisora del Contrato No. 5000-666-2024 
Modalidad Apoyo Psicológico Especializado 
ICBF Regional Meta 
Ciudad 

ASUNTO: Informe Final del 30 de Diciembre de 2024 al 30 de Junio de 2025- Servicio de 
Apoyo Psicológico Especializado Contrato Nº 5000-666-2024 

La FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO", con 
identificación tributaria No. 822.002.132-5, hace entrega del informe final del 30 de 
Diciembre de 2024 al 30 de Junio de 2025 del Contrato de Aporte Nº 5000-666-2024 del 
Servicio de Apoyo Psicológico Especializado entre ICBF Regional Meta y FUNDEPRO. 

Por lo tanto, adjunto los siguientes documentos: 

Informe Final 

Soportes Liquidación personal nómina 

Paz y salvos firmados por el personal y proveedores del contrato. 

Cordialmente, 

Re esentante Legal 
FUNDEPRO 

Folios (67)

Sede Principal: Transversal 26 N º 39C - 25 Barrio Emporio - Villavicencio Tel: 6833818 -
Correo electrónico: fundepro@gmail.com 

Sede Vanguardia Internado lsamar: Villa Gema 2 Vereda Vanguardia Tel: 322 2114260 
Correo electrónico: internadofundepro@gmail.com 
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Informe atenciones brindadas a niñas, niños y adolescentes 
Contrato N°5000662024 del 30 de diciembre de 2024 
Del 30 de diciembre de 2024 al 30 de junio de 2025 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

 
Brindar atención a las niñas, los niños y adolescentes que tienen un proceso administrativo de 
restablecimiento de derechos, en el servicio complementario apoyo psicológico especializado, una 
capacidad instalada de doscientos dieciséis (216) cupos. 
 

Ingreso de Usuarios: 
 

Ingresaron un Total de 162 usuarios al Servicio de Apoyo Psicológico Especializado. 

 

 

 

Egresos de Usuarios:  

Egresaron 139 Usuarios por Cierres procesos PARD o por cumplimiento de objetivos. 
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Tipo de Vulnerabilidad de los usuarios con atenciones el en mes de Junio de 2025. 

 

 

 

Caracterización – Violencia sexual: De los 161 usuarios atendidos en el último mes de 
ejecución, 51 fueron reconocidas como víctimas de violencia sexual. Esta identificación se basa 
en los autos de inicio del proceso y en las evaluaciones preliminares realizadas por la autoridad 
administrativa, donde se han detectado afectaciones a la integridad y dignidad de los usuarios. 
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La atención se enfoca en brindar atención psicológica especializada, fortalecer los factores de 
protección y acompañar el proceso de restablecimiento de sus derechos. 
 

Caracterización – Riesgo en calle: De los 161 usuarios atendidos en el último mes de 
ejecución, 4 han sido identificados como personas en situación de riesgo de calle. Esta 
clasificación se basa en los informes de apertura de casos y las valoraciones iniciales 
realizadas por la autoridad administrativa, en las que se evidencian condiciones de 
vulnerabilidad como la permanencia prolongada en la calle, la falta de redes de apoyo sólidas 
y la exposición a situaciones de desprotección social. La atención a estos casos se enfoca en 
restablecer lazos familiares y comunitarios, prevenir comportamientos de riesgo y fortalecer 
las capacidades personales para enfrentar su situación 
 

Caracterización Violencia intrafamiliar: De los 161 usuarios atendidos en el último mes 
de ejecución, 17 atendidos fueron clasificados como personas afectadas por violencia 
intrafamiliar. Esta categorización se determinó a partir de los autos de apertura del proceso y 
de las valoraciones iniciales realizadas por la autoridad administrativa, en las que se 
identificaron situaciones de maltrato físico, emocional y/o verbal dentro del entorno familiar. 
La atención psicológica brindada a estos casos se orienta a reducir las secuelas emocionales 
de la violencia, fortalecer la autoestima, promover habilidades para afrontar la situación y 
trabajar con las familias en la prevención de futuras vulneraciones. 
 

Caracterización negligencia (vulnerado derecho a la integridad personal, a la vida, 
calidad de vida y un ambiente sano): De los 161 usuarios atendidos en el último mes de 
ejecución, 84 fueron clasificados como casos de negligencia familiar. Esta clasificación se basa 
en las valoraciones iniciales y los autos de apertura emitidos por la autoridad administrativa, 
donde se identificaron situaciones de abandono, falta de supervisión adecuada, 
incumplimiento de necesidades básicas y entornos que no favorecen el desarrollo integral de 
los niños, niñas y adolescentes. La atención está orientada a sensibilizar y fortalecer a las 
familias en su rol protector, promover espacios seguros y garantizar la restitución de derechos 
mediante el trabajo articulado con las entidades competentes. 

 

Caracterización Riesgo de Reclutamiento:  
De los 161 usuarios atendidos en el último mes de ejecución, 5 fueron identificados como 
población en riesgo de ser reclutada por grupos armados ilegales. Esta situación fue 
determinada a partir de las valoraciones iniciales y los autos de apertura emitidos por la 
autoridad administrativa, los cuales evidencian condiciones de vulnerabilidad como el 
abandono, la falta de supervisión por parte de adultos responsables, la carencia de atención 
a necesidades básicas y la exposición a contextos marcados por la violencia o la criminalidad, 
que comprometen su desarrollo integral. La atención se enfoca en fortalecer el rol protector 
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de las familias a través de procesos de sensibilización y formación, así como en la generación 
de entornos seguros y la restitución de derechos, mediante un trabajo articulado con las 
entidades competentes para prevenir el reclutamiento forzado. 
 

Atenciones Realizadas: 
 
 

MES
CUPOS 

CONTRATADOS

CUPOS 

UTILIZADOS

CUPOS NO 

EJECUTADOS

TOTAL ATENCIONES 

REALIZADAS
Usuarios atendidos

DICIEMBRE 216 1,25 214,75 5 4

ENERO 216 130 86 520 154

FEBRERO 216 126,75 89,25 507 141

MARZO 216 116 100 464 138

ABRIL 216 132,5 83,5 560 147

MAYO 216 149,75 66,25 599 170

JUNIO 216 142 74 568 161
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Actividades desarrolladas dentro del proceso de atención a beneficiarios que 
hacen parte de esta población. 

 

• Valoración inicial individual: Se llevaron a cabo entrevistas orientadas a conocer la historia de 
vida, el entorno familiar, posibles eventos traumáticos y los síntomas actuales del niño, niña o 
adolescente. Esto permitió obtener una comprensión inicial de su situación y construir un plan 
de atención acorde a sus necesidades particulares. 

• Socialización de documentos institucionales Se realizó la socialización del acta de compromiso, 
el pacto de convivencia y el consentimiento informado, con el propósito de fomentar la 
participación activa del usuario, establecer acuerdos claros y garantizar un marco ético que 
oriente el desarrollo del proceso de atención. 

• Atención en crisis: Se brindó acompañamiento inmediato a usuarios que presentaron 
desregulación emocional, conductas de riesgo, eventos impactantes. La atención se centró en 
contener emocionalmente, ofrecer un espacio seguro, identificar necesidades urgentes y 
activar las rutas de protección o atención requeridas según el caso. 

• Identificación y regulación emocional: Mediante actividades prácticas, se facilitó el 
reconocimiento de emociones básicas como alegría, tristeza, miedo y enojo. Además, se 
brindaron estrategias de autorregulación emocional, incluyendo la respiración consciente, la 
identificación de pensamientos y el uso del cuerpo como recurso para la calma. 

• Prevención del abuso sexual infantil: Se desarrollaron actividades educativas para enseñar la 
diferencia entre las partes públicas y privadas del cuerpo, el valor del consentimiento, los 
distintos tipos de caricias y la identificación de secretos que pueden causar daño. Igualmente, 
se abordaron temas como el chantaje, las amenazas, los regalos inapropiados y la importancia 
de acudir a adultos de confianza ante cualquier situación incómoda o riesgosa. 

• Fortalecimiento de la autoestima: Se implementaron dinámicas enfocadas en el 
autoconocimiento y la autorreflexión, utilizando recursos como videos, cuestionarios, juegos e 
infografías. Estas actividades facilitaron la identificación de fortalezas personales, fomentaron 
la auto aceptación y permitieron reconocer logros individuales como parte del fortalecimiento 
de la autoestima. 

• Psicoeducación en prevención de violencia: Se ofreció orientación para reconocer señales y 
manifestaciones de violencia física, emocional o sexual, destacando el impacto que estas 
pueden tener en la salud mental y emocional. Asimismo, se promovió el desarrollo de 
habilidades para identificar situaciones de riesgo y solicitar apoyo de manera oportuna. 

• Construcción del proyecto de vida: A través de herramientas como la línea del tiempo, el árbol 
de metas y la red de intereses, se promovió la reflexión sobre la situación actual y las 
proyecciones a futuro. Se brindó acompañamiento al usuario en la construcción de objetivos 
personales, académicos y familiares, al tiempo que se exploraron sus motivaciones, habilidades 
y talentos individuales. 

• Activación de ruta en salud mental: Se realizó la identificación de signos de alteración 
emocional o comportamental que requerían atención especializada, lo que conllevó a la 
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activación de la ruta en salud mental, garantizando el acompañamiento del usuario y su red de 
apoyo para el acceso oportuno a la atención requerida. 

• Fomento de hábitos de higiene y cuidado personal: Se brindó orientación sobre la relevancia 
del autocuidado, haciendo énfasis en la higiene diaria, el orden del entorno personal y la 
adopción de hábitos saludables como componentes fundamentales del bienestar físico y 
emocional. 

• Psicoeducación en derechos sexuales y reproductivos: Se ofreció orientación a los usuarios 
sobre sus derechos sexuales y reproductivos, destacando la importancia del respeto por el 
propio cuerpo, el consentimiento, el acceso a información clara y veraz, así como la capacidad 
de tomar decisiones libres e informadas. También se promovió el establecimiento de relaciones 
afectivas fundamentadas en el respeto y la reciprocidad. 

• Acompañamiento emocional individual: Mediante el diálogo reflexivo, narrativas 
acompañadas y ejercicios de orientación, se abordaron emociones asociadas a vivencias de 
violencia o trauma. Se trabajó en el proceso de elaboración del duelo, en la diferenciación entre 
víctima y agresor, y en la resignificación de pensamientos de culpa o responsabilidad asumida 
por parte del usuario. 

• Educación en prevención de riesgos y autocuidado: Se llevaron a cabo actividades educativas 
dirigidas a los usuarios y sus redes de apoyo, enfocadas en la identificación de riesgos, 
prevención de accidentes, medidas de seguridad y prácticas de autocuidado. Estas acciones se 
orientaron a fortalecer comportamientos protectores en diversos entornos, como el hogar, la 
institución educativa y la comunidad, promoviendo ambientes seguros y preventivos. 

• Fortalecimiento de habilidades sociales para la vida: Se fortalecieron habilidades cognitivas, 
emocionales y sociales fundamentales para enfrentar los desafíos cotidianos. Entre ellas, se 
abordaron la toma de decisiones responsables, el manejo del autocontrol, la resolución de 
conflictos y el ejercicio consciente de la autonomía en el cuidado de la salud sexual y 
reproductiva. 

• Apoyo en la identificación de redes de apoyo: Se fomentó la identificación de personas 
significativas en el entorno del niño, niña o adolescente, con el objetivo de fortalecer su red de 
apoyo y protección. Asimismo, se gestionó la solicitud de certificados escolares o boletines 
académicos, como parte del seguimiento para asegurar su vinculación y permanencia en el 
sistema educativo formal. 

• Estrategias de afrontamiento ante situaciones difíciles: Se emplearon herramientas lúdicas 
como juegos de rol, cuentos y actividades de dibujo para enseñar a los niños, niñas y 
adolescentes cómo responder ante situaciones de riesgo. Estas dinámicas permitieron reforzar 
habilidades clave como la identificación de personas de confianza, la búsqueda oportuna de 
ayuda y la adopción de comportamientos de autoprotección en diferentes contextos, como el 
hogar, la escuela y la comunidad. 

 

• Informes de planes de trabajo, y cierre de procesos de atención: Se elaboraron planes de 
atención ajustados a las necesidades particulares de cada usuario. Algunos procesos fueron 
cerrados tras el cumplimiento de los objetivos establecidos, mientras que otros finalizaron de 
manera anticipada por causas externas o por quedar inconclusos. 
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Resultados obtenidos durante los procesos de atención: 
 

 
• Valoración inicial individual: Se logró identificar necesidades prioritarias y definir un plan de 

atención ajustado al contexto del usuario. 

• Socialización de documentos institucionales: Se logró la comprensión de las normas, la firma 
de los documentos y el compromiso verbal del usuario con el proceso. 

• Atención en crisis: Se consiguió la estabilización emocional inmediata y la canalización 
oportuna de la situación crítica. 

• Identificación y regulación emocional: Se logró que el usuario reconociera emociones básicas y 
aplicara al menos una técnica de autorregulación. 

• Prevención del abuso sexual infantil: Se alcanzó la comprensión de límites corporales y la 
capacidad de identificar situaciones de riesgo y pedir ayuda. 

• Fortalecimiento de la autoestima: Se logró que el usuario reconociera cualidades personales y 
mencionara logros propios con actitud positiva. 

• Psicoeducación en prevención de violencia: Se logró que el usuario identificara formas de 
violencia y verbalizara estrategias básicas de protección. 

• Construcción del proyecto de vida: Se logró la formulación de metas personales, académicas y 
familiares, así como el reconocimiento de motivaciones individuales. 

• Activación de ruta en salud mental: Se logró la remisión efectiva del caso y el acceso del usuario 
al servicio especializado con acompañamiento. 

• Fomento de hábitos de higiene y cuidado personal: Se logró la incorporación de rutinas de 
higiene y orden en el entorno inmediato del usuario. 

• Psicoeducación en derechos sexuales y reproductivos: Se logró la comprensión del derecho al 
consentimiento y la toma de decisiones libres e informadas. 

• Acompañamiento emocional individual: Se logró la expresión de emociones vinculadas a 
experiencias difíciles y la resignificación de la culpa. 

• Educación en prevención de riesgos y autocuidado: Se logró que el usuario identificara riesgos 
comunes y propusiera medidas de autoprotección. 

• Fortalecimiento de habilidades sociales para la vida: Se logró aplicar habilidades como el 
autocontrol, la toma de decisiones y la resolución de conflictos. 

• Apoyo en la identificación de redes de apoyo: Se logró que el usuario reconociera figuras 
significativas y entregara soporte académico como evidencia de vinculación. 

• Estrategias de afrontamiento ante situaciones difíciles: Se logró reforzar habilidades de 
protección y reacción ante situaciones de riesgo. 

• Informes de planes de trabajo y cierre de procesos: Se logró entregar los planes de trabajo 
dentro de las fechas estipuladas y realizar cierre del proceso por cumplimiento de objetivos y/o 
solicitud de la autoridad administrativa.   
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Actividades desarrolladas dentro del proceso de atención a familias y redes de 
apoyo que hacen parte de esta población. 
 
 

El componente de red de apoyo familiar fue igualmente esencial dentro del proceso de atención. 
Se fortaleció el trabajo conjunto con las familias y redes cercanas de los niños, niñas y 
adolescentes, ofreciendo orientación en aspectos clave. Se realizaron recomendaciones para la 
recolección de documentación e información relevante de los usuarios, y se aportaron datos 
significativos relacionados con su comportamiento y estado emocional. En este sentido, se resalta 
lo siguiente: 

 

• Valoración inicial y formulación de planes de trabajo: Se llevaron a cabo valoraciones para 
nuevos ingresos, permitiendo la elaboración de planes de trabajo ajustados a las necesidades 
individuales de cada usuario, con énfasis en el fortalecimiento familiar y personal. 

• Verificación del acceso educativo: Se solicitó a madres, padres o cuidadores la entrega de 
boletines académicos o certificados escolares, con el fin de asegurar la permanencia de los 
niños, niñas y adolescentes en el sistema educativo formal y dar seguimiento a su proceso 
académico. 

• Actividades educativas sobre prevención de riesgos y seguridad: Se desarrollaron espacios 
informativos para que cuidadores y menores reconocieran riesgos comunes en diferentes 
entornos (hogar, colegio, comunidad) y aprendieran estrategias de protección, cuidado 
personal y actuación ante situaciones de emergencia. 

• Promover la identificación de emociones básicas en los cuidadores: Se desarrolló 
psicoeducación donde los cuidadores identificaron y ubicaron emociones en situaciones 
cotidianas 

• Orientación sobre sexualidad y dinámica familiar: A través de materiales lúdicos y 
pedagógicos, se abordaron temáticas como el consentimiento, los límites, la afectividad y el 
acompañamiento familiar en el desarrollo de la sexualidad, promoviendo una comunicación 
abierta y respetuosa. 

• Psicoeducación sobre estilos y pautas de crianza: Se analizaron los estilos de crianza presentes 
en los hogares, promoviendo prácticas respetuosas, coherentes con el desarrollo evolutivo y 
sensibles a las necesidades emocionales de los menores. 

• Recomendaciones para el aprovechamiento del tiempo libre: Se ofrecieron ideas y estrategias 
para que la red de apoyo fortalezca el vínculo afectivo con los menores mediante actividades 
lúdicas, participación conjunta, conversaciones significativas y la creación de ambientes 
protectores. 

• Herramientas para el manejo emocional en el entorno familiar: Se proporcionaron estrategias 
a los cuidadores para identificar, comprender y regular las emociones propias y de los niños, 
niñas o adolescentes, fomentando interacciones más empáticas y relaciones afectivas 
saludables. 

• Psicoeducación sobre normas, límites y valores: Se orientó a la red de apoyo en la importancia 
de establecer normas claras, coherentes con los valores familiares, que favorezcan un entorno 
seguro, estructurado y emocionalmente estable para el desarrollo de los menores. 
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• Valoración del entorno y caracterización familiar: Se aplicaron entrevistas y formatos de 
caracterización con el fin de comprender la realidad familiar del menor, considerando factores 
sociales, económicos, culturales y educativos, lo cual permitió ajustar los apoyos brindados. 

• Socialización de documentos institucionales con la red de apoyo: Se explicó el contenido del 
acta de compromiso, el consentimiento informado y el pacto de convivencia a madres, padres 
y cuidadores, promoviendo la comprensión mutua, la confianza y la corresponsabilidad en el 
proceso de atención. 
 
 

Resultados obtenidos durante los procesos de atención: 
 

• Valoración inicial y formulación de planes de trabajo: Se logró identificar las principales 
necesidades familiares y personales de los usuarios, permitiendo la formulación de planes de 
trabajo individualizados con enfoque integral. 

• Verificación del acceso educativo: Se logró confirmar la permanencia en el sistema educativo 
de la mayoría de los usuarios mediante la entrega de boletines o certificados por parte de la 
red de apoyo. 

• Actividades educativas sobre prevención de riesgos y seguridad: Se logró que cuidadores e 
integrantes del núcleo familiar reconocieran riesgos frecuentes en el entorno y adquirieran 
herramientas prácticas para la prevención y actuación ante emergencias. 

• Promover la identificación de emociones básicas en los cuidadores: Los cuidadores 
reconocieron emociones básicas y reflexionaron sobre cómo estas influyen en su relación con 
los niños y niñas. 

• Orientación sobre sexualidad y dinámica familiar: Se logró generar espacios de confianza para 
el diálogo familiar sobre sexualidad, límites y consentimiento, fortaleciendo la comunicación 
abierta y el acompañamiento afectivo. 

• Psicoeducación sobre estilos y pautas de crianza: Se logró la reflexión por parte de los 
cuidadores sobre sus estilos de crianza, promoviendo prácticas más empáticas, respetuosas y 
acordes con el desarrollo del menor. 

• Recomendaciones para el aprovechamiento del tiempo libre: Se logró que los cuidadores 
implementaran actividades recreativas y de participación con los menores, fortaleciendo el 
vínculo afectivo y la convivencia familiar. 

• Herramientas para el manejo emocional en el entorno familiar:  Se logró que los adultos 
responsables reconocieran la importancia de validar y regular emociones, aplicando estrategias 
básicas de manejo emocional en el hogar. 

• Psicoeducación sobre normas, límites y valores: Se logró que los cuidadores comprendieran la 
importancia de establecer normas claras y límites afectivos, y comenzaran a aplicarlos de forma 
más coherente en la dinámica familiar. 

• Valoración del entorno y caracterización familiar: Se logró recopilar información relevante 
sobre las condiciones familiares y sociales, permitiendo ajustar la atención a las 
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particularidades de cada caso. 

• Socialización de documentos institucionales con la red de apoyo: Se logró la firma y 
comprensión de los documentos institucionales por parte de los cuidadores, fortaleciendo el 
compromiso y la corresponsabilidad en el proceso de atención. 

 
Capacitaciones Realizadas en la ejecución del contrato: 

 

 

• ACTA-Conmemoración el Día Internacional del niño en Situación de Calle – 21/04/2025  
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• ACTA-conmemoración del día de la afrocolombianidad 2025 – 21/05/2025 
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• Acta actividad -Orgullo LQGBTIQ+ - 27/06/2025 

 

 

mailto:fundeproapoyopsicologico@gmail.com


Carrera 24 N° 37c – 04 – 24 Barrio Villa Julia – 
Correo Electrónico fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 

FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5  

 

 
 

Acta actividad -Trabajo Infantil -APE – 27/06/2025 

 

Fomentar la reflexión y sensibilización sobre la erradicación del trabajo infantil, promoviendo los 
derechos de las niñas, niños y adolescentes y fortaleciendo entornos protectores para su 
desarrollo integral. 
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Actas de actividades de la Propuesta de Cualificación. 

 

 

• Acta actividad Propuesta de Cualificación: Realizar acompañamiento al talento 
humano, mediante mesa de trabajo y/o actividades lúdicas, para manejo de carga 
emocional bajo la estrategia "AUTOCUIDADO EMOCIONAL" 18/03/2025 
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• Acta actividad Propuesta de Cualificación 13/06/2025 de Autocuidado Emocional - 
Realizar acompañamiento al talento humano, mediante mesa de trabajo y/o 
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actividades lúdicas, para manejo de carga emocional bajo la estrategia 
"AUTOCUIDADO EMOCIONAL" 
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• Acta actividad Propuesta de Cualificación T.H. Rutas de Prevención – 10/06/2025 
 
Desarrollar procesos de formación con el talento humano que labora en el servicio, a través 
de un taller sobre detección y prevención de violencia contra niños, niñas y adolescentes y 
en temáticas de prevención del suicidio y rutas de atención en violencias. 
 

 
 
 
Rutas de Prevención: 
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Matriz de Daño Antijuridico 
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Acta de Capacitación T.H. –28/02/2025 - Plan de Acción - Prevención Daño Antijuridico - 
Fomentar acciones de prevención de accidentes y/o lesiones de los usuarios del servicio 
de apoyo psicológico especializado - Acción: Capacitar a los colaboradores sobre bajo 
autocontrol y manejo inadecuado de conflictos. 

 

 

 

 

 
 
 

Capacitación 26/03/2025 del Plan de Acción - Prevención Daño Antijuridico - Brindar 
estrategias a los colaboradores, usuarios y redes de apoyo que permitan identificar de 
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manera oportuna los factores de riesgo, ideación, amenaza o intento de suicidio que se 
presentar Acción: Socializar estrategias a los profesionales que les permita identificar la 
presencia de factores de riesgo de conducta suicida.  
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Acta Capacitación derechos sexuales y reproductivos 29/04/2025 -Plan de Acción - Prevención 
Daño Antijuridico - Generar estrategias que permitan prevenir situaciones de riesgo de violencia 
sexual, fortalecer el conocimiento de los derechos sexuales y reproductivos y ruta de atención. 
Acción: Capacitar a los colaboradores sobre derechos sexuales y reproductivos y ruta de atención 
de Violencia Sexual. 
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Acta de Capacitación - MAYO 2025 GUIA DE ORIENTACIONES DE RIESGOS 26-05/2025 - Brindar 
capacitación a los profesionales del servicio de apoyo psicológico especializado frente a la guía 
de orientaciones para la prevención y manejo de situaciones de riesgo de las niñas, niños y 
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adolescentes en las modalidades y servicio de restablecimiento de derechos 
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Acta Capacitación 28/06/2025 - Matriz de daño antijuridico - Diseñar y socializar la ruta 
para el acceso oportuno a servicios de atención medica donde puedan recurrir en caso de 
un riesgo.  
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Se cumplió con las actividades programadas mensualmente. 

 

 
 

 
DIFICULTADES 

HECHOS/

SITUACIÓN DE RIESGO 

(suicidio, muertes por 

evasiones, lesiones por 

quemaduras, muerte por 

ahogamiento, violencia 

sexual, lesiones o muertes 

por riñas entre los (as) 

adolescentes y/o jóvenes) 

ANÁLISIS DE CAUSAS PRIMARIAS O 

SUBCAUSAS

OBJETIVO

(¿Qué hacer? Plasmar un logro 

general (lo que se quiere 

alcanzar)

ejemplo: Fortalecer, fomentar, 

etc.)

ESTRATEGIA ACCIONES

¿Cómo hacerlo?

¿Cómo llegaremos a ese logro? 

CRONOGRAMA

¿Cuándo hacerlo?

¿Con qué 

periodicidad se 

realizará el 

mecanismo 

planteado? 

RESPONS

ABLES

¿Quién(es

) lo va(n) a 

hacer?

Recursos

¿Con qué 

lo va a 

hacer?

DIVULGACIÓN INDICADOR(ES) AVANCES PRIMER 

REPORTE

EVIDENCIA(S)

Socializar con los usuarios y redes de apoyo que asisten a APE acerca de los

accidentes y lesiones que se puedan presentar dentro de las instalaciones donde se

presta el servicio. 

En el primer

encuentro con

usuario y red de

apoyo

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

Humano- 

Infografía

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios que

ingresaron durante

el mes. 

ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de la socializacion.

Capacitar a los colaboradores sobre bajo autocontrol y manejo inadecuado de

conflictos

Una vez durante la

ejecución del

contrato.

Coordinador

a del

Servicio y

equipo de 

Recurso 

tecnologico 

Reunión de

capacitación en la

oficina principal

APE

Talento Humano

APE

FEBRERO Acta - asistencia y 

evidencia fotografica

Brindar estrategias de autocontrol y adecuado manejo de conflictos a los usuarios y

redes de apoyo de APE

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

Humano.

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos 

ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de las estrategias

realizadas. 

Socializar estrategias a los profesionales que les permita identificar la presencia de

factores de riesgo de conducta suicida.

Una vez durante la

ejecución del

contrato.

Psicólogo 

del servicio

y  

coordinador 

Talento 

humano

Reunión de

capacitación en la

oficina principal

APE

Talento Humano

APE

MARZO Acta - asistencia y 

evidencia fotografica

Brindar estrategias a los usuarios y redes de apoyo que permita identificar los

factores de riesgo asociados con conducta suicida. 

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

humano

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos 

ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de las estrategias

realizadas. 

Socializar ruta de atención en salud mental y linea amiga a usuarios y redes de apoyo

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

humano

Canal de

comunicación 

whatsapp con los

usuarios, en

consultorios.

Numero de

usuarios atendidos 

ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia

pantallazos de la ruta de

atencion socializada.

Capacitar a los profesionales del servicio de apoyo psicologico especializado frente 

a  derechos sexuales y reproductivos y ruta de atención de violencia sexual                                    

Una vez durante la

ejecución del

contrato.

Psicólogo 

del servicio

y  

coordinador 

del servicio.

Talento 

humano

Reunión de

capacitación en la

oficina principal

APE

Talento Humano

APE

ABRIL Acta - asistencia y 

evidencia fotografica

Dar a conocer a los usuarios y redes de apoyo los derechos sexuales y

reproductivos

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

humano

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos 

ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de las actividades

realizadas.

Generar estrategias con los usuarios y redes de apoyo que permitan fortalecer

hábitos de autocuidado y autoprotección 

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

Talento 

humano

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de las actividades

realizadas.

Socializar ruta de atención a victimas de violencia sexual a usuarios y redes de

apoyo, dejando visible infografía en sala de espera de APE.

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

o

Talento 

humano

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos 
ENERO - JUNIO

Reporte documento work

con evidencia fotografica

de las actividades

realizadas.

Brindar capacitación a los profesionales del servicio de apoyo psicologico

especializado frente a la guia de orientaciones para la prevención y manejo de

situaciones de riesgo de las niñas, niños y adolescentes en las modalidades y

servicio de restablecimiento de derechos

Una vez durante la

ejecución del

contrato.

Psicólogo 

del servicio

y  

coordinador 

Talento 

humano

Reunión de

capacitación en la

oficina principal

APE

Talento Humano

APE

MAYO Acta - asistencia y 

evidencia fotografica

Diseñar y socializar con usuarios y redes de apoyo ruta para el acceso oportuno a

servicios de atención medica donde puedan recurrir en caso de un riesgo.

Durante el proceso

de atención. 

Psicólogo 

de Apoyo

Psicológico 

Especializad

Talento 

humano

En los consultorios

de APE

Numero de

usuarios atendidos JUNIO Acta - asistencia y 

evidencia fotografica

CONDUCTA SUICIDA

Diagnostico de base en salud mental de los 

usuarios o antecedentes familiares como , 

trastornos mentales, abuso de sustancias, 

suicidio o violencia ya sea por abuso sexual o 

violencia física, duelo no elaborado, baja 

autoestima, déficit en el control de emociones, 

comunicación asertiva, escasos vínculos o 

redes de apoyo e inestabilidad emocional

Brindar estrategias a los 

colaboradores, usuarios y redes 

de apoyo que permitan identificar 

de manera oportuna los factores 

de riesgo, ideación, amenaza o 

intento de suicidio que se 

presentar 

Por medio de capacitación e 

infografía se realizará proceso de 

orientación para la respectiva 

identificación de factores de riesgo 

asociados con conducta suicida.

DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN 

PLAN DE ACCIÓN - PREVENCIÓN DAÑO ANTIJURÍDICO - REGIONAL META 

SUBDIRECCIÓN DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS

Por medio de infografias con 

contenido visual que facilite la 

identificación de riesgos dentro de 

las instalaciones de APE. 

Fomentar acciones de prevención 

de accidentes y/o lesiones de los 

usuarios del servicio de apoyo 

psicologico especializado. 

*caidas y/o golpes dentro de las instalaciones 

dentro del servicio de apoyo psicologico 

especializado.                                                                    

*Bajo autocontrol y manejo inadecuado de 

conflictos de los usuarios que asisten a APE.                                                                         

LESIONES 

VIOLENCIA SEXUAL 

Motivo de ingreso al proceso Pard, 

antecedentes de violencia sexual, 

antecedentes de exposición a contenido 

sexual, no reconocimiento de parte privadas 

del cuerpo, ni los habitos de autocuidado y 

autoprotección, deconocimiento de los 

derechos sexuales y reproductivos. 

Generar estrategias que permitan 

prevenir situaciones de riesgo de 

violencia sexual, fortalecer el 

conocimiento de los derechos 

sexuales y reproductivos y ruta de 

atención 

Por medio de entregables a los 

usuarios y redes de apoyo donde 

se de a conocer  derechos 

sexuales y reproductivos y ruta de 

atención de violencia sexual, 

orientación sobre habitos de 

auitocuidado y autoprotección y 

capacitaicón a profesionales de 

APE

FALLECIMIENTOS
Diagnosticos de base en salud, negligencia por 

parte de Eps para la atención, muerte subita. 

Socializar la guia de orientaciones 

para la prevención y manejo de 

situaciones de riesgo, donde se 

tenga en cuenta la ruta de 

atención medica.

Capacitación e infografia 
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No se dio cumplimiento a la meta contractual de los 216 cupos, porque no se recibieron suficientes 

solicitudes por parte de las autoridades administrativas competentes y se realizaron Egresos de Usuarios 

por Cierres Procesos PARD, por Inasistencias o por traslado de municipios de los usuarios,  al igual que 

gran cantidad de usuarios ingresaban a clínicas de salud mental y no se lograban atender durante el mes 

y las Inasistencias de las redes de apoyo también hacían que no se realizaron las atenciones, es decir que 

aunque se tenían los usuarios no se lograban realizar las atenciones en el mes por estos motivos.   

 

EJECUCIÓN FINANCIERA 
 

Los recursos gastados entre el 30 de diciembre de 2024 y el 30 de Junio de 2025 del contrato de aporte 

No. 50006662024 fueron los siguientes:  

 

Ingresos únicamente por parte del ICBF: $ 382.471.907 

Gastos a corte 30 de Junio de 2025: $ 339.798.232 

 

 

 

 Saldo a consignar Reintegro $ 40.670.138 

Los $ 339.798.232 gastados se discriminaron en los siguientes conceptos en el periodo del  30 de 

diciembre de 2024 hasta el 30 de Junio de 2025:  

 

 Nómina, auxilio de transporte, cesantías, intereses, prima, vacaciones, seguridad social de 1 

auxiliar administrativa: $ 15.404.650 

 Honorarios de 6 psicólogas 1 coordinadora, 1 servicios generales: $ 174.877.334 

EJECUTADO PAGADO REINTEGRO

DICIEMBRE 1.393.946$       3.397.483$       

ENERO 53.861.258$     74.275.709$     

FEBRERO 55.672.281$     65.551.747$     

MARZO 55.857.321$     55.431.132$     2.003.537$      

ABRIL 57.088.463$     54.550.026$     

MAYO 57.798.978$     59.743.086$     

JUNIO 58.125.985$     69.522.724$     

339.798.232$  382.471.907$  2.003.537$      
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 Dotación de trabajadores: $ 400.000 

 Dotación de aseo e higiene personal: $ 1.592.337 

 Botiquín: $ 25.000 

 Material pedagógico: $ 2.486.500 

 Recreación: $ 434.500 

 Transporte para niños, niñas y adolescentes: $ 20.217.400 

 Servicios Públicos: $ 4.539.310 

 Mantenimiento y reparaciones locativas: $ 4.655.000 

 Utilización de instalaciones en ambientes sanos y adecuados: $ 38.000.000 

 Reparación y mantenimiento de dotación institucional: $1.796.520 

 Papelería: $ 33.278.300 

 Elementos de aseo: $ 1.128.715 

 Gravamen a los movimientos financieros (4 por mil): $ 1.117.533 

 Servicios de Contabilidad: $ 38.397.333 

 Otros: $ 1.447.800 

El operador no recibió aportes de terceros, sino únicamente aportes del ICBF. 

 
Cordialmente 

 
 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO 
C.C 21.232.354 de Villavicencio 
Representante Legal “FUNDEPRO” 
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Sede Principal: Transversal 26 No. 39c 25 Emporio- Villavicencio. Teléfono: 6833818 
fundepro@gmail.com o info@fundepro.co 

Carrera 24 # 37 C 04  24 Barrio Villa Julia – Correo fundeproapoyopsicologico@gmail.com  Tel: 
3173724610 

 

 
 

SOPORTES CONTABLES 

SERVICIO 

APOYO PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO 

 

 
 

 
CONTRATO No. 5000-666-2024 

 

 

 

 

DEPARTAMENTO DEL META 

 

 

 
 

 

LIQUIDACIÓN 
PERSONAL NÓMINA 

mailto:fundepro@gmail.com
mailto:info@fundepro.co
mailto:fundeproapoyopsicologico@gmail.com








Documento: 1.006.782.612 

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA 
Nit: 822002132 - 5 

Liquidación de empleados - Nómina de Personal 

Nombres: ORTIZ GONZALEZ KAREN DAYANA 

Fecha: 
Hora: 

Junio 20 / 2025 
10:40:00 

No _liqempleado 

Página: 1 / 1 

Fecha 30/12/2024 lng: 
Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVA Tipo Contrato: TERMINO FIJO Cto.Csto: 089 

Dependencia: VILLAVICENCIO 

Fecha de retiro: 30/06/2025 Frecuencia de MENSUAL Total días 
pago: Laborados 

_____ Conce to 
PAGO DE CESANTIAS 

PAGO INTERESES DE CESANTIAS 

PAGO DE PRIMA 

PAGO DE VACACIONES 

'/� �
1

.g_ 

�del empleado 
Nombre y Nro. Documento 1 l:e>G,78 2--6( 2.

181 

Totales 

Salario: 1.605.000 

Base Liquidación: 

103.446 
/

/ 

862.046 

385.811 / 

2.213.349 

Total a Pagar: 

1.605.000 

2.213.349 

Con la firma del presente documento, acepto que la información contenida es verídica y la relación laboral queda a paz y salvo de acuerdo a los términos derivados del Contrato 

de trabajo. 
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