Alcaldia Municipal L Jot

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

2

FECHA INFORME ‘22 SEP 2005

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1780 DEL 14 DE JULIO DEL 2025.

VALOR DEL CONTRATO

NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS - M/CTE.
($9.500.000)

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA

LIZBETH ALEJANDRA GRANADOS CORREDOR

No. DE IDENTIFICACION

1192920403 DE YOPAL

PLAZO DE EJECUCION

CINCO (5) MESES

SUPERVISOR

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ -SECRETARIO
DE GOBIERNO

FECHA DE INICIO

18 DE JULIO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION

17 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME

18 DE AGOSTO DE 2025 AL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025.

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS
EXPEDIENTES DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO Y ORIENTAR A LA
COMUNIDAD EN LA OFERTA PARA CONTRIBUIR A LA
EFICACIA INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

INVERSION

Dar informacion
oportuna y atender a la
ciudadania que solicita
copias de los diferentes
actos  administrativos

de copias.

ACTIVIDAD No EJECUCION
EVIDENCIAS
Actividad 1. Durante el periodo comprendido del 18 de agosto de 2025 al 17
de septiembre de 2025, |la presente actividad no se llevé a cabo
ACTIVIDADES POR | debido a que no fue requerida la atencién a la ciudadania ni solicitud | No aplica

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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que se encuentran en el
archivo de gestién de la
Secretaria de Gobierno.

Producto: Atencion de
minimo 5 ciudadanos
mensuales.
Evidencia: Registro
fotografico.

Actividad 2. Durante el periodo comprendido del 18 de agosto de 2025 al 17
de septiembre de 2025, ejecute las siguientes acciones
relacionadas: Ordenacion, foliacion, eliminacion de material
metalico, marcacion de carpetas y cajas de 70 expedientes de
la vigencia 2025 que reposan en el Archivo de Gestion de la

Secretaria de Gobierno. Producto 2 metros lineales. CONTRATOS

Realizar validacion,
ordenacion, foliacion,
eliminacion de

material metalico,
marcacion de
carpetas y cajas de

2025

s CAJAN1 | CAJAN"2 | CAJAN°3 | CAJA N4
o e 0011-2025 | 0132-2025 | 0223-2025 | 0478-2025
; 0032-2025 | 0133-2025 | 0233-2025 | 0479-2025
ée 'ba. egnetari da 00332025 | 0135-2025 | 0298-2025 | 0480-2025
Prodacte: mimmo o | |_0087-2025 | 0146-2025 | 0310-2025 | 0481-2025
o il 0088-2025 | 0147-2025 | 0367-2025 | 0482-2025 u—
'E 0089-2025 | 0181-2025 | 0409-2025 | 0483-2025 Fnatiall
mensualmente 0090-2025 | 0182-2025 | 0474-2025 | 0484-2025 A hoja de
realizados de los 0108-2025 | 0198-2025 | 0475-2025 | 0485-2025 cantral de: las
expedientes del - 0109-2025 | 0199-2025 | 0476-2025 | 0486-2025 SEHEHIES
sirchiverds Lestion 0131-2025 | 0200-2025 | 0477-2025 | 0487-2025 organizados.
de la Secretaria de
Gobierno.
Evidencias: listado
de carpetas, registro CAJA N°5 CAJAN°8 .?l?SS;I‘C[I)E
fotograieg. 0488-2025 0564-2025 1795-2025
0489-2025 0615-2025 1796-2025
0490-2025 0616-2025 1807-2025
0491-2025 0617-2025 1808-2025
0492-2025 0618-2025 1809-2025
0493-2025 0619-2025 1810-2025
0494-2025 0620-2025 1811-2025
0495-2025 0654-2025 1818-2025
0496-2025 0655-2025 1822-2025
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0497-2025 0687-2025 1823-2025
Actividad. 3. Durante el periodo comprendido del 18 de agosto de 2025 al

Realizar el inventario | 17 de septiembre de 2025, no se requirié realizar inventario

—— docu_ment;gl, ya que Iqs'expedlerjtes inte_ryemdps se encuentran
b en ejecucion, se continua con alimentacion, foliacion hasta la

descriptivo detallando | i jigacion de los expedientes para realizar el diligenciamiento

el contenido de cada | ge inventario documental.

uno de los actos

administrativos de los
expedientes del
archivo de gestién de
la secretaria de
gobierno.

Producto: 2 metros
lineales de inventario
de cada uno de los
actos administrativos
de los expedientes del
archivo de No aplica
expedientes del
archivo de gestion de
la secretaria de
gobierno.
Evidencias:
inventario documental
de meci calidad
diligenciada (AP4-
F02), completamente
diligenciado.
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VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Actividad 4. Durante el periodo comprendido del 18 de agosto del 2025 al 17
. de septiembre de 2025, se realizd la rotulacion de 7 cajas de la
Elaborar la rotulacion | yigencia 2025 (1, 2, 3, 4, 5, 8, casa de justicia) con formatos
de cajas y carpetas AP4-F20y 70 carpetas de la vigencia 2025 en formatos de rotulo
de los expedientes 0 | de carpeta AP4-F21.
series anteriormente
clasificadas, CAJAN®1 | CAJAN°2 | CAJAN®3 | CAJA N
?Jﬁ:g:sdas y 0011-2025 | 01322025 | 0223-2025 | 0478-2025
Product-o: Dos (02) 0032-2025 0133-2025 0233-2025 0479-2025
metros lineales 0033-2025 0135-2025 0298-2025 0480-2025
rotulados (cajas y 0087-2025 | 0146-2025 | 0310-2025 | 0481-2025
carpetas) 0088-2025 | 0147-2025 | 0367-2025 | 0482-2025
Evidencia: formato de 0089-2025 0181-2025 0409-2025 0483-2025 ANEXO CD-
rotulo de carpeta AP4- || 0090-2025 | 0182-2025 | 0474-2025 | 0484-2025 carpatEd
diligenciado. 0109-2025 | 0199-2025 | 0476-2025 | 0486-2025 fotografico de
0131-2025 0200-2025 0477-2025 0487-2025 rotulo de
carpeta y
caja.
CAJA N°5 CAJA N°8 CASA DE
JUSTICIA.
0488-2025 0564-2025 1795-2025
0489-2025 0615-2025 1796-2025
0490-2025 0616-2025 1807-2025
0491-2025 0617-2025 1808-2025
0492-2025 0618-2025 1809-2025
0493-2025 0619-2025 1810-2025
0494-2025 0620-2025 1811-2025
0495-2025 0654-2025 1818-2025
0496-2025 0655-2025 1822-2025
0497-2025 0687-2025 1823-2025
Pagina 4 de 6
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Actividad 5. Durante el periodo comprendido del 18 de agosto de 2025 al 17
Diligenciar el formato | de septiembre de 2025, Se apoy6 a la secretaria de Gobierno,
de hoja de control (si | con el diligenciamiento del formato AP4-F22 (hoja de control de
aplica), listando los | €xpedientes), en el cual se registraron los documentos de 70
contratos de la vigencia 2025.

L AU UEL EAFEWIEN 1E

tipos  documentales

que hacen parte del e —
ex |ente O:I:l:l Ejecutora | SECRETARIA DE GOBIERNO " ™

ped S e e ANEXO CD-
PrOd ucto: 1 00% de iz n“ — pldl'nh T 0“‘ ?025 g TWIVENCIS 3 raVas OF AICI0NES OpEraTvVas cen
hOjaS de CO ntr0| Descripcion del expediente: ‘2::;:!’:: :: qv::v:;!zz:?;;:at&:;“!:‘;!:: a.ola ‘::.: 'o‘ q::.ﬂ s ca rpeta 5
dlilgenciadas Wn-,n. ety ¥ g ﬂ" ll convivencia en el drea urbana cel hOjaS de
Evidangias: Folfiats Z":“?‘s‘q"z“:.;l".'”s‘fﬂém T T o B ———— control

Vi . ] = .
i l. DOCUMENTOS
de hoja de control e S diligenciadas.
Facha Tipo Documental Indice | Soporie| Responsable {Por tpo

diligenciado AP4-F22. - I oo | socunestn

@010z, |Esudio Previo 1-16 16 Papsl

TOPHIN e 17 Pape!

Az rificacion laoneiase 18-23 1 & =ap-:

vitacion 8 Ceiebrar contrato

ACREDITACION PAGOS A.PORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° corre:;laiig:aqel;zporte Valor Pagado
SALUD 4621554707 SEPTIEMBRE 106.800
PENSION 4621554707 SEPTIEMBRE 136.700
ARL 4621554707 SEPTIEMBRE 4.500

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma:
Nombre Contratista: LIZBETH ALEJANDRA .
GRANADOS CORREDOR AOS
Identificacion: 1192920403

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que,
de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de
cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.
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Asi mismo certifico que el contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liguidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago de acta parcial No 2 del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 1780 del 14 de julio del 2025, los cuales han sido
verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando

exista un contrato de apoyo a la supervision,

de lo contrario no diligenciar.

FIRMA FIRMA \

NOMBRE: NOMBRE: JORGE ES RODRIGUEZ
GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE‘GQBIERNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO\
Pagina 6 de 6
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) LIZBETH ALEJANDRA GRANADOS CORREDOR, identificado (a)
con cédula de ciudadania No 1192920403 adscrito (a) a la SECRETARIA DE
GOBIERNO numero de contrato 1780-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 18 de
agosto al 17 de septiembre de 2025, no cuenta con usuario QFdocument.

HNomiye [LZBETH ALEJANDRA GRANADDS CORREDOR
‘
e

-

W Nombre Corrse -

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los dieciocho (18) dias del
mes de septiembre del 2025.

Q}J,om %HUC\O.

Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
L J
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CéDlGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcién 2

VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBACiON: 25/09/2024 www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare . gov.co
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CERTIFICACION

100.120.65
EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista LIZBETH ALEJANDRA GRANADOS CORREDOR, identificada
con cédula de ciudadania nimero 1.192.920.403 Yopal, vinculada mediante contrato
de prestacién de apoyo a la gestion N° 1780 -2025 cuyo objeto es: REALIZAR
ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS EXPEDIENTES DEL AREA DE ARCHIVO DE
GESTION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD
EN LA OFERTA PARA CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE YOPAL -

7

v d

En el periodo comprendido del 18 de agosto al 17 de septiembre del 2025 realizé la
siguiente actividad

Clasific, organiz6 cronolégicamente, foliacién, alimentacion en sus respectivas
carpetas de expedientes contractuales del afio 2025 de Secretaria de Gobierno. (2
metros de archivos lineales)

La presente se expide a solicitud de la interesa
de septiembre 2025.

a los diecisiete (17) dias del mes

JORGE ANDRES.\RODRIGUEZ GONZALEZ
Secretaris.de Gobierno

Reviso: Zul n%elo Ortiz Vergara
Cargo: Auxiliar Administrativo cédigo 407

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque seglin corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.qov.co_Email: contactenos@vyopal-casanare.qov.co
Pagina 1 de 1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

S0 =2 SOPORTE DE PAGO GENERAL P
{ Bancoomeva

nm:n ; o ot o 1182820403 1§ pifiiERo PLANILLA: 4621554707  TIPO DB PLANILLA:
HOMBRE O RAZON BOCIAL: LIZBETH ALEJANURA GRANADOS CORREDOR || orrione comzAGION OTROS HNDEPENDIENTES
DRECCION: aLsonss TErOND o OIAS 0% MORA o Sftntey )00, 09, PENOOD OTRACION BALUG: MES  soptombre ARO 028
et o CLAsE E HNDEPENDIENTE || FECHA PAGO (aasarnmisdy: 20250046 HUMERO AUTORIZACION:
TIPO EMPRESA FRIVADA  ACTIIDAD ECONOMGCA: Comarcio el pos mayor dh conpuidores, #9¢p0 par
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA). o

[% ADUINISTRADORA __
DIGO HOMBRE
-PORVENIR

OTAL PAGADO: $ 248.00

2025018849 AM  USUARIO: BOF CC1118588389 PAGINA 1 DE 1
!



CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

Adan

Dancoomeva

Soi

Certificamos que LIZBETH ALEJANDRA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1192920403, realizo el pago de aportes a la seguridad
social del Sefor (a) LIZBETH ALEJANDRA GRANADOS CORREDOR con documento CC 1192920403, como se detalla a continuacion;

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Ndamero de Planilla 4621554707 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros SEPTIEMBRE/2025  Periodo Cotizacion Salud SEPTIEMBRE/2025
Fecha Pago 2025/09/18 Numero de Autorizacion 9994052406

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 18 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPSC25 - SUBS CAPRESOCA EP

Dias 18 Tarifa 12,500 %

RIESGOS PROFESIONALES g 1 Administradaora 14-23 - POSITIVA COMPARNIA DE

Dias 18 Tarifa g 0,522 %
Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pagoe aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

VAL . P14
19-09-2025

2025/09/19 6:15 PM USUARIO: SOI - CC 1192920403 PAGINA 1 DE 1



