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Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1.

Identificacién

N ConvenioVvigencia: {201 = 2024 Nombre Asociado: Co‘POfQ(lon 6\2\'\1\0( a ‘C\Au\' (@)

Nombre Comedor Comuniterio: 14 288 0-acP- 00, - 009 Divina NS
Fecha Inicio Op 3-12 -202Y4 Fecha Final Op D0-Y4-202%
Nombre Responsable del Servicio: daime P\\n_}q“& o Coeuas

2. Ubicacidn

Locatidad: M& Bamo:D\LWMo Whao

oireccir: Calle W C Sot N (6 ©-29

- Noadica 0 3UIMEIEIIF  ComoElecrtnicn Quunnsnuio 4261202 @ootlack Com

Capitulo B. COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

N

Varlables

Nivel de Cumpilmientd

Efectuar las actividades de tibn dc ntal que incluyen la conformacién de expedientes de histori. ial
eomraclm'slguimoomlm-nbnmmmwhsols”umuodwosﬂmpmmumﬁmdﬂ
Retencién Documental, procesos, procedimientos, Instructivos y nommatividad que en materla archivistica se
encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del Incluyendo el desarrollo de la actividad
geerap;kgepotlkullndonr!dlndacenelequ!poIocaldeleyedo79536enemcbndelb‘en-euMhMymmdmﬂm
090!

y de ejecucioén|

e

Oz

Custodiar los di de historias sociales y ejecucion contractual producidos como r de la ejecucién del

cumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha
de suscripcién del acta de inicio.

Ro

Oz

linmediata, via correo electronico, ahmﬂ%omammanlwmmawmuma

Cuardar y custodiar con absoluta reserva la informacidn que mangje 0 @ la que tenga 8cces0 durarte la ejecucién de! convenio (Ardwo
su d i t

de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ej 6n o utilizacion ir
en caso de cualquier daflo generado, alteracién de informacion, paddapwamowmhdmmmmbemdemn

Nutricién y Abastecimiento de la SDIS.

go

s

Remrtrv(aco«eoelectrﬁmcoaIasupemsnonommemoﬂndeloormooonooplaalequxpodegesuondoamenﬂdelaoneuon
de Nutricion y Abastecimiento, ias alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos|
para ef desarrclio de las actividades de gestién documental, afectando la operacién de! Comedor Comunitario

wyaafoctadbnhayaoctmdomlemrasloswponessomwﬂabanbajomqmod(ayma!uarlasdemdsaodmessu\dadasmm
procadimientos definidos por la SDIS y 1a idad legal vigente aplicable a la materia.
Estasmlarrboénsonaplwauesparabsdoum«usproduadosmuuormsdngnahsoeim los cuales son|
suscepublesadetmvpu’hmedadtempermhz,polvonmlwweselectrmsenml-*-dﬁma!‘ L de los
sisiemas o emmores humanos, asi como el trabajo en versiones desaciualizadas de los recursos, inestabiiidad eninternet, ataques
informéticos y vinculados.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, umomsmmondemdoumemosyexpedwmupmamdehemnmmyH

[Jo
(3
D]z

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterics archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, la Informacion que sea capturada, procesada, aimacenadal
| yconservada en sistemas de informacian, servidores y demds medios electrdnicos.

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos products de la ejecucion contraciual a la SDIS, sin que esta actividad genere

por el Proceso de Gestién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y seré un requisito para el
tramite de liquidacién del convenio

Oe D°
Oz |3
B4z |43

compensacion adicional por parte de la Entidad. ommmmmmdmwmmmlmmmﬁ

Pam'w en encuentros de fortalecimiento téenico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias

das por la Sec mDUmadeImogadbnSoddmbbnpmudeebllimmdeGedeyel
Proyecto 0 7853 Generacitn del bien-estar alimentario y nulricional en Bogota D.C

Presentar a la supervision o interventoria infi lsalcml‘ stion Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébiles de cada
mes, que dé cuenta del cumplimiento de los comp del e en i6n con sus soportes, de acuerdo con
los lineamientos definides por la SDIS. G

Xe | Bde
Oz | Oz
BEIBE

10

Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervision o interventoria, el acta de aprobacién de entrega de la documentacion|
generada durante la ejecucion del convenio. ' ‘
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Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL

N*

Varlabie

Nivel de Cumpilmiento

N

Varilables

Nivel de Cumpiimiento

|Los expedientes contractuales estan creados por
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico.

X o
HE

mas reciente).

Los expedientes contractuales estan organizados|
en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fechal

® O

Los expedientes contractuales no superan los 250
folios por carpeta

Mo
[z

L

Los documentos estan perforados a tamafio oficlo,
alineados a la parte superior derecha de la carpeta
institucional.

| KO

Se reportaron las alertas al equipo de gestién|
documental que afectaron el desarrollo de la
organizacién de los expedientes en el comedor

Se realizd la radicacién de los egresos del
|comedor durante el periodo de acuerdo con lo
establecido en el anexo técnico

Los expediemes contra y de historias
sociales cumplen con el procedimiento de limpieza

Los documentos electronicos o digitales son

mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.

acuerdo con el tramite de los mismos.

ganchos de dora y clips, también se deben :tdmyeamodosenuwudefmw
retirar adhesivos y separadores. la componente.
Enb:,wm’“m C NC Los documentos con tamafos inferiores a las] _ G NC  NA
9 Wm‘ pawﬂmmlﬂb'o'qm‘m m""w“’: m‘ " D 10 |dimensiones de perforacion, estan pegados en & D D
una cara. L hoja blanca de forma legible. ;
Los mdiu;;de historias sociales estan B
foliados con l4piz de mina negra (HB, B) en la| C NC Los expedientes de historias sociales se|
11]esquina superior derecha del documento en el m D 12|encuentran ordenados  cronolégicamente  de !:{ D

13

Los expedientes de historias sociales cuentan con
Hoja de Control Coédigo: FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formato Excel y]
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS.

14

expedientes

digital definida por la SDIS.

Cuenta con Fommato Unico de Inventario
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los

contractuales debidamente|

diligenciado, actualizado y cargado en |a camps

15

Cuenta con Fomato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
oxpedientes de historias  sociales en|
ATENCION debidaments diligenciado, actualizado

Y cargado en la carpeta digital definida por la SDIS

7

18

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los
expedientes de historias sociales EGRESADOS
debidamente diligenciado, actuslizado y cargado
en la carpeta digital definida por la SDIS.

En
Oz

Realizb 13 incorporacién de los nuevos tipes
documentales en los expedientes de historias
soclales y de ejecucion contractual de acuerdo a la
produccién de los mismos.

18

para el d iio de las

documental (cajas, carpetas y ganchos).

Bdo
k]
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Capitulo D. COMPROMISOS GENERALES

: Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nive| de Cumplimiento
wmmmwmu;m: c NC Pu:nnrl;:bordauwmmomwa. c NC

subsanar hallazgos evidenciados equipos iCOs y administrativos de la SDIS y
"wswdowswnoIWMsdamo DD LA 18 |entidades extemas con las que $a articulen &D

acciones con ocasion de la operacion del Comedor
Comunitario y la ejecucién del convenio.

Utilizar  estrictamente las Instalaclones del
Comecdor Comunitario para el cumplimiento del
|objeto del convenio. En estas, NO se podran
ejercer actividades de proselitismo politico,
religioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
indole.

19

NC

O

Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto)
Distrital 389 de 2009 y demas normas

concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, gportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacién.

X O

Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Componente Administrativo y Financlero Conforme | X]  No Conforme O

Componente Ambiental Conforme No Conforme ]
Capitulo F. VERIFICACION DE ARCHIVO

Historias Sociales Carpetas ______ Folios oot i

Compunenie Alimerlacion, Nubiicion y Saiubridad Capolus ) Folios iati

Componente Administrativo Carpetas _ 3 Folios e

Componerte Ambiental Capeta - 21 Folios Sd .

Capitulo G. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

| Informacién por parte de la Supervisién

E] numero de participantes registrados en en el apiicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en a pianilta de asistencia.

Hora de Reglstro Reglstro Participantes RAD | N ] s Seaes
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Capitulo H. GENERACION DE OBSERVACIONES (0), Y REQUERIMIENTOS R)

Tipo
O,R Variable

Descripcién

Fecha Limite
Cumplimiento

N\

N\

N

N

T
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Capitulo I. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS R)

Fecha
Generacién O, R

Tipo
O,R
Varlable

d/mm/aaaa

Seguimlento Supervisién

I nesi |]

N\

D

5.9

Capitulo i. FIRMAS

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

CO?_ Aida Nm’q\o\\ C\’\CJ(AJ

P00 (Ui ol

Nombres y Apellidos

i p
55 (Aﬂ: Ada  Movales Mack S
Firma Firma
A ST (3 D 3833914
Cédula de Cludgdania Cédula de Ciudadania
2 W o ‘ (US| oY GD
Cargo Cargo

m'ummmwmwmmbm.
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