SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 31 de SEPTIEMBRE 2025

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.7485008
Cargo del supervisor INSTRUCTOR GRADO 16
Dependencia COORDINACION POBLACION VULNERABLE
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes Septiembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7485008 del afio 2025

William Alexander Trujillo Roa, identificado con la cédula de ciudadania No. 80852251 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinacion complementaria en el centro
de servicios financieros, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y
OCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA'Y OCHO PESOS
($48.141.538 M/CTE). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un (01) primer pago de hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS ($3.219.657 M/CTE) correspondiente a los
dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales
correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS ($4.599.510
M/CTE) cada uno y; c) Un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025 por
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valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN
PESOS ($3.526.291 M/CTE) cada uno incluido IVA.

Plazo: Hasta el Treinta (23) de Diciembre, sin exceder el calendario académico 2025.

OBJETO:

interés.

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,

administrativa, financiera y tecnolégica, para dar cumplimiento a los procesos de
formacion complementaria, en la modalidad presencial, de conformidad con los
lineamientos establecidos para la formacion profesional integral, garantizando asi la

atenciéon adecuada a las necesidades del Centro de Servicios Financieros y grupos de

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Desarrollar las actividades de | Recoleccién de informacién de las | Programaciony
aprendizaje derivadas de las | fichas asignadas para planificar documentacién necesaria
competencias del programa de las sesiones de formacidn, las para el registro de las fichas

. . cuales son: de los cursos vigentes.

formacidén asignado, conforme a
las necesidades del servicio 3310908 Apre 25 Horas 25
establecidos por la demanda de | 3378994 Apre 27 Horas 27
las ofertas educativas del centro | 3315352 Apre 31 Horas 31
de formacion. 3315338 Apre 32 Horas 32

2 Se realizd el proceso de Se envid correo de para

Apoyar el proceso de inscripcién y
matricula de los aspirantes de
de

acuerdo con el procedimiento de

formacion complementaria,

ingreso vigente dentro de los
tiempos establecidos.

inscripcidon y matricula de las
fichas asignadas de acuerdo con
los tiempos establecidos por la
Coordinacion de formacion
complementaria:

Excel basico y Manejo de
herramientas ofimaticas

creaciéon y matricula de las
fichas
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Gestionar y Desarrollar acciones
de formacion complementaria
conforme a las necesidades del
servicio establecidas por el centro

de formacidn.

Recoleccidn de informacion de las
fichas asignadas para planificar
las sesiones de formacién, las
cuales son:

3310908 Apre 25 Horas 25
3328994 Apre 27 Horas 27
3315352 Apre 31 Horas 31
3315338 Apre 32 Horas 32

Recoleccion de informacidn
de las fichas asignadas para
planificar las sesiones de
formacion, las cuales son:

3310908 Apre 25 Horas 25
3328994 Apre 27 Horas 27
3315352 Apre 31 Horas 31
3315338 Apre 32 Horas 32

Guiar el proceso de induccién y
reinduccién de los aprendices
cuando sea necesario.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar
actividades Correspondientes
a esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Registrar los juicios de evaluacién
de cada uno de los aprendices
asignados, de manera oportuna
en el aplicativo de administracion
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la normatividad
vigente

Se registran las novedades de las
fichas asignadas de los cursos
vigentes:

Manejo de herramientas
ofimaticas:

3310908 Apre 25 Horas 25
3328994 Apre 27 Horas 27
3315352 Apre 31 Horas 31
3315338 Apre 32 Horas 32

Reporte de novedades en la
plataforma Sofia Plus.
Evidencia cargada en la
carpeta que lleva mi nombre
del SharePoint de la
coordinacién.

Realizar actividades enfocadas a
la retencidn de los aprendices
asignados, aplicando la ruta de
atencioén para la prevencion de la
desercion, diligenciando los
formatos establecidos.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirid ejecutar
actividades Correspondientes
a esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Gestionar las novedades
académicas presentadas por cada
uno de los aprendices asignados,
de manera oportuna conforme a
lo establecido en el reglamento
del aprendiz.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades Correspondientes
a esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

Apoyar y acompaiiar las
actividades transversales
requeridas en el marco del
programa de formacion asignado
(tales como autoevaluacion,
registro calificado, SENNOVA,

Para el periodo objeto de este pago,
la necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades

Correspondientes a esta obligacion.

Para el periodo objeto de este
pago,

la necesidad del servicio no
requirio

ejecutar actividades
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actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros), conforme
a las necesidades del Centro de
Formacion.

correspondientes a esta
obligacion.

9 Gestionar las actividades Se realizo actualizacion del material | Reporte de novedades en la
vinculadas con el disefio y /o de apoyo para como power pointy plataforma Sofia Plus.
desarrollo curricular de los demas Evidencia cargada en la
programas asociados con la linea carpeta que lleva mi nombre
medular del Centro de del SharePoint de la
Formacion. coordinacién.

10 Presentar informes y soportes | Se realizo entrega de acta e informe | Se realizo entrega de acta e
requeridos por el supervisor del de gestidn en Sare point. inff)rme de gestién en Sare
contrato  conforme a las point.
necesidades del servicio.

11 Participar y desarrollar los cursos | Para el periodo objeto de este pago, | Para el periodo objeto de este
de formacidon complementaria de Ia. necesidac! O,ld servicio no requiric | pago, . -

ejecutar actividades la necesidad del servicio no
la ruta pedagdgica determinados | correspondientes a esta obligacion. | requirié
por el supervisor del contrato. ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.
12 Para el periodo objeto de este pago, | Para el periodo objeto de este

Asistir a las reuniones
programadas por la coordinacion
académica y/o subdireccién de
centro

la necesidad del servicio no requirié
ejecutar actividades
Correspondientes a esta obligacion.

pago,

la necesidad del servicio no
requirio

ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.




W
ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX
2. XXXXXX XXXXXXX XXXXXX XXXXXXX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe

de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla, 89372405, operador Mi planilla, mes Agosto. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

Firma

WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA
Contratista

C.C. No. 80852251 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

JIMMY LEONARDO VELANDIA DAZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7485008
Instructor Grado 18

Coordinador de Tecnologia e Innovacion
Bogota
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ACTANo.7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del
01/08/2025 al 31/08/2025 correspondiente al proceso de formacion de la
coordinacidn de poblaciones vulnerables.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C. 31/08/2025 2:00 PM 5:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestidn de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada
del 1 al 31/08/2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del
contrato No 7485008 del 10 de febrero del 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3310908

2. Empresa Solicitante: Alcaldia De Madrid

3. Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas

4. Numero de Aprendices: 27 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores
Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 50 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial

9. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

g LM 8 10 excel intermedio agosto

2008_EXC_INT_LM_Lina, 2908 EXC_INT_LM_Ahllizon, 2908 EXC_INT_LM_Aida, 2008_EXC_INT_LM_Brigitte, 2008 EXC_IN...

Q

gracias profe _. v

miércoles

buemnas tardes 556 pan. o

no clviden g hay tenemos nuestra sesion inicial 556 pam. o

aals 8PM s om
2908_EXC_INT_LM_Sonia Esperanzajim,nez Gonzalez

Buenas noches profesor

2908_EXC_INT_LM_Sonia Esperanzajim,nez Gonzalez

T
no olviden g hoy tenemas nuestra sesion inicial

Me puede hacer el favor de confirmar si hoy hay sesién inicial

7:00 p.m.

2908_EXC_INT_LM_Claudia Patriciaguerrero Tellez salié del grupo.

si hopy tenemos la sesion inicial a las 8 pm 726 pan. o
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c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en
donde se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las
asistencias.

Archivo anexado en la carpeta del mes de Agosto

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que
ya terminaron.

Archivo anexado en la carpeta del mes de agosto

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

FICHA 3310908 - MANEJO INTERMEDIQ DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE. necesidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULD DE ACUERDO ALOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDG AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LAFICHA : 54,00

wCoNoUR~WNE

No ficha: 3315352

Empresa Solicitante: Alcaldia De Mosquera

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De Hojas

Numero de Aprendices: 28 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Emprendedores.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 25 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
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STEFANY BRANDS alejandra rozo

angie pacla vargas Profe EXCEL Esperanza Rodriguez

16:20 | vtp-qqmw-ufp

b. Captura de la Atencidn de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”.
“Imagen legible”.

'|=. Sabexcinter3as Q
.Y 3008 EXC_INT_SAB_Euder, 3008_EXC_| NT_SAB_Aid, 3008_EXC_INT_SAB_Angie, 3008_EXC_INT_SAB_Darling, 1107_EXC...

sdbado

3008_EXC_INT_SAB_Yined Marin

Buenas tardes profe atn no he podido ingresar

Estos son los temas que veremaos.

438 pm.

Perfecto gracias ¢

(<)

3008 EXC_INT SAB_Yined Marin
Con gusto

3008 EXC_INT SAB_Libia Judith Murcia

Perfecto gracias

Gracias

@ 3008_EXC_INT_SAB_Anais rocjo Paez Narv ez
Buenas tardes profe no me pude conectar se me presento una calamidad

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Evidencia Subida al Sharepoint — esta ficha esta en proceso de formacion,
no ha culminado

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.

GOR-F-084V01
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- esta ficha esta en proceso de formacion, no ha culminado

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3315352 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZA.E: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerde con las

= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ; . : "
necesidades de manejo de informacion

D2/25 19:47 Page 1of 3

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULD DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OETENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

No ficha: 3284589

Empresa Solicitante: Alcaldia De Mosquera

Nombre del Curso: Manejo Intermedio De La Herramienta De

Hojas De Calculo Excel

Numero de Aprendices: 35 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion):

Emprendedores. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 36 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia.

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”.
Sea formacion presencial o a través de Teams.




o B o w ® x + g x
e (@ meetgoogiecom/abr-nigu-xokzauthuser=3 I IO TN N s B
5 | © O Wiy @ [l Perpient @ Gamma @ ChatGIT 7, Login [ RECOGDASDEPLA. @ rosoft 365 [ Cerre de caja de G mapa de bogota -8

natalia sanchez

9:10 | Excelintermedio Dom 9- 11

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o
WhatsApp”. “Imagen legible”.

M  Excel intermedio SENA Dom 9 -11 am Q
curEn  716_1403_alumno_Stefany, alumno, 1207_ex INTE_JUL_Dom_H,ctor, 1207_ex_INTE_JUL_Dom_Hugo, 1207_ex_INTE_JUL...

~w - w
) roreiclassioom

https://classroom.goog| m/c/NzAWNDAOMDU3NDAS?cjc=rl52zjst

Ese es el link del classroom donde hay que subir los trabajos dejados por el
profesor

Y acabo de revisar y el profe alin no ha subido el ejercicio que deja hoy. ya
que no se puede conectar.

¥ el taller de hoy a donde fue enviade? .,
‘ ’ :
v 045 02 pm.
5

e 1207_ex_INTE_JUL_Dom_Lejdy Susana Pulido Prez

Yo no puedo trabajo a esa hora
o Tips01 +57 31

Que horario profe? , . h

+ @ ‘Escube un mensaje e \',]z

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en
donde se identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las
asistencias.

Evidencia Subida al Sharepoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas
que ya terminaron.

- Evidencia Subida al Sharepoint
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e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de
Sofia plus.

FICHA 3284589 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZA.E: DE CALCULOC EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZA.JE

1. DEFINIR. LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIIN A REALIZAR EM LA HOJA DE CALCULD DE ACUERDO A LOS
DBJETIVOSG PLANTEADD ¥ RESULTADDS ESPERADOS.

* COMFPETEMCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOWA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIINES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EM LAS HOJAS DE CALCULD DE ACUERDD AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO GON LOS RESULTADOS CEHTENIDOS EN LA EWALUACION.

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA : 36,00

.No ficha: 3315338

. Empresa Solicitante: Alcaldia de Mosquera

. Nombre del Curso: Manejo Béasico De Herramientas Ofimaticas |

. NUumero de Aprendices: 30 aprendices

. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion):
Emprendedores. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.
Elija un elemento.

. NUmero de horas que se ejecutan durante el mes: 25 horas

. Estado de los Aprendices: Matriculados

. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

. Evidencia:

OB~ WN -

©O© 00 ~N O

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”.
Sea formacion presencial o a traves de Teams.

GOR-F-084 V01
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%
9:30 | Sistema Basicos H ® a

@ O 0 Mm@ D Q@ O o D « &) e @z Ol E

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen|
legible”

. .
(erai Sab excinter3a5
W,¥ 3008 EXC_INT_SAB_Euder, 3008_EXC_INT_SAB_Aid, 3008_EXC_INT_SAB_Angie, 3008_EXC_INT_SAB_Darling, 1107_EXC..

3008_EXC_INT_SAB_Yined Marin

o Se elimind este mensaje. | __

3008_EXC_INT_SAB_Yined Marin W

Buenas tardes profe aln no he podido ingresar

Estos son los temas que veremos.

4:38 pm

Perfecto gracias ¢

(<)

3008_EXC_INT_SAB_Yined Marin
Cen gusto

3008_EXC_INT_SAB_Libia Judith Murcia

Perfecto gracias g

Gracias

@ 3008_EXC_INT_SAB_Anais rocjo Paez Narv ez
Buenas tardes profe no me pude conectar se me presento una calamidad

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Archivo subido en el Sharepoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya
terminaron.
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Archivo subido en el Sharepoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3315338 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGON TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL

/09025 19:47 Page Zof 3

¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA ; 25,00

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy
31/08/2025 se ejecutaron 140 horas; notifico que las 22 horas restantes para cumplir las
160 horas del mes se ejecutaran antes del 31 de Septiembre del 2025

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de AGOSTO del 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

GOR-F-084 V01
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Me comprometo a ejecutar | 31/08/2025 | William trujillo
las 22 horas pendientes %

antes del 30 de Septiembre

del 2025
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
William truijillo Contratista de
poblaciones %
vulnerables '

9.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3310908 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
FICHA 3328994 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,00
FICHA 3315352 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3315338 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
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Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 121,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR:  WILLIAM ALEXANDER TRUJILLO ROA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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