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No. 2025-2120

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LO RELACIONADO CON LAS
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DEL AREA DE

Contrato No.

Objeto EJECUCIONES FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
ARMENIA.
Valor total ($8.100.000) OCHO MILLONES CIEN Mliljeg' Pr :;“p""s“" [ 6205
e . PE§93 M/CTE aalaly Py =
Contratista ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
TSNS (SN TR T P PP, JTEIRTITRY - VN sa— " —
Supervisor N|COLAS MARTINEZ SANCLEMENTE

| Fecha de Inicio 25 dej jumo de 2025

22 de septlembre de 2025

El plazo de ejecucion del presente contrato se estipula en ciento treinta y cinco dias (135)
dias, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio. En todo caso no
excedera la vigencia 2025.
Forma de pago: Cinco (3) pagos distribuidos de la siguiente manera Tres (3) pagos
iguales vencidos cada treinta dias por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($2.700.000, previa verificacién del pago de la seguridad social y entrega
a satisfaccion del informe de actividades realizadas y de contar con el visto bueno por

J parte del funcionario encargado de ejercer vigilancia y control.

- Ao Mes Dia ]
FEC | \ Kl = ~ v
ECHA DEL ACTA 3 } 2005 % 09 [ 29

En la ciudad de Armenia Q., en la fecha antes indicada contratista y supervusor suscriben la presente Acta Parcial
No. 3 del contrato antes |dent|f cado y autorizar su correspondiente pago.

y Fecha de terminacion

EERTR—

——

Plazo de Ejecucién

F

i
n

A

Forma de Pago

/ : |
P°"°d° informado [ Dol 24 do agosto del 2025 al 22 de septicmbre del 2025 v

'1.Apoyar mediante la asistencia técnica, en la clasificacion, revision y
consolidacion de los procesos que le sean -asignados por parte del

| supervnsor que requneran ser ordenados bajo Ia norma interna del municipio

—— —

|

' - |Y externa de Ia ley de archivo.

|

En cumplimiento de lo establecido por la Ley 594 de 2000 - Ley General
| de Archivos y el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién, |

que regulan la organizacién, conservacion, clasificacién y descripcion de los
{

Actividades documentos en las entidades publicas, se desarrollaron actividades dei

Desarrolladas apoyo archnwstlco en la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia de Armenia,

|

en-el marco del contrato de prestacnon de servicios vigente. Dichas normas
orientan las acciones encamlnadas a garantizar la gestion documental, la|

preservacion del patrimonio documental y la eficiencia administrativa.

Durante el presente mes se llevaron a cabo las siguientes actividades,
aplicando 'los procesos archivisticos de clasificacion, ordenacion vy

descripcion:
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« Apoyo en el depésito de Predial, Cobros Coactivos en la
clasificacion, ordenacion y descripcion de expedientes. Para esta
labor se extrajeron los expedientes de las cajas con el fin de verificar
su estado y redistribuirlos conforme a la norma archivistica. En total

se intervinieron 29 cajas, las cuales, tras la nueva distribucion,
quedaron organizadas en 83 cajas, dado que anteriormente
contenian un numero excesivo de expedientes.
o Acompanamiento en el area de PARSE, en la organizacion de cajas
| correspondientes 'a exoneraciones, exclusiones y excepciones,
que no cumplian con la normativa vigente.

'Todas estas actividades se realizaron en coherencia con los lineamientos
normativos vigentes y bajo la aplicacion de los procesos archivisticos,

—

aportando al cumplimiento de los procedimientos de gestion documental y

|

administrativos de la entidad.

2.Apoyar en la organizacion de la unidad documental correspondiente a los

| procesos que le sean asignados de acuerdo a los lineamientos establecidos
por la Ley General del Archivo Ley 594 de 2000.

|

Durante este mes se desarrollaron las siguientes actividades, aplicando los

e

procesos archivisticos de analisis, clasificacion, ordenacion y escaneo:

 Se realiz6 el analisis, clasificacién y ordenacién del expediente del

- e

contrato intéradministrativo 023 de 2023, correspondiente a un

proceso juridico en curso adelantado por la Oficina de Catastro.
I  El expediente fue entregado a la abogada Tatiana Granados, por
orden del secretario de Hacienda Yeison Andrés Pérez Lotero, para

su respectiva revision y tramite.

. e En el anélisis se evidencio que el expediente no cumplia con el
| principio de orden original ni con la rotulacién reglamentaria
exigida por los lineamientos de la Alcaldia, motivo por el cual fue

necesario intervenirlo desde cero.
e Laintervencion se realizo bajo la companiay directriz de la asesora
archivistica Dolly Rivera, adscrita a la Secretaria de Hacienda,

garantizando la correcta aplicacion de los lineamientos técnicos.
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a su nueva foliacion y posteriormente fue escaneado para
garantizar su conservacion y enviado a la doctora Tatiana Granados.

|

Estas acciones fortalecen la gestion documental de la Secretaria de

'Hacienda, garantizando que los procesos se realicen conforme a los
| lineamientos normativos, 10 que contribuye a la transparencia, organizacion
y eficiencia administrativa de la entidad.

l - |3. Apoyar en la actualizacion constante del FUID y realizar entrega del
mismo al finalizar el contrato.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, se ha apoyado en la actualizacion
constante del Formato Unico de Inventario Documental (FUID), garantizando

l « Se aplicaron los principios archivisticos correspondientes, se procedi6
Durante este mes se desarrollaron las siguientes actividades, aplicando los

|
el registro preciso y actualizado de la documentacion.
procesos de analisis, identificacion, clasificacion, ordenacién, descripcion v

en Predial, verificando la informacion desde el aiio 2000 hasta el
2008.
e En el area de PARSE se realizo |a verificacion y actualizacion del

- ———— -
—

conservacion:
|
| o Se adelanté la actualizacion del inventario de Cobros Coactivos
I inventario de excepciones, ' exoneraciones Yy exclusiones,
abarcando el periodo comprendido entre 2015 y 2023.
o Se brindo apoyo a la Tesoreria, junto a Miladi, Erika Coronado y
don Luis, orientandolos en la manera correcta de diligenciar los
inventarios, con el fin de garantizar.que ios Formatos Unicos del

Inventario Documental (FUID) quedaran actualizados de acuerdo

| con el ano correspondiente.

Con estas acciones se asegura que |la Secretaria de Hacienda cuente conl

Fun FUID debidamente actualizado, acorde con la normativa archivistica
ivigente, lo que fortalece los procesos de gestion documental y contribuye a

‘ la transparencia y eficiencia institucional.

————

Carrera 15 # 15-28, Armenia Q - CAM Piso 3, C. P. 630004 &
Correo Electrénico: juridico@armenia.gov.co


https://v3.camscanner.com/user/download

¢ INFORME EJECUCION CONTRACTUAL Codigo: R-DJ-PJU-G1
USO GENERAL Fecha: 24/02/2025

Departamento Administrativo Juridico Version: 005
Proceso 15. Juridico Péagina 4 de 19

\.
- /
N ’

- ————
———

[4. Apoyar en la elaboracion y presentacién de un informe final consolidado
de las actividades desarrolladas durante la ejecucion del contrato.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, se brinda apoyo en la consolidacion
, del informe final, el cual sera elaborado con base en las actividades

realizadas durante la ejecucion del contrato. '

Actualmente, se esta recopilando informacion sobre las tareas desarrolladas |
mes a mes con los diferentes contratistas y dependencias de la Secretaria

de Hacienda, con el objetivo de estructurar un informe que refleje el trabajoE

en materna de organizacion 'documental y gestion archivistica. Esta

consolidacion permitira garantizar la trazabilidad del proceso y facilitar la
presentacion del informe final al supervisor y al lider correspondiente.

|
|
5. Apoyar en la elaboracion de certificados donde se indique existencia o la |
no existencia en el inventario documental de los procesos de cobro coactivo

que se encuentran bajo custodia del archivo de gestion del area de‘
Ejecuciones Fiscales.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, se brinda apoyo en la elaboracion
| | de certificados que indiquen la existencia o no existencia de los procesos de
' | cobro coactivo en el inventario documental del archivo de gestion del area

e

N om—p—

de Ejecuciones Fiscales.

Hasta el momento, esta labor se ha desarrollado con el equipo de depuracion |
de cartera, bajo la responsabilidad de Maria Alejandra, encargada dell
+ proceso, trabajando en los : expedientes de cobro coactivo
correspondientes a los aios 2000 al 2007. En este proceso se han firmado
certificaciones de algunos expedientes que no cuentan con la totalidad

———— . ——————

de los anos que, segun el sistema, deberian reposar en el archivo. Cabe

anotar que todas las resoluciones han estado debidamente registradas en el
archivo de Predial; sin embargo, se presentan casos en los que se requiere
certificar, ya que algunos expedientes no se encuentran relacionados en
el inventario documental. Es impdrtante aclarar que el inventario
documental que reposa en la dependencia fue elaborado en julio de 2023,
por lo cual no es posible dar fe de lo que el sistema indica que deberia

[ | reposar en el archivo.

_j - e e S ———————————— — ———
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| veces relacionadas con el objeto contractual.

En cumplimiento de lo establecido por la Ley 594 de 2000 - Ley General
de Archivos y el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion,
se adelantaron actividades de apoyo a la Secretaria de Hacienda de la

|

Alcaldia de Armenia, con el fin de fortalecer los procesos archivisticos Y
| garantizar la correcta gestion documental bajo los principios de legalidad,
| transparencia y conservacion.

| Durante este mes se realizaron acciones de apoyo, enfocadas en asesorias,

| reuniones de coordinacioén y atencion de consultas archivisticas:

|
‘ « Se sostuvo una reunion con Cristian y Estefania, de la Direccion, en
la cual se brindd asesoria sobre la correcta asignacion del
consecutivo de las actas producidas en desarrollo de las reuniones.

Se explico la dinamica de fechas y numeracion con el fin de evitar
Inconsistencias, ya que se habia evidenciado un error en ia
correlacion entre la fecha de la reunion y el nimero del acta

IG Apoyar en las actividades asignadas por el supervisor o quien haga SUSE
correspondiente.
e Se llevo a cabo una reunién con el contratista Brahian, del PARSE, |
quien expuso una inconformidad con su equipo de trabajo. Se dialogd h
con las partes implicadas y se logré una solucién consensuada,
fortaleciendo el trabajo en equipo y asegurando el cumplimiento de
los objetivos establecidos.

e Se atendieron de manera permanente las consultas de Iosﬁ

contratistas a traves de mensajes de WhatsApp y visitas a sus lugares
de trabajo, brindando aclaraciones y orientacion en temas|
archivisticos, resolviendo dudas puntuales y garantizando un|
| acompanamiento oportuno y efectivo.

Estas acciones reflejan un acompanamiento comprometido y especializado,
que contribuye a la consolidacion de una cultura archivistica sélida dentro de
la Secretaria de Hacienda y al fortalecimiento de sus procesos de gestion
documental.
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1. Durante el mes se realiz6 la verificacion y
redistribucion de expedientes en Predial Cobros
Coactivos, pasando de 29 a 83 cajas, y la
organizacion de cajas en PARSE de exoneraciones,
exclusiones y excepciones, ajustandolas a la norma

archivistica.

Evidencias de
ejecucion del contrato
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2. Se apoyo en el analisis, clasificacion y ordenacién
- del expediente del contrato interadministrativo 023
de 2023, correspondiente a un proceso juridico en
curso adelantado por la Oficina de Catastro, bajo la
compania y directriz de la asesora archivistica Dolly
Rivera. '
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3. Se realizo la actualizacion de inventarios en Cobros
Coactivos de Predial (2000-2008) y en el PARSE de
excepciones, exoneraciones y exclusiones (2015-
2023), ademas de la orientacion brindada a la

Tesoreria para el correcto diligenciamiento de los

Formatos Unicos de Inventario Documental (FUID)

conforme al ano correspondiente.
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4. En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, se brinda
apoyo en la consolidacion del informe final, el cual
sera elaborado con base en las actividades

realizadas durante la ejecucion del contrato.
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“Actualizacion y certificacion de expedientes de cobro

" coactivo (2000-2007) en Predial, bajo la
- responsabilidad del equipo de depuracién de cartera,

dejando claridad sobre expedientes no relacionados
en el inventario documental elaborado en julio de

2023.establecidos. |
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6. Reuniones y asesorias desarrolladas con
funcionarios y contratistas, orientadas a la correcta
numeracion de actas, la resolucion de situaciones de
trabajo en equipo y la atencion de consultas

archivisticas de manera oportuna.
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ESTADO DE CUENTA

Valor Contrato
H_

- $ 8.100.000
Valor Acta No 1

$ 2.700.000 : |
|
j

Valor Acta No 2

. PEERSASER

Valor Acta No 3 ‘

b e e o 152,700,000 v, ot
Valor a pagar en la

| presente Acta No. 3 $ 2.700.000 -
1Saldo (Valor pendientel
$0

$ 2.700.000 _

para pago)
L APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
o [ Valordeingresos |
Declaro bajo la gravedad del juramento que Sl () NO | mensualizados de
(X) poseo otros contratos de prestacion de servicios | los contratos de $ 2.700.000
vigentes prestacion de
k H servicios J i 2
VALOR DEL IBC (40% del valor de ingresos #
mensualizados de los contratos de prestacion de $ 1.423.500
# servicios vigentes) | T ——
Entidad en donde se Valor total del
L realiza el pago. ENLACE OPERATIVO aporte | $ 534.100 |
i w
'LRecnbo No. 79963445 Salud $ 230,000 4
De: 01 de agosto de 2025 Pension ]
Periodo cotizado | 1 _$294.400 —
Hasta: 31 de agosto 2025 ARP $ 9700 |
[ ANEXOS: Marque con x
{ eaRey = ]
Recibo de pago de seguridad social 4
X

Copias planillas de aporte

i“

Otros o

"OBSERVACIONES: (Este espacio es para que el Supervisor (a) realice las anotaciones del caso, respecto del z-,wanceWJ
de ejecucion del contrato, y en general, todas aquellas que pretenda hacer valer respecto del cumplimiento de las
| obligaciones pactadas con el contratista).

I

g J UMM urﬁL%;\\

\\_.J

Nombre B
Contratista Sugervisor
L Andrés Mauricio Vega Henao _ Nicolas Martinez Sanclemente
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AUTORIZACION DESCUENTO DE ESTAMPILLAS  [Codigo: R-SH-PGF-005
Fed13£8/09l2021

' . vk ersion; 001
Secretaria de Hacienda Municipal .
it Proceso Gestion Financiera Pégina: 1 de &

Armenia, septiembre de 2025

Senores

Secretana de Hacienda
Municipio de Armenia

Asunto: Autonzacion Descuento de Estampillas

Nombre y Apellido: ANDRES MAURICIO VEGA HENAO Cédula: 1097033992
Direccién: CALLE 19 NORTE 10 41 CONJ RESIDENCIAL CASTELLON MZ E CASA 1
Teléfono: 3216394973

Correo: andresmauriciovegahenao@gmail.com

Manifiesto, que es mi voluntad autorizar al Municipio de Armenia para que realice los
respectivos descuentos por concepto de estampilias:

[]Pro-desarrollo [llPro-hospital Bl Pro-cultura [l Pro-bienestar del adulto mayor

Que se lleguen a causar con ocasion del contrato de:

Bl Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion [ ] Prestacion de Servicios Profesionales

[ JContratos de Obra []Contratos de Consultoria
[ JCompra Venta y/o Suministros []Proveedor
[ ]Otro

Especificar cual: Contrato No. 2025-2120 del 2025

Atentamente;

\J&)\,\\\

ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

Nombre y Apellido
C.C. 1097033992

Correo: andresmauriciovegahenao@gmail.com
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Armenia, septiembre de 2025

Senores
Secretaria de Hacienda

Area Contabilidad
Municipio de Armenia

Asunto: Retencién en la fuente Contrato de Prestacién de Servicios Apoyo
a la Gestion

| NOMBRE COMPLETO T ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
IDENTIFICACION | 1.097.033.992
CONTRATO No. | Contrato No. 2025-2120
VALOR DEL CONTRATO [ 8.100.000
VALOR PRESENTE PAGO 12.700.000

Para la aplicacién de la retencién en la fuente, manifiesto, bajo la gravedad de
juramento, losiguiente:

1. Para efectos de la declaracién de renta del afo gravaole 2025, NO X SI_
tomaré costos y deducciones asociadas a esta renta, conforme a los

establecido en los articulos 1.2.4.1.6 y 1.24.1.17 del decreto Unico Reglamentario

1625 de 2016, modificado por los articulos 9y 11 del Decreto 2231 de 2023.

2. igualmente informo que para e! aiio fiscal 2025 SI__NO X tomaré, ademas,
las deducciones permitidas del 25% como renta exenta.

3. Deigual forma declaro que conforme a los ingresos recibidos a mi nombre,
durante la vigencia fiscal 2024, SI _x__ NO___, soy declarante de impuesto
de renta.

NOTA 1: Quienes manifiesten no tomar costos ni deducciones y opten por tomar la
deduccion del 25%, se les aplicara la tabla del Art. 383. E.T.

NOTA 2: Quienes manifiesten NO ser declarantes de renta y/o certifiquen que, si se

van a tomar costos y deducciones de la presente renta y tienen las bases para
retener, se les aplicara las tarifas de los articulos 392 y 401 del E.T.

Cordialmente,

M

Nombre: Andrés Mauricio Vega Henao

FIRMA:

Documento de ldentidad: 1.097.033.992

Correo Electronico: andresmauriciovegahenao@gmail.com
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SuA porte | AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA
Fecha creacién reporte: 2025-02-20, 01:11:14 PM  Tipo Planllia: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

enlace »

operative

Numéro Planills:

79965445

Parlodo Cotizaclén:  agosto de 2025 Perlodo Serviclo:  agosto de 2025

e - - PAGADO 07/09/2025 EN HORARIO EXTENDIDO
. DATOS DEL APORTANTE
Razédn Soclal ANDRES MAURICIO VEGA HENAO s P e
Documento CC1097033982 Ny R Direccién ~__|cR19NORTE #10-41 CONJRES CASTELLON
Tipo de Empresa.._ INDEPENDIENTE A R L;I“ono i i73468—35L - 5
Tipo Pet NATURAL - g R _ |FomePresentacién lonico ol e
Ciudad ~_|ARMENIA 5o S L Departamento QUINDIO
Representante Legal | e 23 Pt B ﬁdontlﬂcaclbn —_Tl o S 5
Total Afiliados 1 “ ; S . = ARP POSITIVA DE SEGUROS

1l. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades

Salud

Riesqos

e

Antes de Imprimir, aseglGrese que sea reaimente necesario. Proteger el medio ambients esth en nuestras manocs.

WY
Enlace Operutivo, Linss Expertos en P LA: Barranquilia: 385 24 £4 - Bogoth: 488 4485 - Bucaramange: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena; 6§93 77 27 - Perelra: 340 13 27 - Manizales: 852 30 27 « Medellin: 604 2727 - Deace otras cludadea 018000 51 99 77,
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N

Pago PSE
Resultado de su transaccion

Codigo unico CUS
1760155467

Destino de pago
ENLACE OPERATIVO SA.

Motivo
Pago de Seguridad Social

Fecha
07/09/2025

Numero de aprobacion
00155467

Direccion IP
201.233.206.134

Valor transaccion
$534.100,00

Costo de la transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
172.29.10.57 CC 1097033992

\.)If\\ \\Il(. ‘\J»\f}\
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,,@ I GOBIERNO DEL QUINDIO |Recaudo de Estampillas

CIBO OFICIAL DE PAGO rlsm
recha de Expedicion 2025022 Fecha Limite de Pago 202500029 pecibo N® 8352500176214
@ CONTRATOS DE PRESTACION DE SERWCIDS PERSONA NATURAL ' W"—_—_
TipodeDoc. C.C.
Numero 1097033992
PRO HOSPTAL $54.000 Fumbese ANURES MAURICIO VEGA HENAD
. : .
= , , 13 ! {
o ]
> l i
E \ (415Y0000000024465(2020 033525001 MWWW
B
O
|
VALOR TOTAL CONTRATO 8.100.000
FECHA CONTRATO 241062025
VALOR ORDEN DE PAGO 2.700.000
NUMERO ORDEN DE PAGO 3
VALOR BASE 2.700.000
NRO. CONMTRATO 2120

Total a Pagar

' £ Recha? 8352500176214
3 | GO O DEL QUINDIO Recaudo de Estampiiias
l i : g ‘ Fecha de Expedicién 202509722 Fecha Limite de Pago 202509729

Tipode Doc. C.C.
fumero 1097033992
PRO HOSPITAL $54.000 M! ANDRES MAURICIO VEGA HENAD
-
= " “ 4 L
= (415)0000000024465S020)083525001 762442500 /0000000005 4005120250329
o
o
VALOR TOTAL CONTRATO 8.100.0C0
FECHA CONTRATO 24062025
Total $54.000 VALOR GROEN OE PASO 2.700.000
$00 NUMERO ORDEN DE PAGO 3
VALOR BASE 2.700.000

Total a Pagar 354 000 NRO. CONTRATO 2120

Con desoro x M i de Arwmaras

: , GOBIERNO DEL QUINDiO ‘ Recaudo de Estampillas Recho N* 8352500176214
’ Fecha de Expedicidn 20250022 Fecha Limite de Pago 202500720
TipodeDoc. C.C.
PRO Nimero 1057033532
ol $§54.000 M‘ ANDRES 3AURICIO VEGA HENAO
.2 110 l 1 "
= , n
g b e M M - a ' "~
< (415)0000000024465(S020)083525001 76214{3300)00000000054000{96 20250929
a
o
0
VALOR TOTAL CONTRATO 8.100.000
FECHA CONTRATO 24.00,2025
Totad $54.000 VALOR ORDEN DE PAGO 2.700.000
$00  NUVERO ORDEN DE PAGO 3
VALOR BASE 2.700.000

2120
Total a Pagar $54.000 b h b

Con desung 7. Mmicageo de hngsa
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