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ESTUDIOS PREVIOS 09/09/2025

1 JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 Justificacion

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7°, 10° y 12° del articulo 25 de la Ley 80 de 1883,
dei articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, y al amparo de las facultades conferidas en la Resolucion N.° 067 del 16 de mayo de 2022 y
sus modificaciones, me permite presentar el estudio previo de oportunidad y conveniencia para llevar
a cabo la presente contratacion.

La Constitucion Politica de Colombia, astablece en su articulo 1°, que: “Colombia es un Estado social
de derecho, organizado en forma de Repdblica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus
entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeic de la dignidad
hurnana, en el trabajo v la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés
general”.

Asi mismo, el articulo 2° enmarca: “Son fines esenciales def Estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios. derechos y
deberes consagrados en la Constitucion, facifitar la participacion de todos en las decisiones que
los afectan v en la vida esconomica, politica, administrativa v cultural de la Nacién, defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo. (..} Las autoridades de la Repiiblica estan instituidas para proteger a {odas
las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, v demas derechos y
libertades, y para asegurar el cumplimiento de lfos deberes sociales def Estado y de los particulares.”

El articulo 315 de la C.P establece las atribuciones del alcalde, por lo cual corresponde al jefe del
sector cumplir con las competencias y funciones atinentes al sector, de tal manera se precisan las
competencias que justifican la presente adquisicion:

De conformidad con el articulo 11 del Acuerdo 325 de 2017, son funciones de la Secretaria de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones - TIC, entre ofras, las siguientes:

A. Promover el uso de las Tecnologias de la Informacion vy la Comunicacién en el orden
municipal, como herramienta de desarrollo, permitiendc asi su acceso, apropiacion vy
beneficios a todos los habitantes del municipio, generandc aumento de la competitividad.

B. Elaborar los planes de accién que permitan la articulacion de las politicas del sector en la
relacion nacion - regién y localidad.

C. Formular los planes, programas y proyectos necesarios para promover el acceso a las
tecnologias de la informacidn y la comunicacién en el orden municipal.

D. Gestionar el apoye técnico que sea requerido por las diferentes dependencias de la entidad
territorial para la creacién implementacion y actualizacion de sistemas redes de informacion
gue contribuyen al desarrollo Tecnolagico del municipio.

E. Liderar la administracion de los sistemas de informacién de la Administracién municipal
soportando tecnoldgicamente a todas las dependencias que le componen.
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F. Dirigir y controlar la ejecucion de las actividades planes programas y proyectos destinados a
adoptar tecnologias de informacién y comunicacion garantizar el proyecto tecnoldgico en la
prestacién de los servicios a cargo de las entidades y dependencias y asegurar su adecuada
utilizacion.

G. Direccionar la censervacion y el mantenimienio técnico de los equipos de informatica y de
comunicaciones de prioridad de la alcaldia.

H. Definir las directrices para el manejo de la pagina web de |z entidad.

. Coordinar con la secretaria de planeacion el cronograma de capacitaciones sobre Ia
apropiacion de la estrategia gobierno en linea al interior de la alcaldia.

J. Estudiar los asuntos que le asigna el sefior alcalde referente al mejoramiento y modernizacion
de la prestacion del servicic de informacion.

K. Gestionar 1a instalacion y permanencia de los puntos vive digital y vivela para la ciudadania

Villavicencio.

L. Dirigir y supervisar la instalacién de puntos de conectividad gratuita de zonas wi-fi para la
comunidad.

M. Preparar los proyectos de acuerdo relativas a su dependencia presentarlos y sustentar los
ante el concejo municipal.

N. Formular y ejecutar el plan de comunicaciones de la Administracion municipal desarroliando
estrategias de consolidacion de la imagen institucional y de gobierno.

O. Difundir y promaver en la comunidad ia informacién requerida para el conocimiento de la
gestion de gobierno vy la divulgacion de los diferentes proyectos programas y planes a
desarrollar y gjecutados en la administracion municipal

P. Administrar y supervisar el disefic de |a pagina web de la Administracion local.

Q. Asesorar coordinar y supervisar la produccion de material audiovisual de caracter institucional.

R. Disefiar y aplicar estrategias de apoyo logistico en medios y comunicaciones para los eventos
instifucionales.

S. Coeordinar con la oficina de control interno la secretaria de planeacion municipal 1a definicion

y aplicacidn de indicadores de gestion para los procesos de la dependencia y responder por
fas metas y los indicadores de gestidon contemplados en los planes indicativos y operativos
programas y proyectos de |a dependencia.

T. Las demas funciones que se la atribuyen las disposicicnes constitucionales legales y de
ordenanza vigente Y las que le asigne el alcalde de acuerdo con €l nivel de naturaleza y el
zrea de desempefic del cargo.

Que, el articulo 3° de la L.ey 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion Estatal) dispone que Jos
servidores publicos al celebrar contratos v efecutarios dehen buscar el cumplimiento de fos fines
esfatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios ptblicos y la efectividad de los derechos
e Infereses de los administrados”.

1.2 Descripcion de la Necesidad

La Secretaria de Tecnologias de ta Informacion y Comunicaciones (TIC) del municipio de Villavicencio,
en el marco del proyecto de inversion denominado “ACTUALIZAGION E IMPLEMENTACION DEL
PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO, META", tiene como objetivo principal fortalecer las capacidades de comunicacion
dentro de fa administracion municipal. Dentro de este proyecto, se contempla la actividad denominada
“Implementaciéon del Plan Estratégico de Comunicaciones para ef fortalecimiento de las
comunicaciones institucionales internas y externas”. Este plan tiene como finalidad optimizar los
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canales de comunicacion entre las diferentes dependencias de la administracion, asi como entre la
misma administracion municipal y la ciudadania.

A partir de esta actividad, la suscrita secretaria debe asumir la responsabilidad de garantizar que la
implementacion de dicho plan se lleve a cabo de manera efectiva, ello permitira ofrecer a los
ciudadanos una comunicacion fluida, clara y eficiente, asegurando que la informacién institucional
llegue de forma oportuna y precisa a todos los villavicenses, contribuyendo a una mayor transparencia,
participacion ciudadana y mejor acceso a los servicios y actividades que ofrece la administracion
municipal.

Asi mismoe, se busca crear una estructura de comunicacion que fomente la interaccion constante entre
ios funcionarios pablicos v 1a comunidad, mejorando no solo la percepcion de la gestion pablica, sino
tambien la confianza y el compromiso de la ciudadania en los procesos de la administracion local. En
este sentido, se compromete a trabajar de manera continua en la actualizaciéon y mejora de los canales
informativos, promoviendo la inclusion y el acceso equitativo a la informacidn para todos los sectores
de la poblacion villavicense.

El plan de desarrollc Municipal plantea construir una ciudad con igualdad de condiciones, incluyente,
generadora de desarrclic y de libertades sociales, liderar el crecimiento de las oportunidades de
empleo, educacion, salud, bienestar social, ambiental, institucional y comunal; cuyo eje primordial sera
la sostenibilidad del desarrollo econdmico, ambiental y social. El plan prevé especial atencién a
estrategias sociales que conduzcan a mejorar la atencion de la poblacién mas vulnerable del
Municipio, la inclusion social, la proteccion y garantias de derechos de los grupcs de especial
proteccion, la atencion asistencia y reparacion integral de las victimas del conflicto; promoviendo y
fortaleciendo las comunidades en las comunas y corregimientos en la pariicipacion incidente de la
ciudadania y sus organizaciones.

La Secrataria de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC) del Municipio de
Viltavicencio desempefia un rol fundamental en la coordinacion y ejecucion de camparias destinadas
a comunicar de manera efectiva la oferta de bienes y servicios municipales. Este esfuerzo busca
asegurar gue la comunidad tenga acceso a informacién compieta y precisa sobre los recursos
disponibles y las iniciativas det Municipio, mediante herramientas de comunicacion institucional.

La Radiodifusion FM o Radiodifusion en Frecuencia Modulada: Cuando la portadora
principal se modula en frecuencia ¢ en fase para la emision de la seflal. El servicio de
radiodifusion sonora FM se presta haciendo uso de la banda de frecuencias comprendida
entre 88 MHz y 108 MHz.

En tal sentido, la celebracion de contratos a través de la forma de comunicacion, pauta radial en
Frecuencia Modulada (FM) se presenta como una esirategia publicitaria sdlida y bien fundamentada,
considerando varios aspectos clave que refuerzan su velora medianie la implementacion de
comunicacion institucional externa definida en el plan estratégico de comunicaciones dei Municipio de
Villavicencio.

Es por ello que la utitizacion de |la Radio en Frecuencia Modulada (FM) ofrece una cobertura extensa
y homogénea en areas rurales y suburbanas, donde otras plataformas pueden tener una penetracidn
limitada. Esta caracteristica resulta crucial para llegar a audiencias en regiones menos accesibles y
asegurar que nuestro mensaje llegue a un plblico amplio y variade, que de otra manera podria ser
dificil de alcanzar,
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Ademas, la radio en Frecuencia Modulada (FM) tiene una audiencia fiel y estable, con oyentes que
suelen tener una fuerte lealtad hacia sus emiscras preferidas. Este compromise con la radioc AM puede
traducirse en una mayor efectividad de los anuncios, ya que los oyentes estan mas predispuestos a
prestar atencion y a involucrarse con el contenido que se transmite. La estabilidad de la audiencia en
FM proporciona una oportunidad valiosa para construir y mantener una relacion duradera con los
consumidores.

Otro aspecto relevante es la segmeniacion de la audiencia. La radioc FM puede ofrecer una variedad
de programas especializados que atraen a diferenfes grupos demograficos y psicograficos,
permitiendo una orientacion precisa del mensaje publicitario. Esta capacidad de segmentacion puede
ser aprovechada para dirigir campafias hacia nichos de mercado especifices, optimizando asi |a
relevancia y el impacto de los anuncios.

En términos de impacto y credibilidad, la radio FM mantiene una imagen de confianza y autenticidad
enire sus oyentes. Aprovechar esia percepcion positiva puede contribuir a mejorar la imagen y la
percepcion de la Administracion Municipal. La combinacion de cobertura extensa, lealtad de la
audiencia, capacidad de segmentacion y eficiencia en costos posicicna a la radio FM como un canal
valioso y efectivo dentro de nuestra estrategia de medios.

Entender la responsabilidad de comunicar, el Plan de Desarrollo y las acciones tendientes a ejecutarlo,
de manera clara, original, coherente, utilizando todas las herramientas tecnoidgicas y las tradicionales,
de manera que los mensajes lleguen a su publico objetive y cumplan su finalidad; es una tarea que
requiere la concrecién y materializacion de piezas de comunicacion atractivas, efectivas y pertinentes
gue sean puestas a disposicién de la comunidad de manera oportuna. Por esta razon, para cumplir de
manera integral con la actividad denominada “Implementacién del Plan Estratégico de
Comunicaciones para el fortalecimiento de las comunicaciones institucionales internas y
externas” la Secretaria de las Tecnologias de ia Informacién y las Comunicaciones — TIC, considera
pertinente y oportuno contratar un medio radial en Frecuencia Modulada {FM), dirigido a apoyar &l
proceso de transmision de los mensajes instilucionales y de Jas campafias de comunicacion
institucionales ejecutadas por la Alcaldla de Villavicencio, asi como la produccion de piszas de
comunicacion institucionales de cardcter general, conforme a las necesidades de comunicacion
pricrizadas para tal efecto.

Que el Acuerdo 325 de 2017, Articulo 11, La secretaria de las Tecnologias de ia Informacion y las
Comunicaciones - TIC tisne como funciones; literal n) formular y ejecutar el plan de comunicaciones
de la administracidon Municipal, desarroliando estrategias de consolidacion de la imagen institucional
y del Gobierno. Literal o) difundir y promover en la comunidad la informacién requerida para el
conocimiento de la gestion de gobierno y la divulgacion de los diferentes proyectos programas y planes
a desarrollar y ejecuiades en la administracion Municipal. Literal r) disefar y aplicar estrategias de
apoyo logistico en medios y comunicaciones para los eventos institucionales,

De la misma forma el LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES TIC ha establecido que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tiene la obligacién
fegal de atender dicha necesidad con base en |0 dispuesto en el ari. 20 de la Constitucién Politica
“Garantizar a toda persona la liberfad de expresar y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar
y recibir informacion veraz e imparcial y fa de fundar medios masivos de comunicacion” v atendiendo
io dispuesto en la Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas y medidas de actos de corrupcién
y ta efectividad del control de la gestion plblica, Art. 10 presupuestio de publicidad "Los recursos que
destinen las entidades piblicas y las empresas y sociedades con participacion mayoritaria del Estado
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del orden nacional y territorial, en la divulgacion de los programas y politicas que realicen, a fravés de
publicidad oficial o de cualquier ofro medio o mecanismo similar que implique utilizacién de dineros
de/ Estado, deben buscar el cumplimiento de Ia finalidad de la respectiva entidad y garantizar el
derecho a fa infarmacion de los ciudadanos”. En esta publicidad oficiat se procurara la mayor limitacion,
entre otros, en cuanto a contenido, extension, tamano y medios de comunicacion, de manera tal que
se logre la mayor austeridad en el gasto y la reduccitn real de costos. Los contratos que se celebren
para la realizacion de las actividades descritas en el inciso anterior, deben obedecer a criterios
preestablecidos de efectividad, transparencia y obietividad”.

Los actuales canales de comunicacion y/o modelos de difusidbn para acercar a las diferentes
secretarias de la Alcaldia con la comunidad se reducen Unicamente a ia pagina de Infernet como
contacto directo. Por ello, se ha trabajado de forma permanente y con nuestras propias herramientas
para estar a la altura de los requerimientos ciudadanos & través de la tecnologia, Pero esto no es
suficiente, para dar a conocer ias funciones misionales y/o programas del Municipio y sus roles ante
la comunidad villavicense y propiciar cambios profundos en nuestra realidad local.

En acatamiento a las disposiciones contenidas en el Articulo 2.2.1.2.1.2.9,, Decreto 1082 de 2015
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion, se procedi6 a verificar la existencia de
un Acuerdo Marco de Precios vigente, con el cual, el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, pudiera
satisfacer la necesidad descrita en las especificaciones técnicas del presente proceso de contratacion.
Sin embargo, pese a que el cédigo UNSPSC, se encuentra incluido dentro de la tienda virtual del
estado colombiano, el catalogo para Acuerdos Marce de Precios no contiene los bienes o servicios
descritos en la ficha técnica. Razon por la cual, este proceso se adelaniara a {ravés de la modalidad
de seleccion de minima cuantia.

En procura de lograr eficiencia en la gestion de los recursoes piblicos el municipio de Viliavicencio por
conducto de la Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones-TIC, ha propendido
por la imptementacion de estrategias con el fin de abarcar los diferenies rangos en nimero de oyentes;
para tal efecto, se dispuso {a utilizacion del Estudio Continuo de Audiencia Radial (ECAR), realizado
por el Centro Nacional de Consultoria, Entidad que mide a través de encuestas trimestrales el indice
de sinfonia de las emisoras musicales o de radio hablada en Celombia, esto con el proposite de lograr
un mayor alcance a través de los diferentes medios de comunicacion radial de la region y abriendo las
puertas a quienes cuenten con emisoras gue se encuentren en diferentes escenarios tengan ia
posibilidad de ofertar en el proceso. En este sentido, el mejoramiento de la Administracion Piblica se
basaré en establecer como factor diferencial el ndmero de oyentes segiln las cotizaciones recibidas
para determinar el valor del contrato. Con gllo, se garantiza el buen uso de ios recursos y la generacion
de resultados en pro de los intereses de la comunidad. Adicionalmente, se pretende un acercamiento
entre Ia administracién municipal v los ciudadanos.

Siguiendo esta linea de razonamiento, se definieron dos categorias de procesos basadas en el nimero
de oyantes: aquellos con un minimo de 40.000 oyentes y otros con 500 cyentes. Asi, el estudio de
mercado se derivé del analisis de dos cotizaciones solicitadas a emisoras radiales. Es importanie
destacar que fue necesario validar el nivel de audiencia medianie la presentacion def Estudio Continuo
de Audiencia Radial {ECAR), que proporcion¢ ia siguiente informacidn:




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

FORMATC ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE

Codige: GCT-F-48

Version: 01

Facha: 20/05/2025

Pagina 6 de 22

SELECCION DE MINIMA CUANTIA

4341-L& TARIFIOSA Wi 1170
4321-LA X (WA S50
2336 LA RERA AW s68
$T4LF-ANTENA 2 [WIAN) 257
2371 PAPMORANA STERED &02
4323 WI0A (W P
£523-14X DE1 et
£3 28 1A ERDANA STERED DWWV 500
£3.42-RADIO TIERMPO WAAWW] 200
SI5-TOLIRAA STERED {WAW) 500
£302-AMOR STERED DANANA 28T
AIOE-RAK PAWY S27
2325-MELODES (VAW HH
2307-EL SOL {WWWW 350

A continvacidn. ba ficha tdeonica dal estedio pera ta entregs correspondisnte:

can v mrameay st 12 atia s old adse de e wdiari Y elE

T Fastay tartesin

Come 2didon o esta fichs 1&tnica s+ especifizen los municipics gque sonti

a cadz unz e bes ciudades pare faz qus =2 entregan resultados:

St b dita paicpiss induios
Lt vkt Colmd. LeTeryrs
Barrangila Rintomio. Furtsoicman. Iokcad
Beyots Gafizh. Thia ¥ B, Furoe. bAndse Mossuers. Soada. SrecLird
Scaramang: 12 G Fimteourts
can Jumundi, Peamire. Nomas
QREE:.M
Chorm Los Fatins, Wills gt Rooartn
iaTaE
* | Mmniares CHreHng, Sifamar
Edadelim Ealis, Coddrs. Cooacroara . Emvgado, Sreracta_ ibani. La Eatrals . Kicreprs. tataners

Smrteris

wran iz cobertura asociads

resias

Farta

Farsicn

PPN

Forwear

SeTr ArarTe

Tanis

i

La prezsente certificacidn s= expids 2 soficitud de ORGAN 1ZACION RAMAL GLIRAPICA. &l 3 de

diciembre del sfio 2024,

Atentameants.

T

S o

Fabricho Afarcdn Mrpénes

Wicepresiderme Marca v hMedios

Cerrro MNacional $e Consulroris



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo. GCT-F-48

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version: 01

Fecha: 20/05/2025

FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE Pagina 7 de 22
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Que en el presente proceso se contratara la PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION
Y PROMOCION RADIAL EN FRECUENCIA MODULADA (FM) DE LOS PROGRAMAS,
PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO,
para aquellos medios de comunicacién radial que cuenten con minimo {500) cyentes.

2 ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD:

2.1. Analisis de Oportunidad

Que, dicha contratacion resulta oportuna ya que se han verificado la existencia de las respectivas
partidas o disponibilidades presupuestales para poder dar apertura al procesc de seleccion del
contratista por convocateria publica, como lo sefiala el numeral 6, art. 25, Ley 80 de 1933. Asi mismo,
el objeto a contratar se encuentra incluide en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.

La presente contratacion resulta oportuna toda vez que, en el BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS del MUNICIPIO esta incluido el proyecto de inversién denominado: “ACTUALIZACION
E IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, META”, registrado bajo el cédigo BPPIM N°
202405600010008 BPIN N°® 2024500010024, SECTOR: 23 Tecnologias de la Informacion vy las
Comunicaciones PROGRAMA: (2301) FACILITAR EL ACCESQ Y USO DE LAS TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES EN TODO EL TERRITORIO NACIONAL. META
PRODUCTO: {260) ACTUALIZAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTCO AL PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES PARA INVOLUCRAR ACTIVAMENTE A LA CIUDADANIA EN LOS PROCESOS
DE TOMA DE DECISIONES DEL GOBIERNQ LINEA BASE: 1 META CUATRENIO: 1 FUENTE DE
FINANCIACION: SGP-921.

Que, de conformidad con lo certificado por la Direccidn Téchica, Econdmica y Social (Departamento
Administrativo de Planeacion) en la ficha de seguimiento financiero, el citado proyecto cuenta con un
PORCENTAJE DE EJECUCION DE LA META igual a 56%, faltando por ejecutar el porcentaje
restante.

2.2 Analisis de Conveniencia de la Contratacion

El tipo de contrato a ceiebrar, la definicidon del ohjeto vy su aicance se consideran como los mas
convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacién y la correcta ejecucion del proyecto
referido anteriormente.

En consecuencia, el tipo de contrato sera de SERVICIOS, acorde a la definicion del objeto v su
alcance, se consideran como los mas convenientes para satisfacer la necesidad de esta contratacion.

Que, el municipio de Villavicencio adelantd estudios técnicos y econdmicos en el mercado local, asi
mismao, tuvo en cuenta el antecedente administrativo sobre bienes y/o servicios similares, ademsas el
analisis de personal idoneo, con todo o cual pudo llegar a determinar la cantidad, calidad, descripcion
tecnica, y condiciones para la entrega vy recibo de los bienes y/o servicios requeridos.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO. ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

3.1 Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere
contratar: la PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
FRECUENCIA MODULADA (FM) DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE
INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO.
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3.2 Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar,

l.a ficha tecnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar debera coniener las
especificaciones detalladas del hien ¢ servicio a coniratar por cada sector solicitante:

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | VALOR
UNSPSC DE UNITARIO
MEDIDA
1 82101601 a. Divulgacidn de comerciales | UND 375 40.000

de treinta (30) segundos,
relacionado con  informacion
institucional de lunes a viernes
en el horario de 1.00 p.m. a 2:00
p.m. En Frecuencia Modulada
(FM}.

3.3. ldentificacion del cédigo UNSPSC:

Caodigo UNSPSC:

Codigo UNSPSC Descripcidn
Segmento Familia Clase Producto
82 10 16 01 Publicidad Radial

3.4. Plazo de Ejecucion:

El Plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025 ¢ hasta agotar el presupuesto
cficial, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

PARAGRAFO: EI Municipic se reserva el derecho a disminuir el plazo de sjecucion y el valor a
contratar, dande cumplimiento al articufo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecio el
Estatuto Organico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la
anualidad, razon por la cual el plazo de los contratos no puede superar la vigencia fiscal
correspondiente.

3.5. Lugar de Ejecucion.
El lugar de ejecucion del contrato serd en el municipio de Villavicencio— Meta.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial es igual
o inferior a la suma de CIENTO VEINTE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS UN PESOS ($120.997.501) come lo establece el articulo primero de la Resolucion No.
1000-67.20/103 de 2024 por medio de la cual se fijan las cuantias en contratacion de bienes,
servicios y obras del municipio de Villavicencio, y segiin el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en
el Decreto 1082 de 2015, la seleccion del contratista se debera realizar a través de la modalidad de
MINIMA CUANTIA.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

Cadigo: GCT-F-48

Versidn:

01

Fecha: 20/05/2025

FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Péagina @ de 22

La seleccion del contratista se llevaré a cabo bajo la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia,
conforme a lo establecido por el numeral 5 del articulo 2 de ia Ley 1150 de 2007, subrogado por el
articufo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 142 de 20623,

y demas normas que Jo reglamenten.

5. PRESUPUESTO OFICIAL _E IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA 1A PRESENTE

CONTRATACION:

5.1. Presupuesto Oficial y su Justificacidn:

Para determinar el valor estimado del presente proceso de confratacion la Secretaria de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones — TIC, procedid a: determinar el valor unitario de
cada servicio a coniratar mediante estudio de mercado a través de invitacion a cotizar a dos (2)
proveederes locales de emisoras en Frecuencia modulada (FM) gue cuentan con minimo (500) oyentes,
el cual hace parte integral del presente estudio y corresponde a la suma de CUARENTA MIL PESOS

M/CTE ($40.000).

PRESUPUESTO OFICIAL

_ FECHADE ELABORAGION: 01/08/2025

QBJET(: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOGION RADIAL EN FRECUENGIA! :
MODULADA (FM} DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA

ALCALDIA DE VILLAMCENCIOQ,
|| TERMING DE EJECUCION: ASTAEL 31 DE DICIEMBRE O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTG OFIC i
ITEM {CODIGO UNSPSC DESCRIPCION U:Q’SEE CANTIDAD VALOR UNITARIO VALORTOTAL
a_ Divulgacién de comerciales de treinta (30) segundos. relacionads con
1 82101801 jinformacidn institucional de lunes aviernes en et horatio de 1.00 pm. a 2:00 UND 375 A0.000 15.000.GG0
p.m.. En frecuencia Modulada (FM).
VALOR TOTAL VA INCLUIDO 15.000.300
ESTUDIOS DE MERCADOS
MUHICIP0 DE VIILAVICENCIO
ESTURICS BF MERCABDS

SECRETAREA DE LAS TECKOLOGEAS BE LA DIFORMACTON ¥ COMUNICACIONES - TIC

i FECHA:

[ 27/9272025

QBJETCR PRESTACION DE SERYICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROIGCION RADIAL BN FRECUENCEA MODULADA (FH)  DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEFIAS TEMAS DE INTERES
PUBLICO DE 1A ALCAEDIA DE VILLAVICENCIO.

COTIZACIONES FRECUENCIA MODULADA {FM} MINIMO 500 OYENTES
DESCRIPCIOR EMISORALOS40EN |EMISORALAMEGA -] vi/UNITARIO | VALOR TOTAL
FRECUENCIA MODLLADA FRECUENCIA PRO} MEDIO
FMI- JUAN CARLOS MODULADA JEBI0 DEL {PRO b
— DETALLE UHDDE | TORRES LEVA - MAURICID HERCADO MERCADO
i MEDIDA REPRESENTANTE SALAMANCA FRECUERCIA | FRECUENCIA
LEGAL CEDERG~ GERENTE | MODULA{FI} | MODULA(FH)
Doruigacinde comercizles de ralsts {3057 segundes, relzdonzds con
H informgeitn nstbations de lunes s domngoenel horario g2 453am. 2 | UNIDAD 1 5 Bneis s £855318 ol
11:585 p.m, en Tequenda medutada P

4
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5.2. Imputacién Presupuestal;

Nro. De Fecha de Fuenie de Recursos No. Rubro y Concepto Valor
CDP/VF* CDPIVF
4776 08/09/2025 | Recurso Propio — Libre | 0401-2- $15.000.000
Destinacion 3.23.01.0400.012-
Recursos Propios — 2024500010024-
Superavit 1.3.3.1.00-021

5.3.Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferente debera tener en cuenta todos los impuestes, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones que afecten el contrato v las
actividades que de ella se deriven, por lo que no se aceptaran solicitudes para &l reconocimiento de
alguno de estos gue no se haya incluido por omision del Oferente.

Los Impuestos v retenciones gque surjan del futuro contrato, corre por cuenta del Contratista, el
municipic de Villavicencio hara las retenciones del casc y cumplira con ias obligaciones fiscales que
ordene ia ley.

Gastos asumidos por el contratista;

RTE FUENTE POR SERVICIOS

Declarante 4% y No declarante el 6%

RTE FUENTE POR COMPRAS

Declarante 2.5% y No declaranie 3.5%

0 | RETENCION DE VA

CONCEPTO % DE DESCUENTO
1 | ESTAMPILLAS PROCULTURA 2%
2 | PROJUSTICIA — FAMILIAR 2%
3 | ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR 2%
4 | ESTAMPILLAS PRODEPORTE 1.5%
5 | ESTAMPILLAS PROTURISMO 2%
6 | ESTAMPILLAS UNILLANOS 1%
7 1 RTEICA 4*1000
8
g
1

16%

El oferente favorecido con la adijudicacion tendra a su cargo los costos de las garantias y seguros que
se indiquen en la minuta del contrato.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

6.1. Ohligaciones del municipio de Villavicencio, En desarrollo y cumplimiento del ohjeto del
contrato el Municipio se obliga a:

1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato.
2) Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.
3) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea vy oportuna de las obligaciones del contrato.
4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o autorizacion de pago expedida
por el supervisor del contrato.
5) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el trabajo, vy les
demas que exija la normatividad vigente.
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8) En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas presupuestales, vigencias
expiradas, y demas que se reguieran.

7) Producir y entregar al coniratista las piezas radiales previa aprobacidn de la Secretaria de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

6.2. Obligaciones del Contratista. En desarroilo y cumplimienio del objete del contrato, EL
CONTRATISTA se obliga a:

£8.2.1. Obligaciones generales:

1} iniciar la gjecucion del contrato, sélo cuando se hayan cumpiido los requisitos para la gjecucion
det mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

2) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio v ejercer sus actividades con honestidad,
eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.

3) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean eniregados o
tenga conocimienio con ocasion de la ejecucion del contrato. Ademas, abstenerse de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de fa alcaldia de Villavicencio y/o sus
entidades descentralizadas, ni de tomar decisiones ¢ iniciar acciones gue generen obligaciones a
carge de la entidad.

4} Entregar al supervisor del contrato informes periddicos con soportes de ias actividades adjuntando
copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en
tos terminos sefialados en la Ley.

5) Suscribir las actas correspondientes para ef desarrollo del objeto contractual y atender los
requerimientos realizados por el supervisor.

6) Dar cumplimiento a la Ley 594 dei 2000 (Ley General de archivo).

7} Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualguier cambio sera previamenie
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado (segin aplique).

8) Las actividades no se pueden realizar con personas ¢ material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion potitica, social, racial o religiosa.

9) Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo
cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

10} Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demés obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdec con el marco normativo.

11} Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
y Gestion Ambiental para Proveedores, vigenie para la entidad, y lo que exigiera la norma de
acuerdo al tipo de actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

12} El contratista debera destinar al cumplimiento del obieto contractual la provisién de bienes o
servicios por parte de poblacidn en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional,
garantizando las condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes
O servicios requeridos para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su
cumplimiento adecuado.

13) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista debera
garantizar la compra minima del treinta por clento (30%) dei valor total de los recursos a pequefios
productores agropecuarios locales y/o productores de la agricuitura campesina, familiar, o
comunitarias locales y sus organizaciones. (Ley 204 y Dacreto 248 de 2021) (Sl APLICA)

14} No acceder a peficiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algin hecho.

15) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato vy de la
ejecucién de este.

(A
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16} Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la gjecucion def
contrato.

17) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto
contractual

6.2.1.1. Obligaciones Especificas Del Contratista:

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto contractual &l
contratista dehera:

a. Realizar la emision de (375) comerciales mensuales de (30) segundes cada uno, con
informacion institucional de lunes a viernes en el horaric de 1.0¢ p.m. a 2.00 pm. En
Frecuencia Modulada (FM). segin la informacidn enviada por la Secretaria de fas Techologias
de la Informacion y las Comunicaciones — TIC, de acuerdo al cronograma acerdado con el
supervisor.

b. Garantizar la continuidad del programa periodistico a través del cual se emitiran los comerciales
del Municipio.

c. Presentar al supervisor informe en flsico y en CD relacionando los comerciales emitidos.

7. REQUISITOS HABILITANTES.

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica
{experiencia y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir fos proponentes para que su propuesta sea habilitada.
Estos requisitos no otorgan puntaje v la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 que modificd el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Ia Entidad
proceders a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en participar,
con el proposite de habilitar las propuestas presentadas.

£n el momenio sefalado en la invitacion publica los proponentes presentaran una propuesia completa,
que incluya ia informacion de losg requisitos habilitantes regueridos scbre la capacidad juridica, técnica
y la propuesta econdmica.

7.1. Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por EL
MUNICIPIC, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que debera
estar firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de personas juridicas o
de propcnentes plurales, indicandc su nembre, documento de identidad, y demas datos requeridos
en el formato suministrado con la invitacién piblica o apoderadoe, quien debera anexar el respectivo
poder, con la facultad expresa de representacion dentro del procesc en curso, segun &l caso. El
representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el
contralo resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de
1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacién de la propuesta, el Proponente
declarard que no se encuenira incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que
renuncia a la presentacion de la propuesta y al contrato en caso de que sobrevenga alguna de ellas.
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El Municipio solo admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccidn y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa ¢ por interpuesta persona, en Consorcio,
Union Temporal o individuaimente, vy en aquetlas propuestas de quienes sean cényuges o comparieros
permanentes y guienes se encuentren hasta del segunde grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con cualauier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

Nc se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no
habiles. £l Municipio no aceptara propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA
DE COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O
CUALQUIER OTRA FORMA DE ASQCIACION, S| EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion iegal de los proponentes individuales o miembros de los propenentes
plurales se acredifara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, iz expedicion del certificado
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion.

B. Persona natural extranjera con residencia en Cofombia: cédula de extranferia vigente expedida
por la autoridad competente.

C. Persona natural extranfera sin domicifio en Colombia: pasaporie.

PERSONAS JURIDICAS
Ueben presentar los siguientes documentos;
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursat en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercic o
autoridad competente en el gue se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion. En casc de modificarse la fecha de cierre del
proceso, s& tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacién
plblica.

b. Que el objeto de Iz sociedad permita ejecutar ias actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

¢. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a 1a del plazo del contrato y un afio mas.

d. Siel representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligacicnes en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del drgano social competente respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de gue exista.
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f.  Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Reptiblica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territoric nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiang, en la gue
conste si es abierta o cerrada.

. Fotocopia del documento de idenfificacion del representante legal.

Las personas juridicas deberan acreditar dentro del certificado de existencia y representacion legal
gue &l objeto social se encuentra relacionado con & objeto del presente proceso de seleccion.

Las personas naturales deberan acreditar en el certificado de matricula mercantit que cuenta con la
actividad econémica CODIGO CHU 6010 O CODIGO CliU 7314.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como guiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucien
de esta titima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
censtituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurldica de su
representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y certificado de existencia y representacion legal con fecha de expediciéon méximo de 30
dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer abligaciones,
deberd acreditar autorizacion suficiente del 6rganc competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte
de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilic en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion fegal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacién pubiica, en la que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I Nombre o razdn social completa.
il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
perscna juridica.

. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del proceso de seleccion.

V. Facuitades del representante iegal o de la persona facultada para comprometer a
{a persona juridica, en fa que se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacién o documento correspondiente del drgano social competente
respectivo para cada caso.

V.  Tipo, nimero y fecha del documenio de constitucién o creacién.

V).  Fechay clase de documento por el cual se reccnoce fa personeria juridica
VI Acreditar que su duracion no serd inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIH. Fotocopia del dosumento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifigue la totalidad de la informacién de existencia y
representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad jurfdica para vincular y representar a la




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-48

PROCESQO GESTION A LA CONTRATACION Version: 01

Fecha: 26/05/2025

FORMATO ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE Pagina 15 de 22
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique o solicitado en el
presente literal; i) fa informacion requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la perscna que efectia la declaracicn, asi como de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

l. Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decrelo, ordenanza, acuerdo
y/o certificado de existencia y representacion legal (este Gitimo no mayor a treinta (30} dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento
equivalente que permita conocer la naturaieza juridica, funciones, organcs de direccion,
régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con
los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o scciedad a
contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracién deberé ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

Para efectos de la Invitacion Publica, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en &l

numeral “1.1 Obijeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion” de fa Invitacion Publica de

condiciones.

s Sielrepresentante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente sccial respectivo para contraer
obligaciones en nombre de [a sociedad ¢ entidad.

e la ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por la entidad, determinarg la falta de capacidad juridica para presentar ta oferia, y
por tanto su rechazo.

s El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

e (Copia del documento que acredite el nombramiento del Representante Legal.

¢. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNIGN TEMPORAL O SOCIEDAD Si
EL PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA
UNO DE LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES
A REALIZAR (EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE PLURAL O EL PODER OTCORGADC A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS
EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente procesc los interesados deberan allegar en original el
DOCUMENTO de conformacion de consorcio o union temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas,
implica el retiro de la propuesta preseniada por el Consorcic o Unidn Temporat.

Las condiciones preserntadas en la propuesta obligan al proponente seleccionadc a mantener como
minimo las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del conirato, entendiéndose por
incumplimiento del conirato el incumplimienio de esta condicion,
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En el documento de conformacion se debera expresar si la patticipacion es a titulo de Consorcio o de
Unidn Temporal. Si se frata de un consarcio debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno
de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo det MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO vy si se trata de una Unién Tempcral, sus miembros deberan sefialar la extension
de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escritc del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucion el proponente debera sefialar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio o unidn temporal:

a) Designacion de las personas nalurales o juridicas gue conforman el consorcic o union temporal,
con sus respectivos documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacion del representante legal,
asf como la manifestacién expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la
persona juridica gue representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia v
Representacion Legal o en su defecto con el acta del érgano social competente. En caso de no contar
con la facultad para comprometer a su representada, en los terminos establecidos en la Invitacién
Publica genera rechazo de la propuesta.

¢) Debera sefialarse e nombre del consorcio o unién temporal.

d} Se designara la persona gue representara a los integrantes del consorcio o unian temporal.

e} Indicar los términos y extension de la participacién de cada uno de sus integrantes.

fy Domicilio del consorcio o union temporal, y

i.as reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes v su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio
deberd indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVIGENCIO vy si se trata de una
Unidén Temporal, sus miembros deberan sefialar la exiension de actividades y porcentaje de su
participacion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del
MUNICIPIO BE VILLAVICENCIO,

La omision de io sefialado hara que ef MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO fome la propuesta como
presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

La duracion sefialada como duracién del Consorcio ¢ Unién Temporai no sera inferior a la del plazo
de vigencia del contrato y dos afios mas.

Los integrantes del Consorcio v los de la Unidén Temporal responderan por las cbligaciones derivadas
de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacién del documenio de conformacion de! Censorcio ¢ Union Temporal o el no
cumplimiento de los requisitos seftalados en el Articulo 7 de 1a Ley 80 de 1983

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar gl dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad socialen lo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.
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Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segtn
corresponda {persona juridica o persena natural); cuando sea una persona juridica, debera ser
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el Representanie Legal, cuando nc se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y apories a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a Iz fecha de clerre del presenie proceso de seleccion, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Gitimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar los pagos. En el
evento en gue la sociedad no tenga mas de seis (8) meses de constituida, debera acreditar los pagoes
a partir de la fecha de su constitucion.

E! Municipio verificara tnicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de
la oferta, sin perjuicic de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro
de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de aiguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberé presentar el
anexc donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los dltimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios ¢ uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas © naturales que tengan empleades, deberan allegar las cettificaciones anteriormente
mencionadas correspondiantes a dichos integrantes.

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Unicamente las personas juridicas estan
obligadas a presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto
a las personas naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley
828 de 2003.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
cbligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo Ia gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se deberéd presentar fotocopia legible del
Certificado de Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central
de Contadores con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre
del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadores.
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Nota: El Municipic dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberan acompafiarse de documentos
con los cuales se desviritie la presuncion de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion y/o acreditacion relativa 2 pagos
de seguridad social y aportes parafiscales suscrita peor el revisor fiscal o el representante legal del
preponente o alguno de sus miembros, presanta inconsistencia entre la informacion suministrada por
el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a ia entidad por otras fuentes se considerara
una falta a {a verdad, lgualmente se compulsaran copias & la Junta Central de Contadores de ser el
caso yfo a la Fiscalia General de la Nacién.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Teniendec en cuenia la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asi como el historico de
contratacion y el andlisis del riesgo, el Municipio de Villavicencic considera pertinenie prescindir de |a
exigencia correspendiente a la garantia de seriedad de la propuesta atendiendo io dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.5.5. del DECRETO 1082 de 2015.

CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021}):

En el caso de Mipymes que cumpia con alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860
de 2021 podra acreditar su experiencia con maximo dos (2) contratos relacionados con el objeto,
terminados y/c liguidados, con el cumplimienio de los demas requisitos habilitantes establecidos e
en el numeral gue antecede.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN 10S
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESQO SUPERE DICHO MCONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA
PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
221.2422y22.124.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

En virtud del paragrafo 3 del articulo 5 de a Ley 1882 de 2018 el cual estipula: "La ho entfrega de /a
garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma”
f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO.

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.

h, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. {(La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacion)
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i. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM-(numeral 1,
art. 6, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n. ANEXQ COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
0. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY
1918 DE 2018): ef proponente (individual}) o representante iegal de Ja persona juridica proponente,
consorcio o unién temporal, deberé presentar dicho certificado donde se incluya al representante legal,
infegrantes de proponente plural y frabajadores futuros a emplear para la ejecucion del contrato. (serd
requerida de manera exclusiva para procesos de seleccién en la cual hay personal en los cargos,
oficios, profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menares.).

7.2. Requisito Habilitantes de experiencia y Orden Técnico
7.2.1 Experiencia del proponente

Ei proponente debera acreditar la ejecucién de un (01) contrato con entidad Plblica y/o privada ei cual
debe estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidacion, cuyo objeto sea igual o similar al de
la presente contratacion y que su valor sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado
en SMMLYV.

Si la experiencia es con entidad publica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuandc no aplique la liquidacion ¢ COPIA DEL
CONTRATO Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacion o liquidacion), si es con entidad
privada adjuntara COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADGC DE CUMPLIMIENTO O FACTURA, en
donde se podra verificar o siguiente:

- Ndmero y fecha del confrato

- Nombre de la entidad contratista
- Nombre del contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporates, bastara con que uno de sus
integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo fa modalidad de consorcio o de unién
temporal, EL MUNICIPIO tomaréa para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la gjecucién del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente deberd presentar el
documento que acredite la conformacién del consorcio o de la union temporal, con el fin de determinar
el porcentaje de participacién del miembro en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor
o cuantia, esta serd tomada de acuerde con el porcentaje de patticipacion.

5,
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7.2.2 Requisitos Habilitantes del Orden Técnico

a. Presentar una certificacion expedida por el gerente, director y/o representante legal de una
emisora iocal en la cual se haga constar:

= Que cuenta con un espacio radial para la Divulgacion de comerciales de treinta (30)
segundos cada uno relacionade con informacién institucional de lunes a viernes en el
horario de 1.00 p.m. a 2:00 p.m. En Frecuencia Modulada (FM). segtn la informacion
enviada por la Secretaria de las Tecnologias de ia informacion y las Comunicaciones
— TIC, de acuerdo al cronograma acordado con el supervisor. Que la emisora focal
cuenta con minimo 500 oyenies.

»  Presentar cedificacion en la que se acredite una experiencia de minimo un (1) afio de
transmision radial. Dicho documento debera estar debidamente certificado por el
gerente, director y/o representante legal de la emisora.

8. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE,

Segun la naturaleza del contrato y conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacién de minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860
de 2021 en su articulo 2, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la oferta
econémica presentada.

9. OBLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En la presente contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como lo indica
el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que sefiala:” La indicacion de si el proceso de
contratacion esta cobifado por un acuerdo comercial. £l presente articulo no es aplicable a la
contratacién por minima cuantia”.

10. FORMA DE PAGO

El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato asi:

Pagos parciales conforme al servicio real y efectivamente prestado, de acuerdo a los valores unitarios
por comerciales contratados de conformidad con el cronograma acordado con el supervisor, previo
informe de actividades del contratista y la entrega de soportes de pago de seguridad social
correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro, informe del supervisor de cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El Ultimo pago se realizara ademas con la
presentacion del acta de terminacién y liquidacion del contrato.
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11. GARANTIAS EXIGIDAS PARA LA PRESENTE CONTRATACION

Teniendo en cuenta la naturaleza del procesc, el presupuesto estimado, asi como el histérico de
contratacion y el anaiisis del riesgo, el Municipio de Villavicencio considera periinente prescindir de la
exigencia correspondiente a las garantias atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del
DECRETO 1082 de 2015.

12. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En la presente contratacion se pactaran las siguientes clausulas:

a) CLAUSULA DE MULTAS. En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a
cargo del contratista en virtud del contratoc que se suscriba, el Municipio estaria facultado para
imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al 1X1.600 del valor total del contrato, por cada
dia de incumplimiento de sus obligaciones, si a juicio del Municipio de ello se derivan perjuicios
para la administracidn, sin gue el monto total exceda det VEINTE POR CIENTO (20%) el valor
total del contrato, cantidad que se imputara a la de los perjuicios que reciba el Municipio por el
incumplimiento.

b) CLAUSULA DE PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento definitivo por parte del
contratista de cualquiera de las obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de
caducidad, el contratista debera pagar al Municipio, a titulo de pena, una suma equivalente al
VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, suma que el Municipio hara efectiva
mediante el cobro de los saldos que adeude ef contratista, silos hubiere, para lo cual se entiende
expresamente autorizado con fa suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por
via judicial. La aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.

13. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La figuidacion del contrato se llevara a cabo dentro de los CUATRO (4) MESES SIGUIENTES al
vencimienio del plazo de ejecucién de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de

1993 modificado por el art. 217, Decreto Nacional 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007.

14. SUPERVISION

La supervision para el control de la gjecucién del presente contrato sera ejercida por la SECRETARIA
DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES —TIC, de conformidad con
la designacion realizada por el ordenador de gasto.

Nombre y apellidos: JUAN CARLGS AGUILAR VASQUEZ
Cargo que desempefia: Secretario de Comunicaciones
Numero de cedula: 17.345.117 de Villavicencio

Numero de celular: 3123735185

Correo electrénico: juancaav@hotmail.com
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15. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la identificacion y Cobertura del Riesgo
en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion

y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS
Se anexa.

16. ANEXOS

Los presentes estudics previos cuentan con los siguientes anexos:

JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNIGACIONES TIC

¢ Matriz de riesgos

SECRETARIODEL




ZADG- 1094010

£TOL/G0MAE 0I5 ohsiHay -

seUCERSIINLGT £ ugioeilc)u| e ep seifiojousa) se ap oueleses
Z3NDSYA HYINDY SOTHYD Nvor

=

LS BT N TR
T pEpifen ) uas wpuopesed gan [
eisgeinD B . sufled . ¥ . seprinsia utas g n . ¢
[2p | efeqiios 1ap & ! 50] B SO0 e £ 5 OU STPERUALDID. 2 7
avsveng] o e |  Uwenaold| menue 5 ) mu o | sasnon 5 2 P h%zz.ﬁ z 3 £ 3 z
sawsoj m 2 s oo m g 3
©
TAFITI53 R FOREFIT
7 0] UE3 MURWEUnLede o
BRG] Ed sabad duzn> 38 ou B ® m
9 ] " 5 - ofeRuae i 1 i = o
2D | cjeRuGa 8] & ] sg) e somand S i & 2 @
LAUEITETTE mm_mamcwe ch_uﬂ:_E_umm uglEnaa{al  ejsienusD i) M g Lxm:mpuE sneaquen M & e ugnaofa g m ] K 3
satto[U) Y 8 sopuauINBas g & |8 us eloukg # g i ES
E &
= % 5 b % S .
0 |ouonos]| @ 5f i 2 w £ 2% g o 7 -
oluaniEe} m -] e ] Ba - s & B - 3 oana - E
epipoliad | (o ezjjeed | MAWERL L S o, g3 8 E] |y 2 lopeowaw)| @ : K] g [iopepuaunse ....Ensun epand = il 1 9 =
asowpn?| 19 asopuens | = E & 1 .M F a § losessonuo| o 2 b g o op ouigo‘Alused apsnd | 8 r & -y z.
ele{dusoa TR U ) a ® B g & pnD} UpRdposa0 kS H &
ssopueng| *F piedy gy g m DIOIBIUIEIRLL % m g [=mousnoasiod
2% 8
ugIsiAad A oadmiuap = S {ojusjweles) [Op sprdsep oioeduy B ]
915! g ap sprdsap 8
* GYGEIBU00 Bp 5040044 50f 48 GOSSIY [Bp EMPBI0D A UGRESJRUER| B] BIE [ERUEp, |3 U SIUs)I3 B0y BquIdiee — 63 TiEE oD ] PR [FUGiEtN BouaBy B 100 msondold GjBo[opojely B UGD PERIIHOJUCE ap opeinge|y
uep| gl W | G0 Vg i YV E

s GrOZi60I6 ‘OISNIDIAYTTIA 2C Y]ATv2Y

ey .
- ) v 30 GOITBNd SEHALN 20 SYWEL SYWSA A SOLTAON 'SYNVIOOU SO 30 (W=) vavINdow .
wHoRd WVIONANDEMA N3 TYIOVY NOIDORGHd A NQIOYVSTNAIG ¥ YVd SOIDIANES AU NOIOV1STHd INOIDOITES HT 05300Hd QLAMH0

SCHSHRS A0 NQAYNDISY A NQIOVHO WA NOIIYIISINIA) 20 ZHIvN
UGITRIENUDT) Bf BR UsED






