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MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES 

DIRECCIÓN DE ARTES 

GRUPO DE TEATRO 

CONVENIO 1120/2025 

CORPORACIÓN SOCIAL INCLUYAMOS 

FORMATO SOLICITUD DE CONTRATACIÓN 

Fecha de Solicitud 

(dd/mm/aaaa) 
16/06/2025 

Área Solicitante Grupo de Teatro/Dirección de las Artes 

Delegado del 

Programa para el 

proceso 

Diana del Pilar Jaramillo Gutiérrez 

Proyecto/Componen 

te 
4. MEMORIAS, SABERES Y TERRITORIOS BIOCULTURALES

Subproyecto (si 

aplica) 
N/A 

RUBRO Investigación 

TIPO DE CONTRATO 
Orden de servicios 

Número y Fecha de 

Comité Técnico de 

Aprobación 

2 Comité Técnico del 27 de mayo de 2025 

PERSONA POR 

CONTRATAR 

YAZMIN DORIELA GONZALEZ TORO 

Documento de 

identidad 
43250272 

Número de celular 3007698269 

Correo electrónico yazmin43@gmail.com 

Objeto del Contrato 

Realizar la organización y sistematización de las publicaciones físicas y digitales del 
Grupo de Teatro para el funcionamiento del Centro de Documentación. 

Obligaciones OBLIGACIONES: 
1. Realizar un diagnóstico del estado de los materiales.

2. Catalogar, analizar y clasificar los documentos de acuerdo con las normas de
la Biblioteca Nacional.

3. Diseñar una guía básica de consulta y recuperación de la información.

4. Atender consultas y capacitar al equipo del Grupo de Teatro sobre la
búsqueda de información en el catálogo de la Biblioteca Nacional.
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5. Entregar informes técnicos y productos.

6. Participar en las capacitaciones Koha para el Centro de Documentación y
responder a las indicaciones de la Biblioteca Nacional.

Duración Del 17 al 27 de junio de 2025. 

Valor por contratar 
• $ 8.740.000 incluyendo todos los impuestos a que tenga lugar,

Forma de pago • Un primer pago de $4.370.000 previa presentación plan de trabajo.

• Un segundo y último pago de $4.370.000 previa aprobación de informe y
entrega de productos.

Productos a. Informe de diagnóstico y plan de trabajo.
b. Registro de los materiales bibliográficos bajo las normas RDA (Resource
Description and Access) y MARC21
c. Guía de consulta de los materiales.
d. Informe final con recomendaciones y gestión futura.

Documentos 

Adjuntos 

-Hoja de vida con soportes RUT
-Cédula
-Certificación bancaria
-Certificados antecedentes: procuraduría, contraloría, policía, REDAM, delitos
sexuales
-Certificado de afiliación EPS 
-Certificado de afiliación Fondo de Pensiones

VºBº Supervisor del Convenio 
FABIO LEONARDO PEDRAZA PACHÓN 
Dirección de Artes 
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes 

Elaboró: Paulina Paz – Contratista 
Revisó: Diana Jaramillo – Grupo de Teatro 
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Medellín, 17 de junio de 2025 

Señora: 
YAZMIN DORIELA GONZÁLEZ TORO 
C.C. 43.250.272
yazmin43@gmail.com 
Celular: 300 7698269 
Medellín

Respetuoso saludo 

La Corporación Social Incluyamos, identificada con NIT. 900.913.366-3, de acuerdo con la 
solicitud de contratación realizada por el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, en el 
marco del Convenio de Asociación No. 1120 de 2025, nos permitimos autorizar lo siguiente: 

DESCRIPCIÓN 

OBJETO: 
Prestar sus servicios profesionales para realizar la organización y sistematización de las 
publicaciones físicas y digitales del Grupo de Teatro para el funcionamiento del Centro de 
Documentación. 

OBLIGACIONES: 
1. Realizar un diagnóstico del estado de los materiales.
2. Catalogar, analizar y clasificar los documentos de acuerdo con las normas de la Biblioteca

Nacional.
3. Diseñar una guía básica de consulta y recuperación de la información.
4. Atender consultas y capacitar al equipo del Grupo de Teatro sobre la búsqueda de

información en el catálogo de la Biblioteca Nacional.
5. Entregar informes técnicos y productos.
6. Participar en las capacitaciones Koha para el Centro de Documentación y responder a las

indicaciones de la Biblioteca Nacional.
7. PRODUCTOS:

a. Informe de diagnóstico y plan de trabajo.
b. Registro de los materiales bibliográficos bajo las normas RDA (Resource Description

and Access) y MARC21
c. Guía de consulta de los materiales.
d. Informe final con recomendaciones y gestión futura.
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VALOR: 

OCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE 
incluyendo todos los impuestos a que tenga lugar.  

$8.740.000 

FORMA DE 
PAGO: 

• Un primer pago por valor de cuatro millones trescientos setenta mil pesos
M/CTE ($4.370.000), previa presentación del plan de trabajo.

• Un segundo pago por valor de cuatro millones trescientos setenta mil pesos
M/CTE ($4.370.000), previa presentación y aprobación de Informe y entrega
de productos.

NOTA 1: El CONTRATISTA deberá entregar a la Corporación Social Incluyamos el(los) 
comprobante(s) de pago PILA en el cual acredite las cotizaciones a seguridad social sobre 
el 40% del valor de los honorarios pactados en la presente orden de servicios. 

NOTA 2: En todos los pagos o abonos que se realicen al CONTRATISTA, el CONTRATANTE 
aplicará las retenciones estipuladas por las autoridades correspondientes, de acuerdo con 
las normas colombianas vigentes al momento del pago. 

PLAZO DE 
EJECUCIÓN: 

Del 17 al 27 de junio de 2025. 

ANEXOS: • RUT

• Certificado bancario

• Cédula

• Hoja de Vida

• Certificados de Antecedentes

EL CONTRATANTE EL CONTRATISTA 

YANNET LILIANA MESA MEDINA 
C.C. 42.793.127
Representante Legal
CORPORACIÓN SOCIAL INCLUYAMOS

YAZMIN DORIELA GONZÁLEZ TORO 
C.C. 43.250.272



 
 
Ciudad y fecha Medellín, 17 de junio de 2025 
 
 
 
 

CUENTA DE COBRO 
 

LA CORPORACIÓN SOCIAL INCLUYAMOS  
con NIT. 900.913.366-3 

 
 

DEBE A 
 
 

YAZMÍN DORIELA GONZÁLEZ TORO 
con C.C. 43250272 

 
 
 
La suma de cuatro millones trescientos setenta mil pesos M/CTE ($4.370.000) por 
concepto de prestación de servicios profesionales para realizar la organización y 
sistematización de las publicaciones físicas y digitales del Grupo de Teatro Ministerio de las 
Culturas, las Artes y los Saberes para el funcionamiento del Centro de Documentación. 
 
 
Consignar a la cuenta 31099252459 ahorros de Bancolombia. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
Firma  

Nombre Yazmín Doriela González Toro 

Cédula 43250272 

Dirección Carrera 38 # 52-17 

Teléfono 3007698269 
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación
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Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:
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ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN
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44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14990711770

      4 3 2 5 0 2 7 2 5 Impuestos de Medellín 1 1

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 4 3 2 5 0 2 7 2                     

COLOMBIA 1 6 9 Antioquia 0 5    Medellín 0 0 1

GONZALEZ TORO YAZMIN DORIELA

COLOMBIA 1 6 9 Antioquia 0 5 Medellín 0 0 1
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GONZALEZ TORO YAZMIN DORIELA 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 02-04-2025 01:47:57PM



Martes, 10 de junio de 2025

A quien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que YAZMIN DORIELA GONZALEZ TORO
identificado(a) con CC 43250272, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta de ahorros 31099252459 2013-06-28 Activo *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.



PLAN DE TRABAJO 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para realizar la organización y 
sistematización de las publicaciones físicas y digitales del Grupo de Teatro para el 
funcionamiento del Centro de Documentación. 

 

Fase 1. Diagnóstico inicial de la colección 

Actividades: 

- Revisión física y digital de la colección (tipos de documentos, cantidad, estado de 
conservación, soporte, acceso). 

- Identificación de necesidades técnicas. 

- Clasificación por tipo de material. 

 

Fase 2. Organización técnica del material 

Actividades: 

- Catalogación y análisis documental bajo normas RDA y MARC21. 

- Clasificación bibliográfica (sistema Dewey). 

- Asignación de signatura topográfica. 

- Ingreso de registros en el software bibliográfico KOHA. 

- Asignación de materias con base en tesauros controlados (ARMARC). 

 

Fase 3. Diseño de herramientas de acceso 

Actividades: 

- Diseño de una guía de consulta y recuperación de la información, con 
orientaciones básicas sobre búsquedas por autor, título, tema y formato. 

- Atención de consultas por parte del equipo del Grupo de Teatro sobre el uso del 
catálogo o la colección. 



Empresa: INCLUYAMOS Nombre del pago: C1120Pago1Circ Fecha: 04-08-2025 Hora: 10:17:21 Fecha de envío del pago: 07-07-2025

NIT: 900913366 Secuencia: A Fecha de Generación: 04-08-2025 Fecha para Procesar el pago: 07-07-2025

Tipo de pago: PAGO A PROVEEDORES Número de cuenta a debitar: 64251855695

Impreso por: dcsanchezu

Total Registros del Lote: 4 Registros Procesados: 4 Registros Rechazados: 0 Registros Pendientes: 0

Valor Total del Pago: $13,970,000.00 Valor Registros Procesados: $13,970,000.00 Valor Registros Rechazados: $0.00 Valor Registros Pendientes: $0.00

NÚMERO DE
CUENTA

TIPO DE
CUENTA

DOCUMENTO
BENEFICIARIO

NOMBRE BENEFICIARIO VALOR ENTIDAD ESTADO
FECHA
APLICACIÓN

00550488404148949 Ahorros 1065845565 Andres Eloy Rodrig 4,000,000.00 BANCO DAVIVIENDA ABONADO EN ENTIDAD DE ACH 07-07-2025
91262055316 Ahorros 17956308 Olmer Armando Medi 4,000,000.00 BANCOLOMBIA ABONADO EN BANCOLOMBIA, PROVENIENTE

DE CLIENTE
07-07-2025

00000117010375489 Ahorros 17332439 Eulogio Enciso Cas 1,600,000.00 BANCO FALABELLA S.A. ABONADO EN ENTIDAD DE ACH 07-07-2025
31099252459 Ahorros 43250272 Yazmin Doriela Gon 4,370,000.00 BANCOLOMBIA ABONADO EN BANCOLOMBIA, PROVENIENTE

DE CLIENTE
07-07-2025
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