Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

MACROPROCESO: GESTION FINI;\NCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION" -
: INFORMACION GENERAL w : _Dia* Mes. Afio -
: ,CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADG Y REGISTRO
CONTRATISTA [ YAMILETH MENDEZ MARIN |¢I
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 31.428.547 4‘ DE | i CARTAGO |¢-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 | CELULAR | ;3154765147 | .
E-MAIL PERSONAL | amilethmendez583@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL | amileth.mendez@supernotariado.gov.co fe
BANCO [ CAJASOCIAL |«  NoDECUENTA [ 24134747082 | CA[ X |« cc.[ [

No CONTRATOACTURL VALOR TOTAL DEL CONTRATO ([ § 20.603.520,00 |«
| [ 25 _]4- HONORARIOS iVIENSUALES $ 2.575.440,00 ||«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del ptazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por} 4

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( ALEXANDER SANCHEZ BACCA |«
CARGO DEL SUPERVISOR I COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO |«
copNo. [ 34825 |« creno. [ 111225 e |
FECHACDR 21/01/2025 | FECHACR] 31/01/2025 FECHAAPROBAGION s Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION : | 03 | 02 | 2025 |¢-
CIUDAD CALI o ' Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA € FE?H%;TQH?C'ON | 04 | 10 | 2025J4-

MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S EAKRES i

ADICION Y/O PRORROGA No.

FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao

ISR R, e[ —

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes __ Afio MESES  DIAS VALOR

Y/O PRORROGA l | I I . | ',. | |‘, | . |,,

) a =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 e ﬂjD o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS % | l" | |¢
" $ 2.575.440,00 " _r es Afio ' MES A COBRAR

DEL | 01 ]09| 2025 Ju PAGONo. NoDiAS | SEPTIEMBRE |
AL| 30 [09] 2025 l«[ 08 |« 30 |100% SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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s MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA |C94190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
&7 | 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR|PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTD DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZA(;FION DE PAGO

.2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA ./
Valor del Pago | Razon Social Aporte

1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178000 I NUEVA EPS « 125%
SOCIEDAD ADIINISTRADORA DE FONDOS DE ,
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSION Y/CESANTIAS PORVENIR SA.  |®  '6%
ASEGURADORA DE RIESGOS i _ . i
2. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGURO 0.522%
| |

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1074978953 .
st . 2AA.RELACIONDEPAGDS . .- | .. . 7
| VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ‘ ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.317.896,00 @l $ 2.317.896,00 $ 18.285.624,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« [l $ 4.893.336,00 $ 16.710.184,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |la | $ 7.468.776,00 $ 13.134.744,00
PAGO 04 - VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 {« |l $| 10.044.216,00 $ 10.559.304,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« || § 12.619.656,00 $ 7.983.864,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 (@ | § 15.195.096,00 $ 5.408.424,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« | $ 17.770.536,00 $ 2.832.984,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« || §§ 20.345.976,00 $ 257.544,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO « 31{ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO g - s .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a § - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGQ 1K - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a9 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO @ 4 - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «f g - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO aff ¢ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO @l - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO al - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «| - $ -

Dia Mes Afo
pe,[ 01 [09] 2025 pAGONo. || SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL 30 | 09| 2025 [08]| [ SEPTIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cdédigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI()N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

mientoalasnormasestablecidasenregistrodelossistemasFOLIOy/o SIR con una periodicidad de
cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de
produccién.3.Organizarladocumentaciéndeacuerdoalosprincipiosdeprioridadyrangoestablecidoenel
Ley1579del2012;comoes, retirarelmaterialabrasivodelosdocumentosportumno,ordenarelturno,dispon
erlosdocumentosdeltumoencarpetaindependienteparaeliniciodelaetapadedigitalizaciondeacuerdoc
onelinstructivo (Alistamiento los
documentos)4.Tomarcadaunadelascarpetasportumoderadicaciondemenoramayoreidentificarlostur
nosdenuevaentradaparareferenciareltumoanteriorenelSGD-
IRIS.Segundafase:buscareltumoenelsistema(SGD-
IRIS)digitalizarelformulariodecalificaciénoformulariodecorrecciénonotadevolutivaomayorvalor(segu
nseaelcaso);poriltimo,sedebebuscarporelsistemaSGD-
IRISelturnoasignadoenradicacidényadjuntar,realizarverificaciéncompleta(Digitalizaciénlosdocumento
s, primera
fase)5.Verificareltumodeldocumentofisico,contraeltumnoeimagenesqueaparecenentapantallaSGD-
IRIS, eliminarhojasenblanco,validarpaginaciénparagarantizar la calidad del documento.6. Asociar
un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)7 .Validarqueelrecibodecajafisicocoincidaconelturnodeldocumentodigitalizadoylosdatosb
asicos,verificarconsecutivo,paginadoylatipificacidondelacantidad  de  hojas  digitalizadas o
alistamiento (Tipificacion del documento)
8.0rganizareldocumentocomofuerecibidoenventanilla,deacuerdoaltumorespectivoenelarchivotemp
oral,enordendeturno, clasificandolosdocumentosen tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras
dura el tramite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de
documentos)9.UbicareldocumentogeneradoporiaORIPunavezrealizadalasegundadigitalizacién,com
orespuestaalasolicitud:formulariodecalificacion,notadevolutiva,formulariodecorrecciony/omayorvalo
r.estedocumentoseanexaalturnoclasificandolostumosdedocumentosidentificadoscomo:devueltosy
mayorvalorubicandolosenelareadispuestaquepermitasuidentificacién. Paralosdocumentoscalificado
socorregidos;seprocedeaubicaryretirardelarchivotemporalladocumentaciényseparariacopiacondesti
noaregistroyladelusuario,seanexaelformulariodecalificaciénoformulariodecorrecciénacadapaquete,
seentregaaventanillaelidentificadoparaelusuario;elpaquetecondestinoaregistroseubicaenelarchivoe
neléreafisicadefinida,paraarmadoeinventario.(Disposicion y armado del tramite
registral)10.Diligenciarlosinformes:AnexonimeroNo.2,novedadespresentadasenlossistemasIRISye
stadodelainfraestructuratecnoldgicaentregadaporiaSNRparadesempeiiarsusfunciones,formatotnic
odeinventariodocumentalFUID formatoExceldandocumplimientoalal.eydeGeneraldeArchivo.(Entre
gadelarchivoen Excel y PDF).11. Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucién del contrato.12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la
informacion que reciba para el cumplimiento del
contrato.13.Recibir,identificar,radicar,clasificar,distribuir,controlaryentregarlosdocumentosingresad
ospararegistroocommecciénencajaoenlaventaniliacorrespondiente. 14.Realizarlasistematizaciénodigit
alizaciéndelosdocumentosqueserequieranacordeconloslineamientosinstitucionalesdelasactividades
desarrolladasencaja o en la ventaniila correspondiente.
Paragrafo:Entodocaso,elcontratistadebepresentarelinformedeejecucioncontractualy CUENTADEC
OBRODEMANERAMENSUAL alsupervisor,teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por|
la Direccién Administrativa y Financiera.

. ’ OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1.Presentarelinformedeejecuciéncontractualycuentadecobrodemaneramensual teniendoencuentalo|Linea de Producion: 1. Recoger Documentos de Ventanilla, 2.
slineamientosestablecidosporlaDireccionAdministrativa y|Depurar, 3. Desarmar, 4. Digitalizar, 5. Control de
Financiera.2.RecepcionariosdocumentosradicadosenlaORIPqueingresanporventanilla,dandocumpli|Calidad, 6. Custodia de Documentos, 7. Seriar

Documentos, y 8. Reparto.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C69190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUT#RIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista YAMILETH MENDEZ MARIN identificado (a) con cedula de ciudadania
No 31.428.547 de CARTAGO cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 802 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 111225 CDP No 34825

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| O1 09 2025 SEPTIEMB
PERIODO DE PAGO I [ 09 ] | pacowo. | SE RE |
a[ 30 [o9] 2025 | [08] [ SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en CALI alos 22 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
|
SUPERVISOR

/9.

Flr Supervi or
ALEXANDER SANC Z BACCA
COORDINADOR T CNOLOGI Y ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

kﬁauuu[cﬁ, /(MUU/( l '2[

C/ Firma Contratista

g YAMILETH MENDEZ MARIN
Cedula de Ciudadania No
31.428.547 de CARTAGO
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Caigo: WP - GNFA - PO -
08'- PR- 05 - FR - 03

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAG'I:\R Ve:rsién: 01

Superintendencia deo
Notariado y Registro T |
—— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025
I

'
i

i
|
CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
| |
!

!
Que el (la) sefior(a) YAMILETH MENDEZ MARIN ldentlilcado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 31.428.547 de Cartago, en su calidad de Contratlsta de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 802 de 2025 realiz6 el pago cije la seguridad social
correspondiente al mes de septiembre : o '

}
i
|
|
it
|

o
‘ |
|

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR A Z)MINISTRATIVO
' Dia |Mes | Afio | Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 01 | 09 12025 Hasita 30 | 09| 2025
Valor Salud I $178.000
Valor Pensién . $227.800
. . Valor ARL : $7.500
:cl)ac?::a segurlda.d‘ Pensionado / anexar resolucion | E
Numero de planilla , , 1074978953
Periodo de la planilla ! SEPTIEMBRE
| Fecha pago planilla E ' 18-09-2025

i I
| |

Se expide la presente certificacion una vez verificado eI pago de la IpIaniIIa anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratlsta a los un (22) dias del

mes de septiembre de 2025. i

|
It
i
|
!
I

|

E

|

',.> !

ALEXAND SANZHEZ BACCA i
COORDINADOR TEZNOLO ICOYA'DMINISTRATTVO

|

|

|

|

|

l

|

!

Supenntendencla de Notariado y Registro
Dlrecuén Calle 26 N° 13 ~ 49 Interior 201
http /lwww.supernotariado.gov.co
correspondenma@supernotanado gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: P - GNFA- PO - 08 - PR - 02
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21- 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA , : : sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR [MPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Ptblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. h

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 def E.T X
(entre el 10% y 11%). .
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable. :
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los (22) dias del mes de Septiembre de 2025.

Atentamente,

MQ% C/ |
. €
YAMILETH MENDEZ I\hdm M

CC: 31.428.547 Cartago V

Superintendencia de Notariado y Registro
. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

. http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Busqueda

Mis procesos

Mena

I Ira

Escritorio — Ment — Administracién de contratos ~ Ver contrato

4
i

N

X

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecuclén del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucién del Contrato

Aumentar el contraste

1

=]

UTC -5 15:25:04
YAMILETH MENDEZ M...

Buscar...

< ’ Evaluacién de la Entidad Estatal ]{ >J

(Y Porcentaje :_)Recepcién de articulos

Plan de Pagos

¢Se requieren emisiones de ,

(s 2No
cédigos de autorizacién?
Id de pago Nimero de factt:xra Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
No existen resuitados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
i Compromiso 111225 DTR-LP185 - Compromiso 111225 DTR-LP195 - Comprador Descargar Detalle
’ CONTRARQ PRESTACION DE CONTRARO PRESTACION DE
SERVICIOS No.802_2025 - AUXILIAR SERVICIOS No.802_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP CALL.pdf ADMINISTRATIVO - ORIP CALL..pdf
ARL YAMILETH (1).pdf ARL YAMILETH (1).pdf Comprador Descargar Detalle
ACTA DE INICIO CONTRATO 802- ACTA DE INICIO CONTRATO 802- Comprador Descargar Detalle
2025.pdf : 2025.pdf
3 Designacion de supewisfon Designacion de supervision YAMILETH Comprador Descargar Detalle
YAMILETH MENDEZ MARIN_.pdf MENDEZ MARIN_.pdf
)] EXAMEN MEDICO LABORAL.pdf EXAMEN MEDICO LABORAL.pdf Proveedor Descargar Detalle
0 EVIDENCIAS MES DE FEBRERO EVIDENCIAS MES DE FEBRERO 2025 Proveedor Descargar Detalle
2025 - LINEA DE PRODUCCION - LINEA DE PRODUCCION ORIP CALI
ORIP CALI {1).zip (1).zip
CTAYAMILETH M FEBRERO CTA YAMILETH M FEBRERO 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
2025.pdf (Archivado)
EVIDENCIAS MES DE MARZO DE EVIDENCIAS MES DE MARZO DE Proveedor Descargar Detalle
2025.pdf 2025.pdf :
CUENTA DE COBRO MES DE CUENTA DE COBRO MES DE MARZO Proveedor Descargar Detalle
MARZO 2025.pdf 2025.pdf
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