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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
PE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACibN DE PAGO

FECHA DE EXPEDlClON
Dia Mas AAo 

I 2.1 I (J9 | I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTESCONTRATISTA

ceret£CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.003.188.296 DE *

cOdigo actividad rut 000-0008299 3205299238celular *

E-MAIL PERSONAL mavicarvaiall998(5>Btnail.com *

E-MAIL INSTITUCIONAL maria, bcarvaial@suoernolarlado.cov.co

156270020159~ |» C.A. | X |» L3DAVIVIENDABANCO ^ No DE CUENTA C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No AAo

727 2025 $ 2.575.440,00 *DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACIGN DE LAS POUTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL 
SISTEMA DE GEST|6n DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL * 
NACIONAL. EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LiNEA DE PRQOUCCiGn DE LA ORIP CERETE.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO ¥
REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETECARGO DEL SUPERVISOR *

38925 119325CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBAClGN 

POLIZA22/01/2025 4/02/2025FECHA CDF FECHA CR( Dfa Mes AAo

05 02 2025 •LUGAR DE EJECUCION

CERETECIUDAD ¥ Dfa Mes AAo
FECHA/FINALIZACIGN 

CONTRATOCORDOBA 11 10 2025 \¥DEPARTAMENTO

MESES DIASDia Mes AAoFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCiGN DEL CONTRATO
12 02 2025 ¥

ADICION Y/O PRORROGA No.Dia Mes AAoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA « CRP No.CDP No. ¥

DIAS VALORMESESDia Mes AAoFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA *♦

ES FACTURADOR ELECTR6NICO 
No de facturaE 2.575.440,00 \ ¥VALOR ACOBRAR i O

VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.675.440,00 MES ACOBRARDia Mes AAo
» PAGO No. NoDlAS SEPTIEMBRE 
d I 08 L 30 |100%| SEPTIEMBRE

01 09 2025DEL
PERIODO OE PAGO

30 09 2025AL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) « 12.5%SALUD TOTAL178.000

2. F0ND0DEPENSI6N * 16%PORVENIR227.800

* 0.522%ASEQURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL) POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS7.5003.

4618431424$ «413.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTA_ A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 1.631.112,00 18.972.408,00$ 1.631.112,00PAGO 01 VALOR DEL PAGO

$ 16.396.968,00S $ 4.206.552,00PAG O 02 VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ¥
$ 6.781.992,00 $ 13.821.528,00$PAGO 03 

PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 08 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 2.575.440,00

$ 11.246.088,00S $ 9.357.432,00VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ¥

$ $ 11.932.872,00 $ 8.670.648,00VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ¥

$$ $ 14.508.312,00 6.095.208,00VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ¥

$ 3.519.768,00$ $ 17.083.752,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.575.440,00 ¥

$ $ 19.659.192,00 $ 944.328,002.575.440,00 ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$SVALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$¥

$ $♦
$$VALOR DEL PAGO *
$VALOR DEL PAGO $*

$ $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$
$ $VALOR DEL PAGO ¥

$¥ $PAGO 20 VALOR DEL PAGO

Dia (Vies Afio

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.
PERIDDO DE PAGO r°8i SEPTIEMBRE30 09 2025AL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el Infomie de ejecucidn conlraelual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos per la Dlreccidn Adminlstratfva y Flnandera.
2. Contactar al Gmpo de Gestidn Documental, una vez suscdlo el contrato. a trav6s del correo 
eledrdnico soporte.documenlal@supemotai1ado.gov.co,con el propdslto de elaborar el plan de 
trabajo, que deflnird las metas espedficas y el cronograma a cumpllr durante la ejecucidn del 
contrato, en concordanda con los lineamientos y prioridades de la entidad. 
3.Organizer la documentaddn asignada de acuerdo con los procesos de geslldn archivlstica 
establecidos por la entidad, induyendo los procesos de dasiftcaddn, depuraddn y foliaddn de los 
documentos.
diligendar el Formato Unico de Inventarlo Documental {FUID)correspondiente acada carpeta y 
caja. asegurando el cumplimienlo de los lineamientos 
t6cnicos estableddos por la entidad.
S.Realizar adecuadamente el proceso de rotuladdn de las cajas y carpetas, garantizandoque la 

ldentificad6n sea dara y cumpla con lasnormas estableddas por la entidad para fadlitar la 
localizaddn y conservaddn de los documentos.

S.Cumplir con la enlrega diaria de una(1) caja de archivo{ReferendaX>300)completamente 
organizada, adelantdndole todos los procesos tdcnicos de gestidn documental.Esta aclivldad, 
podrd ser ajustada segun las necesldades y prioridades del servido e incrcmcnlarla conforme a 
las directrices de la entidad.
7.Garanlizar la calidad y comptetitud en cada proceso t6cnico de Gestidn Documental, cumpliendo 

con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimientodelos plazos establecidos. 
SAsIstir a las sensibilizaciones y capadtaciones ofreddas por la entidad sobre los temas 

reladonados con el objeto del contrato.
9.Atender todos los requerimientos o solidtudes formulados por el Grupo de Gestlbn Documental, 

garantizando su cumplimiento en los (iempos y condidones estableddos por la entidad.
IQ.Reportar oportunamenle las diflcultades, novedades o cualquier otra sltuadbn que genere la 

Interrupdbn de la prestedbn de los servldos contratados.
U.Cuidar, proteger y guardar la reserve de los documentos que sean manipulados, 

selecdonados, bajo los prindpios de la btica profeslonal.
12. Preslar en forma personal los servldos profesionales por lo que no podrb subcontratar la labor 

encomendada.
13. Las dembs fundones que el supervisor del contrato consldere pertinenles, conforme a la 

naturaleza de este.

En el slguiente informe de gestidn documental prosento el 
avance de las actividades que realizado y el diagnostico on cl 
quo se encuenlran la DRIP Cerete -Cordoba.

1- Realicb la organizadbn de cajas del aflo 2023. las cuales 
fueron dasificadas. foliados. rotuladas, atendiendo las normas 
de retendbn documental.
2- Se apoyb en actividades administrativas en cl marco del 
procedimiento para la gcstion documental de la SNR bajo los 
lineamientos de dicho programa. con la finalidad de adelanlar 
actividades como lo son la dasificadbn.
3- Organizadbn y levantamiento del inventarlo documental de los 
arcriivos administmtivos de la Drip de Ceretb Cdrdoba, teniendo 
en cuenta su seleccibn. ordenadbn e idcntificacibn de 
documentos y paginar para la sccucnda.
4- Apoyo en el area administrativa en envios de embargos y 
digitadon en libros de bancos en excel de la DRIP , radicadon 
de documentos en la plataforma DOCU.

4.Elaborar la Hoja de Control y

s'

NOTA: SI se requlere ampllar mbs las obllgaclones con sus respectlvas evldenclas en los cuadros como texto o Imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actlvldades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadanla 
cumpliO sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. espedficaciones, procedimientos,

MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES 
CERETE

contratista
1.003.188.296 

del contrato de Prestaddn de Servidos No 727

(la)
deNo

de 2025
y demds normas t£cnicas exigibles. 
del CRP No. 119325 38925CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes AAo

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.PERIOOO DE PAGO r°°i30 09 2025 SEPTIEMBREAL

CERETEPara constancia se firma en a los 22 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Firma' Supervisor 
FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO 

REGISTRADO/SECCIONAL ORIP CERETE

CONTRATISTA

/Firma Contratistar
MARIA BERNARDA CARVAUAL CIFUENTES 

Codula de Ciudadanla No 
1.003.188.296 de CERETE:
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