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‘( MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [ ~°% 9% T

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
- DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

AT T T i

. &% “FECHA DE EXPEDICION
o - _Dia Mes Afio

B “MINF“ RMACIO\;' GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | GABRIEL FELIPE ROSERO GUTIERREZ I@

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.233.189.435 | DE | PASTO ]é-

CODIGO ACTIVIDAD RUT I 000-0008299 l CELULAR | 3226274765 | €

E-MAIL PERSONAL r GABRIELFELIPEROSERO.9.3@GMAIL.COM ]@

E-MAIL INSTITUCIONAL | G):\BRIEL.ROSERO@§UPERNOTARIADO.GOV.VO Ien

BaNcO | BANCOLOMBIA |¢  NoDECUENTA 91225568150 J& ca [ X Je  cc.[ |«

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 ||«
" 1909 " DE || 2025 ||¢ HONORARIOS MENSUALES " $ 2.575.440,00 ||¢=

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
OBJETO DEL CONTRATO ) .
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO A TiTULO DE HONORARIOS.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JUAN CARLOS ASTUDILLO REALPE |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL |«
CDP No.' 64225 @ CRP No. 325325 «
FECHA APROBACION
FECHA CDF| 11/04/2025 FECHACRR  14/05/2025 POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 20 | 05 l 20251«
CIUDAD POPAYAN c . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CAUCA o CONTRATO [ 14 09 | 2025 |«
Di M MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL 2 s Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
coTRAT [15 [ os Teoes [+]Le)
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA : — :
) S— R —"
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia- __ Mes Afio MESES  DIAS . . VALOR
PRORROGA L el Iel Je | ¢
, " | [(===C2=] "Es FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 ||« 1" < - No de factura .
VALOR TOTAL # DE DIAS e l l" l o |¢=
" $ - 2.575.440,00 " —-—] Afio : MES A COBRAR
DEL | 01 | 08 [ 2025 |a PaGONo. NopDias [  AGOSTO |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 |08] 2025 |e| 04 o | 30 |100%

AGOSTO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA g:‘_’"é’;: “(:'1*’ - GNFA -PO - 08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Nota"ado vy Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
- 2 OBLIGACION lE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS S.A & 12.5%
. ADMINISTRADORA CGLOMBIANA DE .
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES - COLPENSIONES @ 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - &
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 34110979 @
s 2 1. 1 RELACION DE PAGOS T RS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO ([ $ 1.373.568,00 & § 1.373.568,00 $ 8.928.192,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [[ § 2.575.440,00 fla [ $ 3.949.008,00 $ 6.352.752,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO [[ $ 2.575.440,00 ||« || $ 6.524.448,00] I3 3.777.312,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 l« | $ .9.099.888,00 $ 1.201.872,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO & $ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO efl$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO af s - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - 3 .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«i$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO el - $ -
Dia Mes Ao
DEL| 01 08 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO I l I I PAGO No. I l
AL | 30 [o08] 2025 | [oa] | AGOSTO |
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GATS . 5 Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
\X:'Zg MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05- FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

e T

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- 3. INFORME.DE SUPERVISION DE LAS- OBL!GACIONES DEL CONTRATISTA .- - &

ﬁ,

OBLIGACIONES

T- 7 “EVIDENGIAS - i .

1. Presentar el lnforme de ejecumon contractual y cuenta de cobro de manera mensual tenlendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan
por ventanilia, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
ylo SIR. 3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos) 4.
Digitalizar los soportes, formularios de calificacidn, formulario de correccion, nota devolutiva o
mayor valor (segin sea el caso) (Digitalizacion de documentos). 5. Verificar el turno del
documento fisico, contra el turno e imagenes gque aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacion. (Calidad del documento) 6. Validar que fa documentacién digitalizada
coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método
implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los
datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento) 7. Ubicar el documento generado por la
ORIP una vez realizada la digitalizacion como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion,
nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor; este documento se anexa al turno o
carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y
retirar del .archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la del
usuario, seé anexa el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete, se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite
registral) 8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato tnico de inventario documental
FUID, formato Excel dande cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF). 9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los
documentos ingresados para registro o correccion en caja o en fa ventanilla correspondiente. 10.
Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanila
correspondiente.11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen
en el rea de desempefio a fin de contar con informacién confiable

12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato. 13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién,
las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento
a las metas propuestas.

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada [a decisién.

17. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién

documental

En Agosto de 2025 Se brlndo apoyo en eI proceso
administrativo de line de produccion en la oficina de
instrumentos publicos de Popayan, haciendo la respectiva
recepcion de los documentos allegados en Fisico atreves de la
cajas, posterior a la recepcién se procede a realizar la revision
de la documentacion confirmando que los anexos necesarios
para el archivo del documento se pueda realizar de {a manera
més adecuada.

A continuacién se procede a organizar el documento y hacer
su debido alistamiento para pasarlo al proceso revision
notarial, proceso que se realiza mediante la lectura de los
cddigos de barras de las hojas notariales para certificar su
autenticidad. A continuacién se envia al proceso de escaneo
en el siguiente orden documental: Turnos, Recibos de pago,
escrituras, oficios y/o resoluciones y los anexos que el usuario
aporte en la documentacion.

Seguido al proceso de escaneo se procede a enviar los
documentos escaneados a confrontacién a mesa de control
para hacer el debido reparto a los calificadores de los
documentos ingresados en el dia a dia tanto de forma fisica
como Digital, esto con el fin de que los calificadores puedan
hacer el debido registro con los archivos en version PDF y no
con los originales, los cuales quedan desde sullegada hasta la}:
finalizacion en custodia de Gestion documental y linea de
produccion, Para finalizar fa produccién diaria de envio de
documentos se recepciona los repartos finales del dia y se
proceden a enviar a cada calificador

En este mes también Se brindd apoyo en el proceso
administrativo de archivo para los documentos del afio 2022 de
los documentos de registros de matricula, se realizo la
organizacion del FUID, Rotulos de Cajas, Carpetas y se
inventario las cajas numero 46,47,48,48,50,51.
correspondientes al mes de mayo y junio.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE-CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD.Y AUTORIZACI()N DE PAGO

. '4 ’ CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y. AUTORIZACION"’;(:'ARA PAGO -
Una vez venﬁcado el desarrollo de las actividades asxgnadas para el presente periodo, se deja constanma que el

(1a) contratista GABRIEL FELIPE ROSERO GUTIERREZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.233.189.435 de PASTO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacin de Servicios No 1909 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 325325 CDP No 64225

Se autoriza el pago por ila suma de $ 2.575.440,00 -

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Ao

CERIODO DE PAGO peL| 01 [ 08] 2025 | paco No. |  AGOSTO |
aL| 30 [o08] 2025 | 4] [ AcosTO |
Para constancia se firma en POPAYAN alos 22  dias del mes de AGOSTO de 2025

JUA| ARLOS ASTUDILLO REALPE
REGISTRADOR PRINCIPAL

iCVONTRATISTA

irma Contratista
/ GABRIEL FELIPE ROSERO GUTIERREZ
Cedula de Ciudadania No
1.233.189.435 de PASTO
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. PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL g;’d';’;'g: o PO
\&7)

Superintendencia de PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
= FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL | Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior Gabriel Felipe Rosero Gutiérrez, identificado con Cedula de Ciudadania No.
1233189435 de PASTO, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1909 de 2025, realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de agosto de 2025.

Dependencia ) Linea de produccion
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia |Mes| Afio Dia [Mes| Ao
Mes a cobrar Desde 01 | 08 12025 Hasta 30 | 08 | 2025
Valor Salud $178000
Valor Pension $227800
- Valor ARL $7500
Planilla seguridad ; — ;
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 34110979
Periodo de la planilla AGOSTO 2025
Fecha pago planilla 22/08/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 22 dias del mes de
Agosto de 2025.

]
JUAN CA X PE ASTUDILLO

OR PRINCIPAL.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



AS@AGQ?

Certificacion de

Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1233189435 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales

de la siguiente manera:

RETERENCIAPORTIPODEPLANLLA | o | M | powmatancora | aritiecos | mens, | CoTzacion| mreres | VALOR
Periodo pensién: 2025-08 25-14 900336004 COLPENSIONES _ 1 0 227.800 0 227.800
Perfodo salud: 2025-08 EPS037 |900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 0 178.000 0 178.000
Planilla Nro.: 34110979 Tipo | -14-23 860011153 POSITIVA 1 0 7.500 0 7.500
Clase de aportante: 1 SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transaccién: 2025-08-22 PASENA |899999034 SENA o 0 0 0 0
Banco: BANCOLOMBIA PAICBF |899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Transaccién: 1719367988 PAESAP |899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED |899999001 MINEDU 0 0 0 0 0
GRAN TOTAL $ 413.300

Pagina 1 Fecha: 2025-08-22 10:56:49




MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR - 05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

e - ‘DEPURACIONCALCULODERENTA ° . - 1. | 8 - | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsabie del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Ptiblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado. :
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vi\/ienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articuto 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 : por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 22 dias del mes de Agosto de 2025.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 56140313

Bogota D.C., - Colombia
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22/8/25, 11:15 a.m.
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Escritorio = Menti = Administracién de contratos = Ver contrato

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacioén presupuestal

7 Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

© VORTAL 2019 Términos de uso

Cancelar

VER CONTRATO

Ejecucion del Contrato

Editar

UTC -5 11:16:02
Gabriel Felipe Ro...

Buscar...

< Evaluacién de la Entidad Estatal

>

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Si " 'No

codigos de autorizacion?

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO GABRIEL FELIPE ACTA DE INICIO GABRIEL FELIPE Comprador Descargar Detalle
ROSERO (1).pdf ROSERO (1).pdf
ARL GABRIEL FELIPE ROSERO ARL GABRIEL FELIPE ROSERO Comprador Descargar Detalle
GUTIERREZ.pdf GUTIERREZ.pdf
Compromiso 325325 DTR-LP 376 - Compromiso 325325 DTR-LP 376 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1909_2025 - SERVICIOS No.1909_2025 - AUXILIAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
POPAYAN.pdf POPAYAN.pdf
PANTALLAZO POLIZA APROBADA PANTALLAZO POLIZA APROBADA Comprador Descargar Detalle
CTO 1909-2025.pdf CTO 1909-2025.pdf
SUPERVISION GABRIEL FELIPE SUPERVISION GABRIEL FELIPE Comprador Descargar Detalle
ROSERO GUTIERREZ.pdf ROSERO GUTIERREZ.pdf
@) Certificado preocupacional.pdf Certificado preocupacional.pdf Proveedor Descargar Detalle
@] Evidencias Mayo.zip Evidencias Mayo.zip Proveedor Descargar Detalle
O Cuenta de Cobro Mayo F.pdf Cuenta de Cobro Mayo F.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Evidencias junio.zip Evidencias junio.zip Proveedor Descargar Detalle
O cuenta de cobro junio.pdf cuenta de cobro junio.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Evidencias julio.zip Evidencias julio.zip Proveedor Descargar Detalle
g CUENTA DE COBRO JULIO.pdf CUENTA DE COBRO JULIO.pdf Proveedor Descargar Detalle
g Evidencias agosto.zip Evidencias agosto.zip Proveedor Descargar Detalle
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.15060223
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