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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa marta septiembre 2025

Sefior (a)

GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.7442409

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes septiembre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7442409 del afio 2025

Juan Antonio Flérez Villa, identificado con la cédula de ciudadania No. 85475642de santa
marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de septiembre.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la
suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ
PESOS M/CTE (545.995.110). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) UN PRIMER PAGO DEL 10 AL 28 DE FEBRERO (53.066.341,00) TRES
MILLONES SESEENTA Y SEISMIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS EN EL MES DE FEBREO
Y (9) pagos iguales sucesivos mensuales, por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2025
por valor de CUATRO MILLONES QUINENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE
PESOS (54.599.511) cada uno. Y un ultimo pago de 01 al 10 de diciembre de 2025 por valor
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de UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO SETENTA PESOS MCTE
($1.533.170)

Plazo: Serd hasta el 10 de DICIEMBRE de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional
de nivel técnico programada por el Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica
Regional Magdalena para el programa de Articulacién con la Educacion Media en el

area de OPERACION TURISTICA LOCAL

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar la formacion de | asignacién de las fichas | Anexo 1

aprendices en el drea, en las | 2908133, en laIED de la | Foto formacion
competencias, los resultados | paz, 2908136 IED 20 de | Ficha 2908133 IED LA
de aprendizaje 'y las | octubre., en el | PAZ.

actividades de los proyectos | programa de operacion
de formacién | turistica local y
programados, dentro de los | 2907967, 3161056,
tiempos que, para cada | 3161015Y 2907971y la
accion, sedetermine por parte | IED la revuelta
del centro deformacioén. ecolégica 2907989 en
Buritica lalED julio José
caballero en el
programa de operacion

de alojamiento rural.
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el

del

Planear vy ejecutar

desarrollo curricular

programa(s) que se le

asignen durante la
ejecucién

de
de

su contrato (Proyecto

formacion  Planeacion

pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e

instrumentos de evaluacion)

Esta obligacion no se

ejecutdé en el mes

objeto de cobro

Esta obligaciéon no
se ejecutd en el mes

objeto de cobro

Identificar los aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz que
ingresa al proceso formativo,
de los

acuerdo con

lineamientos institucionales.

Esta obligacién no se

ejecutdé en el mes

objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecuto en el

mes objeto de cobro

Participar en el proceso de

induccion de los aprendices.

Esta obligacién no se

ejecutdé en el mes

objeto de cobro

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto

de cobro

Realizar seguimiento a
los aprendices en etapa
productiva en su sitio de
trabajo y
seguimiento a la bitdcora

virtual del aprendiz cuando

le sean asignados.

Esta obligacion no
se ejecutd en el
mes objeto de

cobro

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto

de cobro

Llevar control de las

Anexo 2
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inasistencias de los
aprendices a la formacion,
registra en el aplicativo
institucional las

inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para
aplicacion del

Reglamento del aprendiz.

Listado asistencia ficha

2908133 de la IED la paz

Pantallazo asistencia

formacién IED la paz

Asociar los aprendices a la

ruta de aprendizaje en el

Esta obligacion no

se ejecutd en el

Esta obligacion no

se ejecutd en el mes

aplicativo institucional una mes objeto de objeto de
vez el aspirante esté en | cobro cobro
estado  matriculado y

verificar con el reporte que

todos

Aparezcan en formacion.

Emitir  los  juicios de Anexo 3
evaluacién con base en la | Calificacion del RAP 5

valoracidn de las evidencias | aplicar acciones de | Pantallazo calificacién
de aprendizaje y registrarlas | mejoramiento a | Sofia plus
en los aplicativos | desviaciones e
institucionales inconsistencias

(administrativo yacadémico), | registradas en los

maximo tres (3) dias después
de alcanzado el resultado de

aprendizaje.

procesos de inventarios

Usar y  gestionar las

diferentes plataformas

Esta obligacion no

Esta obligacién nose

ejecutd en el mes
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tecnoldgicas institucionales

de apoyo académico
Y
administrativo  relacionado

con su rol, actualizando vy
registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las
acciones que integran el

proceso formativo.

se ejecutd en el
mes objeto de

cobro

objeto de

cobro

10 Participar en la Esta obligacién no se Esta obligacién no
formulacién de proyectos ejecutdé en el mes se ejecutd en el
de investigacion aplicada, objeto de cobro mes objeto de
innovacion pedagdgica y cobro
desarrollo  tecnoldgico,
de

Interés institucional
SENNOVA.
11 Participar en los equipos, Anexo 4
grupos, comités, proyectos y Fotografia
Reunién mensual
demas instancias | equipo de » _
reunion presencial
institucionales que lo .
turismo para temas _ _
requieran. especificos equipo de turismo
del proceso de | Fecha: 06 de
formacién. )
septiembre 2025
12 Desplazarse a otras ciudades | Esta obligacion nose Esta obligacién no se

0 municipios diferentes al

domicilio contractual para el

ejecutd en el mes

objeto de

ejecutdé en el mes

objeto de
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cumplimiento del contrato, | cobro Cobro
en caso de que se
Requiera.

13 Presentar el reporte de | Reporte de gestion de Anexo 5
eventos en SOFIA PLUS | tiempos, mes de Captura de
(Programacién  con  visto | septiembre de 2025. pantalla reporte
bueno  del coordinador de horas del
académico o misional) en los instructor.
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

14 Llevar y mantener actualizado | Actualizacién del Anexo 6
el portafolio de evidencias del | portafolio Captura One Drive
instructor segun lo indica la | del instructor portafolio del instructor
guia para desarrollarprocesos
formativos.

15 Responder por la custodia y | Esta obligacién no se | Esta obligacion no se

buen uso de equipos, bienes
inventario asignado a su cargo
o0 puestos bajo su cuidado,
gue el centro o lugar donde se
desarrolle la formacion le
facilitepara el desarrollo de su
objeto contractual y

Hacer entrega formal de
acuerdo con los

lineamientos institucionales.

ejecutdé en el mes

objeto de cobro

ejecutd en el mes objeto

de cobro
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Apoyar los procesos de
aseguramiento de calidad

Cuando la entidad lo requiera.

U Utilizaciéon de
formatos

actualizados SIGA.

ANEXO 7

Utilizacién del formato
actualizado GTH-F-062
V10

17

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su drea y apoyar
los procesos deevaluacion
y/o parte técnica de la
supervision de la
adquisicién de bienes y/o
servicios cuando laentidad
lo requiera de acuerdo con
la ley 1474 de 2011 y
Requerimiento de la

institucion.

Esta obligacidon nose
ejecutd en

el mes objeto decobro

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto

de cobro

18

Adoptar en la formacién las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la
entidad

dispone Como son: World
skills

Senasoft, Boot camp,

coci a Gourmet, entre otras.

Esta obligacion nose
ejecutdé en el mes
objeto de

Cobro

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto

de cobro

19

Participar en procesos de
promocién y divulgacion de
la oferta educativa, servicios

y actividades de divulgacion

Esta obligacion nose
ejecuté en el mes
objeto de

Cobro

Esta obligacidon no se
ejecutdé en el mes

objeto de cobro
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tecnoldgica programada por

el
Centro.

20 Participar en las labores de | Esta obligacion nose Esta obligacion no se
montaje y puesta en marcha | ejecutd en el mes ejecutd en el mes
de equipos y maquinaria | objeto de cobro objeto de cobro
utilizados en Ila formacion
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.

21 Rendir oportunamente los Se envia reporte de la Anexo 8
informes requeridos sobre formacién alas Captura correos
las acciones encomendadas instituciones enviado alas
y losproductos resultantes instituciones
deprocesos de formacion
Profesional.

22 Solicitar oportunamente los | Esta obligacidn nose Esta obligacidn no se
elementos necesarios para | ejecutd en el mes ejecutd en el mes
desarrollar eficazmente su | objeto de cobro objeto de cobro
labor técnico-pedagdgica.

23 Incorporar las tendencias Esta obligacion no se | Esta obligacién no se
tecnolégicas, pedagdgicas y ejecutdé en el mes | ejecutd en el mesobjeto
de gestidn a las estructuras objeto de cobro de cobro
curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacién Profesional.

24 Asegurar la organizacion, Esta obligacion no se | Esta obligacion no se

mantenimiento y adecuada

utilizacion de los recursos

ejecutd6 en el mes

objeto de cobro

ejecutd en el mes

objeto de cobro
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que hay en ambiente
laboral.
25 Presentar agendas e Se presentan Anexo 9
informes de legalizacion informe de
. o, Informes de
correspondientes a las legalizacion 697, Y
Ordenes de desplazamiento, 747 del mes de legalizacion adjuntos a
cuando a esto se diere lugar, | agosto. este documento
en un plazo maximo de 5
dias, posteriores a la
finalizacidn de La comisién.
26 Atender oportunamente los Anexo 10
requerimientos que haga el|Planilla de seguridad
. . Pantallazo planillo de
supervisor del contrato y|social pagada mes de
. seguridad social
presentarinformes mensuales | agosto.
de la ejecucidén del contrato. pagada.
27 Aplicar al proceso y aportar |Esta obligaciéon no se|Esta obligacion no se

lacertificacion de la Norma
deCompetencia Laboral para
la funcidn de instructor, con

plazo maximo a 30 de agosto

ejecutd en el mes objeto

de cobro

ejecutd en el mes objeto

de cobro
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de 2025, o durante la
ejecucion del

Contrato si el inicio de
ejecucién se da posterior a
esta fecha.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE | FECHA DE | FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 697 La revuelta 19-08-2025 19-08-2025
2 747 La revuelta 26-08-2025 26-08-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y los No. 4621121045 de la planilla, operador ACH SOl y periodo. agosto de 2025

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencia en (28) folios
10
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Cordialmente,

Firma
Juan Antonio Florez villa
Contratista

C.C. No. 85475642

Recibi a satisfaccion:

Firma
GINA PAOLA CAVIEDES MARTINEZ

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.7442409

Coordinador Académico

GTH-F-062 V10
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Anexo 1 formacion IED LA PAZ ficha 2908133 grado 11

12

GTH-F-062 V10



SENA

N

Anexo 2 listado de asistencias 15/09/2025
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Anexo 3 evaluacion RAP4 organizar el paquete turistico ficha 2908133 grado 11
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Instructor -
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[ Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Apeendizale  ~

Consultar Ruta del Aprandiz

UAN ANTONIO FLOREZ

Evaluacién ruta de aprendizaje masivo
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Ficha te earacenzaciin

SENA
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Anexo 4 .fotos reunion virtual del mes de agosto 06/09/2025

15
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Anexo 5 Reportes de tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL.: 30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2908136 - OPERACION TURISTICA LOCAL
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESTRATEGIAS DE GESTION ¥ PROCESO ADMINISTRATIVO

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL ¥ PRODUCTIVO.

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 115,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

| FICHA | FECHA INICIO | FECHA FINAL EVENTO | HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

|__FECHA INICIAL | FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: MAGDALENA

17/09/25 21:30 Page 9 of 9
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Anexo 6. Captura portafolio One Drive.

(]
SEMA

7/\ OneDrive 0O Buscar & B 7 Juan Antenio Flor... 1@
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Anexo 7 captura uso formato GTH-F-062-V10.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa marta septiembre 2025

Sefior (a)

GINA PAQLA CAVIEDES MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No CO1.PCCNTR.7442409

Coordinador Académico

Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica del Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes septiembre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7442409 del afio 2025

Juan Antonio Flérez Villa, identificado con la cédula de ciudadania No. 85475642de santa
marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y Promocién

Ecoturistica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

Paginalde7 1963pslabras [}  Espaicl (Colombis)  Predicciones de texto: activade 1% Accesibilidad: es necesario investigar . concentracion BE B ——+—+ =

O Q Bisqueda répida _& L ﬂ pr e i q ' t . D ~n G Ei: 2 ) @ 17?04;,;0';5.5

"= Parc. nublado
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Anexo 8 correo enviado a las instituciones

M Gmail

/ Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos

Enviados

D2V O %

Borradores

Mas

<

Etiquetas

B DOC. TRABAJO SENA

680

I

Q insen X 2 o8 @

(_

2

B 08§ & 8 : (R ¢ ) Esv
tramite disciplinario 8 0
Juan antonio Florez villa <juanantonioflorezvila@gmail.com> @ jue, Bago, 955am. @ ®

para gonzalezcausadoh@gmail.com, rectoried20deoctubre@gmail.com v

estimado coordinador cordial saludo
en esta ocasion escribo al correo para dar frémite disciplinario a los sucesos ocurridos en lunes pasado lunes 25 de agosto en instalaciones de la institucion

por otro lado también informarte las continuas faltas de asistencia de los aprendices en esta sede (principal) , en las dos lfimas sesiones han asistido solo 6 alumnos para el programa de
operacion turistica local en articulacion, es una situacion que se esta presentando desde hace mucho tiempo y que he tenido que lidiar en consecuencia no hemos terminado el cronograma
académico por las reiteradas faltas de asistencia teniendo en cuenta que ya estamos terminado, solicito muy cordialmente hacer un llamado a los aprendices en cuesfidn para el cumplimiento de las
res ponsabilidaees académica para con esta formacidn y albergar la posibilidad de nivelar en uno o dos sébados si seria posible

adicional a este también solicitd tres equipos de computo para avanzar en la terminacion de los proyectos productivos .

pd. solicito todo su apoyo con estas fres problematicas suscitadas en el desempefio de la formacion.

para el lamado de acudiente fe del sefior emmanuel debe hacerse para el dia lunes a las 8 am

quedo atento a su respuesta y confirmacion de los requerimientos

2archivos adjuntos + Analizado por Gmail () LA

¥ [ B

Anexo 9 informes de legalizacion.
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442409, No Orden de viaje COM 697, Valor total $
186.685, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION DE ALOJAMIENTO RURAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 697, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA
CEDULA O NIT: 85475642
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442409.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 697 RUTA SANTA MARTA - REVUELTA -
SANTA MARTA DEL 19 08 2025 AL 19 08 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO OPERACION DE
ALOJAMIENTOS RURALES, EN LA FICHA 3161015 DE LA IED LA REVUELTA ECO - SANTA MARTA
(MAGDALENA).

VALOR ANTES DE IVA $ 186.685
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $ 186.685

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 128125 de 2025

Dependencia Posiciéon del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-

ﬁiiﬁ_ﬁz DE 3603025-02 ADQUIS. DE

LOGISTICA Y BYS - SERVICIO DE 186.685

PROMOCION FORMACION PROFESIONAL Nacion 10 CSF

ECOTURISTICA |INTEGRAL-

DEL FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

MAGDALENA - | b FORMACION

GRF-F-089 V03
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Dependencia

Posicion del Gasto Fuente

Recurso

Situacion

PAC

INTEGRACION
CON LA MEDIA

PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total

$186.685

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 128125

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 270102849481 del banco BANCOOMEVA a

nombre de JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA, NIT 85475642

Firmado
digitalmente por

DEL CASTILLO
@ . LOZANO JULIO
RAFAEL DE JESUS

Fecha: 2025.09.02
08:48:08 -05'00"

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnoc 1 dao annctn do 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 69725 Fecha Solicitud 2025-07-31 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
. ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-01 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante Ec9:502§lLJACMEENJI§O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
19 08 2025 19 08 2025 SANTA
MARTA REVUELTA SANTA MARTA
Impartir formacion profesional integral
presencial del programa de formacion
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 69.096,00 186.685,00 en Técnico Operacion de Alojamientos
JUAN ANTONIO . CONTRATIS ; Rurales, enla ficha 3161015 de la
FLOREZ VILLA CC: 85475642 | 7o Autorizada IED LA REVUELTA ECO Santa Marta
/ JEL--
2025-08-19 2025-08-19  |MAGDALENA/ SANTA MA%&%&\TEN% 05 No 50 Magd
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 69.096,00 186.685,00

OBJETO DE LA COMISION

19 08 2025 19 08 2025 SANTA MARTA REVUELTA SANTA MARTA Impartir formacion profesional integral presencial del programa de formacién en Técnico Operacién de Alojamientos Rurales, enla ficha 3161015 de la IED LA REVUELTA ECO Santa Marta Magd

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viarnace 1 Ada annctn Aa 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

01/08/2025 10:10:15

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA Tipo: C.C. No. 85475642
CONTRATO No. 7442409 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 10 12 2025
DEL CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional del Magdalena para el programa de Articulacion con la Media en el drea de Operacion
Turistica Local
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacion) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
GINA PAOLA CAVIEDES COORDINADOR ACADEMIC
DEL CONTRATO CARGO ° 0 0
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - REVUELTA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Maedalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED LA REVUELTA ECO CONTACTO
CIUDAD/PAIS ) 301516734
FECHA INIClO DEL 19 8 25 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 19 8 25
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL Impartir formacién profesional integral presencial del programa de formacion en Técnico Operacién de Alojamientos Rurales, en la
DESPLAZAMIENTO ficha 3161015 de la IED LA REVUELTA ECO - Santa Marta (Magdalena).
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1
Orientar la formacion de aprendices en el drea en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacién programa
Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
3 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondiente a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 19 | 8 | 25
Desplazamiento ruta de ida: LA REVUELTA
Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 05:00 |Impartir formacion del programa Técnico en Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha no. 3161015 en la IED LA REVUELTA

19
/PM ECO
Desplazamiento ruta de regreso: SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por DEL
;? ) CASTILLO LOZANO JULIO RAFAEL DH

\ Z JESUS N /’W
Fecha: 2025.08.01 16:35:31 -05'00"
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: \L@

Julio Rafael del Castillo Lozano Gina Paola Caviedes Martinez
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
Subdirector Coordinador Académico JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA

GTH-F-090 V.05



Reporte Compromiso Presupuesta' de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Fecha y Hora Sistema: 2025-08-02-10:32 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 128125 Fecha Registro: [2025-08-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 186.685,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 186.685,00|Saldo x Obligar: 186.685,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':;::?:“: Cedula de | 85475642|Raz6n Social: |JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 270102849481 |Banco: |BANCOOMEVA |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: | Si g:xssig::?ltw de 69725 Numero: |COM-697 |Tipo: |SOL|CITUD Fecha: |2025-08-O2
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA |- FORTALECIMIENTO DE LA
Y PROMOCION ECOTURISTICA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DEL MAGDALENA - OPERACION
INTEGRACION CON LA MEDIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

186.685,00 0,00
Total: 186.685,00 0,00 186.685,00 186.685,00

VIATICOS FORMACION: COM-697 RUTA SANTA MARTA REVUELTA SANTA MARTA EL 19 08 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO

Objeto: OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES. EN | A FICHA 3161015 DE LA IED LA REVUELTA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 |CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  [2025-08-31 186.685,00 186.685,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

\—-FﬁA(S) RESPONSABLE(S) Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA

SANTA MARTA 19 /08 /2025
PRESENTADO A:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LOZANO, SUBDIRECTOR (E)
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
697 19-08-2025 19-08-2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
CENTRO DE LOGISTICA Y CORREGIMIENTO LA REVUELTA
IED LA REVUELTA ECO PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn Profesional integral presencial del programa de formacién en técnico Operacion DE
ALOJAMIENTOS RURAL, ficha 3161015 IED LA REVUELTA ECO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

19/08/2025
10:00 am - 11:00 am Desplazamiento de Santa Marta - La Revuelta
Medio de transporte: terrestre.

11:25 am - 11:55 am - Almuerzo
12:00 pm - 17:00 pm - Impartir formacién en el programa de OPERACION DE ALOJAMIENTOS
RURALES ficha 3161015, en la IED TECNICA ECOLOGICA LA REVUELTA

17:10 pm Desplazamiento de La Revuelta - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Ninguno.

RESULTADOS:

1. Integracion de saberes en la practica: aplicacion de conocimientos en la elaboracion del
portafolio de servicios.

2. Implementacion de procedimientos para la creacién practica del portafolio de servicios,
demostrando capacidad para aplicar conocimientos tedricos en la practica empresarial

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de asistencia
2. Fotos
3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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1. Presentar legalizacién de | Juan Antonio Florez Villa 19 /08 /2025
comisiones por
desplazamientos ala
formacion

CONCLUSIONES:

1. La formacidn integral de los aprendices constituye un pilar estratégico para el fortalecimiento de la
educacion media técnica, en tanto que promueve la adquisicién de competencias y habilidades que
potencian su insercién laboral y persona

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Juan Antonio Florez Villa A ? i;
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico Gina Paola Caviedes Martinez ’&M

GTH-F-087 V.02




FICHA 3161015
IED LA REVUELTA ECOLOGICA GRADO10A

ey ("5}
= ~
Ne| tipo| N2 ldentificacion Apellidos Nombres Estado é, -E, f
£ = -
Z 8 |
1T 1069492091 ANAYA OLIVEROS LILIBETH EN FORMACION v/ v
2| T 1082972035 AROCHO POLO EILLEN NATALIA EN FORMACION W4
3( T 1098710417 CADENA ZAPATA SHAROL DAYANA EN FORMACION v -~
4| T 1092671126 CANIZARES PARADA MARLON DANIEL EN FORMACION 7| B
51Tl 1082949190 DE LEON LIMA ALEX DANIEL EN FORMACION v | v
6| Tl 1050280058 DIAZ DIAZ DAIRY PAOLA EN FORMACION v/ i
7| T 1082958038 GUEVARA RIZO PAULA EN FORMACION v | 7 |
8| Tl 1082940329 GUTIERREZ PEREZ JUAN SEBASTIAN EN FORMACION | !
9Tl 1082937643 IBARRA RODRIGUEZ SEBASTIAN ALEXANDER EN FORMACION / - l
10| T.I. 1082905135 MERINO LOPEZ LUIS FERNANDO EN FORMACION e |
11 T.L. 1082931383 NUNEZ DIAZ ANA LUCIANA EN FORMACION e !
12| T 1082940313 OLIVEROS TORRES SHARITH MILENA EN FORMACION v | 1
13| T.L. 1082904638 ORTEGA BARROS ELI FABIAN ELI FABIAN EN FORMACION v | j
14| T.I. 1082975792 OSORIO URIBE JEFERSSON ALEXANDER EN FORMACION v | 7 -
15| T.L. 1151185248 PERTUZ ALVARADO VALERY NICOLL EN FORMACION v | 7 B
16| T.I. 1066742650 PINEDA CARMONA ARBEI DAVID EN FORMACION i :
17| T.L 1082930343 RAMIREZ BURGO DIANA SOFIA EN FORMACION | i
18| T.I. 1082940370 RIZO BARBOSA YURI ISABEL EN FORMACION e ‘
19| T.I. 1119395725 ROBLES MOSCOTE ADRIANA EN FORMACION S
20| T.I 1082948158 RODRIGUEZ SANTANA NAYARITH ZARAY EN FORMACION 7| - .
21| T 1082917598 RUIZ ALMANZA SOL MARIA SOL MARIA EN FORMACION |~ |
22| T.L 1082948130 SAAVEDRA PEREZ ELIAN DANIEL ELIAN DANIEL EN FORMACION | i
23 T.I 1082927373 SANDOVAL NAVARRO JOHAN ESTIVEN EN FORMACION s | |
24| T.I. 1134331630 SERRATO SUESCUN ANDRES DANIEL EN FORMACION | x
25 T.I. 1082955932 VIVAS IBANEZ ALDEMAR SMITH NO ESTA EN FORMACION | < | o

Powered by @ CamScanner
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Evidencia de formacion ficha 3161015 la revuelta 19 agosto de 2025

Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7442409, No Orden de viaje COM 747, Valor total $
186.685, objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO DE
LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA REGIONAL MAGDALENA PARA EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN EL AREA DE OPERACION DE ALOJAMIENTO RURAL.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago de COM 747, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA
CEDULA O NIT: 85475642
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Contrato No CO1.PCCNTR. 7442409.

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM- 747 RUTA SANTA MARTA - REVUELTA -
SANTA MARTA DEL 26 08 2025 AL 26 08 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO OPERACION DE
ALOJAMIENTOS RURALES, EN LA FICHA 3161015 DE LA IED LA REVUELTA ECO - SANTA MARTA
(MAGDALENA).

VALOR ANTES DE IVA $ 186.685
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $ 186.685

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 132025 de 2025

Dependencia Posiciéon del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-

ﬁiiﬁ_ﬁz DE 3603025-02 ADQUIS. DE

LOGISTICA Y BYS - SERVICIO DE 186.685

PROMOCION FORMACION PROFESIONAL Nacion 10 CSF

ECOTURISTICA |INTEGRAL-

DEL FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

MAGDALENA - | b FORMACION

GRF-F-089 V03
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Dependencia

Posicion del Gasto Fuente

Recurso

Situacion

PAC

INTEGRACION
CON LA MEDIA

PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Total

$186.685

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 132025

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 270102849481 del banco BANCOOMEVA a

nombre de JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA, NIT 85475642

Firmado
digitalmente por

DEL CASTILLO
@ . LOZANO JULIO
RAFAEL DE JESUS

Fecha: 2025.09.02
08:48:26 -05'00'

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHjdelcast

36-02-00-047-

952910

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac B do annctn da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 74725 Fecha Solicitud 2025-08-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
. ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ARTICULACION CON LA MEDIA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante g%ZﬁlLJACMEENJ&O DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA - INTEGRACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
26 08 2025 26 08 2025 SANTA
MARTA REVUELTA SANTA MARTA
Impartir formacion profesional integral
presencial del programa de formacion
0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 69.096,00 186.685,00 en Técnico Operacion de Alojamientos
JUAN ANTONIO X CONTRATIS . Rurales, en la ficha 3161015 de la IED
FLOREZ VILLA CC: 85475642 | 7o Autorizada LA REVUELTA ECO - Santa Marta
/ JEL--
2025-08-26 20250826 [MAGDALENA] SANTA | MAGDALENA/ EL 05 No 50 Magdalena
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 69.096,00 186.685,00

OBJETO DE LA COMISION

26 08 2025 26 08 2025 SANTA MARTA REVUELTA SANTA MARTA Impartir formacién profesional integral presencial del programa de formacién en Técnico Operacion de Alojamientos Rurales, en la ficha 3161015 de la IED LA REVUELTA ECO - Santa Marta Magdalena

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO
LOZANO

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martac R Aa annctn Aa 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS OTALORA PENALOZA

Fecha Verificacion:

04/08/2025 16:25:04

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA Tipo: C.C. No. 85475642
CONTRATO No. 7442409 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 10 12 2025
DEL CONTRATO
Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional de nivel técnico programada por el Centro de
OBJETO CONTRACTUAL: Logistica y Promocion Ecoturistica Regional del Magdalena para el programa de Articulacion con la Media en el drea de Operacion
Turistica Local
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del
REGIONAL & CENTRO Magdalena
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO SUBDIRECTOR
GASTO (de la Movilizacion) CARGO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
GINA PAOLA CAVIEDES COORDINADOR ACADEMIC
DEL CONTRATO CARGO ° 0 0
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA - REVUELTA - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Maedalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del
REGIONAL 8 CENTRO Magdalena
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EMPRESA: IED LA REVUELTA ECO CONTACTO
CIUDAD/PAIS ) 301516734
FECHA INIClO DEL 26 8 25 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 26 8 25
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL Impartir formacién profesional integral presencial del programa de formacion en Técnico Operacién de Alojamientos Rurales, en la
DESPLAZAMIENTO ficha 3161015 de la IED LA REVUELTA ECO - Santa Marta (Magdalena).
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1
Orientar la formacion de aprendices en el drea en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formacién programa
Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera
3 Presentar agendas e informes de legalizacidn correspondiente a las drdenes de desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en un plazo maximo
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 26 | 8 | 25
Desplazamiento ruta de ida: LA REVUELTA
Medio de transporte: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA: 12:00 - 05:00 |Impartir formacion del programa Técnico en Operacion de Alojamientos Rurales de la ficha no. 3161015 en la IED LA REVUELTA

26
/PM ECO
Desplazamiento ruta de regreso: SANTA MARTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
irmado digitalmente por

ég ) EASTILLO I.gOtZANOJtUIi)IO FE)/EII:_AEL DE ,&WM

| a JESUS /
Fecha: 2025.08.05 14:36:05 -05'00"
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:

Julio Rafael del Castillo Lozano Gina Paola Caviedes Martinez
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:
Subdirector Coordinador Académico JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA

GTH-F-090 V.05



i T _J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS OTALORA PENALOZA

¥ it Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
| [ r |: ) ﬂ Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Hﬁﬂlﬂﬂ Fecha y Hora Sistema: 2025-08-06-8:46 a. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 132025 Fecha Registro: [2025-08-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 186.685,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 186.685,00|Saldo x Obligar: 186.685,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de . . .
. . 85475642|Razé6n Social: JUAN ANTONIO FLOREZ VILLA Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 270102849481 | Banco: |BANCOOMEVA |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 7630588|Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: | Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si g::.issi;):f:ltud de 74725 Numero: |COM-747 |Tipo: |SOL|C|TUD Fecha: |2025—08—06
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
952911 CENTRO DE LOGISTICA |- FORTALECIMIENTO DE LA
Y PROMOCION ECOTURISTICA | PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DEL MAGDALENA - OPERACION
INTEGRACION CON LA MEDIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
186.685,00 0,00
Total: 186.685,00 0,00 186.685,00 186.685,00
Objeto: VIATICOS FORMACION: COM-747 RUTA SANTA MARTA REVUELTA SANTA MARTA EL 26 08 2025 PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL DEL PROGRAMA DE FORMACION EN TECNICO
OPERACION DE ALQJAMIENTOS RURALES. EN LA FICHA 3161015 DE LA IED | A REVUFI TA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  [2025-08-31 186.685,00 186.685,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

%A(S) RESPONSABLE(S) Pagina
1
de

1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
SANTA MARTA 26 /08 /2025

PRESENTADO A:
JULIO RAFAEL DELCASTILLO LOZANO, SUBDIRECTOR (E)
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
747 26-08-2025 26-08-2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
CENTRO DE LOGISTICAY CORREGIMIENTO LA REVUELTA
IED LA REVUELTA ECO PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn Profesional integral presencial del programa de formacidn en técnico Operacién DE
ALOJAMIENTOS RURAL, ficha 3161015 IED LA REVUELTA ECO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

26/08/2025
10:00 am - 11:00 am Desplazamiento de Santa Marta - La Revuelta
Medio de transporte: terrestre.

11:25 am - 11:55 am - Almuerzo
12:00 pm - 17:00 pm - Impartir formacién en el programa de OPERACION DE ALOJAMIENTOS
RURALES ficha 3161015, en la IED TECNICA ECOLOGICA LA REVUELTA

17:10 pm Desplazamiento de La Revuelta - Santa Marta
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:
Ninguno.

RESULTADOS:

1. Integracién de saberes en la practica: aplicacion de conocimientos en la elaboracion del
portafolio de servicios.

2. Implementacién de procedimientos para la creacion practica del portafolio de servicios,
demostrando capacidad para aplicar conocimientos tedricos en la practica empresarial

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listados de asistencia
2. Fotos
3. Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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1. Presentar legalizacion de
comisiones por
desplazamientos ala
formacion

Juan Antonio Florez Villa

26 /08 /2025

CONCLUSIONES:

1. La formacién integral de los aprendices constituye un pilar estratégico para el fortalecimiento de la
educacién media técnica, en tanto que promueve la adquisicién de competencias y habilidades que
potencian su insercidn laboral y persona

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Juan Antonio Florez Villa A 5 Q
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Gina Paola Caviedes Martinez

GTH-F-087 V.02




FICHA 3161015
IED LA REVUELTA ECOLOGICA GRADO10A

ey ("5}
= ~
Ne| tipo| N2 ldentificacion Apellidos Nombres Estado é, -E, f
£ = -
Z 8 |
1T 1069492091 ANAYA OLIVEROS LILIBETH EN FORMACION v/ v
2| T 1082972035 AROCHO POLO EILLEN NATALIA EN FORMACION W4
3( T 1098710417 CADENA ZAPATA SHAROL DAYANA EN FORMACION v -~
4| T 1092671126 CANIZARES PARADA MARLON DANIEL EN FORMACION 7| B
51Tl 1082949190 DE LEON LIMA ALEX DANIEL EN FORMACION v | v
6| Tl 1050280058 DIAZ DIAZ DAIRY PAOLA EN FORMACION v/ i
7| T 1082958038 GUEVARA RIZO PAULA EN FORMACION v | 7 |
8| Tl 1082940329 GUTIERREZ PEREZ JUAN SEBASTIAN EN FORMACION | !
9Tl 1082937643 IBARRA RODRIGUEZ SEBASTIAN ALEXANDER EN FORMACION / - l
10| T.I. 1082905135 MERINO LOPEZ LUIS FERNANDO EN FORMACION e |
11 T.L. 1082931383 NUNEZ DIAZ ANA LUCIANA EN FORMACION e !
12| T 1082940313 OLIVEROS TORRES SHARITH MILENA EN FORMACION v | 1
13| T.L. 1082904638 ORTEGA BARROS ELI FABIAN ELI FABIAN EN FORMACION v | j
14| T.I. 1082975792 OSORIO URIBE JEFERSSON ALEXANDER EN FORMACION v | 7 -
15| T.L. 1151185248 PERTUZ ALVARADO VALERY NICOLL EN FORMACION v | 7 B
16| T.I. 1066742650 PINEDA CARMONA ARBEI DAVID EN FORMACION i :
17| T.L 1082930343 RAMIREZ BURGO DIANA SOFIA EN FORMACION | i
18| T.I. 1082940370 RIZO BARBOSA YURI ISABEL EN FORMACION e ‘
19| T.I. 1119395725 ROBLES MOSCOTE ADRIANA EN FORMACION S
20| T.I 1082948158 RODRIGUEZ SANTANA NAYARITH ZARAY EN FORMACION 7| - .
21| T 1082917598 RUIZ ALMANZA SOL MARIA SOL MARIA EN FORMACION |~ |
22| T.L 1082948130 SAAVEDRA PEREZ ELIAN DANIEL ELIAN DANIEL EN FORMACION | i
23 T.I 1082927373 SANDOVAL NAVARRO JOHAN ESTIVEN EN FORMACION s | |
24| T.I. 1134331630 SERRATO SUESCUN ANDRES DANIEL EN FORMACION | x
25 T.I. 1082955932 VIVAS IBANEZ ALDEMAR SMITH NO ESTA EN FORMACION | < | o
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Evidencia de formacion ficha 3161015 la revuelta 26 agosto de 2025
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Soportes de gastos de transporte (tiquetes terrestres)
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Anexo 10 Captura planilla seguridad social
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