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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
F -
ACl1h'lIVIODRAn:JEEg io_ 8 FECHAINFORME | 2 2 SEP 208
DATOS BASICOS DEL CONTRATO
No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40.3804.2024 DEL 28 DE NOVIEMBRE DEL 2024
VALOR DEL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000.00) .
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
No. DE IDENTIFICACION 47.430.644
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES
ROCIO MOJICA TOSCANO )
SUPERVISOR Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E)

Segun Decreto 033 de 2023
Supervisora del Contrato

FECHA DE INICIO

13 DE ENERO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION

12 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME

13 DE AGOSTO DEL 2025 AL 12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA
ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE
LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

asignada, cumpliendo con
procedimientos vigentes.

MEN vy de la institucién educativa
los

Realicé actualizacion de matriculas en el SIMAT durante
el periodo del presente informe.

*RAMIREZ PENALOZA JOHAN ALEJANDRO 6-H
*RODRIGUEZ DURAN DANIEL ENRRIQUE 6-D

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1. Registrar y actualizar la

informacién contenida en las | PYRANTE EL PERIODO 13 DE AGOSTO-DEL 2025 AL

plataformas autorizadas por el 12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025. Se anexa registro

fotografico y
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2. Atender solicitudes y generar
comunicaciones de informacion
relacionada con las actividades de
la institucion de manera oportuna.

DURANTE EL PERIODO 13 DE AG@STO DEL 2025 AL
12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

Elaboré certificacion de estudios segun solicitud
realizada por los padres de familia y/o acudientes.
¢ ALEXANDER ALDANA RAMIREZ
e ZARATE CUEVAS YEIMY LORENA

Se anexa registro
fotografico y
certificacién del rector.

3. Generar reportes requeridos por
el rector de la institucion educativa
de acuerdo a las necesidades.

DURANTE EL PERIODO 13'DE AGOSTO DEL 2025 AL
12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

Realicé la recepcion y tramité solicitudes de retiros

y seguimiento a la desercién escolar de alumnos de

la institucion. Igualmente realicé verificacién de

excusas de los estudiantes en los respectivos

Cursos.

Se anexa registro
fotografico y
certificacion del rector.

4. Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la
institucion educativa.

DURANTE EL PERIODO 13 DE AGOSTO DEL 2025 AL
12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

Realicé la atencidon pertinente a estudiantes,

docentes y padres de familia de la Institucion

Educativa. Asi mismo por solicitud del coordinador

llevé control del préstamo de equipos audiovisuales

de la Institucion.

Se anexa registro
fotografico y
certificacion del rector.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
aporte- /
SALUD 4621151203 AGOSTO $ 178.200
PENSION 4621151203 ) AGOSTO ) $ 228.000
ARL 4621151203 < | AGOSTO $7.600
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

&( ] 4

@M J’w37
. . . / — =\ 2 (

Nombre Contratista: MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS Firma:

Identificacion: 47.430.644 irma:

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi calidad de
supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones pactadas
en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal y como se
describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de
conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de planilla y
pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial N° 8 dél contrato, los cuales han sido verificados por el
suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar
e W riRMA Dﬂ&%
NOMBRE: ﬂw ,{T [ﬂ ne de NOMBRE:'ROCIO MOJICA TOSCAN
CARGO: Profesional Universitario C6d. 219
CARGO: _ Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023 Supervisora
fm feSionel €onT ctede del Contrato

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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Institucion Educativa Técnica Empresarial Llano Lindo “ITELL”

FORMAMOS TRIUNFADORES PARA LA VIDA, LA PAZ Y LA CONVIVENCIA

Aprobado mediante Resolucion N* 0226 del 09 de marzo de 2018
NIT: 900261948-0 /i DANE: 28500100387

EL SUSCRITO RECTOR
CERTIFICA QUE:

El(la) sefior(a) MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS, identificado(a) con cedula de ciudadania NZ
47.430.644, presto sus servicios en esta institucion en el periodo comprendido del 13 de agosto al 12
de septiembre de 2025 bajo el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 110.70.40.3804.2024 del 28 de noviembre del 2024, firmado con la Alcaldia Municipal
de Yopal, el cual tiene como objeto “DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
ATENCION,RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE
YOPAL.”, desarrollando las siguientes actividades contempladas en el mismo:
/

- Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la
institucion educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de
plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025. Evidencia:
Soporte de actualizacion de plataformas y bases de datos.

- Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con las actividades de la
institucion de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas
durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas,
Reporte SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.

- Generar reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante la
vigencia 2025. Evidencia: Formato de control de Registros y reportes.

- Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion Educativa.

Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la vigencia 2025.
Evidencia: Registro de atencién a la comunidad y/o registro fotografico.

En constancia se expide en la ciudad de Yopal (Casanare) a solicitud del interesado(a) el 15 de

septiembre de 2025.

Cordialmente,

_—

ELIAS LOZANO LOSADA
Rector ITELL

Sede *B°, Administrativa: Megacolegio Carrera 4 Oeste N° 64 B — 02 // Sede A" Principal: Calle 80 N° BA Qeste
Comuna VI - Ciudadela Llano Lindo - Yopal Casanare
Email contactencsf@itelvopaledu.co f wwe itelvepaledu co




ANEXOS

ACTIVIDA N° 1 /

° Dlué?l\r}lf Tei periodo 13 DE JULIO DEL 2025 AL 12 DE AGOSTO DEL 2025 Realicé actualizacién de matriculas en
e .

¢« RAMIREZ PENALOZA JOHAN ALEJANDRO

e RODRIGUEZ DURAN DANIEL ENRRIQUE

e de los fun stablecimicrtos y/o dlarcacin y MO nelocrs e g g manirs o b pudres de famibio y/o a sdwentes.
Usuario: LOZANO LOSADA ELIAS
Secretaria: YOPAL

Calendario: A

Ao Lectivo:

Informacion del Auinng
Nimero Unlco de Identificacion: YOARAMZOB00G7463
Tipe 10: TI:TARIETA DE IDENTIDAD Nomero de 1D: 1222115230
Primer Apelifdo: RAMIREZ segundo Apellido: PERALOZA
Primer Nombre: JOHAN Segundo Nombre: ALEIANDRO
Estado Actual
Secreraria : YOPAL
Jerarquia ; YOPAL Ao del Estada : 2025
Estado Actual | MATRICULADO Fecha Inicial del Estado: |2 RS - |
Nombre nstitucin: | N RO, ENINER L S Nombre Sede: SEDE MEGACOLEGIO
Jornada : MANANA Metodologia 1 EDUCACION TRADICIONAL
Grado: SEX Grupo: 0601
Caracter : NO APLICA Especialidad ¢ NO APLICA
Motivo © Residencla Escolar 1 NINGURO
Nupeve Estado

Ao Mucva Estador | 2025

Nuevo Estado® : SELECCIONE,. v
DANE de Ja Insthucion Destino * : Instituddén @ |
Consecutivo de la Sede * 1
Jornada® 1
Grupo* : | Si
Caracter® ;v

BT RIS Mo . crrtificadas o cuahipiier ol docmmenio de retiro del STMAT coms nquisit pars s cstudiante. L gestion del (mite de retiros v/o trastados

Competenca o . aria Educacion y NO involucra de mnguna manera 4 fos padees tho yio scwdientes.

LOZANO LOSADA
4 Secretaria: YoPaL
Sistema Integrado ; pa il 5

de Matriculas ABo Lectivor =

Version 7,0.3.2) geneads & 310

% SIMAT_FRONT_20

Informacién del Alsmne
Numera Unico de [dentificacion: DANROD 121599941
Tipo 1D: TL: TARJETA DE IDENTIDAD Nimero de 1D 1222115357
Primer Apellidor RODRIGUEZ Sequndo Apellido: DURAN
Primer Nombre: DANIEL Segundo Nombsres ENRIQUE
Estado Actual
Secretaria 1 YOPAL
Jerarquia 1 YOPAL Adio del Estado 1 2025
Estade Actual 1 MATRICULADO Fecha Inidlal del Estados [20/08/202s  |™]
Hombee Institucion: 'I:.:[:I( ON EDUCATIVA TECNICA EMPRESARIAL LLANG Nombre Sede: SEDE MEGACOLEGIO
Jormada 1 TARDE Metadologla 1 EDUCACION TRADICTONAL
Grado: SEXTO Grupo: 0604
Caracter 1 NO APLICA Especialldad 1 NO APLICA
Motive : Residencla Escolar : NINGUNO
Muevo Estado

ABo Nuevo Estador 2025

Nuevo Estado® : | SELECCIONE. v

DANE de I Tnstituckon Destine * 1 o Institucion : |
Consecutivo de 1a Sede * 1 Sede : =
Jomada* ! Grado® ¢ | SELECCIONE... v |

s ¥ Modelo Educativo * 1 | SELECCIONE . v |
Especialidad® 1| v -

Grupo®
Caracter® : v
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ANEXOS

ACTIVIDAD N° 2

Elaboré certificacion de estudios seguﬁ/ solicitud realizada por los padres de familia y/o acudientes.

ALEXANDER ALDANA RODRIGUEZ
YEIMY LORENA ZARATE CUEVAS.

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCKON EDUCATIVA TECNICA
EMPRESARIAL LLANOC LINDO

CERTIFICA:

Que ALEXANDER ALDANA RAMIREZ denifcado con RC. 118575848 expedida on
YOPAL - Casanare, 32 encusnira MATRICULADO en este Planiel Educalivo, en & grado:
TRANSICION de Preescoiar, Afio lactive 2025, Jomada mafiana. imensidad Horara) 20
horas semanales. A la fecha asiste nomalments a ciase

Se pxpide § $0bciud Jei Interesado,

Diada er: i Racloria de la Institucdn. @ los qurca [15] dias del mes de septembre doi afio
das mil veintcinco (2025).
pertinentss.
' : % 3 delinteresaco para fines
= w-ammuaaumaw«@'m
COSMATIS0 255 wascadenocal ide er g .
sl 80 N, SA Oeste Comont V1 el L aeolinda Ceinn « Yopai « vy |
F M conra g sisityupd o8 e : e ‘
: : mw“r‘“-qps‘www.fiﬁe‘.
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ANEXOS

ACTIVIDAD N° 3

Realice la recepcion y tramité solicitudes de retiros y seguimiento a la desercion escolar de alumnos de la institucion.
Igualmente realicé verificacion de excusas de los estudiantes en los respectivos cursos.

%
F12 |
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ANEXOS

MUNICIPIO DR YOPAL

ACTIVIDAD N° 4

DURANTE EL PERIODO 13 DE JULIO DEL 2025 AL 12 DE AGOSTO DEL 2025

Realicé la atencion pertinente a estudiantes, docentes y padres de familia de la Institucion Educativa. Asi mismo por
solicitud del coordinador llevé control del préstamo de equipos audiovisuales de la Institucion.

AP5-F12 ‘
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

—~y SOPORTE DE PAGO GENERAL

SO

S _ATOB GEMSRALES DEL AFORTANTE

i IDENTIFICAGION: EOuLA ATAOR44 NUMERQ PLANILLA:

[ NMJSRE § Rt SOCHL s MARIA DELEY BANCHEZ ROJAS SANCHEZ ROMS || Semiona Comzacion OTROS soalo AKD
| 3 YOPAL CASANARE || pias e MORA:

| DIRECLION: _ CRUBHS M1z TELEFONO.

imm ) FRIVABA  AGTIVIDAD ECOMON/CA;

| FORMA DE PREBENTACION
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

DEPENDENCIA /

1. DATOS GENRALES

ESPACIO SELLO

SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
NOMBRES Y APELLIDOS MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
TIPO Y NUMERO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 47430644
TELEFONO DE CONTACTO 3203139658
NUMERO DE CONTRATO 110.70.40.3804.2024
NUMERO DE INFORME 8

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

' [ OPAL
ALCALDIA DE YOF?
SECRETAR?A DE EDUCAC\ON

RECIBIDO
FECHI-.;-.E%
HORA

FIRMA; A ——

FECHA DEVOLUCION

NUEVA FECHA DE RADICACION

OBSERVACIONES
Reviso: FIRMA:
CODIGO: MI2-F264
VERSION: 2 4
FECHA DE APROBACION: 09/07/2024 Pagina 1de 1
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