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PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versidn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICiOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEOIClON
Dla Mes Aflo

I 22 I 09 I "Z02S~I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA ¥CONTRATISTA

PASTO1.085.302.998 ¥DECEOULA DE CIUDADANIA No.

3126798664C6DIGO actividad rut ¥000-0006202 CELULAR

CHRISTIANPASTOPITBULLfSGMAILCOME-MAIL PERSONAL

CHRISTIAN.GUERRAOSUPERNOTARIADO.GOV.COE-MAIL INSTITUCIONAL

105800103704~~^ C.a. | X \¥DAVIVIENDA c.c.« No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AftoNo

$ ♦2.575.440,00815 2025 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta tos 
lineamientos estableddos per la Direction
Administrativa y Flnanciera.
2. Receptionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establetidas en registro de los sislemas FOLIO

♦OBJETO DEL CONTRATO

LUZ MARIEIA DIAZ ERASONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADORA ADMINISTRATIVA ¥CARGO DEL SUPERVISOR

12302534825 ¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APROBAClON 

POLIZA5/02/202521/01/2025 FECHA CRFFECHA CDF Dla Mes Aflo
06 02 2025 ¥LUGAR DE EJECUCION

PASTO ¥CIUDAD Dla Mes Ano
FECHA / FINALIZACI6N 

CONTRATONARINO 12 | 10 | 2025 \¥
MESES DIAS

[7>[jr>
¥DEPARTAMENTO

Dla AfloMesFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
2025 ¥0212

ADICION Y/O PRORROGA No. ¥Ola Mes AfloFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA 4 COP Nol « CRP No. ¥

VALORMESES DIASDla Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Z%] ESFACTURADORELECTRbNICO 
No de factura$ 2.575.440,00 \ ¥VALOR A C08RAR O

O ♦VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ MESACOBRAR2.575.440,00 Dla AfloMes

2025 ¥ PAGO No. NoDlAS

2025 \¥ | 07 |» | 30 1100%

SEPTIEMBRE01 09DEL
PERIODO DE PAGO

SEPTIEMBRE30 09AL
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA * 12.5%

ADMINISTRAOIRA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA2. FONDO DE PENSION * 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIIA DE SEGUROS7500

$ 7983421411413.300TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ¥

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $ 1.631.112,00 $ 18.972.408,001.631.112,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

♦
$$ $ 4.206.552,00 16.396.968,002.575.440,00 ¥
s$ $ 6.781.992,00 13.821.528,002.575.440,00 ¥
$$ $ 9.357.432,00 11.246.088,002.575.440,00 ¥
$$ 2.575.440,00 $ 11.932.872,00 8.670.648,00¥
$% $ 14.508.312,00 6.095.208,002.575.440,00 ¥

$ $ 17.083.752,00 $ 3.519.768,002.575.440,00 ¥
$ $ 19.659.192,00 $ 944.328,002.575.440,00 ¥

$ $*
$$♦

$ $♦
$$♦
$$♦

$ $¥
$ $♦
$ $
$ $*
$ $♦
$ $VALOR DEL PAGO ¥

PAGO 20 $♦ $VALOR DEL PAGO

Dia Mes Ado

01 09 2025 SEPTIEMBREDEL PAGO No.PERIOOO OE PAGO r°7~i30 09 2025 SEPTIEMBREAL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

1. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP qua 
'ngresan por ventanilla, dando cumplimienlo a las normas 
estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada hora. diligenciando y firmando el 
iormulario de control de turnos de linea de producddn.
2. me permito informar que durante el mes de septiembre del 
presente aflo, el contratista Christian Rub6n Guerra Pacichana 
estuvo a cargo de las siguientes labores asignadas, 
desempeAando las siguientes actividades:
1. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que 
ingresan por ventanilla. dando cumplimiento a las normas 
estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodiddad de cada hora, diligendando y firmando el 
formulario de control de turnos de linea de producd6n, se 
Adjunta pantallazo. 
liquidadones enviadas por el sistema REL (Radicatibn 
Electronica) se adjunta tabla de la reladones de aprovadon.

1. Presenter el informe de ejecudbn contractual y cuenta de cobro de manera mensual. teniendo 
en cuenta los lineamientos estableddos por la Oirecddn
Administrativa y Finandera.
2. Recepdonar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR con una periodiddad de cada hora. diligendando y firmando el formulario de control de 
lumos de linea de producddn.
3. Organizer la documentadbn de acuerdo a los prindpios de prioridad y rango estableddo en el 
Ley 1579 del 2012: como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inido de la etapa de digilalizadbn de acuerdo con el 
instructive (Alistamiento los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicadbn de menor a mayor e identificar los 
turnos de nueva entrada para referendar el turno anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar 
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificadbn o formulario de correcdbn 
o nota devolutiva o mayor valor
(segiin sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD*IRIS el tumo asignado en 
radicadbn y adjuntar, realizar verificadbn compteta (Digitalizadbn los 
documentos, primera fase)
5. Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imdgenes que aparecen en la pantalla 
SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar paginadbn para
garantizar la calidad del documento.
6. Asodar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la 
indexadbn)
7. Validar que el redbo de caja fisico coindda con el turno del documento digitalizado y los datos 
bdsicos, verificar consecutive, paginado y la tiprficadbn de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificaddn del documento)
8. Organizer el documento como fue redbido en ventanilla. de acuerdo al tumo respective en el 
archive temporal, en orden de tumo, dasificando los documentos
en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trdmite interno, diligendar al formate 
de prbstamos y consultas (Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizadbn, como 
respuesta a la solidtud: formulario de calificadbn, nota devolutiva,
formulario de correcdbn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasificando los 
turnos de documentos identifleados como: devueltos y mayor valor
ubicdndolos en el Srea dispuesta que permita su identificadbn. Para los documentos calificados o 
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archive temporal la
documentadbn y separar la copia con destino a registro y la del usuario. se anexa el formulario 
de caltficadbn o formulario de correcdbn a cada paquete, se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ubica en 
el archivo en el drea fisica definida, para armado e inventario.
(Disposiddn y armado del trdmite registral)
10. Diligendar los informes: Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y 
estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para
desempefiar sus fundones. formate unico de inventario documental FUID. formate Excel dando 
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo 
en Excel y PDF).
11. Responder por la administradbn y manejo de los bienes entregado para la ejecudbn del 
contrato.
12. Mantener plena reserve y confidendalidad de la informadbn que redba para el cumplimiento 
del contrato.
13. Recibir. identificar. radicar. dasificar. distribuir, controlar y entregar los documentos 
ingresados para registro o correcdbn en caja o en la ventanilla
correspondiente.
14. Realizar la sistematizadbn o digitalizadbn de los documentos que se requieran acorde con 
los lineamientos insthudonales de las actividades desarrolladas en
caia o en la ventanilla correspondiente.

2. Se aprobb

6
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligadones 

conforme las normas, especificaciones. procedimientos.

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 
PASTO

contratista(la)
1.085.302.998 deNo

del contrato de Prestacidn de Servicios No 815 
y demds normas tecnicas exigibles. 
del CRP No.

de 2025

34825123025 CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA M/CValor en letras:

Dia Mes Afio

09 2025 SEPTIEMBRE01DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO foti30 09 2025 SEPTIEMBREAL

Para constancia se firma en PASTO a los 22 diasdelmesde SEPTIEMBRE de 2025

Fimia Supervisor
LU2 MARIELA DIAZ ERASO 

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

A

Firma Contratista ' 
CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 

Cedula de Ciudadania No 
1.085.302.998 de PASTO
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