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. NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA : ANNY MELISSE RODRIGUEZ CABEZAS
TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: C.C. 41.945.430
AREA, UNIDAD Y/O SERVICIO: FARMACIA APH
SUPERVISOR: MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
; N* OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD
v SE ALISTAN LOS MEDICAMENTOS Y SE ENTREGAN A LA
1 = CENTRAL DE ADECUACION (CAM) LA INFORMACION QUEDA
Disp los medi tos y disposith édicas de do con la prescripcién médica, las sclicitudes de los CON SOPORTES EN LA CARPETA QUE REPOSA EN LA
sarvicios y los doct de justificacion. FARMACIA DE APH
Contribuir en los p de auditorias; técnica, y demaés validaciones ias de la informacién en
2 medic magnético o documental versus los reglstros en el sist de inf ién o medios magnéticos y generar las
respectivas objeciones y glosas conf el procedim| insti I, segln cada tipo de contrato. NIA
SE REALIZA A DIARIO ESTE PROCESO EN CADA UNA DE
3 LAS AREAS Y EL SOPORTE REPOSA EN LA FARMACIA DE
Toma de temperaturas ,
4 Alistar los medicamentos y dispositivos medico quinirgicos ritos o solicitados, segln sa indique, en aplicacién de las
de técnicas, imi institucionales y normas intemnas de debido manejo.
5 Al los medi de do con lo di en los procedimi institucionales y las especificaciones
técnicas de la fabri
6 SE REALIZA RECEPCION TECNICA DE TODOS LOS :
Contribuir en la recepcién lécnica y documentar las mi , respecto de medi tos @ i de salud conf REQUERIMIENTOS QUE SE HACEN A LA FTS Y SE DEJAN
P dimiento instituclonal. SOPORTES EN LA CARPETA DE LA FARMACIA APH
7 Recibir las devolucionss de medi tos o Insumos médicos no utilizados por los pacientes en los servicios.
N/A
8 Contribuir en la Ién técnica y d las mismas, respecto de medi ] de salud conforme
procedimients institucional,

REALIZAR EL CARGUE DIARIO A CADA PACIENTE CON
SU RESPECTIVO PERFIL DEJANDO EVIDENCIA EN LA
Realizar los cargos de medicamentos y materlal médico-quinirgica que se entreguen en el sisterna de Informacion, con el | CARPETA DE SUMINISTROS LA GUAL ESTA EN LA

fin de contribuir en el proceso de facturacidn institucional. FARMACIA APH
Revisar e Inf contint te las fechas de de los i tos y demds tecnologfas en salud e SE REVISA CADA TRAMO QUE LE CORRESPONDE EN
(T informar respacto de las acciones a realiza, conforme los procedimlentos CUANTO A FECHAS DE VENCIMIENTO E INSUMOS Y SE
! Institucionales. DEJA EVIDENCIA A LA REGENTE ENCARGADA DE LA
f FARMACIA
11 E
Alistar, entregar y recepcionar la devolucién de las tas para los pi q NIA
Mant; los I 1ados y conservarlos de acuerdo con las normas téenicas de almacenamiento y los SE RECIBEN LOS PEDIDOS DE MEDICAMENTOS Y SE
12 procedimlentos institucional ORGANIZAN EN SUS RESPECTIVOS ESTANTES Y LOS DE
CADENA DE FRIO EN SU RESPECTIVA NEVERA
13 Apoyar y participar acth ta las labores asignadas para la obtencién y mantenimiento de la habilitacién y acreditacidn
da la entidad. N/A
14 Apoyar en la gestién doc | para Ia Inf ién en perfecto estado, cumpliendo con la de '
consarvackin de registros. NIA

15

Generar y revisar las facturas das con la di ién de medic y dispositivos médi NIA
16

Asag que cada factura cumpla con los requisitos r y especificos del drea de famacia NIA
17

Verificar que los datos de cada transaccién estén ¥y precisos antes de su emisién, NIA
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18
Revisar y validar los medic tos y disposith édicos Incluidos en las facturas contra el inventario fisico y el sistema. NIA .
: ESTE PROCESO SE REALIZA CADA VEZ TENIENDO EN
CUENTA LAS FECHAS DE VENCIMIENTO POR ELLO
19 % . : CVADA UNO TIENE SU TRAMO ASIGNADO, NO HAY
Controlar la rotacién de productos facturados, asegurando que se despachen productos pi a vencer da rd FORMATO ALGUND PARA ESTA ACTIVIDAD SOLO
con las politicas da la institucidn. EVIDENCIA DE CADA AUXILIAR,
20 Asegurar que las facturas incluyan los cddigas da tas o di ith adi plan con las regulaciones da
salud.
SE RECIBE CAPACITACION CADA VEZ QUE ALGO
21 Mant al p | lizado sobre normas de facturacién en el sector f; éutico y i que se impl t CAMBIE EN EL SISTEMA DE DIGITACION PARA SER
en todos los documentos generado IMPLEMENTADO DE LA MANERA CORRECTA.
i
22 _.I'.
Detener y comegir inc an la facturacién o cobro de medi y dispositivos médi MNIA i )
23 Conectar al personal o 4rea pondisnte para la resolucién ripida de cualquler discrepancia en las facturas o
registros. NIA i
24 Elaborar Informes periddicos sabra los madi tos y dispositi édicos facturados, identificando patones de
y rotacién NIA
1
25 Proporcionar datos precisos y en tismpo real a las dreas administrativas para la toma de decisiones en la gestidn de
inventarios. NIA
26 Corrob qus los mad los facturados se despachen en ich éptimas y que cumplan con las politicas de
I oy N/A
27
Realizar el seguimiento da las entregas para asegurar que cada producto facturado se entregus en tiempo y forma. NIA
28 Participar en auditorias intemas y proporcionando documentacidn de facturas y justificantes de despacho de
F de farmacia. WA
23 Colaborar en la identificacién de mej on los pr tas da f; idn para aumentar la precisién y reducir
ermores N/A
' EM Actualizar precios de tos y disposi édicos en el sistema de facturacién de acuerdo con la normativa y
cambios en costo N/A
a Asag que los bios da precios sean ] da forma precisa y oportuna en las facturas gene N/A
SE ENTREGAN LOS MEDICAMENTOS A LA CENTRAL DE
ADECUACION SEGUN ORDEN QUE EMITEN PARA
32 REALIZAR LAS QUIMIOTERAPIAS REVISANDO QUE SEAN | -+
Colaborar en la dispensacién de medicamentos y dispositivos médicos para asegurar que las cantidades facturadas y LAS CANTIDADES RELACIONADAS, Y REPOSA EN LOS
despachadas coincidan con las cantidad adas a los paci FORMATOS QUE ESTAN EN LA FARMACIA
i
Atantaments,
NOMBRE CONTRATISTA ANNY MELISSE RODRIGUEZ CABEZAS

CONTRATO SP-S5AA-1443-2024
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