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Anexo 1.6.1.3 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No fue necesario realizar 
acciones de mejora que fortalecen de manera adecuada la prestación de servicio. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta y Un (31) días del mes de 
mayo de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 

 
En constancia firma: 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Clasificación de la Información 

Pública 

 

EMPRESA FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO" 

GENERALIDADES 

ASUNTO DE LA REUNIÓN: Apertura Buzón de 
Sugerencias. 

AREA: Protección 

 
FECHA: 15 de mayo de 2025 

 
CIUDAD: Villavicencio - Meta 

ACTA No:9 

Contrato  

 50006662024 

Protocolo de Apertura del Buzón: 

• Reunión del Talento Humano para la apertura del Buzón. 

• Conteo de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Socialización de cada una de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Respuesta de cada psicólogo por medio de WhatsApp – según corresponda 

• Guardar en una AZ las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

 

Temas Tratados: 

Siendo las 7:00 de la mañana del día 15 de mayo 2025 se da apertura al buzón 

que va desde el 1   de mayo hasta el 15 de mayo encontrando lo siguiente: 

 

En la presente acta se evidencia que participaron activamente en el mecanismo de 

participación "Buzón de sugerencias", formatos de sugerencias, quejas reclamos y 

felicitaciones.  

 

Lo cual permite identificar: 

 

8 felicitaciones  

 

Los usuarios que hacen parte del servicio manifiestan que se encuentran a gusto 

con la atención brindada. De otra usuaria se resalta que se siente (Felicidades a 

todo el personal que labora en FUNDEPRO por su calidad humana y servicio 

prestado a los usuarios, hacen esta labor con la mejor disposición, teniendo un 

buen trato para todos). 

Como evidencia se muestra lo siguiente: 

• Foto1 Apertura del buzón con el equipo del TH. Psicólogos, Aux Administrativo y 

Coordinadora. 

• Foto 2 Lectura de las felicitaciones, para dar las respectivas respuestas a cada 

una.  

• Foto 3 Evidencia de una de las felicitaciones.  

• Foto 4 Imagen de las ocho (8) Felicitaciones.  

• Fotos 8 pantallazos de las ocho (8) respuestas dadas por medio de WhatsApp 

por parte de los Psicólogos.  

• Foto 6 Imagen de las ocho (8) Felicitaciones. 



 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO 1 
FOTO 2 

 

8 pantallazos Respuestas WhatsApp 

FOTO 3 

 

Foto4 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos 6 
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EMPRESA FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA "FUNDEPRO" 

GENERALIDADES 

ASUNTO DE LA REUNIÓN: Apertura Buzón de 
Sugerencias. 

AREA: Protección 

 
FECHA: 31 de mayo del 2025 

 
CIUDAD: Villavicencio - Meta 

ACTA No: 10 

Contrato  

 50006662024 

Protocolo de Apertura del Buzón: 

• Reunión del Talento Humano para la apertura del Buzón. 

• Conteo de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Socialización de cada una de las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

• Respuesta de cada psicólogo por medio de WhatsApp – según corresponda 

• Guardar en una AZ las Quejas, sugerencias, Reclamos y Felicitaciones 

 

Temas Tratados: 

Siendo las 7:00 a.m. de la mañana del día 31 de mayo 2025 se da apertura al 

buzón que va desde el 16   de mayo hasta el 31 de mayo encontrando lo siguiente: 

 

En la presente acta se evidencia que participaron activamente en el mecanismo de 

participación "Buzón de sugerencias", formatos de sugerencias, quejas reclamos y 

felicitaciones.  

 

Lo cual permite identificar:  

4 felicitaciones  

 

Los usuarios que hacen parte del servicio, la cual manifiestan que se encuentran a 

gusto con la atención brindada. De otra usuaria resaltamos que dice que los felicito 

por (Me gusta el sitio, muy aseado, excelente servicio y muy buena calidad 

humana y profesional). Como evidencia se muestra lo siguiente:  

 

• Foto1 Apertura del buzón con el equipo del TH. Psicólogos, Aux Administrativo y 

coordinadora. 

• Foto 2 Lectura de las felicitaciones, para dar las respectivas respuestas a cada 

una.  

• Foto 3 Evidencia de una de las felicitaciones.  

• Foto 4 Imagen de las Cuatro (4) Felicitaciones.  

• 7 pantallazos de las Cuatro (4) respuestas dadas por medio de WhatsApp por 

parte de los Psicólogos.  

• Foto 6 Imagen de las Cuatro (4) Felicitaciones.  

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FOTO 3 

 

Foto4 

4 pantallazos Respuestas WhatsApp 

FOTO 1 
FOTO 2 

  
 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos 6 
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Villavicencio, mayo 31 de 2025 

 
Anexo 1.6.2.2 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, no se presentaron incidentes 
de seguridad de la información, por lo tanto, no hubo necesidad de informar a la 
supervisión del contrato. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta y Un (31) días del 

mes de mayo de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Villavicencio, mayo 31 de 2025 

Anexo 1.6.2.4 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, se brindó el adecuado 
cumplimiento, seguimiento y revisión de los asuntos correspondientes a seguridad 
de la información enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en virtud de 
la ejecución del objeto del contrato 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta y Un (31) días del mes de 
mayo de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 
FUNDEPRO 
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SERVICIO DE APOYO PSICOLOGICO ESPECIALIZADO 

 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en 

desarrollo del Contrato de aporte No. 50006662024 del 30 de diciembre 

del 2024 con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” 

Regional Meta, a través del servicio de apoyo psicológico especializado 

en el Municipio de Villavicencio, entrega evidencia fotográfica de: 

Archivo, Avisos informativos de prevención y extintores.  

DESCRIPCIÓN 

Avisos informativos de prevención  

Archivo 

Cámara  

Extintores 

 

Evidencia Fotográfica 

Avisos de prevención 
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Archivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Carrera 24 N° 37c – 04 –24 Barrio Villa Julia  
Correo Electrónico: fundeproapoyopsicologico@gmail.com 

Villavicencio – Meta - Colombia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Archivo Coordinación y recepción 
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Cámara que enfoca al escritorio de recepción 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Extintores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se firma el día 31 de mayo de 2025. 

 

________________________ 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 
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FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

 

SERVICIO DE APOYO PSICOLOGICO ESPECIALIZADO 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en desarrollo del 

Contrato de aporte No. 50006662024 del 30 de diciembre del 2024 con el 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” Regional Meta, a través del 

servicio de apoyo psicológico especializado en el Municipio de Villavicencio, 

entrega evidencia fotográfica de: 

Medios tecnológicos y de comunicaciones 

Evidencia Fotográfica 

 

 

Coordinación Recepción 
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INTERVENCIÓN DE APOYO – APOYO 
PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO 

APE-M-F9 

ÁREA ADMINISTRATIVA Versión: 02 

CORRESPONDENCIA 30-12-2024 

 

FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

 

Teléfono Nuevo (ZTE Blade A34)  

Tarjeta SIM 
 

 

Cargador 

Auriculares 

 
Impresora RICOH MP C401 PCL 6                                               MEMORIA USB 
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PSICOLÓGICO ESPECIALIZADO 

APE-M-F9 
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FUNDACIÓN PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA “FUNDEPRO” 
NIT 822.002.132-5 

Se firma el día 31 de mayo de 2025. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 
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Acta de Entrega de Elementos de Protección Personal 

 

La Fundación para el Progreso de la Orinoquia “FUNDEPRO” en desarrollo del 

Contrato de aporte No. 50006662024 del 30 de diciembre del 2024 con el Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF” Regional Meta, a través del servicio de 

apoyo psicológico especializado en el Municipio de Villavicencio, hace entrega de 

los siguientes elementos. 

 

CANTIDAD DESCRIPCIÓN  

1  JABON LIQ MANOS X GALON CON AROMA 

1 ALCOHOL x 345 ml 

1  CAJA DE TAPABOCAS x50 

1 PAR DE GAFAS DE PROTECCIÓN 

2 PAR DE GUANTES DE CAUCHO NEGRO 

 

 

 

Estos Elementos estarán bajo su cuidado, responsabilidad y son de uso exclusivo 

para el desarrollo de sus funciones 

 

 

 

Dado en Villavicencio a los 31 días del mes de mayo de 2025. 

 

 

________________________ 

Nombre Completo: Francy Arelix Castilla Arias 

Cedula:21.182.512 

Auxiliar de Servicios Generales 
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Anexo 1.6.3.6 
 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No se presentaron 
emergencias en las instalaciones del Servicio de Apoyo Psicológico Especializado. 
 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta y Un (31) días del mes de 
mayo de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 

 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 
 

 

  

FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA  

FUNDEPRO 

 

Con relación a la obligación contractual “Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y 

uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se generen durante la 

ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la Entidad”. 

Se certifica mediante la presente que para el contrato N° 50006662024 del 30 de diciembre 

del 2024, se implementaron buenas prácticas ambientales durante la ejecución del contrato, 

obteniendo principalmente los siguientes resultados: 

Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Ahorro y uso 
eficiente de 
agua 

En los baños se implementan 
avisos, para que los 
Colaboradores, Usuarios y 
visitantes, creen conciencia y 
disminuyan el uso del agua y el 
cierre de la llave. 
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Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
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LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 
 

Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Ahorro y uso 
eficiente de 
energía 

En los interruptores de los 
bombillos, se encuentran 
avisos para disminuir el 
consumo de energía, al igual el 
Talento Humano desconectan 
los equipos electrónicos de las 
tomas corrientes que no se 
utilizan cuando no están siendo 
utilizados.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ahorro y uso 
eficiente de 
papel  

Mencionar las practicas 
realizadas para disminuir el 
consumo de papel, tales como: 
 

1. Documentos en digital 
2. Envíos y recepción de 

información por medio 
de correos 
electrónicos. 

3. Utilización de papel 
reciclaje para imprimir 
o sacar copias a una 
cara. 

4. Impresiones y copias 
a doble cara.   
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Buena 
práctica 

ambiental 

Describir las actividades 
realizadas 

Registro fotográfico 

Manejo de 
residuos  

Fundepro a través del Servicio 
de Apoyo Psicológico 
Especializado. Tiene como 
estrategia Reducir, Reutilizar y 
Reciclar los residuos 
generados:  
 
Identificación de tipo de 
residuos generados: los 
cuales son clasificados en 
Orgánicos, Inorgánicos. 
 
Entre los Orgánicos tenemos 
las cascara de frutas y 
alimentos. 
 
En los Inorgánicos, se 
encuentran el papel, cartón, 
plástico, vidrio. 
 
Separación en la fuente:  
Son separados en canecas 
ecológicas de disposición 
según su destino, por cada 
colaborador, visitante o usuario 
que hace presencia en las 
instalaciones del Servicio de 
Apoyo Psicológico 
Especializado. 
 
Al igual que se cuenta con 
canecas en las unidades 
sanitarias. 
 
Almacenamiento: Se cuenta 
con en espacio en el cual se 
encuentran las canecas 
ecológicas. 
 
Aprovechamiento y 
disposición final: Así mismo 
son entregados a la empresa 
Bioagricola recolectora de 
basura del municipio. 
 
Actividades de 
sensibilización:  Se realiza 
socialización al Talento 
Humano, de los avisos puestos 
en las instalaciones y del uso 
adecuado de las canecas 
ecológicas.  
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Dado en (Villavicencio), a los 31 días del mes de mayo de 2025. 

En constancia firma: 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 
FUNDEPRO 
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HORA: 7:00 a.m 
FECHA: 09 de mayo de 2025 

 

LUGAR:   Sede APE Carrera 24. N 37C-04-24 Barrio Villa Julia 

CONVOCA: Servicio Apoyo Psicológico – Coordinadora y Auxiliar Administrativa 

OBJETIVO: Se realiza mesa de diálogo al Talento Humano, dándoles a conocer la 

importancia del (ahorro del papel) y que por lo tanto se implementa de 

manera virtual, vía (WhatsApp) desde el teléfono corporativo, sobre el 

(DIA MUNDIAL DE LA BIODIVERSIDAD).  

       Agenda: 

1. Saludo por parte de la Coordinadora y la Auxiliar Administrativa del 

servicio Apoyo Psicológico Especializado. 

2. Socialización al talento humano sobre los afiches que se va a 

implementar y que estarán en la sala de espera para que sean 

socializados a los usuarios cuando tengan las atenciones. 

 
 

 Desarrollo: 

El día 9 de mayo se reúne a las 7:00 a.m. El Talento humano de Apoyo Psicológico 

Especializado, haciendo una mesa de diálogo dándoseles a conocer la importancia del 

(Ahorro de papel) y que por lo tanto se implementa de manera virtual la socialización de 

los afiches que se implementaran para el presente mes de mayo sobre las obligaciones 

SIGE del (DIA MUNDIAL DE LA BIODIVERSIDAD). por medio de (WhatsApp) desde el 

teléfono corporativo. “El objetivo principal es explicarles a los usuarios que hacen parte 

del servicio que el 22 de mayo se celebra el día mundial de la biodiversidad. “Concientizar 

sobre la importancia de la biodiversidad y promover su conservación. Por tal razón se 

debe inculcar la responsabilidad hacia nuestro planeta”. 

mailto:fundeproapoyopsicologico@gmail.com
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Compromisos / tareas Responsables Fechas 

De manera presencial, se implementó por 
medio del voz a voz las recomendaciones del 
tema.  

Personal contratado 
Durante toda la ejecución 
del contrato. 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA SOCIALIZACION AL TALENTO HUMANO 

  

 
 

 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Decisiones: 

De acuerdo a lo anterior el personal manifiesta el compromiso total de dar cumplimiento 

a lo descrito anteriormente. 
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AFICHES IMPLEMENTADOS  
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Se firma el día 09 de mayo de 2025.  
 
 

 

Zorany Martinez 

Coordinadora Apoyo Psicológico Especializado 

Fundepro 

 EVIDENCIA FOTOGRAFICA SOCIALIZACION A USUARIOS DEL SERVICIO 
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Villavicencio, mayo 31 de 2025 

 
Anexo 1.6.4.4 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, De parte del ICBF, de 
acuerdo al Servicio no se requirió de combustible, por lo tanto, no se adoptaron las 
medidas necesarias para el transporte y manejo adecuado de combustibles 
utilizados durante la prestación del servicio; de acuerdo con la normatividad vigente. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta y Un (31) días del 

mes de mayo de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 
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LA FUNDACION PARA EL PROGRESO DE LA ORINOQUIA 

FUNDEPRO 

 

En Cumplimiento de la obligación contractual correspondiente a “Adoptar las medidas 

necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales y/o 

peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato”. 

Se certifica mediante la presente que para el contrato N° 50006662024 del 30 de 

diciembre del 2024, se dio cumplimiento a lo establecido en la obligación contractual 

mencionada anteriormente, realizando principalmente las siguientes actividades: 
 
 
 

Información del residuo Medidas de manejo y disposición final 

 

Lugar 
donde se 
generó 

el 
residuo 

 

 
Actividad 
por la cual 
se generó 
el residuo 

 

 
Tipo de 

Residuo 
(Peligroso 
/ Especial) 

Descripción 
del residuo 

(llantas, 
escombros, 
aceites de 

cocina, 
luminarias, 

tóneres, 
etc.) 

 
 

 
Cantidad 

(Kg) 

 
 

Medidas 
de 

Manejo 

 
 
 

Almacenamiento 

 

 
Eliminación 

y/o 
Disposición 

final 

Carrera 
24 N 37C- 
04 -24 

Impresiones 
- Copias 

Toner Toner 0.200 Después 
de 
utilizado 
el Toner 
se 
traslada 
para su 
recarga 

Almacenamiento 
Temporal 

 
N/A 

 

 

 

Dado en (Villavicencio),en el mes de mayo de 2025. 

Atentamente, 

 
 

 
MARTHA MEJIA DE ROMERO 

cc 21.232.354 

Representante Legal 
FUNDEPRO 
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Evidencia Fotográfica 
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Villavicencio, abril 30 de 2025 

 
Anexo 1.6.4.6 

 

 
CERTIFICACIÓN 

Señores 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR 
Regional Meta 
 
 
ASUNTO: Certificado del contrato N°5000-666-2024 – Servicio “Apoyo Psicológico 
Especializado”.  
 
Yo, MARTHA MEJIA DE ROMERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 
21.232.354de Villavicencio, actuando como Representante de la Fundación Para El 
Progreso De La Orinoquia “FUNDEPRO” con identificación tributaria 
N°822.002.132-5, certifico que al suscribir el contrato N°5000-666-2024 Servicio 
“Apoyo Psicológico Especializado”: 
 
En el periodo comprendido del 01 de abril a 30 de junio de 2025, en el Servicio 
complementario de Apoyo Psicológico Especializado, No es necesario realizar el 
mantenimiento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento de 
aguas residuales, adoptando las medidas necesarias para el manejo adecuado de 
los residuos generados, desde el operador, toda vez que se cuenta con instalación 
directa a la red de Acueducto y Alcantarillado de Villavicencio, quienes son los 
encargados del mantenimiento y acciones correspondientes. 
 
La presente certificación se expide en Villavicencio a los Treinta (30) días del mes 
de abril de Dos mil veinticinco (2025), con destino al INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR- REGIONAL META. 

 
 
En constancia firma: 
 

 
 
MARTHA MEJIA DE ROMERO  

cc 21.232.354  
Representante Legal 

FUNDEPRO 








